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CAMARA MUNICIPAL DAS LAJES DO PICO

Aviso n.° 8280-A/2001 (2.2 série) — AP. — Alteracdo orgdnica
e quadro de pessoal. — Para os devidos efeitos se torna publico, nos
termos do n.° 2 do artigo 11.° do Decreto-Lei n.° 116/84, de 6 de
Abril, com a nova redaccao dada pela Lei n.© 44/85, de 13 de Setembro,
que a Assembleia Municipal das Lajes do Pico, em sessao de 28 de
Setembro de 2001, aprovou a proposta da Camara Municipal de alte-
racao organica e do quadro de pessoal, depois de a mesma ter sido
aprovada pela Camara em reunido realizada em 7 de Setembro de
2001.

1 de Outubro de 2001. — O Presidente da Camara, Cldudio José
Gomes Lopes.

Alteracao de organica e do quadro de pessoal
da Camara Municipal das Lajes do Pico

CAPITULO I

Artigo 1.°
Objectivos

No ambito das suas actividades, todos o0s servigos municipais devem
prosseguir, nos termos e das formas previstas na lei, os seguintes
objectivos:

a) Obtencao de indices crescentes de melhoria de prestacao de
servigos as populacoes;

b) Prossecugao do interesse publico, no respeito pelos direitos
dos cidadaos, observando-se o principio da eficiéncia, des-
burocratizacio e da administragao aberta, permitindo e incen-
tivando a participacao dos cidadaos;

¢) Maximo aproveitamento dos recursos disponiveis;

d) Dignificacdo e valorizagdo profissional dos trabalhadores;

e) Resolucdo dos problemas das populagdes no ambito das suas
competéncias.

Artigo 2.°
Os principios de gestao dos servicos
A gestao dos servicos municipais deve respeitar:

a) A correlacdo entre o plano de actividades e o orcamento
do municipio, no sentido da obtengdo da maior eficacia dos
servi¢os municipais;

b) O principio da prioridade das actividades operativas sobre

as actividades instrumentais, devendo estas orientar-se essen-

cialmente para o apoio administrativo daquelas;

O principio da utilizacdo da gestdo por projectos, quando

a realizacdo de missdes com finalidade econdmico-social e

de caracter interdisciplinar ndo possa ser eficaz e eficien-

temente alcancada com recurso a estruturas verticais per-
manentes.
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Artigo 3.°
Superintendéncia da Cimara Municipal

A Camara Municipal exercerd superintendéncia sobre os servigos
municipais, garantindo, através da implementacao das medidas que
se tornem necessdrias, a sua correcta actuacdo na prossecucao dos
objectivos enunciados no artigo 1.°, o cumprimento dos principios
de gestao referidos no artigo 2.°, e promovendo um constante controlo
e avaliacdo de desempenho, bem como a adequacgéo e aperfeicoamento
das estruturas e métodos de trabalho.

Artigo 4.°
Atribuicoes comuns dos servicos

Sao atribuigdes comuns dos servigos da Camara Municipal das Lajes
do Pico:

a) Propor a aprovagdo superior instrucoes, circulares, regula-
mentos e normas que forem julgadas necessarias ao correcto
exercicio da sua actividade, bem como medidas de politica
julgadas mais adequadas no ambito respectivo;

b) Colaborar na elaboragdo do plano e relatério de actividades;

¢) Assegurar a correcta execugao das tarefas dentro dos prazos
determinados;

d) Assistir, sempre que tal seja determinado, as reunides dos
6rgaos do municipio;

e) Zelar pelo cumprimento do dever de assiduidade e participar
as auséncias a divisdo administrativa;

f) Assegurar a execucao das deliberagdes da Camara e despachos
do presidente nas respectivas areas de actividade;

g) Assegurar a informacdo mutua necessaria ao bom funcio-
namento global;

h) Respeitar a correlagao entre o plano de actividades e o orga-
mento do municipio, com vista ao cumprimento do principio
de gestao enunciado na alinea a) do artigo 2.° do capitulo 1;

i) Seguir o principio da prioridade das actividades operativas
sobre as actividades instrumentais, conforme o enunciado na
alinea b) do artigo 2.° do capitulo 1;

j) Exercer as demais atribuicdes cometidas por lei, regulamento,
deliberagdo de Camara ou despacho do presidente da Camara.

Artigo 5.°
Colaboracao entre servicos

No exercicio das suas competéncias, os servigos municipais deverao
assegurar-se mutuamente a colaboragdo que em cada caso se mostre
necessario ou lhes seja superiormente determinada, desenvolvendo
a sua actividade tendo em atencdo os principios da polivaléncia e
multidisciplinariedade, com compatibilizagdo constante entre as
accoes a que cada qual competir executar.

Artigo 6.°
Da delegacao

1 — A delegagdo de competéncias serd utilizada como instrumento
de desburocratizacdo e racionalizagdo administrativas, no sentido de
criar uma maior eficiéncia e celeridade nas decisoes.

2 — A delegacao de competéncias respeitard o quadro legalmente
definido.

CAPITULO II
Dos servigos

Artigo 7.°
Estrutura geral

1 — Para prossecugao das suas atribuicoes, a Camara Municipal
das Lajes do Pico dispoe dos seguintes servigos:

a) Servico de Apoio Técnico — Nucleo de Apoio Técnico,
Nucleo de Accao Social, Cultural e de Turismo;

b) Servicos de Apoio Instrumental — Divisao Administrativa e
Financeira;

¢) Servicos Operativos — Divisdo de Obras, Urbanismo e Ser-
vigos Urbanos;

d) Servigo Municipal de Proteccao Civil.

2 — A representacdo grafica dos servigos referidos no nimero ante-
rior consta do anexo I.

Artigo 8.°
Dependéncia hierarquica

Os servicos indicados no artigo anterior ficam na dependéncia hie-
rarquica do presidente da Camara ou, no todo ou em parte, do verea-
dor em que for delegada competéncia.

Artigo 9.°
Gabinete de apoio pessoal ao presidente da Camara

O presidente da Camara podera constituir um gabinete de apoio
pessoal, nos termos da lei, sendo da inteira responsabilidade da pre-
sidéncia a determinagdo das fungdes e do horédrio de trabalho.

No ambito das atribuicoes cometidas ao gabinete, podem ser defi-
nidas, entre outras, o apoio técnico-administrativo ao presidente da
Céamara, designadamente:

Secretariado;

Informagao e ligacdo com os drgaos colegiais do municipio e
juntas de freguesia;

Acompanhar e apoiar as juntas de freguesia no ambito das com-
peténcias delegadas;

Implementagao de procedimentos necessarios para realizacao de
reunides do presidente da Camara, audiéncias e cumprimento
de outras accoes agendadas.
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SECCAO I
No Nacleo de Apoio Técnico

Artigo 10.°
Competéncias
Ao Nicleo de Apoio Técnico compete:

a) Participar activamente no processo de planeamento muni-
cipal, nomeadamente através da recolha, coordenacao, anélise
e tratamento de informagdo pertinente e de estudos e tra-
balhos preparatorios;

b) Promover e participar na elaboracao do or¢camento e conta
de geréncia, em colaboracdo com a Secgao de Contabilidade,
Taxas e Licengas;

¢) Preparar e acompanhar os planos de actividade e promover
a elaboracao do relatdrio de actividades em articulagdo com
0s restantes servicos municipais;

d) Elaborar estudos e projectos, prestar colaboragdo técnica e
dar pareceres que sejam solicitados sobre matérias do ambito
juridico, econdémico-financeiro e organizacional, tendo em
vista uma eficaz e eficiente gestdo municipal;

e) Apoiar a informatizagao dos servicos da Camara Municipal,
quando for caso disso;

f) Promover e colaborar na formacdo do pessoal dos servicos
municipais.

Artigo 11.°
Superintendéncia e coordenacao

O Nicleo de Apoio Técnico funciona na directa dependéncia do
presidente da Camara ou do vereador com competéncia delegada.

SECCAOII
Do Nucleo de Acgao Social, Cultural e de Turismo

Artigo 12.°
Competéncias

Ao Nicleo de Acgdo Social, Cultural e de Turismo compete,
designadamente:

a) Promover, em colaboracdo com a Divisdo de Obras, Urba-
nismo e Servicos Urbanos, actuagdes adequadas a preservacao
e valorizagdo do patriménio histdrico, paisagistico, arquitec-
tonico e cultural na drea do municipio;

b) Promover e realizar ac¢des que permitam aprofundar e divul-
gar, sob diversas formas, aspectos socioculturais e historicos
do municipio;

¢) Fomentar as artes tradicionais na drea do municipio;

d) Apoiar socialmente as institui¢des assistenciais, educativas e
outras na area do municipio;

e) Fomentar as actividades culturais, desportivas, recreativas e,
em geral, respeitantes a ocupagao dos tempos livres da
populacao;

f) Promover a publicagao do Boletim Municipal;

g) Promover a divulgacao das potencialidades turisticas do muni-
cipio e o desenvolvimento de infra-estruturas de apoio ao
turismo;

h) Promover a animagcéo turistica do municipio nomeadamente
através da organizacdo e apoio a actividades de natureza
recreativa, cultural e desportiva que visem essa animagao.

Artigo 13.°

Superintendéncia e coordenacao

O Niucleo de Acgao Social, Cultural e de Turismo funciona na
directa dependéncia do presidente da Camara ou do vereador com
competéncia delegada.

SECCAO III

Do Servico Municipal de Protecgao Civil

Artigo 14.°
Competéncias, superintendéncias e coordenaciao

1 — Ao Servico Municipal de Proteccdao Civil cabe a coordenacao
das operacoes relativas a prevencao, socorro e assisténcia, em especial
em situagdes de catastrofe e calamidades publicas.

2 — Compete, designadamente, ao Servico Municipal de Protec¢ao
Civil:

a) Proceder ao levantamento, previsao, avaliagdo e prevencao
de riscos colectivos de origem natural ou tecnoldgica;

b) Proceder a andlise e ao estudo permanente das vulnerabi-
lidades da ilha perante situacoes de risco;

¢) Coordenar e manter actualizada a inventariagdo dos recursos
e meios disponiveis e dos mais facilmente mobilizaveis a nivel
local;

d) Estudar solugoes de emergéncia, visando a busca, o salva-

mento, a prestagdo de socorros e de assisténcia, bem como

a evacuacao, o alojamento e o abastecimento das populacoes;

Criar condi¢des para a mobilizacdo répida e eficiente das

organizacoes e pessoal necessirio e dos meios disponiveis,

inscrevendo nos seus orcamentos as verbas necessarias para

o efeito;

f) Promover ac¢oes de informacéo e de formacao das populacoes
visando a sua sensibilizacdo em matéria de medidas preven-
tivas, de autoproteccio e de colaboracao com as autoridades,
bem como o estimulo do sentido de responsabilidade de cada
um;

g) Proceder a elaboracao do plano municipal de emergéncia
(PME);

h) Proceder a elaboragdo de planos sectoriais de emergéncia
para fazer face aos riscos inventariados;

i) Criar mecanismos de articulacdo com todas as entidades publi-
cas e privadas que concorrem para a proteccao civil;

j) Promover a realizacdo de exercicios e treinos para aperfei-
goamento dos planos e rotina de procedimentos;

k) Coordenar as accdes de socorro em estreita colaboragdo com
outros escaloes da estrutura da proteccao civil, nomeadamente
o Servico Regional de Proteccao Civil e os Bombeiros dos
Acores;

) Promover, junto de vérias entidades, a disponibilizagdo dos

meios para a satisfagdo das necessidades basicas das popu-

lagOes atingidas;

Colaborar e intervir no restabelecimento das condigoes socio-

-econdmicas e ambientais da vida das comunidades afectadas;

n) Estudar e divulgar formas adequadas de proteccao dos edi-
ficios em geral, de monumentos e de outros bens culturais,
de instalacoes de servigos essenciais, bem como do ambiente
e dos recursos naturais;

0) Manter o SRPCBA a par da evolucdo da situacio logo que
seja previsivel o esgotamento dos meios do municipio e soli-
citar-lhe os meios suplementares, quando necessario, bem
como enviar-lhe, logo que concluidos, duplicados dos planos
de actuacio e trabalhos de natureza técnica.

e
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3 — O servigo serd dotado de um regulamento de funcionamento.
4 — O Servigo Municipal de Proteccao Civil funcionara na directa
dependéncia do presidente da Camara.

SECCAO IV
Da Divisao Administrativa e Financeira

Artigo 15.°
Competéncias

1 — A Divisao Administrativa e Financeira incumbe prestar apoio
técnico-administrativo instrumental as actividades desenvolvidas pelos
restantes 6rgaos e servigos do municipio e, em especial:

a) Assegurar a execucdo de todas as tarefas que se insiram nos
dominios da administracao dos recursos humanos, financeiros
e patrimoniais, de acordo com as disposi¢oes legais aplicaveis
e segundo critérios de boa gestao;

b) Promover e zelar pela arrecadacgdo das receitas do municipio;

¢) Propor e colaborar na execugao de medidas tendentes ao
aperfeicoamento organizacional e a racionalizagiao de recur-
sos, em articulacdo com a Divisao de Apoio Técnico;

d) Coordenar os apoios necessarios ao funcionamento dos drgaos
de municipio;

e) Organizar a conta de geréncia e participar na elaboracao do
or¢amento, plano e relatério de actividades;

f) Assegurar o servi¢o de notariado privativo e contencioso fiscal
autarquico.



APENDICE N.° 119-A — Il SERIE — N.° 246 — 23 de Outubro de 2001

2 — As tarefas referidas na alinea f) do nimero anterior serao
exercidas pelo chefe da Divisao Administrativa e Financeira ou por
quem for designado nos termos da legislacdo em vigor.

Artigo 16.°

Competéncias do chefe da Divisao Administrativa e Financeira

Ao chefe da Divisao Administrativa e Financeira compete:

a)

b

~

d)
e)

hH
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Dirigir, coordenar e orientar as actividades da divisao em
conformidade com as deliberacoes da Camara, regulamen-
tacao interna e despachos do presidente da Camara e, bem
assim, resolver todas as davidas que lhe forem apresentadas
pelos responsaveis dos Servicos Administrativos;
Certificar os factos e actos que constem dos arquivos muni-
cipais e autenticar os documentos oficiais da Camara;
Estabelecer as necessarias ligagoes funcionais entre os servicos
da Divisdo Administrativa e a Sec¢do de Apoio Administrativo
da Divisao de Obras e Urbanismo, com vista a definicao e
uniformizacdo de circuitos e procedimentos administrativos;
Assistir as reunides da Camara e subscrever as respectivas
actas;
Elaborar e submeter a aprovacao da Camara as instrugdes,
regulamentos e normas consideradas necessarias para o bom
funcionamento da divisao;
Exercer as fungdes de notario privativo e de responsavel pelo
servico de execucoes fiscais;
Desempenhar todas as demais fungdes que lhe forem come-
tidas por lei, regulamento, deliberagao ou despacho ou que
forem decorréncia légica do normal desempenho das suas
fungdes.

Artigo 17.°

Substituicao do chefe da Divisao Administrativa e Financeira

Nas faltas e impedimentos do chefe da Divisao Administrativa e
Financeira as funcoes deste serdao asseguradas pelo chefe de seccao
com maior antiguidade ou, na falta deste, pelo funcionério que for
designado pelo presidente da Camara ou vereador com competéncia
delegada.

Artigo 18.°

Estrutura

A Divisao Administrativa e Financeira compreende as seguintes

secgoes:

a)
b)
<)
d)
e)
h
8

Seccao de Administracao Geral;

Secgao de Atendimento ao Publico;

Secc¢ao de Contabilidade, Taxas e Licencas;
Seccao de Aprovisionamento e Patriménio;
Sector de Fiscalizacao Municipal;

Sector das Tecnologias;

Tesouraria.

Artigo 19.°

Seccdo de Administracao Geral

A Seccao de Administracao Geral compete:

D

2)

Na drea do expediente:

a) Executar as tarefas inerentes a recepgao, classificacao,
distribuicao e expediente de correspondéncia e outros
documentos;

b) Apoiar os 6rgdos do municipio e organizar as actas
das reunioes;

¢) Promover a divulgacao pelo servico das normas internas
e demais directivas de caracter genérico;

d) Superintender e assegurar o servico de telefone, dac-
tilografia, reprografia e limpeza das instalacdes, bem
como superintender no pessoal auxiliar afecto a Divisao;

¢) Organizar e manter actualizado o sistema de sinalizacao
interna do edificio da Camara;

f) Prestar a devida colaboragao na realizagdo de censos,
recenseamentos e eleicoes;

g) Executar, em geral, todas as tarefas administrativas nao
especificas de outros servigos.

Na érea do arquivo:

a) Superintender no arquivo geral do municipio e propor
a adopcao de planos adequados de arquivo;

b) Arquivar, depois de catalogados, todos os documentos
e processos que hajam sido objecto de decisao final;

¢) Propor, logo que decorridos os prazos estipulados por
lei, a inutilizacdo de documentos;

d) Encaminhar e organizar o Didrio da Repiiblica, con-
forme o procedimento interno estabelecido, e analisar
o seu contetdo, recolhendo a legislacdo e demais ele-
mentos com interesse municipal e assegurando a res-
pectiva difusdo pelas unidades orgénicas cuja actividade
o justifique.

3) Na édrea de administragao do pessoal:

a) Executar as accgOes administrativas respeitantes ao

recrutamento, provimento, contratagdo, promogao,

mobilidade e cessagao de funcoes de pessoal;

Instruir todos os processos referentes a prestacoes

sociais dos funcionarios, nomeadamente os relativos a

abonos de familia, ADSE, Montepio e Caixa Geral de

Aposentacoes;

¢) Assegurar e manter organizado o cadastro de pessoal,

bem como o registo e controlo de assiduidade e elaborar

as listas de antiguidade;

Elaborar, nos prazos legais, o mapa de férias do pessoal,

de acordo com os planos de férias fornecidos pelos

VArios servicos;

e) Processar vencimentos e outros abonos de pessoal;

f) Assegurar, em geral, todos os servicos e tarefas res-
peitantes a administracao do pessoal.

b
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d
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Artigo 20.°

Seccao de Atendimento ao Piblico

A Seccio de Atendimento ao Piblico compete:

a) Atender e informar o publico, encaminhando-o para os ser-

vigos adequados, quando for caso disso;

b) Prestar apoio na elaboracdo de requerimentos ou outros

documentos;

¢) Registar e encaminhar as peticoes dos particulares e demais

documentos recebidos;

d) Emitir licengas e alvaras municipais;
e) Desempenhar as demais fungdes que forem cometidas por

lei, regulamento, deliberacdo ou despacho ou que decorrem
logicamente do normal desempenho das suas funcoes.

Artigo 21.°

Seccao de Contabilidade, Taxas e Licencas

A Secgio de Contabilidade, Taxas e Licencas compete:

1) Na area de contabilidade:

a) Coligir todos os elementos necessarios a elaboragao
do orcamento e da conta de geréncia, bem como asse-
gurar a sua elaboracao em colaboracao com a Divisao
de Apoio Técnico;

b) Coordenar e controlar a actividade financeira, desig-

nadamente através do cabimento de verba;

Verificar todas as autorizacoes de despesas, emitir,

registar e arquivar ordens de pagamento, guias de

receita e de anulagao da receita, bem como assegurar

a coordenagdo e controlo das guias de receita e de

anulacdo emitidas por outros servigos;

d) Fornecer os elementos estatisticos, de natureza finan-
ceira, que lhe forem solicitados;

e) Escriturar e manter em ordem os livros de contabilidade
e a documentagao respectiva;

f) Verificar diariamente a exactiddo das operagbes de
tesouraria, nos termos da lei, bem como elaborar balan-
cos legalmente previstos ou que sejam superiormente
determinados, com vista a verificacao do estado da res-
ponsabilidade do tesoureiro;

g) Executar outros servigos, mapas, estatisticas e infor-
macoes sobre contabilidade municipal e, em geral, cum-
prir e fazer cumprir as disposicoes legais e regulamen-
tares sobre contabilidade municipal.

o
~

2) Na drea das taxas e licencas:

a) Promover e zelar pela arrecadagdo de receitas do
municipio;
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b)

d)

Liquidar taxas e demais receitas do municipio, bem
como emitir as correspondentes guias de receita e asse-
gurar a coordenacdo e controlo das guias de receita
emitidas por outros servicos;

Conferir os mapas de cobrancas das taxas de mercados
e feiras e as senhas de campo de jogos, parques, bal-
nearios e similares, bem como passar as respectivas
guias de receita;

Assegurar o funcionamento dos parques de estaciona-
mento de viaturas, sob jurisdicio municipal, de har-
monia com 0s respectivos regulamentos.

Artigo 22.°

Seccao de Aprovisionamento e Patrimoénio

A Seccio de Aprovisionamento e Patriménio compete:

1) Na area do aprovisionamento e armazém:

a)

b)

d)

Proceder as aquisi¢des de bens e servicos necessarios
a prossecucao das atribuigdes do municipio, desenvol-
vendo as accoes devidas e os procedimentos legalmente
exigidos;

Promover os procedimentos de expropriacoes superior-
mente determinados;

Manter actualizados os ficheiros dos fornecedores de
bens e servicos, bem como dos respectivos precos e
condicoes de venda;

Apoiar a preparagao de programas de concurso e cader-
nos de encargos com vista a aquisi¢ao de bens e servigos
e elaborar os respectivos contratos;

Receber as guias de remessa e facturas enviadas pelos
fornecedores, precedendo a respectiva conferéncia no
que diz respeito a qualidade e quantidade dos forne-
cimentos, bem como a verificacdo do cumprimento das
condicoes de adjudicacdo ou encaminhando-as para o
promotor ou responsédvel pelas aquisicoes, consoante
05 casos;

Registar e manter actualizadas as entradas e saidas dos
bens em armazém;

Manter actualizado o ficheiro dos consumos de cada
servigo, possibilitando uma informagao atempada e facil
sobre cada um;

Fornecer informacao estatistica de apoio a gestao eco-
némica e financeira;

Propor medidas que facilitem a recepgao, conferéncia
e arrumacao de bens;

Promover a organizagio dos bens armazenados;
Promover a seguranga dos bens;

Proceder as demais fungdes de caracter técnico-admi-
nistrativo inerentes a aquisicdo de bens e servicos,
nomeadamente no que se refere a todo o tipo de
requisigoes.

2) Na érea do patriménio:

a)

b)

<)

d)

e)

Promover e coordenar o levantamento e a sistemati-
zacdo da informacao que assegure o conhecimento de
todos os bens do municipio e respectiva localizagao;
Assegurar a gestao e controlo do patriménio, desig-
nadamente, coordenando o processamento de folhas
de carga e promovendo a afixacdo de um exemplar
das mesmas no servico ou sector a que os bens estao
afectos, bem como implementando o controlo sistema-
tico entre os referidos documentos, as fichas e os mapas
de inventario;

Desenvolver e acompanhar todos os processos de inven-
tariacdo, aquisicdo, transferéncia, abate, permuta e
venda de bens mdéveis e imdveis, atentas as regras esta-
belecidas pelo POCAL e demais legislacao aplicavel;
Coordenar e controlar a atribuicdo dos nimeros de
inventario;

Manter actualizados os registos e inscricoes matriciais
dos prédios urbanos e risticos do municipio, bem como
de todos os demais bens que, por lei, estejam sujeitos
a registo;

f) Realizar verificagoes fiscais periddicas, de acordo com
as necessidades do servico e em cumprimento do plano
anual de acompanhamento e controlo, a propor ao
orgao executivo.

Artigo 23.°

Sector de Fiscalizacado Municipal

Ao Sector de Fiscalizacao Municipal compete:

a)

b)

<)
d)

Fiscalizar o cumprimento das normas aplicaveis a cobranga
de taxas, impostos e demais rendimentos do municipio e a
concessao de licencas;
Levantar autos sobre a pratica de contra-ordenacdes, bem
como efectuar as investigacoes que sejam superiormente
determinadas no ambito da instrucd@o dos respectivos pro-
€essos;
Fiscalizar o cumprimento das condigdes impostas na conces-
sao de licengas;
Fiscalizar o cumprimento de todos os regulamentos, posturas
municipais e demais legislacao no ambito das atribui¢oes do
municipio.

Artigo 24.°

Sector das Tecnologias

Ao Sector das Tecnologias compete:

a)

b)
<)
d)
e)
h

8
h)

1))

A recolha e tratamento de dados necessarios ao planeamento
e organizacao dos servicos municipais, através de recursos
as novas tecnologias informaticas;

Assegurar o desenvolvimento dos sistemas informagao muni-
cipal;

Garantir o desenvolvimento dos meios informéticos e de
comunicacgao;

Prestar a cooperacao necessaria a utilizagdo pelos servicos
dos meios informaticos e de comunicacao;

Colaborar nas acgdes que visem a implementagao de medidas
de modernizacido administrativa;

Planear, coordenar e controlar as actividades de processa-
mento e armazenamento de dados centralizados;

Coordenar a implementacgio e assegurar a gestao das redes
de comunicacido de dados;

Promover a adopcao de solucdes informaticas para a gestao
integrada do arquivo;

Recolher, analisar e difundir a informagao técnica e cientifica
relativa a matérias de interesse para a administracao local,
segundo as directivas que forem superiormente transmitidas;
Apoiar os outros servigos da Camara no que respeita a docu-
mentacao e informagao cientifica e técnica.

Artigo 25.°

Tesouraria

A Tesouraria compete:

a)

b)
o)

d

~

e

~

8
h)

1))

Arrecadar receitas virtuais e eventuais, cumprindo as dispo-
sicoes legais e regulamentares aplicavelis;

Liquidar juros de mora;

Efectuar o pagamento de despesas, devidamente autorizado,
verificando a existéncia das condicOes necessarias para esse
efeito;

Efectuar depositos, levantamentos e transferéncias de fundos
devidamente autorizados;

Registar o diario da tesouraria e o respectivo resumo, bem
como a conta corrente de documentos;

Transferir diariamente para a Seccdo de Contabilidade todos
os documentos de receita e despesa, anulagoes, guias de depd-
sitos, guias de reposicao e outros documentos registados no
respectivo didrio de tesouraria e correspondente resumo;
Zelar pela seguranga das disponibilidades em cofre e controlar
as contas bancérias do municipio;

Manter actualizados os livros, documentos e fichas de tesou-
raria e, em geral, cumprir e fazer cumprir as disposicoes legais
e regulamentares sobre contabilidade municipal;

Proceder ao controlo de utilizacoes e amortizagdes de vendas
decorrentes de empréstimos bancérios;

Executar as tarefas que, no ambito da suas atribuicdes, lhe
sejam superiormente determinadas.
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SECCAO V

Servigos Operativos

SUBSECCAO 1

Da Divisao de Obras, Urbanismo e Servigos Urbanos

Artigo 26.°
Competéncias

A Divisao de Obras, Urbanismo e Servicos Urbanos incumbe operar
nos dominios de actuagdo cometidos ao municipio, nos termos da
lei, competindo-lhe, designadamente:

1) Na area de obras e urbanismo:

a) Informar os processos que caregam de despacho ou
deliberacao;

b) Fiscalizar o cumprimento dos regulamentos e normas

sobre obras particulares e loteamentos urbanos, asse-

gurar a sua conformidade com os projectos aprovados

e promover embargos;

Realizar as vistorias necessarias a emissao de licencas

de loteamento, construcdo, habitabilidade de edificios

e similares;

Elaborar ou dar parecer sobre planos e projectos de

obras municipais;

¢) Dar execugdo aos projectos de construcdo, conservacao
ou ampliacdo de obras municipais que a Cimara deli-
bere realizar por administragio directa;

/) Diligenciar e fiscalizar a realizacdo de obras municipais
por empreitada ou concessao, quando essa fiscalizacao
nao for da responsabilidade de gabinetes exteriores do
municipio;

g) Promover actuacoes adequadas a preservacao e valo-
rizagdo do patriménio histdrico, paisagistico, arquitec-
ténico e cultural na drea do municipio;

h) Assegurar a execugdo de acgOes respeitantes a conser-
vagdo, limpeza e desobstrugao de fontes, reservatorios,
aquedutos e condutas, canalizagdes e rede de esgotos,
bem como proceder a sua desinfeccao;

i) Dar execucao aos planos de desenvolvimento rodoviario
do municipio;

j) Inspeccionar periodicamente as estradas e caminhos
municipais e vicinais e executar os respectivos trabalhos
de conservagao e limpeza;

k) Executar ac¢Oes respeitantes a organizagao do transito

urbano e rural, de acordo com os planos e regulamentos;

Zelar pela conservacao e manutencao dos equipamen-

tos respectivos.

o
~

d

~

I}

~

2) Na érea de servigos urbanos, ambiente e sanidade pecudria:

a) Promover e zelar pela higiene e limpeza publica, exe-
cutando os servigos respectivos;

b) Assegurar a organizacao e funcionamento de mercados
e feiras municipais;

¢) Executar accdes respeitantes a conservacdo e limpeza
de parques, recintos desportivos, jardins e zonas bal-
neares do municipio;

d) Executar as accOes respeitantes a arborizacdo das ruas,
pracas e jardins e demais logradouros publicos e asse-
gurar a organizacdo e manutengdo de viveiros onde
se preparem as mudas para arborizacao;

e) Zelar pela conservagiao e proteccao dos monumentos
existentes nos jardins e pracas publicas;

f) Assegurar o servico de cemitério, designadamente pro-
ceder a inumacoes, exumacoes e tratamento de ossadas
para depdsito, cumprindo e fazendo cumprir as dis-
posicoes legais e regulamentos referentes aos cemi-
térios;

g) Executar ou colaborar na execucdo de ac¢des que visem
a proteccao do ambiente;

h) Assegurar a realizagdo das tarefas cometidas por lei
aos médicos veterinarios municipais e colaborar com
entidades publicas na realizacao de estudos e execucao
de medidas no ambito da sanidade pecudria.

Artigo 27.°
Parque de maquinas
1 — Ao parque de maquinas compete:

a) Manter em condi¢oes de operacionalidade as maquinas e via-
turas da Camara Municipal;

b) Distribuir as viaturas de acordo com as indicagdes superiores;

c) Elaborar e manter actualizado o cadastro de cada maquina
ou viatura, bem como informar sobre a rentabilidade das mes-
mas e propor medidas adequadas;

d) Elaborar as requisicoes dos combustiveis indispensaveis ao
funcionamento do parque automdvel e promover a sua requi-
sicao depois de devidamente autorizada.

CAPITULO III
Do pessoal

Artigo 28.°
Quadro de pessoal

1 — O quadro de pessoal serd estruturado de acordo com os seguin-
tes grupos:

a) Pessoal dirigente e de chefia;
b) Pessoal técnico superior;

c) Pessoal técnico;

d) Pessoal de informatica;

e) Pessoal técnico-profissional;
f) Pessoal administrativo;

g) Pessoal auxiliar;

h) Pessoal operario.

2 — O quadro de pessoal da Camara Municipal das Lajes do Pico
¢é o constante do anexo I1, que fica a fazer parte integrante da presente
organica.

Artigo 29.°
Mobilidade de pessoal

1 — A afectagdo do pessoal a que se refere o anexo 11 as diferentes
unidades organicas serd determinada pelo presidente da Camara ou
pelo vereador com competéncia delegada em matéria de gestao de
recursos humanos.

2 — A distribuigdo e mobilidade de pessoal dentro de cada unidade
ou servico ¢ da competéncia do respectivo dirigente ou responsavel.

CAPITULO IV
Disposicoes finais

Artigo 30.°
Efectivacao de servicos

A estrutura adoptada e o preenchimento dos lugares do quadro
de pessoal serao efectivados de acordo com as necessidades de servico
e por decisao do presidente da Camara ou vereador com competéncia
delegada em matéria de gestdo de recursos humanos, sendo respei-
tados em cada ano os respectivos limites de despesa fixados na lei.

Artigo 31.°

Ajustamento de competéncias

As competéncias dos diversos servicos definidas na presente estru-
tura organica poderdo ser objecto de ajustamento mediante delibe-
racao da Camara Municipal, sempre que razdes de eficacia e eficiéncia
o justifiquem.

Artigo 32.°
Dividas

No exercicio dos seus poderes de superintendéncia e coordenagao
dos servigos municipais, podera o presidente da Camara, mediante
despacho, resolver as davidas resultantes da aplicagao do que no pre-
sente texto se dispoe.

Artigo 33.°

Norma revogatéria

A partir da entrada em vigor da presente organica, ficam revogadas
todas as disposi¢oes anteriores sobre esta matéria.

Artigo 34.°
Entrada em vigor

A presente estrutura organica entra em vigor no dia imediato ao
da sua publicacéo.
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ANEXO 1

Gabinete de Apoio Pessoal

Camara Municipal das Lajes do Pico

Presidente da Camara ‘< ‘

/ | Servigo Municipal de Protecggo Civil )

Nucleo de Apoio Técnico ]

Nucleo de Acgdo Social, Cultural e
Turismo

Divisdo Administrativa e Financeira

[ Seccdo da Administracdo Geral l

‘ Secgdo de Atendimento ao PUblico I

[ Sec¢do de Contabilidade, Taxas e Licengas ‘

‘ Secgdo de Aprovisionamento e Patrimonio l

’ Sector de Fiscalizagdo Municipal |

l Sector das Tecnologias |

| Tesouraria —I

Edital n.° 418-A/2001 (2.2 série) — AP. — Regulamento do Cemi-
tério Municipal das Lajes do Pico. — Claudio José Gomes Lopes, Pre-
sidente da Camara Municipal das Lajes do Pico, faz saber e torna
publico que, no uso da competéncia que lhe confere a alinea u) do
n.° 1 do artigo 68.° da Lei n.° 169/99, de 18 de Setembro, cumprida
a fase de inquérito publico prevista na lei, a Assembleia Municipal
das Lajes do Pico, em sessao de 28 de Setembro de 2001, deliberou
aprovar o Regulamento do Cemitério Municipal das Lajes do Pico,
que entrara em vigor 10 dias apds a sua publicacdo no Didrio da
Repuiblica.

Para constar se lavrou este e outros de igual teor, que vao ser
afixados nos locais publicos do costume.

1 de Outubro de 2001. — O Presidente da Camara, Cldudio José
Gomes Lopes.

Regulamento do Cemitério Municipal das Lajes do Pico

Preadmbulo

Verifica-se que foram profundas as alteracoes consignadas pelo
Decreto-Lei n.° 411/98, de 30 de Dezembro, que revogou, na sua
totalidade, varios diplomas legais atinentes ao direito mortuario, fazen-
do-o somente parcialmente em relagdo ao Decreto n.° 48 770, de
18 de Dezembro de 1968.

Por isso, as normas juridicas constantes dos regulamentos dos cemi-
térios actualmente em vigor terao de se adequar ao preceituado no
novo regime legal, nao obstante se manterem vélidas muitas das solu-
¢oes e mecanismos adoptados nos regulamentos cemiteriais emanados
ao abrigo do Decreto n.° 44 220, de 3 de Marco de 1962, e do Decreto
n.° 48 770, de 18 de Dezembro de 1968, razao pela qual, nessa parte,
nao sofrerao alteragdes de maior.

O presente Regulamento foi aprovado em reunido da Camara Muni-
cipal realizada a 29 de Marco do corrente ano, submetido a inquérito
publico, nos termos do artigo 118.° do Cédigo do Procedimento Admi-
nistrativo e aprovado pela Assembleia Municipal em reunido realizada
a 28 de Setembro do corrente ano.

CAPITULO I
Da organizacao e funcionamento dos servigos

Artigo 1.°
Definicoes legais
Para efeitos do presente Regulamento, considera-se:

a) Autoridade de policia— a Guarda Nacional Republicana, a
Policia de Seguranca Publica e a Policia Maritima;

Divisdo de Obras, Urbanismo e Servi¢os
Urbanos

Servigo de Obras e Urbanismo

Servigos Urbanos, Ambiente e
Sanidade

Parque de Maquinas

b) Autoridade de satide — o delegado concelhio de satde ou
0 seu substituto;

¢) Autoridade judicidria — o juiz de instrucdo e o Ministério
Publico, cada um relativamente aos actos processuais que
cabem na sua competéncia;

d) Remogao — o levantamento de cadaver do local onde ocorreu
ou foi verificado o 6bito e o seu subsequente transporte, a
fim de se proceder a sua inumagao ou cremacao;

e) Inumacado — a colocagdo de cadaver em sepultura, jazigo ou
local de consumpcao aerdbica;

f) Exumacao — a abertura de sepultura, local de consumpgao
aerdbica ou caixdo de metal onde se encontra inumado o
cadaver;

g) Trasladacdo — o transporte de cadaver inumado em jazigo

ou de ossadas para local diferente daquele em que se encontra,

a fim de ser de novo inumado, cremado ou colocado em

088ario;

Cremagao — a redugdo de cadaver ou ossadas a cinzas;

Cadéaver — o corpo humano apds a morte, até estarem ter-

minados os fenémenos de destruicio da matéria organica;

j) Ossadas — o que resta do corpo humano uma vez terminado
o processo de mineralizacao do esqueleto;

k) Viatura e recipiente apropriados — aqueles em que seja pos-
sivel proceder ao transporte de cadaveres, ossadas, cinzas,
fetos mortos ou recém-nascidos falecidos no periodo neonatal
precoce, em condicoes de seguranca e de respeito pela dig-
nidade humana;

[) Periodo neonatal precoce — as primeiras cento e sessenta e
oito horas de vida;

m) Entidade responsavel pela administracio de um cemité-

rio — a Camara Municipal ou a junta de freguesia, consoante
0 cemitério em causa pertenga ao municipio ou a freguesia.

~
~—

Artigo 2.°
Finalidade

1 — O Cemitério Municipal das Lajes do Pico destina-se a inumagao
dos cadéveres de individuos falecidos na 4rea da freguesia das Lajes
do Pico.

2 — Poderao ainda ser inumados no Cemitério Municipal, depois
de observadas as disposi¢oes legais e regulamentares:

a) Os cadaveres de individuos falecidos nas outras freguesias
do concelho quando, por motivo de insuficiéncia de terreno,
ndo seja possivel a inumacdo nos respectivos cemitérios;

b) Os cadaveres de individuos falecidos fora do concelho que
se destinam a jazigos particulares ou sepulturas perpétuas;
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¢) Os cadaveres de individuos nao abrangidos nas alineas ante-
riores mediante autorizacdo do presidente da Camara ou
vereador do pelouro, concedida em face de circunstancias
que se reputem ponderosas.

Artigo 3.°
Funcionamento

O Cemitério Municipal funciona todos os dias no periodo normal
de funcionamento dos servicos camararios: oficinas das 8 as 12 e
das 13 as 16 horas.

Artigo 4.°

Recepcao e inumacao

A recepgao e inumacao de cadaveres estarao a cargo do funcionério
mais graduado do quadro do servico do cemitério, ao qual compete
cumprir e fazer cumprir as disposi¢oes do presente Regulamento,
das leis e regulamentos gerais, das deliberagoes da Camara e ordens
dos seus superiores relacionados com aqueles servicos, bem como
fiscalizar a observancia por parte do publico e dos concessionérios
dos jazigos ou sepulturas perpétuas ¢ das normas sobre gestao do
cemitério constantes deste Regulamento.

Artigo 5.°
Registo e expediente geral

Os servicos de registo e expediente geral estardo a cargo da Secgao
de Expediente Geral da Camara, onde existirao, para o efeito, livros
de registo de inumagodes, exumacoes, trasladagoes, concessoes de ter-
renos e quaisquer outros considerados necessdrios ao bom funcio-
namento daqueles servicos.

CAPITULO II
Das inumacoes
SECCAO I
Disposicdes comuns
Artigo 6.°

Locais

As inumacoes serao efectuadas em sepulturas e jazigos.

Artigo 7.°
Prazo de seguranca

1 — Nenhum cadaver sera inumado, cremado ou encerrado antes
de decorridas vinte e quatro horas sobre o falecimento e sem que
previamente se tenha lavrado o respectivo assento ou auto de decla-
ragao de 6bito.

2 — Nenhum cadaver pode ser encerrado em camara frigorifica
antes de decorridas seis horas apds a constatagao de sinais de certeza
de morte.

3 — Quando circunstancias especiais o exijam, podera realizar-se
a inumacio ou proceder-se a soldagem do caixdo antes de decorrido
o prazo referido no n.° 1 deste artigo, mediante autorizacdo, por
escrito, da autoridade sanitaria competente.

Artigo 8.°
Boletim ou autorizacao

1— A pessoa ou entidade encarregada do funeral deverd exibir
o boletim de registo de 6bito ou o documento respeitante a autorizagao
a que se refere o n.° 3 do artigo anterior.

2 — Recebido qualquer destes documentos e pagas as taxas que
forem devidas, a Seccdo de Expediente Geral expedira guia do modelo
aprovado pela Camara Municipal, cujo original sera entregue ao
interessado.

3 — Nao se efectuara a inumagao sem que ao encarregado do cemi-
tério seja apresentado o original da guia a que se refere o nimero
anterior.

Artigo 9.°

Registo

O documento referido no n.° 3 do artigo anterior sera registado
no livro de inumacoes, mencionado-se o seu nimero de ordem, bem
como a data da entrada do cadaver no cemitério e o local da inumacao.

Artigo 10.°
Documentacao

Os cadaveres deverao ser acompanhados de documentacdo com-
provativa do cumprimento das formalidades legais.

SECCAO II
Das inumacoes em sepulturas
Artigo 11.°

Vala comum

O encerramento tem de ser feito em cova individual, ndo sendo
permitidos encerramentos em vala comum, salvo em situagao de cala-
midade publica.

Artigo 12.°

Dimensoes

As sepulturas terao a forma rectangular e obedecerao as seguintes
dimensoes minimas:

Para adultos:

Comprimento — 2 m;
Largura — 0,75 m;
Profundidade — 1,20 m;

Para criancas:

Comprimento — 1 m;
Largura — 0,65 m;
Profundidade — 1 m.

Artigo 13.°
Talhoes

1 — As sepulturas, devidamente numeradas, agrupar-se-ao em qua-
tro talhdes para adultos, dois talhdes para criangas (14 e 22) e dois
talhoes para sepulturas de familiares dos doares do terreno e membros
do clero e suas familias (n.°* 5 e 6), e ainda nos talhdes n.® 7 e
8, resultantes da ampliagao do cemitério municipal.

2 — Procurar-se-a o melhor aproveitamento do terreno, nao
podendo, porém, os intervalos entre as sepulturas e entre estas e
os lados dos talhdes ser inferiores a 0,65 m.

Artigo 14.°
Classificacao

1 — As sepulturas classificam-se em temporarias e perpétuas.

2 — Consideram-se temporarias as sepulturas para inumacao por
sete anos, findos os quais podera proceder-se a exumacao.

3 — Definem-se como sepulturas perpétuas aquelas cuja utilizagao
foi exclusiva e perpetuamente concedida pela Camara Municipal a
requerimento dos interessados.

Artigo 15.°
Sepulturas temporarias

Sem prejuizo do disposto no artigo 6.°, é proibido, nas sepulturas
tempordrias, o encerramento em caixdes de zinco e de madeiras muito
densas, dificilmente deterioraveis ou nas quais tenham sido aplicadas
tintas ou vernizes que demorem a sua destruicao.

Artigo 16.°
Sepulturas perpétuas

1 — Nas sepulturas perpétuas é permitida a inumagio em caixoes
de madeira ou de zinco.

2 — Para efeitos de nova inumagdo, podera proceder-se a exuma-
¢ao, decorrido o prazo minimo de sete anos, desde que nas inumagdes
anteriores se tenha utilizado caixao de madeira proprio para inumagao
tempordria.

3 — Podera ainda efectuar-se dois enterramentos com caixdes de
zinco quando:

a) Anteriormente so se utilizarem caixdes de madeira apropria-
dos para inumagao tempordria;

b) As ossadas encontradas se removerem para ossario ou tenham
ficado sepultadas abaixo do primeiro caixdo de zinco ou de
chumbo e este se enterrou a profundidade que exceda os
limites fixados no artigo 12.°

SECCAO 111
Das inumacgoes em jazigos
Artigo 17.°

Jazigos

1 — Nos jazigos s6 é permitido inumar cadédveres, encerrados em
caixoes de zinco, devendo a folha empregada no seu fabrico ter a
espessura minima 0,4 mm e ser vedada por soldadura conveniente.
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2 — Dentro do caixao devem ser colocados filtros depuradores e
dispositivos adequados a impedir efeitos da pressao dos gases no seu
interior.

Artigo 18.°
Caixoes deteriorados

1 — Quando um caixao depositado em jazigo apresente rotura ou
qualquer outra deterioracao, serao os interessados avisados a fim de
o mandarem reparar, marcando-lhes, para este efeito, o prazo julgado
conveniente.

2 — Em caso de urgéncia ou quando nao se efectuou a reparagao
prevista no nimero anterior, a Camara ordend-la-4 e as despesas
serao por conta dos interessados.

3 — Quando néo possa reparar-se convenientemente o caixao dete-
riorado, encerrar-se-a4 noutro caixao de zinco ou sera removido para
a sepultura a escolha dos interessados ou por decisao do presidente
da Camara Municipal ou do vereador do pelouro, tendo esta lugar
em casos de manifesta urgéncia ou sempre que aqueles nao se pro-
nunciem dentro do prazo que lhes for fixado para optarem por uma
das referidas solucoes.

CAPITULO 111
Das exumacoes

Artigo 19.°

Proibicao
E proibido abrir-se qualquer sepultura antes de decorrer o periodo
de inumacao de sete anos, salvo em cumprimento de mandato judicial,

ou tratando-se de sepulturas perpétuas, para se realizar o segundo
dos enterramentos previstos no n.° 3 do artigo 16.°

Artigo 20.°
Exumacoes

1 — Decorrido o prazo estabelecido no artigo anterior, proceder-
-se-4 a exumacao.

2— Um més antes de terminar o periodo legal de inumagao, os
servicos da Cdmara Municipal notificarao os interessados, se conhe-
cidos, através de carta registada com aviso de recepg¢ao, promovendo
também a publicacao de avisos em dois dos jornais mais lidos e afi-
xando editais, convidando os interessados a requerer, no prazo de
trinta dias, a exumacao ou conservagao de ossadas, e, uma vez recebido
0 requerimento, a comparecer no cemitério no dia e hora que vier
a ser fixado para esse fim.

3 — Verificada a oportunidade de exumacao, pelo decurso do prazo
fixado no nimero anterior, sem que o ou os interessados alguma
diligéncia tenham promovido no sentido da sua exumacao, esta, se
praticavel, sera levada a efeito pelos servicos, considerando-se aban-
donada a ossada existente.

4 — As ossadas abandonadas, nos termos do nimero anterior, sera
dado o destino adequado, incluindo a cremacao, ou, quando ndo hou-
ver inconveniente, inuma-las nas proprias sepulturas, mas a profun-
didades superiores as indicadas no artigo 12.°

Artigo 21.°
Suspensao da exumacio

Se no momento da exumagao nao estiverem consumidas as partes
moles do cadaver, recobrir-se-a este imediatamente, mantendo-se inu-
mado por periodos sucessivos de trés anos, até a completa consumpgao
daquelas, sem a qual nao podera proceder-se a novo enterramento.

Artigo 22.°
Caixao de chumbo ou zinco

1 — A exumagao das ossadas de um caixdo de chumbo ou zinco
inumado em jazigo sé serda permitida quando aquele se apresente
de tal forma deteriorado que se possa verificar a consumpgao das
partes moles do cadéver.

2 — A consumpcao a que alude este artigo serd obrigatoriamente
verificada pela autoridade sanitéria local.

Artigo 23.°

Ossadas exumadas

As ossadas exumadas de caixdo de chumbo ou zinco que, por mani-
festa urgéncia ou vontade dos interessados, se tenham removido para
sepultura, nos termos do n.° 3 do artigo 16.°, serdo depositadas no
jazigo originario ou no local acordado com os servigos do cemitério.

CAPITULO IV
Das trasladacoes

Artigo 24.°
Definicao

Entende-se por trasladagao a remogao para outro local de restos
mortais ja inumados, bem como a de cadaveres ainda por inumar
para cemitério da localidade diferente daquela onde ocorreu o 6bito.

Artigo 25.°
Prazo de seguranca

Antes de decorridos sete anos sobre a data da inumacao, s6 serao
permitidas trasladagdes de restos mortais ja inumados quando estes
se encontrem em caixdes de chumbo ou zinco devidamente res-
guardados.

Artigo 26.°

Competéncia

1 — A trasladacao ¢ solicitada ao presidente da Camara Municipal,
pelas pessoas com legitimidade para tal, nos termos do artigo 3.°
do Decreto-Lei n.° 411/98, de 30 de Dezembro, através de reque-
rimento, cujo modelo consta do anexo I do mesmo diploma.

2 — Se a trasladacao consistir na mera mudanca de local no interior
do cemitério, é suficiente o deferimento do requerimento previsto
no nimero anterior.

3 — Se a trasladagao consistir na mudanga para cemitério diferente,
deverao os servicos da Camara Municipal remeter o requerimento
referido no n.° 1 do presente artigo para a entidade responsavel pela
administracdo do cemitério para o qual vai ser trasladado o cadaver
ou as ossadas, cabendo a esta o deferimento da pretensao.

4 — Para cumprimento do estipulado no nimero anterior, poderao
ser usados quaisquer meios, designadamente a notificagdo postal ou
a comunicacao via telecopia ou fax.

Artigo 27.°
Condicoes da trasladacao

1 — A trasladagdo de cadaver é efectuada em caixdo de zinco,
devendo a folha empregada no seu fabrico ter a espessura minima
de 0,4 mm.

2 — A trasladacdo de ossadas ¢ efectuada em caixa de zinco com
espessura minima de 0,4 mm ou de madeira.

3 — Quando a trasladacéo se efectuar para fora do cemitério tera
que ser utilizada viatura apropriada e exclusivamente destinada a esse
fim.

Artigo 28.°
Averbamento

Nos livros de registo do cemitério far-se-do os averbamentos cor-
respondentes as trasladacoes efectuadas.

CAPITULO V

Da concessao dos terrenos e ossadas

SECCAO I
Das formalidades

Artigo 29.°
Concessao

1 — A requerimento dos interessados, poderda o presidente da
Céamara Municipal ou vereador com competéncia delegada fazer con-
cessao de terrenos e ossarios no cemitério para sepulturas perpétuas
e construcao ou remodelacdo de jazigos particulares ou deposigdes
de ossadas, respectivamente.

2 — O requerimento s6 podera ser deferido desde que exista terreno
livre e previamente destinado a concessao.

3 — No caso de haver mais do que um interessado nos terrenos
livres a concessao sera feita mediante hasta publica organizada para
o efeito.

4 — Por motivos de ordem gestionaria do espaco disponivel, pode
a Camara Municipal suspender a concessao de sepulturas perpétuas.

5 — As concessoes de terrenos nao conferem aos titulares nenhum
titulo de propriedade ou qualquer direito legal, mas somente o direito
de aproveitamento com afectagdo especial € nominativa em confor-
midade com as leis e regulamentos.
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6 — As concessdes ndo podem ser alienadas ou transferidas para
terceiros a titulo gratuito ou oneroso, salvo nos termos previstos neste
Regulamento.

Artigo 30.°
Demarcacao

Decidida a concessdo, a Camara Municipal notificard os interes-
sados para comparecerem no cemitério a fim de se proceder a escolha
e demarcagao do terreno ou ossario, sob pena de se considerar caduca
a decisao tomada.

Artigo 31.°
Titulo e transmissao

1 — A concessao de terrenos ou ossarios serd titulada por alvara
do presidente da Camara Municipal, ou do vereador com competéncia
delegada, a emitir dentro dos 10 dias seguintes ao cumprimento de
todas as formalidades legais.

2 — Do referido alvara constardao os elementos de identificagao
do concessiondrio e a sua morada, referéncias do jazigo, sepultura
perpétua ou ossarios respectivos, nele devendo mencionar-se por aver-
bamento todas as entradas e saidas de restos mortais.

3—Em caso de inutilizacado ou extravio, poderd ser emitida
segunda via do alvara e nele serdo inseridas todas as indicacdes que
constem nos livros de registo.

4 — E permitida a transmissao, por sucessao, do titulo de concessao
para os herdeiros do respectivo concessiondrio, que sera averbada
a requerimento dos interessados e instruida nos termos de direito,
com os documentos comprovativos de transmiss@o e do pagamento
de todos os impostos devidos.

5 —E proibida a transmissdo da concessdo a terceiros, gratuita
ou onerosamente, seja qual for a forma de contrato ou titulo.

6 — No entanto, a titulo excepcional, poderé a transmissao gratuita,
por razdes reconhecidamente morais ou sentimentais, ser previamente
autorizada por deliberacao camaréria, mediante requerimento do
transmitente com a exposicdo dos motivos dessa pretensao.

7 — A Camara Municipal podera resgatar a concessao, pelo valor
da taxa paga para essa concessao.

SECCAO II
Dos direitos e deveres dos concessionarios

Artigo 32.°
Prazo de edificacao

1 — A construgéo dos jazigos particulares e revestimentos das sepul-
turas perpétuas a que alude o artigo 43.° devem concluir-se dentro
do prazo fixado pela Camara Municipal.

2 — A inobservancia do prazo fard incorrer o concessiondrio na
coima de 50008 a 20 000$, marcando-se novo prazo; se este também
nao for cumprido, caduca a concessdo, com perda das importancias
pagas, revertendo para a Camara Municipal todos os materiais encon-
trados no local da obra.

Artigo 33.°
Autorizacao expressa

1 — As inumacbes de terceiros, exumagoes, trasladacoes ou depo-
sicao de ossadas a efectuar em jazigos, sepulturas perpétuas ou ossarios
dependem de autorizacdo expressa do concessiondrio ou de quem
legalmente o represente.

2 — Sendo viérios os concessiondrios, a autorizacio podera ser dada
por aquele que estiver na posse do titulo, salvo se houver anterior
oposic¢ao, apresentada por escrito aos servigos.

3 — Os restos mortais do concessiondrio serdo inumados indepen-
dentemente de autorizagdo, considerando-se sempre inumados com
carécter perpétuo.

Artigo 34.°
Abertura forcada e outros deveres

1 — O concessiondrio de jazigos que, a pedido de interessado legi-
timo, nao faculte a respectiva abertura para efeitos de trasladagiao
de restos mortais no mesmo inumados serd notificado a fazé-lo em
dia e hora certos, sob pena de os servicos promoverem a abertura
dojazigo. Neste ultimo caso, sera lavrado auto do que ocorrer, assinado
pelo serventudrio, que preside ao acto, e por duas testemunhas.

2 — Os concessiondrios sao obrigados a permitir manifestacoes de
saudade aos restos mortais inumados nos seus jazigos, sepulturas ou
0s8arios.

Artigo 35.°
Proibicao de negocio

1—E proibido ao concessionario receber qualquer importancia
ou valor pelo depésito de corpos ou ossadas no terreno ou ossario
concessionado.

2 — Em caso de violacao da proibicao do nimero anterior, caduca
imediatamente a concessao e o respectivo terreno ou ossario reverte
gratuitamente para o municipio.

Artigo 36.°
Abandonos — Definicao

1 — Consideram-se abandonados, podendo declarar-se prescritos,
0s jazigos cujos concessionarios nao sejam conhecidos ou residam
em parte incerta e ndo exercam os seus direitos por periodo igual
ou superior a 10 anos, nem se apresentem a reivindica-los dentro
do prazo de 60 dias (dois meses), depois de citados por meio de
editais publicados em jornais de ambito nacional e nos jornais locais
do concelho e afixados nos lugares convencionados.

2 — O prazo a que este artigo se refere conta-se a partir da data
da ultima inumagao ou da realizacdo de mais recentes obras de con-
servagao ou de beneficiacdo que nas mencionadas construcoes tenham
sido feitas, sem prejuizo de quaisquer outros actos dos proprietarios
ou de situagdes susceptiveis de interromperem a prescri¢ao nos termos
da lei civil.

3 — Simultaneamente com a citacao dos interessados, coloca-se no
jazigo placa indicativa do abandono.

4 — Os jazigos abandonados, benfeitorias e materiais ai existentes
revertem para o municipio, sem direito a qualquer indemnizagao.

Artigo 37.°
Publicitacao

Decorrido o prazo de 30 dias previsto no artigo 31.° e precedendo
deliberagiao da Camara Municipal, o presidente da Camara fara decla-
ragoes de prescricao dos jazigos, a qual sera dada a publicidade referida
no mesmo artigo.

Artigo 38.°
Ruinas

1— Quando um jazigo se encontrar em ruinas, o que serd con-
firmado pela comissdo de vistorias da Cdmara Municipal, desse facto
se dard conhecimento aos interessados, por meio de carta registada
com aviso de recepcao, fixando-se-lhes prazo para procederem as
obras necessarias.

2 — Se houver perigo eminente de derrocada ou as obras nao se
realizarem dentro do prazo fixado, pode o presidente da Camara
Municipal ordenar a demolicdo do jazigo, o que se comunicara aos
interessados em carta registada com aviso de recepcao.

Artigo 39.°
Restos mortais nao reclamados

Os restos mortais existentes em jazigos a demolir ou declarados
prescritos, quando deles sejam retirados, depositar-se-ao, com caracter
de perpetuidade, no local reservado pela Camara Municipal para o
efeito, caso ndo sejam reclamados no prazo de 30 dias (um més)
sobre a data da demolicdo ou a declaracdo da prescri¢ao, res-
pectivamente.

CAPITULO VI
Das construcées funerarias
SECCAO I
Das obras

Artigo 40.°
Licenciamento

O pedido de licenga para construcao, reconstru¢ao ou modificagao
de jazigos particulares ou para revestimento de sepulturas perpétuas
devera ser instruido pelo concessionario, em requerimento acompa-
nhado de projecto, em duplicado, que permita a Camara Municipal
apreciar convenientemente o que se pretende executar, mencionan-
do-se, além das dimensoes, a cor e a natureza dos materiais a empregar.
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Artigo 41.°
Requisitos minimos dos jazigos
1 — Os jazigos podem ser de trés espécies:

a) Subterrdneos — aproveitamento apenas de subsolo;

b) Capelas — constituidos somente por edificagdes acima do
solo;

¢) Mistos — dos dois tipos anteriores, conjuntamente.

2 — Os jazigos municipais ou particulares serao compartimentados
em células com as seguintes dimensdes minimas:

Comprimento — 2,1 m;
Largura — 0,75 m;
Altura — 0,55 m.

3 — Nos jazigos nao havera mais de cinco células sobrepostas acima
do nivel do terreno, podendo também dispor-se em subterraneos.
4 — Na parte subterranea dos jazigos exigir-se-do condicoes espe-
ciais de construgdo, tendentes a proporcionar arejamento adequado,
facil acesso e boa iluminagdo, bem como a impedir as infiltracoes
de agua.
Artigo 42.°

Requisitos dos ossarios

1 — Os ossarios dividir-se-d0 em células, com as seguintes dimen-
soes minimas interiores:

Comprimento — 0,8 m;
Largura — 0,5 m;
Altura — 0,4 m.

2 — Nos ossarios nao havera mais de cinco células sobrepostas
acima do nivel do terreno, ou em cada pavimento, quando se trate
de edificagdo de varios andares. Admite-se ainda a construcio de
ossarios subterraneos em condicOes idénticas e com a observancia
do determinado no n.° 4 do artigo anterior.

Artigo 43.°
Revestimento

As sepulturas perpétuas deverao ser revestidas em cantaria ou alve-
naria com a espessura maxima de 10 cm.

Artigo 44.°
Obras de conservacao

1 — Nos jazigos e sepulturas perpétuas devem efectuar-se obras
de conservagao, pelo menos de oito em oito anos, ou sempre que
as circunstancias o imponham.

2 — Para os efeitos do disposto na parte final do nimero anterior
e sem prejuizo do determinado no artigo 44.°, os concessionarios
serdo avisados da necessidade de obras, marcando-lhes prazo para
a execucao destas.

3 — Em caso de urgéncia ou quando nao se respeite o prazo fixado,
pode a Camara Municipal ordenar directamente as obras, a expensas
dos interessados. Sendo varios os concessionarios, considera-se cada
um deles solidariamente responsavel pela totalidade das despesas.
Ao valor da despesa, para além do material e mao-de-obra empregues,
acrescerd o valor de 25 % para fazer face aos custos administrativos.

4 — Em face de circunstancias especiais, devidamente comprova-
das, poderd a Camara Municipal prorrogar o prazo previsto neste
artigo.

5 — Sempre que o concessiondrio do jazigo, sepultura ou ossario
nao tiver indicado na Secgdo de Expediente da Camara Municipal
ou nos servicos do Cemitério a morada actual, sera irrelevante a invo-
cacao de falta ou desconhecimento do aviso a que se refere o n.° 2.

Artigo 45.°
Casos omissos

Aos casos omissos sobre obras, aplicar-se-4 o Regulamento Geral
das Edificacoes Urbanas e a legislacdo especial entdao em vigor.

SECCAO IT
Dos sinais funerarios e do embelezamento de jazigos e sepulturas
Artigo 46.°

Sinais funerarios

1 — Nas sepulturas e jazigos permite-se a colocacdo de cruzes e
caixas para coroas, assim como a inscri¢ao de epitafios e outros sinais
funerérios costumados.

2 — Nao serao consentidos epitafios que possam considerar-se des-
respeitosos pela sua redacgao ou desenho.

Artigo 47.°
Embelezamento

E permitido embelezar as construcdes funerdrias através de reves-
timento adequado, ajardinamento, bordaduras, vasos para plantas,
ou por qualquer outra forma que nao afecte a dignidade prépria
do local.

Artigo 48.°

Autorizacao prévia

A realizacao, por particulares de quaisquer trabalhos no Cemitério
fica sujeita a prévia autorizacdo dos servicos municipais competentes
e a orientacao e fiscalizacao destes.

CAPITULO VII
Disposicoes legais

Artigo 49.°
Proibicoes
No recinto do cemitério € proibido:

1) Proferir palavras ou praticar actos ofensivos em memdria dos
mortos ou do respeito devido ao local;

2) Deitar para o chao papéis, plantas, detritos ou outras matérias
que 0 possam conspurcar;

3) Entrar acompanhado de quaisquer animais;

4) Transitar fora dos arruamentos ou das vias de acesso que
separam as sepulturas;

5) Colher flores ou danificar plantas ou arvores;

6) Plantar arvores de fruto ou quaisquer plantas que possam
utilizar-se na alimentacao;

7) Danificar jazigos, sepulturas, ossarios sinais funerarios e quais-
quer outros objectos;

8) Realizar manifestagdes de carécter politico;

9) A permanéncia de criangas, salvo quando acompanhadas.

Artigo 50.°
Retirada de objectos

Os objectos utilizados para fins de ornamentagao ou de culto em
jazigos e sepulturas nao poderdo ser dai retirados sem apresentagiao
do alvara ou autorizagao escrita do concessionario nem sair do cemi-
tério sem conhecimento do respectivo encarregado.

Artigo 51.°
Incineracao de objectos

Nao podem sair do cemitério, ai devendo ser incinerados, os caixoes
ou urnas que tenham contido ossos ou ossadas.

Artigo 52.°
Entradas proibidas

A entrada no cemitério de forma armada, banda ou de qualquer
agrupamento musical carece de autorizacao do presidente da Camara.

Artigo 53.°
Abertura de caixées

E proibida a abertura de caixdes de chumbo ou de zinco, salvo
em cumprimento de mandato judicial ou quando seja ordenada pela
autoridade sanitdria competente, para efeitos de inumacao, em sepul-
turas temporarias de cadaveres trasladados apos o falecimento.

Artigo 54.°
Contra-ordenacoes

1 — A competéncia para determinar a instrucdo do processo de
contra-ordenagdo e para aplicar a respectiva coima pertence ao pre-
sidente da Camara do municipio em cuja area tenha sido praticada
ainfrac¢do, podendo ser delegada em qualquer dos restantes membros
desse orgao.

2 — Para além das contra-ordenagdes, coimas e sang¢oes acessorias
previstas nos artigos 25.° e 26.° do Decreto-Lei n.° 411/98, de 30
de Dezembro, constitui ainda contra-ordenacao punivel com as coimas
indicada:

a) Quem danificar jazigos, sepulturas, sinais funerarios e quais-
quer outros objectos sera responsavel pela sua reparacao, sem
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prejuizo da coima de 10000$ a 100 000$, consoante a
gravidade;

b) Quem proferir palavras ou praticar actos ofensivos da memo-
ria dos mortos ou do respeito devido ao local serd punido
com coima de 5000$ a 50 000$;

¢) Quem deitar para o chio papéis, aparas de plantas, detritos
ou outras matérias que possam conspurcar o Cemitério serad
punido com coima de 2000$ a 20 000$;

d) Quem danificar plantas ou arvores sera punido com coima
de 20008 a 20 000$;

e) As infracgdes ao presente Regulamento para os quais nao
tenham sido previstas penalidades especiais serdo punidas
com a coima de 2000$ a 20 000$;

f) Em caso de reincidéncia as coimas serdo agravadas para o
dobro.

3 — As contra-ordenacdes deste Regulamento aplicam-se os Decre-
tos-Leis n.°% 433/82, de 27 de Outubro, e 356/89, de 17 de Outubro,
e subsequentes alteragoes.

Artigo 55.°

Este Regulamento entra em vigor 10 dias apds a sua publicagao.

Edital n.° 418-B/2001 (2.2 série) — AP. — Regulamento de Inven-
tario e Cadastro do Patriménio da Cdmara municipal das Lajes do
Pico. — Claudio José Gomes Lopes, presidente da Camara Municipal
das Lajes do Pico, faz saber e torna publico que, no uso da competéncia
que lhe confere a alinea u) do n.° 1 do artigo 68.° da Lei n.° 169/99,
de 18 de Setembro, cumprida a fase de inquérito publico prevista
na lei, a Assembleia Municipal das Lajes do Pico, em sessao de 28
de Setembro de 2001, deliberou aprovar o Regulamento de Inventario
e Cadastro do Patriménio da Camara Municipal das Lajes do Pico,
que entrard em vigor em simultaneo com o0 POCAL — Plano Oficial
de Contabilidade das Autarquias Locais — e apds a sua publicagiao
no Didrio da Reptiblica.

Para constar se lavrou este e outros de igual teor, que vao ser
afixados nos locais publicos do costume.

1 de Outubro de 2001. — O Presidente da Camara, Cldudio José
Gomes Lopes.

Regulamento de Inventario e Cadastro do Patriménio
da Camara Municipal das Lajes do Pico

Nota justificativa

Para cumprimento do disposto na Lei das Autarquias Locais (Lei
n.° 169/99, de 18 de Setembro) e face as exigéncias da sociedade
actual e ao papel que os municipios desempenham na satisfagao das
necessidades colectivas, reveste-se de grande importéncia a elaboragao
de um regulamento que sirva de pilar orientador do patriménio da
Camara Municipal das Lajes do Pico, de modo que cada sector conhega
as suas competéncias nesta matéria, por forma a obter-se um grau
adequado de controlo de todos os bens méveis e imovesis.

A execucao do inventdrio vem dar cumprimento ao estabelecido
na 1. fase de implementagdo do novo Plano Oficial de Contabilidade
para as Autarquias Locais (POCAL), bem como permitir a elaboragio
do balanco inicial e final, os quais serdo de execugao obrigatéria a
partir da entrada em vigor do novo regime contabilistico.

Por outro lado, o controlo do patriménio municipal também encon-
tra suporte na elaboragao de um inventario que devera permanecer
constantemente actualizado de modo a permitir conhecer em qualquer
momento o estado, o valor, a afectacao e a localizacao dos bens.

O inventario permite assim obter uma avaliagdo global dos bens
dos municipios, de modo que possam ser confrontados, por exemplo,
com o valor da divida.

Em virtude da nao existéncia de legislagdo especifica que regu-
lamente o patriménio municipal, foi elaborado o presente Regula-
mento a partir, de entre outros, de diversos normativos legais aplicaveis
ao patriménio do Estado, tendo sido introduzidas as alteracoes con-
sideradas necessarias para uma melhor adequacdo a realidade patri-
monial do municipio das Lajes do Pico.

CAPITULO I
Principios gerais
Artigo 1.°
Ambito de aplicacio

1 — O presente Regulamento estabelece os principios gerais de
inventario e cadastro, aquisicdo, alienacao, registo, seguros, aumento,
abatimentos, cessao, transferéncia, avaliacao e gestao dos bens moveis
e imoéveis do municipio, assim como as competéncias dos diversos
servicos municipais envolvidos na prossecugao destes objectivos.

2 — Considera-se gestdo patrimonial do municipio nomeadamente
a correcta afectagdo dos bens pelas diversas divisoes e servicos muni-
cipais, tendo em conta nao s6 as necessidades dos mesmos, como
também a sua melhor utilizagao e conservagao.

CAPITULO I
Do inventario e cadastro

Artigo 2.°
Inventario
1 — As etapas que constituem o inventdrio sdo as seguintes:

Arrolamento, que consiste na elaboracdo de um rol de bens a
inventariar;

Classificacdo, que consta na reparticdo dos bens pelas diversas
classes;

Descrigao, que se cifra na evidenciagao das caracteristicas que
identificam cada bem;

Avaliagdo, que se funde na atribuicdo de um valor ao bem.

2 — Para cumprimento do disposto no n.° 1 do presente artigo,
serao elaborados os seguintes mapas:

Mapas de registo de imobilizado corpéreo:

Mapa de registo de terrenos e recursos naturais (anexo 1);
Mapa de registo de edificios e outras construgdes (anexo 11);

Edificios:
Mapa de registo de instalagdes desportivas e recreativas;
Mapa de registo de escolas;

Mapa de registo de instalagdes de fiscalizacdo sanitaria;
Mapa de registo de outros edificios;

Outras construcoes:

Mapa de registo de viadutos, arruamentos e obras com-
plementares;

Mapa de registo de captacoes, tratamento e distribuigao
de agua;

Mapa de registo de viagdo rural;

Mapa de registo de parques e jardins;

Mapa de registo de construgdes para sinalizacéo e transito;

Mapa de registo de cemitérios;

Anexo III:

Mapa de registo de equipamento de saneamento basico;
Mapa de registo de equipamento de transporte;

Mapa de registo de ferramentas e utensilios;

Mapa de registo de equipamento administrativo;

Mapa de registo de outras imobilizagdes corpdreas.

3 — Os elementos a utilizar para o controlo dos bens sao:

a) Fichas de inventario;
b) Mapas de inventario;
¢) Conta patrimonial.

4 — Os documentos referidos no nimero anterior poderao ser ela-
borados e mantidos actualizados mediante suporte informatico.
5—No caso de as actividades de captagdo, tratamento e distri-
buigdo de 4gua e do saneamento bésico estarem municipalizadas, sera
da competéncia dos respectivos servicos municipalizados efectuar a
respectiva inventariagao.
Artigo 3.°

Fichas de inventario

1 — Para todos os bens devera existir uma ficha, de modo que
seja possivel identificar com facilidade o bem e o local em que se
encontra (anexo Iv-A e ou modelo n.® 755 — bens moéveis e anexo 1v-B
e ou modelo n.° 740 — bens iméveis).

2 — As fichas de inventdrio serdo numeradas sequencialmente.

Artigo 4.°
Mapas de inventario
Todos os bens pertenga do municipio serdo agrupados em mapas,
de acordo com o estabelecido no n.° 2 do artigo 2.°
Artigo 5.°
Conta patrimonial

1 — A conta patrimonial constitui o elemento sintese da variagao
dos elementos constitutivos do patriménio municipal, a elaborar no
final de cada exercicio econdmico, segundo modelo anexo (anexo V).
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2 — Na conta patrimonial serao evidenciadas as aquisi¢oes, rea-
valiacoes, alteragOes e abates verificados no patriménio durante o
exercicio econdmico findo.

Artigo 6.°

Regras gerais de inventariacao
1 — As regras de inventariacao devem obedecer as fases seguintes:

a) Os bens devem manter-se em inventario desde o momento
da sua aquisi¢ao até ao seu abate, o qual, regra geral, ocorre
no final da vida util, também designada de vida econdmica;

b) Os bens que evidenciem ainda vida fisica (boas condicdes
de funcionamento) e que se encontrem totalmente amorti-
zados deverao ser, sempre que se justifique, objecto de ava-
liacao, sendo-lhes fixado um novo periodo de vida util;

¢) Nos casos em que nao seja possivel apurar o ano de aquisicao
dos bens, adopta-se o ano de inventario inicial para se estimar
o periodo de vida util dos bens, que corresponde ao periodo
de utilizagdo durante o qual se amortiza totalmente o seu
valor;

d) A identificagao de cada bem faz-se mediante a atribuicao
de um cédigo correspondente do classificador geral, um
codigo de actividade e um nimero de inventdrio, devendo
este altimo ser afixado nos préprios bens.

Observagoes. — O codigo de actividades é constituido por
caracteres numéricos, atribuidos de acordo com as actividades
constantes nos orgamentos das autarquias locais.

O numero de inventdrio é composto por cinco caracteres
numéricos, sequenciais e identificando cada um dos bens;

e

~

As alteracoes e abates verificados no patriménio serdo objecto

de registo na respectiva ficha de cadastro com as devidas

especificacoes;

f) Todo o processo de inventdrio e respectivo controlo podera
ser efectuado através de meios informaticos adequados;

g) Para os bens totalmente amortizados respeitar-se-a o disposto

na alinea ¢) do n.° 5 do artigo 21.° do presente Regulamento.

Artigo 7.°
Identificacao dos bens
1 — Os bens sao identificados através de:

Classificador geral;
Cadigo de actividade;
Numero de inventario;
Nuamero de ordem.

2 — No bem serd sempre impresso ou colado um nimero que per-
mita a sua identificagao.

3 — O classificador geral consiste num c6digo que identifica a classe
(dois digitos), tipo de bem (dois digitos), conforme a tabela a elaborar
de acordo com o anexo 1 do Decreto-Lei n.° 378/94, de 16 de Junho,
com as necessarias adaptagoes.

4 — O cbdigo de actividade identifica a divisao e a secg¢ao ou gabi-
nete aos quais os bens estao afectos, de acordo com uma tabela a
elaborar de acordo com o organograma em vigor.

5 — O naimero de inventario ¢ um nimero sequencial que € atri-
buido ao bem aquando a sua aquisi¢ao, sendo atribuido o n.° 1 ao
primeiro bem a ser inventariado.

6 — O numero de ordem é um nimero sequencial, que ¢ atribuido
sequencialmente dentro do mesmo exercicio econdmico, sendo o n.° 1
o primeiro bem adquirido em cada exercicio econdémico.

7 — Aquando da aquisi¢ao de bens em conjunto, estes poderao
ter o mesmo numero de ordem, no entanto sera sempre atribuido
um namero de inventario diferente para cada bem.

CAPITULO III
Das competéncias

Artigo 8.°
Sector de Patrimoénio
1 — Compete ao sector responsavel pelo patrimonio:

a) Conhecimento e afectagao dos bens do municipio;

b) Assegurar a gestdo e controlo do patriménio;

¢) Executar e acompanhar todos os processos de inventariagdo,
aquisigao, transferéncia, abate, permuta e venda de bens
moveis e imdveis;

d) Proceder ao inventario anual;

e) Realizar inventariacoes periddicas, de acordo com as neces-
sidades do servigo.

Artigo 9.°
Outros sectores/seccoes/divisoes
1 — Compete aos outros sectores/sec¢oes/divisoes:

a) O fornecimento de todos os elementos que lhes sejam soli-
citados pelo Sector de Patrimoénio;

b) Zelar pelo bom estado de conservacdo dos bens que lhes
tenham sido afectos;

¢) Informar o Sector de Patriménio da necessidade de aquisicao,
transferéncia, abate, permuta e venda de bens moveis e
imoéveis;

d) Manter actualizada a folha de carga (anexo vi) dos bens pelos
quais sao responsaveis, ficando o original no Sector de Patri-
moénio e o duplicado fixado em local bem visivel nos sec-
tores/seccoes/divisdes responsaveis pelo bem;

e) Os sectores/seccoes/divisdes responsaveis pelo notariado,
aquando da celebragdo de escrituras (compra, venda, permuta
e cedéncia), fornecerao os elementos necessarios ao Sector
de Patrimonio para que o mesmo possa proceder a realizagao
do seguro, inscricao matricial dos bens e respectivo registo
predial;

f) A Divisdo de Obras, Urbanismo e Servigcos Urbanos, aquando
da execucao de processos de loteamento, fornecera ao Sector
de Patriménio os elementos necessarios para que 0 mesmo
proceda a requisicdo da respectiva caderneta e certidao;

g) Compete ao responsavel da biblioteca a inventariagdo dos
livros e outras obras adstritas a mesma, inventario este que
deve ser elaborado em impresso proprio (anexo vil) e em
duplicado sendo uma das cépias entregue ao Sector de
Patrimonio;

h) Sempre que seja adquirido um bem que passe a fazer parte
integrante do imobilizado, o Sector de Contabilidade enviara
ao Sector de Patrimonio copia da requisicao e factura.

2 — Entende-se por folha de carga o documento onde serao descri-
tos todos os bens existentes numa divisao, sec¢ao, sector, gabinete,
sala, etc.

3 — Entende-se por imobilizado todos os bens susceptiveis de per-
durarem por um periodo superior a um ano em condicdes normais
de utilizacao.

CAPITULO IV
Da aquisicao e registo de propriedade
Artigo 10.°
Aquisicao
1 — O processo de aquisi¢do dos bens méveis e iméveis do muni-
cipio obedecera ao regime juridico e aos principios gerais de realizagao
de despesas em vigor.

2 — O tipo de aquisicdo dos bens sera registado na ficha de inven-
tario de acordo com os cddigos seguintes:

01 — Aquisicao a titulo oneroso em estado novo;
02 — Aquisicao a titulo oneroso em estado de uso;
03 — Cessao;

04 — Producao em oficinas proprias;

05 — Transferéncia;

06 — Troca;
07 — Locacao;
08 — Doacao;
09 — Outros.
Artigo 11.°
Registo de propriedade

1 — O registo define a propriedade do bem, implicando a inexis-
téncia do mesmo a impossibilidade de alienagiao do bem.

2 — Os bens sujeitos a registo sao, além de todos os bens imdvesis,
os veiculos automoveis e reboques.

3 — Estéo ainda sujeitos a registo todos os factos, acgdes e decisoes
previstos nos artigos 11.° e 12.° do Decreto-Lei n.° 277/95, de 25
de Outubro (estabelece os bens mdveis a registo).

CAPITULO V

Da alienacio, abate, cessao e transferéncia
Artigo 12.°
Formas de alienacao

1 — A alienagdo dos bens pertencentes ao imobilizado sera efec-
tuada em haste ptiblica ou por concurso publico.
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2 — De acordo com o n.° 2 do artigo 9.° do Decreto-Lei n.° 307/94,
a alienacdo de bens méveis poderad ser realizada por negociagao directa
quando:

a) O adquirente for uma pessoa colectiva publica;

b) Em casos de urgéncia devidamente fundamentados;

¢) Se presuma que das formas previstas no nimero anterior
nao resulte melhor prego;

d) Nao tenha sido possivel alienar por qualquer das formas pre-
vistas no niimero anterior.

3 — Sera elaborado um auto de venda, onde serao descritos quais
os bens alienados e respectivos valores de alienagdo (anexo ViI).

Artigo 13.°
Realizacao e autorizacao da alienacao

1 — Compete ao Sector de Patriménio a alienacdo dos bens que
sejam classificados de dispensaveis.

2 — S6 poderao ser alienados bens mediante deliberacao do 6rgao
executivo.

Artigo 14.°
Abate
1 — As situagdes susceptiveis de originarem abates sao:

a) Alienacio;

b) Furtos, incéndios, roubos;

c¢) Cessao;

d) Declaracao de incapacidade do bem;
e) Troca;

f) Transferéncia.

2 — Os abates de bens ao inventario deverao constar da ficha de
inventdrio de acordo com a seguinte tabela:

01 — Alienacao a titulo oneroso;
02 — Alienacao a titulo gratuito;
03 — Furto/roubo;

04 — Destruicao;

05 — Transferéncia;

06 — Troca;

07 — Outros.

3 — Nas situagdes previstas nas alineas b) e ¢) do n.° 1 bastard
a certificagdo por parte do Sector de Patriménio para se proceder
ao seu abate.

4 — No caso de abatimentos por incapacidade do bem, deverao
ser 0s servicos responsaveis a apresentar proposta ao Sector de
Patriménio.

Artigo 15.°
Cessao

1— No caso de cedéncia de bens a outras entidades devera ser
lavrado um auto de cessao (anexo 1X), devendo este ser lavrado pelo
Sector de Patrimoénio.

2 — S6 poderao ser cedidos bens mediante deliberacdo do dérgao
executivo ou do drgao deliberativo, consoante os valores em causa.

Artigo 16.°
Transferéncia

1 — A transferéncia de bens mdveis entre gabinetes, compartimen-
tos, seccoes, divisoes, salas, etc., sO podera ser efectuada mediante
autorizagdo superior e com prévio conhecimento do Sector de
Patrimonio.

2— No caso de transferéncia de bens sera lavrado o respectivo
auto de transferéncia (anexo X).

CAPITULO VI

Dos furtos, extravios e incéndios

Artigo 17.°
Regras gerais

No caso de se verificarem furtos, extravios ou incéndios, dever-se-a
proceder do seguinte modo:

a) Participar as autoridades;

b) Lavrar auto de ocorréncia (anexo XI), no qual se descreverao
os objectos desaparecidos, indicando os respectivos nimeros
de inventério.

Artigo 18.°
Furtos e incéndios

1 — Elaboragdo de um relatério onde serdo descritos os nimeros
de inventario e os respectivos valores.

2 — O relatério e o auto de ocorréncia serao anexados no final
do exercicio a conta patrimonial.

Artigo 19.°
Extravios

1 — Compete ao responséavel dos sectores/seccoes/divisoes onde se
verificar o extravio informar o Sector de Patriménio do sucedido,
sem prejuizo do apuramento de posteriores responsabilidades.

2 — A situacdo prevista na alinea a) do n.° 1 do artigo 17.° s6
devera ser efectuada apds serem esgotadas todas as possibilidades
de resolugao interna do caso.

3 — Caso se apure o funciondrio responsével pelo extravio do bem,
o municipio deverd ser indemnizado de forma que se possa adquirir
outro que o substitua, sem prejuizo, se for caso disso, de instauragao
do competente processo disciplinar.

CAPITULO VII
Dos seguros

Artigo 20.°
Seguros

1 — Todos os bens méveis e imdveis do municipio deverao estar
adequadamente segurados, competindo tal tarefa ao Sector de
Patriménio.

2 — Ficam isentas da obrigacdo referida no nimero anterior as
maquinas agricolas nao sujeitas a matricula.

CAPITULO VIII
Da valorizacao dos bens

Artigo 21.°
Regras gerais

1 — O activo imobilizado deve ser valorizado pelo custo de aqui-
sicao ou pelo custo de produgdo. Quando os respectivos elementos
tiverem uma vida ttil limitada, ficam sujeitos a uma amortizagao sis-
tematica durante esse periodo.

2— 0O custo de aquisicdo e o custo de producdo dos elementos
do activo imobilizado devem ser determinados de acordo com as
seguintes definicoes:

2.1— O custo de aquisicdio de um bem € dado pelo respectivo
preco de compra adicionado dos gastos suportados directamente para
o colocar no seu actual e local de funcionamento.

2.2 — Entende-se por custo de producao de um bem a soma dos
custos directos e indirectos suportados para o produzir, colocar no
estado em que se encontra e no local de armazenagem.

3 — As imobilizagdes corpdreas podem ser consideradas no activo
por uma quantidade e por um valor fixo desde que simultaneamente
se satisfacam as condigoes:

a) Sejam frequentemente renovadas;

b) Representem um valor global de reduzida importincia para
a entidade;

¢) Nao haja variagdo sensivel na sua quantidade, no seu valor
€ na sua composicao.

4 — O imobilizado doado devera constar no activo das autarquias
locais pelo valor que se obteria se fosse objecto de transaccao.

5 — Relativamente ainda a valorizagdo do imobilizado corpdreo
ja existente a data da realizacdo do inventdrio inicial, deverao ser
adoptados os seguintes procedimentos:

a) Na elaboragdo do inventario inicial aplicar-se-ao os critérios
valorimétricos;

b) As imobilizagdes cujo custo de aquisicao ou de produgio nao
seja conhecido sao valorizadas de acordo com os critérios
definidos no POCAL;

Os bens que a data do inventario estiverem totalmente amor-
tizados e que ainda se encontrem em boas condigoes de fun-
cionamento deverao ser objecto de avaliagao, fixando-se-lhes
um novo periodo de vida ttil esperado;

c

~
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d) Os bens que a data de inventario inicial ndo estejam total-
mente amortizados, mediante a aplicagao dos coeficientes de
desvalorizacdo monetaria, devendo ser ainda elaborado um
mapa de reavaliagao, deverao ser objecto de reavaliacao para
cada bem, o qual devera ser anexado a ficha de inventario
do bem (anexo Xi1).

Artigo 22.°
Alteracao do valor

1 — Todos os bens susceptiveis de alteracao do valor, sujeitos ou
nao as regras de amortizacao, devem constar do inventario pelo seu
valor actualizado.

2 — No caso de existéncia de grandes reparacdes, beneficiagoes,
valorizagdes ou desvalorizacoes excepcionais, por razoes inerentes ao
préprio bem ou por variacao de seu prego de mercado, estas deverao
ser evidenciadas no mapa e na ficha de inventario através de
designacao:

GR — grandes reparacoes ou beneficiagoes;

VE ou DE — valorizagdes ou desvalorizagoes excepcionais,
respectivamente;

VM — variacoes no valor de mercado;

RV — reavaliacoes;

AV — avaliagdes.

CAPITULO IX
Das amortizacdes e reintegracoes

Artigo 23.°
Métodos

1 — A amortizacao de bens do imobilizado obedecera ao disposto
no Decreto-Lei n.° 2/90, de 12 de Janeiro, com as alteracdes intro-
duzidas pelos Decretos Regulamentares n.%® 24/92, de 9 de Outubro,
e 16/94, de 12 de Julho.

2 — As amortiza¢des dos elementos do activo imobilizado sujeitos
a depreciagdo ou a deperecimento sdo consideradas como custo.

3 — O método de calculo das amortizacoes do exercicio é o das
quotas constantes, devendo as alteracOes a esta regra ser explicitadas
no anexo ao balango e as contas de funcionamento e investimento.

4 — Para efeitos de aplicacao do método das quotas constantes,
a quota anual de amortizagao aceite como custo do exercicio deter-
mina-se aplicando aos montantes dos elementos do activo imobilizado
em funcionamento as taxas de amortizacao definidas na lei.

5 — A amortizacdo dos elementos do activo imobilizado é con-
siderada como extraordindria enquanto estes nao entrarem em
funcionamento.

6 — Quando, a data do encerramento do balango, os elementos
do activo imobilizado corpdreo e incorpdreo, seja ou nao limitada
a sua vida 1til, tiverem um valor inferior ao registado na contabilidade,
devem ser objecto de amortizagdo extraordinaria correspondente a
diferenca se for de prever que a reducao desse valor seja permanente.

7 — A amortizacdo extraordindria criada nos termos do nimero
anterior nao deve ser mantida se deixarem de existir os motivos que
a originaram.

8 — O valor unitério e as condicoes em que os elementos do activo
imobilizado sujeitos a deperecimento possam ser amortizados num
s exercicio sao os definidos na lei.

9 — A fixagao de quotas diferentes das estabelecidas na lei, para
os elementos do activo imobilizado corpdéreo adquirido em segunda
mao, ¢ determinada pelo 6rgao deliberativo da autarquia local sob
proposta do 6rgao executivo, acompanhada de justificacao adequada.

10 — No caso de bens adquiridos em estado de uso ou sujeitos
a grandes reparagoes e beneficiagdes, que aumentem o seu valor,
serao amortizados de acordo com a seguinte férmula:

A :V/n
em que:
A=amortizagao;

V=valor contabilistico actualizado;
N=numero de anos de vida util estimados.

11 — Devera ser elaborado um mapa de amortizagdes para cada
bem sujeito a depreciacdo, o qual serd anexado a ficha de inventario
do bem (anexo Xi11).

CAPITULO X
Disposicoes finais e entrada em vigor

Artigo 24.°
Disposicoes finais

1 — Compete ao 6rgao executivo a resolucdo de qualquer situacao
omissa neste documento.

2 — Sao revogadas todas as disposicoes regulamentares contrarias
ao presente Regulamento.

Artigo 25.°
Entrada em vigor

1 — O presente Regulamento entra em vigor em simultaneo com
o POCAL — Plano Oficial de Contabilidade das Autarquias Locais
e ap0s publicacao.

ANEXO I

CAMARA MUNICIPAL DAS LAJES DO PICO
SECGAO DE PATRIMONIO

Félio n°.
Mapa de Terrenos e Recursos Naturais
Valor Placa
Data . . Ne Mapa
o O Ne I 'l Descriga ) Observacoes
N® Ordem (aquisi¢ao) nvendiria everigao Aquisi¢ao | Alreragao | Actualizagio | Reavaliagho Sim Nao servagoss
Data O Funcionario O Responséavel:
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ANEXO II

CAMARA MUNICIPAL DAS LAJES DO PICO
SECGAO DE PATRIMONIO

Félio n®.
Mapa de Edificios e outras construgbes
Data Valor Ne Mapa Placa
o o ; Descrici .
Ne Ordem (aquisi¢ao) N Inventicio escrigao Aquisigio | Alteragio | Actualizagio| Reavaliagio Sim Nio Observagses
Data O Funcionério O Responsavel:
ANEXO III
CAMARA MUNICIPAL DAS LAJES DO PICO
SECGAO DE PATRIMONIO
Folio n°.
Mapa de Equipamento Saneamento Basico
Valor
Data . . Ne Mupa
o Ohre o Invents Descrigd Ibservaco
Ne Ordem (aquisicao) N Invencirio ccrie Aquisi¢ip Wleragio | Actualizagio | Reavalingio Observagdes

Data O Funcionario
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ANEXO IV-

Camara Municipal das Lajes do Pico

A

Sector de Patriménio

Bens Méveis

Cémara

ANEXO IV-B

Muni

pal das Lajes do Pico

Sector de Patriménio
Bens Iméveis

N© de lnvencirio Classificador Geral

O Sy I O

O Funcionario

Ne de lavencirio

Classificador Geral

Codigo de Activ

[ I

Nedeoden [ L 1] L]

O Funciondrio

Nome:

Data/Tipo de Aquisigio
Data de encrada em funcionamencor

L F $

Alceragao TipofValars |

Vida Util Experada

Amorcizagio {Taxa) %

Regisco de propricdader

(I

Valor S

Abare: V' Dara

Entidader

Tipor

LL]

Data da Escritura/Contraro I l
v

© Responsivel,

a) Artigo 100 No2
1) Artigo 220 No2

¢} No caso de abate ter sido originada por alienagdes/venda a ticulo oncroso, deverto ser preenchidos os campos referentes a0

entidade, caso contririo serfo deixados em branco.
d) Artigo 14 Ne2

exgio Orgarica

Nome:

il Tipo de Aquisigao
Data de ensrada em funcionamentor

AleragaolTiporValon |||

Ll

Ucil Esperada

Amordzagio (Taxah 5
Regisco nas finangas:
Regisco de propricdader

I I O

Abate: "' Data

Valor

w

) Artigo 10° Ne2
b) Artigo 220 Ne2

No Marricial I I

Dasa da Escrivura/Contrato l I

Tipor "

Encidader

O Responsivel,

<) No caso de abate ter sido originado por alienagdes/venda a tirulo onerosa, deverdo ser preenchidas as campos referenes aa valor e

encidade, caso conrririo serdo deixados em branco.
d) Artigo 140 No

ANEXO V

Cémara Municipal das Lajes do Pico
Sector de Patriménio
Conta Patrimonial

Féfio ne.
PATRIMONIO INK 14l ACKESCIMOS PATRIMONIAR DAMINUEOES PATRIMONIAR PATRIMONIO FINAL VARIAL ©OFs PATRIM,
Classificador Geral SCRICAO AMORIVZACORS
DESCRI Bros Liguido Reasialer. GraRep. Trann Toul Broto Liquido Beuro Liguikda
Abates Dessat U Exercwea Asounnlado Total
1 3 4 5 o kd 8=5+bs 7 9 10 11 12 13294108 11 Lde 34 1$=14412 16=14-3 175154

Data:

O Funcionério:

O Responsavel:
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ANEXO VI

Camara Municipal das Lajes do Pico
Sector de Patriménio

Folha de Carga

Divis&io/Secgéo/Sector: Félio n°,
Codigo de Actividade:
Condigdes
Numero Inventirio Descrigio Observacoes
Boa Razodvel Mid
ANEXO VII
Camara Municipal das Lajes do Pico
Sector de Patriménio
Mapa de Registo de Livros (Biblioteca)
Félio n°.
. Publicaga o, Encadernaga ats
Numero de Inventirio Aucor Ticulo uiieasio 5‘ ' neadernagao RD“M d_e Prego Observagoes
Edltora Data o Boa Raz. M reepsae

Data: O Funcionario: O Responsavel:
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ANEXO VIII

CAMARA MUNICIPAL DAS LAJES DO PICO

Sector de Patriménio

ANEXO IX

CAMARA MUNICIPAL DAS LAJES DO PICO

Sector de Patriménio

AUTO DE VENDA

AUTO DE CESSAO

Aos .. do anos de dois mil e ...........

procedeu-se a alienacéo através de a)
seguinte(s) bem(ns): b)

O(s) bem(ns) possuia(m) o(s) seguinte(s) n°s de iNventario ................................
respectivamente, tendo sido arrematado(s) pelo(@) Sr.(a) .........ccceeeieeiei
............................................. . pelo valor de $

O Funcionario, O Responsavel

Aos ... diasdomésde ... do anos de doismile ............ s
BIM ) it , compareceram
perante Mim D) ..o , os) Sr.(s)

, a fim de que

fosse autorizada a cess&o do(s) bem(ns): c) ......... .
o(s) qual(ais) possuem o(s) seguinte(s) n°s) de Inventario

................................. 4 entidade ... COM O

A cesséo do(s) bem(ns) em epigrafe foi autorizada deliberagdode __ / /
N&o podendo o(s) bem(ns) cedido(s) ter uma utilizagZo diferente do fim a que
se destinam, sob pena de regressarem imediatamente a entidade cedente,
devendo os mesmos regressar a posse desta apos conclus&o do objectivo para

o qual foram cedidos.

O Funcionario, O Responsavel,

a) Hasta publica ou concurso pubtico;

b) Descrever os bens

a) Localizacdo e servigo;

b) Nome e categoria;

C) Designacao do(s) bem(ns);

d) Indicar o fim para que foram cedidos;
e) Pessoa que autorizou a cedéncia.
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ANEXO X

CAMARA MUNICIPAL DAS LAJES DO PICO

Sector de Patriménio

AUTO DE TRANSFERENCIA

ANEXO XI

CAMARA MUNICIPAL DAS LAJES DO PICO

Sector de Patriménio

BIM ) oo , compareceram
JES USSR PUU RSP , ofs) Sr.(s)
.................. e, @ fiM de o que
fosse autorizada a transferéncia do(s) bem(ns): €) ... o

SItO(S) NO d) ..o , 0(s) qual(ais) possuem o(s) seguinte(s)
n°(s) de Inventario ..o .

Tendo por mim sido autorizada a transferéncia para o d)

O Funcionério, O Responsavel,

AUTO DE OCORRENCIA

a) Indicar a localizagdo e servico;
b) Nome e categoria;

C) Designacéo do(s) bem(ns);

d) Indicar o local.

Aos ...... dias do més de

verifiquel @ OCOMENCIA A& .......ocooiiiiiiiiiice ey no a)

seguinte(s) bem(NS): ...
o(s) qual(ais) possuia(am) os) seguinte(s) numero(s) de Inventario:

.. respectivamente.

O Funcionério, O Responsavel,

a) Indicar o local.

ANEXO XII

Camara Municipal das Lajes do Pico
Sector de Patrimé6nio
Mapa de Reavaliagdo

Félio n°.
Ano de Coeficiente Valor Valor
Ndmero de [nventirfo Descrica . . - . . Observago
Hmero de fnventaiie escrigio Reavaliagio | Reavaliagin | Conuwbilistico | Actualizado nservagoes
Data: O Funciondrio: O Responsavel:
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ANEXO XIII

Céamara Municipal das Lajes do Pico

Sector de Patriménio Félio n®.
MAPA DE AMORTIZAGOES
Data de Aquisicio Vaior: Descrigéo:
Ne. de Inventario:
Amortizagio Reavaliagho
Anos Valor Concabilisic Obervagdes
o Taxa Valor Acunmulada | C. Reavaliagao Valor V. Esperado | Amortizagoes slor Lontbitideo ervases
Data: O Funcionario: O Responsavel:

Edital n.° 418-C/2001 (2.2 série) — AP. — Regulamento do Trans-
porte Puiblico de Aluguer em Veiculos Automéveis Ligeiros de Passa-
geiro — Transportes em Tdxi. — Claudio José Gomes Lopes, presidente
da Camara Municipal das Lajes do Pico, faz saber e torna publico
que, no uso da competéncia que lhe confere a alinea u) do n.° 1
do artigo 68.° da Lei n.° 169/99, de 18 de Setembro, cumprida a
fase de inquérito publico prevista na lei, a Assembleia Municipal das
Lajes do Pico, em sessao de 28 de Setembro de 2001, deliberou aprovar
o Regulamento do Transporte Piblico de Aluguer em Veiculos Auto-
moveis Ligeiros de Passageiros — Transportes em Téxi, que entrard
em vigor 10 dias apds a sua publicagao no Didrio da Repiiblica.

Para constar se lavrou este e outros de igual teor, que vao ser
afixados nos locais publicos do costume.

1 de Outubro de 2001. — O Presidente da Camara, Cldudio José
Gomes Lopes.

Regulamento do Transporte Publico de Aluguer em Veiculos
Automoveis Ligeiros de Passageiros — Transportes em Taxi

Preambulo

Com a publicagdo do Decreto-Lei n.° 251/98, de 11 de Agosto,
que regulamenta o acesso a actividade e ao mercado dos transportes
em taxi, foram cometidas aos municipios responsabilidades ao nivel
do acesso e organizagao do mercado, continuando na administragao
regional, nomeadamente as competéncias relacionadas com o acesso
a actividade.

No que concerne ao acesso ao mercado, as camaras municipais
sa0 competentes para:

Licenciamento dos veiculos — os veiculos afectos ao transporte
em taxis estdo sujeitos a licenga a emitir pelas camaras
municipais;

Fixacdo dos contingentes — o nimero de taxis consta de con-
tingente fixado, com uma periodicidade nao superior a dois
anos, pela Camara Municipal;

Atribuicao de licencas — as camaras municipais atribuem as
licencas por meio de concurso publico limitado as empresas
habilitadas no licenciamento da actividade. Os termos gerais
dos programas de concurso, incluindo os critérios aplicaveis
a hierarquizagdo dos concorrentes, sdo definidos nos termos
deste Regulamento;

Atribuicao de licengas de taxis para pessoas com mobilidade redu-
zida — as cAmaras municipais atribuem licencas, fora do con-
tingente e de acordo com os critérios fixados por regulamento
municipal, para o transporte de pessoas com mobilidade
reduzida.

Relativamente a organizagdo do mercado, as Camaras Municipais
sdo competentes para:

Definicao dos tipos de servico;
Fixacao dos regimes de estacionamento.

Por fim, foram-lhes atribuidos importantes poderes ao nivel da
fiscalizacao e em matéria contra-ordenacional.

CAPITULO I
Disposicoes gerais

Artigo 1.°
Ambito de aplicagio

O presente Regulamento aplica-se a toda a drea do municipio do
Lajes do Pico.

Artigo 2.°
Objecto

O presente Regulamento aplica-se aos transportes publicos de alu-
guer em veiculos ligeiros de passageiros, como tal definidos pelo
Decreto-Lei n.° 251/98, de 11 de Agosto, e legislacdo complementar
e adiante designados por transportes em taxi.

Artigo 3.°
Definicoes
Para efeitos do presente Regulamento considera-se:

a) Taxi— o veiculo automovel ligeiro de passageiros afecto ao
transporte publico, equipado com o aparelho de medicao de
tempo e distancia (taximetro) e com distintivos proprios, titu-
lar de licenga emitida pela Camara Municipal;

b) Transporte em taxi — o transporte efectuado por meio de
veiculo a que se refere a alinea anterior, ao servico de uma
s6 entidade, segundo itinerario da sua escolha e mediante
retribuicao;

¢) Transportador em taxi —a empresa habilitada com alvara
para o exercicio da actividade de transportes em téaxi.
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CAPITULO I
Acesso a actividade

Artigo 4.°
Licenciamento da actividade

1 — Sem prejuizo do nimero seguinte, a actividade de transporte
em taxi s6 pode ser exercida por sociedades comerciais ou cooperativas
licenciadas pela Direcgao dos Servigos de Viagao e Transportes Ter-
restres da Horta e que sejam titulares do alvard previsto no artigo 3.°
do Decreto-Lei n.° 251/98, de 11 de Agosto.

2 — A actividade de transporte em taxis podera ainda ser exercida
pelas pessoas singulares que, a data da publicagdo do Decreto-Lei
n.° 251/98, de 11 de Agosto, exploravam a industria de transportes
de aluguer em veiculos ligeiros de passageiros, titulares de uma tnica
licenca emitida ao abrigo do Regulamento de Transporte em Auto-
moveis, desde que tenham obtido o alvara para o exercicio da acti-
vidade de transportador em taxi nos termos do n.° 2 do artigo 37.°
daquele diploma.

CAPITULO III
Acesso e organizacao do mercado
SECCAO I
Licenciamento de veiculos
Artigo 5.°

Veiculos

1 — No transporte em taxi s podem ser utilizados veiculos auto-
moveis ligeiros de passageiros de matricula nacional, com lotagdo
nao superior a nove lugares, incluindo o do condutor, equipados com
taximetro.

2 — As normas de identificagio, o tipo de veiculo e outras carac-
teristicas a que devem obedecer os taxis sao os estabelecidos na Por-
taria n.° 277-A/99, de 15 de Abril.

Artigo 6.°
Licenciamento dos veiculos

1 — Os veiculos afectos ao transporte em taxi estao sujeitos a uma
licenca a emitir pela Camara Municipal, nos termos do capitulo 1v
do presente Regulamento.

2 — A licenca emitida pela Camara Municipal é comunicada pelo
interessado a Direccdo dos Servicos de Viagao e Transportes Ter-
restres da Horta, para efeitos de averbamento no alvara.

3 — A licenga do téxi e o alvard ou sua cdpia certificada devem
estar a bordo do veiculo.

SECCAOII
Tipos de servico e locais de estacionamento
Artigo 7.°

Tipos de servico

Os servicos de transporte em taxi sdo prestados em funcdo da dis-
tancia percorrida e dos tempos de espera, ou:

a) A hora, em funcdo da duracio do servio;

b) A percurso, em funcdo dos precos estabelecidos para deter-
minados itinerarios;

¢) A contrato, em funcio de acordo reduzido a escrito por prazo
nao inferior a 30 dias, onde constam obrigatoriamente o res-
pectivo prazo, a identificagao das partes e o preco acordado.

Artigo 8.°
Locais de estacionamento

1—Na drea do municipio das Lajes do Pico sao permitidos os
seguintes regimes de estacionamento:

a) Estacionamento livre em todas as freguesias do concelho a
excepcao da freguesia das Lajes do Pico;

b) Na freguesia das Lajes do Pico, estacionamento fixo com capa-
cidade para oito veiculos, sito na Rua de Sao Francisco no
lado leste do Centro de Saide das Lajes do Pico, e esta-
cionamento livre nos lugares da Ribeira do Meio, Silveira,
Terras e Almagreira;

¢) Todas as licengas atribuidas para a area geografica da fre-
guesia das Lajes podem estacionar no lugar fixo da Vila das
Lajes.

2 — Pode a Camara Municipal, no uso das suas competéncias pro-
prias em matéria de ordenagao do transito, criar novos locais de esta-
cionamento, dentro da area para que os contingentes sao fixados,
bem como extinguir e alterar os locais onde os veiculos podem
estacionar.

3 — Excepcionalmente, por ocasido de eventos que determinam
um acréscimo excepcional de procura, a Camara Municipal podera
criar locais de estacionamento temporario dos taxis em local diferente
do fixado e definir as condigdes em que o estacionamento € autorizado
nesses locais.

4 — Os locais destinados ao estacionamento de téxis serdo devi-
damente assinalados através de sinalizacdo horizontal e vertical.

5 — No regime de servigo definido para os locais de estacionamento
dos téxis, estabelece-se a prioridade da prestagao do servigo segundo
a ordem de chegada ao local de estacionamento pelos taxis.

6 — Exceptuam-se do regime definido no n.° 5 do presente artigo:

a) Os taxis de taxa superior que, podendo utilizar os locais de
estacionamento previstos, ficam sujeitos ao direito de opgao
do utente por um tixi de tarifa normal estacionado pos-
teriormente;

b) O direito do utente de optar por um taxi de taxa superior,
mesmo que estacionado posteriormente.

Artigo 9.°
Alteracao transitoria de estacionamento

Durante os meses de Junho, Julho, Agosto e Setembro ficam todos
os taxis do concelho licenciados para prestar servico na area do
municipio.

Nos dias de festa em todas as freguesias do concelho de forma
livre em local definido para o efeito.

Artigo 10.°
Fixacao de contingentes

1— O numero de taxis em actividade no municipio serd estabe-
lecido por um contingente fixado pela Camara Municipal, e que abran-
gerd todo o concelho.

2 — A fixagdo do contingente serd feita com uma periodicidade
nao inferior a dois anos e sera sempre precedida da audicao das
entidades representativas do sector.

3 — Na fixacdo do contingente, serdo tomadas em consideragao
as necessidades globais de transporte em taxi na area municipal.

Artigo 11.°
Téxis para pessoas com mobilidade reduzida

1 — A Céamara Municipal atribuiré licengas de téxis para o trans-
porte de pessoas com a mobilidade reduzida, desde que devidamente
adaptados, de acordo com as regras definidas por despacho do director
regional das Obras Publicas e Transportes Terrestres.

2 — As licencas a que se refere o nimero anterior sao atribuidas
pela Camara Municipal fora do contingente e sempre que a neces-
sidade deste tipo de veiculos nao possa ser assegurada pela adaptagao
dos taxis existentes no municipio.

3 — A atribuicdo de licengas de téxis para transporte de pessoas
com mobilidade reduzida fora do contingente sera feita por concurso,
nos termos estabelecidos neste Regulamento.

CAPITULO 1V
Atribuicao de licencas

Artigo 12.°
Atribuicao de licencas

1 — A atribuigdo de licengas para o transporte em taxi é feita por
concurso publico limitado a titulares de alvard emitido pela Direcgio
dos Servicos de Viagao e Transportes Terrestres da Horta.

2 — O concurso publico € aberto por deliberagao da Camara Muni-
cipal de onde constard também a aprovagio do programa de concurso.

Artigo 13.°
Abertura de concursos

1 — Sera aberto um concurso publico por cada freguesia ou grupo
de freguesias tendo em vista a atribuicao da totalidade das licencas
do contingente dessa freguesia ou grupo de freguesias ou apenas de
parte delas.

2 — Quando se verifique o aumento do contingente ou a libertagao
de alguma licenca podera ser aberto concurso para a atribuicao das
licencas correspondentes.
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Artigo 14.°
Publicitacao do concurso

1 — O concurso sera publicitado num jornal de circulagio regional
ou local, bem como por edital a afixar nos locais de estilo e obri-
gatoriamente na sede ou sedes de junta de freguesia para cuja drea
¢ aberto o concurso.

2 — O periodo para apresentacdo de candidaturas serd, no minimo,
de 15 dias contados da ultima das publicacoes referidas no n.° 1.

3 — No periodo referido no niimero anterior o programa de con-
curso estard exposto para consulta do publico nas instalagoes da
Céamara Municipal.

Artigo 15.°
Programa de concurso

1— O programa de concurso define os termos a que obedece o
concurso e especificara, nomeadamente, o seguinte:

a) Identificacdo do concurso;

b) Identificacdo da entidade que preside ao concurso;

¢) O endereco do municipio, com mencdo do horario de
funcionamento;

d) A data limite para a apresentagao das candidaturas;

e) Os requisitos minimos de admissdo ao concurso;

f) A forma que deve revestir a apresentacao das candidaturas,
nomeadamente modelos de requerimentos e declaragoes;

g) Os documentos que acompanham obrigatoriamente as can-
didaturas;

h) Os critérios que presidirdo a ordenacao dos candidatos e con-
sequente atribuigao de licencas.

2 — Da identificagdo do concurso constara expressamente a area
e o tipo de servigo para que € aberto e o regime de estacionamento.

Artigo 16.°
Requisitos de admissao a concurso

1 — S6 podem apresentar-se a concurso as empresas titulares de
alvara emitido pela Direccdo dos Servigos de Viacao e Transportes
Terrestres da Horta.

2 — Devera fazer-se prova de se encontrarem em situacao regu-
larizada relativamente a dividas por impostos ao Estado e por con-
tribuicoes para a seguranga social.

3 — Para efeitos do niimero anterior, considera-se que tém a situa-
¢ao regularizada os contribuintes que preencham os seguintes requi-
sitos:

a) Nao sejam devedores perante a Fazenda Nacional de quais-
quer impostos ou prestacoes tributdrias e respectivos juros;

b) Estejam a proceder ao pagamento da divida em prestacoes
nas condicoes e termos autorizados;

¢) Tenham reclamado, recorrido, ou impugnado judicialmente
aquelas dividas, salvo se, pelo facto de néo ter sido prestada
garantia nos termos do Cddigo de Processo Tributario, ndo
tiver sido suspensa a respectiva execugao.

Artigo 17.°
Apresentacao de candidatura

1 — As candidaturas serao apresentadas por mao prépria ou pelo
correio até ao termo do prazo fixado no antincio do concurso, no
servico municipal por onde corra o processo.

2 — Quando entregues por mao propria, serd passado ao apre-
sentante recibo de todos os requerimentos, documentos e declaragdes
entregues.

3 — As candidaturas que ndo sejam apresentadas até ao dia limite
do prazo fixado, por forma a nesse dia darem entrada nos servigos
municipais, serao consideradas excluidas.

4 — A ndo apresentagao de quaisquer documentos a entregar no
acto de candidatura, que devam ser obtidos perante qualquer entidade
publica, pode nao originar a imediata exclusdo do concurso, desde
que seja apresentado recibo passado pela entidade em como os mes-
mos documentos foram requeridos em tempo Ttil.

5 — No caso previsto no nimero anterior, serd a candidatura admi-
tida condicionalmente, devendo aqueles ser apresentados nos dois
dias uteis seguintes ao do limite do prazo para apresentacio das can-
didaturas, findos os quais sera aquela excluida.

Artigo 18.°
Da candidatura

1 — A candidatura ¢ feita mediante requerimento dirigido ao pre-
sidente da Camara, de acordo com o modelo a aprovar pela Camara
Municipal, e devera ser acompanhada dos seguintes documentos:

a) Documento comprovativo de que € titular do alvard emitido
pela Direcc¢ao dos Servigos de Viacao e Transportes Terrestres
da Horta;

b) Documento comprovativo de se encontrar regularizada a sua
situacdo relativamente as contribuicbes para a seguranca
social;

¢) Documento comprovativo de que se encontra em situagao
regularizada relativamente a impostos ao Estado;

d) Documento comprovativo da localizagao da sede social da
empresa;

e) Documento relativo ao nimero de postos de trabalho com
caracter de permanéncia, afectos a actividade e com a cate-
goria de motorista.

2 — Para demonstragao da localizagao da sede social da empresa
¢é exigivel a apresentagdo de uma certidao emitida pela conservatoria
do registo comercial.

Artigo 19.°
Analise das candidaturas

Findo o prazo a que se refere o n.° 1 do artigo 17.°, o servigo
por onde corre o processo de concurso apresentara a Camara Muni-
cipal, no prazo de 10 dias, um relatério fundamentado com a clas-
sificagao ordenada dos candidatos para efeitos de atribuicdo da licenca,
de acordo com os critérios de classificacao fixados.

Artigo 20.°
Critérios de atribuicao de licencas

1 — Na classificacdo dos concorrentes e na atribui¢ao de licencas
serao tidos em consideracao os seguintes critérios de preferéncia, por
ordem decrescente:

a) Localizacao da sede social na freguesia para que é aberto
0 concurso;

b) Localizacao da sede social em freguesia da area do municipio;

¢) Namero de postos de trabalho com caracter de permanéncia,
afectos a cada viatura, referente aos dois anos anteriores ao
do concurso;

d) Localizacdo da sede social em municipio contiguo;

e) Numero de anos de actividade no sector.

2 — A cada candidato sera concedida apenas uma licenca em cada
concurso, pelo que deverdao os candidatos, na apresentacao da can-
didatura, indicar as preferéncias das freguesias a que concorrem.

Artigo 21.°
Atribuicao de licenca

1— O servico respectivo dard cumprimento aos artigos 100.° e
seguintes do Cédigo do Procedimento Administrativo, dando aos can-
didatos o prazo de 10 dias para se pronunciarem sobre o mesmo,
em audiéncia escrita.

2 — Recebidas as reclamagoes dos candidatos, serdo as mesmas
analisadas pelo servico que elaborou o relatério de classificaco inicial,
e que apresentard a Camara Municipal um relatério final, devidamente
fundamentado, para decisao definitiva sobre a atribuigao de licenca.

3 — Da deliberacao que decida a atribuicao de licenca deve constar
obrigatoriamente:

a) ldentificacao do titular da licenca;

b) A freguesia, ou drea do municipio, em cujo contingente se
inclui a licenga atribuida;

¢) O tipo de servico que estd autorizado a praticar;

d) O regime de estacionamento e o local de estacionamento,
se for caso disso;

e) O numero dentro do contingente;

f) O prazo para o futuro titular da licenga proceder ao licen-
ciamento do veiculo, nos termos dos artigos 6.° e 22.° deste

Regulamento.
Artigo 22.°

Emissao da licenca

1 — Dentro do prazo estabelecido na alinea f) do artigo anterior,
o futuro titular da licenga apresentard o veiculo para verificagao das
condicoes constantes da Portaria n.° 277-A/99, de 15 de Abril.

2 — Ap0s a vistoria ao veiculo nos termos do nimero anterior,
e nada havendo a assinalar, a licenga ¢ emitida pelo presidente da
Céamara Municipal, a pedido do interessado, devendo o requerimento
ser feito em impresso proprio fornecido pela Camara Municipal, e
ser acompanhado dos seguintes documentos, os quais serao devolvidos
ao requerente apds conferéncia:

a) Alvara de acesso a actividade, emitido pela Direccao dos Ser-
vicos de Viagao e Transportes Terrestres da Horta;

b) Certidao emitida pela conservatdria do registo comercial ou
bilhete de identidade, no caso de pessoas singulares;

c) Livrete do veiculo e titulo de registo de propriedade;
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d) Declaragao do anterior titular da licenga, com assinatura reco-
nhecida, nos casos em que ocorra a transmissao da licenga
prevista no artigo 26.° do presente Regulamento;

e) Licenca emitida pela Direccao dos Servicos de Viagao e Trans-
portes Terrestres da Horta, no caso de substituigao das licen-
cas previstas no artigo 25.° deste Regulamento.

3 — A Camara Municipal devolvera ao requerente um duplicado
do requerimento devidamente autenticado, o qual substitui a licenga
por um periodo maximo de 30 dias.

4 — A licenga obedece ao modelo e condicionalismo previsto no
despacho n.° 8894/99 (2.2 série) da Direccdo-Geral de Transportes
Terrestres (Decreto Regulamentar Regional n.° 104/99, de 5 de Maio).

Artigo 23.°
Caducidade da licenca
1 — A licenca do taxi caduca nos seguintes casos:

a) Quando nao for iniciada a exploracao no prazo fixado pela
Camara Municipal, ou, na falta deste, nos 90 dias posteriores
a emissao da licenca;

b) Quando o alvara emitido pela Direc¢ao dos Servigos de Viagao
e Transportes Terrestres da Horta nao for renovado;

¢) Quando houver substituicao do veiculo.

2 — As licengas para a exploracdo da industria de transportes de
aluguer em veiculos ligeiros de passageiros, emitidas ao abrigo do
Regulamento em Transportes Automdveis (RTA), aprovado pelo
Decreto n.° 37 272, de 31 de Dezembro de 1948, e suas posteriores
alteracoes, caducam no prazo de trés anos apds a entrada em vigor
do Decreto-Lei n.° 251/98, de 11 de Agosto.

3 —Em caso de morte do titular da licenca dentro do referido
prazo, o prazo de caducidade sera contado a partir da data do 6bito.

4 — No caso previsto na alinea c¢) do n.° 1 devera proceder-se a
novo licenciamento do veiculo, observando para o efeito a tramitagao
prevista no artigo 22.° do presente Regulamento, com as necessarias
adaptacoes.

Artigo 24.°

Prova de emissao e renovacao do alvara

1— Os titulares das licengas a que se refere o n.° 2 do artigo
anterior devem fazer prova da emissdo do alvard no prazo maximo
de 30 dias ap6s o decurso do prazo ali referido, sob pena da caducidade
das licencas.

2 — Os titulares de licencas emitidas pela Camara Municipal devem
fazer prova da renovagido do alvard no prazo maximo de 10 dias,
sob pena da caducidade das licencas.

3 — Caducada a licenca, a Camara Municipal determina a sua
apreensao, a qual tem lugar na sequéncia de notificagdo ao respectivo
titular.

Artigo 25.°
Substituicao das licencas

1 — As licengas a que se refere o n.° 2 do artigo 37.° do Decreto-Lei
n.° 251/98, de 11 de Agosto, serao substituidas pelas licencas previstas
no presente Regulamento, dentro dos trés anos ali referidos, a reque-
rimento dos interessados e desde que estes tenham obtido o alvara
para o exercicio da actividade de transportador em taxi.

2 — Nas situagdes previstas no nimero anterior, € em caso de morte
do titular da licenga, a actividade pode continuar a ser exercida pelo
cabeca-de-casal, provisoriamente, mediante substitui¢ao da licenga
pela Direccdo dos Servicos de Viacdo e Transportes Terrestres da
Horta.

3 — O processo de licenciamento obedece ao estabelecido nos arti-
g0s 6.° ¢ 22.° do presente Regulamento, com as necessarias adaptacoes.

Artigo 26.°
Transmissao das licencas

1 — Durante o periodo de trés anos a que se refere o artigo 39.°
do Decreto-Lei n.° 251/98, de 11 de Agosto, os titulares de licencas
para exploracao da industria de transportes de aluguer em veiculos
ligeiros de passageiros podem proceder a sua transmissao, exclusi-
vamente para sociedades comerciais ou cooperativas com alvara para
o exercicio da actividade de transportador em taxi.

2 — Num prazo de 15 dias apds a transmissdo da licenga tem o
interessado de proceder a substituicao da licenga, nos termos deste
Regulamento.

Artigo 27.°
Publicidade e divulgacao da concessao da licenca

1 — A Camara Municipal dara imediata publicidade a concessiao
da licenga através de:

a) Publicacdo de aviso em Boletim Municipal, quando exista, e
através de edital a afixar nos Pacos do Municipio e nas sedes
das juntas de freguesia abrangidas;

b) Publicagdo de aviso num dos jornais mais lidos na area do
municipio.

2 — A Camara Municipal comunicara a concessao da licenga e teor
desta:

a) Ao Presidente da junta de freguesia respectiva;

b) Ao comandante da forca policial existente no concelho;

¢) A Direccao dos Servicos de Viagao e Transportes Terrestres
da Horta;

d) As organizacdes socioprofissionais do sector.

Artigo 28.°
Obrigacoées fiscais

No ambito do dever de cooperagdo com a administracao fiscal
que impende sobre as autarquias locais, a Camara Municipal comu-
nicard a direccdo de finangas respectiva a emissao de licengas para
exploracdo da actividade de transporte em taxi.

CAPITULO V
Condicoes de exploracao do servico

Artigo 29.°
Prestacao obrigatéria de servicos

1 — Os taxis devem estar a disposi¢ao do publico de acordo com
o regime de estacionamento que lhes for fixado, ndo podendo ser
recusados 0s servigos solicitados em conformidade com a tipologia
prevista no presente Regulamento, salvo o disposto no ndmero
seguinte.

2 — Podem ser recusados os seguintes servigos:

a) Os que impliquem a circulagdio em vias manifestamente
intransitaveis pelo dificil acesso ou em locais que oferecam
notdrio perigo para a seguranga do veiculo, dos passageiros
ou do motorista;

b) Os que sejam solicitados por pessoas com comportamento
suspeito de perigosidade.

Artigo 30.°
Abandono do exercicio da actividade

Salvo caso fortuito ou de forca maior, considera-se que ha abandono
do exercicio da actividade sempre que os taxis nao estejam a disposigao
do publico durante 30 dias consecutivos ou 60 interpolados dentro
do periodo de um ano.

Artigo 31.°

Transporte de bagagens e de animais

1 — O transporte de bagagens s6 pode ser recusado nos casos em
que as suas caracteristicas prejudiquem a conservagido de veiculo.

2 — E obrigatério o transporte de caes-guia de passageiros invisuais
e de cadeiras de rodas ou outros meios de marcha de pessoas com
mobilidade reduzida, bem como de carrinhos e acessorios para o trans-
porte de criangas.

3 — Nao pode ser recusado o transporte de animais de companhia,
desde que devidamente acompanhados e acondicionados, salvo motivo
atendivel, designadamente a perigosidade, o estado de satde ou de
higiene.

Artigo 32.°

Regime de precos

1 — Os transportes em taxi estdo sujeitos ao regime de precos fixado
em legislacdo especial.

2 — O regime tarifario deve estar em local bem visivel pelos pas-
sageiros, nao podendo ser aferidos os que nao cumpram esta condicao.

Artigo 33.°

Taximetros

1 — Os téaxis devem estar equipados com taximetros homologados
e aferidos por entidade reconhecida para efeitos de controlo metro-
16gico dos aparelhos de medicao de tempo e de distancia.
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2 — Os taximetros devem estar colocados na metade superior do
tablié ou em cima deste, em local visivel pelos passageiros, nao
podendo ser aferidos os que ndo cumpram esta condicao.

Artigo 34.°
Motoristas de taxi

1— No exercicio da sua actividade, os taxis apenas poderdo ser
conduzidos por motoristas titulares de certificado de aptidao pro-
fissional.

2 — O certificado de aptidao profissional para o exercicio da pro-
fissao de motorista de taxi deve ser colocado no lado direito do tablié,
de forma visivel para os passageiros.

Artigo 35.°
Deveres do motorista de taxi

1 — Para além de outros deveres previstos neste Regulamento e
demais legislacao em vigor, sao deveres dos condutores:

a) Prestar os servicos de transporte que lhe forem solicitados,
desde que abrangidos pela regulamentacao aplicével ao exer-
cicio da actividade;

b) Nao abandonar os veiculos nos locais de estacionamento sem
motivo justificado;

¢) Obedecer ao sinal de paragem que lhes seja feito por qualquer
pessoa que pretenda utilizar o veiculo, sempre que este circule
com indicagdo de «Livre»;

d) Conduzir a velocidade adequada ao transito existente, nao
ultrapassando a velocidade méxima indicada pelo alugador;

e) Seguir, salvo indicagio expressa em contrario, o caminho mais
curto;

f) Nao se fazer acompanhar por pessoas estranhas ao servico
que prestam;

g) Usar de correcgdo e urbanidade para com os passageiros;

h) Nao fumar quando transportam passageiros;

i) Nao importunar o publico em geral instando pela aceitagao
dos seus servigos;

J) Nao dormir nem tomar refei¢des dentro de veiculos;

k) Nao efectuar transportes mantendo o veiculo com a indicagao
de «Livre»;

) Certificar-se, no fim de cada servigo, se foi deixado algum
objecto no carro e, a verificar-se tal facto, entrega-lo ao pro-
prietario ou no posto de policia mais proximo no prazo de
vinte e quatro horas;

m) Assegurar a ventilacao do veiculo, quando em servico, de
acordo com as solicitagoes dos passageiros;

n) Proceder a carga e descarga de bagagens.

2—FE também obrigacio dos condutores manter em estado de
operacionalidade o extintor de incéndios que, obrigatoriamente, os
automoveis de aluguer devem possuir.

3 — A violacao dos deveres do motorista de tixi constitui con-
tra-ordenagdo punivel com coima, podendo ainda ser determinada
a aplicacdo de sangOes acessoOrias, nos termos do estabelecido nos
artigos 11.° e 12.° do Decreto-Lei n.° 263/98, de 19 de Agosto.

CAPITULO VI

Taxas, fiscalizacao e regime sancionatério

Artigo 36.°

Pela emissao da licenca e por cada averbamento que nio seja da
responsabilidade do municipio ¢ devida uma taxa no montante de
30008, que apés a entrada em vigor deste Regulamento se considera
incluida na Tabela de Taxas e Licencas.

Artigo 37.°
Entidades fiscalizadoras

Sao competentes para a fiscalizacao das normas constantes do pre-
sente Regulamento a Direcgao dos Servicos de Viaccao e Transportes
Terrestres da Horta, a Camara Municipal, a Guarda Nacional Repu-
blicana e a Policia de Seguranca Publica.

Artigo 38.°

Contra-ordenacoes

1— O processo de contra-ordenagdao inicia-se oficiosamente
mediante dendncia das autoridades fiscalizadoras ou particular.
2 — A tentativa e a negligéncia sdo puniveis.

Artigo 39.°
Competéncia para a aplicacao das coimas

1 — Sem prejuizo das competéncias atribuidas a outras entidades
fiscalizadoras pelos artigos 27.°, 28.°, 29.°, pelo n.° 1 do artigo 30.°
e pelo artigo 31.°, bem como das sancgdes acessorias previstas no
artigo 33.° do Decreto-Lei n.° 251/98, de 11 de Agosto, constitui con-
tra-ordenacdo a violacao das seguintes normas do presente Regu-
lamento, puniveis com coima de 30 000$ a 90 000$:

a) O incumprimento de qualquer dos regimes de estacionamento
previstos no artigo 8.%

b) A inobservancia das normas de identificac@o e caracteristicas
dos taxis referidas no artigo 5.°;

¢) A inexisténcia dos documentos a que se refere o n.° 3 do
artigo 6.

d) O abandono da exploragao do téxi nos termos do artigo 30.°;

e) O incumprimento do disposto no artigo 7.°

2 — O processamento das contra-ordenacdes previstas nas alineas
anteriores compete a Camara Municipal e a aplicacdo das coimas
¢é da competéncia do presidente da Camara Municipal.

3 — A Camara Municipal comunica a Direccdo dos Servigos de
Viacao e Transportes Terrestres da Horta as infracgdoes cometidas
e respectivas sangoes.

Artigo 40.°
Falta de apresentacao de documentos

A nao apresentacdo da licenca do taxi, do alvard ou da sua copia
certificada no acto de fiscalizacao constitui contra-ordenacéo e € puni-
vel com a coima prevista para a alinea ¢) do n.° 1 do artigo anterior,
salvo se o documento em falta for apresentado no prazo de oito dias
a autoridade indicada pelo agente de fiscalizagdo, caso em que a
coima é de 10 000$ a 50 0008.

CAPITULO VII

Disposicoes finais e transitorias

Artigo 41.°
Regime supletivo

Aos procedimentos do concurso para atribuigdo das licencas sao
aplicaveis, subsidiariamente e com as necessarias adaptagoes, as nor-
mas dos concursos para aquisi¢do de bens e servicos.

Artigo 42.°
Regime transitério

1 — A instalagdo de taximetros prevista no n.° 1 do artigo 33.°
deste Regulamento, de acordo com o estabelecido no artigo 42.° do
Decreto-Lei n.° 251/98, de 11 de Agosto, e no n.° 6.° da Portaria
n.° 277-A/99, de 15 de Abril, deve ser efectuada dentro do prazo
de trés anos contados da data da entrada em vigor do Decreto-Lei
n.° 251/98, de 11 de Agosto.

2 — O inicio da contagem de pregos através de taximetro terd inicio
simultaneamente em todas as localidades do municipio, dentro do
prazo referido no nimero anterior e de acordo com a calendarizagao
a fixar por despacho do director regional das Obras Publicas e Trans-
portes Terrestres.

3 — O servico a quilémetro, previsto no artigo 27.° do Decreto
n.° 37272, de 31 de Dezembro de 1948, mantém-se em vigor até
que seja cumprido o estabelecido nos niimeros anteriores.

Artigo 43.°
Norma revogatoria

Sao revogadas todas as disposicoes regulamentares aplicaveis ao
transporte em taxi que contrariem o estabelecido no presente
Regulamento.

Artigo 44.°
Entrada em vigor

1 — A Camara Municipal aprovou em reunido ordinaria realizada
a 29 de Marco de 2001 uma proposta de regulamento que apds a
apreciacao publica nos temos do artigo 118.° do Cddigo do Proce-
dimento Administrativo tem como versao final a presente proposta,
aprovada por unanimidade em reunido extraordinaria do executivo
realizada em 7 de Setembro de 2001 e aprovada pela Assembleia
Municipal a 28 de Setembro de 2001.

2 — O presente Regulamento, entra em vigor 10 dias apds a sua
publicitacao nos termos legais.
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Edital n.° 418-D/2001 (2.2 série) — AP.— Regulamento dos
Apoios para Habitacdo dos Agregados Familiares Carenciados do Muni-
cipio de Lajes do Pico. — Claudio José Gomes Lopes, presidente da
Céamara Municipal das Lajes do Pico, faz saber e torna publico que,
no uso da competéncia que lhe confere a alinea u) do n.° 1 do
artigo 68.° da Lei n.° 169/99, de 18 de Setembro, cumprida a fase
de inquérito publico prevista na lei, a Assembleia Municipal das Lajes
do Pico, em sessao de 28 de Setembro de 2001, deliberou aprovar
o Regulamento dos Apoios para Habitacdo dos Agregados Familiares
Carenciados do Municipio das Lajes do Pico, que entrard em vigor,
10 dias apds a sua publicagdo no Didrio da Repuiblica.

Para constar se lavrou este e outros de igual teor, que vao ser
afixados nos locais publicos do costume.

1 de Outubro de 2001. — O Presidente da Camara, Cldudio José
Gomes Lopes.

Regulamento dos Apoios para Habitagao dos Agregados
Familiares Carenciados do Municipio das Lajes do Pico

Considerando o novo quadro legal de atribui¢coes das autarquias
locais, identificado com a Lei n.° 159/99, de 14 de Setembro, e que
aos municipios incumbe, em geral, prosseguir os interesses proprios,
comuns e especificos das populacoes respectivas e, designadamente,
no que tange ao desenvolvimento, a salubridade publica e a defesa
e proteccdo do meio ambiente e da qualidade de vida do respectivo
agregado populacional;

Considerando que uma habitacao condigna representa um dos vec-
tores base essenciais para a qualidade de vida dos municipes;

Considerando que um dos factores que condiciona ainda o desen-
volvimento das Lajes do Pico é o seu relativo isolamento geografico,
no contexto da prépria ilha do Pico;

Considerando que a Camara Municipal pretende intervir no pre-
sente dominio em termos de prossecucao das suas atribui¢oes e em
ordem a melhoria das condi¢des habitacionais inerentes aos agregados
familiares comprovadamente mais carenciados;

Considerando que um significativo estrato da populagdo lagense,
quer por motivos de ordem socioeconémica quer por motivos de rela-
tiva instrugdo e real caréncia econdmica, s muito dificilmente con-
segue, de facto, colmatar as dificuldades estruturais em matéria de
condi¢oes minimas de salubridade habitacional;

Considerando que a Camara Municipal ndo pode ficar alheia a
essas dificuldades e pretende, desta forma, intervir no presente domi-
nio em termos de prossecugao das suas atribuicdes e em ordem a
melhoria das condicoes habitacionais inerentes aos agregados fami-
liares comprovadamente mais carenciados:

A Camara Municipal aprovou, em reunido ordindria realizada a
29 de Margo de 2001, uma proposta de regulamento que, apds a
apreciagao publica nos termos do artigo 118.° do Cédigo do Pro-
cedimento Administrativo, tem como versao final a presente proposta,
aprovada em reunido extraordindria do Executivo realizada a 7 de
Setembro de 2001 e em reunido da Assembleia Municipal realizada
a 28 de Setembro de 2001.

Cléusulas gerais

1 — O presente Regulamento estipula as condicoes a que obedece
o processo de apoios em materiais de constru¢ao e ou financeiros
destinados a melhoria das condi¢des habitacionais basicas dos agre-
gados familiares mais carenciados no municipio.

2 — Os apoios a que se reporta a clausula anterior serao atribuidos
em espécie e ou em dinheiro e destinam-se a contemplar as seguintes
situacdes:

a) Substituicdo de coberturas (madeira e ou telhas), pinturas,
reboco, portas e janelas;

b) Construcao ou recuperagao de instalagdes sanitdrias;

¢) Ampliacao de moradias;

d) Construcdo ou conclusao de obras de casais jovens;

e) Apoio a conclusdo de obras paradas.

3 — Para efeitos dos apoios a conceder, serao contempladas as
seguintes situagoes:

a) Situagdes relativas a obras ndo abrangidas por programas de
apoio do Governo Regional;

b) Situagdes relativas a obras abrangidas por programas de apoio
do Governo Regional, mas neste caso unicamente quando
os apoios em causa se revelarem comprovadamente insufi-
cientes para a sua realizacao.

4 — Os apoios a conceder irdo sendo destinados aos agregados
familiares mais carenciados a medida das solicitagdes entradas na
Camara Municipal, nas condigdes da cldusula n.° 6 e sempre limitados
ao montante global da verba anualmente aprovada pelos 6rgaos muni-

cipais para o efeito.

5 — Em casos excepcionais, devidamente fundamentados, poderao
os mesmos Orgaos municipais reforcar aquela verba, nos termos legais.

6 — Sao condicdes para acesso ao apoio mencionado, além do dis-
posto na cldusula n.° 8:

a) Residir na area do municipio ha pelo menos um ano;

b) O rendimento per capita do agregado familiar ser igual ou
inferior a 50 % do ordenado minimo nacional;

c) As obras encontrarem-se devidamente licenciadas ou auto-
rizadas pela Camara Municipal ou estarem isentas de licen-
ciamento ou de autorizagio, nos termos legais.

7 — Os encargos mensais permanentes do agregado familiar com
a saide e a habitacao, e, bem assim, com despesas provenientes direc-
tamente de decisoes judiciais, todos comprovadamente existentes,
serdo deduzidos ao rendimento identificado na alinea b) da clausula
anterior.

8 — Documentos que instruem o processo de candidatura aos
apoios a conceder:

a) Formuldrio de candidatura, em modelo a fornecer pela
Céamara Municipal;

b) Declaragio de compromisso de honra em como o concorrente
retne as condi¢coes de acesso aos apoios identificadas nas
alinea a) a c) da clausula n.° 6;

¢) Atestado de residéncia emitido pela Junta de Freguesia com-
provativo do disposto na alinea a) da cldusula n.° 6 e da
composicado do agregado familiar;

d) Informacao da Junta de Freguesia quanto a situagao socioeco-
némica do agregado familiar;

e) Declaragdo de compromisso de ndo alienar o imével durante
os cinco anos subsequentes a percepgao dos apoios e de nele
habitar efectivamente com residéncia permanente pelo
mesmo periodo de tempo;

f) Fotocépia do bilhete de identidade e do nimero de con-
tribuinte, devidamente actualizados;

g) Apresentacao da declaragao de rendimentos anual (IRS) ou
da declaragdo do rendimento mensal actual emitida pela enti-
dade patronal e, no caso de trabalhador independente, decla-
racdo da seguranga social;

h) Projecto da obra;

i) Quando necessario, apresentagdo do alvara de licenga muni-
cipal que titula a execucdo das obras;

j) Documento comprovativo da propriedade ou posse do imével
ou autorizacao do respectivo proprietario;

k) Na situacdo de aluguer ou cedéncia do imével, declaragao
subscrita pelo proprietario onde conste compromisso de per-
manéncia naquele imével do agregado familiar durante cinco
anos.

/) Documento passado pelo Servico de Desenvolvimento Agra-
rio do Pico, onde conste se algum dos pais do candidato
possui exploragio agricola aberta em seu nome, se é candidato
as ajudas ao rendimento e, em caso afirmativo, 0 montante
total recebido no ano transacto, bem como o nimero de ani-
mais bovinos existentes aquela data na exploragao. Se alguma
destas informacgoes ndo puder ser certificada pelo Servigo
acima referido, deve o mesmo Servigo informar o requerente
do local onde se deve dirigir para a obter.

9 — A apreciagdo e decisdo de que os concorrentes aos apoios
retinem as condicoes estabelecidas no presente Regulamento, bem
como a proposta de apoio a atribuir, sera apresentada a Camara
Municipal pela Comissdao de Andlise prevista no presente Regu-
lamento.

10 — A Camara Municipal em sua reunido decidira sobre o apoio
a atribuir a cada candidato depois de analisar a proposta apresentada
pela Comissao.

Clausulas especiais

1— No caso de incumprimento do disposto nas alinea ¢) e k) da
clausula n.° 8, o infractor constitui-se no dever de indemnizar a autar-
quia em 100 % do valor dos apoios concedidos.

2 —Nao podera ser dado outro fim ao imével que nao seja o
habitacional do beneficiario.

3 — A Camara Municipal poderd, em qualquer altura, requerer
ou diligenciar por qualquer meio de prova idéneo comprovativo da
veracidade das declaracoes apresentadas pelos concorrentes ou da
sua real situac@o econdmica e familiar.

4 — No caso de verificacdo dolosa de falsas declaragdes, o con-
corrente terd imediatamente de repor os apoios concedidos, sem pre-
juizo da efectivagdo das responsabilidades civis ou criminais que ao
caso houver lugar.

5 — Para efeitos do disposto na clausula anterior, o beneficiado
indemnizard a autarquia em 100% do valor global dos apoios
recebidos.
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6 — A Camara Municipal organizard processos individuais com-
postos pelos seguintes elementos:

a) Requerimento de candidatura;

b) Planta de localizagao do imével;

¢) Fotografia do imével;

d) Memdria descritiva das obras a executar e respectiva listagem;

e) Documento comprovativo da propriedade ou posse do imdvel
ou autorizacao do respectivo proprietério;

f) Declaragao do IRS;

g) Projecto aprovado pela Camara Municipal, quando neces-
sério;

h) Tipo, quantidades e valor global dos apoios concedidos por
cada agregado familiar.

7 — As juntas de freguesia da drea do municipio poderao também
receber e organizar, nas condicoes do presente Regulamento, os pro-
cessos dos interessados, sobre os mesmos emitindo o seu parecer,
remetendo-os para a andlise e decisdo da Comissao de Anadlise.

8 — Um técnico da Camara Municipal fiscalizard as obras e os
apoios concedidos serao disponibilizados a medida do bom andamento
das mesmas, em funcao do prazo de execugdo previsto.

9 — Os casos omissos serdo decididos por deliberacao da Camara
Municipal.

10 — Os beneficiarios ndo poderao candidatar-se mais de uma vez
para o mesmo tipo de intervencdo no prazo minimo de cinco anos.

11— A Comissao de Analise dos processos terd a seguinte
constituicao:

a) Presidente da Camara Municipal das Lajes do Pico;

b) Vereador com competéncia delegada para superintender a
Divisao de Obras;

¢) Técnicos do Servico de Acgdo Social que exercem fungoes
no concelho e cuja area de trabalho corresponda a area dos
processos em analise;

d) Os presidentes das juntas de freguesia a que os processos
em analise respeitem:

Sempre que esteja em causa a andlise de processos respeitantes
a familiares de algum dos membros da Comissdo de Andlise, este
fica impedido de participar na apreciagao e decisao.

Em caso de empate na votacdo, o presidente da Camara exercera
o voto de qualidade.

12 — Os beneficidrios ficam obrigados a assinar a declaracdo de
compromisso em anexo ao presente Regulamento e que dele faz parte
integrante.

13 — Prazos de candidatura—em cada ano civil existirao dois
periodos de candidatura correspondentes aos meses de Junho e
Novembro.

14 — Em cada um dos periodos sera utilizada metade da dotagdo
orcamental prevista, sem prejuizo do disposto nos n.* 4 e 5.

15 — O presente Regulamento entra em vigor 10 dias apds a sua
publicacao nos termos legais.

Declaraciao de compromisso

(a que se reporta a clausula n.° 12)

F..., abaixo assinado, declara, por este meio, para os devidos e
legais efeitos, sob compromisso de honra, que retne todas as con-
dicoes, de facto e de direito, previstas no Regulamento dos Apoios
em Materiais de Construgdo para Habitacdo dos Agregados Familiares
Carenciados do municipio das Lajes do Pico para poder beneficiar
dos apoios nele contemplados, obrigando-se, por esta forma, a res-
peitar integralmente todas as condicoes no mesmo Regulamento esta-
belecidas para a percepcdo do apoio requerido.

(Data e assinatura.)

Edital n.° 418-E/2001 (2.2 série) — AP. — Sistema de controlo
interno. — Claudio José Gomes Lopes, presidente da Camara Muni-
cipal das Lajes do Pico, faz saber e torna publico que, no uso da
competéncia que lhe confere a alinea u) do n.° 1 do artigo 68.° da
Lei n.° 169/99, de 18 de Setembro, cumprida a fase de inquérito
publico prevista na lei, a Assembleia Municipal das Lajes do Pico,
em sessdo de 28 de Setembro de 2001, deliberou aprovar o sistema
de controlo interno, que entrard em vigor em simultineo com o
POCAL — Plano Oficial de Contabilidade das Autarquias Locais e
apos a sua publicacao no Didrio da Repuiblica.

Para constar se lavrou este e outros de igual teor, que vao ser
afixados nos locais ptblicos do costume.

1 de Outubro de 2001. — O Presidente da Camara, Cldudio José
Gomes Lopes.

Sistema de controlo interno

Preambulo

I

O Plano Oficial de Contabilidade das Autarquias Locais (POCAL),
aprovado pelo Decreto-Lei n.° 54-A/99, de 22 de Fevereiro, consubs-
tancia a reforma da administracao financeira e das contas publicas
no sector da administracao autarquica, tendo em vista o facto de
se tornar indispensavel o conhecimento integral e rigoroso da com-
posicdo do patriménio autarquico para que seja possivel maximizar
o seu contributo para o desenvolvimento das diversas localidades.

Como se conclui da leitura do preambulo do citado diploma legal,
o principal objectivo do POCAL ¢ a criacdo de condigdes para a
integragao consistente da contabilidade orcamental, patrimonial e de
custos numa contabilidade publica moderna, que constitua um ins-
trumento fundamental de apoio a gestao das autarquias locais.

E isto, por forma a permitir o controlo financeiro e a disponi-
bilizagdo de informacao para os 6rgaos autarquicos, o estabelecimento
de regras e procedimentos especificos para a execugao orcamental
e modificacdo dos documentos previsionais, uma execucao orgamental
que tera em consideracdo os principios da mais racional utilizagao
das dotagoes e da melhor gestdo de tesouraria, uma melhor unifor-
mizagao de critérios de previsdo, a obtencao expedita dos elementos
indispensaveis ao calculo dos agregados relevantes da contabilidade
nacional e a disponibilizacdo de informagao sobre a situagao patri-
monial de cada autarquia local.

II

O prosseguimento dos desideratos enunciados no ponto 1 passa,
necessariamente, pela implementacao do sistema de controlo interno.
Tal como consta do diploma, em execucao do que se estabelece no
presente normativo, os métodos e procedimentos de controlo visam
os seguintes objectivos:

a) A salvaguarda da legalidade e regularidade no que respeita
a elaboragéao, execucdo e modificacdo dos documentos pre-
visionais, a elaboracao das demonstragdes financeiras e ao
sistema contabilistico;

b) O cumprimento das deliberacdes dos 6rgaos e das decisdes
dos respectivos titulares;

¢) A salvaguarda do patriménio;

d) A aprovacio e controlo de documentos;

e) A exactidao e integridade dos registos contabilisticos e, bem
assim, a garantia da fiabilidade da informagao produzida;

f) O incremento da eficiéncia das operacoes;

g) A adequada utilizacdo dos fundos e o cumprimento dos limites
legais a assuncdo de encargos;

h) O controlo das aplicagdes e do ambiente informaticos;

i) A transparéncia e a concorréncia no ambito dos mercados
publicos;

J) O registo oportuno das operacdes pela quantia correcta, nos
documentos e livros apropriados e no periodo contabilistico
a que respeitam, de acordo com as decisoes de gestdo e no
respeito das normas legais. O sistema de controlo interno,
que constitui uma das grandes inovacdes do POCAL, devera
englobar o plano de organizagao, politicas, métodos e pro-
cedimentos de controlo, bem como todos os demais métodos
e procedimentos susceptiveis de contribuir para assegurar o
desenvolvimento das actividades de forma ordenada e efi-
ciente, incluindo a salvaguarda dos activos, a prevencao e
detecgao de situagoes de ilegalidade, fraude e erro, a exactidao
e a integridade dos registos contabilisticos e a preparagao
oportuna de informacao financeira fiavel.

III

A elaboraciao de um tal documento carece de um estudo e desen-
volvimento profundos, por forma a abarcar todos os aspectos que
no mesmo devem ser tratados.

Porém, tornando-se necessario implementar, desde j4, um conjunto
de regras essenciais, apresenta-se agora um documento, apenas e so,
o estritamente indispensavel sistema de controlo interno, reservando,
para tratamento futuro, as demais matérias que devem ser englobadas
na estrutura organica, inter-relacionando os actos administrativos de
varios servi¢os em sequéncias logicas e eficazes.
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CAPITULO I
Disposicoes gerais

Artigo 1.°

O presente sistema de controlo interno visa estabelecer um conjunto
de regras definidoras de politicas e procedimentos de controlo que
permitem assegurar o desenvolvimento das actividades atinentes a
evolugao patrimonial, de forma ordenada e eficiente, incluindo a sal-
vaguarda dos activos, a prevencao e detecgdo de situagdes de ile-
galidade, fraude e erro, a exactidao e a integridade dos registos con-
tabilisticos e a preparagdo oportuna de informacao financeira fiavel.

Artigo 2.°

O presente sistema € aplicével a todos os servicos da autarquia.

Artigo 3.°

Compete as divisoes municipais e, na auséncia das mesmas, as sec-
¢oes implementar o cumprimento das normas definidas no presente
sistema e os preceitos legais em vigor.

Artigo 4.°

1 — A divisao administrativa e financeira reunird contributos das
respectivas secgdes decorrentes da aplicagdo das presentes normas,
nas suas atribuigdes de acompanhamento e avaliagdo permanente do
presente sistema.

2 — Aqueles contributos sustentardo a proposta de revisdo e actua-
lizacdo que a divisdo administrativa e financeira remeterd a apreciagao
da presidéncia, pelo menos, de dois em dois anos, que, se assim o
entender, submeterd a decisao do 6rgao executivo.

CAPITULO I1

Principios e regras

Artigo 5.°

Na elaboracao e execucao do orcamento das autarquias locais
devem ser seguidos os seguintes principios or¢amentais:

a) Principio da independéncia — a elaboracao, aprovagao e exe-
cugao do orcamento das autarquias locais € independente
do Orgamento do Estado;

Principio da anualidade — os montantes previstos no orca-

mento sao anuais, coincidindo o ano econdémico com o ano

civil;

Principio da unidade — o orcamento das autarquias locais

é unico;

Principio da universalidade — o orcamento compreende

todas as despesas e receitas;

e) Principio do equilibrio — o orgamento prevé os recursos
necessarios para cobrir todas as despesas, ¢ as receitas cor-
rentes devem ser pelo menos iguais a despesas correntes;

f) Principio da especificacdo — o or¢amento discrimina suficien-

temente toda as despesas e receitas nele previstas;

Principio de ndo consignagdo — o produto de quaisquer recei-

tas nao pode ser afecto a cobertura de determinadas despesas,

salvo quando essa afectacao for permitida por lei;

Principio da nédo consignagdo — todas as despesas e receitas

sao inscritas pela sua importéncia integral, sem deducoes de

qualquer natureza.
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Artigo 6.°

A aplicacao dos principios contabilisticos fundamentais a seguir
formulados deve conduzir a obtengao de uma imagem verdadeira
e apropriada da situagdo financeira, dos resultados e da execucao

orcamental da entidade:

a) Principio da entidade contabilistica — constitui entidade con-
tabilistica todo o ente publico ou de direito privado que esteja
obrigado a elaborar e apresentar contas de acordo com o
presente plano. Quando as estruturas organizativas e as neces-
sidades globais de gestdao e informacdo o requeiram, podem
ser criadas subentidades contabilisticas, desde que esteja devi-
damente assegurada a coordenacdo com o sistema central;
Principio da continuidade — considera-se que a entidade
opera continuadamente, com duragao ilimitada;

Principio da consisténcia — considera-se que a entidade nao
altera as suas politicas contabilisticas de um exercicio para

b
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o outro. Se o fizer e a alteragao tiver efeitos materialmente
relevantes, esta deve ser referida de acordo com o anexo
as demonstragoes financeiras;

Principio da especializacdo (ou do acréscimo) — os proveitos
e os custos sao reconhecidos quando obtidos ou incorridos,
independentemente do seu recebimento ou pagamento,
devendo incluir-se nas demonstracoes financeiras dos perio-
dos a que respeitem;

Principio do custo histérico — os registos contabilisticos
devem basear-se em custos de aquisicao ou de producao;
f) Principio da prudéncia — significa que é possivel integrar nas
contas um grau de precaucao ao fazer as estimativas exigidas
em condicoes de incerteza sem, contudo, permitir a criagao
de reservas ocultas ou provisdes excessivas ou a deliberada
quantificacao de activos e proveitos por defeito ou de passivos
€ custos por excesso;

Principio da materialidade — as demonstragoes financeiras
devem evidenciar todos os elementos que sejam relevantes
e que possam afectar avaliagoes ou decisoes dos 6rgaos das
autarquias locais e dos interesses em geral;

Principio da ndo compensa¢ao — os elementos das rubricas
do activo e do passivo (balango), dos custos e perdas e de
proveitos e ganhos (demonstragdes de resultados) sao apre-
sentados em separado, nao podendo ser compensados.
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Artigo 7.°

A elaboragao do or¢amento, das autarquias locais deve obedecer
as seguintes regras previsionais:

a) As importancias relativas aos impostos, taxas e tarifas a ins-
crever no orgamento, que possuam registos historicos relativos
aos ultimos 24 meses nao podem ser superiores a média arit-
mética das cobrangas efectuadas nos ultimos 24 meses que
precedem o més da sua elaboragao;

b) Asimportancias relativas as transferéncias correntes e de capi-
tal s6 podem ser consideradas no orcamento em conformidade
com a efectiva atribuicao pela entidade competente;

¢) Sem prejuizo do disposto na alinea anterior, as importancias
relativas as transferéncias financeiras, a titulo de reparticao
dos recursos publicos do Orcamento do Estado, a considerar
no orcamento aprovado, devem ser as constantes do Orca-
mento do Estado em vigor até a publicacdo do Orcamento
do Estado para o ano a que ele respeita;

d) As importancias relativas aos empréstimos s6 podem ser con-
sideradas no or¢amento depois da sua contratacio, indepen-
dentemente da eficacia do respectivo contrato;

e) Asimportancias previstas para despesas com o pessoal devem
ter em conta apenas o pessoal que ocupe lugares do quadro,
requisitado e em comissdo de servi¢o ou contratado a termo
certo, bem como aquele cujos contratos ou abertura de con-
curso para ingresso ou acesso estejam devidamente aprovados
no momento da elaboracao do orcamento;

f) No orcamento inicial, as importéncias a considerar nas rubri-
cas «Remuneragdo de pessoal» devem corresponder a tabela
de vencimentos em vigor.

Artigo 8.°

Na execucao do orcamento das autarquias locais devem ser res-
peitados os seguintes principios e regras:

a) As receitas s6 podem ser liquidadas e arrecadadas se tiverem
sido objecto de inscricio orcamental adequada;

b) A cobrancga de receitas pode, no entanto, ser efectuada para
além dos valores inscritos no orcamento;

c) As receitas liquidadas e nao cobradas até 31 de Dezembro
devem ser contabilizadas pelas correspondentes rubricas do
orcamento do ano em que a cobranca se efectuar;

d) As despesas s6 podem ser cativadas, assumidas, autorizadas
e pagas se, para além de serem legais, estiverem inscritas
no orcamento e com dotagao igual ou superior ao cabimento
€ a0 compromisso, respectivamente;

e) As dotacoes orcamentais da despesa constituem o limite
maximo a utilizar na sua realizacao;

f) As despesas a realizar com a compensacdo em receitas legal-
mente consignadas podem ser autorizadas até a concorréncia
das importancias arrecadadas;

g) As ordens de pagamento de despesas caducam em 31 de
Dezembro do ano a que respeitam, devendo o pagamento
dos encargos regularmente assumidos e ndo pagos até essa
data ser processado por conta das verbas adequadas do orga-
mento que estiver em vigor no momento em que se proceda
ao seu pagamento;

h) O credor pode requerer o pagamento dos encargos referidos
na alinea g) no prazo improrrogavel de trés anos a contar
de 31 de Dezembro do ano a que respeita o crédito;
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i) Os servigos, no prazo improrrogavel definido na alinea ante-
rior, devem tomar a iniciativa de satisfazer os encargos, assu-
midos e ndo pagos, sempre que nao seja imputavel ao credor
arazao do nao pagamento.

CAPITULO III
Disponibilidades
Artigo 9.°

1 — A importancia em numerario existente em caixa na tesouraria
no momento do seu encerramento diario nao deve ultrapassar o valor
de 5% das despesas correntes inscritas no orcamento da autarquia,
respeitando-se um minimo de 200 0008.

2 — Em consequéncia do disposto no nimero anterior, dever-se-a
promover uma aplicacdo segura dos valores ociosos, competindo ao
chefe da Divisao Administrativa e Financeira decidir sobre a forma
de aplicagao, segundo orientacao da presidéncia.

Artigo 10.°

1 — Compete ao presidente da Camara submeter a apreciacao do
orgao executivo a decisao de abrir contas bancarias tituladas pela
autarquia.

2 — A movimentacao das contas bancarias tituladas pela autarquia
¢é feita, simultaneamente, pelo tesoureiro ou seu substituto legal e
pelo presidente da Camara ou vereador com competéncia delegada.

Artigo 11.°

Os pagamentos devem ser feitos, preferencialmente, por cheque,
transferéncia bancaria, cheque ou dinheiro, em funcdo do montante
a pagar.

Artigo 12.°

Os cheques serdao emitidos na tesouraria e apensos a respectiva
ordem de pagamento, apés serem devidamente subscritos pelo pre-
sidente da Camara ou pelo vereador com competéncia delegada e
pelo tesoureiro ou seu substituto legal.

Artigo 13.°

1— Os cheques ndo preenchidos estao a guarda do tesoureiro.

2 — Os cheques que venham a ser anulados apds a sua emissao
serao arquivados sequencialmente pela tesouraria, apds inutilizagao
das assinaturas, quando as houver.

Artigo 14.°

1 — A cobranca de receitas municipais por entidades diversas do
tesoureiro carece de autorizacao da presidéncia e ¢é efectuada através
da emissao de documentos de receita, com numeragio sequencial,
que indiquem o servigo de cobranca.

2 — Todos os documentos de receita e despesa, devidamente nume-
rados e sequenciais, serdo fornecidos diariamente a Seccdo de Con-
tabilidade, a qual procederd a respectiva conferéncia e arquivamento.

3 — As receitas cobradas nos termos do n.° 1 do presente artigo
deverao dar entrada na tesouraria no final do préprio dia da cobranca,
através da competente guia de receita emitida pelo servico recebedor.

Artigo 15.°

1 — A tesouraria manterd permanentemente actualizadas as con-
tas-correntes referentes a todas as instituicOes bancérias onde se
encontrem contas abertas em nome desta autarquia.

2 — A Seccao de Contabilidade fard uma reconciliacdo bancaria
no ultimo dia de cada més, através de um funcionario designado
rotativamente para o efeito pelo chefe da Divisao Administrativa e
Financeira, que nao se encontre afecto a tesouraria nem tenha acesso
as respectivas contas-correntes.

3 — Quando se verifiquem diferengas nas reconciliagdes bancarias,
estas sdao averiguadas e prontamente regularizadas, se tal se justificar,
mediante despacho da presidéncia, a inserir em informagao da Divisdo
Administrativa e Financeira com os adequados fundamentos.

Artigo 16.°

Apbs a reconciliagdo bancaria, a Secgdo de Contabilidade analisa
a validade dos cheques em transito, promovendo o respectivo can-
celamento, junto da instituicdo bancaria, nas situagdes que o justi-
fiquem, efectuando os necessérios registos contabilisticos de regu-
larizagao.
Artigo 17.°

Na primeira reunido de cada mandato, a Camara Municipal definira
quais as receitas que devem ser objecto de cobranca virtual.

Artigo 18.°

O estado da responsabilidade do tesoureiro pelos fundos, montantes
e documentos entregues a sua guarda € verificado, na presenca daquele
ou do seu substituto, através de contagem fisica do numerario e docu-
mentos sob a sua responsabilidade, a realizar pelos funcionarios que
para o efeito forem designados pelo chefe de Divisao Administrativa
e Financeira, nas seguintes situagdes:

1) Trimestralmente, em dia a fixar pelo chefe de Divisao Admi-
nistrativa e Financeira, aleatoriamente e sem aviso prévio;

2) No encerramento das contas de cada exercicio econémico;

3) No final e no inicio do mandato do drgao executivo eleito
ou do 6rgdo que o substitui, no caso de aquele ter sido
dissolvido;

4) Quando for substituido o tesoureiro.

Artigo 19.°

1 — Sao lavrados termos da contagem dos montantes sob a res-
ponsabilidade do tesoureiro, assinados pelos seus intervenientes e,
obrigatoriamente, pelo presidente da Camara ou seu substituto legal,
pelo chefe de Divisdo Administrativa e Financeira e pelo tesoureiro,
no final e no inicio do mandato do 6rgao executivo.

2 — Em caso de substituicao do tesoureiro, os termos da contagem
serao assinados igualmente pelo tesoureiro cessante.

Artigo 20.°

1 — Para efeitos de controlo de tesouraria € do endividamento,
sao obtidos junto das institui¢oes de crédito extractos de todas as
contas de que a autarquia local € titular.

2 — Sempre que surjam alteracoes ao montante de endividamento,
a Divisdo Administrativa e Financeira apresentard relatorio que ana-
lise a sua situaca@o, tendo em atengao os limites fixados no artigo 24.°
da Lei das Finangas Locais.

Artigo 21.°

1 — O tesoureiro responde directamente perante o 6rgao executivo
pelo conjunto das importancias que lhe sdo confiadas e os outros
funciondrios e agentes em servico na tesouraria respondem perante
o respectivo tesoureiro pelos seus actos e omissoes que se traduzem
em situagdes de alcance, qualquer que seja a sua natureza.

2 — Para efeitos do previsto no nimero anterior, o tesoureiro deve
estabelecer um sistema de apuramento diario de contas relativo a
cada caixa, transmitindo as ocorréncias ao chefe de Divisao da Admi-
nistrativa e Financeira.

Artigo 22.°

1— O tesoureiro ¢ responsavel pelo rigoroso funcionamento da
tesouraria, nos seus diversos aspectos.

2 — A responsabilidade do tesoureiro cessa no caso de os factos
apurados nédo lhe serem imputéveis e nao estivessem ao alcance do
seu conhecimento.

Artigo 23.°

Sempre que, no ambito das ac¢des inspectivas, se realize a contagem
dos montantes sob responsabilidade do tesoureiro, o presidente do
orgao executivo ou seu substituto legal, mediante requisi¢do do ins-
pector ou do inquiridor, dard instrucoes as instituicoes de crédito
para que fornecam directamente aquele todos os elementos de que
necessite para o exercicio das suas fungoes.

CAPITULO IV

Contas de terceiros

Artigo 24.°

As compras sdo promovidas pela Sec¢do de Aprovisionamento e
Patriménio, com base em requisi¢do externa ou contrato, apds veri-
ficagdo do cumprimento das normas legais aplicaveis, nomeadamente
em matéria de realizacao de despesas publicas com aquisi¢ao de bens
€ servigos.

Artigo 25.°

1— A entrega de bens € feita na sec¢do indicada no processo de
aquisi¢do, onde se procede a conferéncia fisica, qualitativa e quan-
titativa, confrontando-se com as respectivas guias de remessa e requi-
sicdo externa, na qual € aposto um carimbo de «Conferido» e
«Recebido».

2 — Os documentos referidos no nimero anterior sao remetidos
a Seccgdo de Aprovisionamento e Patriménio, que, sendo o caso, pro-
movera a actualizacdo das existéncias.
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Artigo 26.°

1 — Na Seccdo de Aprovisionamento e Patrimdnio sdo conferidas
as facturas com a guia de remessa e a requisicao externa.
2—Uma vez que a situacao se encontre perfeitamente regula-
rizada, as facturas sao remetidas a Seccao de Contabilidade, devi-
damente informadas, a fim de serem emitidas as ordens de pagamento
respectivas.
Artigo 27.°

No final de cada més, serd feita reconciliacdo entre os extractos
de conta-corrente dos clientes e dos fornecedores com as respectivas
contas da autarquia, pelo funcionario designado pelo chefe de Divisao
Administrativa e Financeira.

Artigo 28.°

Caso existam facturas recebidas com mais de uma via, é aposto
nas copias, de forma clara e evidente, um carimbo de «Duplicado».

Artigo 29.°

Serdo efectuadas reconciliacdes nas contas de empréstimos ban-
carios com institui¢oes de crédito e determinam-se 0s respectivos juros
sempre que haja a lugar a qualquer pagamento por conta desses
débitos.

Artigo 30.°

Mensalmente, serao efectuadas reconciliacdes nas contas «Estado
e outros entes publicos».

CAPITULO V
Existéncias

Artigo 31.°

Para cada local de armazenagem de existéncias serd nomeado, pela
presidéncia, um responsavel pelos bens ai depositados.

Artigo 32.°

1 — A entrada ou saida dos materiais dos armazéns apenas € per-
mitida mediante a respectiva guia de remessa ou requisi¢ao interna.
2 — As sobras de materiais dardo, obrigatoriamente, entrada em
armazém, através da competente guia de devolugdo ou reentrada.

Artigo 33.°

E expressamente proibido recepcionar qualquer bem, sem que o
mesmo venha acompanhado pela competente guia.

Artigo 34.°

1— A guia de remessa ou factura terd de dar entrada na Sec¢do
de Contabilidade, o mais tardar, até dois dias imediatos ao da recepgao,
salvo se se tornar aconselhavel que a certificacdo técnica do material
se faga no sector técnico, sendo o prazo alargado para quatro dias
ateis.

2 — Competira a Seccdo de Contabilidade verificar a factura e pro-
mover o seu pagamento dentro dos prazos estabelecidos para o efeito.

3 — A Seccao de Contabilidade verificara as facturas, tendo em
conta a legalidade das despesas e as normas de transparéncia a que
deve obedecer cada aquisicao.

Artigo 35.°

As fichas de existéncias do armazém sao movimentadas por forma
que o seu saldo corresponda permanentemente aos bens existentes
no respectivo armazém.

Artigo 36.°

1 — As existéncias sdio mensalmente sujeitas a inventariagdo fisica
por utilizacao de testes de amostragem, devendo, ao longo do ano,
ser contados todos os bens.

2 — Os funcionarios que procedem a inventariacao fisica por amos-
tragens sao indicados pelo chefe da Divisdo Administrativa e Finan-
ceira.

3 — Quando for o caso, proceder-se-a prontamente as regulari-
zagOes necessarias e ao apuramento de responsabilidades.

CAPITULO VI
Imobilizado

Artigo 37.°

As fichas do imobilizado sdo mantidas permanentemente actua-
lizadas na Sec¢ao de Aprovisionamento e Patrimoénio.

Artigo 38.°

1 — O inventério patrimonial de todos os bens duradouros e equi-
pamentos propriedade do municipio, cujo valor de aquisicao seja supe-
rior a 40 000$, devera manter-se permanentemente actualizado.

2 — Para o efeito previsto no nimero anterior, a Seccao de Con-
tabilidade enviard a Sec¢do de Aprovisionamento e Patrimdnio cpia
do respectivo titulo, no momento da liquidacao.

Artigo 39.°

1— Sempre que, por qualquer motivo, um bem ou equipamento
deixe de ter utilidade, deve o funcionario a quem o mesmo esteja
distribuido comunicar tal facto ao respectivo superior hierarquico.

2 —Se a entidade competente para decidir entender que € esse
o procedimento mais adequado, sera ordenado o abate do bem, reme-
tendo-se o respectivo documento, uma vez despachado, a Secgdo de
Aprovisionamento e Patriménio.

3 — Consoante o valor do bem a abater, tém competéncia para
ordenar o abate:

a) Até 100 0008, o chefe da divisao respectiva;
b) Acima de 100 0003, o presidente da Camara ou o vereador
com competéncias delegadas.

Artigo 40.°

1 — Sempre que, pelo municipio, seja adquirido um prédio, ristico
ou urbano, devera a Seccao de Aprovisionamento e Patrimoénio, logo
ap6s a outorga da escritura, promover a sua inscricao matricial e
registral em nome da autarquia.

2 —Se o imdvel constituir um prédio urbano, com excep¢ao de
terrenos para construgdo, devera a Sec¢ao de Aprovisionamento e
Patriménio requerer, junto das entidades competentes, o averbamento
da titularidade ou o cancelamento, consoante os casos, dos contratos
de saneamento bdsico, de fornecimento de energia eléctrica e de ser-
vico de telefone.

Artigo 41.°

As chaves dos bens iméveis propriedade do municipio ficarao a
guarda da Seccdo de Aprovisionamento e Patriménio.

Artigo 42.°

1 — As aquisicoes de imobilizado efectuam-se de acordo como
plano plurianual de investimentos e segundo orientagdes que o 6rgao
executivo entenda emitir.

2 — Estas aquisicoes sao efectuadas com base nas requisicoes exter-
nas ou documentos equivalentes, designadamente contratos, emitidos
ou celebrados pela entidade competente para autorizar a despesa,
apos verificacdo do cumprimento das normas legais aplicaveis.

Artigo 43.°

A realizagao de reconciliacoes entre os registos das fichas e os
registos contabilisticos, quanto aos montantes de aquisicoes e das
amortizacdes acumuladas, serd feita trimestralmente, na Seccao de
Aprovisionamento e Patriménio.

Artigo 44.°

1— A Secgado de Aprovisionamento e Patriménio fara, durante
o més de Dezembro de cada ano, a verificacdo dos bens do activo
imobilizado, conferindo-a com os registos, procedendo-se pronta-
mente a regularizacao a que houver lugar e ao apuramento de res-
ponsabilidades, quando for o caso.

2 — Em Janeiro de cada ano, a Secgdo de Aprovisionamento e
Patriménio enviard a cada funcionario um inventario patrimonial
actualizado da sua responsabilidade, a fim de o mesmo ser devida-
mente subscrito.

Artigo 45.°

1 — Cada funcionério é responsavel pelos bens e equipamentos
que lhe estejam distribuidos, para o que subscrevera documento de
posse no momento da entrega eventual de cada bem ou equipamento
constante do inventario.

2 — Relativamente aos bens e equipamentos colectivos, o dever
consignado no niimero anterior é cometido ao responsavel da seccao
ou sector em que se integram.

CAPITULO VII
Fundos de maneio

Artigo 46.°

Em caso de reconhecida necessidade, podera ser autorizada a cons-
tituicao de fundos de maneio, correspondendo a cada um uma parcela
orcamental, visando o pagamento de pequenas despesas urgentes e
inadiavelis.
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Artigo 47.°

Cada um destes fundos tem de ser regularizado no fim de cada
meés e saldado no fim do ano, ndo podendo conter em caso algum
despesas nao documentadas.

Artigo 48.°

Para efeitos de controlo dos fundos de maneio, o 6rgao executivo
deve, no momento da sua constitui¢cdo, aprovar as normas a que o
mesmo deve obedecer, das quais deve constar:

a) O montante que constitui o fundo e as rubricas da classificacdo
econdmica que disponibilizam as dotagOes necessédrias para
o efeito;

b) O responsavel pela sua posse e utilizagao;

¢) A natureza das despesas a pagar pelo fundo;

d) A sua reconstituigdo sera mensal, contra a entrega dos docu-
mentos justificativos das despesas;

e) A sua reposi¢ao ocorrerd, obrigatoriamente, até ao dltimo
dia util de cada ano.

CAPITULO VIII
Responsabilidade funcional

Artigo 49.°

A violagao das regras estabelecidas no presente sistema de controlo
interno, sempre que indicie o cometimento de infracgdo disciplinar,
dara lugar a imediata instauracdo do procedimento competente, nos
termos prescritos no Estatuto Disciplinar.

Artigo 50.°

As informacoes de servico que déem conta da violagao das regras
estabelecidas no presente sistema de controlo interno integrarao o
processo individual do funcionario visado, sendo levadas em linha
de conta na atribuicdo da classificacdo de servico relativa ao ano
a que respeitem.

CAPITULO IX
Disposicoes finas e transitorias

Artigo 51.°

Sédo revogadas todas as normas internas e ordens de servico actual-
mente em vigor, na parte em que contrariem as regras € os principios
estabelecidos no presente sistema de controlo interno.

Artigo 52.°

Do presente sistema de controlo interno, bem como de todas as
alteracoes que lhe venham a ser introduzidas, serao remetidas copias
a Inspeccao-Geral de Financas e a Inspeccao-Geral da Administragao
do Territério, dentro do prazo de 30 dias apds a sua aprovagao.

Artigo 53.°

O presente sistema de controlo interno entra em vigor em simul-
taneo com o POCAL — Plano Oficial de Contabilidade das Autar-
quias Locais e ap6s publicacao.

Aprovado em reunido ordindria da Camara Municipal, em 7 de
Setembro de 2001,

Aprovado em reunido ordindria da Assembleia Municipal, em 28
de Setembro de 2001.

Edital n.° 418-F/2001 (2.2 série) — AP. — Regulamento dos Hord-
rios de Funcionamento dos Estabelecimentos de Venda ao Publico e
de Prestagio de Servicos do Concelho das Lajes do Pico. — Claudio
José Gomes Lopes, presidente da Camara Municipal das Lajes do
Pico, faz saber e torna publico que, no uso da competéncia que lhe
confere a alinea u) do n.° 1 do artigo 68.° da Lei n.° 169/99, de
18 de Setembro, cumprida a fase de inquérito publico prevista na
lei, a Assembleia Municipal das Lajes do Pico, em sessao de 28 de
Setembro de 2001, deliberou aprovar o Regulamento dos Horarios
de Funcionamento dos Estabelecimentos de Venda ao Publico e de
Prestacdo de Servicos do Concelho das Lajes do Pico, que entrard
em vigor 10 dias apds a sua publicagdo no Didrio da Repiiblica.

Para constar se lavrou este e outros de igual teor, que vao ser
afixados nos locais publicos do costume.

1 de Outubro de 2001. — O Presidente da Camara, Cldudio José
Gomes Lopes.

Regulamento dos Horarios de Funcionamento dos Estabele-
cimentos de Venda ao Publico e de Prestacido de Servicos
do Concelho das Lajes do Pico.

Nota justificativa

Através do Decreto-Lei n.° 48/96, de 15 de Maio, o Governo da
Republica definiu os principios gerais relativos ao regime de horarios
de funcionamento dos estabelecimentos comerciais.

O presente Regulamento visa, de acordo com o previsto no n.° 1
do artigo 4.° do diploma em referéncia, proceder a regulamentacgao
daquele regime no concelho das Lajes do Pico.

Artigo 1.°
Objecto

A fixacao dos periodos de funcionamento dos estabelecimentos
de venda ao publico e de prestagao de servigos a que alude o artigo 1.°
do Decreto-Lei n.° 48/96, de 15 de Maio, situados no concelho das
Lajes do Pico, rege-se pelo presente Regulamento.

Artigo 2.°
Regime geral

1 — Sem prejuizo do disposto nos nimeros seguintes, as entidades
que exploram os estabelecimentos abrangidos pelo presente Regu-
lamento podem escolher, para os mesmos, os periodos de funcio-
namento entre as 6 horas e as 24 horas de todos os dias da semana.

2 — Os cafés, cervejarias, bares, tabernas ou botequins, casas de
cha, restaurantes, snack-bars e self-services poderao estar abertos até
a 1 hora de todos os dias da semana.

3 — As lojas de conveniéncias poderao estar abertas até a 1 hora
de todos os dias da semana.

4 — Os clubes, pubs, cabarets, boites, dancing, discotecas, casas de
fado e estabelecimentos andlogos poderao estar abertos até as 4 horas
de todos os dias da semana.

5 — Estabelecimentos hoteleiros e meios complementares de alo-
jamento turistico e seus similares, parques de estacionamento, estagdes
de servigo, garagens e postos de venda de combustiveis liquidos e
lubrificantes podem funcionar ininterruptamente.

Artigo 3.°
Regime excepcional

1 — O presidente, ou o vereador com competéncia delegada, podera
autorizar o alargamento dos horarios fixados no artigo 2.°, a pedido
dos interessados, desde que se verifiquem, cumulativamente, os seguin-
tes requisitos:

a) Considerar-se tal medida justificada face aos interesses dos
consumidores, nomeadamente quando a mesma venha a
suprir caréncias no abastecimento de bens ou de prestagao
de servigos, contribuir para a animagdo e revitalizacao do
espago urbano ou contrariar tendéncias de desertificacao da
area em questao;

b) Situarem-se os estabelecimentos em zonas do concelho onde
os interesses de determinadas actividades profissionais o jus-
tifiquem, designadamente zonas com forte atracgao turistica
ou zonas de espectaculos e ou animagéo cultural;

¢) Sejam respeitadas as caracteristicas socio-culturais e ambien-
tais da zona e a densidade da populagao residente, bem como
as caracteristicas estruturais dos edificios, condi¢des de cir-
culagao e estacionamento;

d) Sejam rigorosamente respeitados os niveis de ruido impostos
pela legislagdo em vigor, tendo em vista a salvaguarda do
direito dos residentes em particular e da populagdo em geral
a tranquilidade, repouso e seguranca;

e) Os estabelecimentos localizados em lugares onde se realizem
arraiais ou festas populares poderao estar abertos nesses dias,
independentemente das prescrigdes deste Regulamento, mas
sem prejuizo dos direitos dos trabalhadores;

f) Nos periodos de Natal e Ano Novo, a Camara Municipal
podera fixar horarios especiais de abertura e encerramento,
a requerimento do interessados, sem prejuizo dos direitos
dos trabalhadores.

2 — Para os efeitos previstos no nimero anterior sera solicitado
parecer as seguintes entidades, sem prejuizo de serem consultadas
outras que se entenda por conveniente:

a) Sindicatos representativos dos interesses socio-profissionais
dos trabalhadores dos estabelecimentos em causa;

b) Associagdes representativas dos consumidores em geral;

¢) AssociacOes patronais do sector que representem os interesses
da pessoa singular ou colectiva titular da empresa requerente;
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d) Junta de freguesia onde o estabelecimento se situe, atendendo
aos interesses das comunidades locais residentes na area;
e) Policia de Seguranca Publica.

3 — O presidente, ou vereador com competéncia delegada, podera
restringir os horarios de funcionamento fixados no artigo 2.° do pre-
sente Regulamento, por iniciativa prépria ou em resultado do exercicio
do direito de peticdo dos administrados, desde que tal decisao se
fundamente na necessidade de repor a seguranca ou na protecgao
da qualidade de vida dos cidadaos. Tal restri¢ao devera atender, ainda,
quer aos interesses dos consumidores quer aos interesses das acti-
vidades econdmicas envolvidas.

4 — Na restri¢do de horarios de funcionamento serdo consultadas
as entidades referidas no n.° 2 do presente artigo.

5 — O alargamento ou a restri¢ao dos horarios previstos no presente
Regulamento podera verificar-se apenas para determinados periodos
da semana.

Artigo 4.°
Definicao de loja de conveniéncia

Para efeitos do n.° 3 do artigo 2.° do presente Regulamento, con-
sideram-se lojas de conveniéncia, nos termos da Portaria n.° 154/96,
de 15 de Maio, os estabelecimentos de venda ao publico que reunam
conjuntamente os seguintes requisitos:

a) Possuam uma drea ttil igual ou inferior a 250 m?;

b) Tenham um hordrio de funcionamento de, pelo menos,
dezoito horas por dia;

¢) Distribuam a sua oferta de forma equilibrada entre produtos
de alimentacao e utilidades domésticas, livros, revistas, discos,
videos, brinquedos, presentes e artigos varios.

Artigo 5.°
Centros comerciais

As disposicoes constantes dos artigos anteriores aplicar-se-ao aos
estabelecimentos de venda ao publico localizados nos denominados
centros comerciais que possam vir a existir na area do municipio.

Artigo 6.°
Estabelecimentos mistos

Existindo seccio diferenciada no mesmo estabelecimento, o horario
de funcionamento de cada uma delas sera prevista neste Regulamento
em funcdo da actividade exercida.

Artigo 7.°
Periodo de encerramento

1 — Durante o periodo de encerramento € expressamente proibida
a permanéncia nos estabelecimentos de quaisquer pessoas estranhas
aos mesmos com excepgao dos funciondrios que estejam a proceder
a trabalhos de limpeza ou manutencao.

2 — Nos estabelecimentos de venda de produtos alimentares,
incluindo carne e peixe fresco, € autorizada a abertura fora do periodo
normal de funcionamento, pelo tempo estritamente necessario ao rece-
bimento e acondicionamento dos mesmos.

Artigo 8.°
Periodo de trabalho

As disposicoes constantes do presente Regulamento nao prejudicam
as disposicoes legais ou contratuais relativas a duragdo semanal e
didria do trabalho, regime de turnos e horario de trabalho, descanso
semanal e remuneracao legalmente devida.

Artigo 9.°
Mapa de horario

1 — O mapa de horario de funcionamento de cada estabelecimento
mencionard, legivelmente, o respectivo regime de funcionamento, de
acordo com o estabelecido no presente Regulamento.

2 — O mapa de horério de funcionamento de cada estabelecimento
deve ser fixado em lugar bem visivel do exterior, autorizado e auten-
ticado pelo presidente da Camara.

Artigo 10.°

Interpretacao

As davidas e omissoes suscitadas pela aplicagdo do presente Regu-
lamento serao dirimidas e integradas mediante deliberagao da Camara
Municipal.

Artigo 11.°
Infraccées
1 — Constitui contra-ordenagao punivel com coima:

a) De 30 000$ a 90 000$, para pessoas singulares, e de 90 000$
a 300 000$, para pessoas colectivas, a infraccao ao disposto
no artigo 9.%

b) De 50 000$ a 750 0008, para pessoas singulares, e de 500 000$
a 5000 000$, para pessoas colectivas, o funcionamento fora
do hordrio estabelecido.

2 — A aplicacao das coimas, a que se refere o nimero anterior,
nos termos da legislagio respectiva, compete ao presidente da Camara
Municipal, revertendo as receitas provenientes da sua aplicacao para
o0 erario municipal.

Artigo 12.°

Entrada em vigor

Este Regulamento foi aprovado em reunido da Camara Municipal
realizada a 29 de Marco do corrente ano, foi submetido a apreciagao
publica, nos termos dos artigos 117.° ¢ 118.° do Cédigo do Proce-
dimento Administrativo e aprovado pela Assembleia Municipal a 28
de Setembro do corrente ano, entrando em vigor 10 dias apds a sua
publicacao.

Edital n.° 418-G/2001 (2.2 série) — AP. — Regulamento Muni-
cipal de Atribui¢do de Bolsas de Estudo. — Claudio José Gomes Lopes,
presidente da Camara Municipal das Lajes do Pico, faz saber e torna
publico que, no uso da competéncia que lhe confere a alinea u) do
n.° 1 do artigo 68.° da Lei n.° 169/99, de 18 de Setembro, cumprida
a fase de inquérito publico prevista na lei, a Assembleia Municipal
das Lajes do Pico, em sessao de 28 de Setembro de 2001, deliberou
aprovar o Regulamento Municipal de Atribuigao de Bolsas de Estudo,
que entrard em vigor 10 dias apés a sua publicacdo no Didrio da
Repuiblica.

Para constar se lavrou este e outros de igual teor, que vao ser
afixados nos locais publicos do costume.

1 de Outubro de 2001. — O Presidente da Camara, Cldudio José
Gomes Lopes.

Regulamento Municipal de Atribuicdo de Bolsas de Estudo

Nota justificativa

Os municipios sdo autarquias locais que tém como objectivo pri-
mordial a prossecucdo dos interesses proprios e comuns dos respec-
tivos municipes.

Neste sentido, ¢ atribuicio dessas mesmas autarquias, particular-
mente no que concerne ao desenvolvimento concelhio, que devera
basear-se cada vez mais na educacio e ensino.

Considerando que o processo de desenvolvimento necessita de fixa-
¢ao de quadros técnicos, que, apesar das insistentes accoes levadas
a cabo, continuam a nao existir no concelho das Lajes do Pico;

Considerando ainda que se verificam desigualdades sociais e eco-
némicas entre a populacao do concelho, as quais podem condicionar
0 acesso a uma educa¢do condigna, a Camara Municipal, cumprindo
uma das atribuicoes que lhe esta atribuida, propde a criagao de um
regulamento para atribuicao de bolsas de estudo, adequado a realidade
do concelho, visando a promocao e desenvolvimento educacional da
populagdo natural e residente no municipio, assim como permitir uma
maior e mais justa igualdade nas condicoes de acesso e frequéncia
do ensino superior;

Considerando a acgdo meritéria de D. José Vieira Alvernaz no
apoio aos estudantes carenciados do concelho, o executivo propoe
que o seu nome fique ligado a atribuicdo de bolsas de estudo.

A proposta de regulamento foi aprovada em reunido ordinaria do
executivo realizada a 29 de Marco do corrente ano, e submetida a
inquérito publico nos termos dos artigos 117.° e 118.° do Cédigo
do Procedimento Administrativo, sendo a versao final aprovada em
reunido da Camara Municipal realizada a 7 de Setembro e da Assem-
bleia Municipal realizada a 28 de Setembro do corrente ano.

CAPITULO1
Disposicoes gerais
Artigo 1.°

Ambito e objectivos

1— O presente Regulamento visa o desenvolvimento educacional
e a elevacao cultural no municipio das Lajes do Pico através da atri-
buicdo anual de bolsas de estudo aos estudantes nele residentes e
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que frequentem ou pretendam frequentar estabelecimentos do ensino
superior, como tal reconhecidos pelo Ministério da Educagao.

2 — A atribuicdo de bolsas de estudo incide sobre os estudantes
de poucos recursos econémicos € com comprovado aproveitamento
escolar.

Artigo 2.°

Residéncia

Para os efeitos do presente Regulamento, consideram-se estudantes
residentes no municipio das Lajes do Pico nao s6 aqueles que se
encontrem a estudar em estabelecimentos de ensino situados no con-
celho, mas também os que, frequentando um estabelecimento de
ensino fora do municipio, tenham de permanecer em alojamento dis-
tinto do do seu agregado familiar.

Artigo 3.°
Duracio e aproveitamento escolar

1 — A Camara Municipal das Lajes do Pico atribui anualmente,
mediante concurso, bolsas de estudo aos estudantes que se encontrem
nas condigoes estabelecidas no presente Regulamento.

2 — As bolsas tém a duracdo do ano lectivo, de acordo com o
calenddrio escolar respectivo, podendo ser renovadas por sucessivos
e iguais periodos até a conclusdo global do curso dos candidatos
beneficidrios.

3 — Cada estudante contemplado s6 poderd beneficiar da atribui-
¢ao ou renovagao da bolsa em caso de ter tido aproveitamento escolar
no ano anterior e se continuarem reunidos os pressupostos de caréncia
econdmica que determinaram a atribuigao da bolsa.

4 — Cada estudante s6 podera ser apoiado no maximo de 6 anos
lectivos.

CAPITULO II
Natureza, montantes e atribuicao das bolsas de estudo

Artigo 4.°
Natureza das bolsas

1 — Sem prejuizo do disposto no nimero seguinte, as bolsas de
estudo serao de natureza pecunidria e nos montantes definidos no
quadro anexo, em fung¢ao do escalao respectivo.

2 — Nao serdo admitidos candidatos cujo rendimento per capita
seja superior ao do 3.° escalao do quadro 1.

3 — Em alternativa, ao estudante que, ao abrigo de programas de
crédito préprios, disponibilizados pelas instituicdes bancarias, optar
por recorrer ao crédito bancario para efeitos de despesas relacionadas
com os seus estudos, podera ser conferido o apoio traduzido no reem-
bolso, pela Camara Municipal das Lajes do Pico, do montante dos
juros resultantes dos empréstimos contraidos pelo estudante para
aquele fim, até ao montante méximo da bolsa a que teria direito
pelon.° 1.

Artigo 5.°

Montantes

1 — Os montantes das bolsas de estudo serao aferidos em con-
formidade com os escaldes do rendimento iliquido préprio ou dos
agregados familiares dos candidatos contemplados, nos termos do
quadro 1 anexo ao presente Regulamento e que dele faz parte
integrante.

2 — No caso de o estudante vir a ser contemplado com uma bolsa
municipal e, com esta, acumular outra ou outras bolsas provenientes
de diferentes entidades, o montante da bolsa municipal podera por
decisao da comissdo a que se reporta o artigo 7.° deste Regulamento,
ser reduzido até 50 % do montante total da bolsa ou bolsas atribuidas
por aquelas entidades.

3 — A situacdo de cada estudante beneficiario de uma bolsa muni-
cipal podera ser revista a todo o tempo, em fungao da comprovada
alteracdo da sua situagao socioecondmica.

CAPITULO III
Candidaturas

Artigo 6.°
Fases e documentaciao

1 — As candidaturas serdo concretizadas por duas fases, nos seguin-
tes termos:

a) A admissao e selecgdo dos candidatos sera realizada até ao
dia 15 de Setembro de cada ano;

b) A atribuicdo das bolsas serd concretizada até ao dia 31 de
Outubro do mesmo ano;

¢) Excepcionalmente, as candidaturas referentes ao presente ano
lectivo deverao ser formalizadas nos 30 dias seguintes a data
da entrada em vigor do presente Regulamento, sendo a selec-
¢ao efectuada nos 30 dias subsequentes.

2 — Os interessados formalizarao as suas candidaturas junto da
Cémara Municipal das Lajes do Pico, no periodo de 1 de Julho a
30 de Agosto mediante requerimento enderegado ao presidente da
comissao, prevista no artigo 7.° deste Regulamento, instruido com
os seguintes documentos:

a) Certificado de habilitagdes, ou declaracdo, sob compromisso
de honra, de que as possui efectivamente, e ou, quando pos-
sivel, documento comprovativo da aprovagdo do ingresso ou
frequéncia no estabelecimento de ensino superior;
Declaragao de compromisso de honra em como o concorrente
reune as condicOes de acesso a bolsa;

¢) Atestado emitido pela junta de freguesia comprovativo da

residéncia;

Informagao da junta de freguesia quanto a composicao e situa-

¢ao socioecondmica do agregado familiar;

Fotocopia do bilhete de identidade e do nimero de con-

tribuinte, devidamente actualizados, do requerente da bolsa;

f) A apresentacao da declaragdo de rendimentos anual (IRS)
ou a declaracao do rendimento mensal actual emitida pela
entidade patronal e no caso de trabalhador independente,
declaragao da seguranca social;

g) Documento passado pelo Servico de Desenvolvimento Agra-
rio do Pico, onde conste se algum dos pais do candidato
possui exploragao agricola aberta em seu nome, se é candidato
as ajudas ao rendimento e, em caso afirmativo, qual o mon-
tante total recebido no ano transacto, bem como o nimero
de animais bovinos existentes aquela data na exploracao. Se
alguma desta informagao nao puder ser certificada pelo Ser-
vigo acima referido, deve o mesmo Servigo informar o reque-
rente do local onde se deve dirigir para a obter.

b

~

d

-~

e

~

Artigo 7.°
Comissao de analise das candidaturas

1 — As candidaturas serdo objecto de ponderacdo por parte de
uma comissao de analise constituida do modo seguinte:

a) Dois representantes da Camara Municipal das Lajes do Pico;

b) Um representante da Assembleia Municipal das Lajes do Pico;

¢) Um representante da Ac¢ao Social no municipio;

d) Um representante da Escola EBI/S do municipio das Lajes
do Pico.

2 — A instalacdo e a presidéncia da comissdo sdo cometidas ao
presidente da Camara Municipal das Lajes do Pico, o qual podera
ser substituido nas suas fungoes pelo segundo representante indicado
pela Camara Municipal de Lajes do Pico.

3 — Cada instituicdo representada na comissao deverd indicar um
numero de suplentes igual ao nimero de efectivos previstos no n.° 1
do presente artigo.

4 — A convocatéria, quorum, realizacdo das reunides e votagao
aplicam-se as disposicoes pertinentes do Cddigo do Procedimento
Administrativo.

Artigo 8.°
Incompatibilidades

Aos membros da comissao de anélise aplicam-se, com as necessarias
adaptagoes, todas as regras legais de incompatibilidades, impedimen-
tos e suspeicao fixadas nos artigos 44.° a 50.° do Cddigo do Pro-
cedimento Administrativo.

Artigo 9.°
Factores de ponderacao

1 — A atribuigdo de bolsas de estudo fica sujeita a aplicagao de
factores de ponderacao favoraveis e desfavoréaveis, em funcao da pon-
tuacao fixada no presente artigo.

2 — Consideram-se factores favoraveis de ponderacao:

a) A existéncia de uma capitagdo comprovadamente inferior a
1.2 capitagao da tabela do quadro 1 (+15 pontos);

b) Serem os titulares dos rendimentos do agregado familiar tra-
balhadores por conta de outrem (+10 pontos);
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¢) Existirem dois ou mais estudantes no agregado familiar:

1) Por cada estudante do ensino secundario (+10 pontos);

2) Por cada estudante do ensino técnico-profissional
(+15 pontos);

3) Por cada estudante do ensino superior (+20 pontos);

d) Verificar-se doenga comprovada que determine incapacidade
para o trabalho por parte do membro do agregado familiar
de quem este dependa economicamente (410 pontos);

e) Verificar-se e atestar-se a existéncia de deficiéncia sensorial
ou motora por parte do estudante candidato a bolseiro
(+10 pontos);

f) A média de notas do estudante, arredondada para a unidade
(+10 pontos);

g) O curso que o estudante pretende frequentar ou que fre-
quenta, em atencao a seguinte pontuacao:

1) Engenharia Civil, Medicina, Veterinaria e Informatica
(+20 pontos);

2) Arquitectura, Engenharia Ambiente e Engenharia Zoo-
técnica (+15 pontos);

3) Educadores de Infincia (+10 pontos).

3 — Consideram-se factores desfavoraveis de ponderagao:

a) Serem os titulares dos rendimentos do agregado familiar
sécios de sociedades comerciais (—10 pontos);

b) Serem os titulares dos rendimentos do agregado familiar pro-
prietarios de estabelecimentos comerciais e ou industriais
(-10 pontos);

¢) Beneficiar o candidato de outra bolsa ou subsidio proveniente
de outra institui¢do para o mesmo ano lectivo (-15 pontos).

Artigo 10.°
Anulacao da bolsa
1 — Constitui motivo para a anulacdo imediata da bolsa de estudo:

a) A prestacdo, pelo bolseiro ou seu representante, de falsas
declaragoes, por inexactiddo ou omissao voluntarias, no pro-
cesso de candidatura quanto as condi¢oes determinantes da
atribuigao da bolsa de estudo;

b) A nao participacdo, por escrito, ao presidente da Camara
Municipal, da alteracao das condicoes econémicas do bolseiro
susceptivel de influir no montante da bolsa de estudo, no
prazo de 30 dias a contar da data em que ocorra aquela
alteracao;

¢) A desisténcia do curso;

d) Os estudantes que, nao se encontrando nas condi¢des de resi-
déncia fixadas no artigo 2.°, deixem de residir no municipio
ou nele deixem de estar recenseados.

2 — Além de ver anulada a bolsa de estudo, o infractor sera ainda
obrigado a repor as quantias indevidamente recebidas, acrescidas dos
juros legais e sem prejuizo dos procedimentos judiciais que ao caso
houver lugar.

CAPITULO IV
Disposicoes finais

Artigo 11.°
Servico militar
O ingresso do estudante no servigo militar apenas suspende o direito
a percepgao da bolsa pelo periodo de duragao do mesmo servigo.
Artigo 12.°
Orcamento

1 — Os encargos resultantes da aplicacdo do presente Regulamento
serdo suportados por verbas a inscrever anualmente no orcamento
da Camara Municipal das Lajes do Pico.

2 — Os escaloes, capitagdes e montantes das bolsas de estudo serao
anualmente revistos, mediante proposta da Camara Municipal a sub-
meter a aprovacao da Assembleia Municipal.

Artigo 13.°
Publicitacao

O presente Regulamento e, bem assim, todas as listas ou avisos
relacionados com as candidaturas serdo afixados a partir do dia 15 de
Setembro de cada ano em edital municipal e nas escolas do concelho
e demais lugares publicos julgados adequados pela Camara Municipal.

Artigo 14.°

Casos omissos

Todas as situagdes de omissao ou de duvida suscitadas pela aplicagao
do presente Regulamento serao dirimidas pela Camara Municipal
das Lajes do Pico.

Artigo 15.°

Entrada em vigor

O presente Regulamento, depois de aprovado pela Assembleia
Municipal, entra em vigor 10 dias ap6s a sua publicitacao nos termos
legais.

ANEXO I
(A que se reporta o artigo 4.°, n.° 1, do Regulamento Municipal

de Atribuigao de Bolsas de Estudo aos estudantes do municipio
das Lajes do Pico.)

QUADRO I
. Canitacoes Pontuaca
Escaldes (rendimgﬁiodlgaz?capita) da Oégg?tizgo Bolsa
1 Até 30 000300 ..... 50 250 contos/ano.
1I Até 40 000$00 ..... 30 200 contos/ano.
11 Até 50 000300 ..... 20 100 contos/ano.
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