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CAMARA MUNICIPAL DE VALPAGOS

Regulamento n.° 1-A/2001 — AP. — Regulamento de Inventdrio
e Cadastro do Patrimonio Municipal — predmbulo. — Para cumpri-
mento do disposto na alinea ¢) do n.° 1 e nas alineas f), &) e i)
do n.° 2, todos do artigo 68.° da Lei n.° 169/99, de 18 de Setembro,
e tendo em conta a entrada em vigor do novo Plano Oficial de Con-
tabilidade das Autarquias Locais (POCAL), aprovado pelo Decre-
to-Lei n.° 54-A/99, de 22 de Fevereiro, com as alteragdes que lhe
foram introduzidas pela Lei n.° 162/99, de 14 de Setembro, foi ela-
borada a presente proposta de regulamento de inventério e cadastro.

Até a entrada em vigor do POCAL devera ser elaborado e aprovado
o inventério e respectiva avaliagdo, bem como o balango inicial, os
documentos previsionais e o sistema de controlo interno.

A elaboracdo de contas das autarquias locais, segundo o POCAL,
¢ obrigatoria a partir do exercicio relativo ao ano de 2001, com excep-
¢ao do plano plurianual de investimentos, cuja apreciacao e aprovagao
s6 € obrigatodria a partir de 1 de Janeiro de 2002.

Em virtude de regulamentar o patriménio da Camara Municipal,
foi elaborado o presente projecto de regulamento a partir, de entre
outros, de extractos do POCAL e de diversos normativos legais apli-
caveis ao patrimonio do Estado, pretendendo-se:

Salvaguardar o patriménio;

Instaurar um sistema de responsabilidades;

Servir de fonte informativa do processo de gestdo e de tomada
de decisoes.

A presente proposta de regulamento acabara por se inserir, con-
jugar, ou mesmo complementar com a norma de controlo interno,
que deverd ser aprovada previamente a aplicacao do novo regime
contabilistico, de acordo com o que se encontra estabelecido no
artigo 10.° do Decreto-Lei n.° 54-A/99, de 22 de Fevereiro, com a
redac¢do dada pelo artigo 1.° da Lei n.° 162/99, de 14 de Setembro.

Assim, nos termos da competéncia prevista pelos artigos 112.°,n.° 8,
e 241.° da Constitui¢do da Republica Portuguesa, a Camara Municipal
de Valpacos propoe, nos termos da alinea @) do n.° 6 do artigo 64.°
da Lei n.° 169/99, de 18 de Setembro, a aprovagdo, pela Assembleia
Municipal, ao abrigo da alinea a) do n.° 2 do artigo 53.° da citada
lei, do Regulamento de Inventério e Cadastro do Patriménio Muni-
cipal.

CAPITULO I
Consideracoes gerais

Artigo 1.°
Ambito de aplicacao

Os bens sujeitos ao inventario e cadastro compreendem, para além
dos bens do dominio privado de que o municipio € titular, todos
os bens do dominio publico de que seja responsavel pela sua admi-
nistragdo ou controlo, estejam ou nao afectos a sua actividade
operacional.

Artigo 2.°

Definicao de patriménio

Para efeitos de inventario, entende-se por patriménio municipal
o conjunto de bens do seu dominio publico e privado e dos direitos
e obrigacdes com contetido econémico de que a autarquia € titular,
como pessoa colectiva de direito publico.

Artigo 3.°
Objectivos

Pretendendo-se incrementar um adequado sistema de inventario
e cadastro patrimonial, como suporte de uma adequada gestao dina-
mica do patriménio, o presente Regulamento estabelece os principios
gerais de inventariacao, aquisicao, registo, afectacao, seguros, abate,
valorimetria e gestdo dos bens méveis e iméveis do municipio, bem
como a inventariacao de direitos e obrigagoes.

Artigo 4.°
Inventariacao
1 — A inventariacdo compreende as seguintes operagoes:

a) Arrolamento — elaboragao de uma listagem discriminada dos
elementos patrimoniais a inventariar;

b) Classificacaio — agrupamento dos elementos patrimoniais nas
diversas classes, tendo por base, para os bens, o seu codigo
de classificagao;

¢) Descricdo — para evidenciar as caracteristicas, qualidade e
quantidade de cada elemento patrimonial, de modo a pos-
sibilitar a sua identificacdo; e

d) Avaliagao — atribuicdo de um valor a cada elemento patri-
monial, de acordo com os critérios de valorimetria definidos
no Decreto-Lei n.° 54-A/99, de 22 de Fevereiro.

2 — Os elementos a utilizar na gestao e controlo dos bens patri-
moniais sio:

a) Fichas de inventario;
b) Cédigo de classificagdo;
¢) Mapas de inventario;
d) Conta patrimonial.

3 — Os documentos referidos no nimero anterior poderao ser ela-
borados e mantidos actualizados mediante suporte informatico.

Artigo 5.°
Elementos que devem constar do inventario

a) Imobilizado — partes de capital em outras entidades, titulos e
obrigagoes, edificagdes e propriedades da autarquia afectos ou nao
a sua actividade operacional, desde que integrados no dominio pri-
vado, bens do dominio publico geridos ou administrados pela autarquia
local.

b) Existéncias — mercadorias, matérias-primas, subsididrias e de
consumo.

¢) Dividas de e a terceiros — clientes, contribuintes e utentes,
Estado e outros entes publicos, institui¢coes de crédito e fornecedores.

d) Disponibilidades — caixa, depdsitos em institui¢des de crédito,
titulos negociéveis e outras aplicacoes de tesouraria.

Artigo 6.°
Fichas de inventario

1— Os bens sdo registados nas fichas de inventério a seguir dis-
criminadas, cujo contetido consta em anexo ao presente Regulamento:

a) Imobilizado incorpéreo (ficha 1-1);

b) Bens imdveis (ficha 1-2);

¢) Equipamento basico (ficha 1-3);

d) Equipamento de transporte (ficha 1-4);
e) Ferramentas e utensilios (ficha 1-5);

f) Equipamento administrativo (ficha 1-6);
g) Taras e vasilhames (ficha 1-7);

h) Outro imobilizado corpéreo (ficha 1-8);
i) Partes de capital (ficha 1-9);

j) Titulos (ficha 1-10);

I) Existéncias (ficha 1-11).

2 — Para todos os bens, devera constar na respectiva ficha de inven-
tario o local onde o mesmo se encontra.

CAPITULO 11
Das competéncias

Artigo 7.°
Servico do Patriménio
Compete ao Servigo do Patrimonio:

a) Executar e acompanhar, através dos elementos fornecidos
pela contabilidade, todos os processos de inventariacao, aqui-
sicdo, transferéncia, abate, permuta, doagao e venda de bens
moveis e imoveis;

b) Para o efeito previsto na alinea anterior, a contabilidade entre-
gara ao Servico do Patriménio cdpia da ordem de pagamento,
bem como cépia do respectivo titulo (factura, venda a
dinheiro, etc.) no momento da liquidagéo;

¢) Assegurar a gestao e controlo do Patrimoénio;

d) Proceder ao inventdrio anual;

e) Realizar inventariagdes periddicas, de acordo com as neces-
sidades do Servico;

f) Manter actualizados os registos e inscricdes matriciais dos
prédios urbanos e rusticos, bem como de todos os demais
bens que, por lei, estao sujeitos a registo;

g) Exercer as demais funcdes que lhe forem cometidas por des-
pacho do presidente da Camara Municipal ou vereador com
competéncia delegada.
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Artigo 8.°
Guarda e conservacao de bens

1 — Cada funcionério é responsavel pelos bens e equipamentos
que lhe estejam distribuidos, para o que subscrevera documento de
posse no momento da entrega de cada bem ou equipamento.

2 — Sempre que, por qualquer motivo, um bem ou equipamento
deixe de ter utilidade, deve o funcionario a quem o mesmo esteja
distribuido comunicar tal facto ao respectivo chefe de divisao, o qual
ordenara o abate, se entender que € esse o procedimento mais ade-
quado, documento este que, depois de despachado, serd entregue
ao Servico do Patriménio.

3 — Devera ser participada superiormente a sua incorrecta utili-
zacdo ou descaminho, independentemente do responsavel ter sido
o seu utilizador regular ou nao e do apuramento de responsabilidades.

4 — As chaves dos bens iméveis propriedade do municipio ficarao
guardadas no Servico do Patriménio.

Artigo 9.°
Comissao de avaliacao

1 — Compete a comissao de avaliacao pluridisciplinar de inventario
e cadastros, entre outras, as seguintes atribuicoes:

a) Valorizar, de acordo com os critérios de valorimetria fixados
do POCAL, os bens do imobilizado do dominio publico e
privado, bem como as existéncias, as dividas de e a terceiros
e as disponibilidades;

b) Acompanhar e coordenar todo o processo de elaboragao do
inventario inicial;

¢) Supervisionar, de forma permanente e sistemadtica, o inven-
tario geral anual, bem como os inventarios e verificagoes
periddicas e parciais.

2 — A comissao de avaliagdo pluridisciplinar deve integrar, se pos-
sivel, um economista, um jurista e um engenheiro.

CAPITULO III
Da aquisicao e registo de propriedade

Artigo 10.°
Aquisicao
1— O processo de aquisicao dos bens do municipio obedecerd
ao regime juridico e aos principios gerais de realizacao de despesas
em vigor, bem como os métodos e procedimentos de controlo interno
estabelecidos no POCAL.
2 — Na fase da aquisi¢ao, a que se segue a inventariacao dos bens,

devera ser registado o tipo de aquisigdo na ficha individual de iden-
tificacao como segue:

01 — Aquisicao a titulo oneroso em estado de novo;
02 — Aquisicao a titulo oneroso em estado de uso;
03 — Cessao;

04 — Producao em oficinas proprias;

05 — Transferéncias;

06 — Troca;
07 — Locacao;
08 — Doacao;
09 — Outros.

3 — Ap0s verificacao do bem, devera ser elaborada ficha para iden-
tificacao do mesmo, a qual devera conter informacao julgada adequada
a sua identificagdo e ser remetida ao Servico do Patrimonio, devi-
damente assinada, no prazo de trés dias tteis.

Artigo 11.°
Registo de propriedade

1 — Os bens sujeitos a registo sao, além de todos os bens imdveis,
os veiculos automdveis e reboques, sendo os respectivos registos da
responsabilidade do Servigo do Patriménio.

2 — Estao ainda sujeitos a registo todos os factos, accdes e decisoes
previstos nos artigos 11.° e 12.° do Decreto-Lei n.° 277/95, de 25
de Outubro.

3 — Ap6s a aquisicdo de qualquer prédio a favor da autarquia,
far-se-a a inscrigdo matricial e averbamento do registo na competente
reparticao de finangas e na conservatoria do registo predial, res-
pectivamente.

4 — Os prédios adquiridos, a qualquer titulo, ha longos anos, mas
ainda nao inscritos a favor do municipio deverao ser objecto da devida
inscricdo na matriz predial e do devido registo na respectiva con-
servatoria.

5 — Os terrenos subjacentes a edificios e outras construgdes, mesmo
que tenham sido adquiridos em conjunto e sem indicacdo separada
de valores, deverao ser objecto da devida autonomizacao em termos
de fichas do inventario, tendo em vista a subsequente contabilizacao
nas adequadas contas patrimoniais.

CAPITULO IV
Da valorimetria

Artigo 12.°
Critérios valorimétricos

1 — O activo imobilizado, incluindo os investimentos adicionais ou
complementares, deve ser valorizado ao custo de aquisicdo ou ao
custo de producao.

2 — Quando os respectivos elementos tiverem uma vida atil limi-
tada, ficam sujeitos a uma amortizacao sistemdtica, de acordo com
o estabelecido pela portaria n.° 671/2000 (CIBE), de 17 de Abril.

3 — Por despacho do director-geral do Patrimonio, podem ser alte-
rados o classificador geral e as respectivas taxas de amortizagao, com
vista a que o mesmo se mantenha permanentemente actualizado, aten-
dendo as propostas que os servicos vierem a formular.

4 — Considera-se como custo de aquisicdo de um activo a soma
do respectivo prego de compra com os gastos suportados directa ou
indirectamente para o colar no seu estado actual.

5 — Consideram-se custos de producdo de um bem a soma dos
custos das matérias-primas e outros materiais directos consumidos,
da mao-de-obra directa e de outros gastos gerais de fabrico neces-
sariamente suportados para o produzir.

Os custos de distribuigao, de administracao geral e os financeiros
nao sao incorporados no custo de producao.

6 — Quando se trate de activos do imobilizado obtidos a titulo
gratuito, ou quando o valor de aquisicao ou de producdo se des-
conheca, devera considerar-se o valor resultante da avaliacdo ou o
valor patrimonial definido nos termos legais ou, caso ndo exista dis-
posicao legal aplicavel, o valor resultante da avaliagao segundo cri-
térios técnicos e adequados que as fundamentem, devendo ser expli-
cado nos anexos as demonstracoes financeiras.

7 — Em determinadas circunstincias poderd considerar-se desajus-
tado, designadamente, o valor dos imdveis cuja aquisicao tenha ocor-
rido ha mais de cinco anos, para os prédios urbanos, e de 10 anos,
para os prédios rusticos, € neste caso terd lugar a uma avaliacdo.

8 — No caso de transferéncia de activos entre entidades abrangidas
pelo POCAL ou pelo POCP, o valor a atribuir serd o valor constante
nos registos contabilisticos da entidade de origem, desde que em con-
formidade com os critérios de valorimetria estabelecidos no POCAL,
salvo se existir valor diferente do fixado no diploma que autorizou
a transferéncia ou, em alternativa, valor acordado entre as partes
e sancionado pelos 6rgaos e entidades competentes.

9 — Caso o critério referido no nimero anterior nio seja exequivel,
o imobilizado assume o valor 0 até ser objecto de uma grande repa-
racgdo, assumindo, entao, o montante desta.

10 — Na impossibilidade de valorizagdo dos bens ou quando estes
assumam o valor 0, devem ser identificados no anexo as demonstragdes
financeiras e justificada aquela impossibilidade.

11 — Como regra geral, os bens do imobilizado ndo sdo susceptiveis
de reavaliagdo, salvo se existirem normas que a autorizem e que defi-
nam os respectivos critérios de valorizacao (nao sdo permitidas rea-
valiacoes livres).

12 — Sem prejuizo do principio geral de atribui¢ao dos juros supor-
tados aos resultados do exercicio, quando os financiamentos se des-
tinarem a imobilizacdes, os respectivos custos poderao ser imputados
a compra e producdo dos mesmos, durante o periodo em que elas
estiverem em curso, desde que isso se considere mais adequado e
se mostre consistente.

Artigo 13.°

Reintegracdes e amortizacoes

1 — A amortizacdo, no seu sentido econémico, pressupde a dis-
tribui¢do do valor amortizdvel de uma activo entre os anos em que
presta os seus servigos.

2 — Quando os elementos do activo imobilizado tiverem uma vida
util limitada ficam sujeitos a uma amortizagao sistematica durante
esse periodo, sem prejuizo das excepgoes expressamente consignadas
no POCAL.

3 — As amortizacoes dos elementos do activo imobilizado sujeitos
a depreciagao ou a deperecimento sdo consideradas como custo.

4 — O método de célculo das amortizacoes do exercicio € o das
quotas constantes, devendo as alteragOes a esta regra ser explicitadas
nos anexos ao balanco e a demonstracao de resultados.
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5 — Para efeitos de aplicacao do método das quotas constantes,
a quota anual de amortizagao determina-se aplicando aos montantes
dos elementos do activo imobilizado em funcionamento as taxas de
amortizacdo definidas na lei.

6 — O valor unitério e as condi¢oes em que os elementos do activo
imobilizado sujeitos a depreciacdo ou a deperecimento possam ser
amortizados num s exercicio sao os definidos no artigo 34.° da por-
taria n.° 671/2000, de 17 de Abril.

7— No caso de bens adquiridos em estado de uso ou sujeitos a
grandes reparacoes e beneficiagoes, que aumentem o seu valor, serao
amortizados de acordo com a seguinte férmula:

A=VIN
em que:

A=valor da amortizagao a aplicar;
V=valor contabilistico ou resultado de avaliagao;
N=numero de anos de vida ttil estimada.

Artigo 14.°
Grandes reparacdes e conservacoes

1 — Sempre que se verifiquem grandes reparagdes ou conservagoes
de bens que aumentem o valor e o periodo de vida 1til ou econémica
dos mesmos, devera tal facto ser comunicado no prazo de uma semana
ao Servigo do Patrimdnio, para efeitos de registo na respectiva ficha.

2 — Em caso de diavida, considera-se grande reparagao sempre que
o custo exceda 30% do valor patrimonial liquido, atento o critério
de materialidade definido no n.° 6 do artigo anterior.

Artigo 15.°
Desvalorizacoes excepcionais

1 — Quando, a data do balango, os elementos do activo imobilizado
corpdreo e incorpdreo, seja ou nao limitada a sua vida til, tiverem
um valor inferior ao registado na contabilidade devem ser objecto
de amortizacdo correspondente a diferenga, se for de prever que a
reducdo desse valor seja permanente. Aquela amortizacao extraor-
dinaria nao deve ser mantida se deixarem de existir os motivos que
a originaram.

2 — Nos casos em que os investimentos financeiros, relativamente
a cada um dos seus elementos especificos, tiverem, a data do balanco,
um valor inferior ao registado na contabilidade, este pode ser objecto
da correspondente reducdo, através da conta apropriada. Esta nao
deve subsistir logo que deixe de se verificar a situacdo indicada.

3 — Sempre que ocorrem situagdes que impliquem a desvalorizagao
excepcional de bens, devera a mesma ser comunicada no prazo de
uma semana ao Servico do Patriménio, para efeitos de registo na
respectiva ficha.

CAPITULO V
Da alienacio, abate, cessio e transferéncia

Artigo 16.°
Formas de alienacao

1— A alienacdo dos bens pertencentes ao imobilizado serd efec-
tuada em hasta publica ou por concurso publico.

2 — A alienacdo de bens moveis poderd ser realizada por nego-
ciagao directa, quando a lei o permitir.

3 — Sera elaborado um acto de venda, caso nao seja celebrada
escritura de compra e venda, onde serdao descritos quais os bens alie-
nados e respectivos valores de alienagao.

Artigo 17.°
Autorizacao de alienacao

1 — Compete ao Servico do Patrimdnio coordenar o processo de
alienacao dos bens que sejam classificados de dispensaveis.

2 — S6 poderao ser alienados bens mediante deliberagao autorizada
do 6rgao executivo ou 6rgao deliberativo, consoante o valor em causa,
e tendo em conta as disposigdes legais aplicaveis.

3 — A alienagao de prédios devera ser comunicada a respectiva
repartigao de finangas e conservatoria.

Artigo 18.°
Abate

1 — Sempre que, por qualquer motivo, um bem ou equipamento
deixe de ter utilidade, deve o funciondrio a quem o mesmo esteja
distribuido comunicar tal facto ao respectivo superior hierarquico.

2 —Se a entidade competente para decidir entender que ¢é esse
o procedimento mais adequado, sera ordenado o abate do bem, reme-

tendo-se o respectivo documento, uma vez despachado, ao Servico
do Patriménio.

3 — Consoante o valor do bem a abater, t€ém competéncias para
ordenar o abate:

a) Até 100 000$ (€498,80), o chefe da divisao respectiva;
b) Para valores superiores ao referido na alinea anterior, o pre-
sidente ou o vereador com competéncias delegadas.

Artigo 19.°
Cessao

1—No caso de cedéncia de bens a outras entidades, devera ser
lavrado um auto de cessdo, devendo este ser da responsabilidade
do Servigo do Patriménio.

2 — S6 poderao ser cedidos bens mediante deliberacdo do 6rgao
executivo ou do 6rgado deliberativo, consoante os valores em causa,
atentas as normas e legislagao aplicaveis.

Artigo 20.°
Afectacao e transferéncia

1 — Os bens méveis sao afectos aos servicos utilizadores, acrescendo
a folha de carga respectiva.

2 — A transferéncia de bens moveis entre divisdes, secgdes, gabi-
netes, salas, etc., s6 podera ser efectuada mediante a devida auto-
rizagao.

3 —Tem competéncia para autorizar as transferéncias de bens
moveis:

a) Até 100 000$ (€498,80), o chefe da respectiva divisao;
b) Para valores superiores ao referido na alinea anterior, o pre-
sidente ou o vereador com competéncias delegadas.

4 — Na transferéncia de bens sera lavrado o respectivo auto de
transferéncia, da responsabilidade do cedente, o qual o deve enca-
minhar para o Servico do Patriménio no prazo de trés dias uteis.

CAPITULO VI
Dos furtos, roubos, incéndios e extravios

Artigo 21.°
Regra geral

No caso de se verificarem furtos, roubos, extravios ou incéndios,
dever-se-a proceder do seguinte modo:

a) Participar as autoridades competentes;

b) Lavrar auto de ocorréncia, no qual se descreverao os objectos
desaparecidos ou destruidos, indicando os respectivos niime-
ros de inventdrio e respectivos valores.

Artigo 22.°
Furtos, roubos e incéndios

1 — Nestas situagoes, o Servico do Patriménio devera elaborar um
relatério de onde constem os bens, o nimero de inventario e os res-
pectivos valores.

2 — O relatério e o auto de ocorréncia serdo anexados no final
do exercicio a conta patrimonial.

Artigo 23.°
Extravios

1 — Compete ao responsavel da secciao onde se verificar o extravio
informar o Servigo do Patriménio do sucedido, sem prejuizo do apu-
ramento de posteriores responsabilidades.

2 — Caso se apure o funcionario responsavel pelo extravio do bem,
o municipio devera ser indemnizado, de forma que se possa adquirir
outro, que o substitua.

CAPITULO VII
Dos seguros

Artigo 24.°
Seguros

1 — Todos os bens méveis e imdveis do municipio deverao estar
adequadamente segurados, competindo tal tarefa ao Servico do
Patriménio.
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2 — A obrigagéo referida no nimero anterior nao se aplica aqueles
bens, que o presidente ou o vereador com competéncias delegadas
entender isentar.

3 — Para efeitos de aplicacdo do nimero anterior, devera ser ela-
borada lista de todos os bens aos quais foi isenta a obrigacdo de
estarem segurados.

CAPITULO VIII

Das existéncias, das dividas de e a terceiros
e das disponibilidades

Artigo 25.°
Responsavel pelas existéncias

Para cada local de armazenamento das existéncias sera nomeado
pela presidéncia um responsével pelos bens ai depositados.

Artigo 26.°
Valorizacéao das existéncias

1 — As existéncias sao valorizadas ao custo de aquisicdo ou ao
de producao, sem prejuizo das excepgoes adiante consideradas.

2— O custo de aquisicao e o de producdo das existéncias deve
ser determinado com as defini¢oes seguidamente enunciadas:

a) Considera-se como custo de aquisi¢do a soma do respectivo
preco de compra com os gastos suportados directa ou indi-
rectamente para o colocar no seu estado actual e no local
de armazenagem;

b) Considera-se como custo de produ¢do a soma do custo das

matérias-primas e outros materiais directos consumidos, da

mao-de-obra directa e dos custos variaveis e fixos necessarios
para produzir e colocar no estado em que se encontra € no
local de armazenagem;

Os custos fixos poderao ser imputados ao custo de produgao

tendo em conta a capacidade normal dos meios de produgao;

d) Os custos de distribui¢do, de administragio geral e os finan-
ceiros nao sao incorporaveis no custo de produgao.

Cc

~

3 —Se o custo de aquisi¢do ou o custo de producéo for superior
ao prego de mercado, sera este o utilizado.

4 — Quando na data do balango haja obsolescéncia, deterioracao
fisica, quebra de precos, bem como outros factores analogos, devera
ser utilizado o critério mencionado no n.° 3.

5 — Os subprodutos, desperdicios, residuos e refugos sao valori-
zados, na falta de critério mais adequado, pelo valor realizavel liquido.

6 — Entende-se como prego de mercado o custo de reposicao ou
o valor realizavel liquido, conforme se trate de bens adquiridos para
a produgao ou de bens destinados a venda.

7 — Entende-se como custo de reposi¢do de um bem o que a enti-
dade teria de suportar para o substituir nas mesmas condicdes, qua-
lidade, quantidade e locais de aquisigao e utilizagao.

8 — Considera-se como valor realizavel liquido de um bem o seu
esperado preco de venda deduzido dos necessarios custos previsiveis
de acabamento e venda.

9 — Relativamente as situacoes previstas nos n.°* 3 e 4 do presente
artigo, as diferengas serdo expressas pela provisao para depreciagdo
de existéncias, a qual sera reduzida ou anulada quando deixarem
de existir os motivos que a originaram.

10 — O método de custeio a adoptar nas saidas de armazém ¢é
o do custo médio ponderado.

11 — Nas actividades de caracter plurianual, designadamente
empreitadas, os produtos e trabalhos em curso podem ser valorizados,
no fim do exercicio, pelo método da percentagem de acabamento
ou, alternativamente, mediante a manutengao dos respectivos custos
até ao acabamento.

12 — A percentagem de acabamento de uma obra corresponde ao
seu nivel de execugdo global e ¢ dada pela relacao entre o total dos
custos incorridos e a soma destes com os estimados para completar
a sua execugao.

Artigo 27.°

Entrega de existéncias

1 — Os armazéns apenas fazem entregas mediante a apresentagio
de requisicdo interna, devidamente autorizada pelo chefe de divisao.
2 — As sobras de materiais darado, obrigatoriamente, entrada em
armazém, através da competente guia de devolugdo ou reentrada.

Artigo 28.°
Fichas de existéncias

1 — Os registos nas fichas de existéncia serao feitos pelo responsavel
pelo armazém ou por quem o mesmo designar.

2 — As fichas de existéncias em armazém devem estar permanen-
temente actualizadas (sistema de inventario permanente), sendo a
sua responsabilidade do chefe de armazém.

3 — As fichas referidas no niimero anterior poderdo ser elaboradas
e mantidas actualizadas mediante suporte informatico.

Artigo 29.°
Controlo de existéncias

1 — As existéncias sao mensalmente sujeitas a inventariacao fisica,
por utilizacdo de testes de amostragem, devendo, ao longo do ano,
serem contados todos os bens.

2 — Em caso de irregularidade deverao ser apuradas as respectivas
responsabilidades.

Artigo 30.°

Gestao de stocks

1 — A gestao de stocks dos armazéns municipais fica sob a res-
ponsabilidade do responsavel pelo armazém.

2 — O responsavel pelo armazém deverd informar atempadamente
o chefe de divisdo dos stocks existentes, a fim de se evitar a ruptura

dos mesmos.
Artigo 31.°

Dividas de e a terceiros

As dividas de e a terceiros sdo expressas pelas importancias cons-
tantes dos documentos que as titulam.

Artigo 32.°
Valorizacao das disponibilidades

1 — As disponibilidades em caixa e depésitos em institui¢oes finan-
ceiras sao expressas pelos montantes dos meios de pagamento e dos
saldos de todas as contas de depdsitos, respectivamente.

2 — Os titulos negocidveis e outras aplicacoes de tesouraria sao
expressos no balango pelo custo de aquisicao (preco de compra acres-
cido dos gastos de compras).

3 —Se o custo de aquisicao for superior ao preco de mercado,
serd este o utilizado.

4 — Na situagao prevista no nimero anterior deve constituir-se ou
reforcar a provisao pela diferenca entre os respectivos precos de aqui-
sicdo e de mercado. A provisdo serd reduzida ou anulada quando
deixarem de existir os motivos que levaram a sua constituicao.

CAPITULO IX
Das disposicoes finais
Artigo 33.°

Disposicées finais

1 — Compete ao 6rgao executivo a resolugdo de qualquer situacao
omissa neste documento, ouvido o Servigo do Patrimdnio.

2 — Sao revogadas todas as disposicoes regulamentares contrarias
ao presente Regulamento.

Artigo 34.°
Entrada em vigor

O presente Regulamento entra em vigor apds aprovagdo pela
Assembleia Municipal e posterior publicagao do Didrio da Repuiblica.

O presente Regulamento foi aprovado por unanimidade, em pro-
jecto/proposta pela Camara Municipal de Valpacos, de harmonia com
o disposto na alinea @) do n.° 6 do artigo 64.° da Lei n.° 169/99,
de 18 de Setembro, na reuniao realizada no dia 7 de Fevereiro de
2001.

7 de Margo de 2001.—Pela Camara Municipal: (Assinaturas
ilegiveis.)

Aprovacao pela Assembleia Municipal

O Regulamento que antecede foi presente e aprovado em sessao
ordinaria da Assembleia Municipal, que se realizou em 28 de Fevereiro
de 2001, tendo todas as folhas e anexos sido rubricados pela mesa
que abaixo assinam.

O Presidente, (Assinatura ilegivel.) — O Primeiro-Secretario, (Assi-
natura ilegivel.) — O Segundo-Secretario, (Assinatura ilegivel.)
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