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PRESIDENCIA DO CONSELHO DE MINISTROS

Resolugao do Conselho de Ministros n.° 92/2006

Sob proposta da Camara Municipal, a Assembleia
Municipal de Mortagua aprovou, por deliberacao de
25 de Fevereiro de 2005, a suspensao parcial do res-
pectivo Plano Director Municipal (PDM) em vigor na
area delimitada no extracto da planta de ordenamento
anexa a presente resolucdo, pelo prazo de dois anos,
e o estabelecimento de medidas preventivas para a
mesma area e pelo mesmo prazo.

O Plano Director Municipal de Mortdgua foi rati-
ficado pela Resolugdo do Conselho de Ministros
n.° 39/94, de 6 de Junho.

A presente suspensdo incide sobre uma 4rea qua-
lificada no PDM como «espago florestal», tendo como
objectivo viabilizar a ampliacio do Parque Industrial
Manuel Lourengo Ferreira numa area de cerca de 50 ha,
contigua a zona industrial existente. Abrange deste
modo os espagos regulados pelo disposto nos arti-
gos 19.°, relativo a espagos industriais, e 21.°, relativo
a espacos florestais, do Regulamento do PDM.

O municipio fundamenta a suspensdo parcial do PDM
na verificagao de circunstancias excepcionais resultantes
de alteracao significativa das perspectivas de desenvol-
vimento econdémico-social local, por motivo de varios
pedidos de localizagdo de novas empresas na area con-
tigua ao referido Parque, cuja area ja se encontra infra-
-estruturada e dispde de uma rapida e imediata ligacao
ao IP 3, do qual dista apenas 3 km.

Na érea em andlise existem zonas afectas a Reserva
Ecolégica Nacional e a Reserva Agricola Nacional, cujos
regimes legais deverdo continuar a ser respeitados.

O estabelecimento de medidas preventivas tem por
objectivo evitar a alteragao das circunstancias e das con-
dicoes de facto existentes que possam limitar a liberdade
de planeamento ou comprometer ou tornar mais one-
rosa a revisao do Plano Director Municipal de Mortagua,
actualmente em curso, e que prevé a expansao da actual
zona industrial para a drea a suspender.

Verifica-se a conformidade do texto das medidas pre-
ventivas com as disposi¢oes legais em vigor, com excep-
¢ao do n.° 1 do seu artigo 1.°, por colidir com o disposto
no n.° 4 do artigo 107.° do Decreto-Lei n.° 380/99, de
22 de Setembro, na redac¢ao dada pela Lei n.® 58/2005,
de 29 de Dezembro.

E de referir ainda que o inicio da contagem do prazo
de dois anos de vigéncia das medidas preventivas, refe-
rido no artigo 3.° do respectivo texto regulamentar, sO
poderd ocorrer no dia seguinte ao da sua publicagao,
nos termos do n.° 2 do artigo 2.° da Lei n.° 74/98, de
11 de Novembro.

A presente suspensao foi instruida com a colaboragio
da Comissao de Coordenacdo e Desenvolviemtno
Regional do Centro, que emitiu parecer favoravel e
obteve parecer favoravel da Direccao-Geral do Orde-
namento do Territdrio e Desenvolvimento Urbano.

Considerando o disposto na alinea b) do n.° 2 e nos
n.° 3 e 4 do artigo 100.° do Decreto-Lei n.° 380/99,
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de 22 de Setembro, na redaccao conferida pelo Decre-
to-Lei n.° 310/2003, de 10 de Dezembro:

Assim:

Nos termos da alinea g) do artigo 199.° da Cons-
tituicdo, o Conselho de Ministros resolve:

1 — Ratificar a suspensido parcial das disposicoes
constantes dos artigos 19.° e 21.° do Regulamento do
Plano Director Municipal de Mortagua, pelo prazo de
dois anos, na drea delimitada na planta anexa a presente
resolucdo e que dela faz parte integrante.

2 — Ratificar o estabelecimento de medidas preven-
tivas, cujo articulado se publica em anexo a presente
resolucao, que dela faz parte integrante, para a area
e pelo prazo referidos no ndmero anterior.

3 — Ressalvar de ratificagdo o n.° 1 do artigo 1.° do
articulado das medidas preventivas.

Presidéncia do Conselho de Ministros, 6 de Julho
de 2006. — O Primeiro-Ministro, José Socrates Carvalho
Pinto de Sousa.

Medidas preventivas

Artigo 1.°

Ambito material

1 — As medidas preventivas consistem na proibigao
das accoes que nao concorram para a actual estratégia
de desenvolvimento econdmico e social do conselho
prosseguidas pela revisao do Plano Director Municipal
(PDM) e incompativeis com as opg¢des do actual Plano
e que contribuiram para a abertura do procedimento
de revisao.

2 —Sem prejuizo de quaisquer outros condiciona-
lismos legalmente exigidos, ficam sujeitos ao parecer
vinculativo da Comissao de Coordenagao e Desenvol-
vimento Regional do Centro (CCDRC), na area iden-
tificada na planta, os seguintes actos ou actividades:

a) Loteamento industrial e obras de construgao civil,
com excep¢ao das que estejam sujeitas apenas a um
procedimento de comunicacdo prévia a Camara Muni-
cipal;

b) Trabalhos de remodelagao de terrenos;

¢) Obras de demolicdo de edificagdes existentes,
excepto as que, por regulamento municipal, possam ser
dispensadas de licenga ou autorizacio;

d Derrube de arvores em maci¢o ou destruicdo do
solo e do coberto vegetal.

Artigo 2.°

Ambito territorial

A érea identificada na planta anexa corresponde ao
territorio sujeito a medidas preventivas, coincidente com
a drea objecto de suspensdo parcial do PDM.

Artigo 3.°

Ambito temporal

O prazo de vigéncia das medidas preventivas é de
dois anos a contar da data da sua publicacido no Didrio
da Reptiblica, prorrogéavel por mais um ano nos termos
da lei, caducando com a entrada em vigor da revisao
do PDM.
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MINISTERIO DOS NEGOCIOS ESTRANGEIROS

Aviso n.° 613/2006

Por ordem superior se torna publico que, por noti-
ficacao de 28 de Janeiro de 2005, o Ministério dos Neg6-
cios Estrangeiros do Reino dos Paises Baixos notificou
ter a Grécia ratificado a Convencgao sobre a Obtencao
de Provas no Estrangeiro em Matéria Civil ou Comer-
cial, adoptada na Haia em 18 de Marco de 1970.

De acordo com o artigo 38.°, n.° 2, a Convencdo
entrard em vigor para a Grécia em 19 de Marco de
2005.

A Grécia formulou as seguintes declaracoes e reser-
vas:

«Without prejudice to article 33, Greece declares
that, in terms of the provision of article 4, paragraph 2,
of the Convention, letters of request must be sub-
mitted in Greek or accompanied by a translation into
Greek.

In terms of articles 8 and 35, paragraph 2c, of the
Convention, judicial personnel of the requesting
authority of another Contracting State may be present
at the execution of a request for judicial assistance,
provided such attendance has been authorized in
advance by the Central Authority of Greece.

In terms of article 18, Greece declares that it shall
provide the necessary assistance for the execution of
evidentiary proceedings as referred to in articles 15,
16 and 17 provided such execution shall be carried
out in accordance with the Greek law.

Greece declares that, in terms of the provision of
article 23 of the Convention, it shall not execute judi-
cial assistance requests for pretrial discovery of
documents.»

Traduction

Sans préjudice de I'article 33, la Gréce déclare que,
aux termes de I’article 4, paragraphe 2, de la Convention,
les commissions rogatoires doivent étre rédigées en grec
ou accompagnées d’une traduction en grec.

Aux termes des articles 8 et 35, paragraphe 2c, de
la Convention, des magistrats de I'autorité requérante
d’'un autre Etat Contractant peuvent assister a l'exé-
cution d’'une commission rogatoire, a condition que leur
présence ait préalablement été autorisée par I’Autorité
centrale de la Grece.

Aux termes de Darticle 18, la Grece déclare qu’elle
fournira I’assistance nécessaire a ’accomplissement de
l’actes d’instruction tels que visés aux articles 15, 16
et 17, a condition qu’il soit procédé conformément a
la loi grecque.

La Grece déclare que, conformément a larticle 23
de la Convention, elle n’exécutera pas les commissions
rogatoires aux fins de «pretrial discovery of documents.

Traducao

Sem prejuizo do artigo 33.°, a Grécia declara que,
nos termos do artigo 4.°, 2.° pardgrafo, da Convencao,
as cartas rogatdrias devem ser redigidas em grego ou
acompanhadas de traducio em grego.

Nos termos dos artigos 8.° e 35.°, 2.° paragrafo, ali-
nea c), da Convengdo, os magistrados da autoridade
requerente de um outro Estado contratante poderao
assistir a execu¢do de uma carta rogatoria, na condigao
de que a sua presenca seja previamente autorizada pela
Autoridade Central da Grécia.

Nos termos do artigo 18.°, a Grécia declara que for-
necera a assisténcia necessaria para o cumprimento dos
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actos probatdrios previstos nos artigos 15.°, 16.° e 17.°
sob condi¢gao de se proceder em conformidade com a
lei grega.

A Grécia declara que, nos termos do artigo 23.° da
Convencao, nao executarad cartas rogatorias que visem
obter uma descoberta preliminar de documentos.

A Grécia designou para efeitos da Convengao a
seguinte autoridade central:

O Ministério da Justica foi designado como a auto-
ridade central para a execu¢ao da Convengao, nos ter-
mos dos artigos 2.° e 35.° da mesma.

A Republica Portuguesa € Parte na Convencgao, a
qual foi aprovada, para ratificacdo, pelo Decreto
n.° 764/74, publicado no Didrio do Governo, 1.* série,
n.° 302, 2.° suplemento, de 30 de Dezembro de 1974.

A Convengao foi ratificada em 12 de Marco de 1975
e encontra-se em vigor para a Republica Portuguesa
desde 11 de Maio de 1975, conforme aviso publicado
no Didrio do Governo, 1.2 série, n.° 82, de 8 de Abril
de 1975.

A autoridade portuguesa competente para esta Con-
vengao € a Direccdo-Geral da Administracao da Justica,
que, nos termos do artigo 31.°, n.° 4, do Decreto-Lei
n.° 146/2000, publicado no Didrio da Repiiblica, 1.* série,
n.° 164, de 18 de Julho de 2000, sucedeu nas compe-
téncias a Direccao-Geral dos Servicos Judiciarios, auto-
ridade designada para a Convengdo tal como consta
do aviso publicado no Didrio da Republica, 1.* série,
n.° 122, de 26 de Maio de 1984.

Departamento de Assuntos Juridicos, 11 de Julho de
2006. — O Director, Luis Serradas Tavares.

Aviso n.° 614/2006

Por ordem superior se torna publico que, por noti-
ficagdo de 1 de Julho de 2005, o Ministério dos Negdcios
Estrangeiros do Reino dos Paises Baixos notificou ter
a Alemanha declarado uma alteracdo a sua autoridade
central para a Convengao sobre a Obtencdo de Provas
no Estrangeiro em Matéria Civil ou Comercial, adoptada
na Haia em 18 de Marco de 1970.

O endereco da autoridade central, prevista no
artigo 2.°, 1.° parédgrafo, da Convencao, para a Land
de Hesse, foi modificado e agora € o seguinte:

Oberlandesgericht Frankfurt am Main, Zeil 42, Post-
fach 10 01 01, Frankfurt am Main, 60313 Frankfurt am
Main, telefone: 004969136701; fax: 00496913672976.

A entidade acima mencionada substitui a autori-
dade central anterior: Hessisches Ministerium der
Justiz un fur Europaangelegenheiten, Luisenstrasse 13,
65185 Wiesbaden.

A Republica Portuguesa é Parte na Convencao, a
qual foi aprovada, para ratificacdo, pelo Decreto
n.° 764/74, publicado no Didrio do Governo, 1.* série,
n.° 302, de 30 de Dezembro de 1974.

A Convengao foi ratificada em 12 de Marco de 1975
e encontra-se em vigor para a Republica Portuguesa
desde 11 de Maio de 1975, conforme aviso publicado
no Didrio do Governo, 1.2 série, n.° 82, de 8 de Abril
de 1975.

A autoridade portuguesa competente para esta Con-
vencao € a Direccao-Geral da Administragao da Justiga,
que, nos termos do artigo 31.°, n.° 4, do Decreto-Lei
n.° 146/2000, publicado no Didrio da Repiiblica, 1.* série,
n.° 164, de 18 de Julho de 2000, sucedeu nas compe-
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téncias a Direccao-Geral dos Servigos Judiciarios, auto-
ridade designada para a Convengdo tal como consta
do aviso publicado no Didrio da Repiiblica, 1.* série,
n.° 122, de 26 de Maio de 1984.

Departamento de Assuntos Juridicos, 11 de Julho de
2006. — O Director, Luis Serradas Tavares.

MINISTERIOS DO AMBIENTE, DO ORDENAMENTO
DO TERRITORIO E DO DESENVOLVIMENTO REGIO-
NAL E DA AGRICULTURA, DO DESENVOLVIMENTO
RURAL E DAS PESCAS.

Portaria n.° 744/2006
de 1 de Agosto

Pela Portaria n.° 1376/2002, de 22 de Outubro, foi
renovada até 1 de Junho de 2014 a zona de cacga turistica
da Herdade da Agolada de Baixo e outras (processo
n.° 513-DGRF), situada no municipio de Coruche, com
a area de 1452,10 ha, concessionada a DISCONSA —
Sociedade Agricola, L.42

Face o novo parecer emitido pelo Instituto da Con-
servagdo da Natureza € anulada a condicionante que
impedia a exploracao cinegética em toda a 4rea do sitio
classificado do Acude da Agolada.

Assim:

Manda o Governo, pelos Ministros do Ambiente, do
Ordenamento do Territério e do Desenvolvimento
Regional e da Agricultura, do Desenvolvimento Rural
e das Pescas, que a planta anexa a Portaria n.° 1376/2002,
de 22 de Outubro, seja substituida pela apensa ao pre-
sente diploma.

Pelo Ministro do Ambiente, do Ordenamento do Ter-
ritério e do Desenvolvimento Regional, Humberto Del-
gado Ubach Chaves Rosa, Secretario de Estado do
Ambiente, em 12 de Julho de 2006. — Pelo Ministro
da Agricultura, do Desenvolvimento Rural e das Pescas,
Rui Nobre Gongalves, Secretario de Estado do Desen-
volvimento Rural e das Florestas, em 12 de Maio de

2006.
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MINISTERIO DA ECONOMIA E DA INOVAGAO

Decreto-Lei n.° 148/2006
de 1 de Agosto

O Programa de Simplificagao Administrativa e Legis-
lativa (SIMPLEX), aprovado pelo XVII Governo Cons-
titucional, tem como objectivo, entre outros, dispensar
as empresas de formalidades que actualmente se exigem
para o exercicio de uma actividade, quando se conclua
que as mesmas sao inuteis.

No caso das empresas exploradoras de empreendi-
mentos turisticos, maxime de estabelecimentos hotelei-
ros, em que se exige, para o exercicio da actividade,
a figura do director de hotel, o Decreto-Lei n.° 271/82,
de 13 de Julho, prevé a existéncia de um registo na
Direccdo-Geral do Turismo (DGT) onde se devem ins-
crever todos os profissionais com as qualificagdes e habi-
litacoes exigidas para o desempenho dos cargos de direc-
tor, subdirector e assistente de direccao de hotel.

Tal norma legal determina que, ainda que o profis-
sional em causa redna os requisitos exigidos em termos
de formacao e habilitacdes, ndo podera exercer as suas
funcoes sem que esteja registado na DGT, prevendo-se
mesmo coimas para as entidades que empreguem direc-
tores, subdirectores e assistentes de direccdo de hotel
que nao figurem em tal registo.

Uma das medidas constantes do Programa SIMPLEX
¢ precisamente a eliminacdo da obrigatoriedade de
registo dos directores de hotéis na DGT, uma vez que
se concluiu que tal formalidade era inttil.

Com efeito, exigindo-se para o exercicio dos men-
cionados cargos determinadas qualificagdes, basta que
as empresas, ao comunicarem a DGT os nomes dos
funciondrios que contratem, juntem cépia dos compro-
vativos das respectivas habilitacoes.

Do mesmo modo, afigura-se desnecessdria a comu-
nicacdo a DGT da cessagao definitiva do exercicio de
funcdes de directores, subdirectores e assistentes de
direcgao de hotel, pelo que se procede também a revo-
gacao do preceito que prevé tal obrigacao.

Aproveita-se ainda a presente iniciativa legislativa
para revogar o artigo 12.° do Decreto-Lei n.° 271/82,
de 13 de Julho, que remete para despacho do Secretério
de Estado do Turismo o esclarecimento das dividas
resultantes da aplicacdo de tal diploma, porquanto o
referido preceito colide com o disposto no n.° 5 do
artigo 112.° da Constituicao.

Assim:
Nos termos da alinea a) do n.° 1 do artigo 198.° da

Constituicio, o Governo decreta o seguinte:

Artigo 1.°
Alteracao ao Decreto-Lei n.° 271/82, de 13 de Julho

Os artigos 1.° e 2.° do Decreto-Lei n.° 271/82, de
13 de Julho, passam a ter a seguinte redac¢ao:

«Al‘tigO 1.°
[...]

Nos termos do presente diploma, sao considerados
director, subdirector de hotel e assistente de direccao
de hotel os profissionais que satisfacam as condigdes
previstas no artigo 4.°
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Artigo 2.°

Licenca ou autorizacao de utilizacao turistica

3 — A nomeacdo definitiva de directores, subdi-
rectores e assistentes de direccdo de hotel devera ser
comunicada a Direc¢ao-Geral do Turismo pela res-
pectiva empresa no prazo de 15 dias, juntando com-
provativo das habilitagoes legalmente exigidas para
o0 exercicio de tais cargos.»

Artigo 2.°

Norma revogatoria

Sao revogados os artigos 5.°, 8.°, 9.9, 10.°, 11.°, 12.°
e 14.° do Decreto-Lei n.° 271/82, de 13 de Julho.

Artigo 3.°

Entrada em vigor

O presente decreto-lei entra em vigor no dia seguinte
ao da sua publicacao.

Artigo 4.°
Republicacao
E republicado, em anexo, que é parte integrante do

presente decreto-lei, o Decreto-Lei n.© 271/82, de 13 de
Julho, com a redacc¢ao actual.

Visto e aprovado em Conselho de Ministros de 29 de
Junho de 2006. —José Sdcrates Carvalho Pinto de
Sousa — Manuel Antonio Gomes de Almeida de Pinho.

Promulgado em 19 de Julho de 2006.
Publique-se.
O Presidente da Republica, ANIBAL CAVACO SILVA.

Referendado em 24 de Julho de 2006.

O Primeiro-Ministro, José Socrates Carvalho Pinto de
Sousa.

ANEXO
(a que se refere o artigo 4.°)

Republicacao do Decreto-Lei n.° 271/82,
de 13 de Julho

Artigo 1.°
Ambito

Nos termos do presente diploma, sdo considerados
director, subdirector de hotel e assistente de direccao
de hotel os profissionais que satisfacam as condicoes
previstas no artigo 4.°

Artigo 2.°

Licenca ou autorizacio de utilizacao turistica

1 — O director de hotel serd designado livremente
pela administracido do estabelecimento de entre os pro-
fissionais que satisfacam as condicOes previstas no pre-
sente diploma.

2 — O director de hotel podera ser coadjuvado, no
exercicio das suas fungdes, por subdirectores de hotel
e assistentes de direccao de hotel, designados livremente
%)ela administragao do estabelecimento de entre os pro-

issionais habilitados nos termos do presente diploma.

Didrio da Republica, 1.* série — N.° 147 — 1 de Agosto de 2006

3 — A nomeacao definitiva de directores, subdirec-
tores e assistentes de direccao de hotel devera ser comu-
nicada a Direc¢ao-Geral do Turismo pela respectiva
empresa no prazo de 15 dias, juntando comprovativo
das habilitagOes legalmente exigidas para o exercicio de
tais cargos.

Artigo 3.°

Competéncia

1 — Competira designadamente ao director de hotel
e nos termos em que for incumbido pela administracio
do estabelecimento zelar pelo seu bom funcionamento
e qualidade de prestacdo de servicos, promovendo o
cumprimento das disposicoes legais que lhe sao apli-
caveis.

2 — Ao subdirector de hotel competira o exercicio
1cias {ungc’)es que lhe forem delegadas pelo director de

otel.

3 — O assistente de direccdo de hotel podera, por
determinacao do director ou subdirector de hotel, assu-
mir a responsabilidade da organizacao e funcionamento
de determinado sector ou conjunto de servicos do
estabelecimento.

Artigo 4.°
Habilitacoes

1 — Os candidatos a director e subdirector de hotel
deverao preencher uma das seguintes condigoes:

a) Possuirem o diploma de curso de gestao hoteleira,
organizado ou reconhecido pelo Instituto Nacional de
Formacao Turistica, realizado no Pais ou no estrangeiro,
e aprovagdo em curso de graduacao em direccao
hoteleira;

b) Possuirem o diploma de curso superior univer-
sitdrio e aprovacao em curso de graduagao em direccao
hoteleira;

¢) Terem experiéncia profissional na industria hote-
leira, durante pelo menos oito anos, dos quais quatro
anos no desempenho de cargos de administracio ou
direcgao técnica, e aprovacdo em curso de graduagao
em direccao hoteleira.

2 — A admissao nos cursos de graduacdo a que se
referem as alineas a) e b) do nimero anterior sera con-
dicionada a um minimo de quatro anos de exercicio
de cargos de administragao ou direc¢ao técnica.

3 — Os candidatos a assistente de direccao deverao
preencher uma das seguintes condicoes:

a) Possuirem o diploma de curso de gestao hoteleira,
organizado ou reconhecido pelo Instituto Nacional de
Formacao Turistica, realizado no Pais ou no estrangeiro;

b) Terem experiéncia profissional na industria hote-
leira durante pelo menos seis anos, dos quais trés anos
no desempenho de cargos de responsabilidade técnica,
e aprovacao em curso de aperfeicoamento em direccao
hoteleira.

4 — A admissao nos cursos de aperfeicoamento a que
se refere a alinea @) do niimero anterior sera condi-
cionada a um minimo de trés anos no exercicio de cargos
de responsabilidade técnica.

5 — Todos os candidatos deverao possuir o dominio
da lingua portuguesa e de duas linguas estrangeiras,
sendo uma delas necessariamente o inglés.

Artigo 5.°
Registo

(Revogado.)
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Artigo 6.°

Deveres

Sao deveres do director, subdirector e assistente de
direc¢ao de hotel:

a) Desempenhar com eficiéncia as suas fungoes, exer-
cendo-as com dinamismo no ambito do artigo 2.°, e
abster-se da pratica de quaisquer actividades incompa-
tiveis com o exercicio das mesmas;

b) Promover a sua valorizagdo profissional, através
de uma permanente actualizacdo dos conhecimentos.

Artigo 7.°

Direitos

Constituem direitos do director, subdirector e assis-
tente de direccao de hotel:

a) Usufruir de condigdes de trabalho compativeis com
a dignidade e prestigio dos cargos que desempenham
e que lhe permitam o exercicio eficaz das suas fungdes,
sem prejuizo do disposto na legislacdo aplicavel em
matéria de inddstria hoteleira;

b) Gozar de todos os direitos e garantias reconhecidos
por lei ou instrumento de regulamentacdo individual
ou colectiva de trabalho.

Artigo 8.°
Cessacao

(Revogado.)

Artigo 9.°

Direc¢ao-Geral do Turismo

(Revogado.)

Artigo 10.°
Multas

(Revogado.)

Artigo 11.°

Cobranca coerciva das multas

(Revogado.)

Artigo 12.°
Duvidas

(Revogado.)

Artigo 13.°

Vacatio

O presente diploma entra em vigor 30 dias apds a
sua publicacio.

Artigo 14.°

Registo dos profissionais existentes

(Revogado.)
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MINISTERIOS DAS OBRAS PUBLICAS, TRANSPORTES
E COMUNICACOES E DA CULTURA

Portaria n.° 745/2006
de 1 de Agosto

O crescente aumento da documentacao produzida e
recebida pela Secretaria-Geral do Ministério das Obras
Publicas, Transportes e Comunicacdes justifica a adop-
¢ao de critérios especificos de conservacdo permanente
e de inutilizacdo de documentos, com vista a gestao
dos espagos de arquivo e a salvaguarda de documentagao
com interesse historico.

Nos termos do disposto na alinea a) do n.° 1 do
artigo 1.° do Decreto-Lein.® 477/88, de 10 de Dezembro,
no n.° 2 do artigo 2.° do Decreto-Lei n.° 121/92, de
2 de Julho, e na alinea c) do artigo 3.° do Decreto-Lei
n.° 16/93, de 23 de Janeiro, ouvido o Instituto dos Arqui-
vos Nacionais/Torre do Tombo:

Manda o Governo, pelos Ministros das Obras Publi-
cas, Transportes e Comunica¢oes e da Cultura, o
seguinte:

1.° E aprovado o Regulamento Arquivistico da Secre-
taria-Geral do Ministério das Obras Publicas, Trans-
portes e Comunicagdes, anexo a presente portaria, da
qual faz parte integrante.

2.° A presente portaria entra em vigor no dia seguinte
ao da sua publicacio.

Em 6 de Julho de 2006.

O Ministro das Obras Publicas, Transportes e Comu-
nicacoes, Mdrio Lino Soares Correia. — A Ministra da
Cultura, Maria Isabel da Silva Pires de Lima.

ANEXO

REGULAMENTO ARQUIVISTICO DA SECRETARIA-GERAL
. DO MINISTERIO DAS OBRAS ~ _
PUBLICAS, TRANSPORTES E COMUNICAGOES

1 o
Ambito de aplicacio

O presente Regulamento € aplicavel a toda a docu-
mentacao produzida e recebida no ambito das suas atri-
buicoes e competéncias pela Secretaria-Geral do Minis-
tério das Obras Publicas, Transportes e Comunicagoes,
adiante designada por SG.

2 (o]
Avaliacao

1— O processo de avaliagao dos documentos do
arquivo da SG tem por objectivo a determinacdo do
seu valor, para efeitos da respectiva conservaciao per-
manente ou eliminacao, findos os respectivos prazos de
conservagao em fase activa e semiactiva.

2 —E da responsabilidade da SG a atribuicdo dos
prazos de conservagao dos documentos em fase activa
€ semiactiva.

3 — Os prazos de conservagao sdo os que constam
da tabela de seleccao que constitui o anexo I do presente
Regulamento.

4 — Os referidos prazos de conservacao sao contados
a partir do momento em que 0s processos, coleccoes,
registos ou dossiers encerram em termos administrativos
e nao ha qualquer possibilidade de serem reabertos.

5 — Cabe ao Instituto dos Arquivos Nacionais/Torre
do Tombo, adiante designado por IAN/TT, a determi-
nagdo do destino final dos documentos, sob proposta
da SG.
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Seleccao

1 — A seleccdo dos documentos a conservar perma-
nentemente em arquivo definitivo deve ser efectuada
pela SG, de acordo com as orientacdes estabelecidas
na tabela de selecgao.

2 — Os documentos aos quais for reconhecido valor
arquivistico devem ser conservados em arquivo no
suporte original, excepto nos casos cuja substituicao seja
previamente autorizada nos termos do n.° 10 do
artigo 10.° do presente Regulamento.

4.0
Tabela de seleccao

1 — A tabela de selecc@o consigna e sintetiza as dis-
posicoes relativas a avaliagdo documental.

2 — A tabela de seleccao deve ser submetida a revi-
sOes, com vista a sua adequagao as alteracOes da pro-
ducao documental.

3 — Para efeitos do disposto no nimero anterior,
deve a SG obter parecer favoravel do IAN/TT, enquanto
organismo coordenador da politica arquivistica nacional,
mediante proposta devidamente fundamentada.

5 o
Remessas para arquivo intermédio

1 — Findos os prazos de conservacido em fase activa,
a documentagao com reduzidas taxas de utilizacao deve,
de acordo com o estipulado na tabela de seleccao, ser
remetida do arquivo corrente para o arquivo intermédio.

2 — As remessas dos documentos para arquivo inter-
médio devem ser efectuadas de acordo com a perio-
dicidade que a SG vier a determinar.

6.0
Remessas para arquivo definitivo

1 — Os documentos ou a informagao cujo valor arqui-
vistico justifique a sua conservacao permanente, de
acordo com a tabela de seleccdo, devem ser remetidos
para arquivo definitivo apds o cumprimento dos res-
pectivos prazos de conservagao.

2 — As remessas nao podem pOr em causa a inte-
gridade dos conjuntos documentais.

7 o
Formalidades das remessas

1 — As remessas dos documentos mencionados nos
artigos 5.° e 6.° devem obedecer as seguintes for-
malidades:

a) Serem acompanhadas de um auto de entrega, a
titulo de prova;

b) O auto de entrega deve ter em anexo uma guia
de remessa destinada a identificacao e controlo da docu-
mentagdo remetida, obrigatoriamente rubricada e
autenticada pelas partes envolvidas no processo;

¢) A guia de remessa sera feita em triplicado, ficando
o original no servigo destinatario, sendo o duplicado
devolvido ao servigo de origem;

d) O triplicado serd provisoriamente utilizado no
arquivo intermédio ou definitivo como instrumento de
descricio documental, apds ter sido conferido e com-
pletado com as referéncias topogréaficas e demais infor-
macgao pertinente, sé podendo ser eliminado apos a ela-
boracao do respectivo inventario.
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2 — Os modelos referidos no nimero anterior sio
os que constam do anexo I do presente Regulamento.

8 o
Eliminacao

1 — A eliminacdo dos documentos aos quais nao for
reconhecido valor arquivistico, nao se justificando a sua
conservagao permanente, deve ser efectuada logo apds
o cumprimento dos respectivos prazos de conservacao
fixados na tabela de seleccdo. A sua eliminagdo pode
ser efectuada antes de decorridos os referidos prazos
desde que os documentos sejam microfilmados de
acordo com as disposicoes do artigo 10.° do presente
Regulamento.

2 — Sem embargo da definicdo dos prazos minimos
de conservacao estabelecidos na tabela de seleccdo, as
instituicdes podem conservar por prazos mais dilatados,
a titulo permanente ou tempordario, global ou parcial-
mente, as séries documentais que entenderem, desde
que nao prejudique o bom funcionamento dos servigos.

3 — A eliminacido dos documentos que nao estejam
mencionados na tabela de seleccao carece de autori-
zagao expressa do IAN/TT.

4 — A eliminagdo dos documentos aos quais tenha
sido reconhecido valor arquivistico (conservagido per-
manente) s6 pode ser efectuada desde que os docu-
mentos sejam microfilmados de acordo com as dispo-
sicoes do artigo 10.°

5 — A decisao sobre o processo de eliminagido deve
atender a critérios de confidencialidade e racionalidade
de meios e custos.

9o
Formalidades da eliminacao

1 — As eliminacoes dos documentos mencionados no
artigo 8.° devem obedecer as seguintes formalidades:

a) Serem acompanhadas de um auto de eliminagio
que fara prova do abate patrimonial;

b) O auto de eliminacdo deve ser assinado pelo diri-
gente do servico ou organismo em causa, bem como
pelo responsavel do arquivo;

¢) O referido auto sera feito em duplicado, ficando
o original no servico que procede a eliminacdo, sendo
o duplicado remetido para o IAN/TT para conhe-
cimento.

2— 0O modelo de auto de eliminacido referido no
nimero anterior consta do anexo I do presente
Regulamento.

10.°

Substituicao do suporte

1— A substituicdo de documentos originais, em
suporte de papel, por microfilme deve ser realizada
quando funcionalmente justificavel.

2 — A microfilmagem ¢ feita com a observancia das
normas técnicas definidas pela ISO (International Orga-
nization for Standardization), de forma a garantir a inte-
gridade, autenticidade, seguranga e durabilidade da
informag¢ao no novo suporte.

3 — Das séries de conservacao permanente é feita
uma matriz (negativa de sais de prata— 1. geracéo,
com valor de original), um duplicado de trabalho rea-
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lizado a partir da matriz (positivo em sais de
prata — 2.2 geragao) e uma copia de consulta, podendo
esta ser efectuada em suporte digital. Das séries que
tenham como destino final a eliminacdo € feita uma
matriz em sais de prata e uma cOpia de consulta.

4 — Os microfilmes ndo podem sofrer cortes ou
emendas nem apresentar rasuras ou quaisquer outras
alteracdes que ponham em causa a sua integridade e
autenticidade.

5 — Os microfilmes devem conter termos de abertura
e encerramento, autenticados com assinatura e carimbo
do responsavel da instituicio detentora da documen-
tacdo e da entidade responsavel pela execucdo da trans-
feréncia de suportes. Estes devem conter a descricao
dos documentos e todos os elementos técnicos neces-
sarios ao controlo de qualidade definidos pela ISO.

6 — De todos os rolos produzidos deve ser elaborada:

a) Ficha descritiva com os dados relativos a docu-
mentacdo microfilmada;

b) Ficha de controlo de qualidade, 6ptico, fisico, qui-
mico e arquivistico do novo suporte documental pro-
duzido.

7 — As matrizes e os duplicados em sais de prata
das séries de conservacdo permanente devem ser acon-
dicionados em materiais adequados e armazenados em
espagos proprios, com temperatura, humidade relativa
e qualidade de ar controladas, de acordo com o exigido
pela ISO para microfilmes de conservacdo permanente.
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8 — Os procedimentos da microfilmagem devem ser
definidos em regulamento préprio da SG, tendo em con-
sideragdo os pontos acima referidos.

9 — As cOpias obtidas a partir de microcopia auten-
ticada tém a forca probatdria do original, nos termos
do disposto no artigo 3.° do Decreto-Lei n.° 447/88,
de 10 de Dezembro.

10 — Nos termos do n.° 2 do artigo 5.° do Decreto-Lei
n.° 121/92, de 2 de Julho, a substitui¢do de suporte de
documentacdo de conservacdo permanente apenas €
possivel mediante autorizagdo expressa do organismo
coordenador da politica arquivistica, ao qual compete
a defini¢ao dos seus pressupostos técnicos.

11 — O IAN/TT, na sua acgdo fiscalizadora, reser-
va-se o direito de realizar testes aos filmes executados.

11.°

Acessibilidade e comunicabilidade

O acesso e comunicabilidade do arquivo da SG aten-
dera a critérios de confidencialidade da informacao,
definidos internamente, em conformidade com a lei

geral.

12.°

Fiscalizacao

Compete ao IAN/TT a inspecgao sobre a execugao
do disposto no presente Regulamento.

ANEXO 1

Tabela de seleccao de documentos

Nimero
de referéncia

Cédigo

g Subdivisao funcional
de classificacao

Série e subsérie documental

Prazo de conservagao
(em anos)

Fase activa

Fase
semiactiva

Destino final

Gabinete do secretario-geral.

UGN

COTUNBEW -
N NN r

PN =

SN C R R N NI SRS S S S e

Recursos humanos.
Gestao de recursos humanos.
10

NN

11

—
(W]

12 21
13 2132
14 21

15 2.1.4.2

2.1.5
16 2.1.5.1

17 2152
18 2153

Regulamentagao
Despachos
Circulares
Copiadores de correspondéncia:
Oficios expedidos: GSG
Oficios expedidos: DS ...............
Oficios recebidos
Faxes emitidos

Faxes recebidos
Informacgoes e pareceres
Comunicacoes internas

Pareceres e estudos técnicos no ambito
do regime juridico da fungao publica.

Indicadores de gestao relativos a SG e
aos servigos apoiados administrativa-
mente pela SG.

Levantamento de efectivos:

Recolha de dados dos servigos do Minis-
tério abrangidos pelo regime juridico
da fungao publica.

Compilacao semestral de dados para
publicagao da brochura.

Descongelamento de admissoes:

Recolha de dados dos servigos do Minis-
tério abrangidos pelo regime juridico
da fungéao publica.

Compilacao semestral de dados para
publicagao da brochura.

Formacao:

Levantamento das necessidades/plano
de formacao.

Divulgacdo de formacdo interna e
externa.

Formalizacao de inscrigdes ...........
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D
i
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Prazo de conservagao
(em anos)
deI;I:f[:rCérl(l)c‘ Co@lg(? - Subdivisao funcional Série e subsérie documental Destino final
ia | de classificagao
Fase activa se nljizscetiva
19 2154 Accoes de formacao — dossiers peda- 2 3 E
gogicos.
20 2155 Acgdes de formacao — dossiers finan- 2 8 E
ceiros.
21 2.15.6 Relatériofinal .................. ... 3 2 C
22 2.1.5.7 Pedidos de informacao sobre formagao 2 3 E
de entidades externas.
23 2.1.5.8 Pedidos de informacdo .............. 2 2 E
24 2159 Pedidos de colocagao de pessoal ... ... 2 1 E
2.2 | Administracao de pessoal e arquivo.
2.2.1 | Administragao de pessoal.
25 2211 Processos de concurso . .............. ) 5 21 ®E
26 2212 Nomeacao e contratacao de pessoal ... 5 2 C
27 22.1.3 Termos de posse e aceitagao ......... 5 2 C
28 2214 Delegacoes de competéncias ......... 3 2 C
29 2.2.15 Protocolos enviadosa ADSE ......... 3 2 E
30 2.2.1.6 Correspondéncia com a OSMOP .. ... 2 2 E
31 2.2.1.7 Abono de familia .................. 3 2 E
32 2.2.1.8 Libertacao e reforcos da SG e servigos 3 2 ) E
apoiados administrativamente
pela SG.
33 2219 Despachos publicados no Didrio da 4 3 C
Repuiblica.
34 2.2.1.10 Pedidos de cartdes de identificagao . . .. 2 1
2.2.2 | Cadastro de pessoal.
35 2221 Processos individuais do pessoal da SG [(19) - 10 C
e servicos apoiados administrativa-
mente.
36 2222 Assiduidade ........ ... . oL 5 2 E
37 2223 Listagens mensais do registo do ponto 1 - E
38 2224 Listas de antiguidade ............... 10 - C
39 2225 Livrosdeponto .................... 5 2 E
40 2226 Mapas de férias .................... 5 2 E
41 2227 Declaragoes de contagem de tempo . .. 3 2 C
42 2228 Listas de antiguidade dos servigos apoia- 10 - C
dos administrativamente.
43 2229 Avaliagdo de desempenho ........... 5 2 C
44 2.2.2.10 Greve na Administragao Publica ... ... 3 2 E
2.2.3 | Expediente e arquivo.
45 2231 Copiador geral de oficios expedidos . . . 2 8 C
46 2232 Copiador geral de circulares expedidas 2 8 C
47 2233 Registo de entradas e de saidas — 2 3 E
sinopses.
48 2234 Protocolos de distribuicdo de corres- 2 3 E
pondéncia.
3 | Organizacdo e sistemas de informacao.
3.1 | Organizacao.
49 3.1.1 Estudos sobre estruturas e reorganiza- 2 Mc
¢ao de servicos.
50 3.1.2 Estudos de organizagdo/simplifica- 2 5 E
¢ao/racionalizagao administrativa.
51 3.1.3 Estudos de qualidade ............... 2 3 E
52 3.14 Planos e relatérios de actividades da SG 2 8 mc
53 3.15 Planos e relatérios de actividades dos 2 8| ()E
organismos do Ministério.
54 3.1.6 Modernizacao administrativa — 2 3 E
reforma da Administragdo Publica.
55 3.1.7 Balanco social daSG ............... 2 31 (\hC
56 3.1.8 Balanco social dos servicos e organismos 2 31 HcC
do Ministério.
57 3.1.9 Listagem de efectivos ............... 1 1 E
58 3.1.10 Seguranga, higiene e satide no trabalho 2 3 E
59 3.1.11 Cartoes de identificacdo do Ministério |(*¥) 1 3 E
3.2 | Sistemas de informacéao.
60 321 Estudos e trabalhos na 4rea dos sistemas |(1%) - 50 (\hC
de informagao.
61 322 Aquisicao de bens e servigos ......... 5 5 E
62 323 Pareceres sobre aquisicdes informati- 2 8 E
cas/respostas a inquéritos da AP.
4 | Recursos financeiros e patrimoniais.
4.1 | Planeamento e coordenacdo orcamental.
4.1.1 Preparagao do OE:
63 4.1.1.1 Desagregagao do plafond ............ 2 3 E
64 4.1.1.2 Projectos de orcamento de funciona- 2 8 E
mento.
4.1.2 Acompanhamento da execugdo orca-
mental:
65 4.1.2.1 Execugdo orgamental dos servigos inte- 2 8| (BE
grados.
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Prazo de conservagao

(em anos)
deI;I:f[:rCérl(l)c‘ Céqig(? = Subdivisao funcional Série e subsérie documental Destino final
ia | de classificagdo
Fase activa se nljizscetiva
66 4122 Alteracoes orcamentais . . ............ 2 8 E
67 4123 Execucao orcamental dos servigos auto- 2 8 E
nomos.
68 4124 Relatério de execugdo orcamental . ... 2 8 C
413 Orcamento PIDDAC — gabinetes dos
membros do Governo, SG e servicos
sem estrutura administrativa propria:
69 4.1.3.1 Preparacao do orcamento PIDDAC ... 2 3 C
70 4132 Execucao orcamental — PIDDAC . ... 2 8 E
71 4133 Relatérios de execu¢io — PIDDAC .. . 2 8| (%C
4.1.4 Projeccoes de despesas de funciona-
mento.
72 4141 Projeccoes de despesas com pessoal . .. 1 1 E
73 4142 Projeccoes de outras despesas de fun- 1 1 E
cionamento.
74 415 Subsidios concedidos por servigos do 2 1| ("E
Ministério.
4.2 | Administragao financeira.
4.2.1 | Contabilidade.
4.2.1.1 Execugao do or¢amento:
75 42.1.1.1 Orgamento .........ovveirenanan... 2 8| (E
76 42.1.1.2 Pedidos de alteragao orcamental ... ... 2 8 E
77 42.1.1.3 Pedidos de antecipacao de duodécimos 2 8 E
78 42.1.1.4 Congelamentos .................... 2 8 E
79 42.1.15 Reposigoes ...l 2 8 E
80 42.1.1.6 Pedidos de libertagao de créditos .. ... 2 8 E
81 42.1.1.7 PAP — remuneracoes certas e perma- 2 8 C
nentes.
82 42.1.1.8 PAP — por rubrica de classificagio eco- 2 8| (¥C
némica.
83 42.1.1.9 Cobranga de receitas proprias ........ 2 8 E
84 4.2.1.1.10 Guias de receitado Estado . .......... 2 8 E
85 42.1.1.11 Balancetes mensais de execucao do OE 2 8 E
86 42.1.1.12 Envio e retorno de ficheiros do Instituto | 3 meses - E
de Informatica.
87 42.1.1.13 Correspondénciacoma DGO ........ 5 - E
88 42.1.1.14 Relatério de auditorias .............. 5 5 C
4212 Fundodemaneio...................
89 421.2.1 Constituicao, reconstitui¢ao, liquidagao 2 8 E
e gestao dos fundos de maneio.
90 42122 Controlo do movimento bancario .. ... 2 8 E
91 4213 Garantias bancarias ................ 2 8 E
92 42.1.4 Processos em litigio ................ ) - 2 E
4.2.2 | Processamento de abonos.
93 4221 Processamento de remuneracdes e 2 5 C
outros abonos.
94 4222 Folhas mensais .. ................... 2 8| (*HYE
95 4223 Folhas manuais de processamento de 2 8| *HE
abonos.
96 4224 Processos relativos a ajudas de custo . . . 5 5 E
97 4225 Requisi¢des de transporte ........... 5 - E
98 4.2.2.6 Documentos de apoio ao processa- 2 E
mento de remuneragoes.
99 4227 Processos relativos a autorizagdo de 3 7 E
horas extraordinarias.
100 4228 Correspondéncia com vdrias entidades 2 3 E
101 4.2.2.9 Declaragoes de contagem de tempo de 2 3| *&cC
servigo.
102 422.10 Folhas de horas extraordindrias . ... ... 3 2 E
103 42211 Processos de abono de prestacoes fami- 3 21 ®E
liares.
104 42212 Relacoes de descontos para a ADSE .. .. 3 2 E
105 42213 Relagoes de descontos paraa CGA ... 2 8| (*YE
106 422.14 Relagoes de descontos para a seguranca 2 8| (*YE
social e outras entidades.
107 42215 Relacoes de descontos de quotizagdes 3 2 E
sindicais.
108 42.2.16 Relagdes de descontos —IRS ........ 3 2 E
109 42217 Declaragoesde IRS ................. 3 21 ®E
4.2.3 | Orcamento e conta.
110 4231 Projectos de orcamento de funciona- 2 8 C
mento dos gabinetes dos membros do
Governo, SG e servigos sem estrutura
administrativa propria.
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Prazo de conservagao
) (em anos)
deI;I:f[:rCérl(l)c‘ Céqlg(f - Subdivisao funcional Série e subsérie documental Destino final
ia | de classificagao
Fase activa | _ F‘z'ase. ;
semiactiva
111 4232 Contas de geréncia dos gabinetes dos 2 8 C
membros do Governo, SG e servigos
sem estrutura administrativa propria.
112 4233 Processos de transferéncias do OE para 2 8 E
os servicos e fundos auténomos.
4.3 | Administracdo patrimonial.
4.3.1 | Patriménio.
113 4.3.1.1 Processos de aquisi¢do/aluguer de via- |(¥) - 2 E
turas.
114 4312 Processos de viaturas (uso e manuten- |(*) 2 E
¢ao).
115 43.1.3 Boletins diérios de viaturas .......... 2 8 E
116 43.1.4 Processos de abate de viaturas . ....... 2 - *cC
117 43.1.5 Processos de acidentes de viagao ... ... 5 5 E
118 4.3.1.6 Mapeas estatisticos Galp Frota ........ 5 5 E
119 43.1.7 Inventario de veiculos automéveis . . . .. 5 5 C
120 4.3.1.8 Inventario de bens mdveis — listagens 5 - C
doCIBE ............cooiiiiii.t.
121 43.19 Processos de abate de bens méveis . ... 2 8| *HcC
4.3.2 | Aprovisionamento. -
122 4321 Processos de consulta ao mercado, pro- 5 5 E
postas e orgamentos.
123 4322 Aquisicdo de bens duradouros . .. ..... 503 - E
124 4323 Aquisicao de bens nao duradouros .. .. 2 8 E
125 4324 Processos de concurso . .............. 2 8 E
126 43.25 Livros de requisicoes oficiais ......... 5 - E
127 4.3.2.6 Guias de entrega de material ......... 2 - E
128 43.2.7 Mapas de existéncia em armazém . . ... 2 - E
4.3.3 | Conservagao e manutengao.
4.33.1 Contratos de prestagdo de servigos:
129 433.1.1 Contratos de prestagdo de servigos .... [(*®) - 5 E
130 433.1.2 Contratos de assisténcia técnica a equi- |(*°) - 5 E
pamentos.
131 433.13 Folhas de assisténcia técnica ......... 5 - E
132 43.3.1.4 Processos de reparacao de equipamen- 5 5 E
tos.
133 433.1.5 Sistemas de comunicacoes fixas . ... ... *y - 5 E
134 433.1.6 Comunicagoes moveis . .............. > - 5 E
4332 Conservacao e manutengao de edificios:
135 43321 Documentacao por edificio .......... 2 8 E
4.4 | Infra-estruturas e equipamentos.
441 Bens imoéveis:
136 4411 Registos € outros documentos dos imé- |(?) - - C
veis.
137 4412 Pegas desenhadas/plantas dos edificios | () - - C
138 442 Aquisicao de servigos ............... 2 8 E
139 443 Empreitadas ....................... *) -1 10 E
140 4.4.4 Aquisigio de equipamentos . ......... 2 8| CHE
141 445 Aquisicdo de mobilidrio ............. 2 8| (CHE
142 4.4.6 Inventarios ........................ 5 5 C
4.5 | Compras electronicas.
143 4.5.1 Processos de compras ............... 2 8 E
144 452 Correspondéncia com fornecedores . . . . . 2 - E
5 | Servicos juridicos.
145 5.1 Processos de inquérito, sindicincia e |(*?) - 5/ )E
disciplinares.
146 5.2 Recursos graciosos ................. 3 - 5/ C)E
147 5.3 Intervengdes em processos judi- |(*?) - 2 C
ciais/acgoes.
148 5.4 Recursos contenciosos .............. 3 - 2 C
149 55 Estudos/pareceres/informagoes . . .. ... Yy - 10 OE
150 5.6 Projectos de diplomas legais .......... Y - - C
151 5.7 Registo de processos juridicos ........ 1) - E
6 | Biblioteca e arquivo histdrico.
6.1 | Arquivo histdrico.
152 6.1.1 AQUISICOES ... 2 8 C
6.1.2 Comunicacao e difusdo:
153 6.1.2.1 Pesquisas ............. ... oL 2 3 E
154 6.1.2.2 Reproducdes .............. ... ... 2 8 C
155 6.1.2.3 Empréstimos de documentagdo — 2 8 C
autorizagdes para exposi¢do ou
publicacao.
156 6.1.3 Transferéncia de suportes ........... 2 8 E
157 6.1.4 Preservagao e conservagao ........... 2 8 C
158 6.1.5 Projectos de gestdo documental . . .. ... 2 31 (hHC
159 6.1.6 Guiasderemessa .................. 5 - C
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Numero
de referéncia

Codigo

Lo Subdivisao funcional
de classificacao

Prazo de conservagao
(em anos)

Série e subsérie documental Destino final

Fase

Fase activa | __ ",
semiactiva

160
161
162

6.1.7
6.1.8
6.1.9
Biblioteca e documentacao.
163 6.2.1

6.2.2
6.2.2.1

164 2.
6.22.2

165
166
7 | Informacgao e relagoes publicas.
167

168
169
170

171
172
173
174

Autos de entrega
Autos de eliminagao
Estatisticas

Aqui

Comunicacao e difusdo:
Boletins

Servi

Estatisticas

Aten

Correspondéncia:

Circulares emitidas

E-mails recebidos e expedidos

Comunicacdes internas — recebidas e
expedidas.

Ofici

Faxes — recebidos e expedidos
Venda de publicagoes
Anuério e roteiro do Ministério

sicoes

..... é7

¢o de leitura — empréstimos

NS S8

dimento ao publico

SESES]
[SSESRM
e

os — recebidos e expedidos

[SSR NS NS )
0 0 W W

(*) Enquanto estiverem em vigor.

(%) Informacdo recuperével na série referéncia 45.

(®) Informacdo recuperédvel nos respectivos processos.
(#) Informacdo recuperével na série referéncia 13.

(°) Informacdo recuperével na série referéncia 15.

(°) Eliminar os documentos que servem de base a elaboragio do levantamento de necessidades e execugao do plano.

(7) Ap6s decisao final dos recursos contenciosos.

(®) Informacdo recuperével na série referéncia 35.

(°) Informacdo tratada na DGO e DGAP (circular série-A, n.° 1183).
(1°) Até publicagdo da aposentagio no Didrio da Republica por parte da CGA.
(*1) Excepto os documentos preparatorios.

('?) Informagao recuperével nos organismos do Ministério.

(13) Ap6s o cartdo deixar de estar em vigor.

(') Até a aplicacdo informatica ser descontinuada.

(') Informagéo recuperdvel na série referéncia 68.

(**) Conservar o relatério anual.

(') Informagao publicada no Didrio da Repuiblica.

(') Informagdo recuperavel na série referéncia 110.

(1) Conservar apenas as rubricas de classificacdo econémica 31.00 — Outros servigos e 02.02.14 — Estudos, pareceres, projectos e consultoria.

(*°) Enquanto o processo estiver pendente.

(') Dez anos ap6s a publicacio da aposentacio no Didrio da Repiiblica, por parte da CGA, a documentacio pode ser objecto de eliminagio.

(*?) Apenas as declaragdes que ndo constam dos processos individuais de funciondrios.
(*) Até ao abate.

(**) Apenas o auto de abate.

(*°) Conservar até ao abate do bem desde que perfeitos os 10 anos.

(%>°) Enquanto o contrato estiver em vigor.

(*7) Enquanto o edificio estiver sob responsabilidade da SG.

(*®) Actualizagdo permanente.

(*°) Recepgao provisoria.

(%) Ap6s a recepcio definitiva — termo de garantia.

(") Eliminar, salvo os documentos respeitantes a aquisicdo de bens inventaridveis, que sdo conservados até ao seu abate.

(*?) Durante a pendéncia do processo.

(*®) Eliminar, salvo decisdo final que deve integrar o processo individual do funcionario.
(3%) Até a decisdo do dirigente maximo do servigo.

(3) Conservar até 2 eliminagdo total dos processos registados.

(3°) Informagdo recuperavel na série referéncia 52.

(*7) Ap6s a devolugio da publicagdo.

ANEXO IT

Auto de entrega e guia de remessa

Auto de Entrega

OBS: Feito em DUPLICADO

de ™ no

@ dando cumprimento X

perante

O representante de O representante de

(1) (12)

Assinatura Assinatura

procedeu-se a ® da documentagdo proveniente de

conforme consta na Guia de Remessa em anexo que, rubricada e autenticada por estes

representantes, fica a fazer parte integrante deste auto.

O identificado conjunto documental ficaré sob a custédia de
sua utilizacdo sujeita aos regulamentos internos, podendo ser objecto de todo o necessério
tratamento técnico arquivistico no que respeita a conservacdo, acessibilidade e sua

comunicagao.

Da entrega lavra-se o presente auto, feito em duplicado, e assinado pelos
representantes das duas entidades.

(W)

- Data.

- Designacao da entidade destinataria.

- Nome e cargo do responsével da entidade remetente.
- Nome e cargo do
- Diploma legal ou despacho que autoriza o acto.

- Natureza do acto: transferéncia, incorporagéo, depésito, doagéo, compra, etc.
- Designagéo da entidade remetente.

da entidade

- Designagao da entidade destinatéria.
- Local.

- Data.

- Designagao da entidade remetente.
- Designagao da entidade destinatéria.
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Guia de Remessa

Entidade Remetente
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OBS: Feito em TRIPLICADO

Entidade Destinataria

R de Saida n°:

Data:

Responsavel:

R/ /e o |

Identificacdo

Remessa de Entrada n°:
Data: ||/ 11711 ||

Responsavel:

Fundo e/ou Sub-fundo
Arquivistico:

Série e/ou Sub-série:

Classificagao:

Tabela de Selecgdo — Ref?:

Datas Extremas: | || I/ | | | |

Numero e Tipo de Unidades de Instalagdo

Suporte Documental Dimenséo Total

Pastas Caixas Livros Macos Rolos \ Outros Papel Microfilme Outro — metros lineares —
‘ Q Q Q Q

Unidades de Instalacédo

N.° Tipo Titulo Datas Extremas "brig'i'ha?'(?ta Actuai Data de Eliminacédo Data de Transferéncia
N O O /2 T A N | N /0 |
N O 2 e I | R/ i N/ o
N T 2 e I /o | N /0
N O /2 T A o | N/ o |
| A R /o R /i
N 2 e I /| A /0 |
O 2 e A R /o R R/
| A R A /i

ANEXO III

seguir identificados:

Identificagiao

Auto de eliminagao

. ® na presenca dos abaixo assinados, procedeu-se a venda / inutilizagao
, e disposi¢cdes da Tabela de Seleccéo, dos documentos a

Fundo e/ou Sub-fundo
Arquivistico:

Série e/ou Sub-série:

Datas Extremas: | _|_|_1/_1_1_|_|

Classificagdo: Tabela de Selecgéo — Ref®:
e Tipo de L de a Suporte D Di do Total
Pastas Caixas Livros Macos Rolos Outros Papel Microfilme M é Outro — metros line: —
Q a Q Q

Unidades de Instalagdao

Titulo

Datas Extremas Cota

A R O A/ o |

A R R A /|

A R R A 7 |

N R O A/ |

A O O /|

N R O A/ |
A R R /|

O Responsavel pelo Arquivo

™ . Data.

Assinatura

@ Designacao do servico responsavel pela custédia da documentacao - arquivo.

® - ocal.

® . Forma de inutilizagao utilizada: trituracao, macerago, incineracao.
) . Diploma legal que autoriza o acto.

O Responsavel pela Instituicao

Assinatura
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MINISTERIO DO TRABALHO
E DA SOLIDARIEDADE SOCIAL

Portaria n.° 746/2006
de 1 de Agosto

O contrato colectivo de trabalho entre a ANIC —
Associacao Nacional dos Industriais de Carnes e a
FESAHT — Federagao dos Sindicatos da Agricultura,
Alimentagao, Bebidas, Hotelaria e Turismo de Portugal
e outros, publicado no Boletim do Trabalho e Emprego,
1.2 série, n.° 40, de 29 de Outubro de 2005, abrange
as relagoes de trabalho entre empregadores que pros-
sigam a actividade da inddstria de carnes, que inclui
o abate de animais, corte ¢ desmancha dos mesmos,
bem como a respectiva transformacéo e comercializagao,
e trabalhadores no seu ambito, uns e outros, represen-
tados pelas associagdes que o outorgaram.

As associagOes subscritoras requereram a extensao
a todas as empresas nao filiadas na associacdo de empre-
gadores outorgante que na area da sua aplicagdo per-
tencam ao mesmo sector econdmico e aos trabalhadores
ao seu servico, com categorias profissionais nele pre-
vistas nao filiados nas associagoes sindicais outorgantes.

O CCT actualiza a tabela salarial. O estudo de ava-
liacdo do impacte da extensao da tabela salarial teve
por base as retribuigoes efectivas praticadas nos sectores
abrangidos pelas convengoes, apuradas pelos quadros
de pessoal de 2003 e actualizadas com base no aumento
percentual médio das tabelas salariais das convengdes
publicadas em 2004.

Os trabalhadores a tempo completo do sector, com
exclusdo de aprendizes e praticantes, sdo cerca de 6034,
dos quais 3532 (58,5 %) auferem retribuicdes inferiores
as convencionais, sendo que 971 (16,1 %) auferem retri-
buicoes inferiores as da convencao em mais de 6,7 %.
E nas empresas com 51 e 200 trabalhadores que se
encontra o maior nimero de profissionais com retri-
buigdes praticadas inferiores as da convengao.

A convencdo actualiza, ainda, as diuturnidades (5,2 %),
o abono para falhas (5,2%), os direitos dos trabalha-
dores nas deslocagdes (5,2%) e o subsidio de refeicao
(14,3%). Nao se dispoe de dados estatisticos que per-
mitam avaliar o impacte destas prestagoes.

Considerando a finalidade da extensao e que as mes-
mas prestagdes foram objecto de extensdes anteriores,
justifica-se inclui-las na extensao.

Atendendo que a convencado regula diversas condigdes
de trabalho, procede-se a ressalva genérica de clausulas
contrdrias a normas legais imperativas.

Com vista a aproximar os estatutos laborais dos tra-
balhadores e as condicOes de concorréncia entre empre-
sas do sector de actividade abrangido, a extensao asse-
gura uma retroactividade da tabela salarial em vigor
idéntica a da convencdo. Em obediéncia aos mesmos
objectivos, assegura-se, ainda, a produgao de efeitos das
cldusulas de contetido pecunidrio a partir do dia 1 do
més seguinte ao da entrada em vigor da convengao.
No entanto, as compensacoes das despesas de deslo-
cacdo previstas na clausula 24.* ndo sdo objecto de
retroactividade porque incidiriam sobre deslocacoes
anteriormente efectuadas e as correspondentes despe-
sas, quando inferiores aos novos valores, ja nao podem
ser mais elevadas.

Foi publicado o aviso relativo a presente extensao
no Boletim do Trabalho e Emprego, 1.2 série, n.° 15,
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de 22 de Abril de 2006, na sequéncia do qual foram
deduzidas oposigdes pelo SETAA — Sindicato da Agri-
cultura, Alimentagdo e Florestas e pela AFABRI-
CAR — Associacido dos Fabricantes de Produtos Car-
neos. O Sindicato opde-se a extensdo aos trabalhadores
do sector por si representados, abrangidos pelo contrato
colectivo publicado no Boletim do Trabalho e Emprego,
1.2 série, n.° 11, de 22 de Marco de 2000, e aos tra-
balhadores das empresas outorgantes do ACT que cele-
brou com a empresa PEC — Produtos Pecuérios de Por-
tugal, SGPS, S. A., e outras. A associacdo de empre-
gadores opde-se a extensdo as empresas nela filiadas,
que estdo abrangidas por convengao propria, cuja tltima
revisao foi publicada no Boletim do Trabalho e Emprego,
1.2 série, n.° 26, de 15 de Julho de 2003. Considerando
que o regulamento de extensdao s6 pode ser emitido
na falta de instrumentos de regulamentagio colectiva
de trabalho negociais, de acordo com o artigo 3.° do
Cédigo do Trabalho, sao excluidas do ambito da exten-
sdo as relagdes de trabalho referidas pelas associacoes
oponentes.

A extensao da convencdo tem, no plano social, o efeito
de melhorar as condigdes de trabalho de um conjunto
significativo de trabalhadores e, no plano econdmico,
promove a aproximagao das condi¢des de concorréncia
entre empresas do mesmo sector.

Embora a convencao tenha area nacional, a extensao
de convencoes colectivas nas Regides Auténomas com-
pete ao respectivos Governos Regionais, pelo que a
extensdo apenas serd aplicdvel no continente.

Assim:

Ao abrigo dos n.°® 1 ¢ 3 do artigo 575.° do Cdédigo
do Trabalho, manda o Governo, pelo Ministro do Tra-
balho e da Solidariedade Social, o seguinte:

Artigo 1.°

1 — As condicoes de trabalho constantes do CCT
entre a ANIC — Associacdo Nacional dos Industriais
de Carnes e a FESAHT — Federacao dos Sindicatos
da Agricultura, Alimentac2o, Bebidas, Hotelaria e
Turismo de Portugal e outros, publicado no Boletim do
Trabalho e Emprego, 1.2 série, n.° 40, de 29 de Outubro
de 2005, sao estendidas no territério do continente:

a) As relagoes de trabalho entre empregadores nio
filiados na associagao de empregadores outorgante que
prossigam a actividade da industria de carnes, incluindo
o abate de animais, corte ¢ desmancha dos mesmos,
respectiva transformacio e comercializacdo, e trabalha-
dores ao seu servico das profissdes e categorias pro-
fissionais nele previstas;

b) As relagoes de trabalho entre empregadores filia-
dos na associacdo de empregadores que exercam a acti-
vidade econdémica mencionada na alinea anterior e tra-
balhadores ao seu servico das profissoes e categorias
profissionais previstas nao representados pelas associa-
¢oes sindicais outorgantes.

2 — A presente extensdo nio se aplica as relacdes
de trabalho em que sejam parte:

a) Trabalhadores filiados no SETAA — Sindicato da
Agricultura, Alimentacao e Florestas;

b) Empregadores filiados na AFABRICAR — Asso-
ciacdo dos Fabricantes de Produtos Cérneos;
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¢) Empregadores outorgantes do ACT entre a
PEC — Produtos Pecuérios de Portugal, SGPS, S. A.,
e outras ¢ 0 SETAA — Sindicato da Agricultura, Ali-
mentacio e Florestas, publicado no Boletim do Trabalho
e Emprego, 1.2 série, n.°® 47, de 22 de Dezembro de
2004, e 45, de 8 de Dezembro de 2005.

3 — Nao sdo objecto de extensao as cldusulas con-
trarias a normas legais imperativas.
Artigo 2.°

1— A presente portaria entra em vigor no 5.° dia
apos a sua publicacdo no Didrio da Reptiblica.
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2 — A tabela salarial em vigor produz efeitos a partir
de 1 de Janeiro de 2005 e as cldusulas de contetddo
pecunidrio, com excepgao da clausula 24.2, sobre des-
locagdes, produzem efeitos a partir de 1 de Dezembro
de 2005.

3 — Os encargos resultantes da retroactividade
podem ser satisfeitos em prestagdes mensais de igual
valor, com inicio no més seguinte ao da sua entrada
em vigor, correspondendo cada prestagiao a dois meses
de retroactividade ou fraccdo e até ao limite de seis.

O Ministro do Trabalho e da Solidariedade Social,
José Antonio Fonseca Vieira da Silva, em 13 de Julho
de 2006.

DIARIO
DAREPUBLICA

Depésito legal n.” 8814/85 ISSN 0870-9963

AVISO

Os actos enviados para publicacdo no Didrio da Republica devem
ser autenticados nos termos da alinea a) do n.° 2 do Despacho Normativo
n.° 38/2006, de 30 de Junho, ou respeitar os requisitos técnicos de auten-
ticagdo definidos pela INCM, nos formulérios de edicdo de actos para
publicagédo, conforme alinea b) do n.° 2 do mesmo diploma.

Transitoriamente, até 31 de Dezembro de 2006, podera ser observado
o previsto nos n.°° 6.6 e 6.7 do mesmo diploma.

Os prazos de reclamacao das faltas do Didrio da Republica sao de 30 dias
a contar da data da sua publicagao.

Didrio da Repuiblica Electronico: Endereco Internet: htp://dre.pt
Correio electronico: dre @ incm.pt * Linha azul: 808 200 110 « Fax: 21 3945750

Forca Vouga
Telef. 2344058 49 Fax 23 440 58 64

Avenida de Ferndo de Magalhdes, 486 — 3000-173 Coimbra
Telef. 239856400 Fax 23 985 64 16

Rua da Escola Politécnica, 135 — 1250-100 Lisboa
Telef. 213945700 Fax 213945758 Metro — Rato

Loja do Cidaddo (Aveiro) Rua de Orlando Oliveira, 41 e 47— 3800-040 Aveiro * Ruade D. Filipa de Vilhena, 12 — 1000-136 Lisboa

Telef. 217810700 Fax217810795 Metro— Saldanha

* Loja do Cidaddo (Lisboa) Rua de Abranches Ferrdo, 10— 1600-001 Lisboa
Telef. 217231370 Fax217231371 Metro — Laranjeiras

* Avenida de Roma, 1 — 1000-260 Lisboa
Telef. 218401024  Fax 21 840 09 61

* Rua do Marqués de Si da Bandeira, 16-A ¢ 16-B—1050-148 Lisboa ~ * Praga de Guilherme Gomes Fernandes, 84 — 4050-294 Porto

Telef. 213301700 Fax213301707 Metro—S. Sebastido

* Ruade D. Francisco Manuel de Melo, 5 — 1099-002 Lisboa
Telef. 213835800 Fax 21383 58 34

Telef. 223395820 Fax 2233958 23

* Loja do Cidadao (Porto) Avenida de Ferndo Magalhaes, 1862 — 4350-158 Porto
Telef. 225571927 Fax225571929

Preco deste nimero (IVA incluido 5 %)

€ 0,96

JAVARY i
5 i

601147 7 000523

Toda a correspondéncia sobre assinaturas devera ser dirigida para a Imprensa Nacional-Casa da Moeda, S. A.,

Departamento Comercial, Sector de Publicacoes Oficiais, Rua de D. Francisco Manuel de Melo, 5, 1099-002 Lisboa



