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TRABALHO, SOLIDARIEDADE E SEGURANGA SOCIAL

Gabinete da Ministra do Trabalho, Solidariedade e Seguranca Social
Despacho n.° 7403/2025

Sumario: Designa Anabela Jesus Matos Gongalves para exercer as fungdes de secretaria pessoal no
Gabinete da Ministra do Trabalho, Solidariedade e Seguranga Social.

1 — Ao abrigo do disposto na alinea d) do n.° 1 do artigo 3.2, nos n.>*1, 2 e 3 do artigo 11.° e no
artigo 12.° do Decreto-Lei n.° 11/2012, de 20 de janeiro, designo para exercer as fungdes de secretaria
pessoal do meu Gabinete Anabela Jesus Matos Gongalves, assistente técnica do Instituto do Emprego
e Formagcao Profissional, IP.

2 — Os encargos com a remuneragao da designada sao assegurados pelo servigo de origem,
sendo a diferenca assegurada pelo orgamento do meu Gabinete, nos termos previstos nos n.>*12e 13
do artigo 13.° do mesmo diploma.

3 — Para efeitos do disposto no artigo 12.° do mesmo decreto-lei, a nota curricular da designada
é publicada em anexo ao presente despacho, que produz efeitos a 6 de junho de 2025.

4 — Publique-se no Diario da Republica e promova-se a respetiva publicitacao na pagina eletrénica
do Governo.

24 de junho de 2025. — A Ministra do Trabalho, Solidariedade e Seguranca Social, Rosario Palma
Ramalho.

Nota curricular
Nome: Anabela Jesus Matos Gongalves.
Habilitagdes académicas: 12.° ano — area Humanisticas.
Outras habilitagdes:
Curso de Dactilografia — no Instituto de Profissdes Comerciais;

Curso de informatica (linguagem Pascal) — no Sindicato da Fung&o Publica do Sul e Agores, com
duragao de 240 horas;

Curso de formacao Iniciagao a Informatica — promovido pela D.S.F. Interna duragao de 37 horas;

Curso de formagao de Word e Exel avangado (ambiente Windows) — promovido pela D.S.F. Interna
duragao de 40 horas;

Curso de formagao de Comunicacao e Relagdes Interpessoais — promovido pela D.S.F. Interna
duragao de 26 horas;

Curso de formagao sobre Nogdes Elementares de Assisténcia Técnica a Microcomputadores (PC)
para Utilizadores duragao de 28 horas;

Curso de formagao de Escritorio Eletronico — Lotus Notes promovido pela D.S.F. Interna duragao
de 14 horas;

Curso de formagao O Novo Regime Juridico da Realizagao das Despesas Publicas — Decreto-Lei
n.° 197/99 — no E&C — Projetos Educativos e Culturais com a duragao de 14 horas;

Curso de formagao Invesdoc — nivel do utilizador — Promovido pela D.S.F. Interna com a duragao
de 14 horas;

Encontro sobre «O Euro, Uma moeda Nova para Portugal» — promovido pela D.S.F. Interna com
a duracao de 3 horas;

1/3

Despacho n.° 7403/2025



N.° 126
— 03-07-2025

Acao de formagao profissional de MS ACCESS — promovido pela D.S.F. Interna com a duragao
total de 18 horas, tendo obtido a classificacao final de 16 valores;

Acao de formagao «Jornada sobre a area Juridica do |.E.F.P. e Manual de Aquisi¢des» — promovido
pala D.S.F. Interna com a duragao total de 7 horas;

Acao de formagao profissional de SIGOFA — Compras — promovido pela D.S.F. Interna com a dura-
¢ao de 28 horas, tendo assistido a 28 horas de formacao;

Acao de formacgao profissional Alimentagao Saudavel — Promovido pela D.S.F. Interna com a dura-
¢ao de 1,5 horas, tendo assistido a 1,5 horas de formacao;

Acao de formagao profissional de SIGOFA — Transportes — promovido pela D.S.F. Interna com
a duragao de 14 horas, tendo assistido a 14 horas de formagao;

Acao de formagao profissional de Gestao Documental SMARTDOCS V.3 — Utilizagao — na Fujitsu
com a duragao de 12 horas, tendo assistido a 12 horas de formagao;

Acao de formagao profissional de SIADAP — Novo Sistema de Avaliagao de Desempenho, promo-
vido pela D.S.F. Interna com a duragao de 3 horas, tendo assistido a 3 horas de formacao;

Acao de formacao profissional de Secretariado na Significado com a duragao de 36 horas, tendo
assistido a 36 horas de formagao tendo obtido a classificagao final de Muito Bom;

Acao de formacao profissional para utilizacao do sistema de informagao SINGAP — Cadastro
e Inventariacao de bens do Estado na Quidgest Consultores de Gestao com a duracao de 3 horas, tendo
assistido a 3 horas de formagcao;

Curso de inglés Beginner — decorreu entre margo e junho de 2008 — concluido com éxito;
Frequéncia do curso de inglés Pre-Intermediate 1 entre outubro de 2008 e junho de 2009;

Acao de formacao juridica FF1 — Compras Publicas BASIC — na Construlink no dia 31 de maio
de 2017,

Acao de formacao juridica FCIM3 — Formagao Pratica Médulo Juri — na Construlink no dia 7 de
junho de 2017;

Curso Aplicar o Novo Acordo Ortografico no INA, com a duragao de 7 horas, tendo assistido
a 7 horas de formagao;

Acao de formagao C4 — O Trabalho do Juri e a Respetiva Harmonizagao com a Plataforma na
GATEWIT com a duracao de 4 horas, tendo assistido a 4 horas de formacgao;

Curso de formagao Workshop Base — A contratacdo Publica e o Portal Base na Otica do Utiliza-
dor — na SGMSESS com a duragao de 3 horas, tendo assistido a 3 horas de formagao;

Curso de formacgao em Linguagem Inclusiva e Igualdade de Género — na CITE, com a duragao de
3 horas, tendo assistido a 3 horas de formagao;

Formacao em lingua inglesa — atendimento, no IEFP, IP, com a duragao de 50 horas, tendo assistido
a 50 horas de formagao;

Formacao em Cortesia, Etiqueta e Protocolo no Atendimento, no IEFP, IP, com a duragao de 25 horas,
tendo assistido a 25 horas de formagao;

Formagao em Codigo do Procedimento Administrativo, na SGMSESS, com a duragao de 14 horas,
tendo assistido a 14 horas de formagao;

Workshop Organizagao de Eventos Protocolares, na Internacional Institute of Protocol, com a dura-
cao de 7 horas, tendo assistido a 7 horas de formacao;
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Experiéncia profissional:

05/2024 — 06/2025 — secretaria pessoal no Gabinete da Ministra do Trabalho, Solidariedade
e Segurancga Social do XXIV Governo Constitucional.

04/2024 — 05/2024 — Comissao para a Cidadania e a Igualdade de Género — DAJRH.

03/2022 — 03/2024 — secretaria pessoal da Secretaria de Estado da Igualdade e Migragdes, no
XXl Governo de Portugal.

11/2015 — 03/2022 — secretaria pessoal da Secretaria de Estado para a Cidadania e a Igualdade,
no XXI e XXIl Governo de Portugal.

08/2006 — 11/2015 — secretaria da presidéncia da CITE (Comissao para a Igualdade no Trabalho
e no Emprego).

01/1990 — 07/2006 — Sessao Transportes, Servicos Centrais do IEFP, IP.
319228301
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