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ADMINISTRAGAO INTERNA

Gabinete do Secretario de Estado da Administragao Interna
Despacho n.° 4436/2024

Sumario: Designo para exercer fungoes de secretaria pessoal no meu Gabinete Filomena Maria Ferreira
José dos Santos.

1 — Ao abrigo do disposto na alinea d) do n.° 1 do artigo 3., nos n.°* 1, 2 e 3 do artigo 11.° e no
artigo 12.° do Decreto-Lei n.° 11/2012, de 20 de janeiro, designo para exercer fungdes de secretaria
pessoal no meu Gabinete Filomena Maria Ferreira José dos Santos, da carreira de assistente técnico
do mapa de pessoal da Secretaria-Geral do Ministério da Administragao Interna.

2 — Os encargos com a remuneracao da designada sao assegurados pela Secretaria-Geral do
Ministério da Administragao Interna e pelo orgamento do meu Gabinete, nos termos do n.° 14 do
artigo 13.° do mesmo decreto-lei.

3 — Para efeitos do disposto na alinea a) do artigo 12.° do referido decreto-lei, a nota curricular
da designada é publicada em anexo ao presente despacho, o qual produz efeitos a 5 de abril de 2024.

4 — Publique-se no Diario da Republica e promova-se a respetiva publicitacao na pagina eletrénica
do Governo.

15 de abril de 2024. — O Secretario de Estado da Administragao Interna, Telmo Augusto Janes de
Noronha Correa.

Nota curricular
| — Dados pessoais:
Nome: Filomena Maria Ferreira José dos Santos;
Data de nascimento: 01/06/1959.
Il — Formagao:
2.° Ano do Curso Complementar — Curso de Secretariado e Relagdes Publicas;
12.° Ano (Via ensino);
Gestao de Recursos Humanos e comportamental;
Sistema de Gestao documental SmartDocs. V3-Utilizagao;
Pesquisa avangada de informagao na Internet;
Processamento de abonos e regalias sociais;
Protocolo nos Servigos Publicos;
Internet — Redes de Informacgao e Correio Eletrénico;
Conferéncia «Secretariado Executivo na Administragao Publica»;
Atendimento na Administragao Publica;
Microsoft Word — nivel 2 e Microsoft Excel — nivel 1;
Acao de Formagao na Aplicagao «Gestao de Subsidios dos Servigos Sociais da PCM»;

Acao de informacao interna nos SSPCM em Excel;
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Controlo Automatico de Processos Administrativos;
Acao de Informagao Interna nos SSPCM em Word,
Cédigo do Procedimento Administrativo;
Comportamento Humano nas Organizagdes;
Nogdes Gerais de Informatica;

Administragao de Pessoal l e ll;

Secretariado;

Relagao com o Publico;

Curso de Aperfeicoamento de Datilografia.

[Il — Percurso profissional:

Margo de 2022-2024 — Técnica Especialista no Gabinete da Secretaria de Estado da Administra-
¢ao Interna.

Outubro de 2017 até a presente data — apoio aos gabinetes dos membros do Governo da Admi-
nistragao Interna;

Novembro de 2014 a outubro de 2017 — Gabinete de Apoio a Ministra da Administragao Interna;

Margo de 2006 a novembro de 2014 — Gabinete de Apoio aos Secretarios de Estado da Adminis-
tracao Interna;

22 de junho de 2011 — Apoio aos Gabinetes dos Membros do XIX Governo do Ministério da Admi-
nistragao Interna (substitui a coordenadora nas faltas e auséncias da mesma);

9 de junho de 1999 a fevereiro de 2006 — Secretaria de diregao do ex-Gabinete de Estudos, Pla-
neamento e Instalagoes;

3 de janeiro de 1980 a 8 de junho de 1999 — Servigos sociais da Presidéncia do Conselho de
Ministros.

IV — Louvores:

Coletivo — publicado no Diario da Republica, 2.2 série, n.° 140, de 21 de junho de 1982; Indivi-
dual — publicado no Didrio da Republica, 2.2 série, n.° 185, de 13 de agosto de 1985; Coletivo — publicado
no Didrio da Republica, 2.2 série, n.° 208, de 27 de outubro de 2009; Coletivo — publicado no Diario da
Republica, 2.2 série, n.° 85, de 3 de maio de 2013.
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