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JUSTIGA

Direcdo-Geral da Administracao da Justica

Aviso (extrato) n.° 14374/2023

Sumario: Abertura de procedimento concursal comum para preenchimento de dois postos de
trabalho na carreira e categoria de assistente técnico, do mapa de pessoal da Diregao-
-Geral da Administragdo da Justica, para exercicio de fungdes no Secretariado da
Diregéo Superior.

1 — Nos termos do disposto na alinea a) don.® 1 e non.° 4 do artigo 11.° da Portaria n.° 233/2022,
de 9 de setembro, torna-se publico que por meu despacho de 02/06/2023, estara aberto, pelo prazo
de 10 dias uteis a contar da data da publicagdo do aviso integral na Bolsa de Emprego Publico,
procedimento concursal comum para preenchimento de dois postos de trabalho na carreira e cate-
goria de assistente técnico, do mapa de pessoal da Direcao-Geral da Administragédo da Justica, para
exercicio de fungdes no Secretariado da Diregcao Superior, na modalidade de contrato de trabalho
em fungdes publicas por tempo indeterminado.

2 — Nos termos do disposto no n.° 3 do artigo 30.° da Lei Geral do Trabalho em Fungées Publi-
cas, aprovada em anexo a Lei n.° 35/2014, de 20 de junho, o recrutamento é restrito a candidatos
que ja sao detentores de um vinculo de emprego publico por tempo indeterminado.

3 — Caraterizagao do posto de trabalho a ocupar: executar o servigo de secretariado, expe-
diente e arquivo; assegurar a ligagdo com os Orgéos de Gestdo das Comarcas e as diversas
Diregdes de Servigos da DGAJ; assegurar o secretariado das reunides, preparando e distribuindo
os documentos necessarios a conducao dos trabalhos; estabelecer contactos telefénicos com as
entidades externas; assegurar a recec¢ao e expedi¢do da correspondéncia; executar trabalhos de
processamento de texto e folha de calculo inerentes as fungdes exercidas; executar o servigo de
que for incumbido pela Diregdo Superior.

4 — A habilitagéo exigida € 0 12.° ano de escolaridade.

5 — A publicacgdo integral do presente procedimento estara disponivel na Bolsa de Emprego
Publico.

3 de julho de 2023. — A Subdiretora-Geral, Ana Claudia Caceres.
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