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 JUSTIÇA

Direção-Geral da Administração da Justiça

Aviso (extrato) n.º 14374/2023

Sumário: Abertura de procedimento concursal comum para preenchimento de dois postos de 
trabalho na carreira e categoria de assistente técnico, do mapa de pessoal da Direção-
-Geral da Administração da Justiça, para exercício de funções no Secretariado da 
Direção Superior.

1 — Nos termos do disposto na alínea a) do n.º 1 e no n.º 4 do artigo 11.º da Portaria n.º 233/2022, 
de 9 de setembro, torna -se público que por meu despacho de 02/06/2023, estará aberto, pelo prazo 
de 10 dias úteis a contar da data da publicação do aviso integral na Bolsa de Emprego Público, 
procedimento concursal comum para preenchimento de dois postos de trabalho na carreira e cate-
goria de assistente técnico, do mapa de pessoal da Direção -Geral da Administração da Justiça, para 
exercício de funções no Secretariado da Direção Superior, na modalidade de contrato de trabalho 
em funções públicas por tempo indeterminado.

2 — Nos termos do disposto no n.º 3 do artigo 30.º da Lei Geral do Trabalho em Funções Públi-
cas, aprovada em anexo à Lei n.º 35/2014, de 20 de junho, o recrutamento é restrito a candidatos 
que já são detentores de um vínculo de emprego público por tempo indeterminado.

3 — Caraterização do posto de trabalho a ocupar: executar o serviço de secretariado, expe-
diente e arquivo; assegurar a ligação com os Órgãos de Gestão das Comarcas e as diversas 
Direções de Serviços da DGAJ; assegurar o secretariado das reuniões, preparando e distribuindo 
os documentos necessários à condução dos trabalhos; estabelecer contactos telefónicos com as 
entidades externas; assegurar a receção e expedição da correspondência; executar trabalhos de 
processamento de texto e folha de cálculo inerentes às funções exercidas; executar o serviço de 
que for incumbido pela Direção Superior.

4 — A habilitação exigida é o 12.º ano de escolaridade.
5 — A publicação integral do presente procedimento estará disponível na Bolsa de Emprego 

Público.

3 de julho de 2023. — A Subdiretora -Geral, Ana Cláudia Cáceres.
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