Didrio da Republica, 2.2 série PARTE E

N.° 208 26 de outubro de 2021 Pag. 205

UNIVERSIDADE AUTONOMA DE LISBOA LUIS DE CAMOES

Anuncio n.° 249/2021

Sumario: Orientacdes para a utilizagdo de meios telematicos na Universidade Auténoma de Lisboa.
Orientagoes para a Utilizagao de Meios Telematicos na Universidade Autonoma de Lisboa

Predmbulo

Verifica-se que o recurso aos meios telematicos consubstancia uma simplificagdo de pro-
cedimentos administrativos e facilitagao na prossecugao de reunides académicas, com evidente
beneficio para os interlocutores e para a Universidade Auténoma de Lisboa.

O articulado da Lei n.° 1-A/2020, artigo 5.°, alinea 1 refere que «A participagao por meios
telematicos, designadamente video ou teleconferéncia de membros de érgaos colegiais de entida-
des publicas ou privadas nas respetivas reunides, ndo obsta ao regular funcionamento do 6rgao,
designadamente no que respeita a quérum e a deliberagdes, devendo, contudo, ficar registado
na respetiva ata a forma de participagdo», e acrescenta ainda, na alinea 2 do mesmo artigo:
«A prestacdo de provas publicas previstas em regimes gerais ou especiais pode ser realizada
por videoconferéncia, desde que haja acordo entre o juri e o respetivo candidato e as condigbes
técnicas para o efeito».

Considerando a necessidade de adotar um texto orientador que uniformize as praticas e proce-
dimentos de utilizagao de meios telematicos, é adotado o presente documento com as Orientagdes
para a Utilizagao de Meios Telematicos da Universidade Auténoma de Lisboa.

CAPITULO |

Disposi¢coes Gerais

Artigo 1.°
Objeto

As presentes orientagdes estabelecem as regras para a utilizacdo de meios telematicos, na
Universidade Auténoma de Lisboa.

Artigo 2.°
Ambito de aplicagéo
1 — As presentes orientagdes séo aplicaveis a:

a) Cursos em modalidade de ensino a distancia (doravante EaD);
b) Cursos em modalidade hibrida, de EaD e presencial;

¢) Provas publicas de mestrados e doutoramentos;

d) Provas de agregacéo;

e) Reunibdes de 6rgédos académicos;

f) Reunibes de juris:

i) De controlo de qualidade de projetos de tese de doutoramento
iiy De concursos de selegao e recrutamento de pessoal docente e de investigagdo, bem como
de pessoal ndo docente.

2 — As presentes orientagbes sao aplicaveis a todas as unidades organicas de ensino e
formacgéao de cursos conducentes ao grau de licenciado, mestre e doutor, bem como a cursos néo
conferentes de grau.
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Artigo 3.°
Defini¢cbes
Para efeitos do disposto nas presentes orientacdes, entende-se por:

a) «Meios tecnologicos» os recursos tecnolégicos que visem cumprir a finalidade de partici-
pacao remota, tangiveis (tais como o computador, a cAmara de captagdo de imagem ou microfone
de captacao de som) e intangiveis (tais como a aplicacgao virtual ou plataforma utilizada para o
efeito);

b) «Meios tecnologicos de participagdo remota» os recursos constituidos por sistemas inte-
grados de interagao sincrona ou assincrona, tais como a videoconferéncia, a teleconferéncia ou
outros adotados e, se aplicavel, pela entidade parceira que participa remotamente;

c) «Meios telematicos» os recursos de comunicagao a distancia resultantes do conjunto de
tecnologias da informagao e da comunicagéo resultantes da combinagao entre meios das teleco-
municagodes, de eletronica e de informatica;

d) «Participagao por videoconferéncia» participagéo sincrona a distancia, realizada através de
sistema préprio de tecnologia de videoconferéncia que integra canais de voz e imagem;

e) «Participacao por teleconferéncia» participagao sincrona a distancia que se processa com
base em tecnologias de transmissdo de som e imagem, por quaisquer meios telematicos, como
a videoconferéncia, telefone, sistemas de chat, tais como sistemas em ligagdo ponto a ponto ou
multiponto, entre outros.

f) «Ensino a Distancia» o processo de ensino e aprendizagem com recurso a meios tecnolégi-
cos que permitam a separagao espacial de docentes e estudantes, promotores de interagao entre
os docentes, os estudantes e recursos educativos adaptados a modelos pedagogicos adequados
ao contexto remoto de aprendizagem;

g) «Sessodes presenciais», momentos de contacto da comunidade de aprendizagem que ocor-
rem presencialmente e em simultaneo;

h) «Sessbdes online ou remotas», momentos de contacto da comunidade de aprendizagem
e de interagdo com conteudos e ferramentas mediadas tecnologicamente, em modo sincrono ou
assincrono;

i) «Modo sincrono» a interagao bi ou multilateral simultdnea em tempo real;

J) «Modo assincrono» a interagdo em tempo diferido com recurso a meios tecnolégicos

k) «Plataforma e-learning» Software LMS (Learning Model System) utilizado para monitori-
zar, administrar e gerir conteudos pedagdgicos, ensino e aprendizagem em modelo presencial, a
distancia ou hibrido;

/) «Modalidade hibrida» modalidade de ensino aprendizagem que compreende sessdes pre-
senciais e a distancia;

m) «Sede da prova publica» o local indicado no edital;

n) «Local remoto» local a partir do qual é realizada a participagdo remota dos estudantes, dos
candidatos, dos requerentes, dos membros do juri ou membros de 6rgéo colegial;

CAPITULO Il

Cursos em modalidade EaD e hibridos

Artigo 4.°
Cursos em EaD e hibridos

A Utilizagao de Meios Telematicos nos cursos em EaD e hibridos esta consagrada no Regula-
mento Geral de Ensino a Distancia da Universidade Auténoma de Lisboa, Regulamento n.° 675/2021,
publicado em 20 de julho de 2021 (DR, 2.2 série).
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CAPITULO llI

Realizagao de provas publicas de mestrado e doutoramento, provas de agregagao
e juris de controlo de qualidade de projeto de tese de doutoramento

Artigo 5.°
Requisitos gerais para a participagdao remota

1 — A realizagao de provas publicas de mestrado e doutoramento, bem como as provas de
agregacao, com participagdo remota do candidato, encontra-se subordinada a verificagdo cumu-
lativa dos seguintes requisitos:

a) Apresentacgao, formulada por escrito e dirigida ao presidente do juri, do pedido para a par-
ticipagao remota nas provas publicas;

b) Encontrarem-se asseguradas as condigdes tecnoldgicas para a realizagdo remota das
provas publicas de forma sincrona bidirecional, pelo candidato e todos os vogais membros que
integrem o juri;

c¢) Consentimento, reduzido a escrito, de todos os intervenientes da prova publica, designa-
damente do candidato e vogais membros do juri, no caso de gravacao de imagem e/ou som das
provas publicas;

d) Publicagao em edital da data de realizagao das provas publicas no sitio web da UAL, com
indicacéo do link de acesso a prova, para assegurar o principio da publicidade da prova.

2 — A adequacao dos meios tecnoldgicos, presencial e remotamente, € assegurada pelo
secretariado das provas publicas, sob a direcéo do presidente do juri.

Artigo 6.°

Participagdao remota em provas publicas de vogais dos juris de mestrado
e doutoramento e provas de agregagao

1 — Os vogais dos juris de provas de mestrado, doutoramento ou de provas de agregacgao,
podem aceitar ou solicitar ao presidente do juri, na primeira reunido preparatéria das provas publicas,
que a sua participagao em provas publicas se realize com recurso a meios telematicos.

2 — Compete ao presidente do juri acautelar, com o apoio do secretario designado nos termos
do n.° 2 do artigo 5.°, a existéncia de condigdes técnicas e telematicas para a participagdo remota.

3 — A ata da reunido deve mencionar que a mesma se realizou com recurso a participagao
remota.

4 — Em circunstancias excecionais e fundamentadas, o presidente do juri pode autorizar a
participagao remota por meios telematicos, até ao inicio da realizagao da prova publica, dos vogais
que se encontrem impedidos de deslocar-se fisicamente a sede da prova publica.

5 — A participagdo remota dos vogais de juris de mestrado e doutoramento ou de provas de
agregacao deve ser realizada através de recurso a sistemas de videoconferéncia, considerando
o desiderato de contacto visual e auditivo bidirecional alcangado com o meio de transmissao de
video e audio sincrona para a normal participagao nos trabalhos.

6 — Excecionalmente, em situagdes devidamente fundamentadas a apreciar no caso concreto,
o presidente do juri pode autorizar a ndo utilizagdo do meio de transmissao de video na participagéo
remota dos vogais dos juris.

Artigo 7.°
Participagado remota em juris de controlo de qualidade

1 — Areunido do juri do controlo de qualidade de dissertagdes ou teses, nomeado pela Co-
misséo Cientifica nos termos do Regulamento Geral de Mestrados e Doutoramentos, pode ser
realizada remotamente.
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2 — Candidatos e membros do juri podem requer ao coordenador do ciclo de estudos a
participagao remota, competindo ao coordenador averiguar a existéncia de condigbes tecno-
I6gicas para que a sessao de controlo de qualidade do projeto desenvolvido de tese ocorra
remotamente.

3 — Para cumprimento do disposto no Regulamento Geral de Mestrados e Doutoramentos,
o controlo de qualidade previsto podera ocorrer por meios telematicos sincronos, obedecendo ao
disposto no artigo 6.° aplicavel as provas publicas.

Artigo 8.°
Participacao remota de candidatos em provas publicas

1 — O candidato de mestrado ou de doutoramento, bem como o requerente de provas de
agregacao, pode requerer a participagado remota em provas publicas.

2 — O pedido formulado pelo candidato € dirigido ao presidente do juri e instruido para a
finalidade de pedido de admissao a prova publica com participacdo remota.

3 — O pedido formulado pelo candidato deve, de igual forma, ser dirigido aos demais vogais
do juri, devendo pronunciar-se também o coordenador do curso no caso das provas de doutora-
mento.

4 — Excecionalmente, e devidamente fundamentado e comprovado, o pedido pode ser apre-
sentado em momento posterior ao despacho de aceitacdo da dissertagcao ou da tese ou da data
de entrega da reformulagéo ou da declaragéo de que prescinde da mesma, nos termos do Regula-
mento Geral de Mestrados e Doutoramentos, mas sempre em data anterior a marcacéo da prova
publica.

Artigo 9.°
Homologagao reitoral da prova publica remota

O despacho de homologacao reitoral da prova publica especifica a autorizagao de participagao
remota, as condigdes de participagao dos candidatos em local remoto, a condi¢des de participagao
dos membros do juri, as solugbes tecnoldgicas e administrativas que validam a identificagdo do
candidato e vogais do juri e demais condi¢des de realizagédo da prova.

CAPITULO IV

Realizagao das provas publicas

Artigo 10.°
Publicagao

1 — O despacho de homologagéo, elaborado nos termos do Regulamento Geral de Mestrados
e Doutoramentos, deve ser publicado na pagina web da UAL, e do mesmo constar a data e hora
de realizacdo remota das provas publicas, com a antecedéncia minima de 30 dias, assim como o
link de acesso a prova, em streaming sem restricdes de acesso a destinatarios.

2 — O link de acesso diferido de transmissao da prova em streaming fica disponivel na pagina
web da UAL em periodo ndo superior a 48 horas apods a sua realizagdo remota, sendo retirado da
internet apds este periodo e eliminados em cache nos motores de busca.

Artigo 11.°
Gravagao das provas publicas

A gravagao das provas publicas encontra-se subordinada ao consentimento escrito do candi-
dato e de todos os membros do juri.
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Artigo 12.°
Problemas de ordem técnica no inicio das provas

Caso nao se encontrem reunidas as condigdes técnicas necessarias a participagdo remota
do candidato, requerente de provas de agregagcdo ou membros do juri na hora designada para o
inicio da prova, o presidente do juri deve, em opgao:

a) Dar inicio a prova, caso se encontrarem reunidas as condigdes tecnoldgicas necessarias
do candidato ou do requerente de provas de agregacéo, assim como dos vogais da prova, desde
que se encontrem presentes mais de 50 % dos vogais do juri incluindo o/s arguente/ da prova de
mestrado e doutoramento, nos termos do Regulamento Geral de Mestrados e Doutoramentos;

b) Suspender o inicio da prova até se encontrarem reunidas as condigdes técnicas que per-
mitam o seu inicio, ndo devendo ultrapassar um periodo de 60 minutos;

c) Adiar a prova publica para nova data, a determinar posteriormente pelo presidente do juri, caso
a reunido de condi¢des necessarias a realizagdo remota da prova ultrapasse os 60 minutos.

Artigo 13.°
Problemas de ordem técnica durante a realizagdo das provas publicas

1 — Na eventualidade de, no decurso das provas publicas, as condi¢des técnicas determina-
rem uma redugao da qualidade da participacédo do candidato, requerente de provas de agregacao
ou dos vogais do juri, o presidente do juri deve:

a) Designar novos canais de comunicagao, de forma a dar continuidade a participagao remota;

b) Suspender temporariamente a prova caso nao seja possivel assegurar a participagao do
candidato ou requerente das provas de agregagéo e de mais de 50 % dos vogais designados para
a prova publica, até que seja possivel retomar a prova, ndo devendo a interrupgéo ultrapassar um
periodo de 60 minutos.

2 — Na eventualidade de ocorréncia de sucessivas interrupgdes, quebra das condi¢des técni-
cas para o normal decurso da prova remota ou perda do quérum necessario para a prossecucao,
o presidente do juri pode, a qualquer momento, decidir interromper definitivamente a prova e adiar
a sua continuidade para data posterior a determinar, pelo presidente do juri.

Artigo 14.°
Contagem de tempos de interrupgao e decisdo de adiamento da prova publica

1 — Os periodos de suspensao temporaria da prova publica de defesa de mestrado, doutoramento
ou provas de agregacdo, em minutos, sdo descontados no tempo de duragdo total da prova, nos
termos do Regulamento Geral de Mestrados e Doutoramentos, competindo ao presidente do juri, com
a assessoria do secretario designado para o efeito, proceder a contabilizagc&o e registo em ata.

2 — A decisao de adiamento da prova, nos termos do artigo 13.° ou 14.°, deve ser fundamen-
tada e constar da ata da prova publica.

Artigo 15.°
Ata das provas publicas remotas ou com participagao remota
1 — Constam obrigatoriamente da ata exarada na prova publica remota de defesa:

a) Mencéo a forma de realizagao remota da prova publica e forma de participagao do candidato,
requerente de provas de agregagao e vogais do juri;

b) Mengao da sede e do local remoto, se aplicavel, da prova publica;

¢) Mencéo e registo contabilizado dos tempos de interrupgéo e hora de continuagéo da ordem
de trabalhos.
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d) Referéncia as declaragdes escritas de consentimento de gravagéo da prova publica do
candidato, requerente de provas de agregacgéao e vogais do juri, que da ata fazem parte integrante
e que ficam anexas a ata;

e) Mencéao a gravagao das provas, quando ocorram, € o local onde as mesmas podem ser
visualizadas.

2 — A ata é assinada pelos membros do juri presentes ou assinada digitalmente se existirem
condi¢des técnicas para que os participantes nacionais remotos utilizem o cartdo de cidadao ou
Chave Movel Digital.

3 — Os membros do juri que participem remotamente, apds o fim da prova, devem enviar ao
presidente do juri o seu parecer assinado digitalmente.

CAPITULO V

Reunides de 6rgaos académicos colegiais

Artigo 16.°
Realizagao de reunides de 6rgaos colegiais por meios telematicos

1 — As reunides de 6rgaos colegiais podem ser realizadas remotamente, de forma sincrona.

2 — Arealizacdo de reunides de 6rgaos colegiais por meios telematicos, ndo obsta ao regu-
lar funcionamento do 6rgéo e ordem de trabalhos, designadamente no que respeita ao quérum
necessario e deliberacdes.

3 — Darealizacao de reunides de 6rgaos colegiais com participagdo remota sao exaradas as
respetivas atas.

Artigo 17.°
Atas das reunides dos 6rgaos colegiais

As atas das reunides de 6rgaos colegiais obedecem ao disposto no artigo 15.° aplicaveis as
atas exaradas nas provas publicas.

CAPITULO VI

Reunides de juris de selegao e recrutamento de pessoal docente
e de investigagcao e de pessoal niao docente

Artigo 18.°

Reunides de juris de concursos para selegao e recrutamento de pessoal
docente e de investigagao por meios telematicos

1 — As reunides de juris de concursos para selegcao e recrutamento de pessoal docente e
de investigacao, para efeitos do Estatuto da Carreira Docente da UAL, podem ser realizadas por
meios telematicos de forma sincrona.

2 — Os vogais podem aceitar ou solicitar, por escrito, ao presidente do juri a participagao
remota, competindo ao presidente decidir pela autorizagdo ou recusa da participagado com recurso
a meios telematicos, bem como assegurar a existéncia das condi¢des técnicas necessarias para
a participagdo remota.

3 — A realizagao de reunides de juris de concursos para selegao e recrutamento de
pessoal docente e de investigagdo por meios telematicos, ndo obsta ao regular funciona-
mento do juri e ordem de trabalhos, designadamente no que respeita ao quérum necessario
e deliberacgoes.
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Artigo 19.°

Atas das reunides dos juris de concursos de selegao e recrutamento
de pessoal docente e de investigagcao

As atas das reunides do juri obedecem ao disposto no artigo 15.° e 17.° aplicaveis as atas
exaradas nas provas publicas e atas de reunides de 6rgaos colegiais.

Artigo 20.°

Reunides de juris de concursos para selegao e recrutamento de pessoal
nao docente por meios telematicos

1 — As reunides de juris de concursos de selegao e recrutamento de pessoal ndo docente por
via telematica obedecem ao disposto no artigo 18.° aplicaveis a juris de selegéo e recrutamento de
pessoal docente e de investigagéo.

2 — Aelaboragéao de atas do juri do concurso referidos no nimero anterior encontra-se sujeita
ao disposto no artigo 19.°

CAPITULO VI

Disposicoes relativas a prote¢ao de dados pessoais e privacidade

Artigo 21.°
Tratamento de dados pessoais e privacidade

1 — Assume-se integralmente o cumprimento das normas constantes do Regulamento (UE)
2016/679, do Parlamento e do Conselho, de 27 de abril de 2016, relativo a prote¢do das pessoas
singulares no que respeita ao tratamento de dados pessoais e a livre circulagao desses dados, da
Lei n.° 58/2019, de 8 de agosto e da Lei n.° 26/2016, de 22 agosto.

2 — A Universidade Auténoma de Lisboa adota uma politica de tratamento de dados pessoais
sob a responsabilidade direta da Cooperativa de Ensino Universitario (CEU), sua entidade institui-
dora, aplicavel aos seus 6rgaos, servigos e unidades organicas, que é revista periodicamente.

3 — No que respeita ao tratamento de dados pessoais sob responsabilidade da CEU sao
observados os principios da licitude, lealdade e transparéncia, o principio da limitacao das fina-
lidades, da minimizagéo, da exatidao, da limitagdo da conservagao e da integridade e confiden-
cialidade.

4 — A politica de tratamento de dados pessoais é aplicada desde a concegéo e por defeito
aos sistemas e processos de tratamento de dados pessoais, assegurando o registo de atividades
de tratamento e eliminagdo de dados, definida temporalmente, no ambito do sistema de gestao
documental.

5 — Sao implementadas medidas técnicas e organizativas para garantir a confidencialidade
e a seguranga dos dados pessoais tratados, encontrando-se documentada a existéncia destes
instrumentos por subcontratantes que prestem servigos a CEU.

6 — Em momento anterior, para quaisquer tratamentos de dados pessoais que n&o decorram
diretamente das suas atribuicdes, solicita-se o consentimento prévio dos respetivos titulares de dados.

Publique-se.

1 de outubro de 2021. — O Presidente do Conselho de Administragao da CEU — Cooperativa
de Ensino Universitario, C. R. L., Entidade Instituidora da Universidade Autonoma de Lisboa Luis
de Camoes, Prof. Doutor Anténio de Lencastre Bernardo.
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