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CULTURA

Direcao-Geral do Livro, dos Arquivos e das Bibliotecas

Aviso (extrato) n.° 12749/2019

Sumario: Procedimento concursal comum para preenchimento de 2 (dois) postos de trabalho da
carreira geral de assistente técnico — DSPGI.

Procedimento concursal comum para preenchimento de 2 (dois) postos de trabalho
da carreira geral de assistente técnico do mapa
de pessoal da Diregao-Geral do Livro, dos Arquivos e das Bibliotecas

Nos termos do disposto no artigo 33.° da Lei Geral do Trabalho em Fungdes Publicas, aprovada
pela Lein.° 35/2014, de 20 de junho, e no artigo 11.° da Portaria n.° 125-A/2019, de 30 de abril, torna-
-se publico que se encontra aberto o procedimento concursal em epigrafe, nos seguintes termos:

Entidade que realiza o procedimento: Direcdo-Geral do Livro, dos Arquivos e das Bibliote-
cas — Alameda da Universidade, 1649-010 Lisboa.

Numero de postos de trabalho: 2 (dois).

Caracterizagao dos postos de trabalho a ocupar: Assegurar o envio de informagao para proces-
samento dos vencimentos dos trabalhadores da DGLAB, abonos e outras remuneracées, incluindo
os respetivos descontos; Manter atualizado o cadastro individual dos trabalhadores da DGLAB,
emitir certiddes, organizar os processos de aposentagao; Assegurar o registo da assiduidade dos
trabalhadores e a elaboragéo do mapa de férias; Acompanhar as acées de selecdo e recrutamento
de pessoal e coordenar os respetivos procedimentos; Garantir a permanente atualizagcdo de ma-
pas/instrumentos de informagdo a Gestao relativos aos RH; Garantir todos os procedimentos,
registos documentais e eletronicos necessarios a adequada execugéo das necessidades correntes
da fungéo.

Carreira/categoria: Assistente técnico.

Formagao académica: 12.° ano.

Prazo de candidatura: 10 dias Uteis a contar do dia seguinte ao da publicagao integral do Aviso
na Bolsa de Emprego Publico (BEP).

Local onde se encontra a publicagao integral do procedimento: Bolsa de Emprego Publico em
www.bep.gov.pt.

19 de julho de 2019. — O Diretor-Geral, Silvestre de Almeida Lacerda.
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