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9 — Promover, dentro dos prazos previstos, todos os procedimentos
relacionados com os processos de impugnag@o, da competéncia do
chefe de finangas, incluindo a execugdo de decisdes neles proferidas,
com exclusdo da revogacao do ato impugnado prevista no artigo 112.°
do C.PPT,;

10 — Instruir e informar os recursos contenciosos e judiciais;

11 — Programar e controlar o servigo externo relacionado com a
justica tributaria e as notificagdes ou citagdes via postal e pessoais;

12 — Controlar os movimentos efetuados na aplicagdo informatica
designada por Sistema de Restituigdes e Pagamentos, diligenciando
todos os procedimentos inerentes;

13 — Promover a elaboragao de todos os procedimentos para controlo
e gestdo da divida executiva e processos;

14 — Assinar mandados passados em meu nome, incluindo os emi-
tidos em cumprimento de despacho anterior;

15 — Passar e assinar requisi¢des de servico a Inspecdo Tributaria,
emitidas em execugdo de despacho anterior;

16 — Controlar e fiscalizar o andamento dos processos ¢ a sua con-
feréncia com os respetivos mapas;

17 — Mandar expedir cartas precatorias;

18 — Promover a passagem de certiddes para reclamacéo de créditos,
por dividas a Fazenda Nacional, junto dos tribunais;

19 — Substitui¢do do Chefe de Financas nos seus impedimentos
legais.

No Adjunto — Carlos Manuel Vieira Alves que chefia a 3.* sec-
¢do — (de Cobranga)

1 — Coordenar e controlar todo o servigo respeitante ao Imposto
Unico de Circulag@o (IUC), incluindo o deferimento de pedidos de
isengdo e sua fiscalizagao;

2 — Coordenar e controlar todo o servigo respeitante ao Imposto do
Selo no que respeita a Contratos de Arrendamento, incluindo a fiscali-
zagdo dos mesmos.

3 — Controlar o servigo relacionado com o Numero de Contribuinte
no que a criagdo de NIF's e altera¢des diz respeito.

4 — Substitui¢do do Chefe de Finangas nos seus impedimentos legais
quando os restantes adjuntos se encontrarem impedidos de assegurar
aquela substituigao.

VII — Produgéo de efeitos

O presente despacho produz efeitos a partir de 3 de janeiro de 2013.

Remessa superior para efeitos de publicacio.

Conhecimento geral.

3 de janeiro de 2013. — O Chefe de Finangas, Luis Manuel Barreira
Cebolais.
207370306

Despacho n.° 14627/2013

Delegaciio de competéncias

Nos termos do artigo 62.° da lei geral tributaria, do Decreto Regula-
mentar n.° 42/83, de 20 de maio e do artigo 35.° do Codigo de Proce-
dimento Administrativo, a Chefe de Finangas do Servigo Finangas de
Setubal 1, em regime de substituicdo, Maria Luciana Pinheiro Babau
Luciano, delega nos Chefes de Finangas Adjuntos a competéncia para
a pratica dos atos proprios das suas fungdes relativamente aos servigos
e areas a seguir indicados:

I — Chefia das Secgoes:

1.* Secgdo — Tributagdo do Patrimonio — Chefe de Finangas Adjunto,
em regime de substitui¢do, o TAT Nivel 2 — Jodo Pedro de Faria.

2.2 Secgdo — Tributagdo do Rendimento e da Despesa — Chefe de
Finangas Adjunta, a TAT Nivel 2 — Maria José Leitdo Vinagre.

3.2 Seccdo — Justiga Tributaria — Chefe de Financas Adjunto — o
TAT Nivel 2-José Luis de Matos Oliveira Guerreiro.

4.2 Secgdo — Cobranga — Chefe de Finangas Adjunto, o TAT Nivel 2 —
Jaime dos Santos Justino da Graga.

IT — Atribuigdo de competéncias:

Aos chefes de finangas adjuntos, e em relagdo aos servicos afetos
a cada secgdo, a competéncia para a pratica dos atos incluidos na sua
esfera de atribui¢des, como a seguir se discriminam, sem prejuizo das
fungdes que pontualmente lhes venham a ser atribuidas pela Chefe do
Servigo de Finangas ou pelos seus superiores hierarquicos, bem como
a competéncia que lhes atribui o artigo 93.° do Decreto Regulamentar
n.°42/83, de 20 de maio, e que ¢ assegurar, sob a minha orientagdo e
supervisdo, o funcionamento das secgdes e exercer a adequada ag@o
formativa e disciplinar relativamente aos trabalhadores, competira:

A — De carater geral:

1) Proferir despachos de mero expediente, incluindo os de pedidos de
certiddo, englobando as referidas no artigo 37.° do Codigo do Procedi-
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mento e Processo Tributario. Controlar a correg¢@o das contas de emo-
lumentos, quando devidos, e fiscalizar as isen¢des dos mesmos, quando
mencionados, bem como verificar a legitimidade dos requerentes quanto
aos pedidos efetuados, atendendo ao principio da confidencialidade de
dados a que alude o artigo 64.° da lei geral tributaria;

2) Assinar a correspondéncia expedida, com excecdo da dirigida a
instancias hierarquicamente superiores, bem como a outras entidades
estranhas a AT de nivel institucional relevante, e distribuir os documentos
que tenham a natureza de expediente necessario;

3) Coordenar de forma que sejam respeitados os prazos e objetivos
legalmente fixados pela chefe ou pelas instancias superiores, exercer o
devido acompanhamento e controlo e informar a Chefe do Servigo, em
tempo Util, de qualquer circunstancia impeditiva ou dilatoria relativa
a0 seu cumprimento;

4) Assinar os mandados de notificagdo e as notificagdes a efetuar
por via postal;

5) Verificar, controlar e distribuir para resposta imediata os emails
enviados para a caixa de correio institucional relacionados com a res-
petiva sec¢do;

6) Assinar e distribuir documentos que tenham a natureza de expe-
diente diario;

7) Providenciar para que sejam prestadas com prontiddo todas as
respostas e informagdes solicitadas pelas diversas entidades;

8) Promover o atendimento com urbanidade, celeridade, eficacia e
qualidade, bem como responder atempadamente as informagdes solici-
tadas com a celeridade possivel e com qualidade, tendo em consideragio
as situagdes relacionadas com atendimento preferencial e prioritario;

9) Coordenar e controlar a execugdo do servico mensal, bem como a
elaboragao das relagdes, mapas contabilisticos e outros, respeitantes ou
relacionados com os servigos respetivos, de modo que seja assegurada
a sua remessa atempada as entidades destinatarias;

10) Instruir, informar e dar parecer sobre quaisquer petigdes e exposi-
¢oes para a apreciagao da Chefe do SF, bem como submeter ao parecer
desta ultima, quaisquer petigdes ou exposi¢des a enviar a apreciagdo e
decisdo das instancias superiores;

11) Instruir e informar os recursos hierarquicos;

12) Assinar os documentos de cobranga e de operagdes de tesouraria
a emitir pelo Servigo de Finangas;

13) Verificar e controlar a assiduidade, pontualidade, faltas e licengas
dos trabalhadores em servigo na respetiva seccdo, colaborando na exe-
cucdo do plano anual de férias para que os servigos da secgdo estejam
devidamente assegurados;

14) Promover a organizagao e conservagdo em boa ordem do arquivo
de documentos e processos e demais assuntos relacionados com a respe-
tiva sec¢do, tendo em conta a nova codificagdo e instrugdes emanadas
pelo Nucleo de Documentagéo e Arquivo da DSPCG (Diregao de Ser-
vigos de Planeamento e Controle de Gestao);

15) Proceder ao levantamento de autos de noticia, nos termos da
alinea 7) do artigo 59.° do RGIT;

16) Verificar e controlar os procedimentos de liquidagdo das coimas
e o direito & redugéo nos termos do artigo 29.° do RGIT, tendo presente
o preceituado nos artigos 30.° e 31.° do mesmo diploma bem como,
nos casos em que ocorra qualquer incidente antes do termo do prazo
de pagamento da coima reduzida e sem que tenha sido efetuado esse
pagamento, nos casos referidos nos n.*4 e 5 do artigo 30.° do RGIT;

Promover as diligéncias necessarias para a decisdo célere do mesmo,
por forma a ser levada em conta nos processos de contra ordenagdo que
porventura venham a ser instaurados, bem como informar e dar parecer
para apreciagdo superior, se verificados os pressupostos da dispensa ou
atenuacdo excecional das coimas, face ao previsto pelo artigo 32.° do
mencionado RGIT;

17) Controlar o livro a que se refere a Resolugdo do Conselho de
Ministros n.° 189/96, de 31 de outubro, procedendo a remessa das recla-
magdes nos termos do n.° § da referida resolucdo, respeitante a seccao
respetiva;

18) Controlar o desempenho das diversas aplicagdes informaticas
em explorag@o na respetiva sec¢do, desencadear as agdes necessarias
ao seu bom funcionamento e proceder ao levantamento da formagao
necessaria;

19) Verificar e controlar o andamento de todos os servigos a cargo
da secc¢do, incluindo os ndo delegados, tendo em vista a sua perfeita e
atempada execugao.

B — De carater especifico:

Ao Adjunto Jodo Pedro de Faria, que chefia a Secgdo da Tributagao
do Patrimoénio, competira:

1) Fiscalizar e controlar os bens do Estado, promovendo o seu registo
cadastral, a sua distribui¢do pelos servigos, prevenindo a sua racional
utilizagdo, e a elaborag¢@o dos mapas do cadastro, seus aumentos e
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abatimentos, bem como o controlo dos bens prescritos e abandonados
a favor do Estado;

2) Promover o cumprimento de todas as solicitagdes respeitantes
ao patrimonio do Estado, com excecdo das fungdes que, por forca de
credencial, sejam da exclusiva competéncia da Chefe do Servigo de
Finangas;

3) Promover todos os procedimentos e praticar os atos necessarios no
ambito do Imposto Municipal sobre Imoveis, Imposto Municipal sobre
as Transmissdes Onerosas de Iméveis, Imposto do Selo (Transmissdes
Gratuitas), aprovados pelo Decreto-Lei n.° 287/2003, de 12 de novembro,
correspondentes impostos extintos, designadamente Contribui¢ao Autar-
quica, Imposto Municipal de Sisa e Imposto sobre Sucessdes e Doagdes
e neste ambito, praticar todos os atos com os mesmos relacionados;

4) Apreciagdo e decisdo de todas as reclamagdes administrativas,
apresentadas nos termos do Codigo das Contribui¢do Autarquica e do
Codigo da Contribui¢do Predial e do Imposto sobre a Industria Agri-
cola, bem como do Cédigo do Imposto Municipal sobre Iméveis, sobre
matrizes prediais, pedidos de discriminagdo, retificagdo e verificagdo
de areas de prédios urbanos, rusticos ou mistos;

5) Proferir despachos e promover o registo de autuagdo e instrugdo de
processos de reclamagio graciosa, apresentados no ambito do Imposto
Municipal sobre Iméveis, Imposto Municipal sobre as Transmissdes
Onerosas de Iméveis, Imposto do Selo (Transmissdes Gratuitas), aprova-
dos pelo Decreto-Lei n.° 287/2003, de 12 de novembro, correspondentes
impostos extintos, designadamente Contribui¢do Autarquica, Imposto
Municipal de Sisa e Imposto sobre Sucessdes e Doagdes, e praticar
todos os atos com eles relacionados com vista a sua preparagdo para
a decisdo;

6) Promover, dentro dos prazos previstos, todos os procedimentos
relacionados com as impugnagdes apresentadas, no ambito do Imposto
Municipal sobre Iméveis, Imposto Municipal sobre as Transmissdes
Onerosas de Iméveis, Imposto do Selo (Transmissdes Gratuitas), aprova-
dos pelo Decreto-Lei n.° 287/2003, de 12 de novembro, correspondentes
impostos extintos, designadamente Contribui¢do Autarquica, Imposto
Municipal de Sisa e Imposto sobre Sucessdes e Doagdes, praticando
os atos necessarios da competéncia da Chefe do Servigo de Finan-
cas, incluindo a execugdo de decisdes neles proferidas, bem como a
organizagdo do processo administrativo a que se refere o artigo 111.°
do CPPT, com exclusdo da revogagdo do ato impugnado prevista no
artigo 112.° do CPPT;

7) Orientar e supervisionar a tramitagdo dos processos instaurados
com base nos pedidos de isengdo de Contribuigdo Autarquica, pedidos
de isengao do Imposto Municipal sobre Iméveis, bem como dos res-
petivos pedidos de ndo sujeigdo e praticar neles todos os atos em que a
competéncia pertenca a Chefe do Servigo de Finangas, nomeadamente
a decisdo final, e promover a sua cessagdo, quando deixarem de se
verificar os pressupostos para o seu reconhecimento;

8) Mandar autuar os processos de avaliagdo nos termos da lei do
Inquilinato, do Novo Regulamento do Arrendamento Urbano (NRAU)
e praticar todos 0s atos a eles respeitantes;

9) Orientar e fiscalizar todo o servigo relacionado com as avaliagdes
de prédios urbanos, incluindo os pedidos de segundas avaliagdes, e
praticar os atos necessarios que sejam da competéncia da Chefe do
Servigo de Finangas, bem como assinar os documentos, termos e des-
pachos, orientagdo dos trabalhos das comissdes de avaliagdo e dos
peritos locais, com excec¢do dos atos relativos a posse, nomeagio e
ou substituicdo de peritos locais, assim como a assinatura dos mapas
resumo e folhas de despesa;

10) Fiscalizar e controlar o servigo de alteragdes matriciais, inscri-
¢oes e identificagdes, bem como de todas as liquidagdes, incluindo de
anos anteriores, € de todos os elementos recebidos de outras entidades,
nomeadamente das Camaras Municipais, Notarios e outros Servigos
de Finangas;

11) Coordenar e controlar todo o servigo de informatica tributaria da
Contribui¢do Autarquica, Imposto Municipal sobre Imoveis, Imposto
Municipal sobre as Transmissdes Onerosas de Imdveis e Imposto do Selo
(Transmissdes Gratuitas), incluindo a autorizagdo para as liquidagdes
e suas corregdes, garantindo, em tempo 1til, a recolha e atualizagdo de
dados para langamento e emissao de documentos, incluindo a autorizagdo
para proceder as suas anulagdes;

12) Coordenar e controlar diariamente os documentos de cobranga do
Imposto Municipal de Sisa, Imposto Municipal sobre as Transmissdes
Onerosas de Imoveis;

13) Coordenar e controlar todo o servigo respeitante ao Imposto
Municipal de Sisa e Imposto sobre as Sucessoes e Doagoes, ainda pen-
dentes, bem como a assinatura dos termos de liquidac@o e o que se tornar
necessario a instrugdo dos mesmos;

14) Despacho de jungao aos processos de documentos com eles re-
lacionados;

15) Promover e controlar a boa organizagdo e arquivo de processos,
incluindo os processos findos e respetivos verbetes;

Didario da Republica, 2. série— N.° 220 — 13 de novembro de 2013

16) Assinar mandados, passados em meu nome, incluindo os emitidos
em cumprimento de despacho anterior;

17) Controlar o impedimento de reconhecimento do direito a bene-
ficios fiscais em sede do Imposto Municipal sobre Iméveis e Imposto
Municipal sobre as Transmissdes Onerosas de Imoveis;

18) Promover a elaboragdo dos mapas do plano de atividades e coor-
denar o servico relacionado com os mesmos, nomeadamente o atempado
envio aos seus destinatarios.

A Adjunta Maria José Leitdo Vinagre, que chefia a Sec¢io da Tribu-
tagdo do Rendimento e Despesa, competira:

1) Coordenar e controlar todo o servigo respeitante ao Imposto sobre
o Rendimento das Pessoas Singulares (IRS) e ao Imposto sobre o Ren-
dimento das Pessoas Coletivas (IRC), promover todos os procedimentos
e praticar todos os atos necessarios a execugao do servigo referente aos
indicados impostos, bem como desencadear a fiscalizagdo dos mesmos,
quando tal seja pertinente;

2) Orientar e controlar a recegao, registo prévio, visualizagdo e lote-
amento das declaragdes e relagdes a que estejam obrigados os sujeitos
passivos de IR, bem como a sua recolha informatica nos casos superior-
mente autorizados, ou a sua atempada remessa aos diversos Servigos
de Finangas ou Centros de Recolha de Dados, nos restantes casos e nos
termos que estdo superiormente definidos, e, ainda, o seu bom arqui-
vamento relativamente as declaragdes e relagdes e quaisquer outros
documentos respeitantes aos sujeitos passivos desta area fiscal,

3) Coordenar, orientar, controlar e instruir os processos de Divergén-
cias de IRS/Controlo de Faltosos, conforme metodologia superiormente
definida, tendo como objetivo a sua eficaz e eficiente decisdo;

4) Coordenar e controlar todo o servigo respeitante ao Imposto sobre
o0 Valor Acrescentado (IVA), promover todos os procedimentos e praticar
os atos necessarios a execugao do servigo referente ao indicado imposto
e fiscalizagdo do mesmo, incluindo a recolha informatica da informagao
nas opgdes superiormente autorizadas, promover a organizagio dos pro-
cessos individuais dos sujeitos passivos, controlo da emissao do modelo
n.° 344, bem como o seu adequado tratamento e promover a elaboragio
do BAO, com vista a corregao de errados enquadramentos cadastrais,
bem como acautelar situa¢des de caducidade do imposto;

5) Decisao dos pedidos de renuncia a iseng@o a que se refere o ar-
tigo 12.° do CIVA;

6) Controlar e promover a atempada fiscalizag@o dos sujeitos passivos
do Regime Especial dos Pequenos Retalhistas, através das guias de
entrega do imposto, mantendo as fichas de conta corrente devidamente
atualizadas, bem como acautelar situagdes de caducidade do imposto;

7) Coordenar, controlar e promover todos os procedimentos relacio-
nados com 0 SGRC — Sistema de Gestdo e Registo de Contribuintes,
nos modulos de Identificagdo e de Atividade, com excegdo da decisdo
de cessac@o oficiosa e alteracdo oficiosa de dados relacionados com o
namero de identificacdo fiscal (NIF/NIPC). Manter permanentemente
atualizados e em perfeita ordem os ficheiros respetivos, bem como o
arquivo dos documentos de suporte a0s mesmos;

8) Controlar o impedimento de reconhecimento do direito a benefi-
cios fiscais em sede de Impostos sobre o Rendimento e Despesa (e do
Estatuto dos Beneficios Fiscais);

9) Controlar as reclamagdes, os recursos hierarquicos apresentados
pelos sujeitos passivos, ap6s as notificagdes efetuadas, face a alteragdo/
fixagéo do rendimento coletavel/imposto e promover a sua célere remessa
a Diregdo de Finangas, nos termos e prazos legalmente estabelecidos;

10) Assinar mandados, passados em meu nome, incluindo os emitidos
em cumprimento de despacho anterior;

11) Promover, dentro dos prazos previstos, todos os procedimentos
relacionados com as impugnagdes apresentadas, apresentados no ambito
dos impostos sobre o rendimento e despesa, praticando os atos necessa-
rios da competéncia da Chefe do Servigo de Finangas, incluindo a execu-
¢do de decisdes neles proferidas, bem como a organizagdo do processo
administrativo a que se refere o artigo 111.° do CPPT, com exclusdo da
revogacgdo do ato impugnado prevista no artigo 112.° do CPPT;

12) Proferir despachos e promover o registo de autuagao de processos
de reclamagdo graciosa, promover a instru¢do dos mesmos e praticar
todos os atos com eles relacionados com vista a sua preparagao para
a decisdo.

Ao Adjunto José Luis de Matos Oliveira Guerreiro, que chefia a
Secgdo da Justica Tributaria, competira:

1) Orientar, coordenar e controlar todo o servico relacionado com
os processos de impugnagao, contra ordenagdo, oposi¢do, embargos de
terceiro, reclamagdo de créditos e execucdo fiscal e tomar as medidas
necessarias com vista a sua rapida conclusio;

2) Mandar registar e autuar os pedidos de redugdo das coimas, nos
termos da alinea c) do artigo 29.° RGIT;



Didrio da Republica, 2. série— N.° 220 — 13 de novembro de 2013

3) Mandar registar e autuar os processos de contra ordenagao fiscal,
dirigir a instrugdo e investigagdo dos mesmos e praticar todos os atos a
eles respeitantes, incluindo a execugdo das decisGes neles proferidas, a
aplicag@o das coimas, com exceg¢do da dispensa ou atenuagdo excecio-
nal das mesmas, reconhecimento de causa extintiva do procedimento e
inquiri¢do de testemunhas;

4) Mandar registar e autuar os autos de apreensdo de mercadorias
em circulagdo de conformidade com o Decreto-Lei n.° 147/2003, de
11 de julho;

5) Mandar registar e autuar os processos de execugao fiscal, proferir
despachos para a sua instrugéo e praticar todos os atos ou termos que, por
lei, sejam da competéncia da Chefe do Servico de Finangas, incluindo
a extingdo por pagamento ou anulagdo, prescricdo e declaragdo em
falhas, com excegao de:

a) Declarar extinta a execugao e ordenar o levantamento da penhora,
nos casos em que os bens penhorados se encontrem sujeitos a registo;

b) Reconhecimento da prescrigdo (artigo 175.° do CPPT) em processos
de valor superior a € 50.000 (cinquenta mil euros);

¢) Declaragdo em falhas (artigo 272.° do CPPT), em processos de
valor superior a € 50.000 (cinquenta mil euros);

d) Decidir a suspensao de processos (artigo 169.° do CPPT);

e) Proferir despachos para a venda de bens por qualquer das formas
previstas no Codigo de Procedimento e de Processo Tributario;

f) Aceitacdo de propostas e decisdo sobre as vendas de bens por
qualquer das formas previstas no respetivo Codigo;

2) Todos os restantes atos formais relacionados com a venda de bens
e que sejam da competéncia da Chefe do Servigo de Finangas;

6) Mandar autuar os incidentes de embargos de terceiro e os processos
de oposigdo e os de reclamagdo de créditos e praticar todos os atos a
eles respeitantes ou com eles relacionados;

7) Instruir e informar os recursos contenciosos ¢ judiciais;

8) Programar e controlar o servigo externo relacionado com a Justiga
Tributaria e as notificagdes ou citagdes via postal e pessoais;

9) Promover a elaboragio de todos os mapas de controlo e gestao da
divida executiva e processos e coordenar o servigo relacionado com os
mesmos, nomeadamente o atempado envio aos seus destinatarios;

10) Assinar mandados, passados em meu nome, incluindo os emitidos
em cumprimento de despacho anterior;

11) Controlar e fiscalizar o andamento dos processos e a sua confe-
réncia com os respetivos mapas;

12) Execugdo de instrugdes e conclusdo de processos de execugio
fiscal, tendo em vista a permanente extingao do maior numero de proces-
sos, redugdo dos saldos, quer de processos, quer da divida exequenda, de
forma a serem atingidos os objetivos superiormente determinados;

13) Promover o registo dos bens penhorados;

14) Mandar expedir cartas precatorias;

15) Promover a passagem de certiddes de dividas a Fazenda Nacio-
nal, incluindo aquelas que respeitam as citagdes a Chefe do Servigo de
Finangas pelos Tribunais;

16) Despacho de jungdo aos processos de documentos com eles re-
lacionados;

17) Tomar as necessarias medidas no sentido de se evitarem as pres-
crigdes de dividas nos processos de execugao fiscal e as prescrigdes das
coimas nos processos de contra ordenagao;

18) Analisar a aplicagdo SIPDEV e decidir sobre a inclusdo de deve-
dores na lista de publicitacdo;,

19) Coordenar e decidir da restituicdo e ou compensagio dos impostos
e taxas ndo informatizados e promover a sua recolha informatica.

Ao Adjunto Jaime dos Santos Justino da Graga, que chefia a Sec¢do
de Cobranga competira:

1) O controlo, coordenagao e procedimentos de todos os atos respei-
tantes ao imposto unico automovel, incluindo:

a) Controlar as liquidagdes de Imposto Unico de Circulagdo (IUC)
e instruir os processos de liquidagdo ou restitui¢ao oficiosa consoante
08 casos;

b) Verificar e controlar as isen¢des de [UC previstas no artigo 5.° do
respetivo codigo, instruindo os pedidos que sejam de reconhecimento
superior e concedendo as que sejam da competéncia da Chefe do Ser-
vigo de Finangas;

2) Coordenar e controlar todo o servigo respeitante ao Imposto do Selo
(exceto transmissdes gratuitas de bens e verba 1.1 da Tabela 1. Selo) e
praticar os atos a ele respeitantes ou com ele relacionados, incluindo as
liquidagdes efetuadas pelo Servigo de Finangas;

3) Promover as notificagdes e restantes procedimentos respeitantes a
receita do Estado, cuja liquidag@o ndo é da competéncia dos Servicos da
AT, incluindo as Reposi¢des e Rendas de Prédios do Estado;
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4) Coordenar e controlar todo o servico respeitante ao pessoal desig-
nadamente a abertura e controlo do livro de ponto, envio de protocolo
de despesas médicas a ADSE, abono familia, vencimentos e descontos,
elaboragao da nota de faltas e licengas dos trabalhadores, bem como a
sua comunicagao aos servicos respetivos, pedidos de verificagdo domi-
ciliaria de doenga e pedidos de apresentacdo a junta médica, excluindo
justificac@o de faltas e concessdo ou autorizagdo de férias;

5) Coordenar e controlar todo o servigo de correios e comunicagoes,
nomeadamente a requisi¢ao de envelopes e os impressos de uso exclu-
sivo dos CTT;

6) Coordenar e controlar todo o servigo de registo de entradas de
correspondéncia;

7) Promover a arrumagio mensal das copias dos oficios expedidos,
bem como de edigdes, distribuigdo de instrugdes, etc.;

8) Promover a elaboragdo de todo o expediente respeitante ao eco-
nomato, bem como a requisi¢do do material de escritorio e de limpeza;

9) Controlar o servigo de limpeza e gestdo corrente das instalagdes;

10) De carater especifico:

a) Autorizar o funcionamento das caixas no SLC e atribuigdo do
fundo maneio;

b) Efetuar o encerramento informatico do dia no SLC;

¢) Assegurar o deposito diario das receitas cobradas na conta bancaria
expressamente indicada para esse efeito pelo ICGP, nomeadamente:

i) Confirmacao dos depositos, na aplicagdo do SLC;

i) Assinatura dos varios taldes de depdsito, quer os emitidos pelo
SLC, quer os emitidos em modelo bancario proprio da Instituigdo de
Crédito, e solicitar igualmente assinatura de um segundo trabalhador, de
preferéncia da mesma sec¢@o, com testemunha de valores a depositar,
no taldo de deposito do SLC;

iii) Conferéncia dos valores em numerario e cheques, recebidos dia-
riamente por cada caixa;

iv) Dar quitacao aos caixas;

v) Entrega dos depdsitos ao agente da transportadora de valores,
depois de devidamente conferidos os valores e identificado o agente,
bem como a assinatura de remessa dos mesmos;

vi) Conferéncia dos taldes de deposito certificados pela Instituigdo
de Crédito com os valores efetivamente depositados;

vii) Conferéncia mensal do extrato da conta bancaria emitido pela
mesma Institui¢do de Crédito e remessa do mesmo para o IGCP;

d) Efetuar as requisi¢des e devolugdes de valores selados e impressos
a Imprensa Nacional-Casa da Moeda;

e) A conferéncia e assinatura do servigo da contabilidade;

/) A conferencia dos valores entrados e saidos da tesouraria;

2) A realizagdo dos balangos previstos na lei;

h) A notificagdo dos autores materiais de alcance;

i) A elaboragdo do auto de ocorréncia no caso de alcance ndo satis-
feito pelo autor;

J) Proceder a anulagdo de pagamentos motivados por ma cobranga;

k) A remessa de suportes de informacdo sobre anulagdes por ma
cobranga aos servi¢os que administram e ou liquidam receitas;

/) Proceder ao estorno de receita motivada por erros de classificagdo
e elaborar os respetivos mapas de movimentos escriturais — CT2 e de
concilia¢do;

m) O registo de entradas e saidas de valores selados e impressos
no SLC;

n) Analisar e autorizar a eliminagao do registo de pagamento de do-
cumentos ou venda de valores no SLC, motivado por erros detetados no
respetivo ato, sob proposta escrita do trabalhador responsavel;

0) Manter os diversos elementos de escrituragdo a que se refere o
Regulamento de Entradas e Saidas de Fundos, Contabilizagdo e Con-
trolo das Operagdes de Tesouraria € Funcionamento das caixas devi-
damente escriturados, salvo aqueles que sdo automaticamente gerados
pelo SLC;

p) A organizagdo do arquivo previsto no artigo 44.° do Decreto-Lei
n.° 191/99, de 5 de junho;

q) Organizar a conta de geréncia, nos termos das instru¢des n.° 1/99,
2.* secgdo, do Tribunal de Contas;

) Disponibilizar os pagamentos as respetivas entidades, no sistema
de restituigdes e pagamentos.

C — Notas comuns:
Delego ainda em cada chefe de Finangas Adjunto:

a) Exercer a adequada ago formativa, manter a ordem e a disciplina
na seccdo a seu cargo, podendo dispensar os trabalhadores por pequenos
lapsos de tempo, conforme o estritamente necessario;

b) Controlar a execugao e produgao da sua sec¢@o de forma que sejam
alcancados os objetivos previstos nos planos de atividades;
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¢) Em todos os atos praticados no exercicio transferido da delegagao
de competéncias, os delegados deverdo fazer sempre mengao expressa
dessa competéncia, utilizando a expressao «Por delegacdo da Chefe
do Servico Finangasy», com a indicagdo da data em que foi publicada a
presente delegagdo na 2.* série do Didrio da Republica.

IIT — Substituicao legal:

Nas minhas faltas, auséncias ou impedimentos, o meu substituto le-
gal, face ao previsto no artigo 24.° do Decreto -Lei n.° 557/99 de 17 de
dezembro, ¢ o Chefe de Finangas adjunto, José Luis de Matos Oliveira
Guerreiro, na sua falta ou impedimento, a Chefe de Finangas Adjunta,
Maria José Leitdo Vinagre, na sua falta ou impedimento, o Chefe de
Finangas Adjunto, Jodo Pedro de Faria, na sua falta ou impedimento, o
Chefe de Finangas Adjunto Jaime dos Santos Justino da Graga.

Na auséncia ou impedimento de um dos Adjuntos as competéncias
nele delegadas transferem-se para o trabalhador substituto da respetiva
secgdo.

IV — Observacdes:

Tendo em consideragdo o conteudo doutrinal do conceito de delega-
¢do de competéncias, conforme o previsto no artigo 39.° do Codigo do
Procedimento Administrativo, o delegante conserva, entre outros, os
seguintes poderes:

a) Chamamento a si, a qualquer momento e sem formalidades da
tarefa de resolugéo e apreciacdo que entenda convenientes, sem que isso
implique a derrogagdo, ainda que parcial, deste despacho;

b) Modificagdo, anulagdo ou revogagdo dos atos praticados pelos
delegados.

V — Produgéo de efeitos:

O presente despacho produz efeitos a partir de 06.02.2012 para os
adjuntos da 2.* e 3.% secgdes — Tributagdo do Rendimento e da Des-
pesa e Justica Tributaria —, a partir de 01.03.2012, para o Adjunto da
1.% sec¢do — Tributagdo do Patrimoénio —, para o Adjunto da 4.* sec-
¢do — Cobranga —, a partir de 01.04.2013, ficando por este meio ratifi-
cados todos os atos e despachos entretanto proferidos sobre as matérias
ora objeto de delegacao.

11 de abril de 2013. — A Chefe do Servico de Finangas de Settbal 1,
em regime de substitui¢do, Maria Luciana Pinheiro Babau Luciano.
207370469

Despacho n.° 14628/2013

Delegacio de competéncias

Ao abrigo do disposto no artigo 35.° do Coédigo do Procedimento
Administrativo e artigo 62.° da lei geral tributaria delego na Chefe
de Financas Adjunta colocada neste Servico de Finangas do Seixal 2
(3697), a competéncia para a pratica dos atos incluidos na sua esfera de
atribui¢des, como a seguir se discriminam, sem prejuizo das fungdes,
que pontualmente venham a ser atribuidas pelo Chefe do Servigo de
Finangas ou seus superiores hierarquicos, bem como a competéncia que
lhe atribui o artigo 93.° do Decreto Regulamentar n.° 42/83, de 20/05,
que ¢é a de assegurar, sob minha orientagdo e supervisdo o funcionamento
da 1.% Seccdo e exercer a adequada agdo formativa e disciplinar relativa
aos trabalhadores, competira:

1.% Secgdo — Secgao da Tributagao do Patriménio — Adjunta — An-
gela Maria da Silva Vicente Veiguinha — Técnica de Administragdo
Tributaria N 2 de 1 de janeiro de 2013 a 15 de abril de 2013 passando a
partir de 16 de abril de 2013 ser Adjunta da 1.* Secgdo Maria Conceigdo
Lutas Sousa Pinto Técnica de Administra¢do Tributaria N 2.

I — De carater geral, dentro das atribui¢des adiante delegadas:

1 — Proferir despachos de mero expediente, incluindo os pedidos
de certiddes a passar pelos trabalhadores da seccdo e dos referidos no
artigo 37.° do Cddigo de Procedimento e Processo Tributario, aten-
dendo ao principio da confidencialidade de dados (artigo 64.° da LGT)
controlando a corregdo das contas de emolumentos ¢ a fiscalizagdo da
isengdo dos mesmos, quando mencionada, com exclusdo de todos os
casos de indeferimento, os quais, mediante informagao e parecer, serdo
por mim decididos;

2 — Verificar e controlar os servicos de forma a que sejam respei-
tados os prazos legais fixados superiormente, ou por quem solicite a
diligéncia;

3 — Assinar a correspondéncia expedida, com excegao da que for
dirigida a instancias hierarquicamente superiores, bem como a outras
entidades estranhas a AT de nivel institucional relevante, e bem assim,
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distribuir, pelos trabalhadores da sec¢@o, os documentos que tenham a na-
tureza de expediente diario, promovendo o seu tratamento em tempo util;

4 — Assinar os mandados de notificago pessoal e as notificagdes por
via postal ou telecomunicag¢des enderecadas, assim como as ordens de
servigo a cumprir pelos trabalhadores do servigo externo;

5 — Providenciar pela prontiddo e qualidade no atendimento dos
utentes dos servigos, tendo bem presentes as normas constantes do
Decreto-Lei n.° 135/99, de 22/04;

6 — Instruir, informar e dar parecer sobre quaisquer petigdes € expo-
si¢cdes dos sujeitos passivos, para apreciagao e decisdo superior;

7 — Instruir e informar os recursos hierarquicos, em matéria tributaria;

8 — Assinar os documentos de cobranga de pagamento voluntario e
de operagoes de tesouraria a emitir pelo SF;

9 — Promover a organizagao, conservagao e arquivo em boa ordem
dos documentos e ficheiros respeitantes aos servigos relacionados com
a Secgao;

10 — Coordenar e controlar a execugao do servigo periddico (men-
sal, trimestral, anual e outro), assegurando a sua remessa atempada as
entidades destinatarias;

11 — Providenciar para que sejam prestadas com prontidao todas as
respostas e informagdes pedidas pelas diversas entidades;

12 — Controlar a execugao e produgdo da sec¢do, de forma que sejam
alcancadas as metas e os objetivos previstos nos planos de atividades;

13 — Controlar a assiduidade, faltas ¢ licengas dos trabalhadores em
servigo na respetiva Secg¢ao;

14 — Tomar as providéncias adequadas a substitui¢do de trabalha-
dores nas suas auséncias ou impedimentos quando, por motivos de
aumentos anormais de servigo ou de campanhas, haja necessidade de
efetuar deslocagoes;

15 — Propor, sempre que se mostre necessario e ou evidente, as
rotagdes de servigo dos respetivos trabalhadores;

16 — Assegurar que o equipamento informatico ndo seja utilizado
abusivamente e que a sua gestao seja eficaz, quer ao nivel da informagéo
quer ao nivel da seguranga, ndo esquecendo o sigilo;

17 — Decidir verificar e controlar os procedimentos de liquidagdo de
coimas e os pedidos de pagamento de coimas com redugio, nos termos
do artigo 29.° do Regime Geral das Infra¢des Tributarias (RGIT) tendo
presente o preceituado nos artigos 30.° e 31.° do mesmo diploma legal;

18 — Ordenar registo e autuagdo de processos de qualquer natureza re-
lativos ao servigo da Secgdo, instaurar os procedimentos administrativos
de liquidagdo de impostos, quando a competéncia ¢ do Servigo local de
Finangas, com base nas declara¢des dos contribuintes ou oficiosamente,
na falta ou de vicio destas, e praticar todos os atos a eles respeitantes;

19 — Proceder ao levantamento de autos de noticia, nos termos da
alinea i) do artigo 59.° do Regime Geral das Infragdes Tributarias, apro-
vado pelo Decreto-Lei n.° 15/2001, de 5 de junho;

20 — Apreciar e informar as reclamagdes a que se refere a Resolugio
do Conselho de Ministros n.° 189/96, de 31 de outubro, no 4mbito da
respetiva Seccdo;

21 — Solicitar parecer a Comissdo de Acesso aos Documentos Ad-
ministrativos (CADA), sobre a passagem de certiddes quando esteja
em causa o fornecimento de dados pessoais, considerados de carater
sigiloso ou abrangidos por qualquer confidencialidade.

II — De carater especifico:

1 — Imposto Municipal de Transmissdes Onerosas de Iméveis/Sisa

a) Conferir e assinar os termos de liquidag@o do imposto municipal
de IMT e praticar todos os atos respeitantes a0 mesmo ou com ele
relacionado, incluindo a sua coordenagdo e controlo, com excecdo da
autorizagao para retificacdo dos termos de IMT/SISA;

b) Praticar todos os atos respeitantes a avaliagdes nos termos do Co-
digo do Imposto Municipal de Transmissdes Onerosas de Imoéveis;

¢) Coordenar e controlar internamente o respetivo servi¢co, nomeada-
mente a extragdo do modelo 1 e respetivos anexos;

d) Instruir e informar e fiscalizar os pedidos de isencdo e de ndo
sujei¢do de IMT, tendo em atengdo a caducidade;

e) Promover as liquidagdes adicionais de imposto sempre que haja
lugar a tal.

2 — Imposto de Selo Transmissoes Gratuitas/Sucessdes e Doagoes

a) Praticar todos os atos respeitantes aos processos de liquidagao
do imposto de Selo — Transmissdes Gratuitas/Sucessdes e Doagdes e
ou com ele relacionados, com excegdo dos referentes a apreciagao de
garantias para assegurar o pagamento do imposto;

b) Coordenar e controlar o respetivo servigo, nomeadamente as re-
lagdes dos obitos, de escrituras, verbetes de usufrutuarios, e respetivos
averbamentos matriciais;

¢) Participag@o ao Ministério Publico de existéncia de bens pertenga
de contribuintes falecidos em que os herdeiros sdo desconhecidos;





