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ciliaria de doenga e pedidos de apresentacao a junta médica, excluindo
justificag@o de faltas e concessao ou autorizacdo de férias;

5) Coordenar e controlar todo o servigo de correios e comunicagdes,
nomeadamente a requisi¢ao de envelopes e os impressos de uso exclu-
sivo dos CTT;

6) Coordenar e controlar todo o servigo de registo de entradas de
correspondéncia;

7) Promover a arrumagdo mensal das copias dos oficios expedidos,
bem como de edig¢des, distribuigdo de instrugdes, etc.;

8) Promover a elaboragdo de todo o expediente respeitante ao econo-
mato, bem como a requisi¢ao do material de escritério e de limpeza;

9) Controlar o servigo de limpeza e gestdo corrente das instalagdes;

10) De carater especifico:

a) Autorizar o funcionamento das caixas no SLC e atribuigdo do
fundo maneio;

b) Efetuar o encerramento informatico do dia no SLC;

c¢) Assegurar o deposito diario das receitas cobradas na conta bancaria
expressamente indicada para esse efeito pelo ICGP, nomeadamente:

i) Confirmagao dos depositos, na aplicagdo do SLC;

i) Assinatura dos varios taldes de deposito, quer os emitidos pelo
SLC, quer os emitidos em modelo bancario proprio da Instituicdo de
Crédito, e solicitar igualmente assinatura de um segundo funciondrio, de
preferéncia da mesma secgdo, com testemunha de valores a depositar,
no taldo de deposito do SLC;

iii) Conferéncia dos valores em numerario e cheques, recebidos dia-
riamente por cada caixa;

iv) Dar quitagdo aos caixas;

v) Entrega dos depositos ao agente da transportadora de valores,
depois de devidamente conferidos os valores e identificado o agente,
bem como a assinatura de remessa dos mesmos;

vi) Conferéncia dos taldes de deposito certificados pela Instituigdo
de Crédito com os valores efetivamente depositados;

vii) Conferéncia mensal do extrato da conta bancaria emitido pela
mesma Institui¢do de Crédito e remessa do mesmo para o IGCP;

d) Efetuar as requisi¢des e devolugdes de valores selados e impressos
a Imprensa Nacional-Casa da Moeda;

e) A conferéncia e assinatura do servico da contabilidade;

/) A conferencia dos valores entrados e saidos da tesouraria;

2) A realizagdo dos balangos previstos na lei;

h) A notificagdo dos autores materiais de alcance;

i) A elaboragdo do auto de ocorréncia no caso de alcance nio satis-
feito pelo autor;

J) Proceder a anulagao de pagamentos motivados por ma cobranga;

k) A remessa de suportes de informagdo sobre anulagdes por ma
cobranga aos servigos que administram e ou liquidam receitas;

) Proceder ao estorno de receita motivada por erros de classificag@o
e elaborar os respetivos mapas de movimentos escriturais — CT2 e de
conciliagdo;

m) O registo de entradas e saidas de valores selados e impressos no
SLC;

n) Analisar a autorizar a eliminacgéo do registo de pagamento de do-
cumentos ou venda de valores no SLC, motivado por erros detetados no
respetivo ato, sob proposta escrita do funcionario responsavel;

0) Manter os diversos elementos de escrituragdo a que se refere o
Regulamento de Entradas e Saidas de Fundos, Contabilizagdo e Con-
trolo das Operagoes de Tesouraria e Funcionamento das caixas devi-
damente escriturados, salvo aqueles que sdo automaticamente gerados
pelo SLC;

p) A organizagdo do arquivo previsto no artigo 44.° do Decreto-Lei
n.°191/99, de 5 de Junho;

q) Organizar a conta de geréncia, nos termos das instrugdes n.’ 1/99,
2.% seccdo, do Tribunal de Contas;

r) Disponibilizar os pagamentos as respetivas entidades, no sistema
de restituigdes e pagamentos.

C — Notas comuns:
Delego ainda em cada chefe de Finangas Adjunto:

a) Exercer a adequada agéo formativa, manter a ordem e a disciplina
na secgdo a seu cargo, podendo dispensar os funcionarios por pequenos
lapsos de tempo, conforme o estritamente necessario;

b) Controlar a execugao e produgdo da sua sec¢ao de forma que sejam
alcangados os objetivos previstos nos planos de atividades;

¢) Em todos os atos praticados no exercicio transferido da delegagao
de competéncias, os delegados deverdo fazer sempre mengao expressa
dessa competéncia, utilizando a expressdo «Por delegacdo do Chefe
do Servico Finangasy», com a indicagao da data em que foi publicada a
presente delegagdo na 2.* série do Didrio da Republica.
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IIT — Substituicéo legal:

Nas minhas faltas, auséncias ou impedimentos, o meu substituto
legal, face ao previsto no artigo 24.° do Decreto-Lein.® 557/99 de 17 de
dezembro, ¢ o Chefe de Finangas adjunto, José Luis de Matos Oliveira
Guerreiro, na sua falta ou impedimento, a Chefe de Finangas Adjunta,
Maria José Leitdo Vinagre, na sua falta ou impedimento, o Chefe de
Finangas Adjunto, Jodo Pedro de Faria, na sua falta ou impedimento, a
Chefe de Finangas Adjunta Isabel Alexandra Silva Santos Paulino.

Na auséncia ou impedimento de um dos Adjuntos as competéncias
nele delegadas transferem-se para o funcionario substituto da respetiva
seccao.

IV — Observagoes:

Tendo em consideragao o contetido doutrinal do conceito de delega-
¢do de competéncias, conforme o previsto no artigo 39.° do Codigo do
Procedimento Administrativo, o delegante conserva, entre outros, os
seguintes poderes:

a) Chamamento a si, a qualquer momento e sem formalidades da
tarefa de resolugdo e apreciagdo que entenda convenientes, sem que isso
implique a derrogagao, ainda que parcial, deste despacho;

b) Modificacdo, anulagdo ou revogagdo dos atos praticados pelos
delegados.

V — Produgéo de efeitos:

O presente despacho produz efeitos a partir de 06.02.2012 para os
adjuntos da 2.%, 3.* e 4.* sec¢des — Tributacdo do Rendimento e da
Despesa, Justica Tributaria e Cobranga, a partir de 01.03.2012, para o
Adjunto da 1.* seccdo — Tributacdo do Patrimonio, ficando por este
meio ratificados todos os atos e despachos entretanto proferidos sobre
as matérias ora objeto de delegacao.

31 de maio de 2012. — A Chefe do Servigo de Finangas de Setubal 1,
em regime de substitui¢do, Maria Luciana Pinheiro Babau Luciano.
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Despacho n.° 10696/2012

Delegagio de competéncias

Ao abrigo do disposto no artigo 62.° da lei geral tributaria e dos artigos
35.°a37.°do Codigo do Procedimento Administrativo, delega nos Chefes
de Finangas adjuntos infra identificados, a competéncia para a pratica de
atos, relativamente aos servigos e areas a seguir indicadas:

Chefia das secgdes:

Seccdo da Justica Tributaria — o Chefe de Finangas Adjunto, Marilia
da Conceigdo Serddio, Técnica de Administragao Tributaria, Nivel 2
nomeada em regime de substituicdo;

Seccgdo da Tributagdo — o Chefe de Finangas Adjunto, Ana Maria
Silva dos Santos Lopes, Técnica de Administragao Tributaria Adjunto,
Nivel 2 nomeada em regime de substituigao.

Seccdo da Cobranga — o Chefe de Finangas Adjunto, Aurora de
Castro Fernandes Freitas, Técnica de Administragao Tributaria, Nivel
2 nomeada em regime de substitui¢ao.

Atribuigdes e competéncias — aos referidos Chefes de Finangas
Adjuntos, sem prejuizo das fungdes que pontualmente lhes venham
a ser atribuidas pela Chefe de Finangas ou pelos seus superiores hie-
rarquicos, bem como da competéncia que lhes atribui o artigo 93.°
do Decreto Regulamentar n.° 42/83 de 20 de maio, que consiste em
assegurar, sob a minha orientagdo e supervisao, o funcionamento das
Secgdes e exercer a adequada agao formativa e disciplinar relativa aos
funcionarios, competira:

1 — De carater geral:

1.1 — Verificar e controlar a assiduidade, pontualidade, faltas e licen-
cas dos funcionarios da respetiva secgdo, com excecdo da justificagdo
de faltas e concessdo de férias;

1.2 — Dispensar os funcionarios em servigo por pequenos lapsos
de tempo, se tal for estritamente necessario e com o minimo prejuizo
para os servigos;

1.3 — Propor formas de atuagio, distribuigdo de fungdes e rotagido
de servicos pelos funcionarios da sec¢do sempre que se mostre neces-
sario;

1.4 — Providenciar sempre que necessario, a substitui¢ao de funcio-
narios nos seus impedimentos e bem assim os reforgos que se mostrarem
necessarios por aumentos anormais de servigo;

1.5 — Despachar, assinar e distribuir pelos funcionarios da secgo,
os documentos que tenham a natureza de expediente diario;

1.6 — Verificar e controlar o andamento dos servigos, de forma que
sejam respeitados os prazos fixados, quer legalmente quer pelas ins-
tancias superiores;
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1.7 — Instruir, informar e dar parecer sobre quaisquer petigdes e
exposicdes apresentadas para apreciagdo e decisdo superior;

1.8 — Instruir e informar os recursos hierdrquicos em matéria tri-
butaria;

1.9 — Providenciar para que sejam prestadas em tempo util as res-
postas e informagdes que o devam ser, pedidas por quaisquer entidades
ou utentes dos servigos;

1.10 — Tomar as necessarias providéncias para que os utentes sejam
atendidos com prontidao e qualidade e eficiéncia de forma a transmitir
uma imagem positiva dos servigos;

1.11 — Assinar a correspondéncia expedida, com excegao da que for
dirigida as entidades hierarquicamente superiores, tribunais e outros
orgdos de soberania;

1.12 — Assinar, coordenar e controlar a execugdo do servigo mensal,
mapas, tabelas e relagdes dos servigos da respetiva sec¢do, assegurando
a sua remessa atempada as entidades competentes;

1.13 — Verificar e controlar os procedimentos de liquidagdo das
coimas e o direito a redu¢do nos termos do artigo 29.°, alineas a) e b)
do Regime Geral das Infragdes Tributarias;

1.14 — Providenciar, no ambito das fung¢des de controlo e fiscali-
zacdo inerentes a cada secgdo, pelo levantamento dos autos de noticia
das infragdes detetadas, de harmonia com o disposto na alinea i) do
artigo 59.° do Regime Geral das Infragdes Tributarias;

1.15 — Determinar e controlar o registo dos processos administrativos
de restitui¢do de receita orgamental que tenha entrado nos cofres do
Estado sem direito a essa arrecadagéo;

1.16 — Promover a extracdo e assinar as certidoes de divida para
cobranca coerciva dos impostos e outras receitas que nio sejam pagas
nos prazos legais, da responsabilidade das respetivas secc¢des e cuja
competéncia esteja por lei atribuida ao Chefe do Servigo de Finangas;

1.17 — Coordenar e controlar a organizacao e conservagao do arquivo
dos processos e documentos relacionados com a respetiva secgdo de
modo a garantir a sua funcionalidade permanente;

1.18 — Promover a requisi¢éo dos impressos e dos livros necessarios
a seccdo respetiva, controlando a sua existéncia, consumo, utilizagdo e
sua adequada organizagao;

1.19 — Assinar os mandados de notificag@o e as notificagdes efetuadas
por via postal e controlar a sua execugao;

1.20 — Controlar a execucao de servigo da sec¢@o de forma a serem
alcangados os objetivos previstos no plano de atividade;

1.21 — Pugnar pela boa utilizagdo e funcionamento de todos os
bens e equipamentos, acompanhando e verificando a sua instalagdo,
manutengao e reparagao;

2 — De carater especifico

Ao Chefe de Finangas Adjunto, Marilia da Conceigdo Serddio, que
chefia a Secgdo de Justiga Tributaria

2.1 — Justica Fiscal:

2.1.1 — Promover e controlar o registo ¢ autuagdo dos processos
de execucdo fiscal e de cartas precatorias, praticando todos atos a eles
respeitantes ou com eles relacionados, assinando os respetivos despachos
e mandados, coordenando e controlando todo o servigo inerente aos
mesmos, com excec¢do da autorizagéo para o pagamento em prestagdes,
apreciacdo e fixagdo de garantias, suspensdo de processos, nomeagao
de perito na prestagdo de contas de fiel depositario, fixagdo de valores,
reversdo contra os responsaveis subsidiarios, designagdo de qualquer
modalidade de venda dos bens penhorados, decisdes respeitantes a
venda dos bens penhorados sobre qualquer das modalidades previstas
no Codigo Processo Civil, abertura de propostas em carta fechada,
adjudicacdo ou entrega de bens penhorados, apreciag@o dos incidentes,
restitui¢do de sobras, cancelamento de registos, extingdo das execugdes
que ndo tenham sido por cobranga voluntaria, anulagdo, declaragiao em
falhas e prescri¢ao de valor superior a 5.000 Euros;

2.1.2 — Controlar e acompanhar através do SIPA, as penhoras a
efetuar eletronicamente, designadamente aquelas que se mostram iden-
tificadas em cada um dos objetivos e bem assim despachar todas as
penhoras registadas pelos funcionarios, desde que efetuados de acordo
com as prioridades e os principios definidos, com exceg¢do das penhoras
de bens imoveis e ainda despachar os levantamentos das mesmas em
resultado da extingdo das execugdes;

2.1.3 — Controlar através do SIPDEV os devedores notificados e
que ndo tenham exercido o direito de audigdo prévia, de modo a se-
rem recolhidos os dados necessarios a apreciag@o superior, verificando
sempre se, se mostram reunidos os pressupostos necessarios visando a
sua divulgacao;

2.1.4 — Controlar através do SIGVEC as execugdes com bens pe-
nhorados e que se mostram em condi¢des para preparagdo/marcagao
da venda e verificar se estdo reunidos todos os requisitos necessarios a
sua marcagdo e, verificar ainda mensalmente as razdes que sustentam
a ndo ativagdo das vendas.

2.1.5 — Execugdo de instrugdes e conclusdo de processos de exe-
cugdo fiscal, tendo em vista a permanente extingdo do maior numero
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de processos, redug@o dos saldos, quer dos processos quer da divida
exequenda, por forma a serem atingidos os objetivos superiormente
determinados;

2.1.6 — Promover, orientar e controlar a recolha de elementos para
o Sistemas informaticos (SEF, SEFWEB, SIPA, SIPDEV, SIGVEC,
Decreto-Lei n.° 124, SICJUT, SITAF, SIGID, CERTIEF, SIGEPRA e
SCO) relacionada com, o registo e atualizagdo de dados dos processos,
o registo de acontecimentos e outros averbamentos inerentes ao anda-
mento dos mesmos;

2.1.7 — Determinar e controlar o registo e autuacdo dos processos
de oposicdo, embargos de terceiros, reclamagdes de créditos e pedidos
de anulagdo de vendas, praticando todos os atos a eles respeitantes ou
com eles relacionados, visando a sua apreciacdo;

2.1.8 — Coordenar e controlar o andamento dos processos consti-
tuidos nos termos dos decreto-lei e 124/96 de 10/8, até a sua extingao,
quer seja por pagamento, quer seja por exclusdo.

2.1.9 — Assinar despachos de registo e autuagdo de processos de
reclamagdo graciosa e promover a instrugdo dos mesmos, praticando
todos os atos a ele respeitantes ou com ele relacionados com vista a sua
preparagdo para decisdo superior ou se por mim decididos elaborar a
proposta de decisdo devidamente fundamentada;

2.1.10 — Coordenar e proceder a instauragdo dos recursos contencio-
sos e judiciais, instruir, informar e promover a sua remessa em tempo
util ao Tribunal Tributario;

2.1.11 — Controlar a remessa imediata ao Tribunal Tributario compe-
tente das peti¢des de impugnacdo judicial apresentadas neste servigo;

2.1.12 — Promover de imediato, o envio dos elementos necessarios
a Direcdo de Finangas, visando a instru¢do dos processos administra-
tivos a que se refere os artigos 110.°n.° 3 e 111.°, ambos do Codigo de
Procedimento e de Processo Tributario;

2.1.13 — Decidir sobre os pedidos de redugio das coimas nos termos
da alinea c) do artigo 25.° do Codigo de Processo Tributario ou do 29.°
do Regime Geral das Infragdes Tributarias, incluindo a extingdo dos
referidos processos ou caso ndo se verifique o pagamento da coima no
prazo estabelecido no artigo 30.° do citado regime, promover a instau-
racdo dos processos de contraordenacio;

2.1.14 — Assinar os despachos de registo e autuag@o dos processos de
contraordenagdo fiscal, proceder a instrugdo e investigacdo dos mesmos
e praticar todos os atos a eles respeitantes ou com eles relacionados,
incluindo a execugao das decisdes nele proferidas, com excecao da apli-
cagdo de coimas ou a atenuagdo ou o afastamento excecional das mesmas
e, bem assim, a inquiri¢do de testemunhas em audiéncia contraditoria;

2.1.15 — Decidir sobre a aplicabilidade do beneficio pela antecipagdo
do pagamento da coima nos termos do artigo 75.° ou pela redugdo da
coima fixada nos termos do artigo 78.° do Regime Geral das Infracdes
Tributarias e sobre a extingdo dos referidos processos de contraorde-
nagao;

2.1.16 — Assinar os despachos de registo e autuagdo dos procedi-
mentos com base nos autos de apreensdo de mercadorias em circula-
¢do de conformidade com o Decreto-Lei n.° 147/2003, de 11 de julho,
promovendo a sua instrugdo, com vista a fixa¢do da coima ou coimas
a que houver lugar;

2.1.17 — Orientar e controlar a organizagao dos respetivos ficheiros
assim como do arquivo dos processos, incluindo os processos extintos;

2.1.18 — Controlar o livro a que se refere a Resolugdo do Conselho
de Ministros n.° 189/96, de 31 de outubro, procedendo a remessa das
reclamagdes nos termos do n.° 8 da referida resolugdo.

2.2 — Certiddes:

2.2.1 — Despachar e distribuir os pedidos de certiddes que ndo im-
pliquem indeferimento, controlando a escrituragdo/registo no sistema
informatico, assim como, a cobranga dos emolumentos e reembolsos;

2.2.2 — Despachar e distribuir os pedidos de certiddes a que se refere
o artigo 37.° do Codigo de Procedimento e de Processo Tributario;

2.2.3 — Despachar e distribuir os pedidos de certiddes de dividas que
devam ser passadas em resultado das citagdes dos tribunais, garantindo
a sua remessa atempada de forma a permitir a reclamagdo dos créditos
respetiva;

2.3 — Correspondéncia:

2.3.1 — Orientar e controlar a classificagdo da correspondéncia re-
cebida na Secc¢do e bem assim o seu registo na respetiva aplica¢do
informatica;

2.3.2 — Garantir a entrega do expediente recebido diariamente aos
funciondrios para quem foi despachada;

2.4 — Receita do Estado e Cheques do Tesouro:

2.4.1 — Controlar o registo das guias referente a documentos de
cobranga internos, promovendo a constitui¢gdo/organizagao diaria do
processo contendo todas as guias emitidas com vista a confirmagao dos
pagamentos pela Tesouraria;

2.4.2 — Controlar e promover a extragdo de fotocopias dos docu-
mentos de cobranga ndo pagos ¢ decorrido o prazo previsto para a sua
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regularizagdo, promover ainda os necessarios procedimentos condu-
centes a sua cobranga;

2.4.3 — Coordenar e controlar a execugdo do servi¢o da secgao re-
lacionado com o Sistema de Restitui¢cdes e Pagamentos, promovendo
a elaboragdo dos respetivos processos € a indagagao da existéncia de
dividas, com vista ao pagamento/compensagao ou restitui¢ao dos valores
nele constante;

2.5 — Substitui¢do do Chefe de Financas nos seus impedimentos
legais e na auséncia e impedimentos das Chefes de Sec¢do, Aurora de
Castro Fernandes Freitas e Ana Maria Silva dos Santos Lopes;

Ao Chefe de Finangas Adjunto, Ana Maria Silva dos Santos Lopes,
que chefia a Secgdo de Tributagao

2.6 — Impostos sobre o Rendimento (IRS/IRC:

2.6.1 — Proceder e controlar a rece¢do, visualizagdo e registo prévio
das declaragdes apresentadas;

2.6.2 — Visualizar os mapas de controlo das declaragdes, controlando
a sua organizago permanente;

2.6.3 — Proceder sob sua orientagdo ao loteamento ¢ remessa das
declaragdes que eventualmente ndo possam nem incumbam a este Ser-
vico de Finangas recolher;

2.6.4 — Proceder sob a sua orientagdo ao loteamento e a recolha
informatica das declaragdes de IRS de modo a que seja observado o
prazo de liquidag@o, por parte dos Servigos Centrais;

2.6.5 — Orientar e controlar o servico relacionado com a confirmagao
dos valores e outros elementos constantes das declaragdes de rendi-
mentos apresentadas, ou apurar os valores nas suas faltas ou omissoes,
garantindo a sua efetivagdo em tempo util ou nos prazos em que for
determinado superiormente;

2.6.6 — Controlar as reclamagdes e os recursos hierarquicos apresen-
tados pelos contribuintes, resultantes das notificagdes efetuadas face a
fixagdo ou alteragdo do rendimento coletavel e, promover a sua remessa
célere a Diregdo de Finangas de Santarém,;

2.6.7 — Coordenar e controlar o demais servigo respeitante ao imposto
sobre o rendimento de pessoas singulares (IRS) e ao imposto sobre o
rendimento de pessoas coletivas (IRC), promover a instauragdo dos
procedimentos necessarios de controlo, de corregdo de erros e de liqui-
dagdo, acompanhando e orientando a pratica dos atos a ele respeitantes
ou com ele relacionados com vista a conclusio célere dos mesmos, €,
praticar ou mandar praticar os atos necessarios a execugdo do servigo
referente aos indicados impostos bem como a fiscalizagido/confirmagao
dos elementos declarativos respeitante ao IRS quando necessario ou
determinado;

2.7 — Imposto sobre o Valor Acrescentado (IVA):

2.7.1 — Coordenar e controlar o servigo no ambito do cadastro unico
(moédulo de atividade), designadamente a rececdo e digitacdo das decla-
ragdes de cadastro e seu arquivamento adequado;

2.7.2 — Promover a instauracdo e controlar os processos adminis-
trativos de liquidagdo, quando a competéncia pertencer ao Servigo de
Finangas, com base nas declaragdes dos contribuintes ou oficiosamente,
na falta ou vicio destas, e praticar todos os atos a eles respeitantes;

2.7.3 — Controlar todos os averbamentos e recolhas de informagao ou
outros elementos, designadamente as notificagdes, pagamentos e outros
langamentos informaticos, determinados superiormente;

2.7.4 — Coordenar e controlar todo o servigo respeitante ao IVA,
promovendo todos os procedimentos e pratica de todos os atos neces-
sarios a execugdo e fiscalizagdo do mesmo, incluindo a organizagio dos
processos individuais;

2.7.5 — Controlar a remessa de todos os elementos, suscetiveis de
recolha para o sistema informatico que ndo possam ser recolhidos pelos
servigos locais;

2.7.6 — Verificar, analisar € controlar a emissdo dos modelos 344 bem
como o seu adequado tratamento e promover a elaboragdo de BAO com
vista a corregdo de errados enquadramentos cadastrais;

2.7.7 — Propor a cessagao oficiosa nos termos do artigo 33.%, n.° 2,
do CIVA nos casos de manifesta inatividade;

2.7.8 — Controlar e promover a atempada fiscalizagdo dos sujeitos
passivos do regime especial dos pequenos retalhistas, através das guias
de entrega de imposto, mantendo as fichas de conta corrente devida-
mente atualizadas;

2.7.9 — Controlar as reclamagdes e recursos hierarquicos apresen-
tados pelos sujeitos passivos resultante das notificagdes efetuadas face
a fixacdo e alteragdo de valores, promovendo a sua remessa célere a
Diregao de Finangas de Santarém;

2.8 — Imposto do Selo:

2.8.1 — Coordenar e controlar todo o servigo respeitante a este im-
posto e praticar todos os atos com ele relacionados, incluindo as liqui-
dagdes a efetuar em resultado de a¢des de Fiscalizagdo;

2.8.2 — Controlar e orientar a organizagao e arquivo de toda a docu-
mentacao a fazer parte dos processos dos sujeitos passivos deste imposto,
a que se refere o art®. 24.° do Codigo do Imposto do Selo;
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2.8.3 — Controlar a receg@o e recolha informatica das declaragoes
mod. 1 do Imposto do Selo — transmissdes gratuitas, promovendo a
instrugdo e praticando todos os atos necessarios a conclusdo dos pro-
cessos de liquidagdo e promover a liquidagao oficiosa, na falta ou vicio
destas, promovendo a instrugdo e praticando igualmente todos os atos
a eles respeitantes;

2.8.4 — Apreciar e decidir os pedidos de prorrogagdo do prazo a que
se refere o artigo 26.° do Cédigo do Imposto do Selo;

2.8.5 — Mandar instaurar os procedimentos de avaliagdo, promo-
vendo e orientando a pratica dos atos necessarios a avaliagdo a efetuar
nos termos do artigo 14.° do Cddigo do Imposto do Imposto Municipal
sobre as Transmissdes Onerosas de Imoveis, ex-vi artigo 38.° do Codigo
do Imposto do Selo;

2.8.6 — Controlar e promover o tratamento/fiscalizaggo das relagdes
superiormente enviadas, com vista a instauragdo de procedimentos de
liquidag@o ou a concretizagao de liquidagdes;

2.9 — Imposto Municipal sobre Transmissdes Onerosas de Imoveis
(IMT):

2.9.1 — Controlar a recegdo e recolha informatica das declaragdes
mod. 1 do IMT, praticando os atos necessarios a liquidagéo do referido
imposto;

2.9.2 — Mandar instaurar os procedimentos de avaliagdo, promo-
vendo e orientando a pratica dos atos necessarios a avaliagdo a efetuar
nos termos do artigo 14.° do Codigo do Imposto do Imposto Municipal
sobre as Transmissdes Onerosas de Imodveis;

2.9.3 — Controlar e promover o tratamento/fiscalizaggo das relagdes
superiormente enviadas, com vista a instauragdo de procedimentos de
liquidagdo ou a concretizagdo de liquidagdes;

2.10 — Imposto Municipal s/ Iméveis (IMI):

2.10.1 — Coordenar, orientar e controlar todo o servigo respeitante
ao Imposto Municipal sobre Imoveis (IMI), a excegdo da orientagdo dos
trabalhos dos peritos avaliadores;

2.10.2 — Controlar a recegdo e a recolha informatica das declaragoes
do modelo n.° 1 do IMI e bem assim, dos elementos relacionados com
a documentacdo apresentada nos termos do artigo 37.° do Cddigo do
IMI, relativo a declaragdes enviadas pela Internet;

2.10.3 — Consultar e verificar no Sistema Informatico de Avaliagdes,
todos os prédios avaliados, acionando a corre¢do ou o envio da notifi-
cagdo aos interessados, incluindo as segundas avaliagdes, promovendo
todos os averbamentos e outros procedimentos necessarios a conclusao
do processo de avaliagdo;

2.10.4 — Apreciar e decidir os processos de isengdo e de nao sujei-
¢do da competéncia do Servigo de Finangas, incluindo nos casos de
indeferimento bem como promover a sua cessagdo quando deixar de se
verificarem os pressupostos do seu reconhecimento;

2.10.5 — Promover a instrugdo dos processos resultante de reclama-
¢Oes administrativas, apresentadas nos termos do artigo 130.° do Codigo
do Imposto Municipal s/ Imoéveis, pedidos de averbamento e de retifi-
cacao as matrizes e outros pedidos efetuados no ambito deste Imposto,
decidindo-os, exceto quando haja lugar a indeferimento;

2.10.6 — Mandar autuar os processos de avaliagdo nos termos da lei
do inquilinato e do artigo 36.° do Regulamento do Arrendamento Urbano
(RAU) e praticar todos os atos a eles respeitantes;

2.10.7 — Orientar e controlar o servigo de conservagao das matrizes
prediais, nomeadamente as inscri¢des, eliminagdes e alteracdes necessa-
rias, bem como a sua atualizagdo, com base em documentos de alteragdo
e outros elementos fornecidos;

2.10.8 — Orientar e controlar a fiscalizagao dos elementos recebi-
dos de outras entidades, Camaras Municipais, Notarios, Servigos de
Finangas, etc., promovendo as adequadas agdes para regularizagdo das
situagdes faltosas;

2.10.09 — Fiscalizagdo e controlo de todas as liquidagdes, incluindo
de anos anteriores;

2.10.10 — Orientar e controlar todo o servigo de informatica do
Imposto Municipal sobre Imoveis, garantindo a recolha e atualizagdo
dos dados, langamento e emissao de documentos;

2.10.11 — Conferir e elaborar as folhas de transporte e salarios e
documentagao relacionada com salarios e transportes dos louvados ou
dos peritos, de modo a serem enviadas atempadamente a Diregdo de
Finangas.

2.11 — Outros procedimentos:

2.11.1 — Controlar o registo e instauragdo dos demais procedimentos
administrativos, designadamente os de restitui¢ao de impostos, coimas
ou outras receitas, cuja competéncia ¢ do Servigo de Finangas e os de
liquidag@o de impostos com base em declaragdes dos contribuintes ou
oficiosamente na falta ou vicio destas cuja competéncia ¢ igualmente
do Servico, praticando-se todos os atos a ele respeitantes ou com ele
relacionados;
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2.12 — Certiddes e cadernetas prediais:

2.12.1 — Despachar e distribuir os pedidos de certiddes que nio
impliquem indeferimento, controlando a escrituragdo/registo no sistema
informatico, assim como, a cobranga dos emolumentos e reembolsos;

2.12.2 — Despachar e distribuir os pedidos de certiddes a que se
refere o artigo 37.° do Cdédigo de Procedimento e de Processo Tributario,
respeitante a Secgio;

2.13 — Correspondéncia:

2.13.1 — Orientar e controlar a classificagdo da correspondéncia
recebida na Secg@o e bem assim o seu registo na respetiva aplicagao
informatica;

2.13.2 — Garantir a entrega do expediente recebido diariamente aos
funcionarios para quem foi despachada;

2.14 — Servigo de pessoal:

2.14.1 — Orientar e controlar a organizagao de processos individuais
dos funcionarios;

2.14.2 — Orientar e controlar a execugdo de todo o servigo relacio-
nado com o pessoal, nomeadamente o encaminhamento de requerimentos
e exposicdes, assuntos e documentos relacionados com a ADSE, abono
de familia e outros abonos, vencimentos ou descontos, elaboragdo da
nota das faltas e licengas, bem como a sua comunicagdo aos servigos
respetivos;

2.15 — Bens do Estado:

2.15.1 — Fiscalizar e controlar os bens do Estado existentes no Ser-
vigo, promovendo os respetivos aumentos ¢ abatimentos aos mapas
de cadastro;

2.15.2 — Distribuir pelo pessoal os meios disponiveis e controlar a
sua utilizagdo de forma justa e racional, tendo presente que se destinam
a prossecucdo do interesse publico;

2.16 — Patrimonio:

2.16.1 — Promover o cumprimento de todas as solicitagdes respeitan-
tes ao patrimonio do Estado, designadamente identificagdes, avaliagdes
e registos na Conservatoria do Registo Predial, registo no livro m/26,
coordenagdo e controlo de todo o servigo, com excegdo das fungdes
que por forga de credencial sejam da exclusiva competéncia do Chefe
de Finangas.

2.16.2 — Praticar todos os atos respeitantes aos bens prescritos e aban-
donados a favor do Estado, nomeadamente a coordenacgdo e o controlo
de todo o servigo, deposito dos valores abandonados e elaboragdo das
respetivas relagdes e mapas;

2.17 — Receita do Estado e Cheques do Tesouro:

2.17.1 — Controlar o registo das guias referente a documentos de
cobranga internos, promovendo a constituicdo/organizagdo diaria do
processo contendo todas as guias emitidas com vista a confirmagao dos
pagamentos pela Tesouraria,

2.17.2 — Controlar e promover a extra¢do de fotocopias dos docu-
mentos de cobranga ndo pagos e decorrido o prazo previsto para a sua
regularizagdo, promover ainda os necessarios procedimentos condu-
centes a sua cobranga;

2.17.3 — Coordenar e controlar a execugdo do servigo da secgdo
relacionado com o Sistema de Restituicdes e Pagamentos, promovendo
a elaboragdo dos respetivos processos e a indagacdo da existéncia de
dividas, com vista a0 pagamento/compensagao ou restitui¢ao dos valores
nele constante;

2.18 — Diversos

2.18.1 — O controlo de bens de equipamento e consumiveis de se-
cretaria e bem como produtos de limpeza, incluindo a sua requisi¢éo e
ou aquisi¢do, e a remessa de documentos de despesa e outros a Direcéo
de Finangas e ou DALP;

2.19 — Substitui¢do do Chefe de Finangas nos seus impedimentos
legais e na auséncia e impedimentos do Chefes de Secgdo da Cobranca
Aurora de Castro Fernandes Freitas e da Justiga, e da Marilia da Con-
ceicao Serodio;

Ao Chefe de Finangas Adjunto, Aurora de Castro Fernandes Freitas,
que chefia a Secgdo de Cobranca

2.20 — Imposto do Selo — Atos e Contratos:

2.20.1 — Coordenar e controlar todo o servigo respeitante a este im-
posto com excecdo do imposto do selo transmissdes gratuitas e praticar
todos os atos com ele relacionados, incluindo as liquidacdes a efetuar
em resultado de situagdes detetadas pelos Servigos, de participagdes
externas ou de acdes de Fiscalizagao;

2.20.2 — Controlar os procedimentos de revisio dos atos tributarios,
decidindo o registo e autuagdo dos mesmos, instruindo-os e prestando a
respetiva informacgao e parecer, visando a sua decisdo ou a sua remessa
a Diregdo de Finangas de Santarém;

2.20.3 — Receber e controlar os contratos de arrendamento celebrados
ao abrigo da lei do arrendamento urbano, bem como, os celebrados ao
abrigo da lei do arrendamento rural, sua organizagao e arquivo, tendo
em vista o seu posterior confronto com os rendimentos declarados para
efeitos de IR;
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2.20.4 — Controlar e orientar a organizagdo e arquivo de toda a
documentacéo a fazer parte dos processos dos sujeitos passivos deste
imposto, a que se refere o art®. 24.° do Codigo do Imposto do Selo;

2.21 — Imposto Unico de Circulagao:

2.21.1 — Controlar e coordenar os procedimentos de liquidagido e bem
assim os demais procedimentos relacionados com este imposto;

2.21.2 — Informar e apreciar os pedidos de isen¢do de IUC e remeter
para os Servigos Centrais;

2.21.3 — Deferir e conceder a isengdo do IUC nos casos previstos no
artigo 5.°, n.° 2, alinea @) do Codigo do Imposto Unico de Circulagio;

2.22 — Receita do Estado

2.22.1 — Controlar o registo das guias referente a documentos de
cobranga internos, promovendo a constitui¢cdo/organizagao diaria do
processo contendo todas as guias emitidas com vista & confirmagao dos
pagamentos pela Tesouraria;

2.22.2 — Controlar e promover a extra¢do de fotocopias dos docu-
mentos de cobranga nao pagos e decorrido o prazo previsto para a sua
regularizag@o, promover ainda os necessarios procedimentos condu-
centes a sua cobranga;

2.22.3 — Controlar e promover as notificagdes e restantes proce-
dimentos respeitantes a receitas do Estado, incluindo a extragdo das
certiddes de divida se for caso disso, de liquidagdes cuja competéncia
ndo ¢ dos servigos da Diregdo Geral dos Impostos, nos termos do n.° 3
do artigo 95.° do CPPT;

2.23 — Numero fiscal do Contribuinte:

2.23.1 — Coordenar e controlar todo o servigo respeitante aos NIF e
cadastro unico (modulo de identificagdo);

2.24 — Correspondéncia:

2.24.1 — Orientar e controlar a classificagdo da correspondéncia
recebida no Servigo e bem assim o seu registo na respetiva aplicagdo
informatica;

2.24.2 — Garantir a entrega do expediente recebido diariamente aos
funciondrios para quem foi despachada;

2.24.3 — Orientar e controlar a expedi¢do do correio dirio.

2.25 — Certiddes:

2.25.1 — Despachar e distribuir os pedidos de certiddes que ndo
impliquem indeferimento, controlando a escrituragdo/registo no sistema
informatico, assim como, a cobranc¢a dos emolumentos e reembolsos;

2.25.2 — Despachar e distribuir os pedidos de certiddes a que se refere
o artigo 37.° do Codigo de Procedimento e de Processo Tributario;

2.26 — Substituicdo do Chefe de Finangas nas suas auséncias ou
impedimentos legais.

Observagoes. — Tendo em ateng@o o contetido doutrinal do conceito
de delegagao de competéncias, o delegante conserva nomeadamente os
seguintes poderes:

a) Chamamento a si a qualquer momento e sem formalidades da ta-
refa da resolugdo dos assuntos que entender convenientes, sem que isso
implique derrogacéo, ainda que parcial, do presente despacho;

b) Diregao e controlo sobre os atos dos delegados;

¢) Modificagdo ou revogagdo dos atos praticados pelos delegados.

Em todos os atos praticados no exercicio transferido da competén-
cia, o delegado fara mencao expressa dessa competéncia utilizando a
expressao “Por delegacdo do Chefe de Financgas, o Adjunto” ou outra
equivalente e com a indica¢do da data em que ocorrer a publicagdo do
presente despacho no Didrio da Republica, 2.* série, n.° .

As competéncias de carater especifico atribuidas a determinado ad-
junto sdo extensivas, no caso de auséncia ou impedimento, a outro
adjunto.

A presente delegagdo produz efeitos desde, 01 de margo de 2012,
ficando assim sancionado e legitimados os atos anteriormente praticados
pelos delegados.

1 de junho de 2012. — A Chefe do Servigo de Finangas de Almeirim,
Elisabeth Maria Vital de Oliveira Caleiro Frazao Ferreira.
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Despacho n.° 10697/2012

Delegacio de competéncias

Nos termos do disposto no artigo 35.° do Cédigo do Procedimento
Administrativo e artigo 62.° da Lei Geral Tributaria, o chefe do Servigo
de Finangas de Aveiro 1, delega as competéncias que se vao pormenorizar
nos funcionarios que abaixo se identificam.

I — Chefia:

Da 1.* Sec¢@o de Tributagdo (Patriménio) — Adjunta de chefe de
finangas de nivel 1, Fernanda Maria de Carvalho Mouta;

Da 2.% Secgdo de Tributagdo (Rendimento e Despesa) — Adjunta de
chefe de finangas de nivel 1, Fernanda Maria Mota de Figueiredo;





