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2 — A lista unitaria de ordenacao final, homologada por despacho do
Sr. Diretor da Faculdade de Ciéncias Médicas da UNL de 19 de junho
de 2012, foi notificada aos candidatos, através de correio registado com
aviso de recegdo, encontrando-se afixada em local visivel e piblico
das instalagdes da Faculdade de Ciéncias Médicas e disponibilizada na
pagina eletronica em www.fcm.unl.pt, tudo nos termos dos n.**4,5,6 do
artigo 36.° da Portaria n.° 83-A/2009, de 22 de janeiro, com as altera¢des
introduzidas pela Portaria n.® 145-A/2011, de 6 de abril.

3 — Do despacho de homologagdo da referida Lista pode ser in-
terposto recurso hierarquico (ou tutelar), nos termos do artigo 39.° da
Portaria n.° 83-A/2009, de 22 de janeiro.

27 de junho de 2012. — A Presidente do Juri, Prof.“ Doutora Maria
Amalia Silveira Botelho.
206211106

Faculdade de Ciéncias Sociais e Humanas

Despacho n.° 8826/2012

Ao abrigo das disposigdes conjugadas dos artigos 19.°, 20.° ¢ 21.°
da Lei n.° 2/2004, de 15 de janeiro, com as alteragdes introduzidas
pelas Lei n.° 51/2005, de 30 de agosto, pela Lei n.° 64-A/2008, de 31
de dezembro e Lei n.° 3-B/2010 de 28 de abril e pela Lei n.° 64-B/2011
de 30 de dezembro, considerando que o juri, na ata final que integra o
respetivo procedimento concursal, propds, fundamentadamente “...se-
lecionar a candidata Carla Sofia Soares Saraiva. A candidata revelou
perfil profissional e pessoal adequado ao desempenho de fungdes, mani-
festando uma notavel percecéo das necessidades da fungdo e do servigo,
bem como uma perspetiva de desenvolvimento concretizada em agdes
exequiveis, que configurardo um conjunto de melhorias na eficacia e
eficiéncia dos servigos™...”, para o desempenho das fungdes inerentes
ao lugar a prover.

Assim, por despacho do Senhor Reitor da Universidade Nova de
Lisboa, de 8 de junho de 2012, foi provida, em comissdo de servico, a
técnica superior da Faculdade de Ciéncias Sociais ¢ Humanas, Licen-
ciada Carla Sofia Soares Saraiva para o lugar de Chefe de Divisdo de
Patriménio e Economato da Area de Recursos Humanos e Patrimoniais
da Faculdade de Ciéncias Sociais ¢ Humanas (FCSH) da Universidade
Nova de Lisboa.

O presente provimento produz efeitos a partir de 8 de junho de 2012,
pelo periodo de trés anos, renovavel por iguais periodos de tempo.

Sintese curricular

Nome — Carla Sofia Soares Saraiva

Nacionalidade — Portuguesa

Data de Nascimento — 26 de junho de 1974

Habilitagdes Literarias — Licenciatura em Geografia e Desenvol-
vimento Regional

De 01 de margo de 2011 até a presente data — Técnico Superior/Co-
ordenagdo da Divisdo de Patrimoénio e Economato da FCSH.

Concretizagdo de procedimentos para aquisicdo de bens e servigos
respeitantes a atividade ensino e os conduzidos para a investigacdo
cientifica;

Planeamento e controlo das existéncias dos bens consumiveis;

Execugao dos processos relativos a atualizagdo do cadastro e inventa-
rio dos bens moéveis e imoveis que constituem o patrimoénio da FCSH;

Elaboragdo de mapas de inventario com as respetivas amortizagdes
com vista a contabilidade patrimonial;

Conferéncia de langamentos contabilisticos de compras, stocks e
patrimonio na aplicagio ORACLE (ERP), de forma a correr os inter-
faces necessarios para que a informago seja consolidada com a area
financeira da FCSH.

De 30 de setembro de 2010 a 28 de fevereiro de 2011 — Coordenadora
do ntcleo de contratos e de aquisi¢do de bens e servigos:

Assegurar a elaboracdo de procedimentos de contratagdo publica,
desde a criagdo das pegas processuais até ao langamento dos procedi-
mentos aquisitivos nas plataformas de contratagdo publica (compras-
publicas e vortal);

Langamento dos procedimentos de contratagdo publica no portal
base;

Gestdo de Patrimonio;

Elaboragdo do mapa da contratagdo administrativa para acompanhar
a conta de geréncia.

De 20 de outubro de 2005 a 29 de setembro de 2010 — Coordena-
¢do do nucleo de patrimoénio e gestdo de stocks da divisdo de gestdo
financeira e patrimoénio:

Organiza¢do e manutengdo atualizada do inventario e cadastro dos
bens da Faculdade;
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Elaboragao da relagao de bens do imobilizado;

Elaboragdo dos mapas anuais — Ativo Bruto e Amortizagdes e Pro-
visoes;

Controlo das entradas e saidas de armazém com afetagéo aos centros
de responsabilidades respetivos.

De 09 de abril de 2002 a 03 de outubro de 2005 — Assistente admi-
nistrativa principal na Divisdo de gestdo financeira e patrimoénio:

Participagdo na elaboragdo da Conta de Geréncia e do Orgamento
Ordinario;

Gestdo de Stocks;

Gestdo de Patrimonio;

Execucdo de diversos mapas em folha de calculo (Excel).

De 04 de maio de 1999 a 08 de abril 2002 — Assistente administrativa
na Reparti¢do de contabilidade:

Participagdo na elaboragdo da Conta de Geréncia e do Or¢camento
Ordinario;

Gestdo de Stocks;

Gestdo de Patrimonio;

Execucdo de diversos mapas em folha de calculo (Excel).

De 02 de dezembro de 1995 a 03 de maio de 1999 — 3.° Oficial na
Reparti¢do de contabilidade:

Participagdo na elaboragdo da Conta de Geréncia e do Orgamento
Ordinario;

Gestdo de Stocks;

Gestdo de Patrimonio;

Execugdo de diversos mapas em folha de calculo (Excel).

De maio a novembro de 1995 — Administrativa no Instituto de Hi-
giene e Medicina Tropical:

Gestdo de Stocks;

Processamento de texto;

Atendimento ao publico/telefonico.

De setembro de 1993 a janeiro de 1995 — Administrativa na Escola
C+S Francisco de Arruda:

Processamento de Vencimentos; Reconcilia¢cdes Bancarias; Partici-
pacdo na elaboracdo da Conta de Geréncia;

Processamento de texto (word) e execugdo de diversos mapas em
folha de calculo (Excel).

De julho a setembro de 1993 — Administrativa no Instituto de Rein-
ser¢do Social

Responsavel pelo Fundo de Maneio;

Processamento de texto (word) e execugdo de diversos mapas em
folha de calculo (Excel).

2007/2008 — Pos-Graduacdo em Economia e Politicas Publicas,
ISCTE;

16 de setembro de 2011 — Congresso de “Contratagdo Publica Ele-
tronica” (9h);

26 de outubro de 2011 — Conferéncia “O poder de poupar com
estratégias de compras”;

03 de novembro de 2011 — “Preparacdo e conducao dos procedi-
mentos pré-contratuais”, Construlink (8h);

27 a 30 de setembro de 2010 — Workshop pratico de contratag@o
publica, INA (28h);

22 e 23 de setembro de 2004 — Compras e Gestdo de Stocks, De-
loitte (14h);

13 a 17 de setembro de 2004 — Contabilidade patrimonial e docu-
mentos de prestagdo de contas, Deloitte (35h);

21 de junho a 02 de julho de 2004 — Atendimento publico: A quali-
dade e a imagem da organiza¢do, ANFUP (27h);

09 a 13 de dezembro de 2002 — Gestdo Orgamental/Contabilidade
publica, GEDI (24h).

06 a 11 de novembro de 2000 — Aplicagdo do plano oficial de con-
tabilidade publica, INA (30h);

06 a 10 de setembro de 1999 — Contabilidade Publica, INA (30h);

06 a 19 de outubro de 1998 — Contabilidade or¢amental, IST (30h).

(Isento de fiscalizagdo prévia do Tribunal de Contas)

26 de junho de 2012. — O Diretor, Prof. Doutor Jodo Sadgua.
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UNIVERSIDADE DO PORTO

Faculdade de Engenharia

Despacho (extrato) n.° 8827/2012

Por despacho de 15 de maio de 2012 do Diretor da Faculdade de
Engenharia da Universidade do Porto, conforme o disposto na alinea
¢) do n.° 4, do artigo 61.° dos Estatutos da UP e alinea 0) do artigo 17.
¢ dos Estatutos da FEUP, foi autorizada a celebragdo de contrato de





