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Instituto Superior Técnico

Despacho n.° 10695/2011

Considerando que se encontram decorridos mais de 18 meses desde a
entrada em vigor do Regulamento de Compras do IST (RCIST) pelo que
se encontra chegado o momento adequado para proceder a uma revisao
do mesmo que recolha a experiéncia da sua implementagao.

Considerando que se mostra necessario proceder ao alargamento do
ambito de aplicacdo do Regulamento as empreitadas de obras publicas
quando estas se realizam no ambito da actividade cientifica e tecnologica
desenvolvida por este Instituto.

Foi ouvido o Conselho de Gestao do IST.

Nestes termos, determino:

a) A aprovagdo do Regulamento de Compras do IST (RCIST), em
anexo a este despacho;

b) A revogagdo do meu Despacho n.° 24539/2009 publicado no Didrio
da Republica, 2.* série, n.° 216, 6 de Novembro de 2009.

Publique-se.
11 de Agosto de 2011. — O Presidente, Prof. Antonio Cruz Serra.

ANEXO

O Regulamento de Compras do IST foi aprovado pelo Despacho
n.° 24539/2009, publicado na 2.* série do Didrio da Republica n.° 216,
de 6 de Novembro de 2011.

No preambulo desse Regulamento fazia-se expressa referéncia a
necessidade da sua alteracdo, passados que fossem, no minimo, doze
meses desde o inicio da sua aplicagao.

Decorridos que estdo mais de dezoito meses desde a respectiva entrada
em vigor importa, pois, proceder a algumas alteragdes que recolhem
a experiéncia da sua implementago e, concomitantemente, proceder
ao alargamento do ambito deste Regulamento as empreitadas de obras
publicas quando estas se possam considerar como abrangidas pelo
disposto no n.° 3 do art. 5 do Codigo dos Contratos Publicos (CCP),
ou seja quando esses contratos de empreitada se realizem no ambito da
actividade cientifica e tecnologica desenvolvida pelo Instituto.

CAPITULO1
Disposicdes gerais

Artigo 1.°
Objecto

1 — O presente Regulamento de Compras do Instituto Superior Téc-
nico, adiante designado por RCIST, disciplina a locagéo ou aquisi¢do
de bens moveis, a aquisicdo de servigos e de empreitadas de obras
publicas pelo Instituto Superior Técnico, quando realizadas no ambito
da actividade cientifica e tecnologica desenvolvida pelo Instituto e, em
consequéncia, abrangidas pelo disposto no artigo 5.°, n.° 3, do Codigo
de Contratos Publicos, aprovado pelo Decreto-Lei n.° 18/2008, de 29
de Janeiro, adiante designado por CCP, na redacgdo conferida pelo
Decreto-Lei n.° 278/2009, de 2 de Outubro.

Artigo 2.°
Ambito
O RCIST ¢ aplicavel a formagdo dos seguintes contratos:

a) De locagdo ou de aquisicdo de bens mdveis e de aquisi¢do de
servicos cujo valor seja inferior ao referido na alinea b) do artigo 7.°
da Directiva n.® 2004/18/CE, do Parlamento Europeu e do Conselho,
de 31 de Margo.

b) De empreitadas de obras publicas, cujo valor seja inferior ao refe-
rido na alinea c¢) do artigo 7.° da Directiva n.® 2004/18/CE, do Parlamento
Europeu e do Conselho, de 31 de Margo.

Artigo 3.°
Principios da contratacgio ao abrigo do RCIST

1 — Sem prejuizo pelo respeito pelos principios fundamentais da
contratagdo publica constantes dos Tratados Comunitarios, a formagéao
dos contratos referidos no artigo anterior sdo aplicaveis os principios
gerais da actividade administrativa, os principios gerais constantes do
CCP e as regras sobre autorizagao da despesa constantes do regime da
administrac¢@o financeira do Estado.
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2 — Séo especialmente aplicaveis os seguintes principios:

a) Principio da legalidade — Na formac@o dos contratos o IST deve
observar os principios e as regras previstos no presente RCIST, ndo
podendo, designadamente, adoptar procedimentos diferentes dos nele
tipificados, excepto em caso de estado de necessidade.

b) Principio da prossecugao do interesse piblico — Na formag&o dos
contratos o IST deve prosseguir o interesse publico no respeito pelos
direitos e interesses legalmente protegidos dos cidaddos.

¢) Principio da publicidade e da transparéncia — Na formagdo dos
contratos o IST deve garantir que existe uma adequada publicidade da
sua decisdo de contratar, que o critério de adjudicacao e as condigdes es-
senciais do contrato a celebrar estdo definidos previamente a abertura do
procedimento e que as decisoes tomadas sao sempre fundamentadas.

d) Principio da igualdade — Na formagao dos contratos o IST deve
proporcionar iguais condi¢des de acesso e de participagdo dos inte-
ressados em contratar, ndo podendo privilegiar ou prejudicar, privar
de qualquer direito ou isentar de qualquer dever, nenhum interessado,
nomeadamente, em fun¢do da sua nacionalidade.

e) Principio da justi¢a e da imparcialidade — Na formacao dos con-
tratos o IST deve tratar de forma justa e imparcial todos os que com ele
entrem em relagdo, ponderando todos os interesses publicos e privados
relevantes, uns com 0s outros € entre si.

f) Principio da concorréncia — Na formagao dos contratos o IST deve
assegurar o mais amplo acesso ao procedimento dos interessados em
contratar, estimulando a maxima auscultagdo do mercado sem prejuizo
do principio da proporcionalidade.

g) Principio da proporcionalidade — Na formagao dos contratos
deve ser escolhido o procedimento mais adequado ao interesse publico
a prosseguir, ponderando-se os custos e os beneficios decorrentes da
respectiva utilizagdo, e apenas devem ser efectuadas as diligéncias e
praticados os actos que se revelem indispensaveis a prossecucao dos
fins que se visam alcancar.

h) Principio da boa fé — Na formagio dos contratos o IST deve agir
e relacionar-se com os interessados em contratar segundo as regras da
boa fé.

i) Principio da tutela da confianga — Na formagdo dos contratos o
IST deve ponderar os valores fundamentais do direito, nomeadamente, a
confianca suscitada na contraparte pela actuagdo em causa e o objectivo
a alcangar com a actuagdo empreendida.

J) Principio da estabilidade — Na formagéo dos contratos o IST deve
manter inalterados os documentos normativos procedimentais, sendo,
nomeadamente, inalteraveis as propostas apresentadas pelos concorrentes
nos casos em que ndo esteja prevista a negociagao.

k) Principio da responsabilidade — Os trabalhadores do IST poderdo
ser responsabilizados civil, financeira, penal e disciplinarmente pela
pratica de actos que violem o disposto no presente RCIST, caso se ve-
rifique que os mesmos integram os pressupostos de qualquer daquelas
responsabilidades.

CAPITULO II
Formacgao do contrato

Artigo 4.°
Tipos de procedimentos

1 — Para a formagdo dos contratos referidos no artigo 2.° do RCIST
deve ser adoptado um dos procedimentos a seguir enunciados, cujos
pressupostos e tramitagdo se encontram descritos no capitulo I1I:

a) Procedimento simplificado;
b) Procedimento geral;
¢) Procedimento com anuncio obrigatorio.

2 — Quando a entidade adjudicante assim o decidir o procedimento,
em qualquer uma das modalidades referidas no n.° 1 do presente artigo,
incluira uma fase de negociacdo das condi¢des das propostas, melhor
descrita no artigo 22.° infra.

Artigo 5.°

Inicio do procedimento: decisiio de contratar
e de escolha do tipo de procedimento

1 — O procedimento de formagdo de qualquer contrato inicia-se com
a decisdo de contratar, a qual cabe ao 6rgdo competente para autorizar
a despesa inerente ao contrato a celebrar.

2 — A decisao de escolha do procedimento de formagao de contratos,
de acordo com as regras fixadas no presente RCIST, deve ser sempre fun-
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damentada e cabe ao 6rgdo competente para a decis@o de contratar, que €
aquele a quem esteja atribuida a competéncia para autorizar despesa.

Artigo 6.°
Pecas do procedimento

1 — As pegas dos procedimentos de formag@o de contratos sdo o
convite, o antncio e o caderno de encargos, consoante aplicavel.

2 — As pegas do procedimento referidas no niimero anterior sdo
aprovadas pelo 6rgdo competente para a decisdo de contratar.

3 — O convite ¢ a pega do procedimento destinada a solicitar a
determinadas entidades a apresentag@o de propostas e ¢ utilizado no
procedimento simplificado, no procedimento geral e no procedimento
com anuncio obrigatorio.

4 — O anuncio ¢ a pega do procedimento destinada a solicitar ao
mercado a apresentacdo de propostas, mediante publicitagdo no site do
IST, e ¢ utilizado no procedimento com antincio obrigatorio.

5 — O caderno de encargos ¢ a peca que regulamenta os termos a
que obedece a fase de formagao do contrato e que contém as clausulas
juridicas, econdmicas e técnicas, gerais e especiais, a incluir no contrato
a celebrar, e € obrigatdrio no procedimento com anuncio obrigatério.

6 — O caderno de encargos do procedimento de formagao de contratos
de empreitada de obras publicas deve também integrar os elementos
da solugd@o da obra suficientes para a bem caracterizar, devendo tais
elementos constituir um conjunto coordenado de informagdes escritas
¢ desenhadas de forma a permitir uma facil e inequivoca interpretagéo
das mesmas por parte das entidades intervenientes na execugdo da
obra, obedecendo ao disposto na legislagdo e regulamentagdo aplicavel,
incluindo, pelo menos, as seguintes pegas:

a) Memoria descritiva e justificativa, incluindo a disposicao e descri-
¢do geral da obra, a descri¢ao genérica da solu¢ao adoptada com vista a
satisfacdo das disposigoes legais e regulamentares em vigor, a indicagdo
das caracteristicas dos materiais, dos elementos da construgdo, dos sis-
temas, equipamentos e redes associadas as instalagdes técnicas;

b) Medigdes e mapas de quantidade de trabalhos, dando a indicagéo
da natureza e da quantidade dos mesmos necessarios para a execucao
da obra;

¢) Pegas desenhadas de acordo com o estabelecido para cada tipo de
obra na regulamentagdo aplicavel, devendo conter as indicagdes numéri-
cas indispensaveis e a representa¢ao de todos os pormenores necessarios
a perfeita compreensdo, implantagdo e execucdo da obra;

d) Condicdes técnicas, gerais e especiais, do caderno de encargos;

e) Plano de seguranca e satide, em fase de projecto.

Artigo 7.°
Esclarecimentos e rectificacio das pecas do procedimento

1 — Os esclarecimentos necessarios a boa compreensao e interpreta-
¢do das pegas do procedimento devem ser solicitados pelos interessados,
por escrito, nos prazos fixados no presente RCIST.

2 — Os esclarecimentos a que se refere o nimero anterior sao pres-
tados por escrito, pela entidade para o efeito indicada no programa do
procedimento, nos prazos fixados no presente RCIST.

3 — O o6rgao competente para a decis@o de contratar pode proceder a
rectificac@o de erros ou omissdes das pegas do procedimento nos termos
e nos prazos fixados no presente RCIST.

4 — Os esclarecimentos e as rectificagdes referidos nos numeros
anteriores devem ser disponibilizados mediante jungdo as pegas do
procedimento que se encontrem patentes para consulta, devendo todos
os interessados ser imediatamente notificados desse facto.

5 — Os esclarecimentos ¢ as rectificagdes referidos nos nimeros
anteriores fazem parte integrante das pegas do procedimento a que dizem
respeito e prevalecem sobre estas em caso de divergéncia.

Artigo 8.°
Impedimentos
1 — Nao podem ser candidatos nem concorrentes as entidades que:

a) Se encontrem em estado de insolvéncia, declarada por sentenca
judicial, em fase de liquidacdo, dissolug@o ou cessagdo de actividade,
sujeitas a qualquer meio preventivo de liquidagao de patriménios ou em
qualquer situagdo analoga, ou tenham o respectivo processo pendente,
salvo quando se encontrarem abrangidas por um plano de insolvéncia,
ao abrigo da legislagao em vigor;

b) Tenham sido condenadas por sentenga transitada em julgado por
qualquer crime que afecte a sua honorabilidade profissional, se entretanto
nao tiver ocorrido a sua reabilitacdo, no caso de se tratar de pessoas
singulares, ou, no caso de se tratar de pessoas colectivas, tenham sido
condenados por aqueles crimes os titulares dos 0rgdos sociais de admi-
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nistragdo, direc¢do ou geréncia das mesmas e estes se encontrem em
efectividade de fungdes;

¢) Tenham sido objecto de aplicacdo de san¢do administrativa por
falta grave em matéria profissional, se entretanto ndo tiver ocorrido a
sua reabilitag@o, no caso de se tratar de pessoas singulares, ou, no caso
de se tratar de pessoas colectivas, tenham sido objecto de aplicacdo
daquela sangdo administrativa os titulares dos o6rgaos sociais de admi-
nistracdo, direc¢do ou geréncia das mesmas e estes se encontrem em
efectividade de fungdes;

d) Nao tenham a sua situagdo regularizada relativamente a contri-
buigdes para a seguranga social em Portugal ou, se for o caso, no Es-
tado de que sejam nacionais ou no qual se situe o seu estabelecimento
principal;

e) Nao tenham a sua situagao regularizada relativamente a impostos
devidos em Portugal ou, se for o caso, no Estado de que sejam nacionais
ou no qual se situe o seu estabelecimento principal;

f) Tenham sido objecto de aplicagdo da sangdo acessoria prevista
na alinea e) do n.° 1 do artigo 21.° do Decreto-Lei n.® 433/82, de 27
de Outubro, na alinea b) do n.° 1 do artigo 45.° da Lei n.° 18/2003, de
11 de Junho, e no n.° 1 do artigo 460.° do CCP, durante o periodo de
inabilidade fixado na decisdo condenatoéria;

g) Tenham sido objecto de aplicagdo da sangao acessoria prevista na
alinea b) do n.° 2 do artigo 562.° do Cddigo do Trabalho;

h) Tenham sido objecto de aplica¢éo, ha menos de dois anos, de sangéo
administrativa ou judicial pela utilizagao ao seu servigo de mao-de-obra
legalmente sujeita a0 pagamento de impostos e contribuigdes para a
seguranga social, ndo declarada nos termos das normas que imponham
essa obrigagdo, em Portugal ou no Estado de que sejam nacionais ou
no qual se situe o seu estabelecimento principal;

i) Tenham sido condenadas por sentenga transitada em julgado por
algum dos seguintes crimes, se entretanto ndo tiver ocorrido a sua rea-
bilitagdo, no caso de se tratar de pessoas singulares, ou, no caso de se
tratar de pessoas colectivas, tenham sido condenados pelos mesmos
crimes os titulares dos 6rgdos sociais de administragao, direc¢@o ou
geréncia das mesmas e estes se encontrem em efectividade de fungdes,
se entretanto ndo tiver ocorrido a sua reabilitagdo:

i. Participag@o em actividades de uma organizagdo criminosa, tal
como definida no n.° 1 do artigo 2.° da Acgdo Comum n.° 98/773/JAl,
do Conselho;

ii. Corrupgdo, na acepcdo do artigo 3.° do Acto do Conselho, de 26 de
Maio de 1997, e don.° 1 do artigo 3.° da Acgao Comum n.° 98/742/JAl,
do Conselho;

iii. Fraude, na acepgao do artigo 1.° da Convengao relativa a Protecgdo
dos Interesses Financeiros das Comunidades Europeias;

iv. Branqueamento de capitais, na acepgdo do artigo 1.° da Directiva
n.° 91/308/CEE, do Conselho, de 10 de Junho, relativa a prevengio
da utilizagdo do sistema financeiro para efeitos de branqueamento de
capitais;

) Tenham, a qualquer titulo, prestado, directa ou indirectamente,
assessoria ou apoio técnico na preparagao e elaboracdo das pecas do
procedimento;

k) Sejam, a qualquer titulo, detidas ou representadas por trabalhador
ou titular de 6rgdo com intervengéo directa no processo de aquisigao,
ou ainda por respectivos conjuge, parente ou afim em linha recta ou até
a0 2.° grau da linha colateral, bem como por qualquer pessoa com quem
vivam em economia comum.

2 — A verificagdo negativa dos impedimentos constantes do presente
artigo faz-se mediante a apresentagdo, pelo candidato ou concorrente,
de declarac@o sob compromisso de honra, conforme modelo constante
do Anexo 1 ao presente RCIST, sendo esta declaracdo de apresentagdo
obrigatoria no procedimento geral e no procedimento com anuncio
obrigatorio.

Artigo 9.°
Proposta

1 — A proposta ¢ a declaragdo pela qual o concorrente manifesta a
entidade adjudicante a sua vontade de contratar e o modo pelo qual se
dispde a fazé-lo. A proposta pode revestir a forma de “proposta base”
(quando ¢ a tinica apresentada pelo concorrente ou aquela que este indica
como sua principal proposta) ou, nos casos em que tal seja admitido nos
documentos que servem de base ao procedimento, de “proposta variante”
(quando apresenta, relativamente a um ou mais aspectos da execug@o do
contrato a celebrar, atributos que digam respeito a condi¢des contratuais
alternativas as da proposta base).

2 — A proposta ¢ constituida pelos seguintes documentos:

a) Declaragdo do concorrente de aceitagdo do contetido do convite,
anuncio ou caderno de encargos ¢ de que ndo se encontra abrangido por
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nenhum dos impedimentos referidos no artigo 8.° do RCIST, em qualquer
tipo de procedimento de valor superior a 10.000 €;

b) Documentos que contenham os atributos da proposta de acordo
com os quais o concorrente se dispde a contratar;

¢) Outros documentos solicitados pela entidade adjudicante.

3 — Integram também a proposta quaisquer outros documentos que
o concorrente apresente por os considerar indispensaveis.

4 — Os documentos que constituem a proposta sao obrigatoriamente
redigidos em lingua portuguesa, ou inglesa, salvo se expressamente outra
lingua for admitida no convite ou antncio.

5 — No caso de se tratar de procedimento de formagdo de contrato
de empreitada, a proposta deve ainda ser constituida por:

a) Uma lista dos pregos unitarios de todas as espécies de trabalho
previstas no projecto de execugao;

b) Um plano de trabalhos, quando o caderno de encargos seja integrado
por um projecto de execugio;

¢) O projecto de execugdo quando este tiver sido submetido a con-
corréncia pelo caderno de encargos.

Artigo 10.°
Indicag¢do do preco

1 — Os pregos constantes da proposta sdo indicados em ntimeros ou
por extenso e ndo incluem o IVA.

2 — Em caso de divergéncia entre os precos indicados na proposta
por extenso e em algarismos, prevalece o valor mais baixo.

3 — Na eventualidade de existir divergéncia entre o prego total in-
dicado na proposta ¢ o valor resultante da respectiva nota justificativa,
prevalece o valor mais baixo.

4 — No caso de divergéncia entre varios pregos apresentados nas
propostas prevalecem sempre 0s pregos parciais, unitarios ou nao, mais
decompostos.

5 — O prego pode ser apresentado em qualquer moeda convertivel.

Artigo 11.°
Modo de apresentacio das propostas

1 — Os documentos que constituem a proposta sao apresentados por
qualquer meio escrito, preferencialmente, em plataforma electronica.

2 — A recepgdo das propostas, quando ndo for feita em plataforma
electronica, ¢ registada com referéncia as respectivas data, hora e fun-
cionario que realizou a recep¢ao, sendo entregue, aos concorrentes que
o solicitem, um comprovativo dessa recep¢ao.

Artigo 12.°
Fixacdo do prazo para a apresentaciio das propostas

1 — O prazo para a apresentacdo das propostas ¢ fixado livremente,
com respeito pelas regras constantes do Capitulo III deste RCIST e do
disposto no numero seguinte.

2 — Na fixac@o do prazo para a apresentacdo das propostas, deve
ser tido em conta o tempo necessario a sua elaboragdo, em fungdo da
natureza, das caracteristicas, do volume ¢ da complexidade das presta-
¢des objecto do contrato a celebrar, bem como a necessidade de prévia
inspecgao ou visita a locais ou equipamentos, por forma a permitir a sua
elaboragdo em condigdes adequadas e de efectiva concorréncia.

Artigo 13.°
Prazo da obrigacio de manuten¢ao das propostas

1 — Sem prejuizo da possibilidade de fixagdo de um prazo superior
no programa do procedimento, a regra geral, em termos de prazo de
obrigagdo de manutencdo de propostas, ¢ de 66 dias contados da data
do termo do prazo fixado para a respectiva apresentacdo, quando se trate
de procedimento geral ou com antincio obrigatorio.

2 — No procedimento simplificado o prazo de obrigagdo de manu-
tengdo de propostas ¢ livremente fixado no convite para apresentagdo
de propostas, devendo ser de modo a garantir que a proposta se mantém
valida até a conclusdo do procedimento.

Artigo 14.°
Analise de proposta e Juri

1 — Aquando da decisdo de iniciar o procedimento, o 6rgdo compe-
tente para autorizar a despesa designara quem apreciara a(s) proposta(s)
e lhe submetera o parecer de escolha, se um individuo se um Juri, caso
em que ¢ constituido por um numero impar de membros, um dos quais
presidira, podendo ser designados membros suplentes, em qualquer
tipo de procedimento.
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2 — Da constitui¢do do Juri e do objecto da aquisi¢ao sera dado
conhecimento, ao Conselho de Gestdo, em todos os procedimentos de
valor igual ou superior a 25.000 €.

3 — E obrigatdria a existéncia de Juri no procedimento geral e no
procedimento com antincio obrigatorio.

4 — As decisdes e as deliberagdes devem ser sempre fundamentadas,
e, as deliberacdes do Juri sdo tomadas por maioria de votos, nao sendo
admitida a abstencdo. Nas deliberagdes em que haja voto de vencido
de algum membro do juri, devem constar da acta as razdes da sua
discordancia.

5 — As propostas s@o analisadas em todos os seus atributos repre-
sentados pelos factores e subfactores que densificam o critério de ad-
judicag@o.

6 — Sao excluidas as propostas cuja analise revele, designadamente:

a) Alteragdo ou incumprimento do clausulado do processo de aqui-
sigdo;

b) Existéncia de fortes indicios de actos, acordos, praticas ou infor-
magdes susceptiveis de falsear as regras de concorréncia.

Artigo 15.°
Esclarecimentos sobre as propostas

1 — Podem ser solicitados, por escrito, aos concorrentes quaisquer
esclarecimentos considerados necessarios para efeito da analise e da
avaliac@o das propostas apresentadas.

2 — Os esclarecimentos sao prestados por escrito e fazem parte in-
tegrante das propostas.

Artigo 16.°
Decisio de adjudicacao

1 — A adjudicacdo ¢ o acto pelo qual o 6rgdo competente para a
decisdo de contratar aceita a tinica proposta apresentada ou escolhe uma
de entre as propostas apresentadas.

2 — A adjudicacao ¢ feita segundo um dos seguintes critérios:

a) O da proposta economicamente mais vantajosa para a entidade
adjudicante;
b) O do mais baixo prego.

3 — Os factores e os eventuais subfactores que densificam o critério
de adjudicacdo da proposta economicamente mais vantajosa devem
abranger todos, e apenas, os aspectos da execugdo do contrato a celebrar
submetidos a concorréncia, ndo podendo dizer respeito, directa ou indi-
rectamente, a situagdes, qualidades, caracteristicas ou outros elementos
de facto relativos aos concorrentes.

4 — Em todos os procedimentos ao abrigo do RCIST a decisdo de
adjudicacio carece de fundamentagio expressa.

5 —E obrigatéria a notificacdo da decisdo de adjudicagéo a todos
os concorrentes no caso do procedimento geral e do procedimento com
anuncio obrigatorio, sem prejuizo do dever que impende sobre a entidade
adjudicante de prestagdo de informagao.

6 — Nos casos em que, de acordo com as disposigdes deste RCIST, é
exigivel caugdo, juntamente com a notificagdo da decisido de adjudicacao,
o Orgdo competente para a decisdo de contratar notifica o adjudicatario
para proceder a sua prestacdo.

Artigo 17.°
Caucao

1 — A caugdo destina-se a garantir o exacto e pontual cumprimento
de todas as obrigac¢des legais e contratuais assumidas e pode revestir
a modalidade de deposito em dinheiro ou em titulos emitidos ou ga-
rantidos pelo Estado, de garantia bancaria ou de seguro caugdo. Todas
as despesas relativas a prestacdo da caugdo sdo da responsabilidade do
adjudicatéario.

2 — Salvo disposi¢do em contrario que conste das pecas procedi-
mentais, deve ser exigida a prestacdo de caucdo pelo adjudicatario
quando o prego contratual for de valor superior a 75.000 € (IVA ndo
incluido).

3 — Quando ndo tenha sido exigida a prestagdo de caugdo, pode a
entidade adjudicante, se o considerar conveniente, proceder a retengdo
de até 10 % do valor dos pagamentos a efectuar, desde que tal faculdade
seja prevista no programa do procedimento.

4 — O valor da caugdo é de 5 % a 10 % do prego contratual e o prazo
para a sua prestacdo ¢ de 10 dias a contar da notificagdo da adjudicagio
prevista no artigo 16.°n.° 6 do RCIST, devendo o adjudicatario compro-
var essa prestagdo junto da entidade adjudicante no dia imediatamente
subsequente.

5 — Quando o adjudicatario nao prestar, por facto que lhe seja impu-
tavel, no prazo que tiver sido fixado para o efeito, a caugdo estabelecida,
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a adjudicagdo caduca e o 6rgdo competente para a decisdo de contratar
pode decidir adjudicar a aquisigdo ao concorrente ordenado em lugar
subsequente.

Artigo 18.°
Contrato

1 — A reduc@o a escrito do contrato ¢ obrigatdria quando o prego
contratual for igual ou superior a 25.000 €, sem prejuizo do disposto
nas alineas ¢) e d) do n.° | e alinea ¢) do n.°2, ambos do artigo 95.°
do CCP.

2 — A minuta do contrato ¢ aprovada pelo 6rgdo competente para a
decisdo de contratar.

3 — Em caso de redugdo a escrito do contrato a minuta do mesmo
devera ser notificada ao adjudicatario em simultdneo com a decisao de
adjudicagio.

CAPITULO III
Tramitacdo procedimental

Artigo 19.°
Tramitagdo do procedimento simplificado

1 — O procedimento simplificado ¢ utilizado para a formacéo de
contratos de valor igual ou inferior a 10.000 € e obriga ao convite, no
minimo, a uma entidade, o que ndo prejudica a faculdade de ser dirigido
convite a maior nimero de entidades, desde que com respeito pelo
principio da proporcionalidade.

2 — O convite para apresentacdo de propostas deve ser formulado
por qualquer meio ao dispor da entidade competente para a decisdo de
contratar, e devera conter todos os elementos necessarios para a funda-
mentagdo da adjudicagdo a realizar.

3 — Sendo decidido convidar a apresentar proposta mais do que uma
entidade, o convite a apresentacao de proposta contém, obrigatoriamente,
os seguintes elementos:

a) A entidade adjudicante;

b) O 6rgdo que tomou a decisao de contratar;

¢) O prazo para a apresentacdo das propostas que, sem prejuizo do
disposto no n.° 2, do artigo 12.° do presente RCIST, ¢, em regra, de 3
(trés) dias uteis;

d) O modo de apresentacdo da proposta;

e) O conteudo obrigatorio da proposta;

/) O critério de adjudicagdo.

4 — O convite a que se refere o nimero anterior ¢ formulado por
escrito, podendo ser entregue directamente ou enviado por correio
ou ainda por qualquer meio de transmissdo escrita e electronica de
dados.

5 — Os esclarecimentos sobre as pecas do procedimento podem
ser prestados e as rectificagdes das mesmas podem ser efectuadas até
ao dia anterior ao do termo do prazo fixado para a apresentagdo de
propostas.

6 — O convite referido no n.° 2 podera ainda indicar se as propostas
apresentadas serdo objecto de negociagdo, a qual seguira a tramitagéo
prevista no artigo 22.° do presente RCIST.

Artigo 20.°
Tramita¢do do procedimento geral

1 — O procedimento geral ¢ utilizado para a formagdo de contratos
de valor superior a 10.000 € e igual ou inferior a 75.000 € e obriga ao
convite a, no minimo, trés entidades.

2 — A proposta para que, em casos excepcionais, o numero de entida-
des a convidar seja inferior a trés, deve ser expressamente fundamentada
e ser submetida a autorizag@o prévia do Conselho de Gestao.

3 — O convite a apresentac@o de proposta contém, obrigatoriamente,
os seguintes elementos:

a) A entidade adjudicante;

b) O érgdo que tomou a decisdo de contratar;

¢) A identificagdo dos documentos que deverdo acompanhar as pro-
postas;

d) O prazo para a apresentagdo das propostas que, sem prejuizo do
disposto no n.° 2 do artigo 12.°, do presente RCIST, ¢, em regra, de 6
(seis) dias uteis;

e) O modo de apresentagdo das propostas;

/) O critério de adjudicacdo e os eventuais factores e subfactores que
o densificam;
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4 — O convite referido no numero anterior podera ainda indicar se
as propostas apresentadas serdo objecto de negociagdo, a qual seguira
a tramitac@o prevista no artigo 22.° do presente RCIST

5 — O convite ¢ formulado por escrito, podendo ser entregue direc-
tamente ou enviado por correio ou ainda por qualquer meio de trans-
missdo escrita e electronica de dados, simultaneamente para todas as
entidades.

6 — Os esclarecimentos sobre as pecas do procedimento podem
ser prestados e as rectificagdes das mesmas podem ser efectuadas até
ao dia anterior ao do termo do prazo fixado para a apresentacdo de
propostas.

Artigo 21.°
Tramitacdo do procedimento com antincio obrigatério

1 — O procedimento com antincio obrigatério ¢ utilizado para a
formacao de contratos de valor superior a 75.000 € ¢ inferior aos limia-
res de valor referidos no art. 2 RCIST e obriga a publicacdo prévia de
anuncio no site do IST.

2 — Em simultdneo com a publicitagdo referida no nimero anterior e
sem prejuizo do disposto no niimero seguinte este procedimento obriga
ao convite a, no minimo, quatro entidades.

3 — A proposta para que, em casos excepcionais, o nimero de entida-
des a convidar seja inferior a quatro, deve ser expressamente fundamen-
tada e ser submetida a autorizagdo prévia do Conselho de Gestao.

4 — Este procedimento obriga, para além dos requisitos constantes
nos nimeros anteriores, a realizacdo de audiéncia prévia de 3 (trés)
dias uteis.

5 — O convite a apresentagao de proposta ¢ acompanhado de caderno
de encargos que indica:

a) A entidade adjudicante;

b) O orgéo que tomou a decisdo de contratar;

¢) A identificacdo dos documentos que deverdo acompanhar as pro-
postas;

d) O prazo para a apresentagdo das propostas que, ndo obstante o
disposto no n.° 2 do artigo 12.°, do presente RCIST, ¢, em regra, de 6
(seis) dias uteis;

e) O modo de apresentagdo das propostas;

/) O critério de adjudicacéo e os eventuais factores e subfactores que
o densificam;

6 — Os convites e o caderno de encargos sao formulados por escrito,
podendo ser entregues directamente ou enviados por correio ou ainda
por qualquer meio de transmissao escrita e electronica de dados, simul-
taneamente para todas as entidades.

7 — O convite referido no n.° 5 podera ainda indicar se as propostas
apresentadas serdo objecto de negociagdo, a qual seguira a tramitagdo
prevista no artigo 22.° do presente RCIST

8 — Os esclarecimentos sobre as pecas do procedimento podem
ser prestados e as rectificagoes das mesmas podem ser efectuadas até
ao dia anterior ao do termo do prazo fixado para a apresentacdo de
propostas.

Artigo 22.°
Negociacao

1 — Da fase de negociagdo ndo podem resultar condigdes globalmente
menos vantajosas para o IST do que as inicialmente apresentadas.

2 — A negociagéo ¢ conduzida por quem tenha de analisar as propostas
e elaborar uma proposta de adjudicagio.

3 — A negociagio poderdo ser chamados todos ou apenas alguns dos
concorrentes, sendo a op¢ao pela negociagdo com apenas alguns dos
concorrentes obrigatoriamente precedida de proposta fundamentada
aceite pela entidade adjudicante.

4 — Os concorrentes sao notificados, com uma antecedéncia mi-
nima de dois dias, da data, da hora e do local da primeira sessdo de
negociagdo, agendando as restantes sessdes nos termos que tiver por
convenientes.

5 — Na notificagdo referida no numero anterior deve indicar-se o
formato adoptado para as negociagdes, nomeadamente, se decorrem
em separado ou em conjunto com os diversos concorrentes, podendo,
porém, a qualquer momento, alterar-se esse formato, mediante infor-
magdo prévia aos interessados.

6 — De cada sessdo de negociacdes ¢ lavrada acta, a qual deve ser
assinada por todos os presentes com indicagdo da qualidade em que
intervieram no acto.

7 — Os concorrentes devem ter idénticas oportunidades de propor, de
aceitar e de contrapor modificacdes das respectivas propostas durante
as sessoOes de negociagdo.
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8 — As actas e quaisquer outras informagdes ou comunicagdes, escri-
tas ou orais, prestadas pelos concorrentes a entidade adjudicante devem
manter-se sigilosas durante a fase de negociagao.

9 — Quando a negociag@o terminar, notificam-se os concorrentes
para, em prazo para o efeito fixado, apresentarem as versdes finais
integrais das propostas.

10 — Depois de entregues as versdes finais das propostas, ndo podem
as mesmas ser objecto de quaisquer alteragdes.

11 — Apods a analise das versdes iniciais e finais das propostas e
a aplicacdo dos factores e subfactores de adjudicacdo, o juri elabora
fundamentadamente um parecer de adjudicag@o.

12 — O procedimento previsto no presente artigo nao ¢ aplicavel a
negociagdo no procedimento simplificado em que s6 exista um concor-
rente, decorrendo esta sem qualquer formalismo.

CAPITULO IV
Disposicdes finais

Artigo 23.°
Publicidade

Todas as adjudicagdes realizadas no &mbito do RCIST sdo objecto
de publicitacdo em local proprio, na pagina electronica do IST, de
onde consta a indicagdo do adjudicatario e o objecto e valor da
adjudicacdo.

Artigo 24.°
Contagem de prazos

A contagem de quaisquer prazos relativos aos procedimentos de for-
magao de contratos previstos no presente RCIST ¢ efectuada nos termos
do artigo 72.° do Cddigo do Procedimento Administrativo.

Artigo 25.°
Repeticiao da adjudicaciao

O IST podera repetir a adjudicagdo no triénio seguinte desde que tal
faculdade se encontre expressamente prevista nas pecas do procedimento,
com respeito do limite monetario resultante do procedimento adoptado
aquando da adjudicag@o original.

Artigo 26.°
Guarda do procedimento

Independentemente do suporte utilizado para a condugio do pro-
cedimento, deve ser mantido registo integral de todo o procedimento,
durante um periodo ndo inferior a cinco anos, de modo a ser assegurada
a auditoria do mesmo.

Artigo 27.°
Actividade cientifica e tecnologica

1 — Para efeitos do disposto no artigo 1.° do RCIST presumem-se
aquisi¢des realizadas no dmbito da actividade cientifica e tecnoldgica as
conduzidas pelos Centros de Custo e Sub Centros de Custo identificados
como exercendo actividade cientifica e tecnologica, em tabela existente
na pagina electronica do Conselho de Gestdo

2 — Sem prejuizo do disposto no niimero anterior ¢ da responsabili-
dade da entidade com capacidade para autorizar a despesa verificar, em
concreto, se a despesa a realizar se enquadra no ambito da actividade
cientifica e tecnologica, devendo, em caso negativo, ser adoptado um
dos procedimentos constantes da Parte I do CCP.

3 — Os Centros de Custo identificados, na tabela referida no nimero
um do presente artigo, como nao exercendo actividade cientifica e
tecnologica seguem, em regra, o preceituado na Parte 11 do CCP, sendo
responsabilidade da entidade com capacidade para autorizar a despesa
verificar, em concreto, se a despesa a realizar se enquadra no ambito
da actividade cientifica e tecnoldgica, caso em que solicitara, funda-
mentadamente, ao Conselho de Gestao, autorizagao para utilizagao do
presente RCIST.

Artigo 28.°
Legislacio subsidiaria

Em tudo quanto ndo se encontrar especificamente previsto neste
RCIST, devera a actuagdo do IST e dos concorrentes, conformar-se com
os principios insitos no artigo 5.°, n.° 6, do CCP.
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Artigo 29.°
Aprovacio

O presente RCIST foi aprovado por despacho do Presidente do IST,
ouvido o Conselho de Gestdo.

Artigo 30.°
Vigéncia
O presente RCIST entra em vigor no dia seguinte ao da sua publicagido
no Diario da Republica.

Artigo 31.°
Divulgacio do RCIST

O presente RCIST ¢ tornado publico pela colocagao no site do IST
devendo fazer-se constar essa mengao de todas as pegas de procedimentos
a que o mesmo seja aplicado.

ANEXO1

1 — ... (nome, nimero de documento de identificagdo e morada),
na qualidade de representante legal de (*)... (firma, namero de iden-
tificagao fiscal e sede ou, no caso de agrupamento concorrente, fir-
mas, nimeros de identificacdo fiscal e sedes), tendo tomado inteiro
e perfeito conhecimento do caderno de encargos relativo a execugao
do contrato a celebrar na sequéncia do procedimento de (designacdo
ou referéncia ao procedimento em causa), declara, sob compromisso
de honra, que a sua representada () se obriga a executar o referido
contrato em conformidade com o contetido do mencionado caderno
de encargos, relativamente ao qual declara aceitar, sem reservas,
todas as suas clausulas.

2 — Declara ainda que renuncia a foro especial e se submete, em
tudo o que respeitar a execucdo do referido contrato, ao disposto na
legislagdo portuguesa aplicavel.

3 — Mais declara, sob compromisso de honra, que:

a) Nio se encontra em estado de insolvéncia, em fase de liquidagdo,
dissolugdo ou cessacdo de actividade, sujeita a qualquer meio preventivo
de liquidagdo de patrimonios ou em qualquer situagao analoga, nem tem
o respectivo processo pendente;

b) Nao foi condenado(a) por sentenga transitada em julgado por
qualquer crime que afecte a sua honorabilidade profissional () [ou os
titulares dos seus orgdos sociais de administragdo, direc¢do ou geréncia
ndo foram condenados por qualquer crime que afecte a sua honorabili-
dade profissional (*)] (°);

¢) Nao foi objecto de aplicacdo de sangdo administrativa por falta
grave em matéria profissional (°) [ou os titulares dos seus 6rgios
sociais de administragdo, direc¢cdo ou geréncia ndo foram objecto
de aplicag@o de sang¢do administrativa por falta grave em matéria
profissional (")] (*);

d) Tem a sua situagao regularizada relativamente a contribuigdes para
a seguranca social em Portugal (ou no Estado de que ¢ nacional ou no
qual se situe o seu estabelecimento principal) (°);

e) Tem a sua situagdo regularizada relativamente a impostos devidos
em Portugal (ou no Estado de que ¢ nacional ou no qual se situe o seu
estabelecimento principal) ('%);

/) Nao foi objecto de aplicagdio da sangdo acessOria prevista na alinea
e)don.® 1 doartigo 21.° do Decreto-Lei n.° 433/82, de 27 de Outubro, no
artigo 45.°da Lein.° 18/2003, de 11 de Junho, e no n.° 1 do artigo 460.°
do Cédigo dos Contratos Publicos ('');

2) Nao foi objecto de aplicacdo da sangfo acessoria prevista na alinea
b) don.° 1 do artigo 627.° do Cédigo do Trabalho ('%);

h) Nao foi objecto de aplicagdo, ha menos de dois anos, de sangio
administrativa ou judicial pela utilizagdo ao seu servigo de mao-de-obra
legalmente sujeita a0 pagamento de impostos e contribuigdes para a
seguranca social, ndo declarada nos termos das normas que imponham
essa obrigacdo, em Portugal (ou no Estado de que € nacional ou no qual
se situe o seu estabelecimento principal) (°);

i) Nao foi condenado(a) por sentenca transitada em julgado por algum
dos seguintes crimes ('*) [ou os titulares dos seus 6rgdos sociais de
administragdo, direc¢do ou geréncia ndo foram condenados por alguns
dos seguintes crimes (**)] (*°):

i. Participagdo em actividades de uma organizagao criminosa, tal
como definida no n.° 1 do artigo 2.° da Ac¢do Comum n.° 98/773/JAI,
do Conselho;

ii. Corrupg¢do, na acepgdo do artigo 3.° do Acto do Conselho de 26 de
Maio de 1997 e don.° 1 do artigo 3.° da Acgdo Comum n.° 98/742/JAl,
do Conselho;



35170

iii. Fraude, na acep¢@o do artigo 1.° da Convencao relativa a Proteccéo
dos Interesses Financeiros das Comunidades Europeias;

iv. Branqueamento de capitais, na acepgao do artigo 1.° da Directiva
n.° 91/308/CEE, do Conselho, de 10 de Junho, relativa a prevengdo
da utilizagdo do sistema financeiro para efeitos de branqueamento de
capitais;

J) Néo prestou, a qualquer titulo, directa ou indirectamente, assessoria
ou apoio técnico na preparagao e elaboragdo das pegas do procedi-
mento.

k) Nao €, a qualquer titulo, detida ou representada por trabalhador ou
titular de 6rgdo com intervengdo directa no processo de aquisigdo, ou
ainda por respectivos conjuge, parente ou afim em linha recta ou até ao
2.° grau da linha colateral, bem como por qualquer pessoa com quem
vivam em economia comum

4 — O declarante tem pleno conhecimento de que a prestacgao de
falsas declara¢des implica, consoante o caso, a exclusdo da proposta
apresentada ou a caducidade da adjudicagdo que eventualmente
sobre ela recaia e constitui contra-ordenagdo muito grave, nos ter-
mos do artigo 456.° do Cddigo dos Contratos Publicos, a qual pode
determinar a aplicagdo da sangao acessoria de privacdo do direito de
participar, como candidato, como concorrente ou como membro de
agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento
adoptado para a formagdo de contratos publicos, sem prejuizo da
participacdo a entidade competente para efeitos de procedimento
criminal.

5 — Quando a entidade adjudicante o solicitar, o concorrente obriga-
-se, a apresentar todos os documentos necessarios a comprovagao das
situagdes previstas nesta declaragéo.

6 — O declarante tem ainda pleno conhecimento de que a nao
apresentagdo dos documentos solicitados nos termos do ntimero
anterior, por motivo que lhe seja imputavel, determina a caduci-
dade da adjudicagdo que eventualmente recaia sobre a proposta
apresentada e constitui contra-ordenag@o muito grave, nos termos
do artigo 456.° do Codigo dos Contratos Publicos, a qual pode de-
terminar a aplicacdo da sangdo acessoria de privagdo do direito de
participar, como candidato, como concorrente ou como membro de
agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento
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(") Indicar se, entretanto, ocorreu a respectiva reabilitagio.

(*) Declarar consoante o concorrente seja pessoa singular ou pessoa colectiva.

(°) Declarar consoante a situagao.

(%) Declarar consoante a situagio.

(") Indicar se, entretanto, decorreu o periodo de inabilidade fixado na decisdo conde-
natoria.

(*?) Indicar se, entretanto, decorreu o periodo de inabilidade fixado na decisdo conde-
natoria.

(%) Declarar consoante a situagio.

(") Indicar se, entretanto, ocorreu a sua reabilitagdo.

(%) Indicar se, entretanto, ocorreu a sua reabilitagdo.

(") Declarar consoante o concorrente seja pessoa singular ou pessoa colectiva.

(') A declaragio deve ser assinada pelo concorrente ou por representante que tenha
poderes para o obrigar.

O presente existe, também, em versdo inglesa, de igual valor.
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INSTITUTO POLITECNICO DE LEIRIA

Declaragao de rectificagao n.° 1348/2011

Por ter saido com inexactiddo a publicagdo do anexo ao despacho
n.° 15 682/2010, publicado no Didrio da Republica, 2.* série, n.° 202,
de 18 de Outubro de 2010, referente a alteragdo do plano de estudos do
ciclo de estudos conducente ao grau de mestre em Enfermagem de Satde
Infantil e Pediatria, procede-se a sua republicacdo na integra.

10 de Agosto de 2011. — O Presidente, Nuno André Oliveira Mangas
Pereira.

«ANEXO

1 — Instituigdo de ensino — Instituto Politécnico de Leiria.

1.1 — Unidade organica — Escola Superior de Satde.

2 — Grau — mestre.

3 — Especialidade — Enfermagem de Satude Infantil e Pediatria.

4 — Numero de créditos, segundo o sistema europeu de transferéncia
e acumulac@o de créditos, necessario a obtengao do grau — 90.

5 — Durago normal do ciclo de estudos — trés semestres.

6 — Areas cientificas e créditos que devem ser reunidos para a ob-
tengdo do grau:

adoptado para a formagdo de contratos publicos, sem prejuizo da
participacao a entidade competente para efeitos de procedimento Area cientifica Sigla Creditos
criminal.

local),... (data),... [assinatura ('")]. Enfermagem. ........................... Enf. 79

Ciéncias Sociais e do Comportamento . . ... .. P 4

(") Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas colectivas. Gestio e Administraqéo GA 2

(*) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressio “a sua re- L D
presentada”. Matemadtica e Estatistica .................. E 5

(%) Indicar se, entretanto ocorreu a respectiva reabilitagdo. Total .............. 90

(*) Indicar se, entretanto ocorreu a respectiva reabilitagio.

(%) Declarar consoante o concorrente seja pessoa singular ou pessoa colectiva.

(°) Indicar se, entretanto, ocorreu a respectiva reabilitagao. 7 — Plano de estudos:

Instituto Politécnico de Leiria
Escola Superior de Satide de Leiria
Grau: mestre
Enfermagem de Saude Infantil e Pediatria
1.° semestre
QUADRON-1
Tempo de trabalho
Unidades curriculares . Area | Tipo Créditos | Observagdes
cientifica (') 2
Total Contacto (%)
@ 2 3) 4 (5 6) ()

Enquadramento Conceptual de Enfermagem de Satide Infantil Enf. Semestral .. ........ 40 T: 25 1

e Pediatria.
Enfermagem de Saude Infantil. . ..................... Enf. Semestral .......... 130 T: 60 5






