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Para o efeito, os candidatos deverdo apresentar-se no dia 7 de Se-
tembro de 2011, as 10 horas, no Centro de Emprego de Evora (Rua do
Menino Jesus, 43-45), munido de cartdo de identificagdo com fotografia
e respectiva convocatdria.

Os candidatos deverao disponibilizar mais 2 horas nos dias 8, 13 ou
15 de Setembro, para completar a Avaliagdo Psicologica no Centro de
Emprego de Montemor-o-Novo (Av. Gago Coutinho, 32).

19 de Agosto de 2011. — O Presidente da Camara, José Ernesto
d’Oliveira.
305043654

MUNICIPIO DE FARO
Regulamento n.° 506/2011

Projecto de Alteracio ao Regulamento da Biblioteca Municipal
de Faro Anténio Ramos Rosa

José Macario Correia, Presidente da Camara Municipal de Faro,
torna publico, que a Camara Municipal, em reunido realizada no dia
10/08/2011, deliberou aprovar o Projecto de Alteragdo do Regulamento
em titulo, conforme anexo.

Assim, nos termos e para os efeitos do disposto no n.® 1, do artigo 117.°
edosn.”1 e 2, do artigo 118.°, do C.P.A., submete-se a apreciagao pu-
blica, para recolha de sugestdes, o Projecto de Alteracao do Regulamento
em apreco, por um prazo de trinta dias, contados a partir da data da sua
publicac@o no Didrio da Republica.

E para constar e legais efeitos se lavrou o presente edital e outros de
igual teor, os quais vao ser afixados nos lugares publicos do estilo.

16 de Agosto de 2011. — O Presidente da Camara Municipal, José
Macario Correia.

Projecto de alteragdao ao Regulamento da Biblioteca
Municipal de Faro Anténio Ramos Rosa

Nota justificativa

Construida junto ao Jardim da Alameda, a partir do edificio do antigo
Matadouro de Faro, e inaugurada no Dia Mundial do Livro, em 23 de
Abril de 2001, a Biblioteca Municipal de Faro Antonio Ramos Rosa,
apresenta-se como uma das maiores bibliotecas do Algarve.

Dotada de um fundo documental superior a 50.000 titulos, abrangendo
um vasto leque tematico, em diferentes tipos de suporte, do qual se
destaca o Fundo Antigo, com cerca de 3500 volumes impressos entre
os séculos xvi e xvi, a Biblioteca Municipal de Faro Antonio Ramos
Rosa, integrada na Rede Nacional de Bibliotecas Publicas, proporciona
um espaco publico aberto ao didlogo, ao conhecimento, a cultura e a
informagdo, garantindo o acesso, igualitario e gratuito, a um grande
nimero de meios de informagdo e de entretenimento, aproveitando,
para tal, as mais recentes tecnologias.

Por constituir, no contexto actual da sociedade de informagao e do
conhecimento, um importante polo de interesse na vida social, cultural
e educativa do Municipio, por proposta da Camara Municipal foi apro-
vado em 16 de Dezembro de 2009, pela Assembleia Municipal de Faro,
cf. publicagdo no Didario da Republica, 2.* série,n.° 11, de 18 de Janeiro
de 2010, o Regulamento da Biblioteca Municipal de Faro Antonio
Ramos Rosa, visando disciplinar o seu funcionamento, tendo por base
as directrizes emanadas pelo manifesto da UNESCO sobre bibliotecas
publicas.

Tendo presente a experiéncia adquirida com a aplicagdo do Regula-
mento em vigor, pretendendo-se contribuir para uma sempre melhor e
mais adequada resposta aos cidadaos, leitores e utilizadores da Biblioteca
Municipal, bem como proceder a algumas actualizagGes e adaptacdes do
normativo regulamentar ao disposto no Novo Regulamento de Organi-
zacdo dos Servigcos Municipais, a Cdmara Municipal de Faro, no uso do
poder regulamentar conferido as autarquias locais pelo artigo 241.° da
Constituicdo da Republica Portuguesa, do previsto no artigo 13.°,n.° 1,
alineas d) e e), no artigo 20.°, n.° 1, alinea a), ambos da Lei n.° 159/99,
de 14 de Setembro, e ainda, nos termos do artigo 64.°, n.° 6, alinea a)
da Lei n.° 169/99, de 18 de Setembro, alterada pela Lei n.° 5-A/2002,
de 11 de Janeiro e pela Lei n.° 67/2007, de 31 de Dezembro, elabora o
presente Projecto de Alteragdo ao Regulamento da Biblioteca Municipal
de Faro Antonio Ramos Rosa, que propde a aprovacgdo da Assembleia
Municipal, nos termos do artigo 53.°, n.° 2, alinea a) da Lei n.° 169/99,
de 18 de Setembro, na sua actual redacgao, apos terem sido cumpridas
as formalidades previstas no artigo 118.° do Cddigo do Procedimento
Administrativo.
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Artigo 1.°
Alteragdo ao Regulamento da Biblioteca Municipal de Faro

Os artigos 3.%,6.°,15.°,20.°,21.°,23.°,36.°,39.° ¢ 47.° do Regulamento
da Biblioteca Municipal de Faro Anténio Ramos Rosa, aprovado pela
Assembleia Municipal de Faro, em 16 de Dezembro de 2009, conforme
publicacdo no Didrio da Republica, 2.* série, n.° 11, de 18 de Janeiro de
2010, passam a ter a seguinte redacgao:

«Artigo 3.°
[..]

A Biblioteca ¢ um servigo ptblico da Camara Municipal de Faro,
integrado na Divisdo de Bibliotecas e Arquivos, do Departamento
de Cultura.

Artigo 6.°
[...]

7 — As actividades promovidas pela Biblioteca, quando realizadas
fora do horario de funcionamento, devem ser sempre acompanhadas
por funcionarios e por vigilante da Biblioteca.

Artigo 15.°

[...]

1 — (Revogado.)

2 — (Revogado.)

3 — Compete aos vigilantes que se encontrem de servigo na Bi-
blioteca, sempre que lhes seja solicitado pelos funcionarios, impedir a
permanéncia nas instalagdes de pessoas que, pelo seu comportamento,
prejudiquem o normal funcionamento dos servigos.

4 — Compete aos vigilantes alertar a gestdo da Biblioteca acerca
de situagdes que se encontrem fora de controlo, no sentido de ser
requerida intervencdo das autoridades policiais.

5 — Os leitores ou utilizadores devem reportar aos vigilantes a
perda de quaisquer objectos, que tenha ocorrido no espago da Biblio-
teca, os quais serdo devolvidos sempre que encontrados.

Artigo 20.°
[d]

¢) Comprovativo de residéncia em Portugal, designadamente fo-
tocopia do tltimo recibo de renda ou, em alternativa, de dgua ou
electricidade.

d) (Revogada.)
Artigo 21.°
[o..]

S

6 — A emissao de segunda via do Cartdo de Leitor (por perda,
extravio ou dano), esta sujeita ao pagamento do prego aprovado
pelo Municipio.

Artigo 23.°
[..]
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€) e

f) Efectuar o pagamento dos servigos de fotocopias, impressao,
emissao de segunda via do Cartdo de Leitor e outros, de acordo com
o disposto no presente Regulamento;

[...]

15 — Admite-se a gravagdo de conteudos néo ilicitos, em CD-R e
pen-drives trazidos pelo leitor.
16—

o]

4 — O pedido de cedéncia do Auditério da Biblioteca deve ser
formulado através de requerimento escrito, dirigido ao Presidente
da Camara Municipal, com uma antecedéncia minima de 10 dias
uteis relativamente a data em que se pretende a realizag@o do evento,
devendo ser acompanhado pelo programa do evento a realizar,
bem como da indicag@o do niimero de pessoas e do publico a que
se destina.

5 — Depois de informado pelos servigos da Biblioteca, o pedido
¢ submetido a autorizagdo do Presidente da Camara Municipal ou
em quem este delegue, com vista a concessdo de autorizag@o da
cedéncia do espago.

6 — Em caso de pedidos simultdneos para datas coincidentes, a
decisdo de autorizar a cedéncia do Auditorio sera tomada segundo a
ordem de entrada na Camara Municipal, salvo situagdo excepcional
de manifesto interesse publico.

7 — O pedido de cedéncia do Auditério ¢ indeferido quando:

a) A utilizagdo do espago seja proposta para domingos ou feriados;

b) A data pretendida para a utilizagdo do espaco coincida com
actividades ja programadas, as quais tém sempre prioridade;

¢) As actividades a promover pela entidade requerente sejam sus-
ceptiveis de perturbar o normal funcionamento da Biblioteca;

d) O prazo da cedéncia se prolongar por um periodo seguido su-
perior a cinco dias.

8 — A cedéncia do Auditdrio da Biblioteca, quando autorizada nos
termos do presente artigo, esta sujeita ao pagamento da taxa prevista
no respectivo Regulamento Municipal em vigor, sem prejuizo das
situacdes de isengdo previstas nos nlimeros seguintes.

9 — Por razdes de manifesta relevancia da actividade desenvolvida,
assim como a luz do fomento de eventos e condutas que o Municipio
visa promover e apoiar, no dominio da prossecugdo das respectivas
atribui¢des ¢ mormente, no dominio social, cultural e educativo, a
Camara Municipal pode isentar do pagamento da taxa referida no
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numero anterior, as iniciativas de caracter publico promovidas pelas
seguintes entidades:

a) Pessoas colectivas de direito publico ou de utilidade publica
administrativa;

b) Associagdes de bombeiros, associagdes religiosas, culturais, des-
portivas ou recreativas, legalmente constituidas e sem fins lucrativos;

¢) Fundagdes legalmente constituidas;

d) Institui¢des particulares de solidariedade social;

e) Cooperativas, suas unides, federagdes e confederagdes, desde
que constituidas, registadas e funcionando nos termos da legislagdo
cooperativa;

f) Comissdes especiais previstas no Codigo Civil;

g) Entidades sem fins lucrativos que desenvolvam uma actividade
de interesse municipal de natureza social, cultural, desportiva ou
recreativa;

h) Partidos politicos;

i) Outras entidades associativas.

10 — A Camara Municipal pode ainda isentar do pagamento da
taxa devida pela cedéncia do Auditorio, as iniciativas abertas ao
publico, promovidas por entidades publicas ou privadas, cujo fim
esteja associado a missdo e objectivos da Biblioteca.

11 — A apreciagéo e decisdo do pedido de isengdo da taxa devida
pela cedéncia do Auditorio, carece de requerimento fundamentado
do interessado, acompanhado dos documentos comprovativos da
natureza juridica da entidade requerente, da sua finalidade estatuta-
ria, bem como dos demais elementos que se mostrem necessarios a
apreciacao e decisdo.

12 — A cedéncia do Auditério da Biblioteca ¢ gratuita, para fins
de campanha eleitoral, nos termos do artigo 63.° da Lei Orgénica
n.° 1/2001, de 14 de Agosto, que regula a eleigdo de titulares para os
o6rgdos das autarquias locais.

13 — As entidades as quais tenha sido cedida gratuitamente a
utilizagdo do Auditdrio, ndo podem cobrar inscrigdes ou qualquer
outra importancia relativa ao evento que promovam, salvo quando
previamente autorizado pela Camara Municipal.

14 — A deteccdo de desconformidade entre a actividade autorizada
e a efectivamente desenvolvida, implica o cancelamento imediato
do evento.

15 — As actividades a realizar no Auditorio, fora das horas de
funcionamento da Biblioteca, devem ser sempre acompanhadas por
funcionarios e pelo servigo de vigilancia da Biblioteca.

16 — As licengas necessarias a realiza¢ao das iniciativas ou eventos
sdo da responsabilidade dos promotores dos mesmos.

17 — (Anterior n.° 13.)

18 — (Anterior n.° 14.)

19 — (Anterior n.° 15.)

20 — (Anterior n.° 16.)

21 — (Anterior n.° 17.)

22 — (Anterior n.° 18.)

Artigo 47.°

[..]

L

2 — Sem prejuizo do disposto no nimero anterior, sdo cobradas
as taxas e os precos relativos aos servigos de fotocopias, impressoes,
venda de publicagdes, emissdo de segundas vias do Cartao de Leitor
e cedéncia do Auditdrio, de acordo com o estipulado no respectivo
Regulamento Municipal em vigor.»

Artigo 2.°

Norma revogatéria

Sdo revogados os artigos 8.° e 14.° do Regulamento da Biblioteca
Municipal de Faro Anténio Ramos Rosa.

Artigo 3.°
Republicacio

E republicado em anexo, que faz parte integrante do presente, o
Regulamento da Biblioteca Municipal de Faro Antonio Ramos Rosa,
com a redacg¢@o actual.

Artigo 4.°

Entrada em vigor

A presente alteragdo ao Regulamento da Biblioteca Municipal de
Faro Anténio Ramos Rosa, entra em vigor no dia seguinte ao da sua
publicagdo nos termos legais.
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ANEXO I

Republicagdo do Regulamento da Biblioteca Municipal
de Faro Anténio Ramos Rosa

CAPITULO1
Disposi¢des gerais

Artigo 1.°
Lei habilitante

Ao abrigo do disposto no artigo 241.° da Constitui¢do da Republica
Portuguesa, do artigo 13.°, n.° 1, alineas d) e e), do artigo 20.°, n.° 1,
alinea a), ambos da Lei n.° 159/99, de 14 de Setembro, e ainda nos termos
do disposto no artigo 53.°, n.° 2, alinea a), e no artigo 64.°, n.° 6, alinea a)
da Lei n.° 169/99, de 18 de Setembro, alterada e republicada pela Lei
n.° 5-A/2002, de 11 de Janeiro, ¢ elaborado o presente Regulamento.

Artigo 2.°
Ambito
O presente Regulamento aplica-se & Biblioteca Municipal de Faro
Antonio Ramos Rosa, localizada na Rua Carlos Porfirio, na cidade de

Faro, doravante designada apenas por Biblioteca, bem como a todos os
leitores ou utilizadores que dela usufruem.

Artigo 3.°
Definicao e estrutura

A Biblioteca ¢ um servigo publico da Camara Municipal de Faro,
integrado na Divisdo de Bibliotecas e Arquivos, do Departamento de
Cultura.

Artigo 4.°
Missiao
A Biblioteca visa satisfazer as necessidades de informagéo, cultura,
lazer e educacdo da comunidade, através da promogdo de habitos de

leitura e da prestagdo de um conjunto de servigos gratuitos, oferecidos
com base na igualdade de acesso para todos.

Artigo 5.°
Objectivos
Constituem objectivos da Biblioteca:

a) Dar resposta efectiva as necessidades de informagdo apresentadas
pela comunidade, através da manutengdo de um fundo documental
actualizado e adequado aos diferentes perfis de leitor ou utilizador;

b) Contribuir para a criagdo ¢ manutengdo de habitos de leitura,
através da promocao de diversas estratégias, actividades e projectos de
educacdo para a leitura, dirigidas aos diferentes publicos, segundo as
suas especificidades;

¢) Permitir aos diferentes publicos o contacto com diversas manifes-
tacOes culturais, através da realizac@o de ac¢des de pequena dimensio e
caracter abrangente, promovendo a dindmica cultural local e contribuindo
para a manutencgao e divulgagdo da memoria colectiva;

d) Contribuir para o desenvolvimento da Rede de Bibliotecas Esco-
lares, colaborando na instalagao de novos equipamentos, na criagao de
espagos de leitura e na dinamizag@o de acgoes de promogdo e educagdo
para a leitura junto das escolas;

e) Incrementar e manter junto da comunidade uma imagem de pro-
fissionalismo e qualidade, através da manutengdo de uma equipa e de
servigos especializados.

Artigo 6.°
Horario de funcionamento

1 — Sem prejuizo do disposto nos niimeros seguintes, a Biblioteca
tem como horario de funcionamento:

a) Segunda-feira — das 14:00 as 19:30;
b) Terga-feira a sexta-feira — das 9:30 as 19:30;
¢) Sabado — das 14:00 as 19:30.

2 — Nos meses de Julho e Agosto, a Biblioteca encerra ao sabado.

3 — A Biblioteca encerra na primeira quinzena de Agosto, para de-
sinfestagdo, manutengao, inventariagdo e reorganizagdo do fundo do-
cumental e areas funcionais.
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4 — A Biblioteca pode ainda encerrar em dias especificos, por deli-
beracao do executivo camarario, no uso da sua competéncia em matéria
de gestdo e funcionamento dos seus servigos.

5 — O horario de funcionamento deve estar afixado em local publico
visivel.

6 — Qualquer alterag@o ao horario de funcionamento da Biblioteca
deve ser divulgada atempadamente e afixada nos locais proprios.

7 — As actividades promovidas pela Biblioteca, quando realizadas
fora do horario de funcionamento, devem ser sempre acompanhadas
por funciondrios e por vigilante da Biblioteca.

CAPITULO II
Areas funcionais

Artigo 7.°
Balcao de recepg¢ao

1 — O Balcio de Recepgdo, situado no atrio da Biblioteca, compre-
ende o servi¢o de acolhimento.
2 — Ao Balcdo de Recepgdo incumbe:

a) Prestar todas as informacdes relativas ao funcionamento, condi¢des
de acesso e demais servigos prestados pela Biblioteca;

b) Assegurar a inscricdo dos leitores da Biblioteca, e a emissdo do
respectivo Cartdo de Leitor;

¢) Informar sobre a situagdo de disponibilidade dos documentos e o
empréstimo domiciliario dos mesmos;

d) Proceder a reserva, empréstimo domiciliario e devolugédo de todos
os documentos originarios dos diferentes sectores da Biblioteca;

e) Proceder a venda de publicagdes, editadas ou apoiadas pela Camara
Municipal de Faro.

Artigo 8.°
(Revogado.)

Artigo 9.°
Sector Infantil e Juvenil

1 — O Sector Infantil e Juvenil permite o acesso a um fundo docu-
mental, ao visionamento de filmes e a Internet, sendo os seus contetidos
adequados as idades a que se destina.

2 — O Sector Infantil e Juvenil compreende trés areas distintas:

a) Bebéteca;
b) Sala de Consulta;
¢) Servigo Educativo:

i) Sala do conto;
i7) Ecoteca/Atelier.

3 — A Bebéteca destina-se a criangas dos 0 aos 4 anos de idade,
visando proporcionar-lhes o seu primeiro contacto com o livro e a
biblioteca.

4 — A Bebéteca faculta a consulta local de livros, jogos e brinque-
dos.

5 — Os familiares ou acompanhantes devem permanecer na Bebéteca
com as criangas.

6 — E possivel a utilizagdo da Bebéteca a grupos organizados, me-
diante marcagéo prévia e sob a supervisao do educador.

7 — A Sala de Consulta destina-se a criangas entre os 5 e os 14 anos,
podendo também ser utilizada por adultos que pretendam requisitar
documentos ai existentes.

8 — A Sala do Conto destina-se a realizagdo de actividades regu-
lares de animagdo infantil, particularmente a hora do conto e sessdes
de video.

9 — A Ecoteca/Atelier ¢ um espago de animagao, formagao e infor-
magdo, com jogos, brinquedos, livros para colorir, materiais de desenho,
pintura e moldagem, onde as criangas e as familias podem brincar e jogar
livremente e participar nas actividades que ai ocorram.

10 — As visitas e participagdo em actividades, por parte de escolas
ou infantarios, carecem de marcagdo prévia.

Artigo 10.°
Sector de adultos

1 — O Sector de Adultos compreende as seguintes areas e servicos:

a) Acesso livre as estantes;
b) Consulta local de documentos em acesso livre, condicionado e
reservado;
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¢) Selecgdo de documentos para empréstimo domicilirio;

d) Consulta de legislagao, estatisticas, revistas e jornais;

e) Consulta do catalogo;

f) Acesso a equipamento informatico, recursos electronicos e Inter-
net;

2) Servico de fotocopias e de impressio;

h) Servigo para invisuais.

2 — O equipamento audiovisual disponivel no Sector de Adultos
destina-se exclusivamente a consulta de documentos pertencentes a
este sector.

3 — O Sector de Adultos dispoe de um amplidmetro e de um com-
putador com sintetizador de voz e impressora Braille, exclusivamente
destinados a utilizadores ambliopes e invisuais, por forma a permitir o
acesso a Internet e aos programas de escritorio electronico.

Artigo 11.°
Sector de audiovisuais

O Sector de Audiovisuais compreende as seguintes areas ¢ servi-
cos:

a) Postos para utilizagdo de equipamento informatico de utilizagéo
individual, recursos electrénicos, acesso a Internet e consulta de cata-
logo;

b) Postos individuais para consulta de documentos audiovisuais e mul-
timédia, nos suportes videocassete, dvd, blu ray, cd dudio ou cd-rom;

¢) Servigo de impressao.

Artigo 12.°
Auditério
1 — O Auditoério da Biblioteca ¢ um espago polivalente, com ca-
pacidade para 146 lugares sentados, convertivel em sala ampla, com
as dimensoes de 8,64 metros de comprimento, por 13,15 metros de
largura, area de palco de 2,88 metros de comprimento, por 13,15 metros
de largura, destinado prioritariamente a realizacdo, pela Biblioteca, de
actividades regulares de difus@o e promogao cultural, informativa e
educativa.
2 — E daresponsabilidade da Biblioteca a gestdo global do Auditorio
e dos equipamentos que lhe estdo adstritos.
3 — O Auditoério esta equipado com uma régie central que controla o
sistema audiovisual, projec¢do, motores das cortinas e ecra.
4 — Do sistema a que se refere o niimero anterior, fazem parte:

a) Um videoprojector fixo;

b) Um ecra de 4 x 4 metros;

¢) Seis microfones de mesa;

d) Seis microfones de pé¢;

e) Um microfone portatil sem fio;

/) Um microfone de lapela;

2) Um pulpito;

h) Quatro mesas de conferéncia;

i) Um quadro branco; e

7) Um projector de opacos e acetatos.

5 — Todos os equipamentos elencados no numero anterior sio dis-
ponibilizados e controlados por um técnico de audiovisuais.
6 — O Auditorio possui um camarim, com WC de acesso directo.

Artigo 13.°
Cafetaria

1 — Na Biblioteca existe um espaco, explorado de forma concessio-
nada, destinado a prestar, mediante remuneragao, servigos de bebidas e
de cafetaria aos leitores, utilizadores e funcionarios da Biblioteca.

2 — Os utilizadores da cafetaria obrigam-se a ajustar os seus com-
portamentos, de forma a que os mesmos ndo prejudiquem o bom fun-
cionamento e ambiente adequado a uma Biblioteca.

Artigo 14.°
(Revogado.)

Artigo 15.°
Seguranca

1 — (Revogado.)

2 — (Revogado.)

3 — Compete aos vigilantes que se encontrem de servigo na Bi-
blioteca, sempre que lhes seja solicitado pelos funcionarios, impedir a
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permanéncia nas instalagcdes de pessoas que, pelo seu comportamento,
prejudiquem o normal funcionamento dos servigos.

4 — Compete aos vigilantes alertar a gestao da Biblioteca acerca de
situacdes que se encontrem fora de controlo, no sentido de ser requerida
intervengao das autoridades policiais.

5 — Os leitores ou utilizadores devem reportar aos vigilantes a perda
de quaisquer objectos, que tenha ocorrido no espago da Biblioteca, os
quais serdo devolvidos sempre que encontrados.

6 — Nao cabe a Biblioteca indemnizar os leitores ou utilizadores,
por perdas de objectos pessoais alegadamente deixados nos servigos
e ndo localizados.

Artigo 16.°
Zonas de acesso restrito

1 — O acesso aos servigos internos, como os gabinetes de trabalho,
servigos administrativos, depositos de armazenamento documental, esta
vedado aos leitores ou utilizadores da Biblioteca.

2 — Exceptuam-se do disposto no niimero anterior, os casos de visitas
de estudo, realizadas nos termos do artigo 25.° do presente Regula-
mento.

Artigo 17.°
Poélos descentralizados

Os polos descentralizados da Biblioteca oferecem os servigos basi-
cos que devem ser disponibilizados pela generalidade das bibliotecas
publicas, designadamente:

a) Requerer e levantar o Cartdo de Leitor;

b) Aceder a um fundo documental em livre acesso, constituido por
documentos em diferentes suportes;

¢) Aceder ao catalogo informatizado;

d) Usufruir da consulta local de documentos nos diversos suportes;

e) Usufruir do servico de empréstimo domicilidrio de documentos
nos diversos suportes;

/) Utilizar equipamento informatico e aceder a Internet;

2) Obter informagdes sobre o funcionamento e actividades da Bi-
blioteca;

h) Usufruir pontualmente da realizagao de actividades de animagao
e promogdo da leitura, dirigidas aos diferentes publicos;

i) Apresentar sugestdes, criticas e reclamagdes referentes aos servigos,
obtendo a respectiva resposta.

CAPITULO 11
Publico

Artigo 18.°
Utilizador

1 — Para efeitos de aplicag@o do presente Regulamento, entende-se
por utilizador da Biblioteca todo o cidadao, nacional ou estrangeiro, que
a pretende frequentar sem se inscrever como leitor da mesma.

2 — Qualquer utilizador da Biblioteca, pode beneficiar da consulta
local do fundo documental, bem como dos demais servigos prestados
pela Biblioteca que ndo sejam de acesso exclusivo aos leitores, nos
termos do preceituado no presente Regulamento.

Artigo 19.°
Leitor

1 — Para efeitos de aplicagdo do presente Regulamento, entende-se
por leitor da Biblioteca todo aquele que se encontre inscrito na Biblioteca
e apresente o respectivo Cartao de Leitor.

2 — Os leitores da Biblioteca podem distinguir-se em:

a) Leitores individuais — aqueles que residem, estudam ou trabalham
no concelho de Faro;

b) Leitores colectivos — as pessoas colectivas sedeadas no concelho
de Faro.

Artigo 20.°

Inscricio como leitor

1 — A inscri¢do como leitor da Biblioteca e a emissdo do respectivo
cartdo sdo gratuitos.

2 — A inscrigdo como leitor da Biblioteca implica a aceitagdo e o
cumprimento do preceituado no presente Regulamento.
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3 — Alinscrigdo, de pessoa singular, como leitor da Biblioteca, faz-se
mediante o preenchimento de um formulario de inscrigdo, a entregar no
Balcdo de Recepgdo, acompanhado dos seguintes elementos:

a) Cartdo de Cidadao, Bilhete de Identidade ou Passaporte, este ultimo
no caso cidadao de nacionalidade estrangeira;

b) Fotografia actualizada, tipo passe;

¢) Comprovativo de residéncia em Portugal, designadamente foto-
copia do ultimo recibo de renda ou, em alternativa, de agua ou elec-
tricidade.

d) (Revogada.)

4 — Alinscrigdo, e consequente emissdo do Cartdo de Leitor, a meno-
res de 16 anos, fica condicionada a prévia autorizagdo dos pais, tutores
ou encarregados de educagio, mediante o preenchimento do formulario a
que se refere o niimero anterior, e do termo de responsabilidade fornecido
como anexo ao citado formulario de inscrigdo.

5 — A inscrigdo, de pessoa colectiva, como leitor da Biblioteca,
faz-se mediante o preenchimento de um formulério de inscricdo,
a entregar no Balc@o de Recepgdo, acompanhado dos seguintes
elementos:

a) Cartdo de Pessoa Colectiva ou Certiddao Comercial;
b) Cartdo de Cidaddo ou Bilhete de Identidade dos seus represen-
tantes.

Artigo 21.°
Cartio de Leitor

1 — O Cartdo de Leitor deve ser levantado, pelo proprio ou seu re-
presentante (no caso de pessoa colectiva), no Balcdo de Recepcdo, no
prazo de 8 dias teis, a contar da inscrigdo a que se referem os nimeros 2
a 4 do artigo anterior.

2 — O Cartao de Leitor € pessoal, intransmissivel e valido pelo pe-
riodo de cinco anos.

3 — Findo o prazo fixado no numero anterior, o leitor deve proceder
a renovagao do respectivo cartdo, com a necessaria actualizagdo dos
elementos constantes do formulario de inscrigéo.

4 — A perda ou extravio do Cartdo de Leitor, bem como qual-
quer mudanca de residéncia, estabelecimento de ensino ou de
domicilio profissional, devem ser prontamente comunicados a
Biblioteca.

5 — O empréstimo domiciliario fica condicionado a apresentagdo do
respectivo Cartéo de Leitor.

6 — A emissdo de segunda via do Cartdo de Leitor (por perda, ex-
travio ou dano), esta sujeita ao pagamento do preco aprovado pelo
Municipio.

Artigo 22.°
Direitos
1 — Constituem direitos do utilizador e do leitor:

a) Circular livremente em todo o espago publico da Biblioteca;

b) Ser tratado com cortesia, atengao, isencdo e igualdade;

¢) Usufruir de todos os servigos prestados pela Biblioteca, nos termos
do presente Regulamento;

d) Ser informado sobre a organizagao, servigos, recursos ¢ actividades
da Biblioteca;

e) Retirar das estantes os documentos que pretende consultar, visionar
ou, no caso do leitor, requisitar para empréstimo domiciliario;

f) Consultar de modo auténomo ou, se o solicitar, com apoio de
funcionario da Biblioteca, os documentos existentes ¢ de acesso
livre;

2) A confidencialidade dos seus movimentos de utilizagdo de equi-
pamentos informaticos e recursos electronicos disponiveis, bem como
de acesso a Internet;

h) Apresentar sugestdes e propostas, bem como criticas e reclama-
¢oes fundamentadas, e obter resposta as mesmas, desde que se tenha
identificado.

2 — Constituem direitos especificos do leitor:

a) Aceder gratuitamente ao empréstimo domiciliario do fundo do-
cumental;

b) A confidencialidade dos seus dados pessoais, fornecidos no
acto de inscri¢do como leitor, e os que sejam relativos ao seus movi-
mentos de empréstimo domiciliario, de utilizagdo de equipamentos
informaticos e recursos electronicos disponiveis, bem como de acesso
a Internet.
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Artigo 23.°
Deveres
1 — Constituem deveres do utilizador e do leitor:

a) Cumprir as normas estabelecidas no presente Regulamento;

b) Relacionar-se de forma civica e educada com o restante publico
e com os funciondrios;

¢) Manter em bom estado de conservagédo as espécies documentais
que lhe sdo facultadas, bem como fazer bom uso das instalagdes e
equipamentos;

d) Nio arrumar nas estantes os documentos que tenha retirado para
consulta, devendo coloca-los nos locais indicados para o efeito, ou
entrega-los aos funciondrios de servigo;

e) Colaborar no preenchimento dos impressos e questionarios que
oportunamente lhe sejam apresentados, para fins estatisticos e de ges-
tao;

f) Efectuar o pagamento dos servigos de fotocopias, impressao, emis-
sdo de segunda via do Cartéo de Leitor e outros, de acordo com o disposto
no presente Regulamento;

2) Indemnizar a Cdmara Municipal pelos danos ou perdas, pelos
quais seja responsavel;

/) Cumprir as normas de proibicdo de fumar, comer, beber e de
utilizagdo do telemoével, nas zonas de acesso a documentag@o e, para
além daquelas, nas que se encontram devidamente assinaladas como
locais de proibigdo.

2 — Constituem deveres especificos do leitor:

a) Apresentar o Cartao de Leitor proprio, no acto de requisig¢do para
empréstimo domiciliario, bem como de marcagio prévia para utilizagdo
dos equipamentos informaticos e de audiovisuais;

b) Manter actualizados os dados pessoais constantes da sua ficha de
inscri¢do como leitor da Biblioteca;

¢) Comunicar imediatamente a perda ou extravio do Cartdo de Leitor,
sob pena de lhe ser imputada a responsabilidade pelo uso abusivo e
eventual utilizagdo fraudulenta do mesmo, por terceiros;

d) Cumprir os prazos estipulados para a devolugdo dos documentos
requisitados no ambito do empréstimo domicilidrio.

3 — No espaco interior da Biblioteca, com excepgdo do atrio e do
espaco de cafetaria, o uso de telemdvel fica limitado ao envio e recepgao
de mensagens escritas, bem como a configuragdo do respectivo aparelho
no modo siléncio.

Artigo 24.°
Proibi¢oes
Na Biblioteca, ¢ expressamente proibido:

a) Fazer-se acompanhar de animais, a excepgao de caes de assisténcia
a pessoas com deficiéncia;

b) Fumar no espago interior da Biblioteca;

¢) Comer e beber sem autorizagdo prévia, com excepcdo do espago
de cafetaria;

d) O uso de telemovel, em violagdo do disposto no n.° 3, do artigo
anterior;

e) Fotografar, sem autorizagio prévia;

f) Remover, danificar ou apagar as sinalizagdes colocadas na Biblio-
teca, como cotas, carimbos ou outros registos;

2) Escrever, sublinhar, riscar, dobrar ou danificar de qualquer modo
as folhas, capas de livros e periodicos, involucros e respectivos docu-
mentos multimédia,

h) A deslocagdo de documentos e equipamentos dos espagos a que
estdo afectos, sem prévia autorizag@o dos funcionarios;

i) O acesso a todas as zonas identificadas como de acesso restrito;

) Retirar para o exterior qualquer documento ou equipamento da Bi-
blioteca, sem ter sido sujeito ao respectivo procedimento de empréstimo,
quando possivel, e desactivagdo da proteccdo anti-furto;

/) Transportar para o interior dos sectores da Biblioteca, mochilas,
sacos e roupas de abrigo, ou outros objectos de grande porte.

Artigo 25.°
Visitas de estudo

1 — Qualquer visita de estudo orientada deve ser previamente agen-
dada e autorizada pela Biblioteca, mediante a apresentagdo de reque-
rimento no Balcio de Recepgdo, com uma antecedéncia minima de 30
dias uteis.

2 — As visitas de estudo estdo sujeitas a acompanhamento por um
funcionario da Biblioteca.
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CAPITULO IV

Servicos prestados

SECCAOT
Fundo documental

Artigo 26.°
Acesso ao fundo documental

1 — O servigo de leitura local e domiciliaria, prestado pela Biblioteca
¢ gratuito.

2 — Compete a Biblioteca determinar o nivel de acesso aos docu-
mentos, o qual pode ser livre, condicionado ou reservado.

3 — Consideram-se, para efeitos de aplicacdo do presente Regula-
mento:

a) Fundo documental — todo o acervo documental da Biblioteca,
nos diversos suportes;

b) Fundo antigo — o conjunto de volumes impressos entre os sé-
culos XVI e XVIIT;

¢) Documentos de acesso livre — todos os livros, revistas, materiais
didacticos, audiovisuais e multimédia, que se encontrem nas estantes
dos Sectores Infantil e Juvenil, de Adultos e de Audiovisuais;

d) Documentos de acesso condicionado — os expressamente assina-
lados com DEP/ (dep6sito), por se tratarem de documentos que, apesar
de constantes da base de dados da Biblioteca, ndo se encontram nas
estantes dos Sectores Infantil e Juvenil, de Adultos, e de Audiovisuais,
mas em arquivo ou deposito, cuja consulta e empréstimo domiciliario
depende de prévia solicitagdo a funcionario;

e) Documentos de acesso reservado — os expressamente assinalados
com R (reservado), nomeadamente:

i) Obras de referéncia;

i) Obras unicas, raras ou de elevada procura;

iii) Obras de valor bibliografico, como as primeiras edigdes ou exem-
plares autografados pelo autor;

iv) Obras que integrem o Fundo Antigo;

v) Obras que integrem exposigdes bibliograficas;

vi) Enciclopédias, dicionarios, jornais, legislacdo e o ultimo niimero
das publicagdes periodicas;

vii) Obras em mau estado de conservagao.

4 — Todos os documentos e equipamentos da Biblioteca estdo in-
ventariados, identificados e encontram-se protegidos por um sistema
de alarme.

Artigo 27.°
Consulta local

1 — A consulta local de documentos ¢ efectuada nos seguintes sec-
tores da Biblioteca:

a) Sector Infantil e Juvenil,
b) Sector de Adultos; e
¢) Sector de Audiovisuais.

2 — Todos os documentos sdo passiveis de consulta local, salvo
situagdes pontuais, como sao as obras incluidas no Fundo Antigo, cuja
consulta carece de autorizagdo prévia.

3 — O publico tem livre acesso as estantes, de modo a poder aceder,
de forma pratica e autdbnoma, aos documentos.

4 — Os documentos retirados das estantes devem, ap6s consulta, ser
deixados nos locais indicados para o efeito, para posterior arrumagao
pelo funcionério.

5 — Recaindo a consulta sobre publica¢des periddicas, como sao as
revistas e os jornais, o leitor ou utilizador ndo deve deter na sua posse
mais do que um exemplar em simultdneo das mesmas, por forma a
permitir o acesso a todos.

6 — Os funcionarios dos sectores da Biblioteca estdo tecnicamente
habilitados a apoiar os leitores ou utilizadores na localizagdo e selecgdo
de documentos, bem como a prestar todos os esclarecimentos sobre a
utilizac@o de fontes de informacgéo e pesquisa na base de dados.

Artigo 28.°

Reserva de documento

O leitor tem a possibilidade de reservar o empréstimo de livros, de-
vendo os servigos da Biblioteca informa-lo aquando da disponibilidade
da obra para empréstimo domiciliario.
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Artigo 29.°
Empréstimo domiciliario

1 — Para efeitos de aplicagdo do presente Regulamento, entende-se
por empréstimo domicilidrio a cedéncia de documentos, nos diversos
suportes, por tempo determinado, para consulta pelo leitor no exterior
da Biblioteca.

2 — O empréstimo domiciliario de documentos faz-se mediante a
apresentacdo pelo leitor, pessoa singular ou colectiva, no Balcdo de
Recepgido, do documento objecto do pedido ou solicitagdo do seu le-
vantamento no deposito, do respectivo Cartao de Leitor, e subsequente
registo pelo funcionario.

3 — Sao susceptiveis de empréstimo domiciliario todos os docu-
mentos que integram o fundo documental da Biblioteca, com excepg¢do
daqueles considerados de acesso reservado, nos termos da alinea ¢), do
n.° 3, do artigo 26.° do presente Regulamento.

4 — Cada leitor (pessoa singular), pode requisitar de cada vez, para
empréstimo domiciliario:

a) Trés livros, pelo periodo de 15 dias;

b) Duas revistas (com excep¢ao do ltimo ntimero), pelo periodo
de 8 dias;

¢) Um material didactico, pelo periodo de 8 dias; e

d) Dois documentos audio, dois filmes em qualquer dos suportes
disponiveis, e um documento multimédia, pelo periodo de 5 dias.

5 — Os professores do pré-escolar e primeiro ciclo do Ensino
Basico podem, mediante apresentagdo de comprovativo do estabele-
cimento de ensino, beneficiar de regime de empréstimo especial para
professores, podendo requisitar, exclusivamente do Sector Infantil
e Juvenil:

a) Quinze livros, pelo periodo de 15 dias; e
b) Cinco documentos em qualquer outro suporte, pelo periodo de
8 dias.

6 — Cada leitor (pessoa colectiva), designadamente, a Camara Muni-
cipal de Faro, escolas, instituigdes publicas ou privadas, pode requisitar
de cada vez, para empréstimo domicilidrio:

a) Quinze livros, pelo periodo de 15 dias; e
b) Cinco documentos em qualquer outro suporte, pelo periodo de
8 dias.

7 — Admite-se a devolugdo de documentos objecto de empréstimo,
por outras pessoas que ndo o leitor requisitante.

8 — A devolugdo, antes do prazo limite, de um ou mais dos do-
cumentos requisitados, possibilita a requisi¢do, pelo leitor, de outros
documentos do mesmo tipo.

9 — Os prazos estabelecidos no presente artigo contam-se em dias
corridos.

Artigo 30.°
Restri¢cdes ao empréstimo domicilidrio

1 — Sem prejuizo do disposto no n.° 5 do artigo anterior, o em-
préstimo domicilidrio esta condicionado a apresentacdo do respectivo
Cartdo de Leitor.

2 — Os documentos de acesso reservado, a que se refere a alinea e),
do n.° 3, do artigo 26.° do presente Regulamento, ndo sdo susceptiveis
de empréstimo domiciliario.

Artigo 31.°
Prorrogacio do prazo de empréstimo

1 — O prazo estabelecido para o empréstimo de livros pode
ser prorrogado, antes do seu término, por duas vezes e por igual
periodo, a solicitacdo do leitor requisitante, directamente no Bal-
cdo de Recepgdo da Biblioteca, por telefone ou por e-mail, desde
que o requisitante ndo possua documento em situacdo irregular,
e ndo esteja pendente um pedido de reserva sobre o documento
requisitado.

2 — O prazo de empréstimo de revistas, material didactico, audiovi-
sual e multimédia ndo é prorrogavel.

3 — O prazo de empréstimo, estabelecido nos niimeros 5 ¢ 6, do
artigo 29.° do presente Regulamento, ndo ¢ prorrogavel.

4 — Sempre que o pedido de prorrogagdo do prazo de empréstimo
seja indeferido, deve o requisitante restituir os documentos objecto de
empréstimo domiciliario, no dia em que termine o prazo inicialmente
concedido.
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Artigo 32.°
Incumprimento do prazo de devoluciao

1 — O leitor que ndo cumpra o prazo estipulado para entrega do do-
cumento requisitado, fica impossibilitado de requerer novo empréstimo
até a devoluc@o do documento em falta, ou regularizagdo da situacdo
nos termos do disposto no artigo 34.° do presente Regulamento, bem
como de fazer nova requisi¢do durante o periodo correspondente aos
dias em atraso.

2 — No caso de atraso superior a seis meses, presume-se a perda do
documento, ficando o leitor em falta sujeito ao disposto no artigo 34.°
do presente Regulamento.

Artigo 33.°
Conservagao de documento

1 — O leitor é responsavel pelo estado de conservagéo dos documen-
tos que lhe s@o entregues a titulo de empréstimo domiciliario.

2 — Tratando-se de menores, a responsabilidade a que se refere o
nimero anterior recai sobre os pais, tutores ou encarregados de edu-
cacao.

3 — No acto de requisi¢ao de documento, o funcionario do Balcéo
de Recepgdo da Biblioteca, bem como o leitor, devem inteirar-se do
bom estado de conservagdo do documento, a fim de ndo ser imputada,
ao requisitante, no acto de devolugao, a responsabilidade pelos danos
detectados no mesmo.

Artigo 34.°
Perda ou dano de documento

1 — O leitor ou utilizador ¢ responsavel pela perda, deterioragdo ou
quaisquer outros danos em documentos, que lhe sejam imputaveis.

2 — Em caso de perda ou dano de documento, o leitor ou utilizador
deve proceder a reposi¢do de um exemplar igual e em bom estado de
conservagdo, no prazo de 30 dias ou, na impossibilidade de o fazer,
indemnizar a Camara Municipal no valor comercial do documento.

3 — No caso de o documento extraviado ou danificado ser compo-
sito, e ndo for possivel a sua reposigdo individual, a avaliagdo sera feita
como se tivesse sido perdida toda a obra, sendo entregues ao leitor ou
utilizador os elementos remanescentes.

4 — Deve ser recusado novo empréstimo domiciliario aos leitores
responsaveis pela perda ou dano de documentos, enquanto tais situagdes
ndo forem regularizadas, nos termos dos numeros anteriores.

Artigo 35.°
Empréstimo interbibliotecas

1 — A Biblioteca disponibiliza o servigo de empréstimo interbibliote-
cas (EIB), que se destina a facilitar o acesso as colec¢des da Biblioteca
Municipal de Faro, em fungdo de pedidos de leitores de outras biblio-
tecas, nacionais ou estrangeiras.

2 — O servigo de EIB também recebe e encaminha os pedidos dos
seus proprios leitores, avaliados caso a caso, para outras bibliotecas
nacionais e estrangeiras, sendo os custos inerentes a prestagdo deste
servigo imputados ao requisitante.

SECCAOTI
Utilizagdo de Equipamentos e Recursos

Artigo 36.°
Informatica e Internet

1 — A Biblioteca dispde de varios terminais de computador, desti-
nados a utilizagdo gratuita dos leitores, para a execugdo de trabalhos e
a realizac@o de pesquisas na Internet.

2 — A utilizagdo dos equipamentos informaticos e recursos electro-
nicos existentes, a excepgdo dos postos de consulta de catalogo, esta
sujeita a marcagdo prévia, mediante a apresentacdo do Cartdo de Leitor
ou documento de identificagdo, e preenchimento de formulario para fins
de gestdo, estatistica e seguranga.

3 — A efectivagdo da marcagao esta condicionada a disponibilidade
dos equipamentos, na data e hora pretendidas, e da ndo existéncia em
lista de espera de nenhum outro interessado.

4 — Feita a marcagdo prévia, nao sdo tolerados atrasos superiores a
10 minutos, sob pena de perda da reserva de utilizagao.

5 — O periodo maximo de utilizagdo diaria ¢ de 60 minutos, prorro-
gavel de acordo com a disponibilidade dos equipamentos e desde que
ndo esteja em lista de espera nenhum outro interessado.
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6 — Sendo os leitores menores de 14 anos, o acesso a Internet deve
ser feito, no Sector Infantil e Juvenil, sob orientagdo e vigilancia do
funcionario de servigo.

7 — O leitor ¢ responsavel pelos contetidos a que acede na Biblio-
teca.

8 — E expressamente proibida a alteragdo da configuragdo dos equi-
pamentos, bem como a instalagdo ou remocao de software e hardware
dos computadores.

9 — As tentativas de desconfiguracao de sistemas e de penetragdo em
informag&o ndo publica podem ser susceptiveis de vir a ser classificadas
como crime, nos termos da legislagdo em vigor.

10 — Nao ¢ permitido o acesso nos servigos a quaisquer contetidos
electronicos que pressuponham uma classificagdo desconforme com a
natureza publica, civica e social da Biblioteca, designadamente os con-
tetdos que apresentem material pornografico ou sexualmente explicito
de qualquer tipo e forma, ou promovam o racismo, fanatismo, 6dio ou
ofensas fisicas contra qualquer grupo ou individuo.

11 — Visando a manuten¢do de uma ambiente seguro e amigavel
para todos, a Biblioteca utiliza os filtros de informagdo que considerar
mais adequados.

12 — A requerimento devidamente fundamentado do interessado,
pode ser autorizado o desbloqueio de determinados contetdos elec-
tronicos.

13 — Qualquer avaria observada pelos leitores deve ser imediata-
mente comunicada ao funcionario.

14 — A Biblioteca ndo se responsabiliza pelos arquivos pessoais
gravados nos discos rigidos ou deixados no ambiente de trabalho dos
computadores.

15 — Admite-se a gravagdo de conteudos ndo ilicitos, em CD-R e
pen-drives trazidos pelo leitor.

16 — A consulta de contetidos que contenham registos sonoros obriga
ao uso de auscultadores.

17 — E permitida a utilizagdo de computadores individuais porta-
teis.

18 — O ndo cumprimento do disposto no presente artigo, implica a
suspensdo do leitor quanto a utilizagdo dos equipamentos informaticos
e recursos electronicos existentes na Biblioteca, bem como do acesso a
Internet, pelo periodo maximo de 30 dias.

19 — O disposto no niimero anterior nao prejudica a participagao ao
Ministério Publico, caso a infrac¢o seja punivel criminalmente.

Artigo 37.°
Audiovisuais e multimédia

1 — A utilizagdo dos equipamentos audiovisuais e multimédia exis-
tentes, esta sujeita a marcagdo prévia, mediante a apresentagdo do Cartdo
de Leitor ou documento de identificagdo, e preenchimento de formulario
para fins de gestdo, estatistica e seguranga.

2 — Os leitores t€m livre acesso as estantes e aos expositores onde
podem seleccionar, a partir dos respectivos involucros, os documentos
que pretendam ouvir ou visionar, no local ou no domicilio.

3 — A consulta e o empréstimo de documentos visuais fica sujeita a
classificacdo etaria dos mesmos, fixada pela Direc¢@o-Geral do Espec-
taculos, que deve corresponder a idade dos leitores.

4 — No acto de entrega, devem tanto o funcionario, como o leitor,
inteirar-se do bom estado de conservagio do documento.

5 — E da exclusiva responsabilidade do funcionario o manuseamento
dos equipamentos de audio e video da Biblioteca, salvo tratando-se de
equipamentos destinados a auto-utilizagdo.

6 — Nao ¢ permitida a utilizagdo de documentos audiovisuais pessoais
em equipamentos da Biblioteca.

7 — E expressamente proibida, nos termos da lei, a reprodugdo dos
suportes audio e video, disponibilizados pela Biblioteca.

Artigo 38.°
Fotocépias e impressdes

1 — Os leitores ou utilizadores tém a sua disposi¢do um servigo de
fotocopias em regime de auto-utilizagdo, mediante a aquisi¢@o, no Balcio
de Recepgao da Biblioteca, de cartdo pré-pago.

2 — A impressdo de documentos deve ser activada pelo leitor ou
utilizador em cada um dos postos de informatica, e solicitada junto do
funcionario.

3 — E expressamente proibida a reprodugio integral de publicagdes,
nos termos legislacdo aplicavel.

4 — E expressamente proibida a reprodugdo de documentos nao
pertencentes ao fundo documental da Biblioteca.

5 — Por forma a evitar a degradag@o progressiva das espécies biblio-
graficas submetidas a ac¢@o intensa dos equipamentos de fotocopia,
ndo ¢ permitida a reproducéo de documentos que se encontrem em mau
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estado de conservagdo, que integrem o Fundo Antigo ou as colecgdes
de jornais encadernados.

6 — Sempre que se pretenda fotocopiar, de forma continua, um nu-
mero superior a 30 paginas, deve proceder-se a encomenda de fotocopias,
no Balcdo de Recepcdo, através de impresso proprio, procedendo ao
pré-pagamento parcial ou integral das mesmas, com agendamento da
data posterior de levantamento.

7 — Em situagdes excepcionais ¢ possivel fotografar documentos,
mediante autorizagdo prévia, desde que sem recurso a flash.

Artigo 39.°
Auditorio

1 — O Auditdrio da Biblioteca constitui um espago privilegiado de
promogao do livro e da leitura, assim como de outras iniciativas de
indole cultural e de manifesto interesse municipal.

2 — A utilizagdo do Auditoério destina-se prioritariamente a actos
organizados ou patrocinados pela Biblioteca e pela Cadmara Municipal
de Faro.

3 — No Auditério sdo admitidas iniciativas que ndo sejam da res-
ponsabilidade directa da Biblioteca ou da Camara Municipal, desde
que previamente autorizadas pelo executivo camarario, ¢ quando ndo
colidam ou prejudiquem a actividade regular da Biblioteca.

4 — O pedido de cedéncia do Auditério da Biblioteca deve ser formu-
lado através de requerimento escrito, dirigido ao Presidente da Camara
Municipal, com uma antecedéncia minima de 10 dias teis relativamente
a data em que se pretende a realiza¢do do evento, devendo ser acompa-
nhado pelo programa do evento a realizar, bem como da indicagdo do
numero de pessoas e do publico a que se destina.

5 — Depois de informado pelos servigos da Biblioteca, o pedido é
submetido a autorizagdo do Presidente da Camara Municipal ou em
quem este delegue, com vista a concessdo de autorizagdo da cedéncia
do espago.

6 — Em caso de pedidos simultaneos para datas coincidentes, a deci-
sdo de autorizar a cedéncia do Auditorio sera tomada segundo a ordem de
entrada na Camara Municipal, salvo situagdo excepcional de manifesto
interesse publico.

7 — O pedido de cedéncia do Auditério ¢ indeferido quando:

a) A utilizagdo do espago seja proposta para domingos ou feriados;

b) A data pretendida para a utilizagdo do espago coincida com activi-
dades ja programadas, as quais t€ém sempre prioridade;

¢) As actividades a promover pela entidade requerente sejam suscep-
tiveis de perturbar o normal funcionamento da Biblioteca;

d) O prazo da cedéncia se prolongar por um periodo seguido superior
a cinco dias.

8 — A cedéncia do Auditério da Biblioteca, quando autorizada nos
termos do presente artigo, esta sujeita ao pagamento da taxa prevista no
respectivo Regulamento Municipal em vigor, sem prejuizo das situagdes
de isencdo previstas nos numeros seguintes.

9 — Por razdes de manifesta relevancia da actividade desenvolvida,
assim como a luz do fomento de eventos e condutas que o Municipio
visa promover ¢ apoiar, no dominio da prossecucdo das respectivas
atribui¢des e mormente, no dominio social, cultural e educativo, a Ca-
mara Municipal pode isentar do pagamento da taxa referida no nimero
anterior, as iniciativas de caracter ptblico promovidas pelas seguintes
entidades:

a) Pessoas colectivas de direito publico ou de utilidade publica ad-
ministrativa;

b) Associagdes de bombeiros, associagdes religiosas, culturais, des-
portivas ou recreativas, legalmente constituidas e sem fins lucrativos;

¢) Fundagdes legalmente constituidas;

d) Instituicdes particulares de solidariedade social;

e) Cooperativas, suas unides, federagdes e confederagdes, desde
que constituidas, registadas e funcionando nos termos da legislacao
cooperativa,

f) Comissdes especiais previstas no Codigo Civil;

2) Entidades sem fins lucrativos que desenvolvam uma actividade
de interesse municipal de natureza social, cultural, desportiva ou re-
creativa;

h) Partidos politicos;

i) Outras entidades associativas.

10 — A Camara Municipal pode ainda isentar do pagamento da taxa
devida pela cedéncia do Auditério, as iniciativas abertas ao publico,
promovidas por entidades publicas ou privadas, cujo fim esteja associado
a missdo e objectivos da Biblioteca.

11 — A apreciagdo e decisdo do pedido de isengdo da taxa devida
pela cedéncia do Auditério, carece de requerimento fundamentado do
interessado, acompanhado dos documentos comprovativos da natu-

35075

reza juridica da entidade requerente, da sua finalidade estatutaria, bem
como dos demais elementos que se mostrem necessarios a apreciagdo
e decisdo.

12 — A cedéncia do Auditorio da Biblioteca € gratuita, para fins de
campanha eleitoral, nos termos do artigo 63.° da Lei Organican.® 1/2001,
de 14 de Agosto, que regula a elei¢@o de titulares para os orgdos das
autarquias locais.

13 — As entidades as quais tenha sido cedida gratuitamente a uti-
lizagdo do Auditério, ndo podem cobrar inscri¢des ou qualquer outra
importéncia relativa ao evento que promovam, salvo quando previamente
autorizado pela Camara Municipal.

14 — A detecgdo de desconformidade entre a actividade autorizada
¢ a efectivamente desenvolvida, implica o cancelamento imediato do
evento.

15 — As actividades a realizar no Auditorio, fora das horas de fun-
cionamento da Biblioteca, devem ser sempre acompanhadas por fun-
cionarios e pelo servigo de vigilancia da Biblioteca.

16 — As licengas necessarias a realizagao das iniciativas ou eventos
sdo da responsabilidade dos promotores dos mesmos.

17 — Os requerentes ficam obrigados a tomar conhecimento do dis-
posto no presente artigo, assim como da responsabilidade pelo bom uso
das instala¢des e equipamentos.

18 — Qualquer anomalia, ocorrida durante o periodo de cedéncia,
deve ser imediatamente comunicada ao funcionario de servigo, com
vista a regularizagdo da situagdo.

19 — A entidade a quem foi cedida a utilizagdo do Auditério € res-
ponsavel pelos seus equipamentos e materiais, ndo se responsabilizando
a Biblioteca por eventuais extravios ou danos dos mesmos.

20 — Impende sobre a entidade a quem foi cedida a utilizagdo do
Auditodrio, os encargos de reparagdes resultantes do incumprimento das
condi¢des de cedéncia, a executar pelos servigos ou pela contratagdo
de meios externos.

21 — As entidades a quem for cedido o Auditorio assinam um termo
de responsabilidade, no qual se comprometem a cumprir o disposto no
presente Regulamento.

22 — Ao Auditério aplicam-se, com as devidas adaptagdes, as proi-
bicdes constantes do artigo 24.° do presente Regulamento.

SECCAO III

Servigos

Artigo 40.°
Servigos técnicos

1 — Aos servigos técnicos da Biblioteca compete proceder a selec¢do
e actualizagdo do fundo documental, ao tratamento técnico, a organizagio
do acervo documental e informativo, e ao trabalho de conservagao e
restauro das espécies documentais.

2 — Os critérios e técnicas utilizados para a organizagao do tratamento
documental decorrem da aplicagdo de normas portuguesas e internacio-
nais estabelecidas para essa finalidade e universalmente aceites.

3 — Os documentos orientadores para o desempenho das tarefas de
tratamento técnico sdo os instrumentos de descri¢do e classificagdo apro-
vados pela Rede Nacional de Bibliotecas Publicas (Regras Portuguesas
de Catalogagdo, Classificagdo Decimal Universal, Lista de Cabegalhos
para Bibliotecas Publicas), e 0 Manual de Procedimentos da Biblioteca
Municipal de Faro.

4 — A Biblioteca trata informaticamente, através de um programa de
gestdo integrada de bibliotecas, as principais fun¢des da cadeia docu-
mental, nomeadamente, aquisi¢do, inventario, catalogacao, classificagdo,
indexagao por assuntos, registo de publica¢des periddicas, empréstimo
e estatistica das aquisi¢des, dos movimentos de leitura e de utilizagdo
dos servigos.

5 — Os documentos sao protegidos por alarmes e pelicula adequada
e sdo-lhes apensas etiquetas (cota), e codigos de barras, destinados a
sua gestdo e arrumagdo € ao empréstimo domicilidrio.

6 — E expressamente proibido aos leitores ou utilizadores removerem,
adulterarem ou danificarem, qualquer um dos materiais anteriormente
referidos.

7 — A Biblioteca procede regularmente a limpeza e a pequenas ope-
racOes de restauro das suas espécies documentais, por forma a garantir
a boa conservagao das mesmas, recorrendo também, quando tal se
justifique, a servicos externos de encadernagdo e restauro.

8 — Em caso de irremediavel dano, as espécies documentais podem
ser sujeitas a um procedimento de abate.

9 — Algumas publicagdes periddicas, como os jornais nacionais
e as revistas generalistas, s30 objecto de abate, ao fim de um ano da
publicagdo.
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Artigo 41.°
Servic¢o editorial

1 — A Biblioteca ¢ responsavel pelo armazenamento e venda das
publicacdes editadas e apoiadas pela Camara Municipal de Faro, a par
de outros locais que a autarquia entenda designar para o efeito.

2 — Os servigos da Biblioteca podem propor apoios editoriais a
conceder pela autarquia, bem como os pregos de venda ao publico das
publicagdes editadas e apoiadas pela autarquia, os quais devem ser
aprovados pela Camara Municipal.

3 — A Biblioteca fomenta a permuta das publica¢des editadas pela
autarquia com publica¢des nacionais e internacionais, como forma de
enriquecimento do seu fundo documental e de divulgagdo do patriménio
editorial local.

Artigo 42.°

Servico de apoio as bibliotecas escolares

1 — O Servigo de Apoio as Bibliotecas Escolares (SABE), destina-
-se a apoiar tecnicamente as bibliotecas escolares dos varios graus de
ensino basico e secundario do concelho de Faro, particularmente as que
integram a Rede de Bibliotecas Escolares.

2 — O SABE Integra, através de um técnico qualificado, o Grupo de
Trabalho das Bibliotecas Escolares do Concelho de Faro, participando
nas reunides periddicas que neste ambito t€ém lugar.

3 — O SABE ¢ responsavel pela gestao dos processos de instalagdo
de novas bibliotecas escolares dos estabelecimentos de ensino do con-
celho de Faro, no ambito das competéncias da Camara Municipal, e no
contexto da Rede de Bibliotecas Escolares.

4 — O SABE faculta, na Biblioteca Municipal ou localmente, nas
proprias bibliotecas escolares, orientagdo, apoio e esclarecimentos téc-
nicos sobre a organizagdo das bibliotecas e tratamento documental dos
fundos bibliograficos das bibliotecas escolares.

5 — Sempre que for possivel e mediante solicitagdo, a Biblioteca
deve facultar, aos responsaveis e auxiliares das bibliotecas escolares,
formag@o em ambiente de trabalho, traduzida na realiza¢ao de estagios
de curta duragdo sobre organizagao, procedimentos técnicos, atendimento
e dinamizagdo.

6 — E ainda objectivo do SABE, encorajar a cooperagdo entre a
Biblioteca e as bibliotecas escolares, e destas entre si.

CAPITULOV
Disposicoes finais

Artigo 43.°
Funcionarios

Os funcionérios da Biblioteca devem zelar pelo cumprimento do
presente Regulamento, o qual deve estar disponivel nas areas funcionais,
destinadas aos leitores ou utilizadores da Biblioteca.

Artigo 44.°
Sancdes por comportamentos perturbadores

Todos aqueles que perturbem o normal funcionamento da Biblioteca,
infringindo as disposi¢des do presente Regulamento, bem como adver-
téncias dos funcionarios, sdo convidados a sair e, caso seja necessario,
devem ser chamadas as respectivas autoridades policiais e accionados
os procedimentos legais apropriados.

Artigo 45.°
Dados pessoais

1 — Os dados pessoais recolhidos pela Biblioteca, sdo tratados nos
termos definidos pela Comissdo Nacional de Proteccdo de Dados, e
destinam-se a ser utilizados para fins estatisticos e de gestdo.

2 — E garantido ao leitor o direito de acesso aos respectivos dados
pessoais, nos termos do disposto na lei da Protecg¢@o de Dados Pessoatis.

Artigo 46.°
Doacio de documentos

1 — Todas as doacdes devem ser propostas, por escrito, a Camara
Municipal de Faro, com a identificagdo do doador, descri¢do do tipo e
quantidade de documentos a doar.

2 — Presume-se que ndo constituem obras de interesse para o fundo
documental da Biblioteca, os titulos de publica¢des periddicas (revistas,
jornais, etc.), manuais escolares, livros em mau estado de conservagao,
ou titulos que a Biblioteca ja possua.
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3 — Compete a Camara Municipal, nos termos do artigo 64.°, n.° 1,
alinea /) do Decreto-Lei n.° 169/99, de 18 de Setembro, na redacgio
conferida pela Lei n.° 5-A/2002, de 11 de Janeiro, aceitar a doagao de
livros ou outros documentos que contribuam para o enriquecimento do
fundo documental da Biblioteca.

Artigo 47.°
Taxas e precos

1 — A inscri¢do, emissdo de Cartdo de Leitor, consulta do fundo
documental e utilizagdo dos equipamentos e demais recursos da Bi-
blioteca sdo gratuitos.

2 — Sem prejuizo do disposto no niimero anterior, sdo cobradas as
taxas e os precos relativos aos servigos de fotocopias, impressoes, venda
de publicagdes, emissdo de segundas vias do Cartao de Leitor e cedéncia
do Auditorio, de acordo com o estipulado no respectivo Regulamento
Municipal em vigor.

Artigo 48.°

Casos omissos

Os casos omissos ndo previstos no presente Regulamento, séo resol-
vidas pelo Presidente da Camara Municipal ou em quem este delegar,
nos termos gerais do Direito.

Artigo 49.°
Entrada em vigor

O presente Regulamento entra em vigor 15 dias apds a sua publi-
cagao.
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MUNICIPIO DE FIGUEIRO DOS VINHOS

Edital n.° 840/2011

Rui Manuel de Almeida e Silva, Presidente da Camara Municipal de
Figueir6 dos Vinhos:

Torno publico que, na sequéncia da aprovagdo da Estrutura
Orgéanica dos Servigos Municipais de Figueiré dos Vinhos pela
Assembleia Municipal, sob proposta da Camara Municipal, em
sessdo de 30 de Setembro de 2010, publicado no Didrio da Repii-
blica, 2.* série, n.° 212, de 02 de Novembro de 2010 e na sequéncia
da aprovagdo pela Camara Municipal de Figueiré dos Vinhos, em
sessdo ordinaria realizada em 07 de Dezembro de 2010, do Regu-
lamento das Atribuig¢des e Competéncias das Unidades Organicas,
Subunidades Organicas e Equipas Multidisciplinares, publicado
no Didrio da Republica, 2.* série, n.° 6, de 10 de Janeiro de 2011,
a Camara Municipal, em sessdo ordindria realizada em 10 de
Agosto de 2011, sob proposta do Presidente da Camara, aprovou
por unanimidade, a designagdo dos membros das equipas mul-
tidisciplinares e das respectivas chefias, nos termos do n.° 3 do
artigo 12.° do Decreto-Lei n.° 305/2009, de 23 de Outubro e que
consta do seguinte:

1 — A composi¢do da Equipa Multidisciplinar Consultadoria, Ino-
vacao e Desenvolvimento — EMCID ¢ constituida pelos seguintes
trabalhadores designados de entre os efectivos do mapa de pessoal
deste Municipio:

Chefe de Equipa:

Luis Manuel Rafael Silveirinha

Membros da Equipa:

Bruno Filipe Luis Batista

Carlos Alberto David dos Santos Lopes
Ivone Marcelino Napoledo dos Santos
Jorge Anténio Matos Machado

Maria Jodo Mendes Alves

Maria Jodo Rocha Almeida Lopes
Nadia Araceli Piazza Mendes da Silva
Paula Alexandra do Carmo Mendes
Teresa Isabel A. F. Trancoso Gongalves

2 — A composicdo da Equipa Multidisciplinar Ac¢do e Inclusdo
Social — EMALIS ¢ constituida pelos seguintes trabalhadores designados
de entre os efectivos do mapa de pessoal deste Municipio:

Chefe de Equipa:

Maria de Fatima dos Santos Carnoto





