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Artigo 28.°
Duvidas e Omissoes

A resolucdo de questdes de interpretacdo e integracdo de lacunas e
omissdes do presente Regulamento compete ao presidente da Camara
Municipal de Ponte da Barca, sem prejuizo das competéncias atribuidas
ao orgdo executivo.

08/07/2011. — O Presidente da Camara, Antonio Vassalo Abreu.
204894397

Regulamento n.° 428/2011

Antonio Vassalo Abreu, Presidente da Camara Municipal de Ponte
da Barca:

Torna publico, nos termos e para os efeitos do disposto no artigo 118.°
do C.P.A. (Decreto-Lei n.° 442/91, de 15 de Novembro, com as alte-
ragdes introduzidas pelo Decreto-Lei n.° 6/96, de 31 de Janeiro) que,
durante o periodo de trinta dias tteis a contar da data da publicagdo do
aviso no Didrio da Republica, é submetido a apreciagao publica, para
recolha de sugestdes, o Projecto de Regulamento do Arquivo Municipal
de Ponte da Barca.

Durante aquele periodo, os interessados poderao consultar o projecto
atrds mencionado, que se encontra disponivel na Divisdo de Adminis-
tragdo Geral e Finangas, deste Municipio, e sobre ele formularem, por
escrito, as sugestdes ou observacgdes tidas por convenientes.

Regulamento do Arquivo Municipal de Ponte da Barca

Lei habilitante

O presente projecto de Regulamento do Arquivo Municipal ¢ ela-
borado ao abrigo do disposto nos artigos n.° 115.° e n.® 242.° da Cons-
tituicdo da Republica Portuguesa e da alinea a) do n.° 7 do artigo 64.°
da Lei n.° 169/99, de 18 de Setembro, alterada e republicada até a Lei
n.° 67/2007, de 31 de Dezembro que estabelece o quadro de competén-
cias, assim como o regime juridico de funcionamento, dos drgéos dos
municipios e das freguesias.

Preambulo

O Arquivo Municipal ¢ uma realidade fulcral da gestdo municipal,
que enquanto sistema de informagao, se torna imprescindivel a afirma-
¢do e vigéncia de uma efectiva administragdo aberta. Como produto
natural da actividade municipal, ¢ também a memoria e a experiéncia
da administrag@o local, além de agente indispensavel de continuagdo
de acgdo e de preservagdo dos direitos municipais. Assim com este ins-
trumento normativo, é refor¢cado o seu programa especifico de gestdo
integrada, a luz das exigéncias naturais da sua propria organizagao e da
documentagdo que conserva.

CAPITULO 1
Constituicdo e atribuicdes do Arquivo Municipal

Artigo 1.°

O Arquivo Municipal de Ponte da Barca, compreende e unifica numa
s estrutura o &mbito, fungdes e objectivos especificos dos vulgarmente
chamados Arquivo Geral e Arquivo Historico do Municipio, sendo
por isso, constituido pela documentacdo de natureza Administrativa e
Historica, proveniente dos diferentes servigos municipais e como con-
sequéncia das atribuigdes genéricas de Recolha, Selecgdo, Tratamento
e Difuséo.

Artigo 2.°

O Arquivo Municipal de Ponte da Barca encontra-se na dependéncia
do Presidente da Camara, ou na pessoa com competéncia e poderes
delegados, segundo o disposto no artigo 35.° e no artigo 36.° do Codigo
de Procedimento Administrativo, constituindo uma unidade propria,
designada de Arquivo Municipal.

Artigo 3.°

O Arquivo Municipal contem, sob sua responsabilidade, toda a docu-
mentacdo produzida ou reunida pelos diferentes 6rgéos ou servigos, inde-
pendentemente do tipo de suporte ou formato utilizado, como resultado
da Actividade Municipal e que se conserva para servir de testemunho,
prova ou informacao.
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Artigo 4.°
As principais competéncias do Arquivo sao:

a) A gestdo integrada de toda a documentac@o produzida e recebida
pelos o6rgdos e servigos municipais, independentemente do tipo de su-
porte ou formato;

b) Arecolha e tratamento da documentacéo referida no niimero anterior;

¢) O atendimento aos seus utilizadores internos e externos.

CAPITULO I

Da recolha

Artigo 5.°

1 — Os diferentes 6rgdos e servigos da Camara Municipal, devem
promover regularmente o envio para o Arquivo Municipal da respectiva
documentagao, considerada finda.

2 — Os prazos de incorporagao serdo avaliados in casu, atendendo
as especificidades da documentagdo em analise.

Artigo 6.°

As transferéncias de documentos, terdo de obedecer as regras cons-
tantes neste regulamento, sendo completadas por ordem de servigo
respeitante a sua calendarizacdo e especificidades.

Artigo 7.°

1 — A documentag@o enviada ao Arquivo Municipal obedece as
seguintes normas:

a) Em livros encadernados, quando as unidades documentais assim
se apresentem na sua forma original, ou assim o exijam;

b) Acondicionada em pastas ou caixas de Arquivo de modelo unifor-
mizado, previamente requisitadas e fornecidas pelo Arquivo Municipal;

¢) Nos respectivos suportes originais, devidamente identificadas;

d) Os processos e requerimentos serdo sempre paginados devendo intercalar-
-se, no caso de lhes ter sido retirado algum documento, em sua substituigao,
uma folha com meng#o expressa do documento retirado e a paginagdo do
mesmo com a assinatura e o visto do responsavel do respectivo servigo;

e) Os processos de obras deverdo ser sempre apresentados em capas
uniformes, segundo modelo existente, com o nimero, local, designacdo
da obra, nome do requerente, assim como a identificagdo do volume,
caso existam varios;

1) Os livros findos (Actas, Contratos, Escrituras, Registos, etc.), serdo
enviados ao Arquivo Municipal com toda a documentagdo que lhes ¢
inerente e respectivos indices.

2 — O envio da documentagao efectua-se de acordo com um calenda-
rio, a propor anualmente pelo Técnico Superior de Ciéncias Historicas e
devidamente habilitado na area de Arquivo e com competéncia designada
para a sua direcgao.

3 — Nenhuma incorporagdo de documentos sera feita em Margo,
Julho, Agosto e Dezembro.

4 — A documentagdo sera enviada sempre que possivel ao Arquivo,
durante os meses de Janeiro e Fevereiro, devendo ser justificada a entrega
fora dos prazos supra estabelecidos, no campo «Observagdes» previsto
no artigo 7.°, n.° 5 alinea /) do presente Regulamento.

5 — Toda a documentagao sera acompanhada pelo Guia de Entrega de
Documentos, segundo o modelo adoptado (anexo 1) feito em triplicado
e visado pelo responsavel do servico que remete a dita documentagéo,
a qual contera os seguintes elementos:

a) Identificagdo do servigo de proveniéncia dos documentos (servigo
depositante);

b) Nimero de ordem das unidades documentais;

¢) Numero de Volumes;

d) Designagao das espécies;

e) Datas extremas da documentagdo enviada;

) Classificacao;

2) Data da eliminac@o;

h) Observagdes.

CAPITULO III
Seleccdo documental

Artigo 8.°

A fim de avaliar o interesse da documentagdo que ¢ produzida pela
Camara Municipal, devera ser constituido um grupo consultivo, com-
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posto pelo Vereador da Area Funcional da Cultura, que o presidira, pelo
Chefe da Divisdo de Administragdo Geral e Finangas e Técnico Superior
de Ciéncias Historicas e devidamente habilitado na area de Arquivo e
com competéncia designada para a sua direcgdo.

Artigo 9.°

Compete ao Grupo consultivo apreciar as propostas de conservagido
e eliminag@o, elaboradas pelos diferentes servigos municipais, indepen-
dentemente dos prazos definidos na lei.

Artigo 10.°

Compete ainda ao Grupo Consultivo definir o interesse histérico
relevante da documentagdo que é produzida pela Camara Municipal,
que ndo esteja abrangida pelas normas de conservagdo ou que, tendo
ultrapassado os prazos legais de conservagao se julgue conveniente
manter em Arquivo por um periodo mais alargado.

Da eliminagao

Artigo 11.°

Compete ao Arquivo Municipal toda e qualquer eliminac¢do da docu-
mentagdo produzida pelos diferentes servigos da Camara Municipal, de
acordo com a legislagdo em vigor. A eliminagdo sera feita de modo a que
seja impossivel a sua posterior reconstitui¢ao. Depois de ouvidos o Grupo
Consultivo e os respectivos servigos, compete ao Arquivo Municipal
a eliminagdo dos documentos, de acordo com as determinagdes legais.

Processo de eliminagao

Artigo 12.°

1 — A eliminago sera feita de modo a impossibilitar a sua leitura ou
reconstitui¢do posteriores.

2 — A decisdo sobre o processo de eliminagdo por corte, trituracdo,
incineragdo ou maceragdo, deve atender a critérios de confidencialidade
e racionalidade de meios e custos.

Auto de eliminagao

Artigo 13.°

No acto de eliminagdo deve ser lavrado um Auto do qual constara
obrigatoriamente a descrigdo exaustiva de todos os documentos a eli-
minar, com a identificagdo do servigo de proveniéncia.

A redacgdo do Auto de eliminag@o devera regular-se pelo formulario
constante do (anexo 2) e sera assinado pelo Técnico Superior de Ci-
éncias Historicas e devidamente habilitado na area de Arquivo e com
competéncia designada para a sua direccao.

CAPITULO IV
Do tratamento

Artigo 14.°

1 — O Arquivo Municipal procedera ao tratamento arquivistico (clas-
sificagdo e ordenagdo), por forma a tornar a documentacéo apta para
ser utilizada pelos distintos Servigos Municipais, competindo-lhe ainda
intervir no sentido de uma gestao documental uniforme ou, pelo menos,
devidamente controlada e extensiva a todos esses servigos.

2 — Toda a documentagio considerada de grande valor administrativo
serd devidamente armazenada e gerida pelos métodos mais adequados
da arquivistica.

CAPITULO V
Dos instrumentos de pesquisa

Artigo 15.°

1 — O Arquivo Municipal promovera a elaboracdo dos instrumentos
de pesquisa adequados aos seus distintos acervos documentais;

2 — O Arquivo Municipal procedera de forma a manter sempre a
documentagdo procedente dos diferentes servicos em condigdes de
consulta rapida e eficaz pelos mesmos;

3 — Os instrumentos de pesquisa serdo elaborados no Arquivo Mu-
nicipal.
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CAPITULO VI
Da conservacio

Artigo 16.°

Compete ao Arquivo Municipal zelar pela boa conservagio fisica das
espécies em depdsito, através das seguintes medidas:

a) Criagdo de boas condi¢des de seguranga e ambientais;

b) Identificagdo e envio para conservagdo fisica, restauro e reenca-
dernagdo das espécies danificadas;

¢) Duplicagio de documentos através das tecnologias mais adequadas,
tendo em vista a preservagao e salvaguarda dos originais.

CAPITULO VII
Da difusao

Artigo 17.°
A difusdo dos documentos processar-se-a pelos seguintes meios:

a) Consulta e servigo de leitura;
b) Empréstimo.

Consulta e servigo de leitura

Artigo 18.°

1 — O Arquivo Municipal, funciona em horario proprio estatuido
por deliberacdo do executivo da Camara, estando afixado em lugar
de estilo.

2 — A consulta directa das espécies ¢ assegurada em instalagdo pro-
pria, quer a documentagdo se encontre na chamada Idade Intermédia
que apresenta ainda certo valor primario ou administrativo, quer na
Idade Definitiva que surge apos o processo de selecgdo e eliminagdo
e onde passa a prevalecer o valor secundario, isto é, informativo e
historico.

Consulta da documentagao de idade intermédia

Artigo 19.°

A admissao a leitura no Arquivo Municipal de documentagao de Idade
Intermédia é permitida apds o preenchimento da ficha de consulta ou
requisicao.

1 — Salvo casos em que estiver estabelecido ou for aconselhavel um
periodo de incomunicabilidade, podera ser efectuada a consulta de toda
a documentagdo para fins de investigagdo particular;

2 — As condigdes de acessibilidade regem-se pelas disposigdes legais
em Vigor.

Artigo 20.°

1 — Toda e qualquer consulta sera efectuada em instalagdes proprias
do Arquivo Municipal, salvo as excepgdes previstas pelo presente
Regulamento quanto a empréstimos facilitados aos servigos produto-
res e a requisicdes da Assembleia Municipal, da Camara Municipal,
bem como dos Tribunais e outras entidades a quem seja reconhecido
esse direito.

2 — A consulta podera ser materializada através de reprodugdo de
fotocopia ou por qualquer meio técnico e passagem de certiddo.

Artigo 21.°

As espécies existentes no Arquivo Municipal apenas podem sair das
suas instalagdes mediante as seguintes condigdes:

1 — Se as espécies se destinarem a utilizagdo em espaco fisico dos
Servigos Municipais, pode o Técnico Superior de Ciéncias Historicas e
devidamente habilitado na area de Arquivo, com competéncia designada
para a sua direc¢do, mediante autorizagao expressa sob a forma escrita,
autorizar a sua utilizacao.

2 — Se as espécies se destinarem a utilizacdo em espago fisico que
ndo seja considerado pertencente aos Servicos Municipais, ficardo prévia
e obrigatoriamente sujeitos ao parecer do Presidente da Camara ou em
quem ele delegar a competéncia, mediante informag@o remetida pelo
Técnico Superior de Ciéncias Historicas e devidamente habilitado na
area de Arquivo com competéncia designada para a sua direcgdo, sendo
que, os documentos requisitados para o exterior do Arquivo Municipal,
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ficardo previamente sujeitos a um registo e a um seguro multi-riscos,
se o seu valor assim o justificar.

Artigo 22.°

1 — Os Servigos Municipais podem solicitar o empréstimo de docu-
mentagdo administrativa ao Arquivo Municipal por meio de requisi¢do
devidamente assinada pelo seu responsavel.

2 — Os processos individuais, a documentagdo de concursos, os
processos de inquérito e os documentos que, pela sua natureza, sejam
considerados confidenciais ou reservados, apenas serdo fornecidos
mediante autorizagdo expressa sob a forma escrita, elaborada pelo
Presidente da Camara, sem possibilidade de delegagdo nesta matéria,
criando-se aqui reserva absoluta em fung@o da matéria, segundo o dis-
posto no artigo 36.°, n.° 2 do Codigo de Procedimento administrativo,
atendendo sempre as restricdes constantes na lei.

Artigo 23.°

Os pedidos de empréstimo de documentos devem satisfazer os se-
guintes requisitos:

a) Ser dirigidos ao Arquivo Municipal, com a data da sua apresentacao
e a identifica¢@o do servigo requisitante;

b) Justificar a necessidade de consulta fora do Arquivo;

¢) Conter a assinatura do dirigente maximo ou legal substituto, em
que se enquadre o servico que requisita;

d) Conter a respectiva assinatura de autorizagdo expressa sob a forma
escrita, elaborada pelo Presidente da Camara Municipal, para cada uma
das situagdes previstas no n.° 2 do artigo anterior.

Artigo 24.°

1 — A documentagao s6 podera permanecer no servigo requisitante até
ao maximo de trinta dias seguidos, sendo renovaveis por igual periodo,
mediante elaboragdo de novo pedido escrito, formulado nos termos do
artigo 21.° do presente regulamento.

2 — O Presidente da Camara Municipal, reserva para si o direito de
revogar a decisdo de autorizagdo mencionada no artigo 22.°, n.° 2, a todo
o tempo e sem necessidade de fundamentagéo.

Artigo 25.°

1 — Asrequisigdes de documentago dos 6rgdos ou servigos munici-
pais ao Arquivo Municipal deve ser feita, obrigatoriamente, através de
impresso proprio (anexo 3), de modo a facilitar o respectivo controlo.

2 — A cada petigao correspondera uma requisic@o respectiva.

Artigo 26.°

1 — As requisi¢des devem ser preenchidas com clareza e preciséo,
devendo ser assinadas conforme a assinatura constante no Bilhete de
Identidade ou Cartdo de Cidaddo.

2 — Nao sdo consideradas validas as assinaturas por chancela.

Artigo 27.°

A entidade requisitante devera reservar para si o triplicado e fara
entrega do original e duplicado.

Artigo 28.°

Durante o periodo em que os documentos se encontram fora do Ar-
quivo Municipal, as fichas de requisi¢ao serdo guardadas do seguinte
modo:

a) Original: arquivada por ordem cronologica
b) Duplicado: arquivada na estante, em substitui¢do do documento
¢) Triplicado: entregue ao servigo requisitante.

Artigo 29.°

As requisi¢des, devidamente numeradas pelos servigos requisitantes,
receberdo no Arquivo Municipal um nimero de entrada e serdo objecto
de registo a elaborar pelo Arquivo.

Artigo 30.°

Aos servigos requisitantes serdo fornecidos pelo Arquivo Municipal
os respectivos livros de requisi¢ao, devendo as mesmas ser numeradas
ordenada e sequencial.
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Artigo 31.°

Terminado o periodo de validade da requisig@o, conforme o disposto
no artigo 24.°, 0 Arquivo Municipal devera avisar a entidade requisitante
solicitando a devolugdo imediata da documentagdo ou a renovagao da
requisi¢do, nos termos do artigo 24.°, n.° 1 do presente regulamento.

Artigo 32.°

No acto da devolugdo, o servigo requisitante deve apresentar o tri-
plicado da requisicdo em seu poder, na qual sera aposto o carimbo
«Devolvidoy», a data da devolugédo e a assinatura do funcionario que
recebeu a documentagdo, devendo o servigo requisitante conserva-lo
por um periodo de trés anos.

Artigo 33.°

1 — Ao ser devolvida a documentagio sera conferida a sua integridade
e ordem interna.

2 — Se assim o entender, o funcionario que confere a documentagao
podera exigir a permanéncia do portador da documentacdo enquanto
ocorre a conferéncia.

3 — Se for detectada a falta de pecas de um processo ou este vier
desorganizado devera o Arquivo Municipal devolver o mesmo a proce-
déncia, com uma nota a solicitar a regularizagao da(s) falha(s).

4 — A devolugao da documentagdo so sera confirmada nos boletins
de registo depois de conferida a integridade daquela.

5 — O Arquivo Municipal apds a recepgdo do livro, depois de de-
vidamente conferido, efectua registo da entrega do mesmo anulando a
requisi¢do que foi objecto de registo elaborado pelo Arquivo e arquivara
por cinco anos o respectivo original, podendo eliminar de imediato o
duplicado.

Consulta da documentagao de idade definitiva

Artigo 34.°

A admissdo a leitura no Arquivo Municipal da documentagdo de idade
definitiva é permitida apds o preenchimento de uma ficha de consulta
diaria ou requisi¢ao (anexo 4) e da apresentagao dos respectivos docu-
mentos de identificag@o pessoal.

Artigo 35.°
A comunicagdo dos documentos processa-se pelos seguintes meios:

a) Publicidade dos instrumentos de pesquisa (ficheiro, inventarios, etc.);

b) Consulta publica em leitura geral, mediante o disposto no artigo 34.°
do presente regulamento;

¢) Publicagdo de fontes e estudos historicos, em edigdes proprias do
Arquivo Municipal ou em colaboragéo com outras entidades;

d) Realizagdo e participagdo em actividades culturais diversas.

Artigo 36.°

As espécies raras, antigas ou em risco de deterioracdo tendem a ser
consultadas através de copias, realizadas pelas tecnologias mais ade-
quadas de modo a preservar-se a integridade dos originais.

Artigo 37.°

Aplica-se a documentagao na idade definitiva o disposto no artigo 21.°
deste regulamento, sobre os requisitos indispensaveis para que as es-
pécies possam sair das instalagdes da Camara Municipal de Ponte da
Barca.

Obrigagoes dos utilizadores

Artigo 38.°

Todo o utilizador que publicar trabalhos em que figurem informagoes
ou documentos existentes no Arquivo Municipal, devera fornecer gra-
tuitamente duas copias dos respectivos estudos, destinados ao Arquivo
Municipal e a Biblioteca Municipal.

Artigo 39.°
1 — E expressamente proibido:

a) Praticar quaisquer actos que perturbem, em toda a area do Arquivo
Municipal, o normal funcionamento dos servigos e seus funcionarios;

b) Fazer sair das instalagdes proprias qualquer documento, sem ex-
pressa autoriza¢do emitida pelo 6rgdo responsavel;
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¢) Entrar nas salas de consulta e seus acessos na companhia de malas,
capas ou conjuntos de documentos que ndo sejam avulsos;

d) Decalcar, sublinhar, riscar, escrever ou por qualquer modo danificar
os documentos de idade intermédia ou definitiva consultados;

e) Fumar ou fazer lume dentro das instalagdes do Arquivo Municipal.

2 — O utilizador que depois de devidamente alertado para as proibi-
¢des dispostas supra, insistir num comportamento proibido, sera ime-
diatamente convidado a sair das instalagdes e em face de gravidade
manifesta, ficara sujeito as sangdes previstas pela legislagdo contra-
-ordenacional e penal.

Reprodugédo da documentagao

Artigo 40.°

1 — A reprodugdo da documentag@o ¢ solicitada por escrito ao Ar-
quivo Municipal, justificando a sua necessidade e finalidade, e devera ser
autorizada pelo Técnico Superior de Ciéncias Historicas e devidamente
habilitado na area de Arquivo, com competéncia designada para a sua
direcgdo, conforme (anexo 5).

2 — Areprodugdo de documentos esta sujeita ao pagamento de taxas,
depois de autorizado o seu pedido, de acordo com o regulamento e tabela
vigente neste Municipio.

3 — Pelo fornecimento de documentos depositados no Arquivo Mu-
nicipal, serdo cobradas as taxas previstas em capitulo proprios no regu-
lamento e tabela de taxas em vigor na area do Municipio.

CAPITULO VIII
Incorporacio de outros fundos

Artigo 41.°

1 — A Camara Municipal através do Arquivo Municipal, deve também
intervir fora do seu espaco institucional, incorporando por compra, do-
acdo ou depdsito fundos arquivisticos de natureza diversa, em qualquer
tipo de suporte (papel, filme, fita magnética, etc.), que se revelem de
interesse para o municipio, ou de interesse cultural relevante prescrito
ou ndo legalmente.

2 — A incorporagdo referida no nimero anterior realizar-se-a de
acordo com o disposto nos n.* 1, 2, 3, 4, 5 do artigo 7.° do presente
regulamento, com as devidas adaptagdes e de acordo com o contrato
consubstanciado no (anexo 6).

3 — Areprodugdo de documentos esta sujeita ao pagamento de taxas,
depois de autorizado o seu pedido.

4 — Pelo fornecimento de documentos depositados no Arquivo
Municipal, serdo cobradas as taxas previstas em capitulo proprios
no regulamento e tabela de taxas em vigor na area do Munici-

pio.

CAPITULO IX
Pessoal — seus deveres e atribui¢oes

Artigo 42.°

Ao Técnico Superior de Ciéncias Historicas e devidamente habi-
litado na area de Arquivo, com competéncia designada para a sua
direcgdo, ¢ incumbido, no ambito das suas fungdes e atribuigdes, o
cumprimento global deste Regulamento, providenciar a seguranca
dos fundos documentais existentes no Arquivo Municipal, integrar
o Grupo Consultivo referido no artigo 8.° do presente regulamento,
dirigir o trabalho desenvolvido pelos seus colaboradores, orientar
todo o tratamento arquivistico, promover e controlar a incorporagéo
de novos documentos, emitir os seus pareceres sobre a documentagao
produzida e recebida, dar pareceres técnicos sobre os empréstimos,
coordenar ac¢des no ambito da conservagdo, restauro, reprodugédo e
difusdo dos documentos, promover realizagdes culturais individuais
ou conjuntas e zelar pela dignificagdo do servigo

Artigo 43.°

1 — Compete aos funcionarios do Arquivo Municipal, consoante a
sua formagdo técnico-profissional e sob orientagdo do responsavel:

a) Receber, conferir, registar e ordenar os processos e petigdes en-
viadas pelos diferentes servigos municipais, os processos de obras e de
loteamentos e arrumar e conservar os livros findos e toda a documentagao
enviada pelos mesmos;

Diario da Republica, 2. série — N.° 134 — 14 de Julho de 2011

b) Manter devidamente organizados os instrumentos de pesquisa
(ficheiros, registos, inventarios, etc.) necessarios a eficiéncia do
Servigo;

c) Elaborar sempre que necessario instrumentos de pesquisa;

d) Zelar pela conservagdo da documentagio;

e) Rectificar e ou substituir as pastas e ou caixas que servem de suporte
ao arrumo da documentacgao;

/) Respeitar os prazos fixados legalmente quanto a selecgio e elimi-
nacao da documentagdo enviada para o Arquivo;

2) Controlar o servigo de consulta e de leitura;

h) Fornecer toda a documentacdo solicitada pelos distintos servigos
municipais, mediante as necessarias autorizagdes;

i) Fornecer documentac@o para as diversas actividades de comuni-
cagdo e difusdo;

J) Fornecer mediante as necessérias autorizagdes, a reprodugdo de
documentos por microfilmagem, fotografia ou fotocopia;

k) Facultar a leitura de toda a documentagdo solicitada e que néo
esteja condicionada superiormente para tal fim, quer interna quer ex-
ternamente;

[) Executar outras tarefas inerentes a actividade arquivistica a desen-
volver no respectivo servigo.

2 — Sera elaborado anualmente pelo Técnico Superior de Ciéncias
Historicas e devidamente habilitado na area de Arquivo, e que o di-
rige, um relatorio sobre funcionamento e actividades com os seguintes
elemento:

a) Namero de espécies existentes e a sua distribui¢do no quadro de
organizagao adoptado;

b) Resultados numéricos das transferéncias e das eliminagdes, bem
como das incorporagdes;

¢) Estatisticas de pedidos, consultas e empréstimos, sendo este do-
cumento disponibilizado para consulta aos utilizadores do Arquivo
Municipal.

CAPITULO X
Casos omissos

Artigo 44.°

As duvidas ou casos omissos ndo especialmente previstos neste
Regulamento serdo resolvidos pelo Presidente da Camara ou em
quem ele delegar fundamentado em parecer do Técnico Superior de
Ciéncias Historicas e devidamente habilitado na area de Arquivo,
e que o dirige.

CAPITULO X1
Publicidade

Artigo 45.°

O presente regulamento, encontra-se devidamente afixado no edifi-
cio do Arquivo Municipal, ou em lugar de estilo, sendo a sua consulta
imediatamente disponibilizada sempre que solicitada.

CAPITULO XII
Revisio

Artigo 46.°

O presente Regulamento sera revisto periodicamente e sempre que
tal se revele necessario para um correcto e eficiente funcionamento do
Arquivo Municipal.

CAPITULO XIII

Entrada em vigor

Artigo 47.°

O presente Regulamento entra em vigor 15 dias apds a sua publicagdo
nos termos legais.
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ANEXO 1 ANEXO 3

Guia de entrega de documentos Requisi¢do de documentos para os 6rgaos e servigos municipais

municipio
ponte da barca

Arquive Municipal

municipio
ponte da barca

Arquive Municipal

Qp” QP

(1) Responsavel pelo servigo produtor
(2) Responsavel pelo Arquivo
(3) Responsavel da Autarquia Local

4880-626 PONTE DA BARCA - TELEF. 258 480 180 - FAX 258 480 189

O funcionirio do Arquivo

GUIA DE ENTREGA DE DOCUMENTOS Requisi¢iio de Documentos
Inc. O
Ne Data ! 7
Transt. [] Numero
A preencher pelo Servigo Depositante A preencher pelo Arquivo
SERVIGO DEPOSITANTE Informagdo Data__ / [/
N de Livios Processos Magos Doc. Avulsas sobre a
situacdo dos documentos
Desenhos. Gravuras Fotografias Diversos
- = Servigo requisita ao Arquivo Municipal de Ponte da
= nover | oo, || B [ | ow Barca olos docurmentos: ! ! "
Documento(s) / Data / Cota(s)
Data: Cota:
Data: Cota:
Data: Cota:
Data: Cota:
Data: Cota:
Estado de Conservagio:
Finalidade:
O responsavel (categoria)
Assinatura:
Entregue a: Data_ / /
Recebido Voltou ao Arquivo
Ponte da Barca __ /_ / Em:__/ /
ENTREGUE RECEBIDO X L.
Assinatura: O Técnico:
4980-626 PONTE DA BARCA - TELEF. 258 480 180 - FAX 258 480 189 G802 FONTE DA BARDA 5 TER 200400 10 . P 208 480 1SS
ANEXO 2
0 ANEXO 4
Auto de eliminagéao Requisigao para utilizadores
5l=i=2 —
s ] .’ municipio
l..’ municipio . ponte da barca
ponte da barca )
Arquive Municipal
Arquivo Municipal
Auto de Elimina¢io Arquivo Municipal de Ponte da Barca
Aos, dias do més de de no(a) na presenga .
dos abaixo assinados procedeu-se a inutilizagdo por de Sala de Leitura
acordo com of(s) artigo(s) da Portaria n.® / / e disposi¢des da o
tabela de selecgdo dos documentos, a seguir identificados: Requisi¢ao n.
Data / /
N.% e tipo
o N.°de | Titulo da de N.°de Nome:
N.de A . . Datas .
Ordem referéncia| Série ou | unidades | Suporte Extremas Guia de | Metragem| Cota -
da tabela | Sub série de remessa Profissao:
instalagdo
Idade:
Morada:
B.I./ Cartdo do cidadio n.° emitidoem __ /_ / arquivo de
Designacio do documento:
Objectivo da consulta:
0
@
3)

4980-626 PONTE DA BARGA -

TELEF. 256 480 180 -

FAX 256 480 189
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ANEXO 5

Reproducdo de documentos

A.., municipio

ponte da barca

Arquivo Municipal

Municipio de Ponte da Barca

Ex.mo Sr. Pr da Cimara

1-O REQUERENTE:

Nome,

Morada

Codigo Postal___ -

Freguesia Concelho,

B.L ou Cartiio do Cidadio n.°

de, N.LF. n.°.

Profissao Estado Civil
Telemével Fax

1 de Ponde da Barca

emitidoem __/__ /

arquivo

Email

2- REQUER ACESSO ATRAVES DE:

F Descricio da pretensio (fins a que se destina e/ou tema

de investigac¢do):

Impressio

Digitalizaca

Certidao

Fotografia digital
Pesquisa d

Transcri¢io paleogrifica
Consulta

N.° Total de F

3- DESIGNACAO DOS DOCUMENTOS:

Desi a0 do(s) d s) N.°(s) Cota(s)
Pede deferimento
Ponte da Barca, / / O/A
requerente:
4980-626 PONTE DA BARCA - TELEF. 258 480 180 - FAX 258 480 189
ANEXO 6
Auto de entrega
l", municipio
ponte da barca
Arquivo Municipal
Auto de Entrega
Aos dias do més de do ano de nesta Camara Municipal de Ponte da Barca,

perante mim, Presidente da Camara Municipal de Ponte da Barca (ou substituto com delegagdo de

competéncias), que faz entrega dos documentos constantes na

guia de remessa junta, que rubricada e autenticada por ambos, fica a fazer parte integrante deste
auto.

O identificado conjunto documental, cujo o ingresso se encontra regulamentado nos artigo 6 e 7 do
Regulamento do Arquivo Municipal de Ponte da Barca ( e/ou autorizagdo genérica contida no
despacho proferido), ficara sob custodia do Arquivo Municipal e a sua utilizagdo sujeita aos
regulamentos internos, podendo ser objecto de todo o necessario tratamento arquivistico no que
respeita a conservagéo, acessibilidade e sua comunicagéo.

Da entrega lavra-se o presente auto, que ¢ feito em duplicado, e vai ser assinado pelos

representantes das duas entidades.

Ponte da Barca,

O Presidente da Camara Municipal

O Dirigente da Entidade detentora do arquivo

4980-626 PONTE DA BARCA - TELEF. 258 480 180 - FAX 258 480 189

7 de Julho de 2011. — O Presidente da Camara, Anténio Vassalo Abreu.
204890946
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MUNICIPIO DE PORTO DE MOS

Aviso n.° 14278/2011

Meario Vieira Pragosa, Presidente da Assembleia Municipal de Porto
de Mos, em conformidade com o n.° 1, do Artigo 17.°, da Lein.® 168/99
de 18 de Setembro, faz saber que foi aprovado em minuta em sessio
ordinaria da Assembleia Municipal realizada em dezassete de Junho de
dois mil e onze, o seguinte:

“Expropriagdo de terrenos para a Zona Industrial de Porto de Mds

A Céamara Municipal em reunido ordinaria realizada em doze de
Maio de dois mil e onze, deliberou por unanimidade, propor a Assem-
bleia Municipal que declarasse de utilidade publica com caracter de
urgéncia e consequente posse administrativa, as parcelas pertencentes
ao seguinte prédio:

Prédio misto, propriedade de Jorge Pereira Ferreira Vieira,
descrito na Conservatoria do Registo Predial de Porto de Mds
sob o0 n.° 00642/950823, que desde 2003, possui a seguinte des-
crigdo: “casa de cave, r/c, sotdo e logradouro e olival e cultura
arvense — 4.160 m? com inclusdo de 698 m? da parte urbana”,
localizado em Santeira, ao qual correspondem as descrigdes ma-
triciais seguintes:

Artigo urbano 1.816, com a area total de 698 m?, area de cons-
trugdo habitacional de 198 m? e area de construgdo de anexos de
210,36 m?, com o valor patrimonial, determinado em 2006, de
116.610 €;

Artigos matriciais rusticos com os numeros cadastrais 001.0097,
001.0098 e 001.0099, com as areas respectivamente de 1.160 m?, de
1.240 m? e de 1.760 m?, com o valor patrimonial total, determinado em
1990, de 383,67 €;

Deste prédio, o Municipio pretende expropriar a area total de 2.185 m?,
correspondendo a 689 m? do prédio com o niimero cadastral 001.0097,
504 m? do prédio com o niumero cadastral 001.0098 e 992 m? do prédio
com o numero cadastral 001.0099.

O valor atribuido por perito da lista oficial foi de 16,06 €/m>.

A Camara Municipal juntou os documentos a que se refere o ar-
tigo 12.°, alineas a), b), ¢) e d), do n.° 1, do Codigo das Expropriagdes
em vigor e justificou o pedido de declaragdo de utilidade publica nos
seguintes termos:

a) A Camara Municipal tem que dar execug@o a um Plano de Pormenor
superiormente aprovado.

b) A Camara Municipal tem que cumprir as Grandes Opg¢des do Plano,
onde se prevé a constru¢do da Zona Industrial de Porto de Mos.

¢) A Camara Municipal ja deu inicio aos trabalhos em 31 de Agosto
de 2010, tornando-se imperioso a continuagdo dos mesmos.

Finalmente foi junto o relatdrio do perito da lista oficial, com a
discriminacdo das parcelas a expropriar, assim como a sua identi-
ficagdo e montantes, bem como o extracto do Plano de Pormenor
da Zona Industrial de Porto de Mos, a planta cadastral a escala de
1/2000, com a area que o municipio pretende expropriar devidamente
assinalada.

O Presidente da Camara defendeu a declaragao de utilidade publica,
tendo havido dois pedidos de interven¢do dos Deputados Municipais do
PSD, Carlos Manuel Neto Venda e Antonio Manuel Sousa Pires.

Posto a votacgdo, foi o assunto aprovado por unanimidade, es-
tando presentes trinta membros e em efectividade de fungdes trinta
€ quatro.

Assim, nos termos dos Artigos 14.°, n.2 e 3, 15.°, n.1 e 2
e 19.°, n.*1 e 2, todos do Cédigo das Expropriagdes, em vigor,
a Assembleia Municipal deliberou por maioria dos membros em
efectividade de fungdes, a declaragdo de utilidade publica, com
caracter de urgéncia e consequente posse administrativa dos prédios
acima identificados.

A minuta da presente deliberacdo, conforme consta na parte final da
acta da sesséo, foi posta a votagao e aprovada por unanimidade.”

7 de Julho de 2011. — O Presidente da Assembleia Municipal,
Dr. Mario Vieira Pragosa.





