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mesmo curso ndo colocados de outro concurso/regime, conforme anterior
ponto 3.2, e ou abrir nova fase de candidatura, em condigdes a definir.

2.9.5 — Os originais dos processos dos candidatos ndo colocados
(ou que desistiram da candidatura) poderdo ser devolvidos a pedido
escrito dos interessados até 60 (sessenta) dias apds a publicagdo dos
resultados, data a partir da qual o ISCS-N nao se responsabiliza pela
documentacao.

2.10 — Reclamagdes:

2.10.1 — As reclamagdes devidamente fundamentadas, nomeada-
mente da ndo concessdo de equivaléncias, sdo apresentadas por escrito,
obrigatoriamente no prazo previsto para a realizagdo da matricula pre-
visto no Edital. Para o efeito, e dentro do prazo previsto para as reclama-
¢des, o candidato pode consultar na Secretaria do ISCS-N o respectivo
processo e requerer fotocopia de contetidos programaticos e objectivos
de unidades curriculares do ISCS-N.

2.10.2 — A decisdo das reclamagdes compete ao Director do ISCS-N
e ¢ comunicada ao reclamante, o qual tem de se matricular no prazo
maximo de trés dias uteis, se aplicavel.

2.10.3 — Apos a matricula ndo pode o aluno requerer equivaléncias
analisadas e ndo concedidas no processo de acesso, salvo se fundamen-
tada em deficiente instrug@o processual ou alteragdo superveniente das
circunstancias conforme previsto no Regulamento aplicavel.

2.11 — Comunicagdo com os candidatos:

A comunicagdo dos servigos do ISCS-N com os candidatos prevista
no presente Regulamento sera efectuada por e-mail.

2.12 — Erro dos servigos:

O candidato ndo colocado por erro exclusivamente imputavel aos
servigos, tera direito a colocag@o, mesmo que para tal se torne necessario
criar uma vaga adicional. A rectificacdo podera ser desencadeada por
iniciativa do candidato, no ambito do processo de reclamagdo, ou por
iniciativa da institui¢do, abrangendo apenas o candidato a respeito do
qual o erro se verificou (e nao afecta os restantes candidatos, colocados
ou nao).

2.13 — Candidatos que sao estudantes do ISCS-N:

Os estudantes que tenham tido no ISCS-N inscrigdo/matricula validas
no ano lectivo imediatamente anterior mas ndo tenham ficado colocados
nos concursos objecto do presente Regulamento, poderao, no prazo de
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sete dias tteis contados a partir da data de afixac@o do edital, proceder a
inscrigdo no curso onde tinham estado inscritos, ndo sendo devolvidos os
emolumentos pagos pela candidatura aos concursos objecto do presente
Regulamento. Apds aquele prazo serdo aplicadas as multas em vigor.

2.14 — Estatuto de trabalhador estudante:

Os candidatos colocados que pretendam beneficiar do Estatuto de
Trabalhador Estudante devem informar-se previamente do estatuto
respectivo no ISCS-N, dado que no acto da matricula e inscrigdo tém
de fazer, obrigatoriamente, o respectivo requerimento e entrega da
documentagio exigida.

IV — Disposi¢des finais

1 — O presente Regulamento entra em vigor a partir do ano lectivo
de 2011-2012, inclusive.

2 — De forma a ressalvar o conhecimento pelos candidatos de even-
tuais alteragdes ao presente Regulamento, as mesmas, ocorrendo, serdo
identificadas por aviso afixado em edital no ISCS-N, sendo a versdo
revista obrigatoriamente entregue aos candidatos aquando da candi-
datura.

ANEXO I
Instrugao do processo

Documentaciio obrigatéria para todas as candidaturas

Boletim de candidatura devidamente preenchido a fornecer pelo
ISCS-N.

Pré-requisito de acesso a EFSD (o pré-requisito dos demais cursos é
entregue na matricula).

Fotocodpia do documento de identificagdo, com apresentagio do ori-
ginal para verificagao.

Fotocopia do cartdo de contribuinte fiscal.

Uma fotografia tipo passe.

Procuragao, quando for caso disso.

Documentacio obrigatoria consoante a candidatura

Documentos originais comprovativos da titularidade de habilitagdes com que
o estudante se candidata ('):
Candidatos estrangeiros a mudanga de curso e transferéncia (*):

Documento emitido pelo NARIC atestando que o curso é definido como
superior pela legislagdo do pais de origem .........................
Certificado dos pré-requisitos definidos para o curso (EFSD, na candidatura
e demais cursos na matricula) .. ......... .. .. i i
Certificado de licenciatura ou bacharelato (para candidatos estrangeiros) . . .
Certificado do ultimo estabelecimento de ensino superior onde esteve matri-
culado, referindo o ultimo curso do ensino superior em que esteve inscrito
e ano lectivo da Gltima inscrigdo . .. ...........ovviiii i
Certificado de todas as unidades curriculares com aprovagao e respectiva nota
Programas e cargas hordrias de todas as unidades curriculares com aprovagao,

Reingresso Mudanga de curso Transferéncia
— Sim Sim
Sim Sim Sim

Sim, se aplicavel

Sim, se aplicavel

devidamente autenticados (*) ............ ... .. .
Plano curricular com cargas horarias ..........................
Ficha ENES . ...

— Sim Sim

— Sim Sim
..... — Opcional Opcional
..... — Sim Sim
..... — Sim Sim

(") Em substitui¢io dos originais, podem ser apresentados documentos autenticados a partir dos originais pelas entidades competentes para o efeito.
(%) Documentos autenticados pelos servigos oficiais de educagio do respectivo pais e reconhecidos pela autoridade diplomética ou consular portuguesa no pais de origem (ou trazer apostilha
da Convengao da Haia). Documentos cuja lingua original ndo seja a espanhola, francesa ou inglesa tém de ser entregues com tradugao reconhecida pela autoridade diplomatica ou consular

portuguesa (ou trazer a apostilha da Haia).

(*) Apenas quando o candidato pretenda obter no ambito do processo, equivaléncias a unidades curriculares do curso a que se propde.

SESC — SOCIEDADE DE ESTUDOS SUPERIORES
DE CONTABILIDADE, S. A.

Regulamento n.° 333/2011

Nos termos do n.° 3, do artigo 14.° do Decreto-Lei n.° 64/2006, de
21 de Margo, em conjugagdo com o n.° 5 do artigo 12.° da Lei de Bases
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do Sistema Educativo, na redacgéo que lhe foi dada pela Lei n.® 49/2005,
de 30 de Agosto,

Comunicado a Direc¢ao-Geral do Ensino Superior, tendo em vista a
divulgacio através do seu sitio na Internet;

Manda o Presidente do Conselho de Administragao da entidade ins-
tituidora do Instituto Superior de Ciéncias da Administragdo, que se
publique o Regulamento das Provas de Admissdo para Maiores de
23 Anos, nos termos constantes do anexo ao presente despacho.
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ANEXO
Instituto Superior de Ciéncias da Administragao
Regulamento das provas de admissdo para maiores de 23 anos

(nos termos do Decreto-Lei n.° 64/2006, de 21 de Mar¢o)

Pelo Decreto-Lei n.° 64/2006, de 21 de Margo ¢ definido um novo
modelo de acesso ao ensino superior, através da realizagdo de provas
especialmente adequadas destinadas a avaliar a capacidade para a fre-
quéncia do ensino superior dos maiores de 23 anos, previstas na Lei de
Base do Sistema Educativo.

Deste modo e nos termos do artigo n.° 6 do Decreto-Lei n.° 64/2006,
o Instituto Superior de Ciéncias da Administragdo institui o regulamento
das provas a realizar pelos candidatos maiores de 23 anos que preten-
dam frequentar este Instituto, cumprindo o disposto no artigo n.° 14 do
referido decreto-lei.

Assim, ouvidos os 6rgdos académicos competentes, nos termos dos
Estatutos do Instituto Superior de Ciéncias da Administragdo, o Director
¢ 0 Administrador aprovam o seguinte Regulamento:

Artigo 1.°
Objecto e ambito

O presente Regulamento determina os procedimentos e critérios
pedagodgicos para as Provas especialmente adequadas destinadas
a avaliar a capacidade para a frequéncia do ensino superior dos
cursos de 1.° Ciclo de estudos do Instituto Superior de Ciéncias da
Administragdo (ISCAD) aos candidatos maiores de 23 anos, adiante
designadas Provas, nos termos do Decreto-Lei n.® 64/2006, de 21
de Margo.

Artigo 2.°
Destinatarios

Podem inscrever-se nas Provas, a cada Epoca e cada Chamada, os
candidatos que pretendam frequentar um curso superior de 1.° Ciclo no
ISCAD e que, ndo sendo titulares da habilitagdo de acesso ao ensino
superior, completem 23 anos até ao dia 31 de Dezembro do ano que
antecede a realizag@o das provas.

Artigo 3.°
Componentes de avaliacao

1 — Constituem-se componentes de avaliacdo da candidatura, pela
seguinte ordem:

a) A realizagdo de uma Prova de Avaliacdo dos Conhecimentos e
Competéncias, com duragdo maxima de 60 minutos, dividida em duas
partes consecutivas de tempo igual, pela seguinte ordem:

i) Uma ligdo proferida por um professor da area cientifica do curso
pretendido pelo candidato, com duragdo de 30 minutos;

ii) Uma prova escrita de avaliagdo de conhecimentos e competén-
cias através da exposi¢do sucinta da licdo, com duragdo maxima de
30 minutos.

b) A apreciagao do curriculo escolar e profissional do candidato por
parte do juri;

¢) A avaliagdo das motivagdes do candidato, através da realizagdo de
uma entrevista, com duragdo maxima de 20 minutos.

2 — As Provas realizam-se em um ou dois dias, cumprindo a ordem
estabelecida no numero anterior.

3 — Anomeagao do juri e do docente que proferira a ligdo ¢ feita nos
termos do artigo 6.° do presente regulamento.

Artigo 4.°

Critérios gerais de avaliacio e de classificacdo
aplicaveis as Provas

1 — As Provas distribuem-se por épocas, conforme disposto no ar-
tigo 8.°, em datas especificas a definir por despacho conjunto do Director
¢ do Administrador e organizadas pela Direc¢@o de cada Unidade Orga-
nica por curso ou par de cursos da mesma area cientifica.

2 — As provas sdo avaliadas por um juri, nomeado especialmente para
o efeito conforme disposto no artigo 6.°, e visam avaliar a capacidade
dos candidatos para a frequéncia de um curso superior de 1.° ciclo no
ISCAD.
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3 — Naavalia¢do da Prova escrita, referida na subalinea i7) da alinea a)
do n.° 1 do artigo 3.°, deve considerar-se a capacidade interpretativa e o
comentario critico a ligdo proferida, considerando:

a) A interpretacdo e reflexao pessoal;

b) A elaboragdo de raciocinio;

¢) A correcgdo da expressdo escrita a partir do tema exposto;

d) Avaliagdo das capacidades e competéncias para trabalhar as ma-
térias em apreco.

4 — Na apreciagdo do curriculo referido na alinea ) do n.° 1 do
artigo 3.° o juri avalia as seguintes componentes:

a) Habilitagdes profissionais;

b) Formagao profissional ndo conferente de grau;

¢) Experiéncia profissional na area do curso pretendido;

d) Outras experiéncias profissionais;

e) Habilitagdes académicas;

f) Formagdo académica ndo conferente de grau;

2) Competéncias em lingua portuguesa;

h) Competéncias linguisticas em lingua(s) estrangeira(s);

i) Participagdo em actividades/eventos relacionados com a area es-
colhida;

) Outras actividades relevantes.

5 — Na avaliagdo das motivagdes do candidato, referida na alinea c)
do n.° 1 do artigo 3.°, serdo consideradas:

a) A capacidade para elaborar um discurso coerente e estruturado;

b) A correcgdio da expressdo linguistica;

¢) O conhecimento do ambito do curso;

d) O interesse pelo ramo cientifico especifico do curso;

e) As expectativas depositadas no curso e na area cientifica no que
respeita ao desenvolvimento pessoal,;

f) Visdo pessoal do interesse do curso no contexto actual;

2) Perspectiva que o candidato tem do curso em relagdo aos seus
interesses futuros.

h) Conhecimento da area de abrangéncia do curso e das saidas pro-
fissionais do mesmo.

6 — As provas sdo classificadas numa escala numérica de 0 a 20 valores,
expressa em niimeros inteiros, sendo as cinco décimas arredondadas para
a unidade imediata.

7 — Ao conjunto de provas referidas no n.° 1 do artigo 3.° aplica-se
a seguinte ponderacdo:

a) Prova escrita de avaliagdo de conhecimentos e competéncias, 50 %o;

b) Apreciacdo do curriculo, 25 %;

c) Avaliagdo das motivacdes do candidato através da realizacdo de
uma entrevista, 25 %.

8 — Aos candidatos aprovados sera atribuida uma classificacdo fi-
nal, considerando as ponderagdes definidas no niimero anterior, no
intervalo de 10 a 20 valores, ficando aptos a realizagdo da inscrigdo e
da matricula.

9 — Os candidatos que faltem a qualquer um dos momentos de ava-
liagdo descritos no artigo 3.°, desde que apresentem justificagdo, podem
solicitar a realizagao dos momentos em falta em qualquer chamada ou
época subsequente.

Artigo 5.°

Formalizacio da candidatura

1 — Os candidatos as Provas devem formalizar a candidatura junto
dos servigos competentes do ISCAD através de formulario proprio
acompanhado, obrigatoriamente, dos seguintes documentos:

a) Original ou copia autenticada do Certificado das habilitagdes do
candidato;

b) Certificado(s) de formacao complementar, original ou copia au-
tenticada;

¢) Curriculum vitae actualizado, datado e assinado, com indicagdo do
percurso escolar e profissional do candidato e demais referéncias que
atestem a capacidade e motivagao para a frequéncia do curso a que se
candidatam, fundamentando o exposto no n.° 4 do artigo 3.%

d) Fotocopia de documento oficial de identifica¢do, com respectiva
apresentagdo do original no momento da entrega;

e) Copia de cartdo com Numero de Identificagdo Fiscal, com respec-
tiva apresentagdo do original no momento da entrega;

/) Uma fotografia.

2 — No formulério de inscri¢ao referido no n.° 1 do presente arti-
go constardo necessariamente os seguintes elementos:

a) Identificacdo pessoal do candidato com indicagdo do nome, data
de nascimento, localidade de residéncia, filiagdo, estado civil, género,
naturalidade e nacionalidade;



Didrio da Republica, 2. série— N.° 95— 17 de Maio de 2011

b) Situagdo escolar a data de candidatura com indicag@o do ultimo
ano lectivo em que frequentou qualquer nivel de ensino;

¢) Situagdo profissional actual com indicagdo da actividade que de-
sempenha e fungdo;

d) Identificagdo do curso a que se candidata;

e) Outras informagdes relevantes para a inscrigao.

3 — Os prazos para a apresentagdo das candidaturas sdo anunciadas
na pagina da Internet e nos locais em uso da Institui¢do, onde constam
obrigatoriamente os documentos a entregar, os formularios a preencher
e as taxas aplicaveis.

4 — O preenchimento dos formularios de inscri¢do as Provas pode
ser efectuado electronicamente ou pessoalmente junto aos servigos do
ISCAD.

Artigo 6.°
Nomeagio e composiciio do jiri das provas

1 — O juri é composto, no minimo, por trés elementos, professores
do ISCAD.

2 — A nomeacao do Juri para as Provas ¢ feita pelo director de
cada uma das Unidades Orgénicas e submetida a homologacao do
Director.

3 — Os elementos nomeados para o juri distribuem-se pelas seguintes
fungdes:

a) Um Presidente, responsavel pela realizagdo da Prova de Avaliagéo
dos Conhecimentos e Competéncias definida na alinea @) do n.° 1 do
artigo 3.%

b) No minimo, dois Vogais, que auxiliam o Presidente na avaliagdo
das provas, acompanhando a realizag@o da entrevista a que alude a
alinea c¢) do n.° 1) do artigo 3.°

4 — A prova a que alude a alinea ¢) do artigo 3.° s6 pode realizar-se
com a presenga de trés elementos do Juri;

5 — Nos casos em que a composi¢ao do juri seja par, o presidente
possui voto de qualidade.

6 — A substituicdo de qualquer elemento do juri ¢ feita pelo Director
da Unidade Organica, mediante justificagdo ao Director.

Artigo 7.°
Recurso das classificagdes

No prazo de 5 dias uteis, contados da data da publicago dos resulta-
dos, os candidatos podem recorrer das classificagdes obtidas, mediante
a apresentagdo de uma exposi¢ao fundamentada dirigida ao Director, a
qual decide, em definitivo, no prazo de 12 dias uteis.

Artigo 8.°
Periodicidade e organizacio das Provas

1 — As provas realizam-se anualmente.

2 — O calendario das Provas ¢ definido por despacho conjunto do
Director e do Administrador e publicitado nos locais em uso no Instituto
e na pagina oficial da Internet.

3 — Por cada uma das Epocas de Candidatura podera realizar-se o
nimero de chamadas necessario para garantir o acesso as Provas dos
candidatos inscritos.
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4 — Pela realizagdo das Provas ¢ devida propina, fixada em tabela
propria, estabelecida em Ordem de Servigo da SESC e devidamente
publicitada pelos meios e vias habituais.

Artigo 9.°
Eficacia das Provas

1 — A aprovagdo nas provas de acesso ao ensino superior para maiores
de 23 anos no ISCAD produz efeitos para a candidatura ao ingresso
nos cursos para os quais foram realizadas e no ano lectivo a que res-
peitam.

2 — O candidato aprovado pode utilizar a prova realizada para se
candidatar a outros cursos do ISCAD, através de requerimento dirigido
a Direcgdo do Curso que pretenda.

3 — Podem ser admitidos a matricula nos cursos do ISCAD os candi-
datos que tenham realizado provas idénticas em outros estabelecimentos
de ensino superior, conforme o estabelecido no Decreto-Lei n.° 64/2006
de 21 de Margo, tendo obtido classificag@o positiva.

4 — Compete a Direc¢@o do curso avaliar e aceitar ou rejeitar, a
suficiéncia e adequagdo das provas referidas nosn.”2 e 3 do presente
artigo como demonstrativas de capacidade para frequentar o curso
pretendido, ndo podendo obrigar os candidatos a provas comple-
mentares.

5 — Estas provas destinam-se, exclusivamente, ao acesso e frequéncia
do 1.° Ciclo do ensino superior dos maiores de 23 anos, nio lhes sendo
concedida qualquer equivaléncia a habilitagdes escolares.

6 — Os candidatos aprovados nas Provas e que se matriculem em
cursos no ISCAD podem requerer a creditacdo de competéncias profis-
sionais segundo as normas vigentes no estabelecimento.

Artigo 10.°
Casos Omissos

Aos casos omissos neste Regulamento, aplicam-se, com as necessarias
adaptagoes, as disposi¢des gerais contidas nos Estatutos do Instituto
Superior de Ciéncias da Administragdo e nas demais normas, legais e
regulamentares, vigentes.

Artigo 11.°
Vigéncia
O presente regulamento vigora por tempo indeterminado, sendo ac-

tualizado, anualmente, o calendario das provas, nos termos do n.° 2,
do artigo 8.°

Calendario de Realizagéo das Provas de Exame para Maiores
de 23 anos 2011/2012 (*)

1 — Cumprindo o disposto no n.° 2, do artigo 8.°, e no artigo 11.°, do
regulamento de provas de admissao especialmente adequadas destinadas a
avaliar a capacidade dos maiores de 23 anos para a frequéncia dos cursos
de 1.°ciclo no Instituto Superior de Ciéncias da Administragéo, publica-se
o calendario para a realizagdo de provas para o ano lectivo 2011/2012.

2 — Para o ano lectivo de 2011-2012, realizam-se duas épocas de
candidatura, de acordo com o seguinte calendario:

Candidaturas as provas Epoca Chamada Data de realizagdo da prova Entrevista
Del Margoa25deMargo ...........covvvvninnn.. 1.2 1.2 28deMargo.............. A partir de 30 de Margo.
De28deMargoa29deAbril ...................... 1.2 2.2 2deMaio................ A partir de 4 de Maio.
De2deMaioal3deMaio........................ L.? 38 l6deMaio............... A partir de 18 de Maio.
Del6deMaioa27deMaio....................... 12 42 30deMaio............... A partir de 1 de Junho.
De30deMaioal7deJunho....................... 22 12 20deJunho .............. A partir de 21 de Junho.
De20deJunhoaldeJulho ....................... 22 22 4deJulho................ A partir de 6 de Julho.
De4delJulhoalSdeJulho........................ 22 38 18deJulho............... A partir de 20 de Julho.
De 18deJulhoa25deJulho. ...................... 2.2 4.2 26deJulho............... A partir de 27 de Julho.
De 26 de Julho a 9 de Setembro. .. .................. 2.0 5.2 12 de Setembro ........... A partir de 14 de Setembro.
De 12 Setembro a 23 de Setembro. .................. 22 6.2 26 de Setembro ........... A partir de 28 de Setembro.
De 26 de Setembro a 7 de Outubro . ................. 22 7.2 10 de Outubro ............ A partir de 12 de Outubro.

(*) Em caso de procura excepcional o calendério pode ser desdobrado.

3 — As provas realizam-se as 18 horas.

4 — Em cada época poder-se-do realizar mais chamadas de acordo com niimero de candidatos.
16 de Margo de 2011. — O Director, Joel Hasse Ferreira. — O Administrador, Manuel de Almeida Damasio.
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