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4) No final do ano econdémico, com a reposi¢do do FM, a conta
de DO deve ficar saldada ou com saldo igual ao valor inicial de FM
constituido.

Artigo 9.°

Reconstituicdo do fundo de maneio

1 — Os FM sio reconstituidos mensalmente, podendo em certos casos
devidamente fundamentados, por exemplo, para fazer face a uma despesa
extraordindria, serem reconstituidos quinzenalmente;

2 — A prestagdo de contas para efeitos de reconstituigdo ¢ efectuado
através dos modelos especificos, devendo os mesmos serem presen-
tes ao responsavel com FM constituido até ao dia 5 (cinco) do més
seguinte aquele a que digam respeito e remetidos aos SFP, nunca para
além dessa data, para efeitos de adequado tratamento contabilistico;

3 — O pedido de reconstitui¢do ¢ efectuado com base em modelos
especificos que deverdo acompanhar o conjunto dos documentos a
processar, para que seja possivel emitir o meio de pagamento de re-
constitui¢do do FM e que sera feito ao responsavel com FM constituido;

4 — O processo de reconstituicdo dos FM ¢ previamente informado
pelos SFP, do qual constam os seguintes elementos:

a) Verificagdo da prestagdo de contas dos montantes anteriormente
atribuidos;

b) Existéncia de liquidez inscrita na respectiva dotacdo orcamental
e fonte de financiamento;

¢) Ajustamento a cativacao do montante como “Reserva de Fundo de
Maneio”, no respectivo or¢gamento;

d) Existéncia de incidentes pertinentes que tenham ocorrido no ambito
da movimentagdo de FM.

5 — A reconstitui¢do do FM obedece aos seguintes principios:

a) Todos os pedidos de reconstitui¢do de fundo de maneio sdo auto-
maticamente deferidos desde que os valores totais constituidos para o
ano ndo sejam ultrapassados e a informagao prévia pelos SFP, ndo revele
indicadores de distor¢do significativa na sua movimentagao;

b) Cada reconstitui¢do do fundo de maneio ndo devera, em regra, in-
cluir documentos com datas anteriores a tltima reconstituigio efectuada;

¢) Os documentos de suporte terdo de ser obrigatoriamente vendas a
dinheiro, facturas/recibos ou facturas acompanhadas do respectivo recibo;

d) Todos os documentos devem cumprir os requisitos exigidos por
lei (artigo 6.° do presente regulamento);

e) Ndo podera ser feita uma reconstitui¢do de fundo de maneio superior
ao fundo de maneio atribuido inicialmente para o ano;

6 — Aos SFP compete a verificacdo dos documentos apresentados, a
classificagdo da despesa quanto a sua natureza, o reconhecimento conta-
bilistico e efectuar diligéncias junto do responsavel com FM constituido
para esclarecimento de incidentes identificados e situa¢des problema;

7 — Ao nivel dos registos contabilisticos a despesa sera imputada ao
or¢amento correspondente.

Artigo 10.°

Reposicio do fundo de maneio
1 — A reposicao de FM ocorre numa das seguintes situagdes:

a) Nas datas estipuladas pelo Orgdo de Gestdo ou pelo decreto-lei de
execugdo orgamental;
b) Sempre que deixe de se verificar o fim para que foi constituido;

PARTE G

Diario da Republica, 2. série — N.° 94 — 16 de Maio de 2011

¢) Sempre que algum dos seus responsaveis nao cumpra os normati-
vos vigentes ou deixe de pertencer aos quadros do 6rgéo titular do FM
e ouda UTAD;

d) Quando o Conselho de Gestdo expressamente o determine.

2 — Considerando o prazo anualmente definido pelo Orgdo de Ges-
tdo ou decreto-lei de execucdo orgamental, os FM devem ser repostos,
obrigatoriamente, até¢ a data fixada;

3 — Todos os FM que ndo obedecerem aos prazos fixados, os seus
responsaveis serdo constituidos devedores perante a UTAD e serdo
desencadeadas diligéncias para a cobranga voluntaria ou coerciva de
valores ndo repostos;

4 — O FM a repor no final do ano econdmico deve ser igual ao fundo
de maneio atribuido inicialmente. Esta reposicdo podera ser feita através
de numerario ou equivalente, documentos de despesa ou ambos e deve
ser efectuada utilizando os modelos especificos;

5 — Na fase de reposicao, caso existam documentos de despesa com datas
que decorram entre a tltima reconstitui¢do de FM e a reposicao final, estes
seguem os mesmos procedimentos para a reconstituicao periodica de FM;

6 — Caso ndo existam documentos de despesas na fase de reposi¢do, o
numerario ou equivalente que constitui o FM inicial ou a sua diferenca devem
ser entregues na Tesouraria.

Artigo 11.°

Data de entrada em vigor

O presente regulamento entra em vigor na data da sua publicagido no
Diario da Republica e produz efeitos a 1 de Janeiro de 2011.

9 de Maio de 2011. — O Reitor, Carlos Alberto Sequeira.
204661707

INSTITUTO POLITECNICO DE LEIRIA

Declaracao de rectificagdo n.° 847/2011

Por ter sido publicado com inexactiddao o despacho (extracto)
n.° 7062/2011, publicado no Didrio da Repiiblica, 2.* série, n.° 89, de 9
de Maio de 2011, rectifica-se que onde se 1¢ «Maria Francisco Amado da
Silva Francisco» deve ler-se «Maria Manuela Amado Silva Francisco».

9 de Maio de 2011. — O Presidente, Nuno André Oliveira Mangas
Pereira.
204663319

Despacho (extracto) n.° 7337/2011

Por despacho de 7 de Janeiro de 2011, do Presidente em Exercicio, do
Instituto Politécnico de Leiria, nos termos previstos na lei, foi autorizada,
a contratagdo de Isabel Maria de Sousa Henriques Beato, em regime de
contrato de trabalho em fungdes publicas, por tempo indeterminado, em pe-
riodo experimental, para o Instituto Politécnico de Leiria, com a categoria de
Técnico Superior. Nos termos don.° 1, do artigo 55.° da Lei n.° 12-A/2008,
de 27 de Fevereiro (LVCR), fixou-se o posicionamento remuneratorio
correspondente a 3. posi¢do remuneratdria e nivel remuneratério 19, da
tabela remuneratoria aprovada pela Portaria 1553-C/2008, série A, de 31
de Dezembro. A contratagdo tem inicio a 10 de Janeiro de 2011, inclusive.

10 de Maio de 2011. — O Presidente em Exercicio do IPL, José
Manuel Silva.
204663716

CENTRO HOSPITALAR DE SETUBAL, E. P. E.

Deliberagao (extracto) n.° 1152/2011

Por deliberagao do Conselho de Administragdo do Centro Hospitalar
de Setabal, EPE., de 19 de Abril de 2011, foi ao Dr. Bonifacio Ricardo
José, Assistente Hospitalar em ORL, do mapa de pessoal deste Centro
Hospitalar, autorizada a renovagdo da licenga sem remuneragio ao abrigo
don.° 1 doartigo 234.°da L n.° 59/2008, de 11 de Setembro, com efeitos
a partir de 31 de Julho de 2011.

(Isento da fiscalizag@o prévia do Tribunal de Contas)
10 de Maio de 2011. — O Presidente do Conselho de Administragéo,

Alfredo Lacerda Cabral.
204664153

Deliberagao (extracto) n.° 1153/2011

Por deliberag@o do Conselho de Administragdo do Centro Hospitalar
de Setubal, E. P. E., de 6 de Abril de 2011, foi ao Dr. Manuel Macemino
Gomez Gomez, Assistente Hospitalar de Cirurgia Plastica, do mapa de
pessoal deste Centro Hospitalar, autorizada licenga sem remuneragio ao
abrigo do n.° 1 do artigo 234.° da L n.® 59/2008, pelo periodo de 364 dias
com efeitos a partir de 1 de Junho de 2011.

(Isento da fiscalizagdo prévia do Tribunal de Contas)

10 de Maio de 2011. — O Presidente do Conselho de Administragao,
Alfredo Lacerda Cabral.
204664186

Deliberagao (extracto) n.° 1154/2011

Por deliberagdo do Conselho de Administragio do Centro Hospitalar de
Setubal, E. P. E., de 13 de Abril de 2011, foi a Dra. Quitéria Agostinho Mateus
Rato, Assistente Graduada do Servigo de Cardiologia do mapa de pessoal deste





