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2.2.9 — Justiga Tributaria:

a) Praticar todos os actos relacionados com os processos de execugdo
fiscal, incluindo a coordenag@o e controlo dos mesmos;

b) Assinar mandados de citagdo e penhora, emitidos em meu nome,
bem como as citagdes a efectuar via postal;

¢) Praticar todos os actos relacionados com os processos de oposicao a
execugcdo fiscal, embargo de terceiros, graduacéo de créditos, reclamagéo
de créditos, recursos contenciosos, incluindo o seu envio ao Tribunal
Administrativo e Fiscal competente;

d) Coordenar e controlar todo o servigo externo, a realizar por fun-
cionarios na area da execugao fiscal.

e) Assinar despachos de registo e autuac@o de processos de reclamacgao
graciosa e promover a instru¢do dos mesmos, praticando todos os actos
a eles respeitantes, incluindo a elaboracao de proposta de decisdo com
vista a sua apreciagdo para decisdo;

/) Assinar despachos de registo e autuagio de processos de contra-or-
denagdo fiscal e praticar todos os actos a eles respeitantes, com excepgao
da direcgdo da instrugdo e investigagdo, aplicagdo de coimas e inquiri¢éo
de testemunhas em audiéncia contraditoria;

2) Mandar autuar e tramitar os autos de apreensdo de mercadorias
nos termos do Decreto-Lei n.° 147/2003, de 11 de Julho, e praticar to-
dos os actos a eles respeitantes, com excepgao da aplicagdo de coimas
e arquivamento dos autos nos termos dos n.° 5 e 6 do artigo 17.° do
mesmo diploma legal;

Na adjunta Ana Paula de Almeida Robles Vasconcelos

2.2.10 — Cobranga

a) Autorizar o funcionamento das caixas de SLC;

b) Efectuar o encerramento informatico da Tesouraria;

c¢) Assegurar o deposito diario das receitas cobradas na conta bancaria
expressamente indicada pelo IGCP;

d) Efectuar requisi¢oes de valores selados e Impressos a INCM;

e) Conferéncia e assinatura do servigo de contabilidade;

/) Conferéncia dos valores entrados e saidos da Sec¢do de Cobranga;

2) Realizagdo de balangos previstos na lei;

h) Notificagdo de autores materiais de alcance;

i) Elaborag¢do do auto de ocorréncias no caso de alcance nio satisfeito
pelo autor;

J) Proceder a anulag@o de pagamentos motivados por ma cobranga,
bem como a remessa de suportes de informagao aos servigos que admi-
nistram ou liquidam as receitas;

k) Proceder ao estorno de receitas motivadas por erros de classifica-
¢do, elaborar os respectivos mapas de movimento escriturais CT2 e de
conciliagdo e comunicar a Direcgdo de Financas e ao IGCP, respectiva-
mente, sendo caso disso;

l) Registar entradas e saidas de valores selados e impressos no
SLC;

m) Analisar e autorizar a eliminacdo do registo de pagamento de
documentos no SLC motivado por erros detectados no respectivo acto,
sob proposta escrita do funcionario responsavel;

n) Manter os diversos elementos de escrituragdo a que se refere o
Regulamento de Entradas e Saidas de Fundos, Contabiliza¢do e Con-
trolo das Operagdes de Tesouraria e Funcionamento das Caixas devi-
damente escriturado, salvo aqueles que sdo automaticamente gerados
pelo SLC;

0) Promover a organizagdo, conservagdo e arquivo em boa or-
dem dos documentos e ficheiros respeitantes ao servigo adstrito a
Secgdo;

p) Organizar a conta geréncia nos termos das instru¢des em vigor;

q) Coordenar e controlar todos os actos necessarios a execugao do
servico relacionado com o imposto unico de circulagao (IUC);

r) Imposto de Selo (IS) incidente sobre todos os actos, contratos,
documentos, titulos, livros, papeis e outros factos previstos na Tabela
Geral, excluindo o relativo as transmissdes gratuitas de bens;

s) Registar no SCO e tramitar os pedidos de redugdo de coimas (PRC)
por infracg¢do ao Cddigo do Imposto Unico de Circulagdo (IUC), ao
Codigo do Imposto do Selo (IS), excepto quanto ao imposto relativo a
transmissGes gratuitas de bens e ao Codigo do Imposto Sobre o Valor
Acrescentado (IVA), quanto aos pequenos retalhistas e ao imposto a
entregar nos termos do n.° 2 do artigo 26.° deste codigo;

Subdelegac¢io de competéncias

Subdelego ainda na adjunta desta sec¢do de cobranga e pela mesma
ordem as competéncias que me foram delegadas pelo Director de Fi-
nangas do Porto, conforme o disposto nas alineas N) n.° 1 da parte I e
G) da parte II do despacho de 30 de Setembro de 2010, publicado no
Didario da Republica, 2. série, n.° 214, de 04 de Novembro de 2010, e
que sdo: «Apresentar ou propor a desisténcia de queixa, junto do Minis-
tério Publico, pela pratica de crimes de emiss@o de cheques sem provi-
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sdo emitidos a favor da Fazenda Publica, nos termos do artigo 10.° do
Decreto-Lei n.® 492/88, de 30 de Dezembro, e do parecer n.° 132/2001,
do Procurador-Geral da Republica, publicado no Didrio da Republica,
2.2 série, n.° 57, de 8 de Margo de 2003».

2.2.11 — Cada adjunto deve ainda:

a) Controlar a execugdo e produgdo da sua Seccdo, de forma a que
sejam alcancados os objectivos previstos no plano de actividades e outras
determinagdes superiores;

b) Tomar as providéncias adequadas a substituicdo de funcionarios
nos seus impedimentos e, bem assim, os refor¢os que se mostrarem
necessarios por aumentos anormais de servigo e ou campanhas;

¢) Propor ao chefe do servigo, sempre que se mostre necessario e ou
conveniente, as rotagdes de servigo dos respectivos funcionarios;

2.2.12 — Observagdes — Considerando o contetido doutrinal do
conceito de delegagdo de competéncias, o delegante conserva, entre
outros, os seguintes poderes:

a) Chamamento a si, a todo o momento e sem quaisquer formalidades,
de tarefa ou resolugdo de assunto que entender conveniente, sem que isso
implique a derrogagdo, ainda que parcial, do presente despacho;

b) Modificagdo ou derrogagdo dos actos praticados pelo delegado;

¢) Em todos os actos praticados no exercicio da presente delegagio
de competéncias, o delegado fara mengdo expressa da competéncia
delegada, usando a expressdo «Por delegacdo do Chefe de Finangas,
o Adjuntoy» indicando ainda a data, o nimero e a série do Diario da
Republica em que for publicado o presente despacho;

d) Nas minhas auséncias e ou impedimentos serdo meus substitutos
legais, sucessivamente ¢ pela ordem indicada, os adjuntos Eugénia da
Conceigdo Pinto Ferreira, Maria Alice Barbedo de Freitas, Fernando
Castro Neves Ribeiro;

2.2.13 — Produgdo de efeitos — Este despacho produz efeitos desde
01 de Fevereiro de 2011, ficando ratificados, por este meio, todos os
actos, entretanto, pelos mesmos praticados.

11 de Fevereiro de 2011. — O Chefe do Servigo de Finangas do
Porto 3, Antonio Manuel dos Santos Curto.
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Despacho n.° 6063/2011

Delegagio de competéncias

Ao abrigo do disposto no artigo 62.° da lei geral tributaria e nos ar-
tigos 35.° a 37.° do Cddigo do Procedimento Administrativo, o Chefe
do Servigo de Finangas de Abrantes delega nos Chefes de Financas
Adjuntos abaixo identificados, a competéncia para a pratica de actos,
relativamente aos servigos e areas a seguir indicadas:

Chefia das Seccdes:

Seccgdo da Justica Tributaria— o Chefe de Finangas Adjunto, An-
tonio José Galrinho Godinho, Técnico de Administragdo Tributaria,
Nivel 2;

Seccdo da Tributagdo do Patrimonio — o Chefe de Finangas Adjunto,
Libertina Pires de Oliveira, Técnica de Administragdo Tributaria, Nivel 2;

Secgdo da Cobranga — o Chefe de Finangas Adjunto, Antonio Manuel
Bernardo Nascimento, Técnico de Administragdo Tributaria, Nivel 2;

Secgdo da Tributagdo do Rendimento e Despesa — o Chefe de Fi-
nangas Adjunto, Maria Teresa do Nascimento Viegas Loureiro Batista,
Técnica de Administragdo Tributaria, nivel 2, nomeada em regime de
substituigdo.

Atribui¢des e competéncias:

Aos referidos Chefes de Finangas Adjuntos, sem prejuizo das fungoes
que pontualmente lhes venham a ser atribuidas pelo Chefe de Finangas
ou pelos seus superiores hierarquicos, bem como da competéncia que
lhes atribui o artigo 93.° do Decreto Regulamentar n.® 42/83 de 20 de
Maio, que consiste em assegurar, sob a minha orientagao e supervisao,
o funcionamento das secgdes e exercer a adequada acgdo formativa e
disciplinar relativa aos funcionarios, competira:

1 — De caracter geral

1.1 — Verificar e controlar a assiduidade, pontualidade, faltas e licen-
cas dos funcionarios da respectiva sec¢do, com excepg¢do da justificagcdo
de faltas e concessao de férias;

1.2 — Dispensar os funcionarios em servigo por pequenos lapsos
de tempo, se tal for estritamente necessario e com o minimo prejuizo
para os servigos;

1.3 — Propor formas de actuacdo, distribuicdo de fungdes e rota-
¢do de servicos pelos funcionarios da seccdo sempre que se mostre
necessario;
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1.4 — Providenciar sempre que necessario, a substitui¢do de funcio-
narios nos seus impedimentos e bem assim os refor¢os que se mostrarem
necessarios por aumentos anormais de servigo;

1.5 — Despachar, assinar e distribuir pelos funcionarios da sec¢éo,
os documentos que tenham a natureza de expediente diario;

1.6 — Verificar e controlar o andamento dos servicos, de forma que
sejam respeitados os prazos fixados, quer legalmente quer pelas ins-
tancias superiores;

1.7 — Instruir, informar e dar parecer sobre quaisquer peti¢des e
exposicdes apresentadas para apreciagdo e decisdo superior;

1.8 — Instruir e informar os recursos hierarquicos em matéria tri-
butaria;

1.9 — Providenciar para que sejam prestadas em tempo util as res-
postas e informagdes que o devam ser, pedidas por quaisquer entidades
ou utentes dos servigos;

1.10 — Tomar as necessarias providéncias para que os utentes dos
servicos sejam atendidos com prontiddo e qualidade;

1.11 — Assinar a correspondéncia expedida, com excepgdo da que
for dirigida as entidades hierarquicamente superiores, tribunais e ou-
tros Orgdos de soberania, se ndo se reportar ao envio de declaragdes
ou documentos oficiais e decisdes, pareceres ou informagdes por mim
assinadas;

1.12 — Assinar, coordenar e controlar a execugdo do servigo mensal,
mapas, tabelas e relagdes dos servigos da respectiva secgdo, assegurando
a sua remessa atempada as entidades competentes;

1.13 — Verificar e controlar os procedimentos de liquidagdo das
coimas e o direito a redugdo nos termos do artigo 29.°, alineas a) e b)
do Regime Geral das Infracgdes Tributdrias;

1.14 — Providenciar, no ambito das fung¢des de controlo e fiscali-
zagdo inerentes a cada secgdo, pelo levantamento dos autos de noticia
das infrac¢Ges detectadas, de harmonia com o disposto na alinea /) do
artigo 59.° do Regime Geral das Infracgdes Tributarias;

1.15 — Determinar e controlar o registo dos processos administrativos
de restituigdo de receita or¢amental que tenha entrado nos cofres do
Estado sem direito a essa arrecadagio;

1.16 — Promover a extrac¢do e assinar as certidoes de divida para
cobranga coerciva dos impostos e outras receitas que nao sejam pagas
nos prazos legais, da responsabilidade das respectivas secc¢des e cuja
competéncia esteja por lei atribuida ao Chefe do Servigo de Finangas;

1.17 — Coordenar e controlar a organizacao e conservacao do arquivo
dos processos e documentos relacionados com a respectiva sec¢do de
modo a garantir a sua funcionalidade permanente;

1.18 — Promover a requisi¢do dos impressos e dos livros necessarios
a secgdo respectiva, controlando a sua existéncia, consumo, utilizacéo
e sua adequada organizagio;

1.19 — Assinar os mandados de notificacao e as notificagoes efectua-
das por via postal e controlar a sua execugao;

1.20 — Controlar a execugdo de servigo da secgdo de forma a serem
alcangados os objectivos previstos no plano de actividades;

1.21 — Pugnar pela boa utilizagdo e funcionamento de todos os
bens e equipamentos, acompanhando e verificando a sua instalagdo,
manutengao e reparagao.

2 — De caracter especifico

Ao Chefe de Finangas Adjunto, Antonio José Galrinho Godinho, que
chefia a Seccdo de Justiga Tributaria:

2.1 — Justiga Tributaria:

2.1.1 — Determinar e controlar o registo e autuagdo dos processos
de execucdo fiscal e de carta precatoria, praticando todos actos a eles
respeitantes ou com eles relacionados, assinando os respectivos despa-
chos e mandados, coordenando e controlando todo o servigo inerente aos
mesmos, com excepgdo da autorizagdo para o pagamento em prestagdes,
apreciagao e fixagdo de garantias, suspensao de processos, nomeacao
de perito na prestacdo de contas de fiel depositario, fixagao de valores,
designagdo de qualquer modalidade de venda dos bens penhorados,
decisdes respeitantes a venda dos bens penhorados sobre qualquer das
modalidades previstas no Cédigo Processo Civil, abertura de propostas
em carta fechada, adjudicagdo ou entrega de bens penhorados, apreciagdo
dos incidentes, cancelamento de registos, extingdo das execugdes que
nao tenham sido por cobranga voluntaria, anulagéo, declaragéo em falhas
e prescrigdo de valor superior a € 2.500,00;

2.1.2 — Controlar e acompanhar através do SIPE e SIPA, as penhoras
a efectuar electronicamente, designadamente aqueles que se mostram
identificados em cada um dos objectivos e bem assim despachar todas as
penhoras registadas pelos funcionarios, desde que efectuados de acordo
com as prioridades e os principios definidos, com excepcao das penhoras
de bens imoveis e ainda despachar os levantamentos das mesmas em
resultado da exting¢do das execugdes;

2.1.3 — Controlar através do SIPDEV os devedores notificados e
que ndo tenham exercido o direito de audigdo prévia, de modo a se-
rem recolhidos os dados necessarios a apreciagio superior, verificando
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sempre se, se mostram reunidos os pressupostos necessarios visando
a sua divulgacio;

2.1.4 — Controlar através do SIGVEC as execugdes com bens pe-
nhorados e que se mostram em condi¢des para preparagdo/marcagio
da venda e verificar se estdo reunidos todos os requisitos necessarios a
sua marcagdo e, verificar ainda mensalmente as razdes que sustentam
a ndo activagao das vendas.

2.1.5 — Orientar e controlar a recolha de elementos para o Sistemas
informaticos (SEF, SEFWEB, SIPE, SIPA, SIPDEYV, SIGVEC, Decreto-
-Lein.® 124/96, SICJUT, SIGEPRA e SCO,) relacionada com, o registo
e actualizagdo de dados dos processos, o registo de acontecimentos e
outros averbamentos inerentes ao andamento dos mesmos;

2.1.6 — Determinar e controlar o registo ¢ autuacdo dos processos
de oposicdo, embargos de terceiros, reclamacdes de créditos e pedidos
de anulacdo de vendas, praticando todos os actos a eles respeitantes ou
com eles relacionados, visando a sua apreciagdo;

2.1.7 — Coordenar e controlar o andamento dos processos constitui-
dos nos termos do Decreto-Lei n.° 124/96 de 10/8, até a sua extingdo,
quer seja por pagamento, quer seja por exclusdo.

2.1.8 — Coordenar e promover a autuacao e tramitagdo dos processos
de reclamagao graciosa;

2.1.9 — Proferir despacho de decis@o nos processos de reclamagao
graciosa de valor até € 2.500,00, cuja competéncia legal para o efeito
seja do orgdo periférico local, nos termos do artigo 73.° do CPPT;

2.1.10 — Proceder a instauragdo dos recursos contenciosos e judiciais,
instruir, informar e promover a sua remessa em tempo util ao Tribunal
Tributario;

2.1.11 — Promover a remessa imediata ao Tribunal Tributario com-
petente das peticGes de impugnacao judicial apresentadas neste servigo

2.1.12 — Promover de imediato o envio dos elementos necessarios
a Direccgdo de Finangas, visando a instru¢@o dos processos administra-
tivos a que se refere os artigos 110.°n.° 3 ¢ 111.°, ambos do Coédigo de
Procedimento e de Processo Tributario;

2.1.13 — Decidir sobre os pedidos de redugio das coimas nos termos
da alinea c) do artigo 25.° do Cddigo de Processo Tributario ou do 29.°
do Regime Geral das Infrac¢des Tributarias, incluindo a extingdo dos
referidos processos ou caso ndo se verifique o pagamento da coima no
prazo estabelecido no artigo 30.° do citado regime, promover a instau-
ra¢do dos processos de contra-ordenagéo;

2.1.14 — Assinar os despachos de registo e autuag@o dos processos de
contra-ordenagdo fiscal, proceder a instrugdo e investigagdo dos mesmos
e praticar todos os actos a eles respeitantes ou com eles relacionados,
incluindo a execugdo das decisdes nele proferidas;

2.1.15 — Fixagdo das coimas a que se refere a alinea b) do artigo 52.°
do Regime Geral das Infrac¢oes Tributarias (RGIT), nos termos do ar-
tigo 76.°, n.° 3, daquele Regime, quando se trate de contra-ordenagdes
previstas e puniveis pelos artigos 114.°¢e 116.°a 126.° do mesmo diploma;

2.1.16 — Decidir sobre a aplicabilidade do beneficio pela anteci-
pacdo do pagamento da coima nos termos do artigo 75.° ou pela re-
dugdo da coima fixada nos termos do artigo 78.° do Regime Geral das
Infrac¢des Tributarias e sobre a extingdo dos referidos processos de
contra-ordenagio;

2.1.17 — Assinar os despachos de registo e autuagao dos procedimen-
tos com base nos autos de apreensdo de mercadorias em circulagdo de
conformidade com o Decreto-Lein.° 147/2003, de 11 de Julho, promo-
vendo a sua instrugdo e fixa¢@o das coimas a que houver lugar;

2.1.18 — Orientar e controlar a organizagao dos respectivos ficheiros
assim como do arquivo dos processos, incluindo os processos extintos;

2.2 — Certiddes:

2.2.1 — Despachar e distribuir os pedidos de certiddes, controlando
a escrituragdo/registo no sistema informatico, assim como, a cobranga
dos emolumentos ¢ reembolsos;

2.2.2 — Despachar e distribuir os pedidos de certiddes a que se refere
o artigo 37.° do Coédigo de Procedimento ¢ de Processo Tributario;

2.2.3 — Despachar e distribuir os pedidos de certiddes de dividas que
devam ser passadas em resultado das citagdes dos tribunais, garantindo
a sua remessa atempada de forma a permitir a reclamagao dos créditos
respectiva,

2.3 — Correspondéncia:

2.3.1 — Orientar e controlar a classificacdo da correspondéncia re-
cebida na Secgdo;

2.3.2 — Garantir a entrega do expediente recebido diariamente aos
funciondrios para quem foi despachada;

2.4 — Receita do Estado e Cheques do Tesouro:

2.4.1 — Controlar o registo das guias referente a documentos de
cobranga internos, promovendo a constitui¢gdo/organizagao diaria do
processo contendo todas as guias emitidas com vista a confirmagao dos
pagamentos pela Tesouraria;

2.4.2 — Controlar e promover a extrac¢ao de fotocopias dos docu-
mentos de cobranga ndo pagos ¢ decorrido o prazo previsto para a sua
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regularizagdo, promover ainda os necessarios procedimentos condu-
centes a sua cobranga;

2.4.3 — Coordenar e controlar a execugdo do servi¢o da secgao re-
lacionado com o Sistema de Restitui¢cdes e Pagamentos, promovendo
a elaboragao dos respectivos processos e a indagagdo da existéncia
de dividas, com vista ao pagamento/compensacdo ou restituigdo dos
valores nele constante;

2.5 — Substituigdo do Chefe de Finangas nas suas auséncias ou im-
pedimentos legais.

Ao Chefe de Finangas Adjunto, Libertina Pires de Oliveira, que chefia
a Seccdo de Tributagdo do Patrimoénio:

2.6 — Imposto do Selo:

2.6.1 — Coordenar e controlar todo o servigo respeitante a este im-
posto e praticar todos os actos com ele relacionados, incluindo as liqui-
dagoes a efectuar em resultado de acgdes de Fiscalizagao;

2.6.2 — Controlar a recep¢ao e recolha informatica das declaragdes
modo I do Imposto do Selo — transmissdes gratuitas, promovendo
a instrugdo e praticando todos os actos necessarios a conclusdo dos
processos de liquida¢do e promover a liquidagdo oficiosa, na falta ou
vicio destas, promovendo a instruc@o e praticando igualmente todos os
actos a eles respeitantes;

2.6.3 — Apreciar e decidir os pedidos de prorrogagéo do prazo a que
se refere o artigo 26.° do Codigo do Imposto do Selo;

2.6.4 — Mandar instaurar os procedimentos de avaliagdo, promo-
vendo e orientando a pratica dos actos necessarios a avaliagdo a efectuar
nos termos do artigo 14.° do Codigo do Imposto do Imposto Municipal
sobre as Transmissdes Onerosas de Imoveis, ex-vi artigo 38.° do Codigo
do Imposto do Selo;

2.6.5 — Controlar e promover o tratamento/fiscalizaggo das relagdes
superiormente enviadas, com vista a instauragdo de procedimentos de
liquidag@o ou a concretizagdo de liquidagdes;

2.7 — Imposto Municipal sobre Transmissdes Onerosas de Imoveis
(IMT)

2.7.1 — Controlar a recepgdo e recolha informatica das declaragdes
modo 1 do IMT, praticando os actos necessarios a liquidagao do refe-
rido imposto;

2.7.2 — Mandar instaurar os procedimentos de avaliagdo, promo-
vendo e orientando a pratica dos actos necessarios a avaliago a efectuar
nos termos do artigo 14.° do Cédigo do Imposto do Imposto Municipal
sobre as Transmissdes Onerosas de Imoéveis;

2.7.3 — Controlar e promover o tratamento/fiscaliza¢do das relagdes
superiormente enviadas, com vista a instauragdo de procedimentos de
liquidag@o ou a concretizagdo de liquidagdes;

2.7.4 — Dispensar, nos termos artigo 14.°, n.° 6, do CIMT, a avaliagao
dos bens a que se refere o n.° 2 do artigo 12.° do mesmo diploma.

2.8 — Imposto Municipal sobre Imoveis:

2.8.1 — Coordenar, orientar e controlar todo o servigo respeitante ao
Imposto Municipal sobre Imoveis (IMI);

2.8.2 — Controlar a recepgao e a recolha informatica das declaragoes
do modelo n.° 1 do IMI e bem assim, dos elementos relacionados com
a documentacdo apresentada nos termos do artigo 37.° do Codigo do
IMI, relativo a declaragdes enviadas pela Internet;

2.8.3 — Consultar e verificar no Sistema Informatico de Avaliagoes,
todos os prédios avaliados, accionando a correc¢do ou o envio da notifi-
cagdo aos interessados, incluindo as segundas avaliagdes, promovendo
todos os averbamentos e outros procedimentos necessarios a conclusao
do processo de avaliagdo;

2.8.4 — Apreciar e decidir os processos de isengdo e de ndo sujei-
¢do da competéncia do Servico de Finangas, incluindo nos casos de
indeferimento bem como promover a sua cessa¢éo quando deixar de se
verificarem os pressupostos do seu reconhecimento;

2.8.5 — Promover a instrugdo dos processos resultante de reclamagdes
administrativas, apresentadas nos termos do artigo 32.° do Codigo da
Contribuigio Autarquica e do artigo 130.° do Cédigo do Imposto Muni-
cipal s/ Iméveis, pedidos de averbamento e de rectificag@o as matrizes
e outros pedidos efectuados no ambito desta Contribui¢do/Imposto,
decidindo-os;

2.8.6 — Mandar autuar os processos de avaliagdo nos termos da lei do
inquilinato e do artigo 36.° do Regulamento do Arrendamento Urbano
(RAU) e praticar todos os actos a eles respeitantes;

2.8.7 — Fiscalizar todo o servico de avalia¢des eventualmente pen-
dente, a efectuar pelo regime previsto no CCPIIA, incluindo nos pro-
cessos de discriminagdo e verificagdo de areas, designadamente quanto
a escrituragdo das cadernetas e respectivos mapas-resumo;

2.8.8 — Orientar e controlar o servigo de conservagdo das matrizes
prediais, nomeadamente as inscrigdes, eliminagdes e alteragdes ne-
cessarias, bem como a sua actualizagdo, com base em documentos de
alteragdo, relagdes dos notarios e outros elementos fornecidos;

2.8.9 — Orientar e controlar a fiscalizagdo dos elementos recebidos
de outras entidades, Camaras Municipais, Notarios, Servi¢os de Fi-
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nangas, etc., promovendo as adequadas acgdes para regularizagdo das
situagdes faltosas;

2.8.10 — Fiscalizag@o e controlo de todas as liquidagdes, incluindo
de anos anteriores;

2.8.11 — Orientar e controlar todo o servigo de informatica do Im-
posto Municipal sobre Imoveis, garantindo a recolha e actualizagdo dos
dados, langamento e emissdo de documentos;

2.8.12 — Conferir e elaborar as folhas de transporte e salarios e
documentagdo relacionada com saldrios e transportes dos louvados ou
dos peritos;

2.8.13 — Fixar a data da conclusdo ou modifica¢do das obras dos
prédios, nas situa¢des previstas no n.° 2 do artigo 10.° do CIMI.

2.9 — Imposto Municipal da Sisa:

2.9.1 — Conferir e assinar os termos de declaragio e conhecimentos
de liquidagao do imposto municipal de sisa;

2.9.2 — Orientar e controlar a fiscaliza¢@o das relagdes dos Notarios e
outros elementos relacionados com a liquidagido do imposto, promovendo
as liquidagdes adicionais ou correctivas que se mostrarem devidas;

2.9.3 — Promover e controlar a extrac¢ao de verbetes de fiscalizacao
interna relacionados com as liquidagdes e isengdes condicionadas da sisa;

2.10 — Imposto sobre as Sucessdes e Doagdes:

2.10.1 — Orientar, supervisionar e praticar todos os actos respeitante
aos processos de liquidagdo do Imposto Sucessorio, com vista a uma
boa instauragdo, instrug@o e consequente liquidag@o, conferir todos os
valores e calculos efectuados nos mesmos, e apreciar e decidir sobre
os pedidos de prorrogacdo de prazo de apresentacdo das relagdes de
bens e controlar o langamento e cobranga do respectivo imposto até a
fase executiva;

2.10.2 — Promover e controlar a extrac¢do dos mapas demonstrativos
das liquidagdes, a execugdo dos mapas estatisticos e servico mensal e
a sua remessa atempada a Direc¢do de Finangas;

2.10.3 — Promover e controlar a boa organizagdo e arquivo dos
processos, incluindo os processos findos e respectivos verbetes;

2.10.4 — Coordenar e assinar os protocolos e praticar todos os actos
necessarios a nova forma de cobranga deste imposto;

2.11 — QOutros procedimentos:

2.11.1 — Controlar o registo e instauragdo dos demais procedimentos
administrativos, designadamente os de restitui¢do de impostos, coimas
ou outras receitas, cuja competéncia ¢ do Servigo de Finangas e os de
liquidag@o de impostos com base em declaragdes dos contribuintes ou
oficiosamente na falta ou vicio destas cuja competéncia ¢ igualmente
do Servigo, praticando-se todos os actos a ele respeitantes ou com ele
relacionados;

2.12 — Certiddes e cadernetas prediais:

2.12.1 — Despachar e distribuir os pedidos de certiddes, controlando
a escrituragdo/registo no sistema informatico, assim como, a cobranga
dos emolumentos e reembolsos;

2.12.2 — Despachar e distribuir os pedidos de certiddes a que se
refere o artigo 37.° do Codigo de Procedimento e de Processo Tributario,
respeitantes a Sec¢do;

2.13 — Correspondéncia:

2.13.1 — Orientar e controlar a classificagdo da correspondéncia
recebida na Secc¢ao;

2.13.2 — Garantir a entrega do expediente recebido diariamente aos
funcionarios para quem foi despachada;

2.14 — Servigo de pessoal:

2.14.1 — Orientar e controlar a organizagdo de processos individuais
dos funcionarios;

2.14.2 — Orientar e controlar a execugdo de todo o servigo relacio-
nado com o pessoal, nomeadamente o encaminhamento de requerimentos
e exposicdes, assuntos e documentos relacionados com a ADSE, abono
de familia e outros abonos, vencimentos ou descontos, elabora¢do da
nota das faltas e licengas, bem como a sua comunicagdo aos servigos
respectivos;

2.15 — Bens do Estado:

2.15.1 — Fiscalizar e controlar os bens do Estado existentes no Ser-
vigo, promovendo os respectivos aumentos e abatimentos aos mapas
de cadastro;

2.15.2 — Distribuir pelo pessoal os meios disponiveis e controlar a
sua utilizacdo de forma justa e racional, tendo presente que se destinam
a prossecucdo do interesse publico;

2.16 — Patrimoénio:

2.16.1 — Promover o cumprimento de todas as solicitagdes respeitan-
tes ao patrimonio do Estado, designadamente identificagdes, avaliagdes
e registos na Conservatéria do Registo Predial, registo no livro m/26,
coordenagdo e controlo de todo o servigo, com excepgdo das fungdes
que por forca de credencial sejam da exclusiva competéncia do Chefe
de Finangas.

2.16.2 — Praticar todos os actos respeitantes aos bens prescritos e
abandonados a favor do Estado, nomeadamente a coordenagio e o con-
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trolo de todo o servigo, deposito dos valores abandonados e elaboragao
das respectivas relagdes e mapas;

2.17 — Receita do Estado e Cheques do Tesouro:

2.17.1 — Coordenar e controlar a execugdo do servi¢o da sec¢do
relacionado com o Sistema de Restitui¢cdes e Pagamentos, promovendo
a elaborag@o dos respectivos processos e a indagagao da existéncia
de dividas, com vista ao pagamento/compensacao ou restituigdo dos
valores nele constante;

2.18 — Substitui¢do do Chefe de Finangas nos seus impedimentos
legais e na auséncia e impedimentos do Chefe de Seccdo da Justiga,
Antonio José Galrinho Godinho.

Ao Chefe de Finangas Adjunto, Maria Teresa do Nascimento Viegas
Loureiro Batista, que chefia a Sec¢@o de Tributagdo do Rendimento e
Despesa:

2.19 — Impostos sobre o rendimento (IRS/IRC):

2.19.1 — Orientar e controlar a recep¢ao, visualizagdo e registo prévio
das declaragdes apresentadas;

2.19.2 — Visualizar os mapas de controlo das declaragdes, contro-
lando a sua organizag¢do permanente;

2.19.3 — Proceder sob sua orientagdo ao loteamento e remessa das
declaragdes que eventualmente ndo possam nem incumbam a este Ser-
vico de Finangas recolher;

2.19.4 — Proceder sob a sua orienta¢do ao loteamento e a recolha
informatica das declaragdes de IRS de modo a que seja observado o
prazo de liquidagdo, por parte dos Servigos Centrais;

2.19.5 — Orientar e controlar o servigo relacionado com a confirma-
¢do dos valores e outros elementos constantes das declaragdes de rendi-
mentos apresentadas, ou apurar os valores nas suas faltas ou omissoes,
garantindo a sua efectiva¢@o em tempo util ou nos prazos em que for
determinado superiormente;

2.19.6 — Controlar as reclamagdes e os recursos hierarquicos apre-
sentados pelos contribuintes, resultantes das notificagdes efectuadas
face a fixac@o ou alterag@o do rendimento colectavel e, promover a sua
remessa célere a Direc¢do de Finangas de Santarém,;

2.19.7 — Coordenar e controlar o demais servigo respeitante ao im-
posto sobre o rendimento de pessoas singulares (IRS) e ao imposto sobre
o rendimento de pessoas colectivas (IRC), promover a instauragdo dos
procedimentos necessarios de controlo, de correcgdo de erros e de liqui-
dacdo, acompanhando e orientando a pratica dos actos a ele respeitantes
ou com ele relacionados com vista a conclusdo célere dos mesmos, e,
praticar ou mandar praticar os actos necessarios a execugao do servigo
referente aos indicados impostos bem como a fiscalizagdo/confirmagao
dos elementos declarativos respeitante ao IRS quando necessario ou
determinado;

2.20 — Imposto sobre o valor acrescentado (IVA):

2.20.1 — Coordenar e controlar o servigo no ambito do cadastro
unico (moédulo de actividade), designadamente a recepgéo e digitagdo
das declaragdes de cadastro e seu arquivamento adequado;

2.20.2 — Mandar instaurar e controlar os processos administrativos
de liquidagao, quando a competéncia pertencer ao Servi¢o de Finangas,
com base nas declaragdes dos contribuintes ou oficiosamente, na falta
ou vicio destas, e praticar todos os actos a eles respeitantes;

2.20.3 — Controlar todos os averbamentos e recolhas de informagao
ou outros elementos, designadamente as notificagdes, pagamentos e
outros langamentos informaticos, determinados superiormente;

2.20.4 — Coordenar e controlar todo o servigo respeitante ao [VA,
promovendo todos os procedimentos e pratica de todos os actos neces-
sarios a execugdo e fiscalizagdo do mesmo, incluindo a organizagio dos
processos individuais;

2.20.5 — Controlar a remessa de todos os elementos, susceptiveis
de recolha para o sistema informatico que ndo possam ser recolhidos
pelos servigos locais;

2.20.6 — Verificar, analisar e controlar a emissdo dos modelos 344
bem como o seu adequado tratamento e promover a elaboracao de BAO
com vista a correc¢do de errados enquadramentos cadastrais;

2.20.7 — Controlar e promover a atempada fiscalizac@o dos sujeitos
passivos do regime especial dos pequenos retalhistas, através das guias
de entrega de imposto, mantendo as fichas de conta corrente devida-
mente actualizadas;

2.20.8 — Controlar as reclamagdes e recursos hierarquicos apre-
sentados pelos sujeitos passivos resultante das notificagdes efectuadas
face a fixacdo e alterag@o de valores, promovendo a sua remessa célere
a Direcgao de Finangas;

2.21 — Correspondéncia:

2.21.1 — Orientar e controlar a classificacdo da correspondéncia
recebida na Secg@o e bem assim o registo na respectiva aplicagdo in-
formatica de toda a correspondéncia recebida no Servigo;

2.22 — Orientar e controlar a expedigdo de todo o correio diario do
Servigo;

2.23 — Substitui¢do do Chefe de Finangas nos seus impedimentos
legais e na auséncia e impedimentos do Chefe de Secgdo da Justiga,
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Anténio José Galrinho Godinho ¢ da Chefe de Secgdo da Tributagdo
do Patrimonio, Libertina Pires de Oliveira.

Ao Chefe de Finangas Adjunto, Anténio Manuel Bernardo Nasci-
mento, que chefia a Sec¢do de Cobranga:

2.24 — Autorizar o funcionamento, abertura e fecho de caixas no
Sistema Local de Cobranga (SLC);

2.25 — Efectuar o encerramento informatico do dia no referido SLC;

2.26 — Assegurar o deposito diario das receitas cobradas na conta
bancaria indicada para o efeito pelo IGCP [n.° 5 da Portaria n.° 959/99,
de 7 de Setembro (2.% série)];

2.27 — Efectuar a requisi¢do de valores selados e impressos a INCM;

2.28 — Elaboragao e conferéncia do servigo de contabilidade, de
modo a que seja assegurada a respectiva remessa atempada as entidades
destinatarias;

2.29 — Conferéncia dos valores entrados e saidos da secgdo de co-
branga;

2.30 — Realizacao dos balangos previstos na lei;

2.31 — Notificac¢do dos autores materiais de alcance;

2.32 — Elaboragéo do “Auto de Ocorréncia” no caso de alcance nao
satisfeito pelo autor;

2.33 — Proceder a anulagao dos pagamentos motivados por ma
cobranga;

2.34 — Aremessa de suportes de informagao sobre anulagdes por ma
cobranga aos servicos que administram e ou liquidam receitas;

2.35 — Proceder ao estorno da receita motivada por erros de clas-
sificacdo, elaborar os respectivos mapas de movimentos escriturais e
comunicar ao IGCP e Direc¢do de Finangas, respectivamente, se for
0 caso;

2.36 — Registo de entradas e saidas de valores selados e impressos
do SLC;

2.37 — Analisar e autorizar, diariamente, a eliminacdo do registo
de pagamento de documentos no SLC motivado por erros detectados
apos cobranga e antes do encerramento do dia, desde que devidamente
justificados;

2.38 — Manter os diversos elementos de escrituragdo a que se re-
fere o «Regulamento de Entradas e Saidas de Fundos», «Controlo das
Operagdes Especificas do Tesouro» e «Funcionamento das Caixas»
devidamente escriturados, salvo aqueles que sdo gerados automatica-
mente pelo SLC;

2.39 — Organizagao do arquivo previsto no artigo 44.° do Decreto-Lei
n.° 191/99, de 5 de Junho;

2.40 — Organizar a «Conta de Geréncia» nos termos da instrugdo
n.° 1/99-2.* Seccdo do Tribunal de Contas;

2.41 — Imposto do Selo — Actos e Contratos:

2.41.1 — Coordenar e controlar todo o servigo respeitante a este im-
posto com excepgao do Imposto do Selo transmissdes gratuitas e praticar
todos os actos com ele relacionados, incluindo as liquidagdes a efectuar
em resultado de situagdes detectadas pelos Servigos, de participagdes
externas ou de ac¢des de Fiscalizagao;

2.41.2 — Controlar os procedimentos de revisdo dos actos tributarios,
decidindo o registo e autuag@o dos mesmos, instruindo-os e prestando a
respectiva informagao e parecer, visando a sua decis2o ou a sua remessa
a Direcgao de Finangas;

2.41.3 — Receber e controlar os contratos de arrendamento celebrados
ao abrigo da lei do arrendamento urbano, bem como, os celebrados ao
abrigo da lei do arrendamento rural, sua organizagao e arquivo, tendo
em vista o seu posterior confronto com os rendimentos declarados para
efeitos de IR;

2.41.4 — Controlar e orientar a organizagao e arquivo de toda a docu-
mentagao a fazer parte dos processos dos sujeitos passivos deste imposto,
a que se refere o artigo 24.° do Cédigo do Imposto do Selo;

2.42 — Imposto Unico de Circulagao:

2.42.1 — Controlar e coordenar os procedimentos de liquidagio e bem
assim os demais procedimentos relacionados com este imposto;

2.42.2 — Informar e apreciar os pedidos de isen¢do de IUC e remeter
para os Servigos Centrais;

2.42.3 — Deferir e conceder a isen¢do do TUC nos casos previstos no
artigo 5.°, n.° 2, alinea a) do Codigo do Imposto Unico de Circulagdo;

2.43 — Receita do Estado

2.43.1 — Controlar o registo das guias referente a documentos de
cobranga internos, promovendo a constituigdo/organizagao diaria do
processo contendo todas as guias emitidas com vista a confirmagao dos
pagamentos pela Tesouraria;

2.43.2 — Controlar e promover a extracgdo de fotocopias dos docu-
mentos de cobranga nio pagos e decorrido o prazo previsto para a sua
regularizagdo, promover ainda os necessarios procedimentos condu-
centes a sua cobranga;

2.43.3 — Controlar e promover as notificagdes e restantes proce-
dimentos respeitantes a receitas do Estado, incluindo a extrac¢do das
certiddes de divida se for caso disso, de liquida¢des cuja competéncia
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ndo € dos servigos da Direc¢do-Geral dos Impostos, nos termos do n.° 3
do artigo 95.° do CPPT;

2.44 — Numero fiscal do Contribuinte:

2.44.1 — Coordenar e controlar todo o servico respeitante aos NIF e
cadastro unico (modulo de identificagdo);

2.44.2 — Providenciar a recolha informatica de eventuais fichas
recebidas e ocasionadas por ndo funcionamento do sistema de cadastro
unico ou por qualquer outro impedimento;

2.45 — Correspondéncia:

2.45.1 — Orientar e controlar a classificagdo da correspondéncia
recebida na Seccdo;

2.45.2 — Garantir a entrega do expediente recebido diariamente aos
funcionarios para quem foi despachada;

2.45.3 — Orientar e controlar a expedic¢ao do correio diario;

2.46 — Diversos

2.46.1 — O controlo de bens de equipamento ¢ consumiveis de se-
cretaria e bem como produtos de limpeza, incluindo a sua requisigdo e
ou aquisicdo, e a remessa de documentos de despesa e outros a Direc¢do
de Servigos de Gestdao dos Recursos Financeiros;

2.47 — Substitui¢do do Chefe de Finangas nos seus impedimentos
legais e na auséncia de qualquer outro dos Chefes de Finangas Adjuntos;

Observagdes.

Tendo em atencdo o contetdo doutrinal do conceito de delegagdo
de competéncias, o delegante conserva nomeadamente os seguintes
poderes:

a) Chamamento a si a qualquer momento ¢ sem formalidades da ta-
refa da resolugdo dos assuntos que entender convenientes, sem que iSso
implique derrogacdo, ainda que parcial, do presente despacho;

b) Direcgdo e controlo sobre os actos dos delegados;

¢) Modificagdo ou revogacdo dos actos praticados pelos delegados.

Em todos os actos praticados no exercicio transferido da competén-
cia, o delegado fara mencao expressa dessa competéncia utilizando a
expressao “Por delegacao do Chefe de Finangas, O Chefe de Finangas
Adjunto” ou outra equivalente.

A presente delegacdo produz efeitos desde, 2011/02/01, ficando as-
sim sancionados e legitimados os actos anteriormente praticados pelos
delegados.

18 de Fevereiro de 2011. — O Chefe do Servi¢o de Financas de
Abrantes, Carlos Alberto Pombo Lopes da Cruz.
204532414

Despacho n.° 6064/2011

Delegacio de competéncias

Ao abrigo do disposto no artigo 35.° do Coédigo do Procedimento
Administrativo (CPA) e do artigo 62.° da lei geral tributaria (LGT), o
Chefe do Servigo de Finangas de Loures-3:

1.° Delega as competéncias proprias infra indicadas:

I) Da chefia das Seccdes

1.% Sec¢do — Tributagdo do Patrimonio, a Chefe de Finangas Adjunta,
em regime de substitui¢do, Técnica de Administragdo Tributaria, nivel
2, Fernanda Alves Ramos Duarte;

2.* Sec¢do — Tributagdo do Rendimento e Despesa, O Chefe de
Finangas Adjunto, Inspector Tributario, nivel 2, José Adriano Santos
Medeiros;

3.2 Sec¢ao — Justica, a Chefe de Finangas Adjunta, Técnica de Admi-
nistragdo Tributaria, nivel 2, Maria do Céu Lopes Escabelado;

4.2 Sec¢do — Cobranga — a Chefe de Finangas Adjunta, em regime
de substituicdo, Técnica de Administragao Tributaria, nivel 2, Maria
José Marques dos Santos Ferreira.

IT) Das competéncias

Sem prejuizo das fungdes que pontualmente lhes venham a ser atribu-
idas pelo chefe de servico de finangas ou seus superiores hierarquicos,
bem como da competéncia que lhe atribui o artigo 93.° do Decreto Regu-
lamentar n.° 42/83 de 20 de Maio, e que ¢ assegurar, sob minha orientagéo
e supervisdo, o funcionamento das secgdes e exercer a adequada acgdo
formativa e disciplinar relativa aos funcionarios, delego nos chefes das
seccoes antes referidos, as seguintes competéncias:

1 — De caracter Geral

a) Proferir despachos de mero expediente, incluindo os pedidos de
certiddes a emitir pelos funcionarios da respectiva secgdo, as informagdes
referidas no artigo 37.° do CPPT, controlando as contas dos emolumentos
e a isen¢do dos mesmos quando mencionadas;

b) Assinar a correspondéncia a expedir, com excepg¢do da dirigida
a instancias hierarquicamente superiores ou a entidades externas de
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nivel institucional relevante se ndo se reportar ao envio de declaragdes
ou documentos oficiais e decisdes, pareceres ou informagdes por mim
assinadas;

¢) Coordenar de forma que sejam respeitados os prazos e objectivos
legalmente fixados pelo Chefe ou pelas instancias superiores, exercer o
devido acompanhamento e controlo e informar o chefe do servigo, em
tempo util, de qualquer circunstincia impeditiva ou dilatoria relativa
ao seu cumprimento;

d) Promover o atendimento com urbanidade, celeridade, eficacia e
qualidade, bem como responder atempadamente as informagoes soli-
citadas;

e) Assinar os mandados passados em meu nome e notificagdes a
efectuar por via postal;

/) Instruir, informar e dar parecer sobre quaisquer peti¢des, exposi¢des
para apreciagdo e decisdo superiores;

2) Instruir e informar os recursos hierarquicos;

h) Assinar os documentos de cobranga ou de operagdes de tesouraria
a emitir pela respectiva sec¢do bem como promover o correspondente
controlo e organizagéo;

i) Controlar a assiduidade, pontualidade, faltas e licengas dos funcio-
narios em servigo na respectiva seccao;

) Promover a organizagdo e conservagdo em boa ordem do arquivo de
documentos e processos e demais assuntos relacionados com a respectiva
secgdo, tendo em conta a nova codificagdo e instru¢des emanadas pelo
Niucleo de Documentagado e Arquivo da DSPSI (direc¢do de Servigos
de Planeamento e Sistema de Informagao)

k) Verificar e controlar os procedimentos de liquidagdo das coimas e
o direito a redugdo nos termos do artigo 29.° do RGIT, tendo presente
o preceituado nos artigos 30.° e 31.° do mesmo diploma bem como,
nos casos em que ocorra qualquer incidente antes do termo do prazo
de pagamento da coima reduzida e sem que tenha sido efectuado esse
pagamento, nos casos referidos nos n.”*4 e 5 do artigo 30.° do RGIT e
promover as diligéncias necessarias para a decisdo célere do mesmo,
por forma a ser levada em conta nos processos de contra -ordenagao que
porventura venham a ser instaurados, bem como informar e dar parecer
para apreciacdo superior, se verificados os pressupostos da dispensa ou
atenuagdo excepcional das coimas, face ao previsto pelo artigo 32.° do
mencionado RGIT;

/) Proceder ao levantamento de autos de noticia, nos termos do ar-
tigo 5.° do Decreto -Lei n.° 500/79, de 22 de Dezembro, e da alinea )
do artigo 59.° do RGIT;

m) Coordenar e promover a execugao dos mapas de reporte (servigo
mensal), bem como a elaboragao de relatorio ou tabelas, relativamente
a seccdo a que se encontrarem adstritos;

n) Controlar o desempenho das diversas aplicagdes informaticas em
exploragdo na respectiva sec¢do, desencadear as acgdes necessarias
ao seu bom funcionamento e proceder ao levantamento da formagao
necessaria;

0) Controlar o desempenho do equipamento informatico em explora-
¢do na respectiva sec¢do, desencadear as acgdes necessarias ao seu bom
funcionamento e promover o adequado fornecimento de consumiveis;

p) Gerir a atribuigdo de perfis de acesso informatico no ambito das
atribui¢des especificas e necessarias da respectiva sec¢ao;

q) Apreciar e informar as reclamagdes a que se refere a Resolugéo
do Conselho de Ministros n.° 189/96, de 31 de Outubro, no ambito da
sec¢do a que se encontrarem adstritos;

r) Promover o servigo administrativo de apoio a sec¢do e consequente
reporte;

2 — De caracter Especifico:
2.1 — Na Chefe de Finangas Adjunta, Fernanda Alves Ramos
Duarte:

a) Coordenar e promover todo o servigo respeitante ao Imposto Mu-
nicipal Sobre Iméveis (IMI), Imposto Municipal Sobre Transmissdes
Onerosas de Imoveis (IMT), Imposto de Selo (IS), Contribuigéo Especial
criada pelo Decreto -Lei n.° 43/98, de 3 de Marco e ainda, impostos
abolidos designadamente Contribui¢do Autarquica (CA), Imposto Mu-
nicipal de Sisa e Imposto Sobre Sucessdes e Doagdes (ISSD). Neste
ambito, ¢ incluida a pratica de todos os actos, exceptuando os referentes
a garantias;

b) Promover as avaliagdes, nos termos dos artigos 37.° e 76.° do codigo
do IMI (CIMI) ou outras no ambito do Patrimoénio;

¢) Coordenar o servigo relacionado com a avaliagdo de prédios, in-
cluindo as segundas avaliagdes e pedidos de discriminagdo de valores
patrimoniais e verificag@o de areas;

d) Apreciar e decidir das reclamagdes administrativas apresentadas nos
termos do artigo 130.° do CIMI, bem como promover os procedimentos
e actos necessarios para os referidos efeitos, excepto as que tiverem por
fundamento o valor patrimonial tributario exagerado do prédio que apos
informagdo e parecer serdo superiormente decididas;





