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PARTE C

Didario da Republica, 2. série— N.°69 — 7 de Abril de 2011

PRESIDENCIA DO CONSELHO DE MINISTROS

Agéncia para a Modernizagdo Administrativa, |. P.

Deliberagao n.° 978/2011

Ao abrigo do disposto nos artigos 21.°, n.° 1 alinea g) da Lei n.® 3/2004,
de 15 de Janeiro, 27.°, n.° 4 da Lei n.° 2/2004, de 15 de Janeiro, alterada
pelas Leis n.° 51/2005, de 30 de Agosto, n.° 64-A/2008, de 31 de Dezem-
bro, e n.° 3-B/2010, de 28 de Abril, ¢ 6.° do Decreto-Lein.® 116/2007, de
27 de Abril, o Conselho Directivo delibera exonerar o licenciado José
Jorge Figueiredo Martins das fungdes de Director do Departamento de Ad-
ministracdo Geral da Agéncia para a Modernizagdo Administrativa, I. P.

A presente deliberacao produz efeitos na presente data.

3 de Fevereiro de 2011 — O Conselho Directivo da AMA, 1. P.: Elisio
Borges Maia, Presidente, Gongalo Caseiro e Rita Granado Antunes,
Vogais.

28 de Marco de 2011. — O Vogal do Conselho Directivo daAMA, I. P.,
Gongalo Caseiro.
204532211

MINISTERIO DAS FINANGAS
E DA ADMINISTRAGAO PUBLICA

Direcgao-Geral das Alfandegas e dos Impostos
Especiais sobre o Consumo

Despacho n.° 6058/2011

O Despacho n.° 7624/2007, da DGAIEC, publicado no Didrio da
Republica, 2.* série, n.° 80, de 24 de Abril de 2007 que fixa as unidades
organicas flexiveis da DGAIEC prevé no n.° 12, remetendo para o Mapa
Anexo 11, a area de jurisdigdo das estancias aduaneiras.

Considerando que a competéncia exclusiva da Alfandega do Jardim
do Tabaco, em matéria de IEC, nos concelhos identificados no referido
Mapa, se sobrepde, em razdo da especialidade, a 16gica da proximidade;

Considerando que os entrepostos fiscais que se destinam exclusiva-
mente ao abastecimento de combustivel a aeronaves fornecem, na sua
quase totalidade, produto objecto de isengao total de ISP;

Considerando que importa reforgar o sistema de controlo da afectacao
ao destino isento deste tipo de produto;

Considerando que o controlo dos abastecimentos de combustivel as aero-
naves esta cometido a Alfandega do Aeroporto de Lisboa, torna-se necessario,
por razoes de eficéacia e eficiéncia, atribuir a referida Alfandega jurisdicéo
sobre os entrepostos fiscais de abastecimento a acronaves de produtos pe-
troliferos situados junto do Aeroporto de Lisboa e do Aerédromo de Tires;

Assim, ao abrigo do disposto nos n.° 3 e 4 do artigo 17.° da Portaria
n.° 349/2007, de 30 de Margo;

Determino:

1 — A area de jurisdigdo da Alfandega do Aeroporto de Lisboa, de-
finida no MAPA ANEXO II ao Despacho n.° 7624/2007, publicado no
Diario da Republica, 2.* série, n.° 80, de 24 de Abril de 2007, passa a
ter a seguinte redacgao:

«Zona aeroportuéria do Aeroporto de Lisboa ¢ os entrepostos fiscais
de abastecimento a acronaves de produtos petroliferos situados junto
do Aeroporto de Lisboa e do Aerédromo de Tires»

2 — A area de jurisdig¢do da Alfandega do Jardim do Tabaco mantém-
se tal como definida no Mapa Anexo II ao Despacho n.® 7624/2007,
publicado no Didrio da Republica, 2.* série, n.° 80, de 24 de Abril de
2007, com excepgdo dos entrepostos fiscais de abastecimento a aero-
naves de produtos petroliferos situados junto do Aeroporto de Lisboa
e do Aerédromo de Tires.

3 — O presente despacho produz efeitos a partir de 1 de Abril de
2007

25/03/2011. — O Director-Geral das Alfandegas e dos Impostos
Especiais sobre o Consumo, Anténio Brigas Afonso.
204534537

Direccao-Geral dos Impostos

Aviso n.° 8540/2011

Por despacho do Senhor Director-Geral dos Impostos, de 24.03.2011,
proferido nos termos do artigo 12.°, artigo 13.° ¢ da alinea ¢) don.® 1 do
artigo 24.° do Decreto-Lei n.° 557/99, de 17 de Dezembro, ¢ mantida
a nomeacdo, em regime de substituicdo, da técnica de administragdo
tributaria adjunta, nivel 3, Ana Luisa Melita Martins Diogo, no cargo
de adjunta de chefe de finangas do S.F. de Tavira, passando da situagdo
de impedimento do titular do cargo, para vacatura do lugar, com efeitos
a 1.02.2011.

29 de Margo de 2011. — A Directora de Servigos, em substituigdo,
Angela Santos.
204531548

Despacho n.° 6059/2011

Delegagio de competéncias

Nos termos do disposto nos artigos 35.° a 41.° do Codigo do Proce-
dimento Administrativo e artigo 62.° da lei geral tributaria, o chefe do
Servigo de Finangas de S. Jodo da Madeira, delega as competéncias que
se vdo pormenorizar nos funciondrios que abaixo se identificam.

I — Chefia

Da 1.* Secgao (Tributagdo do Patriménio) — Adjunto de chefe de
finangas, em regime de substituicao, TAT — nivel II, Anténio José
Ferreira Rodrigues;

Da 2.* Seccdo (Tributagdo do Rendimento e Despesa) — Adjunto de
chefe de finangas, em regime de substituicdo, TAT — nivel II, Carlos
José Ferreira Dias;

Da 3.* Seccdo (Justica Tributaria) — Adjunta de chefe de finangas,
TAT — nivel II, Efigénia Maria Ribeiro Pelicano; e

Da4.* Secgdo (Cobranga) — Adjunta de chefe de finangas, em regime
de substituicdo, TATa — nivel I1I, Ana Maria Gongalves Sousa Vieira.

Aos funciondrios antes assinalados compete:

1 — Exercer fungdes que, pontualmente, lhes sejam atribuidas pelos
seus superiores hierarquicos;

2 — Assegurar e exercer ac¢ao formativa e disciplinar relativamente
aos funciondrios subordinados, devendo os mesmos desempenhar as
fungdes nos moldes previstos no artigo 93.° do Decreto Regulamentar
n.°42/83, de 20 de Maio; e

3 — Tendo em linha de conta o contetido do que se vai assinalar,
diligenciar no sentido da sua efectiva e cabal concretizagao.

II — Atribuigdo de competéncias

1 — De caracter geral

1.1 — Proferir despachos de mero expediente, incluindo o despacho,
distribuicdo e registo de certiddes, de cadernetas prediais e controlo da
respectiva cobranga de emolumentos, controlo da atempada remessa
das certiddes requeridas pelas instancias judiciais. Exceptuam-se desta
delegacio os casos em que haja motivo para indeferimento.

1.2 — Controlar a assiduidade, a pontualidade, ¢ as faltas e licengas
dos funcionarios da respectiva secgao.

1.3 — Assinar e distribuir os documentos que tenham a natureza de
expediente diario, bem como os mandados de notificacdo e ordens de
Servigo para os servigos externos.

1.4 — Verificar e controlar os servicos, de forma a que sejam res-
peitados os prazos fixados, quer legalmente, quer pelas instincias su-
periores.

1.5 — Providenciar para que, em tempo Util, seja dada resposta as in-
formagdes solicitadas pelas diversas entidades e contribuintes, incluindo
pedidos efectuados por via electronica.

1.6 — Providenciar para que os utentes dos servigos sejam atendidos
com a necessaria prontidao e qualidade, privilegiando o atendimento
personalizado.

1.7 — Assinar a correspondéncia da sua sec¢do, com excepgao da
dirigida a Direc¢ao de Finangas ou a entidades superiores ou equiparadas,
bem como a outras estranhas a DGCI de nivel institucional relevante.

1.8 — Instruir, informar e dar parecer sobre quaisquer petigdes e
exposicdes para apreciagdo ou decisdo superior.

1.9 — Instruir e informar os recursos hierarquicos.

1.10 — Promover a organizagdo e a conservagdo em boa ordem do
arquivo dos processos, bem como dos documentos ¢ demais assuntos
relacionados com a respectiva sec¢ao.
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2 — De caracter especifico

2.1 — No adjunto de chefe de Finangas, em regime de substituicéo,
Antonio José Ferreira Rodrigues

2.1.1 — Apreciar e decidir sobre os pedidos de rectificagdo de areas e
confrontagdes, exceptuando os casos em que haja lugar a indeferimento.

2.1.2 — Apreciar e decidir as reclamacdes referidas no artigo 130.°
do Cédigo do IMI, exceptuando os casos em que haja lugar a indefe-
rimento.

2.1.3 — Apreciar e decidir os processos de isengdo de IMI, exce-
ptuando os casos em que haja lugar a indeferimento.

2.1.4 — Acompanhar e fiscalizar o trabalho respeitante as avaliagdes
de prédios urbanos e rusticos, incluindo todo o processado inerente a
efectivagdo das 2.* avaliagdes.

2.1.5 — Controlar e fiscalizar o servigo de conservacgéo de matrizes,
designadamente as alteragdes e inscrigdes matriciais.

2.1.6 — Controlar e fiscalizar os elementos recebidos de outras en-
tidades, nomeadamente Camaras Municipais, Notarios e Servigos de
Finangas.

2.1.7 — Fiscalizar e controlar as liquidagdes de anos anteriores.

2.1.8 — Controlar todo o servigo informatico inerente ao IMI.

2.1.9 — Instruir e informar, quando necessario, os pedidos de isengéo
de IMT.

2.1.10 — Controlar e fiscalizar todas as isen¢des reconhecidas, no-
meadamente as referidas no artigo 11.°, do IMT, para efeitos de cadu-
cidade.

2.1.11 — Promover a liquidago adicional do imposto, nos termos
do artigo 31.°, do IMT, sempre que necessario.

2.1.12 — Apreciar e decidir sobre os pedidos de rectificagdo dos
termos de declaragdo mod. 1 de IMT.

2.1.13 — Apreciar e decidir os processos ainda existentes, instaurados
nos termos do artigo 87.%, 96.° ¢ 109.°, do Cddigo da Sisa e do Imposto
sobre as Sucessoes e Doagdes.

2.1.14 — Assinar os termos de declaragéo de liquidacdo de Sisa que
se mostrem ainda necessarios, na sequéncia da tramitagdo dos processos
antes referidos.

2.1.15 — Assinar todos os documentos necessarios a instrugdo e
conclusdo dos processos de liquidagdo de Imposto de Selo, controlando
a sua conformidade.

2.1.16 — Apreciar e decidir sobre os pedidos de prorrogagao de prazo
a que se refere o n.° 5, do artigo 26.°, do Cddigo do Imposto de Selo.

2.1.17 — Promover a extrac¢ao de copias para avaliagdo de bens
imoveis omissos ou inscritos sem valor patrimonial, assim como con-
trolar a apresentagao da respectiva declaragdo mod. 1 do IMI, quando
necessaria.

2.1.18 — Fiscalizar, com recurso aos meios automaticos ou em suporte
papel postos a disposigéo dos servigos, o cumprimento das disposi¢des
legais por parte dos beneficiarios das transmissdes, promovendo a ac-
tualiza¢@o, automatica ou manual, dos elementos matriciais.

2.1.19 — Visualizar e assinar os processos ainda existentes de Imposto
sobre as Sucessdes e Doagdes liquidados mensalmente.

2.1.20 — Coordenar e controlar todo o servigo respeitante ao expe-
diente e ao pessoal, designadamente no que concerne ao livro de ponto,
faltas e licengas, elaboragdo do plano de férias e pedidos de verificagdo
domiciliaria de doenga.

2.2 — No adjunto de chefe de Finangas, em regime de substitui¢ao,
Carlos José Ferreira Dias

2.2.1 — Coordenar e controlar todo o servigo respeitante ao imposto
sobre o valor acrescentado (IVA), promover todos os procedimentos e
praticar todos os actos necessarios a execugdo do servigo referente ao
citado imposto, bem como a fiscalizagdo relativa ao REPR, incluindo a
recolha de toda a informagao para o sistema informatico do IVA.

2.2.2 — Coordenar e controlar todo o servigo respeitante ao imposto
sobre o rendimento das pessoas singulares (IRS) e imposto sobre o
rendimento das pessoas colectivas (IRC) e promover todos os procedi-
mentos e praticar os actos necessarios a execugdo do servico referente aos
indicados impostos e fiscalizagdo dos mesmos, com base nos elementos
disponiveis e existentes no Servigo, bem como decidir e concluir os
processos constantes na gestdo de divergéncias.

2.2.3 — Orientar a recepgdo, a visualizagdo, o loteamento, recolha e
a remessa, quando for caso disso, das declaragdes de IR apresentadas
no Servigo de Finangas.

2.2.4 — Controlar o impedimento de reconhecimento do direito a
beneficios fiscais em sede de imposto sobre o rendimento e despesa
(Artigo 13.° do EBF).

2.2.5 — Controlar as reclamagdes e os recursos hierarquicos apre-
sentados pelos sujeitos passivos apds as notificagdes efectuadas, face
a alteracdo/fixagdo do rendimento colectavel/imposto e promover a
sua remessa célere a Direccdo de Finangas, nos termos legalmente
estabelecidos.

2.2.6 — Coordenar e controlar todo o servico respeitante ao cadastro
unico.
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2.2.7 — Coordenar e controlar todo o servigo respeitante ao niimero
fiscal de contribuinte.

2.2.8 — Promover a requisi¢do de impressos e controlar a sua orga-
nizagdo permanentemente.

2.3 — Na adjunta de chefe de Finangas, Efigénia Maria Ribeiro Pe-
licano

2.3.1 — Justica fiscal

2.3.1.1 — Ordenar a instauragdo de todos os processos de reclamacéo
graciosa, de contra-ordenacao fiscal e de execugdo fiscal, promovendo
todas as diligéncias inerentes a sua tramitagdo normal até:

2.3.1.1.1 — Ao parecer, inclusive, nos processos de reclamagao gra-
ciosa;

23.1.12— A fixacdo da coima nos processos de contra -ordenagio; e,

2.3.1.1.3 — A penhora, nos processos de execugdo fiscal, com ex-
cluso de qualquer incidente que, a surgir, sera por mim decidido. Esta
delegagdo também néo inclui a apreciagdo e decisdo sobre pedidos de
suspensdo de processos ou de pagamento em prestagdes.

2.3.1.2 — Mandar autuar os processos de embargos de terceiros e
de oposicao e reclamagdo de créditos e praticar todos os actos a eles
respeitantes.

2.3.1.3 — Promover, dentro dos prazos previstos, todos os procedi-
mentos relacionados com processos de impugnagdo judicial, praticando
os actos necessarios da competéncia do Chefe do Servigo de Finangas,
incluindo a execucdo de decisdes neles proferidas, com exclusdo da
revogacdo do acto impugnado prevista no artigo 112.° do CPPT.

2.3.1.4 — Decidir todos os processos de execucdo fiscal que se en-
contrem em condi¢des de ser extintos por cobranga voluntaria ou por
anulagdo da divida exequenda, com excepgao daqueles em que houve
penhora.

2.3.1.5 — Controlar toda a informatizagéo dos processos de reclama-
¢do graciosa, de contra-ordenagio fiscal e de execugio fiscal.

2.3.1.6 — Controlar o adequado cumprimento do disposto no ar-
tigo 103.°, n.° 3, do Codigo de Procedimento e de Processo Tributario.

2.3.1.7 — Instruir e informar os recursos contenciosos ¢ judiciais.

2.3.1.8 — Mandar expedir cartas precatorias.

2.3.1.9 — Promover, controlar e acompanhar a boa gestdo do sistema
de restituigdes e pagamentos.

2.3.1.10 — Elaborar, fiscalizar e controlar o mapa PA 10.

2.4 — Na adjunta de chefe de Finangas, em regime de substitui¢do,
Ana Maria Gongalves Sousa Vieira

2.4.1 — Area da cobranca:

2.4.1.1 — Autorizar o funcionamento das caixas no SLC.

2.4.1.2 — Efectuar o encerramento informatico da tesouraria.

2.4.1.3 — Assegurar o deposito didrio das receitas cobradas na conta
bancaria expressamente indicada para o efeito pela DGT [n.° 5.° da
Portaria 959/99, de 7 de Setembro (2.% série].

2.4.1.4 — Efectuar as requisi¢des de valores selados e impressos a
INCM (D.L. 519-A1/79, artigo 51.°, n.° 1, alinea £).

2.4.1.5 — Conferéncia e assinatura do servico de contabilidade (D.L.
519-A1/79, artigo 51.°, n.° I, alinea j).

2.4.1.6 — Conferéncia de valores entrados e saidos da tesouraria
(D.L. 519-A1/79, artigo 51.°, n.° 111, alinea b).

2.4.1.7 — Realizag@o de balangos previstos na lei (D.L. 519-A1/79,
artigo 51.°, n.° 111, alinea g).

2.4.1.8 — Notificagdo dos autores materiais do alcance (D.L. 519-A1/79,
artigo 51.°, n.° 111, alinea i).

2.4.1.9 — Elaboragao de auto de ocorréncia no caso do alcance ndo
satisfeito pelo autor (D.L. 519-A1/79, artigo 51.°, n.° I11, alinea ;).

2.4.1.10 — Proceder a anulagdo de pagamentos motivados por ma
cobranga (Artigo 19.° do Decreto-Lei n.° 191/99, de 5 de Junho).

2.4.1.11 — Remeter os suportes de informagdo sobre anulagdes por
ma cobranga aos servigos que administram e ou liquidam receitas.

2.4.1.12 — Proceder ao estorno de receita motivada por erros de
classificagdo, elaborar os respectivos mapas de movimentos escritu-
rais — CT2 e de conciliagdo — e comunicar a Direc¢ao de Finangas e
Direcgdo-Geral do Tesouro, respectivamente, se for caso disso.

2.4.1.13 — Registo de entradas e saidas de valores selados e im-
pressos no SLC.

2.4.1.14 — Analisar e autorizar a eliminagao do registo de pagamento
de documentos no SLC, motivados por erros detectados no respectivo
acto e sob proposta escrita do funcionario responsavel.

2.4.1.15 — Manter os diversos elementos de escrituracdo a que se
refere o Regulamento das Entradas e Saidas de Fundos, Contabilizagdo
e Controlo das Operagdes de Tesouraria e Funcionamento das Caixas
devidamente escriturados, salvo aqueles que sdo automaticamente ge-
rados pelo SLC.

2.4.1.16 — Organizagao do arquivo dos documentos previsto no
artigo 44.° do Decreto-Lei n.° 191/99, de 5 de Junho.

2.4.1.17 — Organizag¢ao da conta de geréncia, nos termos das instru-
¢oes da circular n.° 1/99 — 2.* Secgdo, do Tribunal de Contas.
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2.4.1.18 — Praticar todos os actos e coordenar e controlar todo o
servigo relacionado com o imposto tnico de circulagdo.

2.4.1.19 — Promover as notificagdes e restantes procedimentos res-
peitantes as receitas do Estado cuja liquidagdo ndo seja da competéncia
da Direcgdo-Geral dos Impostos, incluido as reposicdes.

2.4.1.20 — Coordenar ¢ controlar todo o servigo de entradas.

IIT — Observagdes

1 — De harmonia com o disposto, nomeadamente, no artigo 39.° do
CPA e tendo em ateng@o o contetido doutrinal do conceito de delegagao
de competéncias, o delegante conserva, nomeadamente, os seguintes
poderes:

1.1 — Chamamento a si, a qualquer momento e sem formalidades, da
tarefa de resolucdo de assunto que entender conveniente, sem que iSso
implique a derrogagdo, ainda que parcial, do presente despacho;

1.2 — Direcgdo e controlo sobre os actos delegados;

1.3 — Modificac¢do ou revogagdo dos actos praticados pelos dele-
gados.

2 — Em todos os actos praticados no exercicio da presente delega-
¢do de competéncias, o delegado devera fazer mengao expressa dessa
competéncia delegada utilizando a expressao «Por delega¢do do Chefe
do Servigo de Finangas, o Adjunto», com indicagdo da data em que
foi publicada a presente delegagdo, identificando o niimero do DR e
namero do Aviso.

3 — As delegagoes ora conferidas mantém-se no funcionario que,
dentro da Seccdo, substituir legalmente o respectivo titular.

4 — Nas faltas, auséncias e ou impedimentos do delegante, a sua
substitui¢do sera assumida por cada um dos chefes de finangas adjuntos
segundo a seguinte ordem:

4.1 — Chefe da 3.* Sec¢do — TAT — nivel I — Efigénia Maria
Ribeiro Pelicano.

4.2 — Chefe da 1.* Sec¢gdo — TAT — nivel Il — em regime de subs-
tituigdo, Antonio José Ferreira Rodrigues.

4.3 — Chefe da 2.* Secgéio, TAT — nivel II — em regime de substi-
tuigdo, Carlos José Ferreira Dias.

4.4 — Chefe da 4.* Secgdo, TATa — nivel IIl — em regime de subs-
tituigdo, Ana Maria Gongalves Sousa Vieira.

5 — Naeventualidade de auséncia simultanea de todos os funciondrios
antes referidos, a substituigdo far-se-a tendo em conta, nomeadamente,
o disposto no artigo 41.° do Cédigo de Procedimento Administrativo.

IV — Produgao de efeitos

Esta delegacdo produz efeitos desde 01 de Fevereiro de 2011, ficando
por este meio ratificados todos os despachos proferidos sobre matérias
incluidas no ambito da mesma.

4 de Fevereiro de 2011. — O Chefe do Servigo de Finangas de S. Jodo
da Madeira, Antonio Augusto de Sousa Lamego.
204532341

Despacho n.° 6060/2011

Delegaciio de competéncias

Nos termos dos artigos 62.° da lei geral tributaria (LGT), 35.° do
Cédigo do Procedimento Administrativo (CPA) e 27.° do Decreto-Lei
n.° 135/99, de 22 de Abril, O Chefe do Servigo de Finangas do Porto
4, em regime de substituicdo delega a competéncia para a pratica de
actos proprios da chefia que exerce nos chefes de finangas-adjuntos a
seguir indicados:

1 — Chefia das Secc¢des:

1.% Secgao de Tributagdo (Rendimento e Despesa): chefe de finangas-
adjunto Eduardo Silva Celeste, TAT-N2;

3.2 Seccao (Justiga Tributaria): chefe de finangas-adjunta Licenciada
Ana Paula Morais Pinto da Cunha, IT-N2;

4.2 Seccdo (Secgdo de Cobranga): chefe de finangas-adjunta, em
regime de substitui¢do, Maria Alice Simdes Ferreira Cabido e, nas suas
auséncias e impedimentos, no Técnico de Administragdo Tributaria,
Nivel 2, José Manuel Trindade Lyra.

2 — Competéncias Gerais:

a) Assinar a correspondéncia expedida, com excepgdo da dirigida a
insténcias superiores;

b) Proferir despachos de mero expediente;

¢) Despachar os pedidos de certiddes, bem como fiscalizar as contas
de emolumentos ¢ a isen¢ao dos mesmos;

d) Conferir e assinar os documentos para pagamento;

e) Assinar mandados de notificagdo e as notificagdes por via postal
ou electronica;

f) Instruir, informar e dar parecer sobre quaisquer petigdes e exposi¢des
para apreciagdo e decisdo superior;

2) Instruir e informar os recursos hierarquicos;
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h) Verificar e controlar os servigos de forma que sejam respeitados
os prazos legais ou fixados superiormente;

i) Coordenar e controlar a execugdo do servigo mensal, bem como a
elaboragao dos diversos mapas e relagdes.

j) Controlo da organizagdo e conservagdo do arquivo dos documentos
respeitantes aos servicos adstritos as secgoes.

/) Coordenar e controlar as restituigdes de impostos.

3 — Competéncias especificas:
3.1 — No CFA Eduardo Silva Celeste:

a) Orientar, controlar e praticar todos os actos necessarios a exe-
cugdo do servigo relacionado com o imposto sobre o rendimento das
pessoas singulares (IRS) e do imposto sobre o rendimento das pessoas
colectivas (IRC);

b) Orientar controlar e praticar todos os actos necessarios a execu-
¢do do servico relacionado com o imposto sobre o valor acrescentado
(IVA);

¢) Assinar os termos de abertura e encerramento e rubricar todos os
livros criados pelos codigos do IRS, IRC e IVA;

d) Orientar e controlar o servigo relacionado com o numero fiscal
de contribuinte;

e) Orientar e controlar a tramitagdo dos processos de reclamagio
graciosa, promover a instru¢do dos mesmos, praticando todos os actos
a eles respeitantes, incluindo a elaborac@o da proposta de deciséo.

f) Orientar e controlar a tramitagdo dos processos de contra-ordenagao,
e praticar todos os actos a eles respeitantes;

g) Orientar e controlar a tramitagdo dos processos de apreensdo de
mercadorias, nos termos do Decreto-Lei n.° 147/2003, de 11 de Julho,
e praticar todos os actos a eles respeitantes;

h) Promover todos os procedimentos relacionados com as petigoes
de impugnacdo apresentadas e dos processos administrativos referidos
no artigo 111.° do CPPT, e praticar neles todos os actos necessarios,
incluindo a execugdo de decisdes neles proferidas, com excepgdo da
revogac¢do do acto impugnado prevista no artigo 112.° do CPPT.

3.2 — Na CFA Licenciada Ana Paula Morais Pinto da Cunha:

a) Orientar e controlar a tramitacao dos processos de execugao fiscal
e praticar todos os actos a eles respeitantes;

b) Orientar e controlar todo o servigo relacionado com os processos de
oposicdo e de embargos de terceiro, reclamagao de créditos, reclamagdes
judiciais, praticando todos os actos a eles respeitantes;

¢) Coordenar e controlar todo o servigo externo a realizar por funcio-
narios na area das execugoes fiscais.

3.3 — Na CFA, em regime de substitui¢ao, Maria Alice Simdes Fer-
reira Cabido:

a) Autorizar o funcionamento das caixas no SLC;

b) Efectuar o encerramento informatico da sec¢do de cobranga;

¢) Dar quitagdo aos caixas;

d) Assegurar o deposito didrio das receitas cobradas na conta ban-
caria expressamente indicada para o efeito pelo Instituto de Gestao da
Tesouraria e do Crédito Publico (IGCP);

e) Efectuar as requisi¢cdes de valores selados e impressos a INCM;

f) Conferéncia e assinatura do servigo da contabilidade;

g) Conferéncia dos valores entrados e saidos da sec¢@o de cobranga;

h) Realizag@o de balangos previstos na lei;

i) Notificagdo dos autores materiais de alcance e elaboragdo do auto
de ocorréncia no caso de alcance nio satisfeito pelo autor;

J) Proceder a anulagdo de pagamentos motivados por ma cobranga e
aremessa de suportes de informacéo sobre anulagdes por ma cobranga
aos servicos que administram e ou liquidam receitas;

k) Proceder ao estorno de receita motivada por erros de classificagdo,
elaborar os respectivos mapas para comunicagao a Direcgéio de Finangas
e ao IGCP, se for caso disso;

/) Registo de entradas e saidas de valores selados e impressos no
SLC;

m) Analisar e autorizar a eliminagdo do registo de pagamento de
documentos no SLC motivado por erros detectados no respectivo acto,
sob proposta escrita do funcionario responsavel;

n) Manter os diversos elementos de escrituragdo a que se refere o
Regulamento das Entradas e Saidas de Fundos, Contabilizagao e Con-
trolo das Operagdes de Tesouraria e Funcionamento das Caixas devi-
damente escriturados, salvo aqueles que sdo automaticamente gerados
pelo SLC;

0) Promover a organizagdo e conservagao do arquivo dos documentos
da Secgao;

p) Elaborar a conta de geréncia nos termos das instrugdes
n.° 1/99 — 2.2 Seccdo, do Tribunal de Contas;





