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MUNICIPIO DE OLIVEIRA DE AZEMEIS

Aviso (extracto) n.° 6758/2010

Contratacio apés periodo experimental

Para os devidos efeitos, se torna publico que, por despachos de 09 de
Margo de 2010, do Vereador com competéncias delegadas na area de Re-
cursos Humanos, foram contratados por tempo indeterminado, ao abrigo
da Lei n.° 12-A/2008, de 27 de Fevereiro, os seguintes funcionarios:

Analia Maria Simdes Barata, do lugar/cargo de Assistente Admi-
nistrativo Principal, escaldo 1, indice 222, para o lugar/cargo de Téc-
nico Superior, posi¢do remuneratoria entre 2 e 3, nivel entre 15 e 19;

Jodo Carlos Amaral Osodrio Nunes Silva, do lugar/cargo de Assistente
Administrativo Especialista, escaldo 1, indice 269, posi¢ao remuneratoria
entre 2 e 3, nivel entre 15 ¢ 19;

José Carlos Ferreira Soares Costa Silva, do lugar/cargo de Fiscal
de Agua e Saneamento, escaldo 6, indice 218 para o lugar/cargo de
Assistente Técnico, posigdo remuneratoria entre 1 e 2, nivel entre 5 e 7;

Milton César de Pinho Soares, do lugar/cargo de Porta-Miras, es-
caldo 1, indice 137 para o lugar/cargo de Assistente Técnico, posi¢ao
remuneratéria 1, nivel 5;

Os interessados dispdem de 20 dias, contados da publicagdo do pre-
sente aviso no Didrio da Republica para iniciar o contrato. (N&o esta
sujeito a visto do Tribunal de Contas)

Pacos do Municipio, 10 de Margo de 2010. — Herminio José Sobral
de Loureiro Gongalves, Dr., Presidente da Camara Municipal.
303012854

MUNICIPIO DO PORTO

Declaracao de rectificagdo n.° 654/2010

O aviso n.° 6595/2010 foi erroneamente publicado por ndo conter
o respectivo anexo com as unidades organicas flexiveis. Por via disso
publica-se, de novo, o respectivo aviso devidamente rectificado.

Aviso n.° 6595/2010

Nos termos e para os efeitos previstos no n.° 6 do artigo 10.° e no ar-
tigo 19.° do Decreto-Lei n.° 305/2009, de 23 de Outubro, torna-se publico
que a Camara Municipal do Porto, em reunido ordinaria de 9 de Margo
de 2010, aprovou a estrutura flexivel do Municipio do Porto, composta
pelas unidades organicas flexiveis, tal como a seguir se publica.

23 de Margo de 2010. — O Director Municipal dos Servigos da
Presidéncia, Manuel de Novaes Cabral.
203069069

Organizagao dos Servigos do Municipio do Porto
Unidades orgéanicas flexiveis
1 — Direcgéo Municipal da Presidéncia

Divisédo Municipal de Atendimento

a) Garantir os diversos atendimentos presenciais no Gabinete do
Municipe;

b) Assegurar os servigos de recepgdo, registo e expedi¢do de corres-
pondéncia via fax, e-mail e correio;

¢) Proceder ao registo de entrada dos requerimentos e sua remessa
aos Servicos respectivos.

Divisao Municipal de Gestao da Qualidade

a) Desenvolver em estrita articulagdo com os diferentes servigos um
painel de indicadores de suporte a decisdo, avaliagdo da performance e
de avaliagdo do grau de satisfagdo das partes interessadas;

b) Executar o Programa de Simplificagdo Administrativa do Muni-
cipio do Porto, com especial enfoque na reengenharia e eficiéncia de
processos;

¢) Propor e implementar a estratégia de melhoria continua dos servi-
¢os, numa logica orientada para o cliente interno e externo;

d) Atender as reclamagdes dos municipes;

e) Coordenar o Sistema de Qualidade do Municipio.
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Divisdo Municipal de Relagdes Internacionais e de Protocolo

a) Reforcar a dimenséo internacional do Municipio e da Cidade,
assegurando a articulag@o e a aglutinag@o de interesses dos diferentes
servigos e dos agentes locais no que respeita as iniciativas internacionais
€ sua projeccao;

b) Assegurar as relagdes institucionais e intermunicipais, no territorio
nacional e no plano internacional;

¢) Desenvolver os processos de cooperagio externa, designadamente,
os de geminagdo, bem como articular a participagdes em associagdes
internacionais;

d) Assegurar o apoio municipal a exposi¢des, certames e outras or-
ganizagdes do género nacionais e internacionais;

e) Coordenar e assegurar o protocolo internamente.

Divisdo Municipal de Apoio aos Orgdos Autarquicos

a) Secretariar as reunides da cdmara municipal e dos conselhos mu-
nicipais, bem como assegurar toda a tramitagdo administrativa inerente
ao processo conducente a tomada de deliberacdo destes orgaos e da
assembleia municipal;

b) Elaborar e promover a publicagdo do boletim municipal electronico;

c) Assegurar a divulgagdo interna e externa de actos administrativos
e outros documentos, € a sua publicagdo nos sitios adequados;

d) Assegurar os servigos de recepgdo, registo e encaminhamento do
correio postal e correio electronico, bem como a expedigdo de todo
correio para o exterior;

e) Promover todas as tarefas inerentes aos processos eleitorais, legados
pios e despejos administrativos;

/) Garantir o servigo de atendimento telefonico.

2 — Direcgao Municipal de Finangas e Patrimonio

Divisdo Municipal de Contabilidade e Controlo Orgamental

a) Assegurar a regularidade financeira na realizacdo da despesa e
supervisionar o cumprimento das normas de contabilidade e finangas
locais;

b) Assegurar as operagdes de realizagdo de despesas e emitir as res-
pectivas ordens de pagamento;

¢) Efectuar o controlo das contas bancarias, cheques, vales postais,
valores e outros documentos a guarda da tesouraria;

d) Proceder aos registos contabilisticos na optica orgamental, patri-
monial e de custos;

e) Promover a realizagdo de balangos mensais ao cofre municipal;

/) Controlar e processar as operagdes de tesouraria;

g) Elaborar orgamentos mensais de tesouraria;

h) Preparar o orgamento anual, suas alteragdes e revisdes, bem como
a conta de geréncia;

i) Preparar os documentos contabilisticos e de prestagdo de contas;

j) Propor e difundir instrugdes visando o controlo de execugdo or-
¢amental;

k) Garantir a uniformizagao de critérios de despesas;

[) Proceder ao controlo da execugdo orgamental;

m) Proceder as reconciliagdes bancarias e conferir os pagamentos e
recebimentos com o diario de tesouraria;

n) Identificar as interdependéncias e mecanismos de articulagdo entre
as diversas direcgdes municipais, com vista a execugdo orgamental;

0) Elaborar estudos, pareceres e informagdes sobre matérias relacio-
nadas com a execugdo or¢amental, bem como sobre se as demonstragdes
financeiras se apresentam de forma apropriada em todos os aspectos
materialmente relevantes.

Divisdo Municipal de Receita

a) Assegurar a liquidagdo e controlo da cobranga das taxas e outras
receitas municipais, nos termos das normas legais e regulamentares
em vigor;

b) Garantir a normalizago do circuito procedimental, documental e
financeiro associados a liquidag@o e controlo da cobranga;

¢) Monitorizar o processo de liquidagdo executado por outros servigos
liquidadores;

d) Assegurar a articulag@o entre os servigos liquidadores e a DMFP
através da integragdo dos respectivos sistemas de informagao;

e) Elaborar propostas de fixagdo e actualizacdo das taxas e outras
receitas municipais;

/) Acompanhar a elaboracdo de regulamentos e suas alteragdes com
implicagdo ao nivel da liquidagdo e cobrancga de receita;

g) Analisar os pedidos de isengdo ou redugdo de taxas, de reembolsos
e de pagamentos em prestagdes;





