2938

tras entidades cuja liquidagao ndo ¢ da competéncia dos servigos da
DGCT;

15) Promover o registo dos bens penhorados;

16) Promover a passagem de certidoes de dividas a Fazenda Nacio-
nal, incluindo aqueles que respeitem a citagdes do chefe do Servigo de
Finangas pelos tribunais judiciais, tribunais de comércio e tribunais
tributarios;

17) Coordenar e controlar diariamente os documentos de cobranga,
incluindo os dos emolumentos devidos nas certiddes e em outros servigos
prestados, mantendo o registo devidamente actualizado e averbado do
bom pagamento efectuado na Sec¢do de Cobranga;

18) Orientar e controlar os pedidos de restituicdo dos impostos ndo
informatizados;

19) Despacho de jungdo aos processos de documentos com eles
relacionados;

20) Tomar as necessarias medidas no sentido de se evitarem as pres-
cricdes das dividas nos processos de execugdo fiscal e as prescrigdes
das coimas nos processos de contra-ordenago;

21) Providenciar no sentido da execugdo atempada das compensagdes
de crédito online dos impostos informatizados e centralizados por conta
das respectivas dividas, bem como as restituicdes que forem devidas
aos contribuintes, através da aplicagdo informatica «Sistema de Fluxos
Financeiros — Sistema de Restituicdes ¢ Compensagdes de Dividas e
Pagamentosy;

22) Promover a arrumagdo mensal das copias dos oficios expedidos,
bem como do sumario do Didrio da Republica extraido da Internet,
edi¢oes, distribui¢do de instrugdes, etc.;

23) Coordenar e controlar todo o Servico de entradas;

24) Coordenar e controlar todo o Servi¢o de correios e telecomu-
nicagdes.

25) Mandar expedir e devolver cartas precatorias.

Notas comuns
Competira ainda a cada chefe de finangas adjunto:

a) Exercer a adequada acgdo formativa, manter a ordem e a disciplina
na secg¢do a seu cargo, podendo dispensar os funcionarios por pequenos
lapsos de tempo, em casos justificados;

b) Controlar a execugdo e a produgdo da sua sec¢do de forma que
sejam alcangados os objectivos previstos nos planos de actividades ou
outros que pontualmente venham a ser definidos;

¢) Nos termos do artigo 5.° do Decreto-Lei n.° 500/79, de 22 de De-
zembro, e da alinea /) do artigo 59.° do RGIT, ¢ atribuida ainda a com-
peténcia para o levantamento de autos de noticia;

d) Propor-me sempre que se mostre necessario e ou conveniente, as
rotagdes de servigos dos respectivos funcionarios;

e) Em todos os actos praticados no dmbito da presente delegagio
de competéncias, os delegados deverdo fazer sempre mengdo expressa
dessa competéncia utilizando a expressdo «Por delegagdo do chefe do
Servigo de Finangasy», com a indicagdo da data em que foi publicada a
presente delegacgdo na 2.* série do Didrio da Republica.

Substituicio legal

Nas minhas faltas, auséncias ou impedimentos, o meu substituto legal
¢ o Chefe de financas adjunto Antonio José Mota Mendes.

Na auséncia ou impedimento de um dos chefes de finangas adjuntos,
as competéncias nele delegadas transferem -se para o funcionario subs-
tituto da respectiva sec¢do, nos termos do artigo 24.°,n.° 1, alinea ¢), do
Decreto-Lei n.° 557/99, de 17 de Dezembro.

Observacoes

Tendo em atencdo o contetdo doutrinal do conceito de delegag@o
de competéncias, conforme o previsto no artigo 39.° do Codigo do
Procedimento Administrativo, o delegante conserva, de entre outros,
os seguintes poderes:

a) Chamamento a si, a qualquer momento e sem formalidades, da
tarefa de resolugdo e apreciagdo que entenda conveniente, sem que isso
implique a derrogagdo, ainda que parcial, do presente despacho.

b) Modificagdo, anulagdo ou revogagdo dos actos praticados pelos
delegados.

Producio de efeitos
O presente despacho produz efeitos a partir 14 de Dezembro de 2009,

inclusive, cessando fungdes a partir desta data a chefe de finangas adjunta
Maria Teresa Narciso Pires.

14 de Dezembro de 2009. — A Chefe do Servigo de Finangas de
Lisboa 2, Maria Manuela Ferreira Laranjeira.
202800448
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Aviso (extracto) n.° 1357/2010

Delegaciio de competéncias

Delegagao de competéncias do Chefe de Finangas da Horta nos seus
Chefes de Financas Adjuntos, nos termos do 35.° do Cddigo do Pro-
cedimento Administrativo e 62.° da lei Geral Tributaria, tal como se
indica:

1 — Chefia das Secc¢des:

1.* Seccdo — Secgdo de Tributagdo — Chefe de Finangas Adjunto, em
regime de substitui¢do, Manuel Machado Azevedo Jinior, TAT 2;

2.* Secgao — Seccdo de Justica Tributaria — Chefe de Finangas
Adjunto, em regime de substitui¢io, Maria Celeste Monteiro Fontes,
TAT 2;

3.% Sec¢do — Secgdo de Cobranga — Chefe de Finangas Adjunto,
em regime de substituigdo, Maria Graga Madruga Santos Medeiros,
TAT 1.

2 — Atribuigdo de Competéncias — Sem prejuizo das fungdes que
pontualmente lhes venham a ser atribuidas pelo Chefe do Servico de
Finangas ou seus superiores hierarquicos, os Chefes das Secgdes possuem
a competéncia propria atribuida pelo artigo 93.° do Decreto Regulamen-
tar n.° 42/83, e pelos artigos 18.° ¢ 19.° do Decreto-Lei n.° 366/99, de
18 de Setembro, que ¢ assegurar, sob a minha orientacdo e supervisio,
o funcionamento das secgdes e exercer a adequada acgao formativa e
disciplinar relativa aos funcionarios colocados nas respectivas secgoes,
para além das competéncias que agora lhes sdo delegadas:

2.1 — De caracter geral:

a) Tomar as providéncias necessarias para que os contribuintes sejam
atendidos com prontiddo, qualidade e sempre com observancia das
prioridades de atendimento definidas na lei, de forma a garantir uma
correcta, célere e justa resposta aos utentes que se dirigem ao Servigo
de Finangas;

b) Controlar a assiduidade das respectivas secg¢des, exceptuando a
justificagdo de faltas e a concessdo de férias, podendo dispensar os
funcionarios por pequenos lapsos de tempo, conforme estritamente
necessario;

¢) Tomar as providéncias necessarias a substituigdo dos funcionarios
nas suas auséncias ou impedimentos, bem como propor os refor¢os
necessarios, por aumentos anormais de servigo ou de campanhas;

d) Despachar e ordenar o registo e autuagao de processos de qualquer
natureza relativos ao servigo de cada secg¢@o;

e) Instruir, informar e dar parecer sobre quaisquer peti¢des, exposicoes
e reclamagdes para apreciagdo e decisdo superior;

/) Instruir e informar os recursos hierarquicos;

g) Proferir despachos de mero expediente, incluindo os dos pedidos
de certiddes requeridas pelos contribuintes, controlando a correc¢éo das
contas de emolumentos, quando devidos, e fiscalizando as isen¢des dos
mesmos, quando mencionadas, bem como verificar a legitimidade dos
requerentes quanto aos pedidos efectuados, atendendo ao principio da
confidencialidade dos dados, nos termos do artigo 64.° da LGT;

h) Coordenar e controlar a emissao das certidoes de modo a verificar
que aquelas sdo emitidas no proprio dia em que sdo pedidas, com ex-
cepedo das que dependam de documentos ou elementos que ndo estejam
ao alcance do servigo de finangas e necessitem de ser solicitados aos
servigos superiores hierarquicos, tendo em atengdo o cumprimento do
prazo estabelecido no artigo 24.° do CPPT;

i) Verificar e controlar os servigos, incluindo os ndo delegados, de
forma que sejam respeitados os prazos e objectivos fixados, quer legal-
mente quer pelas instincias superiores;

J) Providenciar para que sejam prestadas com celeridade e eficacia
todas as respostas e informagdes, ndo vinculativas, pedidas pelas diversas
entidades e contribuintes, incluindo os pedidos por via electronica;

k) Assinar a correspondéncia expedida, com excepgao da dirigida a
instancias hierarquicamente superiores, bem como a outras entidades
estranhas a DGCI de nivel institucional relevante;

/) Assinar os mandados de notificagdo e as notificacdes a efectuar
por via postal;

m) Assinar os documentos de cobranga e de operagdes de tesouraria
a emitir pelo Servigo de Finangas;

n) Promover a distribui¢do de instrugdes pela sec¢do, bem como a
organizagdo e conservacdo do arquivo de documentos e processos e dos
demais assuntos relacionados com a respectiva sec¢ao;

0) Verificar e controlar os procedimentos de liquida¢do das coimas e
o direito a redugdo nos termos do artigo 29.° do Regime Geral de Infrac-
¢oes Tributarias (RGIT), tendo presente o preceituado nos artigos 30.°
e 31.° do mesmo diploma;

) A competéncia a que se refere a alinea /) do artigo 59.° do RGIT
para levantar autos de noticia;
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q) Coordenar e controlar a execugao do servigo mensal, bem como a
elaboragdo de relagdes, tabelas, mapas de auxilio contabilistico e outros
respeitantes ou relacionados com os servigos respectivos, de modo que
seja assegurada a sua remessa atempada as entidades destinatarias;

r) Controlar e acompanhar a execugao e produgio da secgio, repor-
tando eventuais desvios ou necessidades, com vista a sua perfeita e
atempada execugcdo, tendo sempre como objectivo atingir os resultados
superiormente determinados e constantes do QUAR;

s) Propor, quando considerar necessario ou conveniente, ajustamentos
ou rotacdo na distribuicdo dos servigos e tarefas dos funcionarios;

t) Pugnar pela boa utilizagdo e pelo funcionamento de todos os bens e
equipamentos e assegurar que todo o equipamento tenha uma utilizagao
racional, ndo abusiva e um trato cuidado, relatando, prontamente, as
deficiéncias ou falhas ao chefe do servigo e aos competentes servigos
da DGITA.

2.2 — De caracter especifico:
2.2.1 — Ao Adjunto Manuel Machado Azevedo Junior, que chefia a
Secgdo de Tributagio:

IRS/IRC:

a) Coordenar e controlar todo o servigo respeitante ao IRS e IRC,
promover todos os procedimentos e praticar todos os actos necessarios
a execucdo do servigo referente aos indicados impostos, bem como a
fiscalizagdo dos mesmos;

b) Coordenar e controlar a recepgao, a visualizagdo, o registo prévio
e o loteamento das declaragdes e relagdes a que estejam obrigados os
sujeitos passivos de IR, bem como a sua recolha informatica nos casos
superiormente autorizados ou a sua atempada remessa aos diversos
centros de recolha de dados nos restantes casos, assegurando sempre o
cumprimento dos prazos de liquidagédo e outros que sejam determinados
pelos Servicos Centrais ou Regionais da DGCI;

¢) Coordenar, controlar e instruir os processos de analise de divergén-
cias de IRS, tendo como objectivo a sua eficaz e eficiente decisdo;

d) Coordenar e controlar a fiscalizago interna de IRS relativamente
aos rendimentos provenientes dos contratos de arrendamento (Catego-
ria F) e dos actos constantes das relagdes dos notarios (Categoria G),
promovendo, se for caso disso, os procedimentos para as correc¢des
oficiosas que se mostrarem devidas;

IMI:

e) Coordenar, orientar e controlar todo o servigo respeitante ao
IMI;

) Instaurar e informar todas as reclamagdes administrativas, nomea-
damente as apresentadas nos termos do artigo 130.° do CIMI;

2) Controlar a recepgao e a recolha informatica das declaragdes mod.
1 de IMI;

h) Controlar, tramitar e documentar os processos de isengdo de IMI
até a decisdo;

i) Controlar a condugdo das avaliagdes, incluindo as segundas ava-
liagdes e a elaboragdo e ou validagdo dos mapas resumo e folhas de
despesa;

7) Controlar o servigo de conservagdo das matrizes, designadamente
averbamentos manuais das isen¢des concedidas, averbamentos das
alteracdes decididas nos respectivos processos e inscri¢oes de prédios
avaliados;

k) Controlar e fiscalizar os elementos recebidos de outras entidades,
como camaras municipais, notarios, servigos de finangas, etc.;

IMT:

) Assinar e controlar a recepgdo e processamento informatico da
declaragdo mod. 1 de IMT assim como o respectivo pagamento;

m) Instruir e informar, quando necessario, os pedidos de isengado de
IMT;

n) Controlar e fiscalizar todas as isen¢des concedidas, nomeadamente
as referidas no artigo 11.° para efeitos de caducidade;

0) Promover a liquidagdo adicional do imposto nos termos do ar-
tigo 31.°, sempre que necessario, bem como as liquidagdes que se
mostrarem devidas em face das escrituras de partilhas recebidas das
respectivas entidades;

IS — Transmissdes Gratuitas:

p) Coordenar e controlar todo o servigo relacionado com o IS — Trans-
missoes Gratuitas;

q) Assinar todos os documentos necessarios a instrugéo e conclusio
dos processos de liquidagdo, incluindo requisi¢cdes de servigo a fisca-
lizagao;

r) Apreciar e decidir sobre os pedidos de prorrogacdo de prazo para
apresentagdo da relagdo de bens;
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s) Promover a extracgdo de copias para avaliagdo de bens imoveis
omissos ou inscritos sem valor patrimonial, bem como controlar a apre-
sentacdo da declaragdo mod. 1 de IMI, quando obrigatdria;

1) Fiscalizar e controlar todo o servigo, designadamente as relagdes
de faltosos, enviadas pela respectiva Direccdo de Servigos;

IVA:

u) Coordenar e controlar todo o servico respeitante ao IVA, pro-
movendo todos os procedimentos e praticando os actos necessarios a
execugdo do servico referente ao indicado imposto e a fiscalizagdo do
mesmo;

v) Promover a recolha informatica das declara¢des de inicio, altera-
¢do e cessagao apresentadas, bem como a organizagdo dos processos
individuais dos sujeitos passivos;

w) Controlar as liquidagdes da competéncia deste Servigo de Finangas,
bem como as remetidas pelo servigo do IVA;

x) Controlar as contas correntes dos sujeitos passivos enquadrados no
REPR e promover a sua fiscalizagdo, quando em falta;

y) Elaboragdo de boletins de alteracdo oficiosa e documentos de
correc¢do unicos, quando for caso disso;

z) Coordenar e controlar os procedimentos relacionados com o ca-
dastro tinico — modulo de actividade —, mantendo permanentemente
actualizados e em perfeita ordem os respectivos ficheiros e, bem assim,
o arquivo dos documentos de suporte aos mesmos;

Outros:

aa) Coordenar e controlar todo o servigo respeitante ao imposto tinico
de circulagdo (IUC);

bb) Definir e conceder a isen¢do do IUC, de conformidade com o
respectivo Regulamento e Manual de Cobranga, excepto nas situagdes
delegadas a Chefe da Sec¢@o de Cobranga, e também nos casos em
que haja motivo para indeferimento, devendo instruir e informar os
competentes projectos de decisdo;

cc) Coordenar e controlar todo o servigo respeitante ao imposto de
selo (excepto o relativo a transmissdes gratuitas e onerosas de bens) e
praticar os actos a ele respeitantes ou com ele relacionados, incluindo
as liquidagdes efectuadas pelo Servigo de Finangas;

dd) Elaborar e enviar atempadamente o Mapa de Assiduidade dos
funcionarios;

ee) Elaborar e enviar atempadamente os Mapas do Plano de Acti-
vidades;

ff) Coordenar e controlar diariamente os documentos dos emolumentos
devidos nas certiddes e em outros servigos prestados, mantendo o registo
devidamente actualizado e averbado do bom pagamento efectuado;

gg) Coordenar e controlar os procedimentos relacionados com o ca-
dastro tnico — modulo de identificagio —, mantendo permanentemente
actualizados e em perfeita ordem os respectivos ficheiros e, bem assim,
o arquivo dos documentos de suporte aos mesmos.

2.2.2 — A Adjunta Maria Celeste Monteiro Fontes, que chefia a
Secc¢do de Justica Tributaria:

a) Orientar, coordenar e controlar todo o servigo relacionado com
os processos de reclamagao graciosa, impugnagao judicial, contra-
-ordenagdo, oposicdo, embargos de terceiro e execugao fiscal, e tomar
as medidas necessarias com vista a sua rapida conclusio;

b) Assinar despachos de mero expediente, controlar o registo e autu-
acdo dos processos de reclamagdo graciosa, promover a instrugdo dos
mesmos e praticar todos os actos com eles relacionados com vista a sua
preparagdo para a decisdo;

¢) Assinar despachos de mero expediente, controlar o registo e au-
tuagdo dos processos de contra-ordenagdo fiscal, dirigir a instrugdo
dos mesmos e praticar todos os actos a eles respeitantes, incluindo a
inquirigdo de testemunhas, com excepgdo da fixagdo de coimas, dispensa
e atenuagio especial das mesmas e reconhecimento da causa extintiva
do procedimento;

d) Mandar autuar os autos de apreensdo de mercadorias em circulagao,
de conformidade com o Decreto-Lei n.° 147/2003, de 11 de Julho;

e) Mandar autuar os processos de execugao fiscal, proferir despachos
para a sua instrugdo e praticar todos os actos ou termos que, por lei, sejam
da competéncia do chefe do Servigo de Finangas, com excepgao de:

1 — Declarar extinta a execugdo por pagamento, anulagio, declaragao
em falhas ou por reconhecimento da prescri¢ao;

2 — Ordenar o levantamento da penhora;

3 — Decidir a suspensdo de processos;

4 — Proferir despachos para a venda;

5 — Aceitaggo de propostas e decisdo sobre as vendas de bens bem
como todos os actos formais relacionados coma venda de bens;

6 — Proferir decisdo sobre os pedidos de pagamento em prestagdes
bem como da apreciagdo e fixagdo das garantias e dispensa destas;
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f) Acompanhar a evolugao das fases dos processos de execugao fiscal
nas respectivas aplicagdes informaticas, incluindo a evolugao das penho-
ras no SIPA, e promover os necessarios contactos com os executados
constantes das listagens fornecidas pela DSGCT, com vista a realizagdo
dos objectivos da cobranga coerciva;

£) Mandar autuar os incidentes de embargos de terceiro e 0s processos
de oposigao e praticar todos os actos e eles respeitantes ou com eles
relacionados;

h) Promover, dentro dos prazos previstos, todos os procedimentos
relacionados com os processos de impugnacao;

i) Instruir e informar os recursos hierarquicos e contenciosos;

j) Promover e controlar o envio atempado de todos os mapas mensais
relacionados com a Justica Tributaria;

k) Promover a passagem de certiddes de dividas a Fazenda Nacio-
nal, incluindo aquelas que respeitam a citagdes ao chefe do Servigo de
Finangas pelos diversos tribunais e pedidos de informagdes requeridos
por solicitadores de execugao e outras entidades;

/) Programar, distribuir e controlar o servigo externo relacionado com
a justiga tributaria e as notificacdes ou citagdes via postal e pessoais,
podendo assinar os mandados em meu nome, para cumprimento de dili-
géncias externas relativas aos processos e tarefas adstritas a Secgédo;

Outros:

m) Promover as notificagdes e restantes procedimentos respeitantes
a receita do Estado cuja liquidagdo ndo seja da competéncia dos Ser-
vigos da DGCI, incluindo as reposi¢des abatidas e ndo abatidas nos
pagamentos, e se for caso disso, a extracgdo das respectivas certiddes
de dividas;

n) Organizar, coordenar e controlar o registo da correspondéncia
entrada no Servico de Finangas;

0) Organizar, controlar e coordenar a saida da correspondéncia e a
sua expedigdo e o arquivo das minutas/duplicados.

2.2.3 — A Adjunta Maria Graga Madruga Santos Medeiros, que chefia
a Secgdo de Cobranga e mantém as fungdes de geréncia enquanto vigorar
o regime transitorio previsto no artigo 5.° do Decreto-Lei n.° 237/2004,
de 18 de Dezembro, além das competéncias que decorrem do regime
transitorio, ¢ atribuida as seguintes competéncias:

a) Reconhecer a isengao a que se refere a alinea ¢) don.® 1 do artigo 5.°
do Cddigo do IUC, nos termos do n.° 4 do mesmo art®;

b) Reconhecer a iseng@o a que se refere a alinea a) do n.° 2 do Codigo
do TUC, nos termos do n.° 5 do mesmo art®;

¢) Reconhecer a isengéo a que se refere o n.° 7 do artigo 5.° do Co-
digo do IUC.

3 — Substituicdo do Chefe do Servigo

O Chefe do Servigo de Finangas ¢ substituido nas suas faltas, ausén-
cias ou impedimentos, pelos referidos Adjuntos e pela seguinte ordem:
Manuel Machado Azevedo Junior, Maria Celeste Monteiro Fontes e
Maria Graga Madruga Santos Medeiros.

4 — Observagdes

4.1 — Tendo em conta o conteudo doutrinal do conceito de delega-
¢do de competéncias, conforme previsto no artigo 39.° do Codigo do
Procedimento Administrativo, o delegante conserva, nomeadamente
os seguintes poderes:

a) Chamamento a si, a qualquer momento e sem formalidades, da
tarefa de resolucdo de assunto que entender conveniente, sem que iSso
implique a derrogacdo, ainda que parcial do presente despacho de de-
legacdo;

b) Direcgdo e controlo sobre os actos delegados; e,

¢) Modificagao, anulag@o ou revogagdo dos actos praticados pelos
delegados;

4.2 — Em todos os actos praticados no exercicio da presente delegacdo
de competéncias, os delegados deverdo fazer sempre a mengao expressa
dessa competéncia utilizando a expressdo «Por delegacdo do Chefe do
Servigo de Finangas, o Adjunto», ou equivalente;

4.3 — As competéncias de caracter especifico atribuidas a determi-
nado adjunto sdo extensivas, no caso de auséncia ou impedimento, a
outro adjunto.

5 — Produgao de efeitos

A presente delegagdo produz efeitos a partir de 4 de Janeiro de 2010,
ficando por este meio ratificados todos os actos ou decisdes entretanto
proferidos sobre as matérias ora objecto de delegacdo.

5 de Janeiro de 2010. — O Chefe do Servigo de Finangas da Horta,
Orlando Indcio Cabral.
202800537
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Aviso (extracto) n.° 1358/2010

Delegagio de competéncias

Ao abrigo do disposto nos artigos 62.° da lei Geral Tributaria, e 35.°
do Cédigo do Procedimento Administrativo, delego nos meus adjuntos
competéncia para a pratica dos actos proprios das suas fungdes relati-
vamente aos servigos e areas que a seguir se indicam:

1 — Chefia das sec¢des

1.* Secgao — Tributagdo do Patriménio — Chefe de Financas Ad-
junto, Eduardo Lopes Vieira Fernandes, Técnico de Administragao
Tributaria, nivel 2;

2.* Sec¢ao — Tributacdo do Rendimento e Despesa — Chefe de
Finangas Adjunto, Luis Alberto Silveira, Técnico de Administragdo
Tributaria, nivel 2;

3. Secgdo — Justica Tributdria — Chefe de Finangas Adjunto, Abel
Afonso Dutra Avila, Técnico de Administra¢do Tributaria, nivel 2;

4.% Sec¢do — Cobranga — Chefe de Finangas Adjunto, Manuel Fer-
nando Santos Moreira, Técnico de Administragdo Tributaria, nivel 2.

2 — Atribuigdo de competéncias de caracter geral

Aos referidos Adjuntos, sem prejuizo das fungdes que pontualmente
lhes venham a ser atribuidas pela Chefe do Servigo de Finangas ou seus
superiores hierarquicos, bem como da competéncia que lhes ¢ atribuida
pelo artigo 91.° do Decreto Regulamentar n.® 42/83, de 20 de Maio, e
que € assegurar, sob minha orientagdo e supervisdo, o funcionamento
das Seccdes e exercer a adequada acgdo formativa e disciplinar relativa
aos funcionarios, competira:

2.1 — De caracter geral e comum a todos os adjuntos

a) Proferir despachos de mero expediente, incluindo os de pedidos de
certiddo a emitir pelos funciondrios da respectiva Secgdo, verificando a
situagdo tributaria do requerente para efeitos de possiveis esclarecimentos
ou medidas a tomar pelos servicos e controlando a respectiva cobranga
de emolumentos e fiscalizando as isengdes dos mesmos, quando men-
cionadas, bem como verificar a legitimidade dos requerentes quanto
aos pedidos efectuados, atendendo ao principio da confidencialidade
dos dados (artigo 64.° da lei Geral Tributaria), remessa atempada das
certiddes requeridas pelos tribunais, exceptuando os casos em que haja
lugar a indeferimento, casos que submeterdo ao Chefe do Servigo de
Finangas, com informacgdo e parecer;

b) Verificar e controlar os servigos de forma que sejam respeitados
o0s prazos e objectivos fixados, quer legalmente, quer pelas instancias
superiores;

¢) Assinar toda a correspondéncia expedida das respectivas secgdes
com excepcdo da dirigida e entidades hierarquicamente superiores,
bem como a outras entidades estranhas a Direc¢do-Geral dos Impostos
(DGCI) de nivel institucional relevante;

d) Assinar os mandados de notificacdo, ordens de servigo e as notifi-
cagdes a efectuar por via postal e controlar a sua execugio;

e) Controlar a recolha de toda a informagéo de suporte para as apli-
cacdes informaticas das respectivas secgoes;

f) Assinar os documentos de cobranca e de operagdes de tesouraria a
emitir pelo Servigo de Finangas da responsabilidade da secgdo;

g) Verificar e controlar os procedimentos de liquidagao das coimas e o
direito a reducdo nos termos do artigo 29.° do Regime Geral das Infrac-
¢oes Tributarias (RGIT), tendo presente o preceituado nos artigos 30.°
e 31.° do mesmo diploma;

h) Instruir, informar e dar parecer sobre quaisquer peti¢des € exposi-
¢oes, para apreciagdo e decisdes superiores;

i) Instruir e informar os recursos hierarquicos;

J) A competéncia a que se refere a alinea 1) do artigo 59.° do RGIT e
o artigo 5.° do Decreto-Lei n.° 500/79, de 22 de Dezembro, para levantar
autos de noticia;

k) Assinar despachos e ordenar registo e autuagdo dos processo de
qualquer natureza, relativos ao servigo de cada secgao;

/) Cumprir e fazer cumprir o horario de funcionamento do servigo;

m) A responsabilizagio pela organizagdo e conservacdo do arquivo
dos documentos respeitantes aos servigos adstritos a sec¢do, bem como
promover a distribuigdo de instrugdes relativas a cada sec¢do;

n) Coordenar e controlar a execug@o dos servigos periodicos, bem
como a elaboragdo de relagdes, mapas contabilisticos e outros, respei-
tantes ou relacionados com os servigos respectivos, de modo que seja
assegurada a sua remessa atempada as entidades destinatarias;

0) Providenciar para que sejam prestadas com prontiddo todas as
respostas e informagdes pedidas pelas diversas entidades;

p) Tomar providéncias necessarias para que os utentes sejam atendidos
com a prontidao possivel e com qualidade;

q) Exercer a adequada acc@o formativa aos respectivos funcionarios,
mantendo a ordem e disciplina na secgo a seu cargo, controlando a
assiduidade, as faltas e as licencas dos funcionarios da mesma;





