Didrio da Republica, 2.“série— N.° 12— 19 de Janeiro de 2010

MUNICIPIO DE GRANDOLA

Aviso n.° 1236/2010

Publica¢io da lista unitaria de ordenacio final

Nos termos do n.° 6 do artigo 36.° da Portaria n.® 83-A/2009, de 22 de
Janeiro, torna-se publica a lista unitaria de ordenagdo final, a seguir
descriminada, dos candidatos aprovados ao procedimento concursal
comum para a contratagdo por tempo indeterminado de um Encarre-
gado Operacional, aberto pelo aviso publicado no Didrio da Republica,
2.2 série, n.° 108, de 04/06/2009, a qual foi homologada por meu Des-
pacho datado de 04/01/2010.

Candidatos aprovados:

Nome do candidato Classificagdo f"mal Ordenagdo
(Em valores)
Paulo Jorge Pereira Pires . . ............ 16,76 1.°

Pacos do Concelho de Grandola, 8 de Janeiro de 2010. — O Presidente
da Camara, Carlos Beato.
302779657

Edital n.° 38/2010

Carlos Vicente Morais Beato, presidente da Camara Municipal de
Grandola, torna publico que, por deliberagdo tomada em reunido or-
dinaria da Camara Municipal realizada em 8 de Outubro de 2009 e
aprovacdo da Assembleia Municipal em sua sessao de 18 de Dezembro
de 2009, depois de ter sido submetido a inquérito publico através de
publicacdo efectuada no Didrio da Republica, 2.* série, n.° 131, de 9
de Julho de 2009, foi aprovado o Regulamento do Arquivo Municipal
de Grandola, nos termos constantes do anexo que faz parte integrante
do presente edital.

O referido Regulamento entrara em vigor no dia seguinte a data de
publicacdo do presente edital no Didrio da Republica.

Para constar se lavrou o presente edital e outros de igual teor que vao
ser afixados nos lugares ptiblicos do costume.

Pagos do Concelho de Grandola. — 6 de Janeiro de 2010. — O Pre-
sidente da Camara, Carlos Beato.

Regulamento do Arquivo Municipal de Grandola

Preambulo

O Arquivo Municipal de Grandola é um servigo da Camara Municipal
de Grandola que contempla duas fungdes: a gestdo da documentacao (em
fase corrente, intermédia e definitiva) e a promogao da investigagdo e da
divulgagdo do patrimoénio histérico documental relativo, sobretudo, ao
concelho, prestando, desta forma, o servigo de informagao documental
e promovendo uma intervengao cultural.

Considerando que o Arquivo Municipal de Grandola presta fungdes
essenciais a administragdo autarquica, ¢ uma necessidade da Camara
Municipal de Grandola dispor de um sistema de arquivo eficaz para a
gestao da informagao e da documentagao;

Considerando que se pretende implementar um sistema de gestdo
documental integrado, pela uniformizag¢do de procedimentos técnicos
e administrativos e de metodologias arquivisticas, promovendo a fun-
cionalidade dos servicos e 0 acesso a informagdo e a documentagéo por
parte dos mesmos e do publico em geral;

Considerando o patriménio arquivistico como um importante recurso
para o estudo da identidade local e um fundamento para a preservagio
da memoria institucional e colectiva do concelho;

O presente Regulamento define o funcionamento do Arquivo Muni-
cipal de Grandola, formaliza as suas relagdes com os servigos, 6rgaos,
entidades intermunicipais e com o publico em geral, institui a gestdo
documental municipal, pela defini¢do de principios de organizacdo,
incorporagao, avaliagao, selecgdo, eliminagao, conservagao e descri¢cdo
documental, e promove a comunicacdo e a difusdo do seu acervo docu-
mental, numa perspectiva de valorizagdo e preservagdo do patriménio
arquivistico.

Assim:

No uso da competéncia conferida pela alinea @) do n.° 2 artigo 53.°
da Lein.® 169/99, de 18 de Setembro, na redacc¢io que lhe foi dada pela
Lei n.° 5-A/2002, de 11 de Janeiro:

2683

A Assembleia Municipal de Grandola, por deliberagdo tomada em
sua sessdo de 18 de Dezembro de 2009, mediante proposta da Camara
Municipal de Grandola, deliberada em sua reunido de 8 de Outubro de
2009 aprovou o seguinte Regulamento:

CAPITULO I

Constituicao e funcoes

Artigo 1.°
Ambito e aplicacio

O presente Regulamento ¢é aplicavel a documentagéo do Arquivo
Municipal de Grandola, adiante designado por Arquivo Municipal.

O Arquivo Municipal € constituido por um conjunto organico de
documentos, independentemente da sua data, forma ou suporte material,
produzidos ou recebidos pelos servigos da Camara Municipal de Gran-
dola e 6rgdos municipais, assim como o de entidades intermunicipais
no decorrer das suas fungdes ou actividades publicas, conservados para
servirem como elementos de gestdo e prova, podendo, a posteriori, ser
utilizados como elementos de estudo de caracter cientifico.

Artigo 2.°
Enquadramento orginico

O enquadramento organico do Arquivo Municipal encontra-se defi-
nido na estrutura organica e Regulamento Interno dos Servigos Muni-
cipais da Camara Municipal de Grandola.

Artigo 3.°
Constituicao do servico

O Arquivo Municipal € constituido pela documentagdo em fase cor-
rente, intermédia e definitiva.

Artigo 4.°
Funcdes

1 — Séo fungdes do Arquivo Municipal propor o sistema de gestao de
documentos da Camara Municipal de Grandola, desde o momento da sua
produgdo e recepgao; colaborar com os servigos na sua implementagao
e realizar o registo da documentacao, classificacdo, organizacdo, incor-
poragdo, avaliagdo, selecgdo, eliminagdo, conservagao, higienizagao,
descrigdo, indexacgdo, comunicagdo e difusdo da mesma.

2 — O Arquivo Municipal podera disponibilizar orientagdes técnicas,
no que respeita ao tratamento arquivistico da documentagéo produzida
e recebida pelas juntas de freguesia do concelho e por outras entidades
publicas ou privadas e a individuais.

CAPITULO I

Da gestdo documental

Artigo 5.°
Gestio de documentos
1 — Compete ao Arquivo Municipal:

a) Coordenar tecnicamente a documentagdo desde a sua produgéo e
recepgao pelos servicos;

b) Organizar, gerir e conservar a documentagdo, zelando pela sua
originalidade, fiabilidade e integridade;

¢) Definir os circuitos documentais, em articulagdo com os restantes
Servigos municipais;

d) Intervir na concepgao de tipologias dos proprios documentos (for-
mularios, formatos, linguagem, entre outros), em articulagdo com os
restantes servigos municipais;

e) Definir os critérios de registo de entrada e saida de documentos,
em articulagdo com os restantes servicos municipais;

/) Definir os procedimentos administrativos e orientar na constitui¢do
dos processos administrativos, em articulagdo com os restantes servigos
municipais;

g) Elaborar, implementar e acompanhar a aplicagdo do plano de
classificagao;

h) Propor a utilizagdo dos materiais de suporte;

i) Avaliar e seleccionar a documentacdo, de acordo com a lei e os
prazos em vigor;





