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21) Tomar as necessarias medidas no sentido de se evitarem as pres-
crigdes de dividas nos processos de execugao fiscal e as prescrigdes das
coimas nos processos de contra-ordenagao;

22) Providenciar no sentido da execucéo atempada das compensagoes
de créditos online dos impostos informatizados e centralizados por conta
das respectivas dividas, bem como as restituigdes que forem devidas
aos contribuintes, através da aplicagdo informatica (sistema de fluxos
financeiros — sistema de restituigdes/compensagdes e pagamentos);

23) Orientar e controlar os pedidos de restituicdo dos impostos ndo
informatizados;

24) Coordenar e controlar diariamente os documentos de cobranga
e dos emolumentos devidos nas certiddes, e outros servigos prestados,
mantendo o registo devidamente actualizado e averbado do bom paga-
mento efectuado na Sec¢do de Cobranga;

25) Promover a arrumag@o mensal das copias dos oficios expedidos,
bem como do Didrio da Repuiblica, edigdes, distribuicao de instrugdes,
etc.

26) Coordenar e controlar todo o servigo respeitante ao pessoal, de-
signadamente a abertura e controlo do livro de ponto, a elaboracdo de
notas de faltas e licengas dos funcionarios, bem como a sua comunicagdo
aos servigos respectivos, pedidos de verificagdo domicilidria de doenga
e pedidos de apresentagdo a junta médica, excluindo a justificacdo de
faltas e a concessdo ou autorizagdo de férias;

27) Promover a elaboragdo do mapa do plano de actividades do modelo
PA11 e o seu atempado envio informatico;

29) Promover a elaboragdo do mapa do plano de actividades do modelo
PA10 e coordenar o servigo relacionado com os mesmos, nomeadamente
o atempado envio aos seus destinos.

30) Coordenar e controlar todo o servigo de entradas;

31) Coordenar e controlar todo o servigo de correios e telecomuni-
cagdes.

D) A adjunta Clarinda Maria Leal Cabo Verde Branco e Brito, que
chefia a Secgdo de Cobranga, competira:

1) Autorizar o funcionamento das caixas no Sistema Local de Co-
branga (SLC);

2) Efectuar o encerramento informatico do dia no SLC;

3) Assegurar o depdsito diario das receitas cobradas na conta banca-
ria expressamente indicada para o efeito pela DGT (N.° 5.° da Portaria
959/99, de 7 de Setembro (2.* Série);

4) Efectuar as requisi¢oes de valores selados e impressos a INCM
(D.L. 519-A1/79, artigo 51.°, n.° I, alinea h);

5) Conferéncia e assinatura do servico da contabilidade (D.L.
519-A1/79, artigo 51.°, n.° I, alinea j);

6) Conferéncia dos valores entrados e saidos da tesouraria (D.L.
519-A1/79, artigo 51.°, n.° 111, alinea b);

7) Realizagdo de balangos previstos na lei (D.L. 519-A1/79, artigo 51.
°, n.° 111, alinea g);

8) Notificacdo dos autores materiais de alcance (D.L. 519-A1/79,
artigo 51.°, n.° 111, alinea i);

9) Elaboragdo do auto de ocorréncia no caso de alcance nio satisfeito
pelo autor (D.L. 519-A1/79, artigo 51.°, n.° I, alinea f);

10) Proceder a anulag@o de pagamentos motivados por ma cobranca
(Artigo 19.° do DL 191/99 de 5 de Junho);

11) A remessa de suportes de informagdo sobre anula¢des por ma
cobranga aos servigos que administram e ou liquidam receitas;

12) Apresentar ou propor a desisténcia de queixa ao Ministério Publico
pela pratica de crimes de emiss@o de cheques sem provisdo emitidos a
favor da Fazenda Publica (IGCP);,

13) Proceder ao estorno de receita motivada por erros de classificagdo,
elaborar os respectivos mapas de movimentos escriturais — CT2 e de
concilia¢gdo — e comunicar a Direc¢ao-Geral do Tesouro e Direc¢do de
Finangas, respectivamente, se for caso disso;

14) Registo de entradas e saidas de valores selados e impressos no
SLC;

15) Analisar e autorizar a eliminag@o do registo de pagamento de
documentos no SLC motivado por erros detectados apds cobranga e
antes do encerramento do dia;

16) Manter os diversos elementos de escrituragdo a que se refere
o Regulamento das Entradas e Saidas de Fundos, Contabilizagdo e
Controlo das Operagdes de Tesouraria e Funcionamento das Caixas
devidamente escriturados, salvo aqueles que sdo automaticamente ge-
rados pelo SLC;

17) Organizagdo do arquivo previsto no artigo 44.° do DL 191/99,
de 5 de Junho;

18) Organizar a conta de geréncia nos termos das instrucdes
n.° 1/99 — 2.2 Secgdo, do Tribunal de Contas;

19) O controlo e a coordenagdo dos procedimentos de todos os actos
respeitantes ao imposto Unico de circulagdo (IUC).

20) Controlar o movimento de todos os cheques emitidos pela
Direcgdo-Geral do Tesouro e enviados a este Servigo, mantendo infor-
magao actualizada sobre o seu destino e ou aplicagao;
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21) Coordenar e controlar todo o servigo respeitante ao numero fiscal
de contribuinte— modulo de identificacao.

V — Notas comuns

Delego ainda em cada chefe de finangas-adjunto (CFA):

a) Exercer a adequada ac¢do formativa, manter a ordem e a disciplina
na seccdo a seu cargo, podendo dispensar por pequenos lapsos de tempo,
conforme o estritamente necessario;

b) Controlar a execuc@o e a producdo da sua seccao de forma que sejam
alcancados os objectivos previstos nos planos de actividades;

¢) Nos termos do artigo 5.° do Decreto-Lei n.° 500/79, de 22 de De-
zembro, e da alinea /) do artigo 59.° do RGIT, ¢ atribuida ainda a com-
peténcia para levantamento de autos de noticia;

d) Cada CFA propor-me-a, sempre que se mostre necessario e ou
conveniente, as rotagdes de servigos dos respectivos funcionarios;

e) Em todos os actos praticados no exercicio transferido da delegagao
de competéncias, os delegados deverao fazer sempre mengao expressa
dessa competéncia utilizando a expressao «por delegacdo do chefe do
Servigo de Finangas», com a indicacéo da data em que foi publicada a
presente delegagdo na 2.* série do Didrio da Republica.

VI — Substituigdo legal

Nas minhas faltas, auséncias ou impedimentos, o meu substituto legal
¢ a adjunta Maria Ivone de Matos Ascenso Rodrigues Gomes Torréo,
na sua auséncia e impedimento, ¢ a adjunta Clarinda Maria Leal Cabo
Verde Branco e Brito, na auséncia e impedimento desta, ¢ a adjunta
Maria Daniela Bernardino Chaveiro e na auséncia e impedimento desta,
¢ o adjunto Augusto Victor de Melo Fernandes.

Na auséncia ou impedimento de um dos adjuntos, as competéncias
nele delegadas transferem-se para o funcionario substituto da respectiva
secgao.

VII — Observagoes

Tendo em consideragao o contetido doutrinal do conceito de delega-
¢do de competéncias, conforme o previsto no artigo 39.° do Codigo do
Procedimento Administrativo, o delegante conserva, de entre outros,
os seguintes poderes:

a) Chamamento a si, a qualquer momento e sem formalidades, da
tarefa de resolugdo e apreciagdo que entenda convenientes, sem que isso
implique a derrogag@o, ainda que parcial deste despacho;

b) Modificagdo, anulagdo ou revogacdo dos actos praticados pelos
delegados.

VIII — Produgéo de efeitos

O presente despacho produz efeitos a partir de 04 do corrente més
de Maio, ficando por este meio ratificados todos os actos e despachos
entretanto proferidos sobre as matérias ora objecto de delegagao.

11 de Maio de 2009. — O Chefe do Servi¢o de Financas da Ama-
dora 2, em regime substituigdo, Jorge Paulo Rosa de Sousa.
201812929

Aviso n.° 10025/2009

Delegacio de competéncias

Ao abrigo do disposto nos artigos 35.° do Codigo do Procedimento Ad-
ministrativo e 62.° da Lei Geral Tributaria, com vista a gestao global das
actividades deste Servico, se faz a delegagdo de competéncias do chefe
do Servigo de Finangas de Leiria 2, nos seus adjuntos, tal como se indica:

I — Chefia das Seccdes:

1.* Sec¢ao — Tributagdo do Rendimento, da Despesa e Contencio-
so — TAT II, Helena Maria Matias Calado Monteiro Baptista;

2.2 Sec¢do — Justiga Tributaria — Execugdes Fiscais — TAT II, Ma-
rio Rui Salvador André;

3.2 Sec¢@o — Tributagdo do Patriménio — TAT II, Fernanda Celeste
Castro dos Remédios Silva Morais;

4.* Secgdo — Secgao de Cobranga — TAT 11, Luis Filipe Bem-Haja
Gongalves.

IT — Atribui¢do de competéncias — aos chefes das secc¢des, sem
prejuizo das fungdes que pontualmente lhes venham a ser atribuidas pelo
chefe do Servigo de Finangas ou seus superiores hierarquicos, bem como
da competéncia que lhe atribui o artigo 93.° do Decreto Regulamentar
n.° 42/83, de 20 de Maio, e os artigos 18.°¢ 19.° do Decreto-Lein.® 366/99,
de 18 de Setembro, e que € assegurar, sob minha orientagao e supervisao,
o funcionamento das sec¢des e exercer a adequada acgo formativa e dis-
ciplinar relativa aos funciondrios, competird as seguintes competéncias:

1 — De caracter geral:

Tomar as providéncias necessarias para que os contribuintes sejam
atendidos com a maxima prontiddo e qualidade, privilegiando o aten-
dimento personalizado;

Cumprirem e fazerem cumprir a obrigatoriedade de guardar sigilo
conforme estabelecido no artigo 64.° da LGT;
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Despachar, ordenar registo e autuag@o de processos de qualquer na-
tureza relativos ao servico de cada sec¢do;

Instruir, informar e dar parecer sobre quaisquer petigdes e exposigoes
para apreciagdo e decisdo superior;

Assinar os mandados de notificagdo e ordens de servigo para os
servigos externos;

Correcgdes oficiosas por erros imputaveis aos servigos;

Providenciar para que sejam prestadas com prontiddo todas as respos-
tas e informacdes pedidas pelas diversas entidades e contribuintes;

Verificar e controlar os servigos de forma que sejam respeitados os
prazos fixados, quer legalmente, quer pelas instancias superiores;

Cada adjunto controlara a execugdo do servigo afecto a sua sec¢do
de modo que sejam alcangados os objectivos previstos no plano de
actividades;

Assinar a correspondéncia, com excepgao da dirigida a Direcgdo Dis-
trital de Finangas ou a entidades superiores ou equiparadas, bem como a
outras entidades estranhas a DGCI de nivel institucional relevante;

Proferir despachos de mero expediente diario, incluindo os de distri-
buicdo de certiddes, de cadernetas prediais e a remessa atempada das
certiddes requeridas pelos tribunais, exceptuando os casos em que haja
lugar a indeferimento;

Promover a distribuig¢@o de instrugdes pela sec¢do, bem como a or-
ganizacdo e conservagdo do arquivo dos documentos respeitantes aos
servicos a que estao adstritos;

Coordenar e controlar a execugdo do servigo mensal, bem como a
elaboragdo de relagdes, tabelas, mapas de auxilio estatistico e outros,
de modo que seja assegurada a sua remessa atempada as entidades
destinatarias;

Exercer a ac¢@o formativa, incluindo das diversas aplicagdes infor-
maticas, aos respectivos funcionarios, mantendo a ordem e a disciplina
na sec¢do a seu cargo, controlando a assiduidade, as faltas e as licengas
dos funcionarios da mesma;

Pugnar pela boa utilizagdo e pelo funcionamento de todos os bens e
equipamentos, acompanhando e verificando a sua instalagdo, manutengao
e reparagdo, assegurando que todo o equipamento tenha uma utilizagdo
racional, ndo abusiva e um trato cuidado;

A competéncia a que se refere a alinea ) do artigo 59.° do RGTI para
levantar autos de noticia;

Extracg¢do de certidoes de divida quando, decorrido o prazo de noti-
ficagdo, o pagamento nio tiver sido efectuado:

2 — De caracter especifico:

2.1 — 1.% Seccdo (Tributagdo do Rendimento, da Despesa e con-
tencioso):

2.1.1 — Imposto sobre o Rendimento e Imposto sobre o Valor Acres-
centado

a) Orientagdo e controlo da recepgdo, visualizagdo, registo prévio,
recolha e tratamento informatico ou a sua remessa a Direc¢ao de Fi-
nangas, assegurando sempre o cumprimento dos prazos de liquidagdo
e outros que sejam determinados pelos servigos centrais ou regionais
da Direc¢do-Geral dos Impostos;

b) Controlar e fiscalizar todo o servigo relacionado com o IRS, IRC,
IVA e Imposto do Selo, salvo no que se refere as Transmissdes Gratuitas;

¢) Controlar as liquida¢des da competéncia deste Servico de Finangas,
bem como as remetidas pelos servigos do IVA;

d) Controlar as exposicdes, pedidos de informagao e reclamagdes para
métodos indirectos apresentados pelos sujeitos passivos;

e) Controlar as contas correntes dos sujeitos passivos enquadrados no
REPR e promover a sua fiscalizagdo, quando em falta;

f) Controlar e fiscalizar os rendimentos da Categoria G — IRS, in-
cluindo os relativos aos anos anteriores, cumprindo e fazendo cumprir
os prazos de liquidagdo relativamente aos contribuintes faltosos.

g) Instruir e promover a recolha dos Documentos de Correcgdo Unicos,
no ambito do Imposto sobre o Rendimento, de acordo com as compe-
téncias atribuidas aos servigos locais nesta matéria.

2.1.2 — Contencioso:

a) Mandar instaurar e instruir todos processos de contra-ordenagao e
reclamagdo graciosa, bem como coordenar e controlar o seu tratamento
informatico;

b) Mandar instaurar e instruir os autos de apreensdo de mercadoria
em circulag@o, de conformidade com o Decreto-Lei n.° 147/2003, de
11 de Julho;

¢) Assinar despachos de registo, autuagéo e instrugao aos processos
acima enumerados, praticando todos os actos com eles relacionados
com vista a sua decisdo;

d) Praticar todos os actos relacionados com os processos de recursos
hierarquicos e recursos contenciosos, incluindo o seu envio ao tribunal
administrativo e fiscal competente;
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e) Nas impugnagdes judiciais, controlar o cumprimento do disposto
artigo 103.°, n.° 3, do Cddigo de Procedimento e do Processo Tributario,
quanto ao prazo e pagamento nele referidos;

/) Controlar e fiscalizar o andamento de todos os processos e a sua
conferéncia com os respectivos mapas;

2) Passar e assinar requisi¢des de servigo a fiscalizagdo, emitidas em
cumprimento de despacho superior;

h) Mandar registar e autuar os processos de contra-ordenagdo fiscal,
dirigir a instrugdo e investigagdo e praticar todos os actos com eles
relacionados, incluindo as decisdes neles proferidas, com exclusao:

1) Da fixagdo das coimas;
2) Da dispensa e atenuagdo especial das coimas;

2.1.3 — Outros tributos e servigos ndo tributarios

_a) Controlar e fiscalizar todo o servigo relacionado com o Cadastro
Unico, Actividade e Identificagdo (numero de identificacdo fiscal), e
recepcdo de certiddes;

. b) Controlar e fiscalizar todo o servigo relacionado com Imposto
Unico Circulagdo (IUC) com excepgdo do directamente relacionado
com a cobranga e a arrecadagado destes tributos; ’

¢) Apreciar e informar os pedidos de isen¢do do Imposto Unico de
Circulagao a remeter, para decisdo superior, aos Servigos Centrais, man-
tendo registos actualizados dos mesmos para consulta dos servigos.

2.1.4 — Outras:

a) As competéncias que por forga de lei ou credenciadas ndo sejam
da exclusiva competéncia do chefe do Servico de Finangas referidas na
legislagdo e instrugdes em vigor em sede de Impostos sobre o Rendi-
mento e Imposto sobre o Valor Acrescentado, Imposto Unico de Cir-
culacdo, Cadastro Unico, Actividade e Identificag@o (niimero fiscal do
contribuinte), Imposto do Selo, exceptuando o referente as Transmissdes
Gratuitas e ainda Lei Geral Tributaria, Codigo de Procedimento e do
Processo Tributario e Codigo do Procedimento Administrativo, na parte
que se aplica aqueles impostos e tributos;

b) Controlo do servigo de pessoal, faltas e licengas, incluindo a elabo-
racdo dos mapas de assiduidade e outros servigos conexos, designada-
mente o expediente com a ADSE e outro relativo aos funcionarios;

¢) Coordenar a recolha e proceder ao envio dos elementos estatisticos
relativos ao designado plano de actividade, em particular os mapas PA
10 e PA 11;

d) Assegurar o bom funcionamento do equipamento informatico ins-
talado nos servigos, providenciando a imediata resolugéo e saneamento
dos constrangimentos surgidos, quer ao nivel dos equipamentos quer
ao nivel das aplicag¢des, responsabilizando-se, igualmente, pelo correio
e telecomunicagoes;

e) Gerir e assegurar o aprovisionamento dos artigos de expediente
e consumiveis cujo fornecimento seja directa ou indirectamente da
responsabilidade dos Servigos Regionais;

/) A chefia do servigo local, na auséncia ou impedimento do Chefe
do Servigo de Finangas e dos adjuntos Mario Rui Salvador André e
Fernanda Celeste Castro dos Remédios Silva Morais.

2.2 —2.* Secc¢do (Justica Tributaria — Execugdes Fiscais):
2.2.1 — Execugoes Fiscais

a) Mandar instaurar e instruir todos processos de execugao fiscal, bem
como coordenar e controlar o seu tratamento informatico;

b) Agir e decidir em todos os processos de execugdo fiscal até a sua
extingdo, com excepgao:

1) Na definigdo dos valores base de venda a fixar;

2) Na determinagdo da forma de venda;

3) Na marcagdo de vendas por propostas em carta fechada;

4) Na adjudicacdo de bens;

5) Na remocéo de fiéis depositarios e nomeacdo de negociadores
particulares;

6) Na fixacdo de remuneragéo e de valores de encargos de fiéis de-
positarios e negociadores particulares;

7) Nos despachos de levantamento da penhora e cancelamento de
registos;

8) Na suspensao da execugio;

9) Nos despachos de reversio;

10) Nas propostas de accionamento de providéncias cautelares;

¢) Praticar todos os actos relacionados com os processos de oposicao,
embargos de terceiro, reclamagdes de créditos, reclamacdo de créditos,
recursos hierarquicos, incluindo o seu envio ao Tribunal Administrativo
e Fiscal competente

d) Elaboragao de todos os mapas de controlo e gestao da divida, bem
como compilagdo de dados para mapas de produgéo global da unidade
organica;
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2.2.2 — Outras:

a) Coordenar a gestio de pagamentos e reembolsos;

b) As competéncias que por forca de lei ou credenciadas néo sejam
da exclusiva competéncia do chefe do Servigo de Finangas referidas na
legislagdo e instrugdes em vigor em sede de Lei Geral Tributaria, Codigo
de Procedimento e do Processo Tributario;

¢) A chefia do Servigo Local, na auséncia ou impedimento do Chefe
do Servigo.

2.3 — 3.* Secgdo (Tributagdo do Patriménio):
2.3.1 — Imposto municipal sobre iméveis (IMI):

a) Coordenar, orientar e controlar todo o servigo respeitante ao imposto
municipal sobre imdveis (IMI);

b) Despachar todas as reclamagdes administrativas, nomeadamente
as apresentadas nos termos do artigo 130.° do Coédigo do Imposto Mu-
nicipal sobre Imoveis, os pedidos de rectificagdo e verificagdo de areas
e a discriminagdo de valores de prédios, promovendo todos os proce-
dimentos e actos necessarios para o efeito, incluindo a decisdo, com a
excepgdo de indeferimento;

¢) Controlar a recep¢ao ¢ a recolha informatica das declaragdes do
modelo n.° 1 do IMI;

d) Conferéncia dos processos de isengao de IMI e fiscalizagdo das
isencdes concedidas, assinando os termos e actos que lhe digam respeito,
com excepg¢do dos casos a indeferir;

e) Condugdo e assinatura das avalia¢des, incluindo segundas avalia-
¢des, a excepgdo dos actos relativos a posse, nomeagao e substitui¢ao
de peritos, assinatura de mapas resumo e folhas de despesa;

f) Controlar e fiscalizar o servigo de conservacao de matrizes, desig-
nadamente as alteragdes e inscrigdes matriciais;

g) Controlar e fiscalizar os elementos recebidos de outras entidades,
como camaras municipais, notarios, servigos de finangas, etc.

h) Fiscalizar e controlar as liquidagdes dos anos anteriores;

i) Controlar todo o servigo de informatica deste imposto;

2.3.2 — Imposto sobre transmissdes de imoveis (IMT):

a) Controlar a recepgdo e processamento informatico da declaragéo
do modelo n.° 1, assim como o respectivo pagamento;

b) Instruir e informar, quando necessario, os pedidos de isengdo de IMT;

¢) Controlar e fiscalizar todas as isengdes reconhecidas, nomeada-
mente as referidas no artigo 11.°, para efeitos de caducidade;

d) Promover a liquidagdo adicional do imposto nos termos do ar-
tigo 31.° sempre que necessario;

e) Instruir e informar as reclamagdes graciosas quando ndo déem
lugar a reembolso;

f) Fiscalizar, com recurso aos meios, automaticos ou em suporte papel,
postos a disposig¢do dos servigos, o cumprimento das disposi¢des legais
por parte dos beneficiarios das transmissdes, promovendo a actualizagéo,
automatica ou manual, dos elementos matriciais.

2.3.3 — Imposto do Selo (Transmissdes Gratuitas)

a) Coordenar e controlar todo o servigo relacionado com este im-
posto;

b) Assinar todos os documentos necessarios a instru¢éo e conclusao
dos processos de liquidagao, incluindo requisi¢des de servigo a fiscali-
zacdo e conferir os calculos efectuados nos mesmos;

¢) Apreciar e decidir sobre os pedidos de prorrogagdo de prazo a que
se refere o no. 5 do artigo 26.° do CIS;

d) Promover a extracgdo de copias para avaliagdo de bens imoveis
omissos ou inscritos sem valor patrimonial, assim como a apresentacdo
da respectiva declaragdo do modelo n.° 1 do IMI, quando necessaria;

e) Fiscalizar, com recurso aos meios, automaticos ou em suporte papel,
postos a disposicao dos servigos, o cumprimento das disposi¢des legais
por parte dos beneficiarios das transmissdes, promovendo a actualizagéo,
automatica ou manual, dos elementos matriciais;

/) Despacho de jungdo aos processos de documentos com eles rela-
cionados.

2.3.4 — Outras:

a) As competéncias que por forga de lei ou credenciadas nao sejam
da exclusiva competéncia do chefe do Servigo de Finangas referidas na
legislagdo e instru¢des em vigor em sede de IMI, IMT, IS (Transmissdes
Gratuitas), e impostos antecedentes (Contribui¢do Autarquica, Imposto
Municipal de Sisa e Imposto sobre as Sucessdes e Doagdes), inquilinato
e ainda Lei Geral Tributaria, Codigo de Procedimento e do Processo
Tributario e Cédigo do Procedimento Administrativo, na parte que se
aplica aqueles impostos e tributos;

b) Praticar todos os actos respeitantes aos bens do Estado;
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¢) A chefia do Servigo Local, na auséncia ou impedimento do Chefe
do Servico e do adjunto Mario Rui Salvador André.

2.4 — 4.2 Secgdo (Cobranga)
2.4.1 — Cobranga

a) Autorizar o funcionamento das caixas no SLC;

b) Efectuar o encerramento automatico da Secc¢ao de Cobranca/Te-
souraria;

c) Assegurar o deposito diario das receitas cobradas na conta bancaria
expressamente indicada para o efeito pela Direc¢do-Geral do Tesouro;

d) Efectuar as requisigdes de valores selados e impressos a LN.C.M.
(Imprensa Nacional-Casa da Moeda);

e) Conferéncia e assinatura do Servigo de Contabilidade;

/) Conferéncia dos valores entrados e saidos da Sec¢do de Cobranga/
Tesouraria;

g) Realizacdo dos balangos previstos na lei;

h) Notificacao dos autores materiais de alcance;

i) Elaboragao do auto de ocorréncia no caso de alcance nao satisfeito
pelo autor;

) Proceder a anulagdo de pagamentos motivados por ma cobranga;

k) A remessa de suportes de informagdo sobre anula¢des por ma
cobranga aos servigos que administram e ou liquidam receitas;

/) Proceder ao Estorno de receita motivada por erros de classificac@o,
elaborar os respectivos mapas de movimento escriturais — CT2 e de
conciliagdo — e comunicar a Direc¢ao de Finangas e Direc¢ao-Geral
do Tesouro, respectivamente, se for caso disso;

m) Registo de entradas e saidas de valores selados e impressos no SLC;

n) Analisar e autorizar a eliminagdo do registo de pagamento de
documentos no SLC motivado por erros detectados no respectivo acto,
sob proposta escrita do funcionario responsavel;

0) Manter os diversos elementos de escrituragio a que se refere o regu-
lamento das Entradas e Saidas de Fundos, Contabilizagdo das Operagdes
Especificas do Tesouro e funcionamento das Caixas devidamente escri-
turados, salvo aqueles que sdo automaticamente gerados pelo SLC;

p) Organizacédo do arquivo previsto no artigo 44.° do DL 191/99, de
5 de Junho;

q) Organizar a conta de geréncia nos termos das instrugdes
n.° 1/99 — 2.* Secgdo do Tribunal de Contas;

r) Conceder a isen¢do do Imposto Unico de Circulagdo, nos casos
em que ¢ de conceder, ter em atengo a que os respectivos proprietarios
nao podem ter dividas;

2.4.2 — Outras

A chefia do servico local, na auséncia ou impedimento do Chefe do
Servigo de Finangas e dos adjuntos Mario Rui Salvador André, Fernanda
Celeste Castro dos Remédios Silva Morais ¢ Helena Maria Matias
Calado Monteiro Baptista.

3 — Exclusdes — Salvo nos casos de auséncia ou impedimento de
chefia, em que as competéncias aqui definidas transitardo pelo tempo
necessario para os adjuntos pela ordem ja referida, ndo sdo delegadas:

a) A concessdo ou alteragdo de férias;

b) As decisdes e despachos de indeferimento de qualquer peticéo,
exposi¢do, reclamacao, requerimento, procedimento tributario ou pro-
cesso tributario;

¢) As decisdes sobre pedidos de pagamento em prestagdes;

d) As decisdes sobre pagamentos e reembolsos;

e) Apreciacdo de garantias;

/) O reconhecimento da prescri¢do em qualquer processo ou proce-
dimento;

2) Da inquiri¢do das testemunhas em audiéncia contraditoria.

III — Observagdes — tendo em atengdo o contetido doutrinal do
conceito de delegagdo de competéncias, o delegante conserva, nomea-
damente, os seguintes poderes:

Chamamento a si, a qualquer momento e sem formalismos, da tarefa
de resolugdo dos assuntos que entender convenientes, sem que isso
implique derrogacao, ainda que parcial, do presente despacho;

Direcgao e controlo dos actos do delegado;

Modificagdo ou revogacdo dos actos praticados pelo delegado.

Em todos os actos praticados no exercicio transferido da competéncia,
o delegado deve mencionar essa qualidade.

IV — Producdo de efeitos

O presente despacho produz efeitos de imediato e com a publicagido
do mesmo ficam ratificados todos os actos e despachos entretanto pro-
feridos sobre as matérias ora objecto de delegacdo.

15 de Maio de 2009. — O Chefe do Servigo de Finangas de Leiria 2,
José Luis Pinto da Silva Matos.
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