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Direcgao de Servigos de Gestado dos Recursos Humanos

Aviso n.° 8095/2009

Delegacio de competéncias

Ao abrigo do disposto no artigo 35.° do Cédigo do Procedimento Ad-
ministrativo e no artigo 62.° da Lei Geral Tributaria, delego nos adjuntos,
relativamente aos servigos e areas a seguir indicadas, a competéncia para
a pratica dos seguintes actos, tal como se indica:

Chefia das secgoes:

1.* Seccdo — Tributagdo e Justi¢a Tributaria: Vitor Joaquim Cordas
Mangerona;

2.*Secgdo — Secgdo de Cobranga — Virginia da Conceigdo Marques
de Sousa;

2 — Atribuigdo de competéncias — aos responsaveis pelas secgoes,
sem prejuizo das fungdes que pontualmente venham a ser atribuidas
pelo chefe do Servigo de Finangas, ou seus superiores hierarquicos, bem
como da competéncia que lhe atribui o artigo 93.° do Decreto Regula-
mentar n.° 42/83, de 20 de Maio, e os artigos 18.° ¢ 19.° do Decreto-Lei
n.° 366/99, de 18 de Setembro, ¢ que ¢ assegurar, sob minha orientagdo
e supervisdo, o funcionamento das secgdes e exercer a adequada acgdo
formativa e disciplinar relativa aos funcionarios,

2.1 — De caracter geral:

a) Controlar a assiduidade e pontualidade dos funcionarios, nas res-
pectivas secgdes;

b) Exarar os despachos de registo e autuagdo de processos e proce-
dimentos relativos as secgdes que chefiam;

¢) Tomar as providéncias necessarias para que os contribuintes sejam
atendidos com a prontiddo possivel e com qualidade;

d) Proferir despachos e distribuir os documentos de expediente diario,
despachar a distribuigdo de certidoes de conformidade com os critérios
que forem estabelecidos, com excepg¢do dos pedidos em que possa ha-
ver lugar a indeferimento que, mediante parecer fundamentado, serdo
submetidos a despacho do chefe do Servico e controlar a liquidacao
emolumentar;

e) Verificar e controlar os servigos de forma que sejam respeitados os
prazos fixados quer legalmente quer pelas instancias superiores;

f) Assinar a correspondéncia da sua sec¢@o, que tenha caracter de
mero expediente, incluindo as notificagdes, excepto a dirigida a instan-
cias superiores ou a entidades estranhas a DGCI de nivel institucional
relevante;

2) Instruir, informar e dar parecer sobre quaisquer peti¢cdes e exposi-
¢Oes para apreciagdo e decisdo superior;

h) Instruir e informar os recursos hierarquicos;

i) Controlar a produgdo dos servigos afectos a sec¢do que chefia, de
forma a serem cumpridas as metas previstas no plano de actividades;

) Gerir os recursos humanos da sec¢do, podendo alterar tempora-
riamente, a afectagdo dos funcionarios as tarefas de que se encontram
incumbidos, de forma que sejam alcangados os objectivos previstos no
plano de actividades;

k) Promover a distribui¢do de instru¢des pela sec¢@o, bem como a
organizagdo e conservacdo do arquivo dos documentos respeitantes aos
servicos a que estdo adstritos;

) Coordenar e controlar a execu¢do do servigo mensal, bem como a
elaboragdo de relagdes, tabelas, mapas contabilisticos e outros, respei-
tantes ou relacionados com os servigos respectivos, de modo que seja
assegurada a sua remessa atempada as entidades destinatérias;

m) Providenciar para que sejam prestadas com prontiddo todas as
respostas e informagdes pedidas pelas diversas entidades, tendo em
especial atengdo o cumprimento de prazos;

n) Controlar e coordenar todo o servigo de entradas e saidas de corres-
pondéncia e processamento do correio diario a enviar via CTT, mediante
escala a processar para o efeito entre as secgoes.

0) Apreciar e informar as reclamacdes a que se refere a Resolugéo
do Conselho de Ministros n.° 189/96 de 31/10, no ambito da secgdo a
que se encontrarem adstritos;

p) Zelar pela boa organizagdo do espaco fisico destinado as secgdes

respectivas, bem como dos respectivos equipamentos;

2.2 — De caracter especifico:
2.2.1 — Ao chefe da Secgao da Tributagdo e Justiga Tributaria Vitor
Joaquim Cordas Mangerona:

a) A chefia do servigo local, na auséncia ou impedimento do chefe
de servigo;

b) Coordenar e controlar todo o servigo respeitante aos impostos sobre
a alcada da sua sec¢@o e ainda desencadear a fiscalizagdo dos mesmos
quando tal seja pertinente;
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¢) Promover o cumprimento de todas as solicitagdes respeitantes ao
Patrimoénio do Estado, com excepgdo de fungdes que sejam da exclu-
siva competéncia do chefe do Servigo de Finangas, por atribuigdo de
credencial;

d) Promover, controlar e coordenar as avaliagdes, nos termos dos arti-
gos 37.°e 76.° do Codigo do Imposto Municipal sobre Iméveis (CIMI),
incluindo a actualizagdo de matrizes e a validagdo das remuneragdes
dos peritos avaliadores;

e) Coordenar e controlar a recepgao, visualizagao e registo prévio das
diversas declara¢des, promovendo a sua recolha informatica e a remessa
aos Servigos Competentes, assegurando o adequado cumprimento dos
prazos de liquidagio;

/) Coordenar e controlar todo o servigo respeitante ao pessoal, desig-
nadamente a abertura e controlo do livro de ponto, envio de protocolo de
despesas médicas a ADSE, abono de familia, vencimentos e descontos,
elaborag@o da nota das faltas e licengas dos funcionarios, bem como a
sua comunicagdo aos servigos respectivos, pedidos de verificagdo domi-
ciliaria de doenga e pedidos de apresentacdo a junta médica, excluindo
concessao ou autorizacgao de férias;

g) Coordenar e controlar todo o servigo respeitante aos impostos
revogados pelo Decreto-Lei n.° 287/2003, de 12 de Novembro, até a
sua conclusao;

h) Coordenar e controlar todas as tarefas relacionadas com o niimero
fiscal de contribuinte (pessoas singulares), designadamente, inscrigdo,
alteragdo, e eliminagdo no cadastro, passagem de certiddes, resposta a
oficios e arquivo.

i) Mandar autuar os processos de avaliagcdo nos termos da lei do
inquilinato, do artigo 36.° do Regime do Arrendamento Urbano, novo
RAU, e praticar todos os actos a eles respeitantes;

J) A condugdo, controlo e pratica de todos os actos necessarios ao pro-
cedimento de reclamag@o graciosa, incluindo a instrug@o dos processos
com vista a uma célere decisio;

k) O controlo das petigdes de impugnagao, quando apresentadas no
servigo de finangas, a remessa das mesmas ao tribunal administrativo
e fiscal e a organizacdo do processo administrativo a que se refere o
artigo 111.° do CPPT, quando solicitado;

) As competéncias proprias dos chefes dos servigos de finangas para
a pratica de actos nos processos de natureza judicial, enquanto tramitam
no servigo local de finangas, desde a instauragdo até a extingdo, nomeada-
mente os inerentes aos processos de oposi¢ao e de embargos de terceiro,
incluindo as pertinentes informagdes, ¢ ainda a pratica de actos atinentes
a reclamagdes judiciais das decisdes do orgdo da execugdo fiscal e nos
processos de reclamag@o de créditos, e outros recursos contenciosos,
incluindo a jungdo de informagdes, documentos e certiddes e que se
encontram vertidas na lei geral tributaria e no Codigo do Procedimento
e de Processo Tributario e, subsidiariamente, noutros diplomas legais;

m) Orientar, coordenar e controlar todos os actos necessarios a exe-
cucdo do servico relacionado com os processos de execucdo fiscal,
nomeadamente, proferir os despachos para a sua instrucdo e praticar
todos os actos a ele respeitantes ou com ele relacionados;

n) Autorizagdo para pagamento em prestagdes;

0) Apreciacdo e fixagdo de garantias;

p) Designacdo da modalidade de venda dos bens penhorados;

q) Fixagdo de valores base dos bens para venda, marcacdo das ven-
das, abertura de propostas em carta fechada e adjudicagdo dos bens
penhorados;

r) Nomeag@o de negociadores particulares, bem como o sorteio nos
termos das instrugdes aprovadas por despacho n.° 797/2004-XV, de
SESEAF, de 23 de Margo;

s) Declarar extinta a execugdo e ordenar o levantamento da penhora
nos casos em que os bens penhorados estejam sujeitos a registo;

f) Assinar despachos, e controlar o registo e autuagdo dos processos de
contra -ordenagdo, dirigindo a sua instrugdo, com excepg¢ao da fixagdo
de coimas, dispensa e atenuagdo especial das mesmas;

u) Controlar a passagem de certidoes de divida a Fazenda Nacional em
que tenha havido citagdo do chefe de finangas, sua remessa as entidades
competentes ou oficiar quando ndo houver lugar a sua passagem, bem
como as requeridas pelos contribuintes, respeitantes a dividas;

v) O controlo dos bens de equipamento e consumiveis de secreta-
ria, bem como produtos de limpeza, incluindo a sua requisi¢do e ou
aquisicdo, e a remessa de documentos de despesa e outros a direc¢do
de finangas;

2.2.3 — Na adjunta Virginia da Concei¢do Marques de Sousa:

a) Autorizar o funcionamento das caixas no SLC;

b) Efectuar o encerramento informatico da Tesouraria;

c) Assegurar o deposito diario das receitas cobradas na conta ban-
caria expressamente indicada para o efeito pelo Instituto de Gestdo da
Tesouraria e do Crédito Publico (IGCP);

d) Efectuar as requisi¢des de valores selados e impressos a INCM;
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e) Conferéncia e assinatura do servigo de contabilidade;

f) Conferéncia dos valores entrados e saidos da Sec¢do de Cobranga;

2) Realizagdo de balangos previstos na lei;

h) Notifica¢ao dos valores materiais de alcance;

i) Elaboragdo do auto de ocorréncia no caso de alcance ndo satisfeito
pelo autor;

j) Proceder a anulagdo de pagamentos motivados por ma cobranga,
bem como a remessa de suportes de informagao aos servigos que admi-
nistram ou liquidam as receitas;

k) Proceder ao estorno da receita motivada por erros de classificacdo,
elaborar os respectivos mapas de movimento escriturais CT2 e de conci-
liagdo e comunicar a Direc¢ao de Finangas e ao IGCP, respectivamente,
sendo caso disso;

/) Registo de entradas e saidas de valores selados e impressos no SLC;

m) Analisar e autorizar a eliminacdo do registo de pagamento de
documentos no SLC motivado por erros detectados no respectivo acto,
sob proposta escrita do funcionario responsavel;

n) Manter os diversos elementos de escrituracdo a que se refere o Re-
gulamento de Entradas e Saidas de Fundos, Contabilizagdo e Controlo
das Operagdes de Tesouraria e Funcionamento das Caixas devidamente
escriturados, salvo aqueles que sdo automaticamente gerados pelo SLC;

0) Promover a organizagdo, conservagdo e arquivo em boa ordem
dos documentos e ficheiros respeitantes aos servicos adstritos a Seccao;

p) Organizar a conta de geréncia nos termos das instru¢des em vigor;

q) Coordenar e controlar todos os actos necessarios a execugdo do
servigo relacionado com o Imposto Unico de Circulagio (IUC);

r) Imposto de Selo (IS) incidente sobre todos os actos, contratos,
documentos, titulos, livros, papéis e outros factos previstos na Tabela
Geral, excluindo o relativo as Transmissoes gratuitas de bens;

s) Registar no SCO e tramitar os pedidos de redugdo de coima (PRC)
por infrac¢des ao codigo do Imposto Unico de Circulagdo, ao codigo
do Imposto de Selo (excepto quanto ao imposto relativo a transmissdes
gratuitas de bens) e ao Codigo do Imposto sobre o valor Acrescentado,
quanto aos pequenos retalhistas e ao imposto entregue nos termos do
n.° 2 do artigo 26.° deste codigo;

f) Coordenar e controlar a execugao de todo o servigo respeitante ao Imposto
do Selo (excepto transmissdes gratuitas), apreciando, decidindo e assinando
todos os documentos necessarios a conclusdo de todos os procedimentos;

u) Informag@o e apreciagdo dos pedidos de isengdo de Imposto tinico
de Circulagio a remeter, para decisdo aos Servigos Centrais, mantendo
os registos actualizados para consulta permanente dos servigos;

v) Deferir e conceder a isen¢do do imposto unico de circulagdo nos
casos previstos no artigo 5.°, n.° 2, alinea a), do CIUC.

Notas

a) As delegagdes conferidas ndo prejudicam, como ¢é dbvio, a actua-
¢do do chefe do Servico de Finangas sempre que se mostre necessario
e assim o entender, modificando ou revogando os actos praticados pelo
delegado.

b) Em todos os actos praticados no exercicio transferido de compe-
téncias o delegado fara mengao expressa dessa competéncia utilizando
a expressdo «Por delegacdo do Chefe do Servigo de Finangas, o Ad-
junto» ou outra equivalente, com indicagdo da publicacdo do Didrio
da Republica.

¢) Este despacho produz efeitos desde hoje, ficando por este meio
ratificado todos os actos, despachos e decisdes proferidos sobre as
matérias ora objecto de delegagdo de competéncias.

11 de Margo de 2009. — O Chefe do Servigo de Finangas da Povoa
de Lanhoso, Ivo Manuel Soares Brusaca.
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Aviso n.° 8096/2009

Delegacio de competéncias

Nos termos dos artigos 62.° da Lei Geral Tributaria, 35.° a 41.° do
Codigo do Procedimento Administrativo, delego nos adjuntos de chefe
de finangas, relativamente aos servigos e areas a seguir indicados, a
competéncia para a pratica dos seguintes actos:

A — Chefia das Secc¢des:

1.* Secgdo — Tributag@o do Patriménio — Adjunto de Chefe de Fi-
nangas, em regime de substituigdo — Luis Antonio Ramalhete Henriques
de Carvalho — TAT 2;

2.* Secgdo — Tributagdo do Rendimento e Despesa e Contencio-
so — Adjunto de Chefe de Finangas, em regime de substituicdo — Ana
Isabel Marques Dinis Andrade Santos — TAT 2;
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3.%Sec¢ao — Execugdes Fiscais — Adjunto de Chefe de Finangas, em
regime de substituigdo — Jodo José Pereira Esteves — TAT 2;

4.*Sec¢do — Cobranga — Adjunto de Chefe de Finangas, em regime
de substituicdo — Antonio Jodo Garcia Campos — TAT 2.

B — Competéncias gerais — aos chefes das secg¢des, sem prejuizo
das fungdes que pontualmente lhes venham a ser atribuidas pelo chefe
do Servigo de Finangas ou seus superiores hierarquicos, bem como da
competéncia que lhe atribui o artigo 93.° do Decreto Regulamentar
n.° 42/83, de 20 de Maio, e que ¢ assegurar, sob minha orientagdo e
supervisdo, o funcionamento das secc¢des, exercer a adequada ac¢ao
formativa relativa aos funcionarios, competira:

a) Proferir despachos de mero expediente, incluindo os pedidos de
certiddes a emitir pelos funcionarios da respectiva sec¢do, controlando
a correcgdo das contas de emolumentos, quando devidos, e fiscalizando
as isen¢des dos mesmos, quando mencionadas;

b) Assinar a correspondéncia expedida, com excepgao da correspon-
déncia dirigida a instancias hierarquicamente superiores, bem como a
outras entidades estranhas a DGCI de nivel institucional relevante;

¢) Verificar e controlar os servigos de forma que sejam respeitados
os prazos ¢ objectivos fixados, quer legalmente quer por instancias
superiores;

d) Assinar os mandados de notificacdo e as notifica¢des a efectuar
por via postal;

e) Instruir, informar e dar parecer sobre quaisquer petigdes e exposi-
¢Oes para apreciagdo e decisao superior;

/) Instruir e informar os recursos hierarquicos;

2) Assinar os documentos de cobranga e de operagdes de tesouraria
a emitir pelo servigo de finangas;

h) A responsabilizagdo pela organizagdo e conservagdo do arquivo
dos documentos respeitantes aos servigos adstritos a sec¢io;

i) Coordenar e controlar a execugdo do servigo mensal, bem como a
elaborag@o das relagdes, mapas contabilisticos e outros, respeitantes ou
relacionados com os servicos respectivos, de modo que seja assegurada
a sua remessa atempada as entidades destinatarias;

j) Providenciar para que sejam prestadas com prontiddo todas as
respostas e informagdes pedidas pelas diversas entidades;

k) Tomar as providéncias necessarias para que os utentes sejam aten-
didos com prontiddo possivel e com qualidade;

/) Controlar a assiduidade, pontualidade, faltas e licengas dos funcio-
narios em servigo na respectiva sec¢ao;

m) Responsabilizacdo pela organizacdo e conservagdo de todos os
documentos da sec¢do, elaboradas de harmonia com o Manual de Gestao
Documental;

n) Decidir os pedidos de pagamento de coimas com redugdo, nos
termos das alineas a) e b) do artigo 29.° do Regime Geral das Infrac¢des
Tributarias;

0) Verificar o andamento e controlo de todos os servigos a cargo
da sec¢do, incluindo os nao delegados, tendo em vista a sua perfeita e
atempada execugao;

p) Zelar pela boa organizagio do espaco fisico destinado a sec¢@o,
bem assim como dos respectivos equipamentos.

C — Competéncias Especificas:

Ao adjunto Luis Antoénio Ramalhete Henriques de Carvalho, que
chefia a Secgdo da Tributagdo do Patrimoénio, competira:

a) Promover todos os procedimentos e praticar os actos necessarios no
ambito do imposto municipal sobre imoéveis (IMI), imposto municipal
sobre as transmissdes onerosas de imoveis (IMT) e imposto de selo (IS),
aprovados pelo Decreto-Lei n.° 287/2003, de 12 de Novembro, incluindo
a apreciagdo e decisdo de todas as reclamagdes administrativas, apresen-
tadas nos termos do Codigo do Imposto Municipal sobre Imdveis (artigo
130.°), sobre matrizes prediais, pedidos de discriminagao, rectificagao
e verificagdo de 4reas de prédios urbanos e rusticos;

b) Orientar e supervisionar a instru¢do dos processos instaurados com
base nos pedidos de isengdo de imposto municipal sobre imdveis, bem
como dos pedidos de suspensao, e praticar neles todos os actos em que a
competéncia pertenga ao chefe do servigo de finangas, nomeadamente a
decisdo final, e promover a sua cessagdo quando deixarem de se verificar
0s pressupostos para o reconhecimento;

¢) Orientar e fiscalizar todo o servigo relacionado com as avaliagdes
para efeitos de imposto municipal de imoveis, incluindo a inser¢do dos
quilometros e confirmag@o das remuneragdes dos peritos avaliadores,
incluindo os pedidos de segunda avaliagdo (artigo 76.° do CIMI), e pra-
ticar os actos necessarios que sejam da competéncia do chefe do servigo
de finangas, bem como assinar documentos, termos e despachos, com
excepgdo da orientagdo dos trabalhos das comissdes de avaliagdo e da
nomeagao de louvados e peritos;





