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tugués de Apoio ao Desenvolvimento do Ministério dos Nego-
cios Estrangeiros.

De 1 de Marco a 12 de Outubro de 2004 — desempenhou fungoes
de técnica superior no Servico de Mercado Interno da Direc-
¢ao-Geral dos Assuntos Comunitarios;

De 26 de Junho de 2001 a 29 de Fevereiro de 2004 — nomeada,
em comissao de servico, directora de servicos de Apoio a Socie-
dade Civil e Ajudas de Emergéncia do Instituto Portugués
de Apoio ao Desenvolvimento do Ministério dos Negdcios
Estrangeiros;

De 8 de Dezembro de 1994 a 31 de Dezembro de 2000 — primeira
administradora do Centro de Informacdo Jacques Delors,
cabendo-lhe a responsabilidade na concepgao da estrutura,
instalagao e inicio de actividade desta instituicao, tendo cum-
prido dois mandatos de trés anos;

De 1997 a Dezembro de 2000 — directora da revista Europa
Novas Fronteiras, edicao semestral do Centro de Informacgao
Jacques Delors, dedicada aos assuntos comunitarios mais rele-
vantes, que contou com a colaboracao de reputados especia-
listas nos dominios abordados, nacionais e estrangeiros;

De 9 de Outubro de 1990 a 8 de Dezembro de 1994 — exerceu
as fungdes de directora do Secretariado Europa, cargo equi-
parado a director-geral, para o qual foi nomeada nos termos
do n.° 3 da resolucdo de Conselho de Ministros por proposta
do Secretério de Estado da Integracdo Europeia;

Em 1989 — foi colocada no Secretariado Europa 1992, onde exer-
ceu as fungoes de directora da «Linha Verde 1992», que pres-
tou informagoes ao cidadao sobre a implementagao do mer-
cado interno;

De 1978 a 1988 — esteve colocada no Departamento de For-
macdo, Informagdo e Documentacdo da Direccdo-Geral das
Comunidades Europeias.

MINISTERIO DAS FINANGAS
E DA ADMINISTRAGAO PUBLICA

Direcgao-Geral dos Impostos

Aviso (extracto) n.° 7047/2006 (2.2 série). — Delegacio de com-
peténcias. — Nos termos do n.° 1 do artigo 62.° da lei geral tributéria,
o chefe do Servico Local de Finangas de Viseu 1, em regime de
substituigdo, e ao abrigo do disposto no artigo 94.° do Decreto Regu-
lamentar n.° 42/83, de 20 de Maio, delega nos seus adjuntos a com-
peténcia para a pratica de actos proprios da suas funcoes relativamente
aos servicos e areas a seguir indicadas:

1 — Chefia das seccoes:

1.1 — Secgdo da Tributagao do Rendimento e da Despesa, chefe
de finangas-adjunto, em regime de substituicio, Ana Maria Barbosa
Simoes da Costa Barbosa e Silva, TAT do nivel 1;

1.2 —Seccao da Tributacdo do Patriménio, chefe de finangas-
-adjunto, em regime de substituicdo, Anténio Rodrigues Pereira
Andrade, TATA do nivel 2;

1.3 — Secgdo da Justiga Tributéria, chefe de finangas-adjunto, em
regime de substituicdo, Virgilio de Campos Lourengo, TAT do nivel 1;

1.4 —Seccdo de Cobranga, chefe de finangas-adjunto Carlos
Alberto de Sousa Monteiro, TAT.

2 — Atribuicao de competéncias. — Aos chefes de financas-adjun-
tos, sem prejuizo das fungdes que pontualmente venham a ser-lhes
atribuidas pelo chefe do Servigo de Financas ou seus superiores hie-
rarquicos, bem como da competéncia que lhes atribui o artigo 63.°
do Decreto Regulamentar n.° 42/83, de 2 de Maio, e que ¢ assegurar,
sob minha orientagdo e supervisao, o funcionamento das Secgoes e
exercer a adequada accdo formativa e disciplinar relativa aos fun-
cionérios, competira:

2.1 — De caracter geral:

a) Proferir despachos de mero expediente, incluindo os de
pedido de certidoes;

b) Verificar e controlar os servicos de forma que sejam res-
peitados os prazos fixados quer legalmente quer pelas ins-
tancias superiores;

¢) Assinar a correspondéncia, com excepg¢ao da dirigida aos Ser-
vigos Centrais da Direcgdo-Geral dos Impostos e a Direcgao
de Financas de Viseu, bem como a outras entidades estranhas
a DGCI de nivel institucional relevante;

d) Assinar os mandados de notificagdo e as notificagdes a efec-
tuar por via postal;

e) Decidir os pedidos de pagamento de coimas com reducio,
nos termos do artigo 29.° do Regime Geral das Infraccoes
Tributarias (RGIT), tendo em consideracdo os artigos 30.°
e 31.° do mesmo diploma;

f) Instruir, informar e dar parecer sobre quaisquer peticoes e
exposigoes para apreciagao e decisdo superior;

g) Instruir e informar os recursos hierarquicos;

h) A responsabilizagdo pela organizacdo e conservagdo do
arquivo dos documentos respeitantes aos servigos adstritos
a Seccao;

i) Coordenar e controlar a execucdo do servico mensal ou de
outra periodicidade da Seccdo, assegurando a sua remessa
atempada as entidades destinatdrias;

j) A verificacdo do andamento e controlo de todos os servigos
a cargo da sua Secc¢do, incluindo os nao delegados, tendo
em vista a sua perfeita e atempada execucao;

k) Providenciar para que sejam prestadas com prontidao todas
as respostas e informagoes pedidas pelas diversas entidades;

/) Tomar as providéncias necessarias para que os utentes sejam
atendidos com prontidao possivel e qualidade;

m) Controlar a assiduidade, pontualidade, faltas e licencas dos
funcionarios em servico na respectiva Secgao;

n) O controlo e acompanhamento da execugiao e producdo da
Seccgao de forma que sejam alcancados os objectivos fixados;

2.2 — De caracter especifico:
2.2.1 — Na adjunta Ana Maria Simoes da Costa Barbosa e Silva:

a) Coordenar e controlar todo o servico respeitante ao imposto
sobre o rendimento das pessoas singulares (IRS) e ao imposto
sobre o rendimento das pessoas colectivas (IRC) e promover
todos os procedimentos e praticar todos os actos necessarios
a execugao do servigo referente aos indicados impostos, bem
como a fiscalizagao dos mesmos;

b) Coordenar e controlar todo o servigo relacionado com a ana-
lise de listagens do IRS, nomeadamente todos os actos neces-
sarios a execugdo do mesmo, incluindo a instauracdo, pro-
cedimentos de andlise, instrugao e fiscalizacdo necessarios;

¢) Coordenar e controlar todo o servigo respeitante ao imposto
sobre o valor acrescentado (IVA), promover todos os pro-
cedimentos e praticar todos os actos necessarios a execugao
do servico referente ao indicado imposto e fiscalizacao do
mesmo, promovendo a organizacdo dos processos individuais
dos sujeitos passivos, e ainda promover a elaboracao e envio
ao servico respectivo (SIVA) dos BAOS, com vista a correcgao
de errados enquadramentos cadastrais;

d) Controlar a recepcio, visualizagdo e digitagao das declaracdes
de cadastro;

e) Controlar a recolha atempada dos avisos de recepcao refe-
rentes a liquidagdo do IRS/IRC de anos anteriores ou as
efectuadas em consequéncia das alteragdes fixagoes atrds
referidas;

f) Coordenar e controlar diariamente os documentos dos emo-
lumentos devidos nas certidoes e outros servicos prestados,
mantendo o registo devidamente actualizado;

g) Coordenar e controlar todo o servico relacionado com o
nimero fiscal de contribuinte (NIF), designadamente inscri-
¢ao, alteragao, eliminacdo no cadastro, passagem de certidoes,
respostas a oficios e arquivo;

h) Coordenar e controlar todo o servigo respeitante ao material
e bens do Estado, promovendo o seu registo cadastral e a
sua distribuigao pelos servigos;

i) Coordenar e controlar todo o servigo respeitante ao pessoal,
designadamente promover a elaboragdo da nota das férias,
faltas e licengas dos funcionarios, justificacdo de faltas e con-
cessao de férias;

j) Promover a requisi¢ao de impressos € a sua organizagao per-
manente e coordenar e controlar todo o servico de correios
e telecomunicacoes;

k) Assinar e orientar os demais procedimentos que forem jul-
gados por convenientes e nao referidos expressamente nas
alineas anteriores para uma eficiente execugao e controlo do
servico da Seccao;

2.2.2 — No adjunto Anténio Pereira Rodrigues Andrade:

a) Coordenar e controlar todo o servico respeitante ao imposto
municipal sobre iméveis (IMI) e praticar todos os actos com
ele relacionados;

b) Despachar todas as reclamacdes administrativas, nomeada-
mente nos termos do artigo 130.° do Cédigo do IMI, os pedi-
dos de rectificagdo e verificagao das areas, discriminagao de
valores de prédios, promovendo todos os procedimentos e
actos necessarios para o efeito;

c) Controlar a recepgao e a recolha informaticas das declaragoes
modelo n.° 1 do IMI;

d) Conferéncia dos processos de pedidos de isencdo do IMI,
praticando todos os actos e assinando os termos necessarios
com vista ao seu deferimento ou indeferimento, bem como
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os relativos aos pedidos de nao sujei¢ao, compreendendo os
averbamentos das isen¢oes concedidas, recolha para o sistema
informatico e sua posterior fiscalizacao;

Condugao das avaliacoes, incluindo segundas avaliagdes, a
efectivagdo das mesmas;

Controlar e fiscalizar o servico de conservacao das matrizes,
designadamente as alteragOes e inscri¢coes matriciais;
Controlar e fiscalizar os elementos recebidos de outras enti-
dades, como camaras municipais, notarios, etc.;

Fiscalizar e controlar as liquidagbes de anos anteriores;
Conferir e assinar os termos de liquida¢ao do imposto muni-
cipal de sisa e do imposto municipal de sisa e do imposto
municipal sobre as transmissoes onerosas de imdveis e praticar
todos os actos respeitantes aos mesmos ou com eles rela-
cionados, incluindo a sua coordenacao e controlo;

Coordenar e controlar todo o servigo respeitante ao imposto
do selo sobre as transmissoes gratuitas, praticando todos os
actos com ele relacionados, incluindo as liquidacoes efectua-
das pelo SLF;

Mandar autuar os processos de avaliagao nos termos da lei
do inquilinato e do artigo 36.° do Regime do Arrendamento
Urbano (RAU) e praticar todos os actos a ele respeitantes;
Promover o cumprimento de todas as solicitagdes respeitantes
ao patriménio e bens do Estado, designadamente identifi-
cagoes, avaliacoes, registo na conservatdria do registo predial;
Despachar os pedidos de certiddo de teor matricial e das
segundas vias das cadernetas prediais;

Coordenar e controlar, até a sua extincdo, todo o servico
respeitante ao imposto municipal de sisa e praticar todos os
actos com o mesmo relacionados;

Praticar todos os actos respeitantes aos processos de liqui-
dacao do imposto sobre as sucessoes e doagdes ou com ele
relacionado até a sua extincdo, incluindo a extrac¢do de 17-A;

2.2.3 — No adjunto Virgilio da Campos Lourenco:
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Orientar, coordenar e controlar todo o servico relacionado
com os processos de reclamacao, contra-ordenacao, oposigao,
embargos de terceiro e execucao fiscal e tomar as medidas
necessarias com vista a sua rapida conclusao;

Assinar despachos, registos e autuacdo de processos de recla-
macao graciosa, promover a instrugdo dos mesmos e praticar
todos os actos com eles relacionados, designadamente ela-
borar proposta de decisdo devidamente fundamentada nos
processos de reclamagdo graciosa que por competéncia pro-
pria devam ser por mim decididos, nas situagdes previstas
no n.° 4 do artigo 37.° do CPPTM;

Promover a remessa ao Tribunal Administrativo e Fiscal das
impugnagoes apresentadas neste Servico, praticando todos os
actos necessarios da competéncia do chefe do Servico de
Finangas, incluindo a execucao de decisoes neles proferidas,
com exclusdo da revogagao do acto impugnado prevista no
artigo 112.° do CPPT;

Dirigir a instru¢do dos processos de contra-ordenagdo fiscal,
praticar todos os actos a eles respeitantes ou com eles rela-
cionados, incluindo a execucdo das decisoes neles proferidas,
mandando extrair e assinar as certidoes das decisdes pro-
feridas nos processos nos casos previstos no artigo 65.° do
RGIT, com excepgao do afastamento excepcional das coimas;
Apreciar e decidir sobra os pedidos de antecipagao de paga-
mento da coima a que se refere o artigo 75.° do RGIT, bem
como a fixagdo da coima para pagamento voluntario a que
se refere o artigo 78.° do mesmo diploma;

Mandar registar e autuar os autos de apreensdo de merca-
dorias em circulagao, de conformidade com o Decreto-Lei
n.° 147/2003, de 11 de Julho;

Mandar registar, autuar e proferir despachos para a instrugao
dos processos de execucado fiscal e praticar todos os actos
ou termos de mero expediente;

Controlar e fiscalizar o andamento dos processos, promo-
vendo a actualizagdo permanente do SEF e a obtencdo dos
objectivos quer em termos de reducdo de saldos quer em
quantia exequenda;

Instruir e informar os recursos contenciosos judiciais;
Controlar o movimento de todos os cheques emitidos pela
Direcgao-Geral do Tesouro e enviados a este Servico, man-
tendo a informacdo actualizada, bem como todo o sistema
de restituigdes e pagamentos;

Promover a elaboragdo do mapa do plano de actividades
(PA10), promovendo atempadamente o seu envio;

Promover a passagem de certidoes para reclamacao de cré-
ditos por dividas a Fazenda Nacional junto dos tribunais e
ainda as certidoes de ndo dividas solicitadas pelos sujeitos
passivos;

2.2.4 — No chefe-adjunto Carlos Alberto de Sousa Monteiro, que
chefia a Seccao de Cobranca:

a)
b)

<)

d)

p)
q)
r)
5)

)

Autorizar o funcionamento das caixas do SLC;

Efectuar o encerramento informatico da Sec¢ao de Cobranga;
Assegurar o dep6sito didrio das receitas cobradas na conta
bancaria expressamente indicada para o efeito pela Direc-
¢ao-Geral do Tesouro;

Efectuar as requisicoes de valores selados e impressos a
Imprensa Nacional-Casa da Moeda, S. A,;

Conferéncia e assinatura do servico de contabilidade;
Conferéncia dos valores entrados e saidos da Seccao de
Cobranga;

Realizagao dos balangos previstos na lei;

Notificagdo dos autores materiais de alcance;

Elaboracdo do auto de ocorréncia no caso de alcance nao
satisfeito pelo autor;

Proceder a anulacdo de pagamentos motivados por ma
cobranga;

A remessa de suporte de informacdo sobre anulagdes por
ma cobranga aos servicos que administrem e ou liquidem
receitas;

Proceder ao estorno de receita motivada por erros de clas-
sificagdo, elaborar os respectivos mapas de movimentos escri-
turais — CT2 e de conciliagio — e comunicar a Direccao de
Finangas e a Direccdo-Geral do Tesouro, respectivamente,
se for caso disso;

Registo de entradas e saidas de valores selados e impressos
no SLC;

Analisar e autorizar a eliminagdo do registo de pagamento
de documentos no SLC motivado por erros detectados no
respectivo acto, sob proposta escrita do funciondrio res-
ponsavel;

Manter os diversos elementos de escrituragao a que se refere
o Regulamento das Entradas e Saidas de Fundos e Conta-
bilizagdo e Controlo das Operagoes Especificas do Tesouro
e funcionamento das caixas, devidamente escrituradas, salvo
aqueles que sao automaticamente gerados pelo SLC;
Organizagao do arquivo previsto no artigo 44.° do Decreto-Lei
n.° 191/99, de 5 de Junho;

Organizar a conta de geréncia nos termos da instrugdo n.° 1/99,
2.2 Secc¢ao, do Tribunal de Contas;

Emitir certidao a que se refere o artigo 34.°, n.° 21, do Regu-
lamento do Imposto Municipal sobre Veiculos;

Controlar as liquidacdes do imposto municipal sobre veiculos
e instruir os processos de liquidacao adicional ou restitui¢ao
oficiosa, consoante os casos;

Deferir e conceder a isengao do imposto de circulacdo e de
camionagem de conformidade com o artigo 4.° do respectivo
Regulamento e do n.° 10.1 do manual de cobranga;

Emitir a certidao a que se refere o artigo 19.° do Regulamento
do Imposto de Circulacao e de Camionagem;

Despachar os pedidos de fornecimento de disticos de subs-
tituicdo do imposto de circulacio e de camionagem;
Desenvolver as ac¢oes necessarias a correcgao dos erros come-
tidos no registo informatico das declaragdes modelo n.° 6
de ICI e ICA, de conformidade com o respectivo manual
de cobranca.

3 — Notas comuns. — Delego ainda em cada chefe de financas-
-adjunto:

a)
b)

[

~

d)

Exercer a adequada accao formativa, manter a ordem e a
disciplina na Seccéo a seu cargo;

Controlar a execucao e produgdo na sua Secgdo de forma
a serem alcancadas as metas previstas nos planos de acti-
vidade;

Em todos os actos praticados ao abrigo da presente delegacao
de competéncias deve ser feita mencao expressa do chefe
do Servico de Finangas, através da expressao «Por delegacao
do chefe do Servico de Financas, o chefe-adjunto» com a
indicacao da data em que foi publicada a presente delegacao
na 2.2 série do Didrio da Repuiblica;

Observagoes. — Tendo em atencao o conteudo doutrinal do
conceito de delegacdo de competéncias, conforme o previsto
no artigo 39.° do Cédigo do Procedimento Administrativo
(CPA), o delegante conserva, nomeadamente 0s seguintes
poderes:

1) Chamamento a si, a qualquer momento e sem forma-
lidades, da tarefa de resolucao dos assuntos que enten-
der convenientes, sem que isso implique derrogagao,
ainda que parcial, da presente delegagao;

2) Direccao e controlo sobre os actos do delegado;

3) Modificacdo e controlo sobre os actos do delegado.
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O presente despacho produz efeitos a partir de 1 de Abril de 2006,
inclusive, ficando, por este meio, ratificados todos os actos e despachos
entretanto proferidos sobre as matérias ora objecto de delegacgao.

12 de Maio de 2006. — A Chefe do Servigo de Financas de Viseu,
em regime de substituicio, Maria Olinda Macieira Almeida Mendes.

Despacho (extracto) n.° 13 166/2006 (2.? série). — Delegacdo
de competéncias. — I — Ao abrigo do disposto no n.° 1 do artigo 62.°
da lei geral tributaria e no n.° 1 do artigo 35.° do Cédigo do Pro-
cedimento Administrativo, o chefe do Servico de Financas de Pombal
2 delega nos seus adjuntos, chefes das seguintes seccdes, as com-
peténcias a seguir mencionadas:

Seccao da Tributagdo do Patrimoénio, chefe de finangas-adjunta
Maria de Lurdes Almeida Monteiro Alves;

Seccao da Tributacao do Rendimento e Despesa, chefe de finan-
cas-adjunto Jorge Manuel Simdes Mendes;

Seccao de Justica Tributaria, chefe de finangas-adjunto (em
regime de substitui¢ao) Fernando Cordeiro da Silva Brites;

Seccao de Cobranga, chefe de financas-adjunta (em regime de
substituicdo) Ana Cristina Oliveira Simoes Ramos Martins.

II — Atribuicdo de competéncias — aos chefes de financas-adjun-
tos, sem prejuizo das fungdes que pontualmente lhes venham a ser
atribuidas pelo chefe de financas ou seus superiores hierarquicos,
bem como da competéncia que lhes atribui o artigo 93.° do Decreto
Regulamentar n.° 42/83, de 20 de Maio, e que ¢ assegurar, sob minha
orientacdo e supervisdo, o funcionamento das seccdes e exercer a
adequada accdo formativa e disciplinar relativa aos funcionarios,
competiré:

1 — De carécter geral:

1) Proferir despachos de mero expediente, incluindo os de pedi-

dos de certiddo a emitir pelos funciondrios da respectiva sec-

cdo, controlando a correccao das contas de emolumentos
quando devidos e fiscalizando as isengdes dos mesmos, quando
mencionadas;

Verificar e controlar os servigos para que sejam respeitados

os prazos ¢ objectivos fixados quer legalmente quer pelas

instancias superiores;

3) Assinar a correspondéncia expedida, com excepgao da dirigida
a instancias hierarquicamente superiores, bem como a outras
entidades estranhas a DGCI de nivel institucional relevante;

4) Assinar os mandados de notificacdo e as notificacoes a efec-

tuar por via postal;

Assinar e distribuir documentos que tenham natureza de expe-

diente necessario;

6) Instruir, informar e dar parecer sobre quaisquer peticoes e
exposicoes para apreciacao e decisdo superior;

7) Instruir e informar os recursos hierarquicos;

8) A competéncia a que se refere o artigo 5.° do Decreto-Lei
n.° 500/79, de 22 de Dezembro, e a alinea /) do artigo 59.°
do Regime Geral das Infracgdes Tributérias, para levantar
autos de noticia;

9) Assinar os documentos de cobranga e de operacdes de tesou-
raria a emitir pelo Servigo de Finangas;

10) A responsabilizacdo pela organizagdo e conservacao do
arquivo dos documentos respeitantes aos servigos adstritos
a secgao;

11) Coordenar e controlar a execucdo do servico mensal, bem
como a elaboragao de relagdes, mapas contabilisticos e outros,
respeitantes ou relacionados com os servicos respectivos, de
modo que seja assegurada a sua remessa atempada as enti-
dades destinatéarias;

12) Providenciar para que sejam prestadas com prontidao todas

as respostas a informacoes pedidas pelas diversas entidades;

Tomar as providéncias necessarias para que os utentes sejam

atendidos com a prontidao possivel e com qualidade;

14) Controlar a assiduidade, pontualidade, faltas e licencas dos
funcionarios em servigo na respectiva seccao;

15) Promover a organizagdo e conservagdo em boa ordem do
arquivo de documentos e processos € demais assuntos rela-
cionados com a respectiva seccao;

16) Verificar e controlar os procedimentos de liquidagao das coi-

mas e o direito a redugao nos termos do artigo 29.° do RGIT,

tendo presente o preceituado nos artigos 30.° e 31.° do mesmo
diploma legal;

Verificagdo do andamento e controlo de todos os servicos

a cargo da secgdo, incluindo os nao delegados, tendo em vista

a sua perfeita e atempada execugéo.
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2 — De caracter especifico— a chefe de financas-adjunta Maria
de Lurdes Almeida Monteiro Alves, que chefia a Sec¢ao da Tributagao
do Patriménio, competira:

1) Fiscalizar e controlar os bens do Estado, mapas do cadastro,
seus aumentos e abatimentos, bem como o controlo dos bens
prescritos e abandonados;

2)

3)
4

5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)
12)

13)

14)

15)

16)

17)

Promover o cumprimento de todas as solicitacoes vindas da
DGPE e da Direcgdo de Finangas, nomeadamente no que
se refere a identificagdes, avaliacoes, registo na conservatoria
do registo predial, devolugdes, cessoes, registo no livro modelo
n.° 26 e tudo o que com o mesmo se relacione, exceptuando
as funcdes que por forga da respectiva credencial, sejam da
exclusiva competéncia do chefe do Servico de Finangas (v. g.,
assinatura do auto de cessdo, de devolugdes, escrituras, etc.);
Despacho, distribuicdo e registo de segundas vias de cader-
netas prediais;

Promover todos os procedimentos e praticar os actos neces-
sarios no ambito da contribuicdo autarquica/imposto muni-
cipal sobre iméveis, incluindo a apreciacao e decisao de todas
as reclamacOes administrativas, apresentadas nos termos do
Codigo da Contribuicao Autarquica e do Cddigo da Con-
tribuicdo Predial e do Imposto sobre a Industria Agricola,
bem como o Cddigo do IMI, sobre matrizes prediais, pedidos
de discriminacao, rectificacao e verificacao de areas de prédios
urbanos, risticos ou mistos;

Orientar e supervisionar a tramitacdo dos processos instau-
rados com base nos pedidos de isengao de contribuigao autar-
quica/IMI, bem como dos pedidos de nao sujeicao, e praticar
neles todos os actos em que a competéncia pertenga ao chefe
do Servico de Finangas, nomeadamente a decisao final, e
promover a sua cessa¢ao, quando deixarem de verificar os
pressupostos para o seu reconhecimento, com excepg¢do da
restituicao da sisa e dos casos a que haja lugar a indeferimento;
Mandar autuar os processos de avaliagao nos termos da Lei
do Inquilinato e do artigo 36.° do Regulamento do Arren-
damento Urbano (RAU) e praticar todos os actos a eles
respeitantes;

Condugao de todo o servigo relacionado com as avaliagoes
de prédios urbanos, incluindo as segundas avaliacoes e pedidos
de discriminacao de valores patrimoniais e verificacao de areas
de prédios urbanos, a excepgao dos actos relativos a posse,
nomeacao e ou substituicdo de louvados ou peritos;

Orientar e fiscalizar todo o servigo relacionado com as ava-
liacoes para efeitos da contribuigdo autarquica/IMI, incluindo
os pedidos de segundas avaliacoes, e praticar os actos neces-
sarios que sejam da competéncia do chefe do Servigo de Finan-
cas, bem como assinar os documentos, termos e despachos,
e orientagao dos trabalhos das comissoes de avaliagdo;
Fiscalizar e controlar o servico de alteragdes matriciais, ins-
cricdes e identificagdes, bem como de todas as liquidacoes
incluindo de anos anteriores, € de todos os elementos rece-
bidos de outras entidades, nomeadamente das cimaras muni-
cipais, notérios e outros servicos de financas;

Praticar todos os actos respeitantes aos bens prescritos e aban-
donados a favor do Estado, nomeadamente a coordenacao
e controlo de todo o servico, depésito dos valores abando-
nados e elaboragao das respectivas relagoes e mapas;
Promover a requisi¢io de impressos € a sua organizagao
permanente;

Coordenar e controlar todo o servico de informatica tributaria
da contribuigao autarquica/IMI, incluindo a autorizagao para
as liquidagdes e suas correcgoes, garantindo, em tempo util,
a recolha e actualizagdo de dados para lancamento e emissao
de documentos, incluindo a autorizagao para proceder as suas
anulagoes;

Coordenar e controlar diariamente os documentos de co-
branga do imposto municipal de sisa e imposto municipal
sobre transmissoes, bem como dos emolumentos devidos nas
certidoes, cadernetas e outros servigos prestados, mantendo
o registo devidamente actualizado;

Mandar instaurar e controlar os processos administrativos de
liquidacdo dos impostos integrados na seccao, quando a com-
peténcia pertenca ao Servigo de Financas, com base nas decla-
racoes dos sujeitos passivos ou, oficiosamente, na falta destas,
e praticar todos os actos a eles respeitantes;

Coordenar e controlar todo o servigo respeitante ao imposto
municipal de sisa e imposto municipal sobre as transmissoes
e praticar todos os actos relacionados, nomeadamente a con-
feréncia e assinatura dos termos de liquidacao, respectivos
averbamentos e extracgdo do modelo n.° 17-A (para actua-
lizacao das matrizes e base de dados da contribuicao autar-
quica/imposto municipal sobre iméveis, conferéncia de rela-
¢oes de notarios, etc.) bem como os despachos, mandados
e termos de avaliacdo e demais actos a praticar em processos
do artigo 109.° do Cédigo do Imposto Municipal de Sisa e
Imposto sobre as Sucessoes e Doagdes;

Promover a extraccao de copias de termos de liquidagao de
sisa para efeitos de avaliacdo de prédios ou terrenos para
construgdo, omissos ou inscritos sem valor patrimonial;
Orientagdo e assinatura dos processos a que se refere o
artigo 30.° do Cddigo do IMI;





