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Nome

Maria Conceigdo S. R. S. Oliveira.....ccocevevvvenenenns
Isabel Maria Silva Ferreira
Maria Fernanda Teixeira GOMES .........ccccceeveeveennennee.

Até a0 limite de um ano e meio:

Rodrigo Manuel Neves GongalVes ..........ccccceeereiinnene
Albino Fernando Leal Guedes..........

Emilia Silva Rocha Vieira ..........
José Manuel Moreira Marques ...
Jorge Filipe Castro Paiva.....
José Oscar Rocha Moreira...
José Pereira ROS3S ........ccceeveveveerinenns
Rui Jorge Correia Loureiro Pontes...
Jorge Manuel Santos Correia Sousa.
Luis Filipe Santos MOUra.........ccccvereeereeneeseeseesesenenes
Manuel Fernando Moreira RibeIro .........ccoeceriniecnnnne
Manuel Joaguim Moreira Pinto ........

José Correia Pinto.......cccceeeevenenne
Antoénio Rocha Santos ...
David Martins Sousa......
Eusébio Pinto Barbosa ..
José Silva Sarmento ................
Néson Filipe Dias Almeida........
Nélson Luciano Fonseca Neves.....
Anténio Sérgio Ribeiro de Sousa.......ccoceeveeveereeeniennns

Categoria Inicio de funcoes
Auxiliar adminiStrativo .........cccecvveininesnsceeene 27-11-2003
Técnico estagiario (relagbes publicas) 27-11-2003
Fiel de armazém........ccocooeiiinieneeeee e 27-11-2003
Vigilante de jardins e parques infantis..........cc.ccocvveveeenne. 4-5-2004
Vigilante de jardins e parques infantis...... 11-5-2004
Vigilante de jardins e parques infantis.. 11-5-2004
Cantoneiro de limpeza.........cccocevvvueeennee. 11-5-2004
Limpa-colectores.... 14-5-2004
Limpa-colectores.... 14-5-2004
Limpa-colectores.... 14-5-2004
Limpa-colectores.......... 14-5-2004
Cantoneiro de limpeza..... 14-5-2004
Cantoneiro de liMpPEZa........cccevevererieceeiese e 14-5-2004
Cantoneiro de lIMPEZa........cccvvvinerieieene s 14-5-2004
Cantoneiro de limpeza..... 14-5-2004
Cantoneiro de limpeza..... 25-5-2004
Limpa-colectores.......... 28-5-2004
Limpa-colectores.... 28-5-2004
Limpa-colectores.... 28-5-2004
Limpa-colectores.... 28-5-2004
Limpa-colectores.... 28-5-2004
Limpa-colectores................. . 28-5-2004
Auxiliar técnico de turiSMO ........oeveereireirrieceree e 28-5-2004

2 de Maio de 2005. — Por delegacdo do Presidente da Camara, a Vereadora, Maria Cristina Oliveira de Castro.

CAMARA MUNICIPAL DA HORTA

Edital n.° 388/2005 (2.2 série) — AP.— Jodo Fernando
Brum de Azevedo e Castro, presidente da Camara Municipa da
Horta:

Torna publico que, por deliberagdo da Camara Municipal reali-
zada a 28 de Abril de 2005, foi aprovado o Sistema de Controlo
Interno do Municipio da Horta.

3 de Maio de 2005. — O Presidente da Camara, Joao Fernando
Brum de Azevedo e Castro.

Sistema de Controlo Interno
Preambulo

O Plano Oficia de Contabilidade das Autarquias Locais (POCAL),
aprovado pelo Decreto-Lei n.° 54-A/99, de 22 de Fevereiro, ate-
rado pela Lei n.° 162/99 de 14 de Setembro, pelo Decreto-Lei
n.° 315/2000, de 2 de Dezembro, e Decreto-Lei n.° 84-A/2002, de
5 de Abril, consubstancia a reforma administrativa financeira das
contas publicas no sector da administracdo autarquica, tendo em
vista o facto de se tornar indispensavel o conhecimento integral e
rigoroso da composi¢ao do patriménio autérquico para que sgja
possivel maximizar o seu contributo para o desenvolvimento das
autarquias locais.

Como se conclui da leitura do predmbulo do citado diploma le-
gal, o principa objectivo do POCAL é a criagdo de condigdes para
a integracdo consistente da contabilidade orcamental, patrimonial
e de custos, numa contabilidade publica moderna que constitua um
instrumento fundamental de apoio a gestdo das autarquias locais.

Este plano vem permitir o controlo financeiro e a disponibili-
zacdo de informagdo para 0s 0rgdos autarquicos, o estabelecimento
de regras e procedimentos especificos para a execugdo orgamental
que terd em consideragéo os principios da mais racional utilizagdo
das dotacOes e da melhor gestéo de tesouraria, uma melhor uni-
formizagdo de critérios de previsdo, a obtencdo expedita dos ele-
mentos indispensaveis ao calculo dos agregados relevantes da con-
tabilidade nacional e a disponibilizagdo de informagdo sobre a
situagéo patrimonia de cada autarquia local.

O prosseguimento dos desideratos atras enunciados passa, neces-
sariamente, pela implementagdo do sistema de controlo interno.

Tal como consta do diploma em execugdo, do qual se estabele-
ce 0 presente normativo, 0os métodos e procedimentos de controlo
visam 0s seguintes objectivos:

a) A salvaguarda da legalidade e regularidade no que respeita
a elaboragdo, execugdo e modificagdo dos documentos

previsionais, a elaboracdo das demonstragdes financeiras
e a0 sistema contabilistico;

b) O cumprimento das deliberagdes dos 6rgéos e das decisbes
dos respectivos titulares;

¢) A salvaguarda do patrimonio;

d) A aprovagdo e controlo dos documentos;

e) A exactiddo e integridade dos registos contabilisticos e,
bem assim, a garantia da fiabilidade da informagdo pro-
duzida;

f) O incremento da eficiéncia das operacoes;

0) A adequada utilizagdo dos fundos e o cumprimento dos
limites & assuncdo de encargos;

h) O controlo das aplicagdes e do ambiente informético;

i) A transparéncia e a concorréncia no &mbito dos mercados
publicos;

i) O registo oportuno das operagfes pela quantia correcta,
nos documentos e livros apropriados e no periodo conta-
bilistico a que respeita, de acordo com as decisdes de ges-
téo e no respeito pelas normas legais.

O sistema de controlo interno, que constitui uma das grandes
inovagbes do POCAL, devera englobar o plano de organizagao,
politicas, métodos e procedimentos de controlo, bem como todos
os demais métodos e procedimentos susceptiveis de contribuir para
assegurar o desenvolvimento das actividades de forma ordenada e
eficiente, incluindo a salvaguarda dos activos, a prevencéo e detec-
¢ao de situagOes de ilegalidade, fraude e erro, a exactiddo e ainte-
gridade dos registos contabilisticos e a preparagdo oportuna de
informagdo financeira fiavel.

CAPITULO |
Disposiches gerais
Artigo 1.°
Objecto

O presente diploma visa estabelecer um conjunto de regras defi-
nidoras de politicas, métodos e procedimentos de controlo, a adop-
tar pelo municipio da Horta, que permitam assegurar o desenvol-
vimento das actividades atinentes a evolugdo patrimonial, de forma
ordenada e eficiente, incluindo a salvaguarda dos activos, a pre-
vencdo e detecgdo de situagOes de ilegalidade, fraude e erro, a
exactiddo e integridade dos registos contabilisticos bem como a
preparacdo oportuna de informagdo financeira fiavel.
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Artigo 2.°
Ambito de aplicacio

1 — O presente diploma € aplicavel a todos os servigos muni-
cipais da autarquia, abrangidos pelos procedimentos de controlo in-
terno citados no presente Regulamento.

2 — A aplicagdo do sistema de controlo interno tera sempre em
conta a verificagdo do cumprimento:

a) DalLei n.°169/99, de 18 de Setembro, aterada e republi-
cadapelaLel n.°5-A/2002, de 11 de Janeiro, com as recti-
ficagcdes introduzidas pelas declaracBes de rectificagéo
n.° 4/2002, de 6 de Fevereiro, e n.° 9/2002, de 5 de Marco,
que estabelece o quadro de competéncias, assim como o
Regime Juridico de Funcionamento dos Orgéaos das Autar-
quias Locais,

b) Da Le n.° 42/98, de 6 de Agosto, Lei das Finangas Lo-
cais, na redaccdo dada pela Lei n.° 87-B/98, de 31 de
Dezembro, pela Declaragdo de Rectificagdo n.° 13/98, de
25 de Agosto, pela Lei n.° 3-B/2000, de 4 de Abril, pela
Lel n.°15/2001, de 5 de Junho, e pela Lei n.° 94/2001, de
20 de Agosto;

c) Do Cédigo do Procedimento Administrativo, aprovado
pelo Decreto-Lei n.° 442/91, de 15 de Novembro, alterado
e republicado pelo Decreto-Lei n.° 6/96, de 31 de Janeiro;

d) Do POCAL, aprovado pelo Decreto-Lei n.° 54-A/99, de
22 de Fevereiro, com aredaccdo dada pela Lel n.° 162/99,
de 14 de Setembro, pelo Decreto-Lei n.° 315/2000, de
2 de Dezembro, e pelo Decreto-Lei n.° 84-A/2002, de 5 de
Abril;

e) Do Decreto-Lei n.° 197/99, de 8 de Junho, relativo ao re-
gime juridico da realizagdo das despesas publicas e da
contratacdo publica relativa a a locag8o e aquisicao de bens
mOvVes e servigos.

f) Do Decreto-Lei n.° 59/99, de 2 de Marco, aterado pela Lei
n.° 159/2000, de 27 de Julho, e pela Lei n.°13/2002, de
19 de Fevereiro, relativo ao regime juridico das emprei-
tadas de obras publicas;

g) Dos demais diplomas legais aplicaveis as autarquias locais,
incluindo regulamentos municipais.

Artigo 3.°
Competéncias

1 — Compete ao érgéo executivo aprovar e manter em funcio-
namento o Sistema de Controlo Interno adequado as actividades
da autarquia local, assegurando o seu acompanhamento e avalia-
G830 permanente.

2 — Compete aos 6rgaos executivo e deliberativo, do munici-
pio, sempre que considerem necessario, estabelecer procedimen-
tos de controlo especificos propondo a sua inclusdo no Sistema de
Controlo Interno (SCI).

Artigo 4.°
Implementacao

1 — Compete as divisdes e aos departamentos, dentro das res-
pectivas unidades organicas, implementar o cumprimento das nor-
meas definidas no presente diploma e dos preceitos legais em vigor.

2 — No desempenho das suas competéncias, os dirigentes e che-
fias dos servigos com relevancia para a area financeira deverdo
aplicar, sempre que possivel, os principios da segregacdo de fun-
¢Oes, designadamente o funciondrio responsavel pela liquidagéo
ndo fard a respectiva cobranga, bem assim como o que executa ndo
fiscaliza. Devem por outro lado incentivar, sempre que sgja via
vel, o principio da rotagdo de funcionérios.

Artigo 5.°
Acompanhamento e revisdo

1— A Divisdo Administrativa e Financeira reunird o contributo
dos gabinetes e divisdes decorrentes da aplicagdo das presentes
normas, nas suas atribuic¢des de acompanhamento e avaliagdo per-
manente do presente Regulamento.

2 — Aqueles contributos sustentardo a proposta de revisdo e
actualizacdo SCI que a Divisdo Administrativa e Financeira reme-
terd a apreciacéo do presidente da Camara ou vereador do pelouro,

pelo menos de dois em dois anos, que, se assim o entender, a sub-
metera a decisdo do érgdo executivo.

CAPITULO Il
Principios e regras

Artigo 6.°
Principios orcamentais

Na elaborag@o e execugdo do orcamento das autarquias locais de-
vem ser seguidos os principios orgamentais:

a) Principio da independéncia— a elaboracdo, aprovagéo e
execucdo do orgamento das autarquias locais é indepen-
dente do Orcamento do Estado;

b) Principios da anualidade — os montantes previstos no or-
camento sdo anuais, coincidindo o ano econémico com o
ano civil;

¢) Principio da unidade — o orgamento das autarquias locais
€ Unico;

d) Principio da universalidade — o orcamento compreende
todas a despesas e receitas, inclusive as dos servigos muni-
cipalizados, em termos globais, devendo o orgcamento des-
tes servicos apresentar-se em anexo;

€) Principio do equilibrio — o orgamento prevé os recursos
necessarios para cobrir todas as despessas, e as receitas cor-
rentes devem ser, pelo menos iguais as despesas corren-
tes;

f) Principio da especificagdo — o orgamento discrimina sufi-
cientemente todas as despesas e receitas nele previstas;

g) Principio da ndo consignagdo — o produto de quaisquer re-
ceitas ndo pode ser afecto a cobertura de determinadas des-
pesas, savo quando essa afectacdo for determinada por lei;

h) Principio da no compensac8o — todas as despesas e re-
ceitas sdo inscritas pela sua importancia integral, sem de-
dugdes de qualquer natureza.

Artigo 7.°
Principios contabilisticos

A aplicacéo dos principios contabilisticos fundamentais, a seguir
formulados devem conduzir a obtengéo de uma imagem verdadeira
e apropriada da situagdo financeira, dos resultados e da execucéo
orcamental da entidade:

a) Principio da entidade contabilistica— constitui entidade
contabilistica todo o ente publico ou de direito privado que
esteja obrigado a elaborar e apresentar contas de acordo
com o Plano Oficial de Contabilidade. Quando as estrutu-
ras organizativas e as necessidades de gestdo e informacdo
0 requeiram, podem ser criadas sub entidades contabilisti-
cas, desde que esteja devidamente assegurada a coordena-
¢80 com o sistema central;

b) Principio da continuidade — considera-se que a entidade
opera continuamente, com duragdo ilimitada;

c) Principio da consisténcia — considera-se que a entidade
ndo altera as suas politicas contabilisticas de um exerci-
cio para o outro. Se o fizer e a alteracdo tiver efeitos mate-
rialmente relevantes, esta deve ser referida de acordo com
0 anexo as demonstragdes financeiras;

d) Principio da especializagdo (ou do acréscimo) — os pro-
Veitos e 0s custos sao reconhecidos quando obtidos ou in-
corridos, independentemente do seu recebimento ou paga-
mento, devendo incluir-se nas demonstragfes financeiras
dos periodos a que respeitem;

€) Principio do custo histérico — os registos contabilisticos
devem basear-se em custos de aquisi¢do ou producdo;

f) Principio da prudéncia— significa que é possivel integrar
nas contas um grau de precaucdo ao fazer as estimativas
exigidas em condic¢des de incerteza sem, contudo, permi-
tir a criac8o de reservas ocultas ou provisdes excessivas
ou a deliberada quantificac8o de activos e proveitos por
defeito ou de passivos e custos por excesso;

g) Principio da materialidade — as demonstragdes financei-
ras devem evidenciar todos os elementos que segjam rele-
vantes e que possam afectar avaliagfes ou decisdes dos
orgaos das autarquias locais e dos interessados em geral;



APENDICE N.° 91 — || SERIE — N.° 127 — 5 de Julho de 2005 31

h) Principio da ndo compensagéo — os elementos das rubri-
cas do activo e do passivo (balango), dos custos e perdas
e de proveitos e ganhos (demonstrac&o de resultados), sdo
apresentados em separado, ndo podendo ser compensados.

Artigo 8.°
Regras previsionais

A elaboracdo do orcamento das autarquias locais deve obedecer
as seguintes regras previsionais:

a) As importancias relativas aos impostos, taxas e tarifas a
inscrever no or¢amento, Nndo podem ser superiores a me-
tade das cobrangas efectuadas nos ultimos 24 meses que
precedem o més da sua elaboragdo, excepto no que res-
peita a receitas novas ou a actualizagdo dos impostos, bem
como dos regulamentos das taxas e tarifas que ja tenham
sido objecto de deliberagdo, devendo-se, entdo, juntar ao
orgcamento os estudos ou andlises técnicas elaborados para
determinac8o dos seus montantes;

b) As importancias relativas as transferéncias correntes e de
capital s podem ser consideradas no orgamento desde que
estejam em conformidade com a efectiva atribui¢do ou
aprovagdo pela entidade competente, excepto quando se
trate de receitas provenientes de fundos comunitarios, em
gue os montantes das correspondentes dotac6es de despe-
sas, resultantes de uma previsdo de valor superior ao da
receita do fundo comunitério aprovado, ndo podem ser
utilizadas como contrapartida de alteragdes or¢amentais
para outras dotacOes,

¢) Sem prejuizo do disposto na alinea anterior, até a publi-
cacdo do orgamento do Estado para o ano a que respeita
0 orgamento autarquico as importancias relativas as trans-
feréncias financeiras, atitulo de participagéo das autarquias
locais nos impostos do Estado, a considerar neste Gltimo
or¢amento, ndo podem ultrapassar as constantes do Orga-
mento de Estado em vigor, actualizadas com base na taxa
de inflacdo prevista;

d) As importancias relativas aos empréstimos sd podem ser
consideradas no orgamento depois da sua contratag&o, in-
dependentemente da eficacia do respectivo contrato;

e) As importéncias previstas para despesas com pessoa de-
vem ter em conta o pessoal que ocupe lugares de quadro,
reguisitado e em comiss&o de servigo ou contratado a ter-
mo certo, bem como aqueles cujos contratos ou abertura
de concurso para ingresso ou acesso estejam devidamente
aprovados no momento da elaboracdo do or¢camento;

f) No orcamento inicial, as importancias a considerar nas
rubricas «remuneragdes de pessoal» devem corresponder
a data da tabela de vencimentos em vigor.

Artigo 9.°
Principios e regras na execucdo do orgamento

1 — Na execugdo do orgamento das autarquias locais devem ser
respeitados 0s seguintes principios e regras:

a) As receitas sd podem ser liquidadas e arrecadadas se tive-
rem sido objecto de inscrigdo orgcamental adequada;

b) A cobranca de receitas pode no entanto ser efectuada para
aém dos valores inscritos no orgamento;

c) As receitas liquidadas e cobradas até 31 de Dezembro
devem ser contabilizadas para correspondentes rubricas do
or¢amento do ano em que a cobranga se efectuar;

d) As despesas sO podem ser cativadas, assumidas, autoriza-
das e pagas se, para aém de serem legais, tiverem sido
inscritas no orcamento e com dotagdo igual ou superior ao
cabimento e a0 compromisso, respectivamente;

€) As dotagfes orgcamentais da despesa constituem o limite
maximo a utilizar na sua realizagao;

f) As despesas arealizar com a compensagdo em receitas le-
galmente consignadas podem ser autorizadas até a concor-
réncia das importancias arrecadadas,

g) As ordens de pagamento de despesa caducam a 31 de De-
zembro do ano a que respeitam, devendo o pagamento dos
encargos regularmente asssumidos e ndo pagos até essa
data ser processados por conta de verbas adequadas do
orcamento que estiver em vigor no momento em que se
proceda o0 seu pagamento;

h) O credor pode requerer o pagamento dos encargos referi-
dos na ainea g) no prazo improrrogavel de trés anos a
contar de 31 de Dezembro do ano a que respeita o crédito;

i) Os servigos, no prazo improrrogéavel definido na alinea an-
terior, devem tomar a iniciativa de satisfazer os encargos,
assumidos e ndo pagos, sempre que nao segja imputavel ao
credor a raz80o do ndo pagamento.

2 — Para efeitos da elaboragdo dos documentos previsionais, to-
dos os responsaveis pelos diversos servigos da autarquia deverdo
fornecer, até 30 de Setembro, os elementos referentes a todos os
investimentos e outras despesas a incluir nas grandes opcdes do
plano e no orcamento do ano seguinte.

CAPITULO IlI

Organizagdo dos servicos

Artigo 10.°
Competéncias da administracdo municipal

As competéncias da administragdo municipal sdo definidas para
a Camara Municipal e presidente da Camara, nos termos da lei,
contando com o apoio instrumental da organizacdo dos servigos
municipais.

Artigo 11.°
Gestdo financeira e patrimonial

A unidade organica a qual esta directamente cometida a gestdo
financeira e patrimonial do municipio € a Divisdo Administrativa
e Financeira

Artigo 12.°

Divisdo Administrativa e Financeira

A Divisdo Administrativa e Financeira tém como miss50 a coor-
denagdo de todas as actividades financeiras e administrativas e
outras inerentes ao expediente geral e arquivo, bem como a ges-
téo_dos recursos humanos da autarquia.

A Divisdo Administrativa e Financeira, compete:

a) Assegurar a direccdo do pessoa afecto a Divisdo Admi-
nistrativa e Financeira;

b) Participar na elaborag@o do orgamento, grandes opcdes do
plano, relatério de gestdo e prestagdo de contas;

c) Coordenar a execucdo de todas as tarefas inerentes a Sec-
a0 Administrativa, ao Servigo de Gestdo Financeira e a
Fiscalizagd Municipal;

d) Acompanhar as operagOes de recrutamento, seleccéo e aco-
lhimento de trabalhadores da Autarquia;

c) Propor e colaborar na execucdo de medidas tendentes ao
aperfeicoamento organizacional e a racionalizagdo de re-
CUrsos;

d) Conceber e propor mecanismos adequados ao melhor apro-
veitamento dos recursos humanos no dmbito dos servicos
prestados pelo municipio;

€) Promover a identificagdo sistemética das necessidades de
formag&o dos trabalhadores da autarquia;

f) Propor, anualmente, o plano de formag&o do municipio;

g) Propor medidas que visem a optimizagdo do arquivo da
Cémara;

h) Elaborar estatisticas mensais da utilizagdo de recursos
comuns;

i) Dar apoio aos 6rgdos do municipio;

j) Exercer as actividades de notario privativo da Camara Mu-
nicipal;

k) Assistir as reunides da Camara Municipal e redigir, subs-
crever e assinar as respectivas actas;

I) Dar o tratamento adequado a0 expediente e as deliberagdes
da Camarg;

m) Exercer as demais fungbes que Ihe forem cometidas por
despacho do presidente da Camara;

n) Manter permanentemente actualizada toda a informagdo
relativa a procedimentos da sua responsabilidade;

0) Gestdo dos processos internos.
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Artigo 13.°
Tesouraria

A Tesouraria, compete:

a) Arrecadar receitas virtuais e eventuais, bem como a anu-
lac&o de receitas virtuais;

b) Liquidar juros de morg;

c) Efectuar o pagamento de todas as despesas devidamente
autorizadas, verificada a existéncia das condic¢bes neces-
sarias,

d) Efectuar depositos, levantamentos e transferéncias de fun-
dos devidamente autorizados;

e) Entregar, diariamente, no servigo de contabilidade balan-
cetes, diarios de caixa acompanhados de toda a documen-
tacdo referente ao respectivo dia;

f) Manter devidamente escriturados os documentos e fichas
de tesouraria e cumprir as disposi¢des legais e regulamen-
tares sobre a contabilidade municipal;

g) Exercer as demais fungdes que Ihe forem cometidas por
despacho do presidente da Camara;

h) Manter permanentemente actualizada toda a informagdo
relativa a procedimentos da sua responsabilidade.

CAPITULO IV
Disponibilidades

Artigo 14.°
Valores em caixa

1 — Existe uma caixa em funcionamento na tesouraria da Cé-
mara Municipal da Horta, sita no Largo Duque d’ Avila e Bolama,
9900-997 Horta.

2 — A importancia em numerario existente na caixa de tesou-
raria municipal, ndo deve exceder o montante de 6000 euros. Este
montante é definido e revisto, sempre que se justifique, pelo 6r-
gao executivo do municipio, tendo em conta as necessidades dia
rias da autarquia.

3 — Sempre que no final de cada dia se apure um montante aci-
ma do limite maximo mencionado no numero anterior, 0 mesmo
deve ser depositado numa das contas bancérias da autarquia, ainda
no proprio dia, se possivel, ou no dia seguinte.

Artigo 15.°

Abertura e movimentacdo de contas bancarias

1 — Compete a0 presidente da Camara submeter a apreciagdo
do 6rgdo executivo a decisdo de abrir contas bancérias tituladas
pela autarquia.

2 — A movimentagdo das contas bancérias tituladas pela autar-
quia é feita, simultaneamente, pelo tesoureiro ou seu substituto
legal e pelo presidente da Camara ou vereador com competéncia
delegada.

3 — Para além da assinatura do presidente, ou vereador que o
substituir, os cheques e as transferéncias terdo a assinatura do te-
soureiro ou de quem o substituir.

4 — Os funcionarios designados nos termos do n.° 2 receberdo
abono para falhas e prestaréo caugéo nos termos da lei.

Artigo 16.°

Consideragdes gerais dos recebimentos

1— O processo de recebimentos inicia-se quando os servigos
emissores de receita emitem as respectivas guias de recebimentos.

2 — A totalidade dos meios liquidos de pagamento recebidos
diariamente na tesouraria tera forgosamente que corresponder ao
total das guias de recebimento, uma vez que se pressupde a co-
branca imediata.

Artigo 17.°

Os recebimentos na tesouraria

1— A tesouraria devera confirmar o duplicado das guias de
recebimento recepcionadas com os valores recebidos e com a nu-

meracao sequencial das mesmas para verificar se existem guias de
recebimentos que ndo foram recebidas.

2— No final do dia é encerrada a caixa devendo-se preencher
os tal8es de depdsito com o total de recebimentos diérios, assinar
e serem efectuados os depositos bancarios.

3 — Apobs a conferéncia dos valores, estes sdo introduzidos no
sistema informético conforme os taldes de depdsito, entretanto
preenchidos, por quantia a depositar em cada banco e cada conta
de cada banco.

4 — Diariamente sd0 emitidos pelo sistema informético os ma-
pas de folha de caixa e 0 resumo de tesouraria, anbos em dupli-
cado.

5 — S30 anexados aos mapas referidos no parégrafo anterior os
duplicados das guias de recebimento por servico emissor de receita
e cOpia dos taldes de depdsito e enviados posteriormente & secgdo
de contabilidade, devendo esta proceder ao respectivo registo con-
tabilistico.

6 — Os recebimentos provenientes de operagfes de tesouraria
deverdo ser depositada numa conta prépria e especifica para o efei-
to, evidenciando diariamente de uma forma clara e inequivoca no
balancete o valor total retido.

7 — Esta conta bancéria tera4 que se encontrar sempre disponi-
vel e com total liquidez para efectuar pagamentos ou responder a
pedidos de libertagéo.

Artigo 18.°
Os recebimentos por multibanco

1 — Os valores recebidos através do sistema interbancério deve-
réo ser objecto de recolha de ficheiros diarios ou semanal, confe-
ridos pelos extractos do banco.

2 — Diariamente devera proceder-se ao encerramento do multi-
banco. Esta operacdo corresponde a transmissdo da informacdo e
crédito respectivo na conta.

Artigo 19.°
Os recebimentos efectuados por outras entidades

1 — Os valores recebidos pelos CTT sdo remetidos através de
ficheiro semanal que é conferido com os extractos bancarios.

2 — Os vaores recebidos pela RIAC, sdo remetidos com os ta-
|8es de cobranga e comunicacdo de depdsito do numerdrio que é
conferido com os extractos bancarios.

Artigo 20.°
Cobrancga de receitas

1 — Os servigos emissores de receita estéo obrigados diariamente
ao preenchimento do mapa auxiliar de receita eventual, discrimi-
nando:

a) O total em numerario das guias de recebimentos e respec-
tiva classificagéo;

b) A sua numeracao;

c) A data;

d) O cddigo do servico emissor de receita

2 — O mapa auxiliar da receita eventual devera ser enviado para
a seccdo de contabilidade o que, conjuntamente com a informagéo
constante no duplicado das guias de recebimento, cépia do taldo
de depdsito, resumo diario de tesouraria e folha de caixa enviados
pela tesouraria, deverdo permitir o cruzamento das informagdes.

3 — Através da numeragdo sequencial das guias de recebimento
confrontam-se as mesmas com 0 mapa auxiliar de receita eventual.

Artigo 21.°
Pagamentos

1 — Os pagamentos devem ser feitos, preferencialmente e sem-
pre que possivel, por transferéncia bancaria.

2 — O pagamento por meio de cheque (sempre cruzado) ou em
numerario podera ser utilizado sempre que ndo se aplicar o nimero
anterior.

3 — No acto de pagamento, devera ser verificado pela seccdo de
contabilidade, o cumprimento do disposto no n.° 1 do artigo 11.°
do Decreto-Lei n.° 411/91, de 17 de Outubro (apresentacéo de
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declaracdo comprovativa da situagdo contributiva perante as insti-
tuicdes de previdéncia ou de segurancga socia que as abranjam).

4 — Caso se verifique o disposto no nimero anterior, devera ser
aplicado o n.° 2 do artigo 11.° do referido decreto-lel.

5 — Nas ordens de pagamento relativas a contratos de emprei-
tadas, tarefas e fornecimentos de obras publicas, far-se-80 as res-
pectivas deducdes e retengdes, depositando o respectivo produto,
numa conta bancéria, nos termos da legislagdo em vigor.

6 — No acto de pagamento deve ser entregue o respectivo recibo
e, nafalta deste, é necessario apor o carimbo e assinatura da enti-
dade na ordem de pagamento, juntar o respectivo oficio a remeter
o cheque ou o comprovativo de envio do suporte informético para
a transferéncia bancéaria

7 — Sempre que forem atribuidos subsidios ou comparticipagdes
a colectividades, associagOes, clubes ou outras entidades sem fins
lucrativos legalmente constituidos, devera, na altura do seu paga-
mento, ser solicitado um relatério de execugéo, descrevendo de
forma clara se os objectivos a que se propunham os seus promo-
tores foram alcangados.

Artigo 22.°
Emissdo e guarda de cheques

1 — Os cheques serdo emitidos na seccdo de contabilidade e
apensos a respectiva ordem de pagamento, onde devera constar o
registo do nome da entidade bancaria e o nimero do cheque, sendo
remetidos a tesouraria para pagamento, apOs serem devidamente
subscritos, pelo presidente da Camara ou vereador com competén-
cia delegada e autenticados através do selo branco.

2 — Os cheques ndo preenchidos ficam, na seccdo de contabi-
lidade, a guarda do funcionario nomeado pelo chefe da Divisdo
Administrativa e Financeira para o efeito.

3 — Os chegues que venham a ser anulados apés a sua emis-
s80, serdo arquivados sequenciamente pela Seccdo de Contabili-
dade, apds a inutilizag8o das assinaturas, quando as houver.

Artigo 23.°
ReconciliagBes bancarias

1 — A tesouraria mantera permanentemente actualizadas as con-
tas correntes referentes a todas as institui¢es bancérias onde se
encontrem contas abertas em nome desta autarquia

2 — As reconciliagBes bancérias sdo efectuadas mensalmente,
confrontando os registos nos extractos bancarios com os registos
da contabilidade, por um funcionério pertencente a gestéo finan-
ceira, designado para o efeito e que ndo se encontre afecto a tesou-
raria, nem tenha acesso as contas correntes com as ingtitui¢oes de
crédito.

3 — Quando se verifiquem diferencas nas reconciliages bancé
rias, estas sdo averiguadas e prontamente regularizadas, se tal se
justificar.

Artigo 24.°

Cheques em transito

1— Ap0s a reconciliagdo bancéria, a tesouraria analisa a vali-
dade dos cheques em trénsito, promovendo o respectivo cancela-
mento, junto da instituicdo bancéria, nas situagdes que o justifi-
quem. Remeter a secgdo de contabilidade a fim de efectuar os
necessarios registos contabilisticos de regularizagéo.

2 — Sempre que houver divergéncias entre os extractos envia-
dos pelas institui¢cdes bancérias e a conta corrente existente na Ca-
mara, deveram 0s servigos de gestéo financeira solicitar o envio
de extracto actualizado, permitindo assim evidenciar movimentos
posteriores com data-valor anterior.

Artigo 25.°
Virtualizagdo da receita

1 — Compete a Camara Municipa definir e aprovar a relago
das receitas que devem ser objecto de cobranca virtual, a qual é
apresentada sob proposta do presidente da Camara Municipal, me-
diante informagéo da Divisdo Administrativa e Financeira

2 — As receitas so cobradas virtualmente se os respectivos do-
cumentos de cobranca forem debitados ao tesoureiro, na sequén-
cia da deliberagdo camaréria, conforme o disposto no nimero an-
terior.

Artigo 26.°
Responsabilidade do tesoureiro

1— O estado da responsabilidade do tesoureiro pelos fundos,
montantes e documentos entregues a sua guarda é verificado na
presenca daguele ou do seu substituto, através da contagem fisica
do numerério e documentos sob a sua responsabilidade, a realizar
pelos funcionarios que para o efeito forem designados pelo chefe
da Divisdo Administrativa e Financeira, nas seguintes situacoes:

a) Trimestramente, em dia afixar pelo chefe da Divisdo Admi-
nistrativa e Financeira, a eatoriamente e sem aviso prévio;
b) No encerramento das contas de cada exercicio econémico;
¢) No final e no inicio do mandato do 6rgdo eleito ou do 6r-
gao que o substitui, no caso de aquele ter sido dissolvido;
d) Quando for substituido o tesoureiro.

2 — O tesoureiro responde directamente perante o 6rgao executivo
pelo conjunto das importancias que lhe sdo confiadas e os outros
funcionarios e agentes em servigo na tesouraria respondem perante
0 respectivo tesoureiro pelos seus actos e omissdes que se traduzam
em situagOes de acance, qualquer que sgja a sua natureza.

3 — Para efeitos do previsto no nimero anterior, o tesoureiro
deve estabelecer um sistema de apuramento diario de contas, rela-
tivo a cada caixa, transmitindo as ocorréncias ao chefe de Divi-
s80 Administrativa e Financeira

4 — O tesoureiro é responsavel pelo rigoroso funcionamento da
tesouraria, nos seus diversos aspectos.

5 — A responsabilidade do tesoureiro cessa no caso de os fac-
tos apurados ndo |he serem imputaveis e ndo estiverem ao alcance
do seu conhecimento.

Artigo 27.°
Contagem dos montantes na tesouraria

1 — S&o lavrados termos de contagem dos montantes sob a res-
ponsabilidade do tesoureiro, assinados pelos seus intervenientes e,
obrigatoriamente, pelo presidente da Camara ou seu substituto le-
gal, pelo chefe da Divisdo Administrativa e Financeira e pelo te-
soureiro, no final e no inicio do mandato do érgédo executivo.

2— Em caso de substitui¢do do tesoureiro, os termos de con-
tagem ser@o assinados igualmente pelo tesoureiro cessante.

3 — S0 deverdo entrar no cofre da tesouraria os valores expres-
sos no resumo diério de tesouraria

4 — A chave do cofre e 0 seu segredo estara na posse do tesou-
reiro e ou de alguém por ele indicado e que o substitua.

Artigo 28.°
Actualizacdo de contas correntes

1 — Para efeitos de controlo de tesouraria e do endividamento
s80 obtidos junto das instituicdes de crédito extractos de todas as
contas de que a autarquia local é titular.

2 — Estes extractos dever&o permitir, a0 servigo responsdvel pelo
acompanhamento da amortizagdo dos empréstimos contratados, a
conferéncia do cumprimento do estabelecido nos contratos assinados.

Artigo 29.°
Accles inspectivas
Sempre que, no ambito das acgbes inspectivas, se realize a con-
tagem dos montantes sob a responsabilidade do tesoureiro, o pre-
sidente do 6rgdo executivo ou seu substituto legal, mediante requi-
si¢do do inspector ou do inquiridor, dara instrugdes as instituigoes

de crédito para que fornegcam directamente aguele todos os elemen-
tos de que necessite para o exercicio das suas fungdes.

CAPITULO V

Aprovisionamento e armazém

Artigo 30.°
Aquisicoes

1— As compras s80 promovidas pelos servicos onde surge a ne-
cessidade, com base em requisicdo externa ou contrato, apds ve-
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rificagdo do cumprimento das normas legais aplicaveis, nomeada-
mente em matéria de realizacdo de despesas publica com aquisi-
¢80 de bens e servigos.

2 — Em conformidade com cada uma das op¢es, serd iniciado
0 processo nos termos legais, aplicando os procedimentos previs-
tos no Decreto-Lei n.° 197/99, de 8 de Junho.

3 — A requisicdo externa deve mencionar as quantidades e to-
das as especificagOes dos artigos a adquirir, preco unitério, descon-
tos, prazos de entrega e condi¢des de pagamento, entre outros ele-
mentos igualmente importantes.

4 — As requisi¢des externas sdo elaboradas pelo servigo de apro-
visionamento, armazém e patrimonio a partir do pedido interno,
devidamente autorizado, nos seguintes prazos:

a) Muito urgente— meio-dia;
b) Urgente— um dig;

c) Normais— trés dias;

d) Correntes— uma semana.

5 — Nenhuma compra ou aquisi¢do podera ser efectuada junto
de qualquer fornecedor sem a apresentacdo da respectiva requisi-
¢80, sob pena de ndo ser posteriormente reconhecida a despesa, que
tera, neste caso, de ser assumida por quem a efectuou.

6 — A requisicdo externa sO sera assinada por quem autorize a
despesa depois de devidamente cabimentada pelo servigo de con-
tabilidade.

7 — A entrega dos bens é efectuada junto do servico requisi-
tante, que deve proceder de imediato, a conferéncia fisica, quali-
tativa e quantitativa dos mesmos.

Artigo 31.°
Conferéncia de facturas e outros documentos

1 — Na unidade de gest&o financeira, procede-se a conferéncia
das facturas com a guia de remessa e requisi¢cdo externa, devendo
a factura apresentar prova de que foi apropriadamente conferida
através da mencdo conferida/recebido, uma vez que a situacdo se
encontre regularizada, sdo emitidas as ordens de pagamento.

2 — A seccéo de contabilidade deve classificar contabilistica-
mente a factura com indicagdo dos codigos da conta ou contas a
movimentar e do codigo da conta do fornecedor.

3 — No caso de facturas recebidas com mais de uma via, é aposto
nas copias, de forma clara e evidente, um carimbo com a mencgéo
de duplicado.

4 — Deve ser aposto na factura um carimbo com aindicagdo de
que foi paga, conferida e por quem, além da sua classificacdo con-
tabilistica.

Artigo 32.°
Contas de terceiros

1 — Trimestralmente, devera ser feita reconciliagdo entre ao ex-
tractos de contas correntes dos clientes e dos fornecedores com as
respectivas contas da autarquia, por funcionario a designar pelo
chefe de Divisao Administrativa e Financeira.

2 — As reconciliagdes referidas no numero anterior aplicam-se
nos mesmos termos, as contas de outros devedores e credores,
Estado e outros entes publico e empréstimos com institui¢des ban-
carias, incluindo, nestes ultimos, o controlo do calculo dos juros
e a confirmagdo dos saldos dos empréstimos vigentes, que deve-
réo ser efectuados apenas anualmente.

CAPITULO VI
Existéncias

Artigo 33.°
Armazém e deposito

1— As entradas ou saidas dos materiais dos armazéns apenas
€ permitida mediante a respectiva guia remessa ou requisi¢cao in-
terna devidamente autorizada.

2 — As sobras de materiais dardo, obrigatoriamente, entrada em
armazém, através da competente guia.

Artigo 34.°
Recepcdo de bens

1 — E expressamente proibido recepcionar qualquer bem sem
que o mesmo venha acompanhado pela competente guia de trans-
porte ou equivalente.

2 — Narecepcdo de qualquer bem devera ter-se sempre presente
a encomenda que foi efectuada, existindo a preocupagdo de con-
frontar este documento com a entrega realizada.

Artigo 35.°
Controlo de existéncias

1 — As fichas de existéncias do armazém so movimentadas
para que o seu saldo corresponda permanentemente aos bens exis-
tentes no respectivo armazém.

2 — As existéncias s8o semestralmente sujeitas a inventariagdo
fisica por utilizag8o de testes de amostragem, devendo, ao longo
do ano, serem contados todos os bens.

3 — Os funcionérios que procedem a inventariacdo fisica por
amostragem s2o indicados pelo chefe da Divisdo Administrativa
e Financeira

4 — Quando for o caso, proceder-se-a prontamente as regulari-
zacOes necessérias e ap apuramento de responsabilidades.

Artigo 36.°
Verificagéo

1— O servigo a que se destina o bem deve proceder a verifica-
¢do0 da factura e, de imediato, enviar a mesma para a secgdo de
contabilidade para que se possa promover 0 seu pagamento den-
tro dos prazos estabelecidos para o efeito.

2 — Para efeitos do numero anterior o funcionario que recep-
cionar o bem devera apor a sua assinatura e funcéo (legiveis) assim
como a referéncia incluida no n.° 1 do artigo 31.°

CAPITULO VII

I mobilizado

Artigo 37.°
Fichas de imabilizado

As fichas de imobilizado sdo mantidas permanentemente actua-
lizadas no servigo de aprovisionamento, armazém e patrimonio.

Artigo 38.°
Inventério

1— O invent&rio do municipio devera manter-se permanente-
mente actualizado. Nele deverdo constar todos os bens e equipa-
mentos propriedade da autarquia

2 — Para efeitos previsto no nimero anterior, a secgdo de
contabilidade entregara ao servico de aprovisionamento, armazém
e patrimonio a copia do respectivo titulo, no momento da liqui-
dacdo.

Artigo 39.°
Abate

1 — Sempre que, por qualquer motivo, um bem ou equipamento
seja considerado obsoleto, deteriorado ou depreciado, deve o ser-
vico ao qual 0 mesmo esteja distribuido comunicar tal facto ao
servico de aprovisionamento, armazém e patrimonio.

2 — No caso de abatimento por incapacidade do bem, devera o
servigo responsavel por aquele apresentar a correspondente pro-
posta de abate. O abate s6 produzira efeito apds a autorizagdo
superior.
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Artigo 40.°
Inscricdo matricial e registo

1 — Sempre que pelo municipio, sgja adquirido um prédio, ris-
tico ou urbano, devera a o servigo de aprovisionamento, armazém
e patrimoénio, logo apds a outorga da escritura, promover a sua
inscricdo matricia e registd-lo no organismo competente, em nome
da autarquia.

2— Seoimdvel constituir um prédio urbano, com excepcéo de
terrenos para construcdo, devera o servigo designado, em cada
caso, providenciar junto das entidades competentes o averbamento
da titularidade ou o cancelamento, dos contratos de saneamento
basico, de fornecimento de energia eléctrica e de servico de tele-
fone, entre outros.

Artigo 41.°
Chaves

As chaves dos bens iméveis propriedade do municipio ficaréo
com o responsavel pela sua utilizagdo e manutengao.

Artigo 42.°
Aquisi¢des de imobilizado

1— As aquisi¢bes de imobilizado efectuam-se de acordo com
o plano plurianual de Investimentos e seguindo orientacfes que o
6rgdo executivo entenda emitir.

2 — Estas aquisi¢des sdo efectuadas com base em requisicdes
externas ou documentos equivalentes, designadamente contratos,
emitidos ou celebrados pela entidade competente para autorizar a
despesa, ap6s verificagdo do cumprimento das normas legais apli-
caveis.

Artigo 43.°
Reconciliagdes e verificacdes

1— A realizago de reconciliagdes entre os registos das fichas
€ 0s registos contabilisticos, quanto aos montantes de aquisi¢cdes
e das amortizagdes acumuladas, deverdo ser feitas semestralmen-
te, pelo servigo de aprovisionamento, armazém e patrimonio.

2 — A verificagéo fisica dos bens do activo imobilizado e a sua
confirmagdo com o registos, devera efectuar-se semestralmente,
procedendo-se a regularizagdo a que houver lugar e ao apuramento
de responsabilidades, quando for o caso.

CAPITULO VIII

Controlo de dados

Artigo 44.°
Dados em suporte informatico

1 — O desenvolvimento e implementacdo das medidas necessa-
rias a seguranca e confidencialidade da informagdo armazenada e
processada, é assegurada pelo gabinete de informética.

2 — S0 os técnicos de informética teréo acesso a todo o siste-
ma informético implementado, na qualidade de administradores do
sistema.

3— O acesso a dispositivos de entrada e saida de dados, sera
restrito e totalmente controlado pelos informéticos, que podera, em
casos de comprovada funcionalidade, atribuir acessos especiais aos
utilizadores, devendo estes respeitar integralmente os procedimen-
tos estabelecidos pelos informéticos.

4 — O recurso a dispositivos de seguranga devera assegurar a
integridade dos dados através de rede informética para discos, ta-
pes e CDs de forma predefinida, calendarizada e registada.

Artigo 45.°

Entrada e saida de correspondéncia

1— A entrada de correspondéncia e ou documentacdo dirigida
a0 municipio, é recepcionada e aberta pelo chefe da Divisdo Admi-
nistrativa e Financeira.

2 — Ap0Gs a sua abertura, é enviada ao servico de expediente e
arquivo para dar entrada, onde é regista e classificada, sendo en-
viada através do sistema de gestdo documental (SGD), para des-
pacho do presidente da cBmara ou vereador com competéncia dele-
gada.

3 — O despacho da documentagdo € dado electronicamente pelo
executivo competindo ao servigo de expediente geral e arquivo,
fazer a triagem dos documentos originais necesséarios ao andamento
dos processos, que serdo entregues aos auxiliares administrativos
para procederem & sua distribui¢do nos respectivos servigos, onde
depois de concluidos os processos, serdo arquivados com a rela-
¢80 dos movimentos do SGD.

4 — Os restantes originais ficam a aguardar a conclusdo dos pro-
€essos para serem arquivados com a relagdo dos movimentos.

5 — Quanto aos documentos de saida, estes sdo registados no
SGD pelo funcionario que elaborara o documento, sendo atribuida
pelo programa a numeragéo de saida.

6 — ApGs a elaboragdo, os documentos sdo guardados no SGD
e encaminhados quer electrénica quer fisicamente ao executivo
para assinatura.

7 — Depois de assinados os documentos S0 entregues no ser-
vico de expediente gera e arquivo que procederd a sua digitali-
zac8o, ficando o documento final guardado no SGD.

8 — Apds adigitalizagdo, os documentos s0 entregues aos auxi-
liares administrativos a fim de serem tiradas duas cOpias, uma para
o copiador geral, sendo respeitada a ordem numérica deste, e pro-
cede a entrega do original e da cépia do documento ao funcion&-
rio que juntard os anexos, caso existam, e devolvera ao auxiliar
para a sua expedicdo, ficando com a cdpia para incluir no processo.
Posteriormente o funcionério procedera ao tratamento do documento
no SGD, até ao seu arquivamento.

Artigo 46.°
Organizacao da documentacao oficial

Os originais da documentagéo oficial, deverdo ter uma numera-
¢ao0 sequencia para cada ano civil, devendo ser arquivados no
servigco de expediente geral e arquivo, em pastas préprias e por
assuntos. Os originais dos regulamentos municipais deverdo de
igual modo ser arquivados no servigco de expediente e arquivo em
pastas destinadas para esse fim.

CAPITULO IX

Fundos de maneio

Artigo 47.°
Constituicdo

Em caso de reconhecida necessidade o 6rgao executivo do mu-
nicipio, pode deliberar sobre a constituigdo de fundos de maneio,
para ocorrer a pequenas despesas correntes consideradas urgentes
e inadidvels.

Artigo 48.°
Funcionamento e regularizacio

1 — Cada um dos fundos tem de ser regularizado no fim de cada
més e saldado no fim do ano, ndo podendo conter, em caso algum,
despesas ndo documentadas.

2 — Para efeitos de controlo dos fundos de maneio o 6rgéo exe-
cutivo deve, no momento da sua constitui¢do, aprovar as normas
a que o mesmo deve obedecer, das quais deve constar:

a) O montante que constitui o fundo e as rubricas da classi-
ficagdo econdémica que disponibilizam as dotactes neces-
sérias para o efeito;

b) O responsével pela sua posse e utilizag&o;

¢) A natureza das despesas a pagar pelo fundo de maneio;

d) A sua reconstituicdo sera mensal contra a entrega dos do-
cumentos justificativos das despesas;

€) A suareposi¢do ocorrerd, obrigatoriamente, até ao ultimo
dia util de cada ano.
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CAPITULO X
Responsabilidade funcional

Artigo 49.°
ImplicagBes disciplinares

A violagdo de regras estabelecidas no presente sistema de con-
trolo interno, sempre que indicie infracgdo disciplinar, dara lugar
a imediata instauragdo do procedimento competente, nos termos
prescritos no estatuto disciplinar.

Artigo 50.°
Processo individual

As informag6es de servico que déem conta da violagdo das re-
gras estabel ecidas no presente sistema de controlo interno, integra-
réo o processo individual do funcionério visado, sendo levadas em
linha de conta na atribuicéo da classificagdo de servico relativa ao
ano a que respeitem.

CAPITULO XI
Disposicdes finais e transitorias

Artigo 51.°

Revogac&o e casos 0missos

1 — S3o revogadas todas as normas internas, despachos e ordens
de servico actualmente em vigor, na parte em que contrariem as
regras e 0s principios estabel ecidos no presente sistema de controlo
interno.

2 — Regra gerd, tudo o que for omisso nesta norma, aplicar-se-a
as disposices legais previstas no POCAL e na restante legislagéo
em vigor, aplicavel as autarquias locais.

3 — Nos casos omissos e especificos em que se verifiquem di-
vidas na sua aplicagdo, compete ao 6rgéo executivo a resolucdo de
qualquer situagdo ndo prevista neste sistema de controlo interno.

Artigo 52.°
Publicidade

Do presente Sistema de Controlo Interno, bem como de todas
as ateragOes que lhe venham a ser introduzidas, seréo remetidas
copias a Inspeccdo-Geral de Financgas e a Inspecgdo-Geral da Ad-
ministrag8o do Territdrio, dentro do prazo de 30 dias apds a sua
aprovagao.

Artigo 53.°

Entrada em vigor

O presente Sistema de Controlo Interno entra em vigor no 1.° dia
Gtil apds a sua publicagdo no Diario da Republica.

CAMARA MUNICIPAL DE LAGOA (ALGARVE)

Aviso n.° 4543/2005 (2.2 série) — AP. — Regulamento
de Residuos Sdlidos, Higiene e Limpeza Publica do Municipio de
Lagoa. — Dr. José In&cio Marques Eduardo, presidente da Camara
Municipal de Lagoa (Algarve), torna publico que a Camara Mu-
nicipal de Lagoa, em sua reunido ordinaria realizada no dia 9 de
Marco de 2005 e a Assembleia Municipal, em sua sessdo ordinaria
realizada no dia 28 de Fevereiro de 2005, aprovaram o regulamento
em epigrafe, cujo projecto foi publicitado no apéndice n.° 148 ao
Diério da Republica, 2.2 série, n.° 287, de 9 Dezembro de 2004, e
submetido a apreciagdo publica, nos termos do disposto nos artigos
117.° e 118.° do Cdédigo do Procedimento Administrativo.

Estando assim cumpridos todos os requisitos necessarios, a seguir
se publica 0 mencionado Regulamento, o qual entra em vigor apos
a sua publicacao.

31 de Maio de 2005. — O Presidente da Camara, José Inacio
Marques Eduardo.

Regulamento de Residuos Sélidos,
Higiene e Limpeza Publica do Municipio de Lagoa

Predmbulo

O Regulamento de Residuos Sdlidos e de Comportamentos Po-
luentes no Concelho de Lagoa foi elaborado em 1996 e teve como
base o regime juridico aprovado pelo Decreto-Lei n.° 488/85, de
25 de Novembro, que estabeleceu as normas sobre residuos sli-
dos e a Portaria n.° 374/87, de 4 de Maio, que aprovou o regula-
mento sobre residuos originados na industria transformadora.

O quadro juridico da gestdo de residuos foi inicialmente definido
pelo Decreto-Lei n.° 488/85, de 25 de Novembro, posteriormente
revogado pelo Decreto-Lei n.° 310/95, de 20 de Novembro, que
transpOs para a ordem juridica interna duas directivas comunita
rias sobre a matéria (n.° 91/156/CEE, de 18 de Marco, e n.° 91/689/
CEE, de 12 de Dezembro). Este documento veio redefinir o qua-
dro normativo vigente, relativo as regras de gestdo de residuos,
adaptando-o0 ao processo técnico e cientifico, articulando-o no sen-
tido do desenvolvimento sustentavel.

Com a evolugéo da problemética dos residuos, constatou-se que
as ateragOes legidativas introduzidas foram insuficientes e surgiu
0 Decreto-Lei n.° 239/97, de 9 de Setembro, que veio definir as
novas regras relativas a gestdo de residuos, nomeadamente na sua
recolha, armazenagem, transporte, tratamento, valorizago e elimi-
nag&o, por forma a ndo constituir perigo ou causar prejuizo para a
salde humana.

Face a0 exposto, o actual Regulamento encontra-se desactua-
lizado, tornando-se necessario actualizé-lo, suprimindo algumas
lacunas e omissdes, bem como introduzir alguns acertos e aperfei-
goamentos, inclusivamente proceder a actualizagdo do valor das
coimas a aplicar, com vista a tornar mais eficaz a actuagdo muni-
cipal.

Considerando ainda ser necessario informar e envolver os cida-
daos, de forma transparente nesta matéria, justifica-se pois a revi-
s80 e actualizagdo do Regulamento citado.

A matéria de gestdo de residuos, sendo de grande importancia
e complexidade, justifica-se cada vez mais por parte do munici-
pio a implementacdo de uma gestdo cuidada dos residuos produ-
zidos, visando assim a preservacdo do ambiente, bem como a salide
e bem-estar das populagdes.

Assim, nos termos do artigo 241.° da Constituicéo da Republica
Portuguesa e da alinea a) do artigo 53.° da Lei n.° 169/99, de
18 de Setembro, e do Decreto-Lei n.° 239/97, de 9 de Setembro, a
Assembleia Municipal de Lagoa aprova o seguinte Regulamento
de Residuos Sdlidos, Higiene e Limpeza Publica do Municipio de
Lagoa.

CAPITULO |
Disposiches gerais
Artigo 1.°
Le habilitante
O presente Regulamento é elaborado ao abrigo das competén-
cias conferidas pelo artigo 241.° da Constituicdo da Republica Por-
tuguesa e pela alinea a) do n.° 6 do artigo 64.° da Lel n.° 169/99,
de 18 de Setembro.
Artigo 2.°
Objecto
O presente Regulamento define e estabelece as regras e condi-

¢Oes relativas ao sistema de gestdo de residuos solidos produzidos
e recolhidos no municipio de Lagoa.

Artigo 3.°
Responsabilidade pela gestdo

1 — E da responsabilidade do municipio de Lagoa, nos termos
da alinea a) do n.° 2 do artigo 6.° do Decreto-Lei n.° 239/97, de
9 de Setembro, assegurar a gestao dos residuos solidos urbanos
(RSU) produzidos na érea do municipio.

2 — A responsabilidade atribuida ao municipio, nos termos do
n.°6 do artigo 6.° do Decreto-Lei n.° 239/97, de 9 de Setembro,





