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da realizagao de um concurso publico como procedi-
mento prévio a celebragao do contrato.

Assim:

Nos termos da alinea g) do artigo 199.° da Cons-
tituicdo, o Conselho de Ministros resolve:

1 — Autorizar, nos termos conjugados da alinea ¢) do
n.° 1 do artigo 17.°, do n.° 1 do artigo 79.° e do n.° 1
do artigo 80.°, todos do Decreto-Lei n.° 197/99, de 8
de Junho, a abertura de procedimento pré-contratual de
concurso publico relativamente a contratagio prevista na
presente resolucdo, para a aquisi¢do de servicos de comu-
nica¢oes no ambito da Rede Informatica da Saide (RIS).

2 — Delegar, com a faculdade de subdelegar, nos ter-
mos do disposto no artigo 27.° do Decreto-Lein.® 197/99,
de 8 de Junho, no Ministro da Saude, a competéncia
para a pratica de todos os actos no ambito do pro-
cedimento previsto no nimero anterior, com excepcao
do acto de adjudicagao e do disposto nos ndmeros
seguintes.

3 — Aprovar o programa de concurso € o caderno
de encargos, aos quais os concorrentes terao acesso nos
termos definidos no correspondente andncio do con-
curso, a publicar em conformidade com o disposto nos
artigos 87.° e 88.° do Decreto-Lei n.° 197/99, de 8 de
Junho.

4 — Determinar, em conformidade com o disposto
no n.° 1 do artigo 90.° do Decreto-Lei n.° 197/99, de
8 de Junho, que o jari do concurso serd constituido
pelos seguintes membros:

a) Engenheiro Paulo Pinto, que preside;

b) Engenheiro Joao Paulo Figueiredo, vogal, que
substitui o presidente nas suas faltas ou impe-
dimentos;

¢) Dr. José Cruz, vogal;

d) Engenheiro Luis Salavisa, vogal suplente;

e) Engenheiro Paulo Machado, vogal suplente.

5 — Delegar no jari do concurso a competéncia para
a realizacdo da audiéncia prévia dos concorrentes, ao
abrigo do n.° 3 do artigo 108.° do Decreto-Lei n.° 197/99,
de 8 de Junho.

Presidéncia do Conselho de Ministros, 18 de Maio
de 2006. — O Primeiro-Ministro, José Socrates Carvalho
Pinto de Sousa.

PRESIDENCIA DO CONSELHO DE MINISTROS
E MINISTERIO DA CULTURA

Portaria n.° 523/2006
de 8 de Junho

O crescente aumento da documentagao arquivada na
Direccao-Geral das Autarquias Locais tem criado graves
dificuldades na gestdo dos seus espacos de arquivo.

Justifica-se, assim, a adopcéio de critérios especificos
de conservacdo permanente e de inutilizacdo de docu-
mentos, em ordem a adequada gestao daqueles espagos,
sendo premente a existéncia de um regulamento arqui-
vistico que defina de forma inequivoca os prazos de
conservagao e o destino final dos documentos.

Pretende-se, assim, criar um patriménio arquivistico
constituido por documentos de elevada utilidade, expur-
gando-se aqueles que nao satisfacam quaisquer interes-

ses administrativos, probatdrios, informativos ou de
investigagao.

Nestes termos e ao abrigo do disposto na alinea a)
do n.° 1 do artigo 1.° do Decreto-Lei n.° 447/88, de
10 de Dezembro:

Manda o Governo, pelo Ministro de Estado e da
Administracao Interna e pela Ministra da Cultura, o
seguinte:

1.° E aprovado o Regulamento Arquivistico da Direc-
¢ao-Geral das Autarquias Locais relativo a avaliacéo,
seleccao e eliminacao da sua documentaciao, em anexo
a presente portaria.

2.° A presente portaria entra em vigor no dia seguinte
ao da sua publicacao.

Em 27 de Abril de 2006.

Pelo Ministro de Estado e da Administracao Interna,
Eduardo Arménio do Nascimento Cabrita, Secretario de
Estado Adjunto e da Administracdo Local. — A Minis-
tra da Cultura, Maria Isabel da Silva Pires de Lima.

REGULAMENTO ARQUIVISTICO DA DIRECGAO-GERAL
DAS AUTARQUIAS LOCAIS

Artigo 1.°
Ambito de aplicacio

1— O presente Regulamento é aplicavel a toda a
documentacao produzida e recebida no dmbito das suas
atribuicoes e competéncias pela Direcgao-Geral das
Autarquias Locais, adiante designada por DGAL.

Artigo 2.°
Avaliacao

1— O processo de avaliagio dos documentos do
arquivo da DGAL tem por objectivo a determinagao
do seu valor para efeitos da sua conservacao permanente
ou eliminacao, findos os respectivos prazos de conser-
vagao em fase activa e semiactiva.

2 —E da responsabilidade da DGAL a atribuicdo
dos prazos de conservacdo dos documentos em fase
activa e semiactiva.

3 — Os prazos de conservacao sdo os que figuram
na tabela de seleccdo que constitui o anexo I do presente
Regulamento.

4 — Os referidos prazos de conservacao sao contados
a partir da data final dos processos, dos documentos
integrados em coleccdo, dos registos ou da constituicao
dos dossiers.

5 — Cabe ao Instituto dos Arquivos Nacionais/Torre
do Tombo, adiante designado por IAN/TT, a determi-
nacdo do destino final dos documentos, sob proposta
da DGAL.

Artigo 3.°
Seleccao

1 — A seleccdo dos documentos a conservar perma-
nentemente em arquivo definitivo deve ser efectuada
pela DGAL, de acordo com as orientacOes estabelecidas
na tabela de seleccao.

2 — Os documentos aos quais for reconhecido valor
arquivistico devem ser conservados em arquivo no
suporte original, excepto nos casos cuja substituigao seja
previamente autorizada nos termos do artigo 10.° do
presente Regulamento.
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Artigo 4.°

Tabela de seleccao

1 — A tabela de seleccao consigna e sintetiza as dis-
posicoes relativas a avaliagio documental.

2 — A tabela de seleccao deve ser submetida a revi-
sdes com vista a sua adequagao as alteragdes da pro-
ducdo documental.

3 — Para efeitos do disposto no ndmero anterior,
deve a DGAL obter o parecer favordvel do IAN/TT,
enquanto organismo coordenador da politica arquivis-
tica nacional, mediante proposta devidamente funda-
mentada.

Artigo 5.°

Remessas para o arquivo intermédio

1 — Findos os prazos de conservagido em fase activa,
a documentacdo com reduzidas taxas de utilizagcao
deverd, de acordo com o estipulado na tabela de selec-
¢ao, ser remetida do arquivo corrente para o arquivo
intermédio.

2 — As remessas dos documentos para arquivo inter-
médio devem ser efectuadas de acordo com a perio-
dicidade que a DGAL vier a determinar.

Artigo 6.°

Remessas para arquivo definitivo

1 — Os documentos cujo valor arquivistico justifique
a sua conservagao permanente, de acordo com a tabela
de seleccdo, deverao ser remetidos para arquivo defi-
nitivo apds o cumprimento dos respectivos prazos de
conservagao.

2 — As remessas nao podem pOr em causa a inte-
gridade dos conjuntos documentais.

3 — A documentacao remetida para arquivo defini-
tivo deve ser acompanhada dos respectivos instrumentos
de recuperacao de informacao ou outros elementos tteis
de referéncia.

Artigo 7.°

Formalidades das remessas

1 — As remessas dos documentos mencionados nos
artigos 5.° e 6.° devem obedecer as seguintes for-
malidades:

a) Serem acompanhadas de um auto de entrega,
a titulo de prova;

b) O auto de entrega deve ter em anexo uma guia
de remessa destinada a identifica¢do e controlo
da documentagdo remetida, obrigatoriamente
rubricada e autenticada pelas partes envolvidas
no Processo;

¢) A guia de remessa serd feita em triplicado,
ficando o original no servigo destinatério, sendo
o duplicado devolvido ao servico de origem;

d) O triplicado serad provisoriamente utilizado no
arquivo intermédio ou definitivo como instru-
mento de descrigao documental, apés ter sido
conferido e completado com as referéncias
topograficas e demais informacéo pertinente, s6
podendo ser eliminado apds a elaboragdo do
respectivo inventario.

2 — Os modelos referidos nas alineas anteriores sao
os que constam do anexo I do presente Regulamento.

DIARIO DA REPUBLICA — I SERIE-B 4083
Artigo 8.°
Eliminacao

1 — A eliminagdo dos documentos cuja conservacio
permanente nao se justifique, por ndo lhes ser reco-
nhecido valor arquivistico, deve ser efectuada imedia-
tamente apds o decurso dos prazos de conservagao fixa-
dos na tabela de selecgao.

2 — A eliminacido dos documentos que nao estejam
mencionados na tabela de seleccao carece de autori-
zagao expressa do IAN/TT.

3 — A decisdo sobre o processo de eliminaciao deve
atender a critérios de confidencialidade e racionalidade
de meios e custos, por forma a garantir a impossibilidade
de reconstituicao da informagao.

Artigo 9.°

Formalidades de eliminacao

1 — As eliminagdes dos documentos mencionados no
artigo 8.° devem obedecer as seguintes formalidades:

a) Serem acompanhadas de um auto de elimina-
¢do, que fard prova do abate patrimonial;

b) O auto de eliminacdo deve ser assinado pelo
dirigente do servigo ou organismo em causa,
bem como pelo responsavel do arquivo;

¢) O referido auto serd feito em duplicado, ficando
o original no servico que procede a eliminacao,
sendo o duplicado remetido para o TAN/TT.

2— 0O modelo de auto de eliminacdo consta do
anexo 111 do presente Regulamento.

Artigo 10.°

Substituicao do suporte

1— O TIAN/TT autoriza, nos termos do n.° 2 do
artigo 5.° do Decreto-Lei n.° 121/92, de 2 de Julho,
que a substituicdo dos documentos originais por copias
em microfilme possa ser extensiva a todas as séries de
conservacado permanente que figuram na tabela do
anexo I sempre que a DGAL a considerar econdmica
e funcionalmente justificada.

2 — Compete ao IAN/TT a defini¢do dos pressupos-
tos técnicos relativos a substituicdo do suporte enun-
ciado no ndmero anterior, em particular no que se refere
a documentacao de conservagao permanente, por forma
a garantir a preservagao, seguranca, autenticidade, lega-
lidade, durabilidade e consulta das copias produzidas,
de acordo com as normas técnicas da International Stan-
dard Organization (ISO).

3 — Dos filmes sdo feitos uma matriz (negativa em
sais de prata — 1.* gerago), dois duplicados da matriz
(positivos em sais de prata — 2.2 geracdo) e um dupli-
cado de consulta. A matriz tem valor de original, e os
duplicados, em sais de prata, tém valor respectivamente
de seguranga da matriz e de trabalho.

4 — Os filmes nao podem sofrer cortes ou emendas
nem apresentar rasuras ou quaisquer outras alteracoes
que ponham em causa a sua integridade e reproduzirao
os respectivos termos de abertura e encerramento,
autenticados pela assinatura do responsavel pela DGAL,
sob selo branco ou de perfuragio.
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5 — No caso de recurso a prestagao de servicos para
microfilmagem dos documentos, a administracdo da
entidade prestadora do servico assinard, igualmente, os
termos de abertura e encerramento mencionados no
numero anterior.

6 — Dos termos de abertura e encerramento cons-
tardo, ainda, a descrigdo dos documentos reproduzidos
bem como toda a informagao técnica necessaria ao con-
trolo de qualidade.

7 — Deverao ser elaborados um registo e fichas de
controlo de qualidade do suporte filmico produzido.

8 — O TAN/TT reserva-se o direito de realizar, por
amostragem, testes aos filmes executados.

9 — As cOpias obtidas a partir de microcOpia auten-
ticada tém forca probatdria do original, nos termos do

disposto no artigo 3.° do Decreto-Lei n.° 447/88, de
10 de Dezembro.

Artigo 11.°

Acessibilidade e comunicabilidade

O acesso e comunicabilidade do arquivo da DGAL
pautar-se-a por critérios de confidencialidade da infor-
macgao, definidos internamente, em conformidade com
a lei geral.

Artigo 12.°
Fiscalizacao
Compete ao IAN/TT, na defesa do patriménio arqui-

vistico, proceder a inspec¢do sobre a execucao do dis-
posto no presente Regulamento.

ANEXO1

Tabela de selecgao

Prazos de conservacao
Nimero 3
de Area organico-funcional Série/subsérie i Destino final
referéncia Fase activa | ©As€ semi-
activa
1 Direcgdo ................... Ordens de SEIVICO ... ...uuuututtie et (a) - CP
2 Despachos ... (a) - CP
3 Convocatérias de r1eunioes . ............cceeuineeeeennn.. 1 2 E
4 LeiS OTEAMICAS .+« v v vt e e e e (a) - ME
5 OrganOZramas . .. ... ......uuuueueeueeneeeeeeeeeeeeenn (a) - CP
6 Regulamentos internos ................ ... ... o oL (a) - CP
7 CONLETENCIAS .+« v vt et et e e et et e e e 1 - (%) CPP
8 Pedidos de audiéncia de reunides ................ ... ..., 1 - E
9 Relatoérios de auditorias e inspecgdes .................... 2 - CP
10 Grupos de trabalho e participacdes institucionais .......... 2 - (3 CPP
11 Modernizacao e dinamizacdo | Estudos relativos a elaboracdo de diplomas legais e nor- 2 2 CP
autarquica. mativos.
12 Projectos de legislacdo autdrquica ....................... 2 2 () CpP
13 Processos de cooperacao com entidades externas .......... 2 2 CP
14 Estudos e informacoes técnicas ...............c.ooiia... 2 2 CP
15 Brochurase panfletos .................... ... 2 - CP
16 Processos de herdldica ............................ ... - - CP
17 Edigao de publicaghes . .. ..oovertenr it 5 5 (Y¢) CPP
18 Concurso de boas préticas de modernizagdo autdrquica . .. .. 2 2 (®)(°) CPP
19 Bases de dados das comunidades intermunicipais de direito 3 2 CP
publico e das dreas metropolitanas.
20 Participacdo em grupos de trabalho ..................... 2 - (?) CPP
21 Finangas autdrquicas ......... Projectosdediploma ..., 2 2 () CPP
22 Participacdo em grupos de trabalho ..................... 2 - (?) CPP
23 Processo de apoio técnico as autarquias e administracao
central:
23.1 Estudos e informacoes técnicas ...................... 2 2 CP
232 Copiador de informacoes técnicas e de oficios ......... 4 4 CP
24 Relatodrios sobre a situacido econdmica e financeira das autar-
quias locais:
24.1 Documentos previsionais e finais das autarquias locais . . . . . 2 - E
242 Recolha e tratamento de dados dos orcamentos € contas 2 2 (") CPP
da administracao local autarquica.
25 Processo de aplicacdo de normas e critérios de reparticao 2 2 (7 CPP
das participacoes financeiras da administracao local.
26 Processo de transferéncias para as autarquias locais ........ 2 2 (7) CPP
27 Processos de aplicagdo e acompanhamento das normas con-
tabilisticas econémico-financeiras:
27.1 Relatorios, informagoes e estudos .. .................. 2 2 () cp
27.2 Rateio anual das amortizagdes ...................... 2 2 CP
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Prazos de conservagao

Nimero
de Area orgnico-funcional Série/subsérie i Destino final
referéncia Fase activa | [ 2S¢ semi-
activa
28 Financiamento pela utilizacao de linhas de crédito bonificado:

28.1 Contratos de reequilibrio financeiro .................. 10 10 CP
29 Manuais de procedimentos . .............. ... .. ... (a) - CP
30 Assuntos comunitarios, cooperacao e relacoes internacionais:

30.1 Directivas e recomendagdes comunitdrias ............. (a) - CP

30.2 Questionarios, relatérios e manuais sobre questdes ana- 3 2 )ycp

lisadas no ambito do Conselho da Europa.
31 Cooperagao técnica e financeira | Protocolos de modernizacdo administrativa e contratos-pro-
grama/acordos:

311 Propostas de seleccao ..........oiiiiiiiiiiiiie... ) 3 () cp

312 CONLIatoS .. vvvttt et i ) 3 E

31.3 Mapas de deSPESaS . ..o viitit e (®) 3 () cp

314 Alterag0es a0s CONtratos .. ........vvvvunneeennn... ) 3 E
32 Processos de financiamento de edificios sede de juntas de o)1 - CP

freguesias.
33 Pareceres das CCDR sobre candidaturas a contratos-pro- - - ) CP
grama.

33.1 Estudos e informacoes técnicas ..............cccoiiii... 2 2 CP
34 Acompanhamento e avaliacdo | Programa de equipamentos urbanos de utilizagdo colectiva:

34.1 PrOJECLOS vt ovv et et ettt e et e (o)1 2 ) cp

34.2 Despachos .....ovuiiiiii e (a) - CP

34.3 REIALOTION « . v ot et e e ettt 3 2 () cp
35 Servicos juridicos ............ Assessoria juridica:

35.1 Informacgoes técnicas e seus copiadores ............... 2 2 CP

35.2 Processos de analise de projectos de diploma .......... 4 4 E

353 Processos de expropriagdo .................iiii.... (d) 4 CP

35.4 Processos de descrigao de contetidos funcionais do pessoal ) 2 E

autarquico.

355 Reencaminhamento de solicitacées .................. 2 - E

35.6 Actas e solucoes interpretativas das reunides de coor- 2 - CP

denacao juridica.

35.7 Participacdo em grupos de trabalho .................. 2 4 (?>) CPP

35.8 Reunices CITE .. ....oooiiiiiiiiiieeaanns. 2 - (?) CPP
36 Administragdo geral .......... Administracao do pessoal:

36.1 Processos individuais ............. ... o oo (e) - CP

36.2 Balancosocial ......... ... i 3 - CP

36.3 Actas do Conselho de Coordenacao da Avaliagdo ...... 1 2 Cp

36.4 Mapas e planos de férias .............. ... ... 2 1 E

36.5 Registos de assiduidade ................ ... ... 3 - E

36.6 Listas de antiguidade .............................. 1 2 CP

36.7 Documentos relativos a pedidos de declaracoes, férias, 1 1 E

faltas e licencas.

36.8 Processos de concurso ... Hh1 - (°) CPP

36.9 Pedidosde emprego .............. i 1 - E

36.10 Processamento de vencimentos, abonos e prestagoes 3 - CP
sociais e complementares.
36.11 Abonos e ajudasde custo ............ i 3 7 E
36.12 Correspondéncia com a ADSE, a CGA, servigos sociais 3 2 E
e entidades similares.
36.13 Propostas de horas extraordinérias ................... 3 7 E
37 Recursos financeiros, contabilidade e tesouraria:

37.1 Processos de orcamento ............... ... 1 - CP

37.2 Contade geréncia ............c.c.uuuuuunnnnnnnnnnnn. 3 - CP

37.3 Relatorios de analise financeira ...................... 3 - CP

37.4 Balancetes de eXecugao .............iiiiiiiiina... 3 - CP

37.5 Extractos bancérios ...l 3 7 E

37.6 Documentosdedespesa ................ooiiiinna... 3 7 E

37.7 Documentosdereceita ................ooiiii. 3 7 E

37.8 Fundodemaneio ................ ... .. .. 3 7 E

37.9 Processos de transferéncia financeira para as autarquias 3 7 CP

locais.
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Prazos de conservagao
Nimero
de Area orgénico-funcional Série/subsérie i Destino final
referéncia Fase activa | [ 2S¢ semi-
activa
38 Recursos patrimoniais/gestdo de bens méveis:
38.1 Mapas de inventario ................ccoiiiiiieinn.. ® - CP
38.2 AUtoS de @DALE . o\ vttt 2 3 (9E
38.3 Contratos de manutengdo e assisténcia técnica de equi- | (k) 1 9 E
pamentos.
39 Gestao de bens imdveis:
39.1 Protocolo de cedéncia de instalagoes ................. (a) - CpP
40 Gestao da frota automével:
40.1 Processos de viaturas ............... .o, @1 - E
40.2 Processos de manutencao de viaturas ................. @)1 - E
40.3 Folhas mensais de movimento de viaturas ............. 1 - E
41 Aquisi¢ao de bens e servigos:
41.1 Processos de aquisi¢ao de bens e servicos ............. 3 7 E
41.2 Requisigdes de material ............................ 1 2 E
41.3 Ficheiros de fornecedores .......................... ) - E
42 Expediente e arquivo:
42.1 Registo de entrada e saida de correspondéncia . . ....... 2 3 (ycp
422 Protocolo de entrega de correspondéncia ............. 2 3 E
423 Ordens de SETVICO .o vvvvene e, (a) - (hcp
424 OfiCiOS-CITCUIATES . . .o\t vee e (a) - (Hcp
42.5 Livro de reclamacoes .............coiiiiiinnnn.. ) - CP
43 Auditoriainterna ............ Planeamento:
43.1 Plano de actividades .............c.ooviiiniiiinin.. 3 2 () cp
43.2 Relatério de actividades ....................... ... 3 2 () Ccp
433 Relatérios de acompanhamento da actividade dos servigos 3 2 () Ccp
44 Formacgao profissional:
44.1 Ofertadeformagdo ............c.ooiiiiiiinooe.. 1 - E
442 Planode formacao .......... ... ... i, 3 - Cp
443 Processos de formagdo interna .............. ... ... 3 2 (*?) cpp
44.4 Processos de formagao externa . ..................... 3 2 (*?) Ccpp
45 Fundo de Solidariedade da Unido Europeia (FSUE):
45.1 Processos de candidatura e execucio do FSUE . ........ 3 3 () CcpP
452 Relatério de aplicacdfodo FSUE . .................... 3 3 (°) CPP
46 Centro de documentagéo . . . ... Informagdes técnicas . ......ovviii i 2 2 CP
47 Pedidos de bibliografia ................. ... 1 1 E
48 Base de dados de atendimento do publico ................ 1 - () cp
49 Ficheiro de empréstimo de publicagoées .................. 01 - E
50 Informagoes diversas para utilizadores ................... 1 - E
51 Processo de aquisi¢ao de publicacoes:
51.1 COMPTA .+ ettt e e e e e et 1 3 M E
51.2 Permutaeoferta ........ ... i, 1 3 E
52 Venda de publicagoes e de fotocopias de documentos DGAL 1 1 (E
53 Grupo de trabalho para a gestdo documental ............. ®)1 - CP
54 Levantamentos documentais ........................... (m) - CP
55 Autos de eliminagao de documentos ..................... 1 1 Cp
56 Relatérios anuais de estatisticas do centro de documentacao 1 1 Cp
57 Informdtica ................. Manuais t€CniCoS . .......ouuiiiiii i (m) - CP
58 Seguranga informatica . .......... ... - - CP
59 Basesdedados ............ .o i (m) - Cp
60 Processo de licencas de software .. .............. ... ..... (a) - CpP
61 Inventario informdtico ............... ... ... o L () - Cp
62 Dossiers tematicos e funcionais ......................... (m) - E
63 Documentacao a inserir na homepage .................... (2) - E

(a) Enquanto vigorar.

(b) Ap0s a conclusao do processo.

(c) Ap6s a conclusao do projecto.

(d) Até a notificacao da publicacao da DUP (declaragao de utilidade publica).
(e) Condicionado a permanéncia do funcionario.
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(f) Ap6s a decisao final em contencioso.

(g) Actualizagao permanente.

(h) Ap6s o termo de contrato.

(i) Apos o abate ou a alienacao da viatura.

(j) Até ao termo de encerramento.

(/) Apds a devolugao.

(m) Enquanto estiverem actualizados.

(1) Ap6s a publicagio.

(%) Conservar as actas e as conclusdes.

(®) Conservar os projectos ndo publicados.

(4) Eliminar a documentagao de suporte.

(°) Conservar a versao final.

(°) Conservar as candidaturas seleccionadas.

(7) Conservar em suporte informético.

(%) Conservar enquanto houver interesse do municipio.
(°) Conservar as actas.

(1) A informacdo é recuperavel na série com a referéncia n.° 38.1.
(') Conservar uma colecgao.

(1?) Conservar as listas de participantes e os programas.
(13) A informacdo é recuperavel na série com a referéncia n.° 41.1
(') Recuperiével na série com a referéncia n.° 37.7.

ANEXO 1II
Auto de entrega

Aos ... dias domés de ... de ... ™, no ... @ perante ... @ e ..., dando cumprimento
...® procedeu-se a ... © da documentagio proveniente de ... ™ conforme consta na Guia de
Remessa em anexo que, rubricada e autenticada por estes representantes, fica a fazer parte
integrante deste auto.

O identificado conjunto documental ficara sob a custédia de ... ® e a sua utilizagdo
sujeita aos regulamentos internos, podendo ser objecto de todo o necessario tratamento
técnico arquivistico no que respeita a conservagao, acessibilidade e sua comunicagao.

Da entrega lavra-se o presente auto, feito em duplicado, e assinado pelos
representantes das duas entidades.

L@ de..de..?

O representante de . O representante de 2

Assinatura Assinatura

M. Data.

@ . Designagéo da entidade destinataria.

@ _ Nome e cargo do responsavel da entidade remetente.
- Nome e cargo do avel da entidade inatari;
) piploma legal ou despacho que autoriza o acto.

- Natureza do acto: transferéncia, incorporagao, depésito, doagao, compra, etc.
™ _ Designagéo da entidade remetente.

- Designacao da entidade destinataria.

© | ocal.

(9. Data.

" _ pesignagao da entidade remetente.

(12 . Designag&o da entidade destinataria.

GUIA DE REMESSA

Entidade Remetente Entidade Destinatéria
Remessa de Saida n® Remessa de Entrada n®:
Data: _J_l/_1_1/_1_| || Data: _|_I/_|_I/_| | ] |
Responsavel: Responsavel:

Identificacao

Fundo e/ou Sub-fundo
Arquivistico:

Série e/ou Sub-série:

Classificagao: Tabela de Selecgdo — Ref?: Datas Extremas: _J_J_J_I/_J_]_]_|
Y e Tipo de Uni de ca Suporte D Di o Total
Pastas | Caixas Livros | Magos Rolos Outros Papel Microfilme | Magnético Outro | —metros lineares-
Q Q a Q
Unidades de Instalacao
N.2 Tipo Titulo Datas Extremas . Ofigjiha?ma Actual Data de Eliminagédo Data de Transferéncia
Ay R/ o | R/
1 N /o A/
Ay I/ o | N/
A I/ o | R/
] a4 T
Ay R/ o | R/
1 N /o R/
BRI R/ o | R/
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ANEXO IIT
Auto de eliminagao
AOS ... dias do més de ............. de . RRYCTE) R @ em .. ® na presenca dos abaixo assinados, procedeu-se a venda / inutilizagao por
.................... ) de acordo com o(s) artigo(s) .......... da Portaria n.2 ......./..... de ..................", e disposigGes da Tabela de Selecgdo, dos documentos a seguir
identificados:
Identificagéo
Fundo e/ou Sub-fundo
Arquivistico:
Série e/ou Sub-série:
Classificagao: Tabela de Selecgao — Ref®: Datas Extremas: N O 2 o e |
Numero e Tipo de Unidades de Instalacéao Suporte Documental Dimenséo Total
Pastas ___Caixas Livros Macos Rolos Outros Papel Microfilme ~ Magnético Outro — metros lineares —
Q Q Q Q
Unidades de Instalagéo
Titulo Datas Extremas Cota
R R/ |
R R/ |
A/ |
N R R/ |
A R R/ |
R R/ |
/e e |
O Responsavel pelo Arquivo O Responsavel pela Instituicdo
Assinatura Assinatura
™" _Data.
::: - Designacgéo do servigo responsavel pela custddia da documentagao — arquivo.
- Local.

@
©)
®
(Y]
®)

- Forma de inutilizagao utilizada: trituragdo, maceracao, incineragao.
- Diploma legal que autoriza o acto.
- NUmero de referéncia da Tabela de Selecgao.

- Dimensao total da série e/ou sub-série, em metros lineares.

MINISTERIOS DA ADMINISTRAGAO INTERNA
E DAS FINANCAS E DA ADMINISTRAGAO PUBLICA

Portaria n.° 524/2006

de 8 de Junho

Considerando a necessidade de adequar o quadro de
pessoal do Gabinete de Estudos e de Planeamento de
Instalacoes (GEPI) as necessidades actuais deste orga-
nismo e atento o disposto no n.° 2 do artigo 24.° da
Lei n.° 4/2004, de 15 de Janeiro:

- Numero e tipo de Unidades de Instalagdo: Caixas (Cx), Pastas (Pt), Livros (Lv), Magos (Mg), Rolos de microfilmes (RI)

Manda o Governo, pelos Ministros de Estado e da
Administracao Interna e de Estado e das Finangas, que
0 quadro de pessoal do Gabinete de Estudos e de Pla-
neamento de Instalagdes, aprovado pela Portaria
n.° 1249/95, de 19 de Outubro, seja substituido pelo
mapa anexo a presente portaria e que dela faz parte
integrante.

Em 11 de Maio de 2006.

Pelo Ministro de Estado e da Administracao Interna,
José Manuel Santos de Magalhdes, Secretario de Estado
Adjunto e da Administragdo Interna. — O Ministro de
Estado e das Financas, Fernando Teixeira dos Santos.

ANEXO
Grupo de pessoal Area funcional Carreira Categoria Namero
de lugares
Dirigente .............. — — Director ..........ooiiiiiiiiin (a) 1
Director de servigos .............. 2
Chefe de divisdo ................. 3
Técnico superior ....... Engenhariacivil ............. Engenheiro ............. Assessor principal ................
ASSESSOT o vviii e




