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PRESIDENCIA DO CONSELHO DE MINISTROS
E MINISTERIO DA CULTURA

Portaria n.° 270/2006
de 22 de Marco

Os documentos recebidos e produzidos pelo Instituto
Nacional de Estatistica (INE), no ambito da prossecucao
das suas atribuigcoes, t€ém aumentado de forma conti-
nuada, justificando, assim, a criagdo de critérios objec-
tivos para a preservacdo do patriménio arquivistico e
para um sistema de gestdo documental mais eficaz.

Com esta finalidade institui-se um conjunto de nor-
mas procedimentais destinado a conferir ao arquivo a
funcionalidade inerente a um centro de informacao
dinamico que regule o ciclo de vida da documentacio,
controlando o seu crescimento através da respectiva ava-
liagdo, seleccdo e conservacdo, bem como por via da
eliminacdo da documentagao sem interesse administra-
tivo e histdrico.

Nestes termos, ao abrigo do disposto na alinea a)
do n.° 1 do artigo 1.° do Decreto-Lei n.° 447/88, de
10 de Dezembro:

Manda o Governo, pelos Ministros da Presidéncia
e da Cultura, que seja aprovado o Regulamento Arqui-
vistico do Instituto Nacional de Estatistica, em anexo
a presente portaria e que dela faz parte integrante.

Em 27 de Fevereiro de 2006.

O Ministro da Presidéncia, Manuel Pedro Cunha da
Silva Pereira. — A Ministra da Cultura, Maria Isabel da
Silva Pires de Lima.

REGULAMENTO DE CONSERVAGAO ARQUIVISTICO
DO INSTITUTO NACIONAL DE ESTATISTICA

1 o
Ambito de aplicacao

O presente Regulamento ¢ aplicivel a documentacdo
produzida e recebida, no dmbito das suas atribuicoes
e competéncias, pelo Instituto Nacional de Estatistica,
adiante designado por INE.

2 o
Avaliacao

1— O processo de avaliacio dos documentos do
arquivo do INE tem por objectivo a determinacao do
seu valor, para efeitos da respectiva conservacao per-
manente ou eliminacao, findos os respectivos prazos de
conservacao em fase activa e semiactiva.

2 —E da responsabilidade do INE a atribuicdo dos
prazos de conservagdo dos documentos em fase activa
€ semiactiva.

3 — Os prazos de conservacdo sdo os que constam
da «Tabela de seleccao», publicada como anexo 1 do
presente Regulamento e que dele faz parte integrante.

4 — Os referidos prazos de conservagao sao contados
a partir do momento em que 0s processos, coleccoes,
registos ou dossiers encerram em termos administrativos
e nao ha qualquer possibilidade de serem reabertos.

5 — Cabe ao Instituto dos Arquivos Nacionais/Torre
do Tombo, adiante designado por IAN/TT, a determi-
nagdo do destino final dos documentos, sob proposta
do INE.
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3.0
Seleccao

1 — A seleccdo dos documentos a conservar perma-
nentemente em arquivo definitivo deve ser efectuada
pelo INE, de acordo com as orientagdes estabelecidas
na tabela de selecgao.

2 — Os documentos aos quais for reconhecido valor
arquivistico devem ser conservados em arquivo no
suporte original, excepto nos casos cuja substituicao seja
previamente autorizada nos termos do n.° 4 do
artigo 10.°

4.0
Tabela de seleccao

1 — A tabela de selec¢ao consigna e sintetiza as dis-
posicoes relativas a avaliacdo documental.

2 — A tabela de seleccao deve ser submetida a revi-
sOes periddicas, as quais devem obter parecer favoravel
do IAN/TT, enquanto organismo coordenador da poli-
tica arquivistica nacional, mediante proposta devida-
mente fundamentada.

5.0
Remessas para arquivo intermédio

1 — Findos os prazos de conservagao em fase activa,
a documentacdo com reduzidas taxas de utilizagao
dever4, de acordo com o estipulado na tabela de selec-
¢ao, ser remetida do arquivo corrente para o arquivo
intermédio.

2 — As remessas dos documentos para arquivo inter-
médio devem ser efectuadas de acordo com a perio-
dicidade que o INE vier a determinar.

6 o
Remessas para arquivo definitivo

1— Os documentos e ou a informagao contida em
suporte micrografico cujo valor arquivistico justifique
a sua conservagao permanente, de acordo com a tabela
de selecgdo, deverdo ser remetidos para arquivo defi-
nitivo apds o decurso dos respectivos prazos de con-
servacgao.

2 — As remessas nao podem pdOr em causa a inte-
gridade dos conjuntos documentais.

7 o
Formalidades das remessas

1 — As remessas dos documentos mencionados nos
artigos 5.° e 6.° devem obedecer as seguintes for-
malidades:

a) Serem acompanhadas de um auto de entrega
a titulo de prova;

b) O auto de entrega deve ter em anexo uma guia
de remessa destinada a identificacdo e controlo
da documentacdao remetida, obrigatoriamente
rubricada e autenticada pelas partes envolvidas
NO processo;

c) A guia de remessa serd feita em triplicado,
ficando o original no servi¢o destinatério, sendo
o duplicado devolvido ao servigo de origem;

d) O triplicado sera provisoriamente utilizado no
arquivo intermédio ou definitivo como instru-
mento de descrigaio documental, apés ter sido
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conferido e completado com as referéncias
topograficas e demais informacéo pertinente, s6
podendo ser eliminado apds a elaboragdo do
respectivo inventario.

2 — Os modelos referidos nas alineas anteriores, auto
de entrega e guia de remessa sdo os que constam do
anexo 11 do presente Regulamento e que dele fazem
parte integrante.

8 o
Eliminacao

1 — A eliminacdo dos documentos aos quais nao for
reconhecido valor arquivistico, nao se justificando a sua
conservagao permanente, deve ser efectuada logo apds
o decurso dos respectivos prazos de conservacao fixados
na tabela de seleccdo, podendo, todavia, a sua elimi-
nagao ser feita antes de decorridos os referidos prazos
desde que os documentos sejam microfilmados, de
acordo com as disposi¢oes do artigo 10.°

2 — Sem embargo da definicdo dos prazos minimos
de conservagao estabelecidos nas tabelas de avaliagao
e de seleccdo, as institui¢des podem conservar por prazos
mais dilatados, a titulo permanente ou temporario, glo-
bal ou parcialmente, as séries documentais que enten-
derem, desde que nao prejudique o bom funcionamento
dos servigos.

3 — A eliminacido dos documentos que nao estejam
mencionados na tabela de selecgao carece de autori-
zagao expressa do IAN/TT.

4 — A eliminacdo dos documentos aos quais tenha
sido reconhecido valor arquivistico (conservacio per-
manente) s6 podera ser efectuada desde que os docu-
mentos sejam microfilmados de acordo com as dispo-
sicoes do artigo 10.°

5 — A decisao sobre o processo de eliminacido deve
atender a critérios de confidencialidade e racionalidade
de meios e custos.

9o
Formalidades da eliminacao

1 — As eliminacoes dos documentos mencionados no
artigo 8.° devem obedecer as seguintes formalidades:

a) Serem acompanhadas de um auto de elimina-
¢ao, que fard prova do abate patrimonial;

b) O auto de eliminacdo deve ser assinado pelo
dirigente do servico ou organismo em causa,
bem como pelo responsavel do arquivo;

¢) O referido auto sera feito em duplicado, ficando
o original no servico que procede a eliminacao,
sendo o duplicado remetido para o IAN/TT para
conhecimento.

2— 0O modelo do auto de eliminacdo consta do
anexo 111 do presente Regulamento e que dele faz parte
integrante.

10.°

Substituicao do suporte

1— A substituicio de documentos originais em
suporte de papel por microfilme deverd ser realizada
quando funcionalmente justificavel.

2 — A microfilmagem ¢ feita na observancia das nor-
mas técnicas definidas pela International Organization

for Standardization (ISO), de forma a garantir a inte-
gridade, autenticidade, seguranca e durabilidade da
informacdo no novo suporte.

3 — Das séries de conservagao permanente é feita
uma matriz (negativa de sais de prata— 1.* geracao,
com valor de original), um duplicado de trabalho rea-
lizado a partir da matriz (positivo em sais de prata —
2.2 geracdo) e uma copia de consulta, podendo esta ser
efectuada em suporte digital.

4 — Das séries que tenham como destino final a eli-
minagdo € feita uma matriz em sais de prata e uma
copia de consulta.

5 — Os microfilmes nido podem sofrer cortes ou
emendas nem apresentar rasuras ou quaisquer outras
alteracOes que ponham em causa a sua integridade e
autenticidade.

6 — Os microfilmes deverdo conter termos de aber-
tura e encerramento, autenticados com assinatura e
carimbo do responsavel da instituicio detentora da
documentacdo e da entidade responsavel pela execugao
da transferéncia de suportes, devendo aqueles termos
conter a descricao dos documentos e todos os elementos
técnicos necessarios ao controlo de qualidade definidos
pela ISO.

7 — De todos os rolos produzidos deverao ser ela-
borados:

a) A ficha descritiva com os dados relativos a docu-
mentacao microfilmada;

b) A ficha de controlo de qualidade, 6ptico, fisico,
quimico e arquivistico do novo suporte docu-
mental produzido.

8 — As matrizes e os duplicados em saias de prata
das séries de conservacdo permanente deverao ser acon-
dicionados em materiais adequados e armazenados em
espagos proprios, com temperatura, humidade relativa
e qualidade de ar controladas, de acordo com o exigido
pela ISO para microfilmes de conservacdo permanente.

9 — Os procedimentos da microfilmagem deverao ser
definidos em regulamento préprio do INE tendo em
consideracao o referido nos nimeros anteriores.

10 — As cOpias obtidas a partir da microcépia auten-
ticada tém a forca probatdria do original, nos termos
do disposto no artigo 3.° do Decreto-Lei n.° 447/88,
de 10 de Dezembro.

11 — Nos termos do n.° 2 do artigo 5.° do Decreto-Lei
n.° 121/92, de 2 de Julho, a substituicio de suporte de
documentacdo de conservagdo permamente apenas sera
possivel mediante autorizagdo expressa do organismo
coordenador da politica arquivistica, a quem competira
a defini¢ao dos seus pressupostos técnicos.

12— O TAN/TT, na sua accao fiscalizadora, reser-
va-se o direito de realizar testes aos filmes executados.

11.°

Acessibilidade e comunicabilidade

O acesso e a comunicabilidade do arquivo do INE
atenderao a critérios de confidencialidade da informa-
¢ao definidos internamente, em conformidade com a
lei geral.

12.°
Fiscalizacao

Compete ao IAN/TT a inspecgio sobre a execugao
do disposto na presente portaria.
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ANEXO 1

Tabela de selecgao

Prazos de conservacao

Classificagao Série/subsérie Fase .
activa
I — Organizacio e meios
A — Organizacao
10 | Planeamento e gestao organizacional:
001 Planeamento de actividades:
Plano e relatério de actividades ............. i 1 1 C
002 Acompanhamento de actividades:
Indicadores de desempenho . ........ ... e 1 1 C
003 Plano anual de deslocagdes ao estrangeiro:
Plano e relatOrio . ... ... o e 10 - E
004 Conselho Superior de Estatistica (CSE):
Plano e relatério de actividades ....... ... ..o i 1 1 C
Documentos de gestao do CSE ... ... o i 1 5 |()C
005 Gestao interna das unidades organicas:
Documentos internos:
Ordem de SEIVICO . ...ttt ) - C
Procedimento documentado .............. e b) - C
Instrucdode trabalho ......... . . b) - E
Nota INfOrmativa ... ... 1 - C
Proposta ... ... 1 - C
PareCer ... 1 - C
Relatorio .. ... 1 - C
Bstudo ... 1 - C
Manual . ... 1 - C
[070) 11 PP b) - C
ACOTAO .t ) - C
Protocolo . ..ot e (b) - C
SINtESe de TEUMIAD . .. oottt ettt ettt et e e 1 1 E
e PP 1 - C
Registo de correspondénciarecebida .......... .. . 2 - C
Copiador geral de correspondéncia . ..........oo ittt 2 - C
11 Gestao da qualidade:
011 Auditorias da qualidade ........ ... 2 3 C
012 Sistema de gestao ambiental ... ... ... 2 3 C
013 Sistema de gestdo documental . ........ ... 2 3 C
014 Modelo EFQM ... 1 1 C
12| Comunicagao institucional:
121 Comunicagao interna:
022 Anilise de imprensa:
Recortes de IMPrensa . .......oiiii ittt 3 - C
122 Comunicagao externa:
028 Gestao da imagem institucional do INE:
Campanhas de publicidade . .......... ... e 2 1 C
029 Relagdes com os 6rgaos de comunicacdo social:
Comunicados € INfOrmMagOESs . . . . ..ottt ittt ettt et e e e e s 1 2 C
030 Relacoes publicas:
Semindrios e conferéncias NACIONAIS . . ...........uiiinuttiiii i 1 1 C
13 Funcdo juridica:
131 Assessoria juridica:
036 Pareceres Juridicos .. ... 1 5 C
037 Processos de aquiSiGA0 € CONEIATOS . . ... v vttt ittt ettt ettt ettt 1 5 C
038 Estudos juridicos e de interpretagao legislativano ambitodo SEN .......... ... ... .. ... o Ll 1 5 C



2090 DIARIO DA REPUBLICA — I SERIE-B N.° 58 — 22 de Marco de 2006

Prazos de conservagao
Classificagao Série/subsérie Fase S‘Zﬁi Destino
activa activa final
132 Contra-ordenagoes:
044 Processos de Contra-ordenagies . . . ... ..vuuttttt ettt e et ee ettt 1 5 I()E
B — Meios
16 Recursos humanos:
161 Gestao administrativa de recursos humanos:
051 Sistema remuneratorio, sistema de ponto e processos individuais:
Processos individuais (elementos pessoais € CONtratuais) . ............veevnuneeennnneennnnnn. (d) - C
Gestao do sistema remuneratorio ........... ittt - - C
PRINEST — recibos vencimento de 1994 a 1998 .. .. ... i it - - C
PRINEST — quadros mensais de apuramento de custos . .............ooviiiiiiiinnenainnn.. - - C
Sistema de incentivos — documentos de despesa € mapas . ............iiiiiii i 5 5 C
Sistema de ponto e marcagao de férias ........... .. 2 5 E
Processos individuais de ex-funcionarios . . .......... .. - - C
Relacao descontos segurancasociale CGA ... ... . . - - C
Relagao descontos SAMS, ADSE € OULTOS . . . .« c vttt ettt et ettt e et - - C
Relagao descontos IRS ... i - - C
Declaragdes de IRS . ..o oo i e 3 2 E
053 Gestao de seguros, deslocagoes e viagens:
Boletins de inscricao de SEZUIOS . . . ..o oottt ittt ittt ettt e - - C
Listagens de pagamento de SEZUIOS . . ... oo vttttt ittt ittt ettt e et e e 2 3 E
Contratos e correspondéncia com seguradoras . .............ouuiiiiiinninnnnnniaaa (a) - C
Fundo de PenSOES . .. ...ttt ettt e - - C
ACIAentes de SEIVICO . ..o v vttt ettt ettt e e e e e e e 2 - C
Mapas de custos mensais/ano de deslocagoes Em SeIVigo . ......ovviiiiiiiniiiiiniiia 5 5 C
162 Gestao de competéncias e desenvolvimento organizacional:
054 Indicadores de gestao de recursos humanos:
Balango social . . ... .o ot 1 1 C
068 Formacao profissional:
Plano de formagao . ...t 1 1 () C
069 GDINE — Grupo Desportivo do INE:
Plano e relatdrio de actividades ....... ... . e 1 1 [(Hh C
17 Recursos materiais e financeiros:
075 Logistica e aprovisionamento:
Processos de consulta ao mercado, propostas, orcamentos € adjudicagdes . ...................... 5 5 E
Contratos de assisténcia técnica, de manutengao € OULIOS . ........oviiiiiennnnnnnnnnnnnnnnn.. 5 5 E
Processos de abate de bens . .......... .. 5 5 C
Mapas de INVENTATIO . ... ...ttt et 5 5 C
Mapas de existéncias €m armazém . ............ ..ttt 5 5 E
076 Gestao orcamental e contabilidade:
Orgamento de funcionamento e do PIDDAC ... ... .. . e 5 5 C
Processos de elaborac@o da conta de eréncia . ........ ...ttt 5 5 C
Processos de elaborac@o do relatdrio € CONtas . ... .......ouuini it 5 5 C
Extractos de conta e controlo de movimentos banCarios . . ...........uueeeeiiinneeeennnean. 2 8 E
Documentos de deSPeSa . . ..o vvitt ittt ettt e 5 5 E
Documento de acompanhamento e controlo da execucdo orcamental (funcionamento e PIDDAC) 5 5 E
Registo de cabimentos, compromissos € Pagamentos . .........oouetetennnnnnnnnnnnnnnnnnnnn. 5 5 E
Relatorios de auditorias . ........... ..ttt e 5 5 C
II — Coordenacao estatistica
A — Instrumentos técnicos de coordenagéao
21 Ficheiros de unidades estatisticas:
120 Ficheiro de empPresas . ... ...ttt - - C
121 Ficheiro de estabelecimentos . ......... ... i e - - C
122 Ficheiro das administracoes publicas . ... ...ttt - - C
123 Ficheiro das instituigoes sem fins [UCTativos ... ...ttt - - C
124 Ficheiro de grupos de empresas . ... ....ooutttit ittt - - C
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Classificagao

Série/subsérie

Prazos de conservacao

Fase ;ﬁi Destino
activa | . - final
activa
125 Ficheiro de alojamentos (AMOSLra-MAC) . . ... .vt vttt ettt ettt et eaaeeees - - C
126 Ficheiro de exploragdes agricolas . ... ...ttt - - C
127 Ficheirode veiculos . ... - - C
22 Metainformagdo estatistica:
221 Conceitos:
134 Conceitos estatisticos:
222 | Classificagoes:
139 ClassificagOes TEITIEOTIALS « « . . o v v v ettt et e ettt et e e et e e e e e et e e e e e e e e e e - - C
140 Classificacoes nacional e internacional de profissdes (CNP/CITP) ..., - - C
141 Classificacao portuguesa de actividades econémicas (CAE) ............ .. .ot - - C
142 Nomenclaturas europeia e internacional de actividades econémicas (NACE/ISIC) ................... - - C
143 Classificacao portuguesa das construgoes (CC) ..ottt ettt e - - C
144 Classificacoes de produtos associados as actividades (CPC/CPA) ............. ... i, - - C
145 Classificacao nacional de bens e servicos (CNBS) ... ... i - - C
146 Lista PRODCOM .. ...ttt et e e et e e e e - - C
147 Classificag0es fUNCIONALS . . .. ..ottt ettt e e ettt e e e e e e e e e e e e - - C
148 Nomenclatura combinada ............ i e - - C
149 Ficheiro mestre de artigos do comércio internacional ............ ... . i - - C
151 Classificagies tEMALICAS . . . .. vttt ettt ettt et e e ettt e e e e et e e e e e - - C
223 Concepgao e Gestao do Sistema de Metainformagao:
157 Sistema integrado de nomenclaturas estatisticas .............. ... ..o i il il il - - C
158 Sistema de metainformagao — dOCUMENTACAOD . .. ... ovvttttt i, - - C
159 Sistema de metainformacao — Varidveis . ......... ... - - C
160 Sistema de metainformacao — fontes estatisticas ...............o i - - C
23 Metodologia de normalizagdo:
166 Metodologias gerais de recolha de informago ........... ... i i i - - C
167 Metodologias gerais de andlise de dados .. ... - - C
168 Metodologias gerais de amostragem € inferéncia ... ...ttt - - C
169 Metodologias gerais de tratamento de NA0 TESPOSTAS . . ... vvvvvtitititte e, - - C
170 Metodologias gerais de controlo de qualidade estatistica ............... ..., - - C
171 Metodologias gerais de protecgdo da confidencialidade ............. ... ... ... .o ool - - C
172 Metodologias de avaliagdo da carga estatiStiCa ... ........uvititiiiiiiiiiiii ., - - C
24 Infra-estruturas de geoinformagao:
185 Base geografica de referenciagao da informacao (BGRI) ...t - - C
186 Base de segmentos de arruamentos (BSA) .......... . - - C
187 Base de georreferenciacdo de edificios (BGE) . ...t - - C
B — Procedimentos e praticas de coordenagéao
27 Procedimentos e praticas de coordenacao:
194 Certificagao técnica e registo das operagoes estatisticas oficiais .. ........... ... - - C
206 Questiondrios INtErNACIONAIS ... ... outtt ittt 1 1 C
III — Producao estatistica
B — Populacéo e sociedade
31 Populagao:
311 Recenseamentos da populagao e habitacao .............oiiuuitiiiiiiiiii .. - - |@ C
312 EStatisticas VILAIS . . . ..ottt 1 2 |(hC
313 Estatisticas das MIZIragOies . .. ... ...ttt 1 2 |(h)C
314 Estatisticas de sintese demografica .............. ... i 1 2 [(hC
32 Familias:
321 Estatisticas estruturais das familias ........... ... ... 1 2 |(h)C
33 Instituicoes sem fins lucrativos:
331 Estatisticas das institui¢des sem fins [uCrativos . ..........coo it 1 2 |(h)C
34 | Trabalho, emprego e desemprego:
341 Estatisticas do @MPIEO . . ... v v vttt 1 2 |(h)C
342 Estatisticas das remuneragdes, custo da mao-de-obra e condicoes e relacoes de trabalho .............. 1 2 |(hC
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Prazos de conservacao
Classificagao Série/subsérie Fase Fase Destino
activa | Sem final
activa
35 Rendimento e condicoes de vida:
351 Estatisticas do rendimento e condigoes de vida ........... ... . i 1 2 |(h)C
36 Educagao e formacao:
361 Estatisticas da educacao € formagao ............c.oiiiiiiiiiiiiii i 1 2 |(h)C
37 | Cultura, desporto e lazer:
371 Estatisticas da cultura, desporto € 1azer . ... ...ttt e 1 2 |(h)C
38 Satdde e incapacidades:
381 Estatisticas da salde ... .. ...ttt e 1 2 |(h)C
382 Estatisticas das incapacidades . ... ...t 1 2 |(h)C
39 Proteccao social:
391 Estatisticas da proteccao social . . ...t 1 2 |(h)C
40 Justica:
401 Estatisticas jurisdicionais . ............ . 1 2 |(hC
402 Estatisticas da resolucao alternativa de litigios ........... ... i 1 2 [(hC
403 Estatisticas da defesa de dir€itos ... ..........ooiuutitinnne it 1 2 |(h)C
404 Estatisticas policiais € de apoio a iInvestigagao ............ ..ottt 1 2 |(hC
405 Estatisticas de execucdo de penas e das medidas de intervengaosocial ........... ... ... ... . ... 1 2 |(h)C
406 Estatisticas registrais € NOtarials . .. ... ...ttt e 1 2 |(hC
41 Proteccao civil e seguranca do consumidor:
411 Estatisticas da proteccao CiVil . ... ... ..ot 1 2 |(hC
412 Estatisticas da seguranca do consumidor . .. ...t 1 2 [(hC
42 | Sistema de indicadores sociais:
421 Sistema de indicadores SOCIAIS .. ...ttt 1 2 I(h)C
C — Territorio e ambiente
45 Territorio:
451 Estatisticas de base regional ... .......... ..ttt e 1 2 |(h)C
452 Estatisticas do eSpago Urban0 . .. ... ..ottt t ettt e et e 1 2 |(h)C
453 Estatisticas do eSpago TUral . ... ...ttt 1 2 |(hC
46 Ambiente:
461 Estatisticas doS TeSTAUOS . . ..ottt ettt ettt ettt e e 1 2 |(h)C
462 Estatisticas do uso da dgua e das dguasresiduais .............. .. i 1 2 |(hC
463 Estatisticas das despesas em ambICNTe . . . . ... .uuttttt ittt 1 2 1(h)C
D — Economia e finangas
50 Contas nacionais:
501 Contas NACIONAIS AIUALS . . . .+« vttt et ettt et ettt e ettt et et e e et e e e e 1 2 |(h)C
502 Contas Nacionais triMeSIIALS . . ... ...ttt ettt ettt i 1 2 |(hC
503 CONLAS TEZIONAIS .+« .« v e ettt ettt ettt ettt ettt ettt ettt ettt et e e e e e e e e e e 1 2 |(h)C
504 Quadros complementares € contas SatElite ... ..........ooiuuutt ittt 1 2 |(hC
51 | Conjuntura econdmica e pregos:
511 Indicadores qualitativos de conjuNtUIa . ......... ... .. it 1 2 |(h)C
512 Indicadores de PIrECOS . ... ..ttt ettt e et e e 1 2 |(h)C
513 Indicadores econdmicoS de CUItO PIAZO . . . .. .v v v vttt ettt ettt e e et a e e aaee e 1 2 |(h)C
514 Sintese econdmica de COMJUNTUTA ... ....uuut ittt i aaeee e 1 2 |(hC
52 | Empresas:
521 Estatisticas eStruturais das eMPIESAS . .. ... ..uvttnnttt ettt et e e e 1 2 |(h)C
522 Estatisticas longitudinais das @MPIesas ... .........ouuiiititiitettettetteeeeeeaeaeaanenannnnnn. 1 2 |(h)C
53 Sector monetario e financeiro:
531 Estatisticas monetarias e financeiras ............. ... iiiutiiii e 1 2 |(h)C
54 | Administragdes publicas:
541 Estatisticas das administracoes pibliCas ... ...........oouiiiiitiitiiiieieanaiaannnnnnnnn.. 1 2 1(h)C
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Prazos de conservacao

Classificagao Série/subsérie Fase Fase Destino
activa | Sem final
activa
E — Comércio internacional
57 Comércio internacional de bens:
571 Estatisticas do comércio internacional de bens . ... e 1 2 |(h)C
58 | Comércio internacional de servigo:
581 Estatisticas do comércio internacional de Servigos ............ ... i il 1 2 I(h)C
F — Agricultura, floresta e pescas
60 | Agricultura e floresta:
601 Estatisticas das estruturas agrarias . ... ... ......ceeeettttettetteeeeeeteeeeeeaeaaeaanannannnnnn. 1 2 |(h)C
602 Estatisticas da produgao vegetal . .. ... ...ttt 1 2 |(hC
603 Estatisticas da produg@o animal . ........ ... it e 1 2 |(h)C
604 Estatisticas agro-ambientais ... .. ... ...ttt ettt e 1 2 |(h)C
605 Estatisticas floreStais . .. .. ... ... ..ottt e 1 2 |(h)C
61 Pescas:
611 EStatisticas das PESCAS . . . ... vttt 1 2 I(h)C
G — Industria, energia e construgao
65 Industria e energia:
651 Estatisticas da indUStria ... ...t e 1 2 [(hC
652 Estatisticas da €nergia . ... ... ...ttt e 1 2 |(hC
66 Construcao e habitacao:
661 Estatisticas da construgao € habitacao . ... ...ttt 1 2 I(h)C
H — Servigos
70 | Comércio interno:
701 Estatisticas do cOMErCio iNLEINO . ... ..ottt 1 2 |(h)C
71 Transportes:
711 Estatisticas do transporte rodOVIATIO . ... .....ou ettt ettt e 1 2 |(hC
712 Estatisticas do transporte ferroviario .. ...........uuu ittt e 1 2 |(h)C
713 Estatisticas do transporte maritimo e fluvial ......... ... .. 1 2 |(h)C
714 Estatisticas do tranSporte @8I0 . . ... ......uutt ettt ettt et e 1 2 |(h)C
72 Comunicagoes:
721 Estatisticas das COMUNMICACORS . « « ..« vt vttt ettt et ettt ettt e et e a e e aaeee s 1 2 |(h)C
73 | Turismo:
731 Estatisticas do tUTISINO . ... ..o 1 2 |(h)C
74 Servicos especializados:
741 Estatisticas dos servicos especializados ............ .. 1 2 I(h)C
| — Inovacgao e conhecimento
80 | Ciéncia e tecnologia:
801 Estatisticas da ciéncia e tecnologia . . .........oi i 1 2 |(h)C
81 Sociedade da informagéao:
811 Estatisticas da sociedade da informagao ........... ... i i 1 2 I(h)C
IV — Difusao estatistica
85 Difusao estatistica:
806 Produtos e servicos de difusao:
Material promocional ... ... ... ...ttt e - - @ C
809 Atendimento e apoio aos clientes:
Processo de pedidos de informagao . .......... . 2 3 E
ReClamagOes . . . . oot e 1 3 E
SUGESTOES .« . . ettt ettt et ettt e e e e e e e e e e e e 1 3 E
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Prazos de conservagao
Classificagao Série/subsérie
¢ Fase S]Z?IS]?_ Destino
activa . final
activa
813 Auscultacao da opiniao dos clientes:
Relatorios da avaliagdo da satisfaco ...ttt 2 3 C
820 Gestao integrada de arquivos:
Guia de remessa, auto de entrega e auto de eliminagdo ................... . ... ..., 1 - C
Levantamento documentagao/elaboragdo daportaria...........cooviiiiiiiiiiiiiiiii... 1 - 1() C
V — Cooperacao estatistica internacional
90 Sistema estatistico europeu:
826 Cooperagao estatistica no &mbito dos 0organismos COMUNItArios . ...........c.coeeeeeeeeeeeeenennn... 5 - C
91 Assisténcia técnica para o desenvolvimento:
833 Cooperagao estatistica com os PALOP ea CPLP ........... i, 5 - C
836 Cooperagao estatistica extra-PALOP . ... 5 - C
92 Representagao e colaboragéo internacional:
843 Semindrios e conferéncias internacionais de Ambito estatistico (excepto ISI2007) .................... 1 1 C
844 56.% Sessao do Instituto Internacional de Estatistica (ISI2007) ........... ..o, 3 - C
93 Cooperagao cientifica internacional:
850 Projectos internacionais de investigacao e desenvolvimento cientifico das estatisticas oficiais ........... 1 1 C
C — Conservagao permanente.
E — Eliminar.
(a) Documentos distintos dos indicados em gestao interna das unidades organicas.
(b) Enquanto em vigor.
(c) Eliminar apés decisao final.
(d) Enquanto trabalhador activo.
(e) Inclui manual, programa e certificados.
(f) Inclui documentos em diversos suportes que testemunham a actividade desportiva e cultural.
(g) Consultar legislagao prépria.
(h) Conservar o modelo do questionario (quando aplicavel) e documentos do processo produtivo, excepto os instrumentos de notacao preenchidos.
(i) Conservar um exemplar de cada.
(j) Conservar até a elaboracao do novo levantamento documental.
ANEXO II
| Guia de Remessa
Entidade Remetente Entidade Destinataria
Remessa de Saida n°: Remessa de Entrada n®
pate 1/ 1 1/ 1 11| 27 2 0 e
Responsavel: Responsavel:
Identificagao
Fundo e/ou Sub-fundo
Arquivistico:
Série e/ou Sub-série:
Classificagéo: Tabela de Selecgio - Ref*: Datas Extremas: _|_J_| 1/ | _|_]
Numero e Tipo de Unidades de Instalagao Suporte Documental Dimensao Total
Pastas Caixas Livros Macos Rolos QOutros Papel Microfilme Magnético Outro ~ metros lineares —
0 0 0 (]
Unidades de Instalacao
N.° Tipo Titulo Datas Extremas OriginalcmaActual Data de Eliminagdao Data de Transferéncia
A1 o 0 O o a5 /o ol
D 1] i et e o | ] ol el 15
A drddd4 i [0 P 51 S B e 0 P 2
I Je g 051 il | E s el i /e ] 8
| 1] S A5 7 e M | g R 75 ) G
0 e T P o 5 22 Sl SEClET
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| Auto de Entrega

OBS: Feito em DUPLICADO

A0S ... dias do més de de (1), no (2) pe-
rante 3)e (4), dando cumprimento ... (5),
Procedeu-Se @ .icccoreeinereisinnaans (6) da documentacéo proveniente de .......cocccciiieiiene (7)

conforme consta na Guia de Remessa em anexo que, rubricada e autenticada por estes repre-
sentantes, fica a fazer parte integrante deste auto.

O identificado conjunto documental ficara sob a custodia de ........ccccceeccnnen (8) € @
sua utilizagdo sujeita aos regulamentos internos, podendo ser objecto de todo o necessario
tratamento técnico arquivistico no que respeita a conservagéo, acessibilidade e sua comunica-
G&o.

Da entrega lavra-se o presente auto, feito em duplicado, e assinado pelos represen-
tantes das duas entidades.

[ de de “0)

O representante de O representante de

(1) (12)

Assinatura Assinatura

(1) -Data.

(2) - Designagéo da entidade destinatéria.

(3) -Nome e cargo do responsavel da entidade remetente.
(4) -Nome e cargo do responsavel da entidade destinataria.
(5) - Diploma legal ou despacho que autoriza o acto.

(6) - Natureza do acto: transferéncia, incorporagéo, depésito, doagéo, compra, etc.
(7) - Designagdo da entidade remetente.

(8) - Designagao da entidade destinataria.

(9) -Local.

(10) - Data.

(11) - Designag&o da entidade remetente.

(12) - Designag&o da entidade destinataria.

ANEXO III

| Auto de Eliminagao

ADB . dias do més de .............. a0 S T R B Y @ em

PO “ de acordo com ofs) artigo(s)
seguir identificados:

Identificacdao

............... ® na presenca dos abaixo assinados, procedeu-se a venda / inutilizacédo

.......... da Portarian.® ..../... de ............" e disposi¢oes da Tabela de Seleccao, dos documentos a

Fundo e/ou Sub-fundo
Arquivistico:

Série e/ou Sub-série:

Classificagdo: Tabela de Selecgao — Ref:

Namero e Tipo de Unidades de Instalagao

Pastas Caixas Livros Magos Rolos

Outros

Unidades de Instalagao

Datas Extremas: | _1_1/_1_1_1_|

Suporte Documental
Papel Microfilme Magnético Outro

0 0 6 0

Dimenséo Total
— metros lineares —

Titulo

O Responsavel pelo Arquivo

Assinatura

gy t==batar : Z g
(%) Eesx%nacao do servico responsavel pela custodia da documentagao - arquivo.
(3) - Local.

(5) - Diploma legal que autoriza o ac
(6) - Numero de referéncia da Tabela de Seleccao.

(4) - Forma de inutilizagao utilizada:ttrituracao, maceracao, incineracao.
0.

(8) - Dimensao total da série e/ou sub-série, em metros lineares.

MINISTERIOS DA JUSTIGA E DO TRABALHO
E DA SOLIDARIEDADE SOCIAL

Portaria n.° 271/2006
de 22 de Marco
A lei de proteccdo de criangas e jovens em perigo,

aprovada pela Lei n.° 147/99, de 1 de Setembro, regula
a criagdo, a competéncia e o funcionamento das comis-

Datas Extremas Cota
N O A/ s |
N A O /o
M A [ [
N R /2 |
N O O/ |

O Responsavel pela Instituicao

Assinatura

- Numero e tipo de Unidades de Instalacao: Caixas (Cx), Pastas (Pt), Livros (Lv), Macos (Mc), Rolos de microfilmes (Rl)

soes de proteccio de criangas e jovens em todos os con-
celhos do Pais, determinando que a respectiva instalacao
seja declarada por portaria conjunta dos Ministros da
Justica e do Trabalho e da Solidariedade Social.

Accgoes de informagdo e articulagdo entre todas as
entidades publicas e particulares intervenientes foram
ja desenvolvidas no concelho de Sintra, com vista a ins-
talacao das respectivas comissoes de protecgao, dando
assim cumprimento ao preceituado na lei de proteccao.



